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Kirjanpito-ohjelmaa kayttaen. N&in opiskelijan on mahdollista k&ytdnnon kautta harjoi-
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Opinnaytety6 koostui kahdesta osasta, teoriaosasta ja harjoitustehtévésta. Teoreettinen
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sitellyt aiheet. Opinnéytetyon tarkeana lahdemateriaalina kéytettiin kurssilla kéytettya te-
osta tehtévén oikean tason varmistamiseksi. Teoriaosuudessa kasiteltiin kirjanpidon pe-
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ABSTRACT

Tampereen ammattikorkeakoulu
Tampere University of Applied Sciences
Business Administration

MIKKO KERALA:
An Accounting Exercise
Exercise Pyora & Ratas
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The main objective of this thesis was to produce study material for students of Tampere
University of Applied Sciences. The aim was to prepare an accounting exercise for the
students. The subject of the study material was accounting. The idea was to create an
exercise for a course in accounting. The exercise is to be carried out using accounting
software.

The thesis consists of two parts: the theoretical part and a practical part which covers the
exercise itself. All the topics in the theory section are covered in the accounting course,
therefore the course textbook was an important source for this thesis. The topics covered
in the theory section include the basic concepts of accounting, making entries of different
transactions, value-added tax, and financial statements with their required documents.
The exercise was created on the basis of the theoretical part of the thesis.

The exercise required the students to carry out accounting procedures in the same way as
in an actual company. The accounting period was two months, from the start of June to
the end of July. Dealing with different sorts of documents needed in accounting were an
essential part of the exercise. Documents such as receipts, bills and account statements
were all included in the exercise. The students were meant to deal with the documentation
and complete the task using the explanations provided in this thesis together with the
study material from the course. The practical part of the thesis includes the exercise and
a model answer for the teacher to use.

The main objective of the thesis was to create study material for students of Tampere
University of Applied Sciences, for a course in accounting. This objective was fulfilled.
It is also possible to develop this exercise to a new level, for example in case of changes
in legislation. This thesis has proven to be quite a good learning process for the writer as
well. Working with the thesis has refreshed the knowledge and skills of the thesis writer
about accounting.

Key words: accounting, value-added-tax, study material
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1 JOHDANTO

Kirjanpito on kuvaus yrityksen rahaprosessista. Talousprosessin rahaméaéraiset tapahtu-
mat merkitdan kirjanpitoon. Kirjanpidolla on erilaisia tehtdvig, jotka voidaan jakaa eril-
ld&npitotehtavéén, tuloksenlaskentatehtdvaan seka hyvaksikéayttotehtdvaan. Kirjanpito-
laki ja Kirjanpitoasetus muodostavat liikekirjanpidon perustan Suomessa. Kirjanpito on
aiheena erittdin kiinnostava sen monipuolisuuden vuoksi. Kirjanpito on myds alati muu-
toksessa muuttuvan ja kansainvalistyvan yritysliiketoiminnan takia. Lisaksi taloushallin-

non sahkoistyminen tuo omat muutoksensa myo6s kaytannon kirjanpitotyohon.

Taman opinndytetyon tavoitteena on tuottaa opintomateriaalia Tampereen ammattikor-
keakoulun 2. vuosikurssin opiskelijoille kirjanpidon kurssille. Opinnéytetydn tarkoitus on
tehd& opiskelijoille teoriaosan pohjalta case-tehtava. Opinnédytetyd muodostuu kahdesta
osasta. Ensimmainen osa on teoreettinen viitekehys tehtavaan valituista kirjanpidon pe-
rusasioista ja toinen osa on itse case-tehtdva. Tyo on rakennettu siten, ettd teoriaosan
avulla opiskelijan on mahdollista tehda case-tehtava. Tyon toimeksiantaja on Tampereen

ammattikorkeakoulu.

Opinnaytetyon lahdeaineistona on kéytetty Soile Tomperin Kéytdnnon kirjanpito -teosta.
Kyseinen teos on opiskelijoilla kurssikirjana, joten se oli selvd valinta lahdeteokseksi.
Kéytannon kirjanpito -kirja asettaa vaikeustason, jolla case-tehtdvé etenee. Lisaksi tar-
keitd lahteitd ovat Kirjanpitolaki ja kirjanpitoasetus. Opinnéytetyon teoriaosassa kasitel-
l&&n Kkirjanpidon késitteitd, erilaisten liiketapahtumien kayttaytymista kirjanpidossa seka

tilinp&é&tosta ja sen osia.

Opiskelijoiden tehtdvana on kayttad sek& Tomperin kurssikirjaa ettd tata opinnédytetyotéa
hyvakseen case-tehtdvan tekemiseen. Suoria vastauksia tehtaviin ei ole, vaan opiskelija
joutuu soveltamaan saamaansa teoriatietoa. Talla tavoin tehtdvan tekemisestd saadaan pa-

ras mahdollinen oppimistulos.

Opinnaytetyon teoriaosa on rajattu siten, ettd siind on mukana toisen vuosikurssin opis-
kelijoiden oppimia asioita. Tydssa késiteltavia liiketapahtumia ovat laskut ja hyvityslas-
kut, arvonlisévero, alennukset ja luottotappiot, palkat ja henkildsivukulut seka ennakko-
maksut ja siirtyvat erat. Liiketapahtumien kirjaamisen jalkeen opiskelijoiden tulee tehd&
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tilinp&éatos ja siihen liittyvéat asiakirjat. Myods ndité asioita kasitellaédn tamén tyon teoria-

osuudessa.

Opinnaytetyolle asetettu paatavoite oli tuottaa opintomateriaalia liiketalouden opiskeli-
joille kirjanpidon kurssille Tampereen ammattikorkeakouluun. Opinndytetyon osana val-
misteltiin harjoitustehtéva, joka vastasi taté tavoitetta. Harjoitustehtdva on tehty siten, etté
sitd voidaan kehittaa erilaisia tavoitteita varten. Tehtdvédd on mahdollista lyhent&4, jotta

se sopii paremmin myos tuntiharjoitukseksi.



2 YLEISTA KIRJANPIDOSTA

Yrityksen kirjanpito on kuvaus yrityksen rahaprosessista (Niskanen & Niskanen 2003,
43). Kirjanpitoon merkitddn muistiin talousprosessin rahamaaréiset tapahtumat. Kirjan-
pito eli ulkoinen laskentatoimi seuraa yrityksen ja sen sidosryhmien valisié taloudellisia
liiketoimia. Naita liiketoimia ovat menot, tulot sekd talousyksikoiden véliset rahavirrat.
Kirjanpidon tehtdvand on tuottaa virallinen tilinpaatds, johon siséltyvat tuloslaskelma,
tase, rahoituslaskelma, erilaiset raportit seka liitetiedot. (Tomperi 2014, 16.) Tilinp&&tok-
sen laadintaa saatelevat Kirjanpitolaki ja kirjanpitoasetus (Niskanen & Niskanen 2003,
43).

Kirjanpitolaissa méaéritelladn kirjanpitovelvollisuus. Kirjanpitovelvollisuus méaaraytyy
yritysmuodon ja yrityksen toiminnan laadun mukaan. Kirjanpitovelvollisia ovat kaikki,
jotka harjoittavat liike- tai ammattitoimintaa. Liiketoiminnalle on tyypillista riski, joka
sisaltdd vaaran jo saavutetun varallisuuden menettdmisesta. (lhantola, Leppanen, Kuha-
nen & Sivonen 2013, 14.) Oikeudellisen muotonsa perusteella kirjanpitovelvollisia ovat
mm. kaikki osakeyhtitt, osuuskunnat, avoimet ja kommandiittiyhtiot, yhdistykset ja saa-

tiét niiden toiminnasta riippumatta (Tomperi 2014, 11).

2.1 Kirjanpidon kasitteita

Kirjanpidon kasitteiden ymmartdminen ja niiden oikea kayttd on olennainen osa kirjan-
pidon osaamista. Kasitteet, kuten tili, tilikausi, tositteet, liiketapahtumat ja tilinpaatos ja
sen osat ovat kaytdssé laajalti Kirjanpidon maailmassa. Tamén opinndytetydn kannalta

ké&sitteitd on syytd tarkastella enemman.

2.1.1 Tilikausi

Ajanjakso, jolta yrityksen tulos selvitetadan, on tilikausi. Useimmiten tilikauden pituus on
12 kuukautta, mutta liiketoimintaa aloitettaessa tai lopetettaessa tilikausi voi olla tata ly-
hempi tai pidempi. Tilinpaatdsajankohtaa on mahdollista muuttaa, jolloin tilikauden pi-

tuus voi olla jokin muu kuin 12 kuukautta. Pisimmilla&n tilikauden pituus voi olla 18
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kuukautta. (Kirjanpitolaki 1336/1997, 1 luku 48.) Valitilinpaattsten laadinta kesken tili-
kauden on yleist4. Niit4 laaditaan, jotta yrityksen johtamista varten saataisiin jatkuvasti
tietoa (Tomperi 2014, 13).

2.1.2 Liiketapahtumat

Liiketapahtuma eli tilitapahtuma on taloudellinen toimenpide, joka aiheuttaa Kirjauksen

Kirjanpitoon (Ihantola ym. 2013, 16).

Menot, tulot ja rahoitustapahtumat seka niiden oikaisu- ja siirtoerét ovat liiketapahtumia.
Meno syntyy tuotannontekijan hankinnasta. Tuotannontekijat voivat olla joko pitké&vai-
kutteisia tai lyhytvaikutteisia. Pitk&vaikutteiset tuotannontekijat, kuten esimerkiksi ko-
neet, kalusto, rakennukset ja maa-alueet osallistuvat yrityksen tuotantoprosessiin usean
tilikauden ajan ja monen eri tuotteen aikaansaamiseen. Lyhytvaikutteiset tuotannonteki-
jat, kuten raaka-aineet, kdytetd&n loppuun suoritetta valmistettaessa. Meno syntyy tuotan-

nontekijan vastaanottohetkelld. (Tomperi 2014, 13.)

Tulot syntyvat suoritteiden myynnista. Tulo syntyy, kun tavara tai palvelu luovutetaan,
eli luovutushetkelld. Rahoitustapahtuma syntyy, kun yritys maksaa ostamansa tuotannon-
tekijan tai saa asiakkaalta maksun myymastéan suoritteesta. Koska tuotannontekijét on
yleensd maksettava ennen myyntituottoja, joudutaan rahoituksen saamiseksi turvautu-
maan rahoitusmarkkinoihin. Omistajan sijoittaessa rahaa yritykseen seka yrityksen otta-
essa lainaa tai maksaessa lainaa takaisin, puhutaan rahoitustapahtumasta. (Tomperi 2014,
13))

2.1.3 Tilit

Tilit ovat kaksipuoleisia laskelmia, joille kirjataan liiketapahtumat. Menojen, tulojen ja
rahoituserien muutokset kirjataan tileille. Toiselle puolen tili4 kirjataan lisdykset ja toi-
selle vahennykset. Tilin debet-puolella merkintd osoittaa rahan kayton, kredit-puoli osoit-
taa rahan lahteen. Tilit nimetdan niiden kdyton mukaan, esimerkiksi Myyntisaamisten ti-
lilld seurataan myynnista johtuvia saamisia ja Kassatili kertoo kateisen rahan muutok-

sista. (Tomperi 2014, 15.) Kirjanpitovelvollisen on pidettdva kahdenkertaista kirjanpitoa
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(Kirjanpitolaki 1336/1997 1 luku 2 8). Kahdenkertaisessa kirjanpidossa liiketapahtumat
Kirjataan toisen tilin debet-puolelle ja toisen kredit-puolelle.

2.1.4 Tilikauden Kkirjanpidon vaiheet

Tilikaudelta voidaan selkeasti erottaa kolme eri kirjanpidon péévaihetta; tilinavaus, liike-
tapahtumien kirjaaminen ja tilinpaatos. Tilinavaus suoritetaan merkitsemaélla edellisen ti-
likauden tilinp&&toksesta saldot tileille alkusaldoiksi. Raha- ja saatavatilien seka padoma-
tilien saldot, jotka on paatetty edellisessé tilinpaatoksessa Tasetilille, merkitadn nyt sa-
malla rahamé&éralla alkusaldoksi. Alkusaldo merkitdan sille puolelle, jolla se on Taseti-
lilla. (Tomperi 2014, 16.)

Tilikauden liiketapahtumat kirjataan kirjanpitoon tositteiden perusteella. Liiketapahtumat
on Kirjattava aikajarjestyksessa ja asiajarjestyksessa (Kirjanpitolaki 1336/1997 2 luku 4
8). Kirjaamista varten tositteet numeroidaan. Numeroinnin jalkeen tositteet kirjataan pai-
vakirjaan. Liiketapahtumat kirjataan asiajarjestyksessé paéakirjaan. Paékirjassa seurataan
kullekin tilille tilikaudella suoritettuja kirjauksia. Tilikauden pééattyessa laaditaan tilin-
paatos. Tilinpadtoksessa kaikki tilikauden aikana kéytetyt tilit paatetaéan tilinp&atosti-
leille, Tulos- tai Tasetilille. Lisaksi laaditaan erilaisia raportteja, kuten tuloslaskelma,
tase, tilinpaatoksen liitetiedot seké tase-erittelyt. Toimintakertomus ja rahoituslaskelma
ovat myos tilinpdatdsasiakirjoja, mutta niita ei pienten yritysten tarvitse laatia. (Tomperi
2014, 16.)

2.2 Kirjaussaannot ja tiliryhmat

Menot ja tulot sekd rahoitustapahtumat ovat liiketapahtumia. Liiketapahtumat kirjataan
Kirjaussaantdjen perusteella. Meno kirjataan tuotannontekijan vastaanottamisen perus-
teella ja tulo suoritteen luovuttamisen perusteella. Kirjanpidossa kéytettavat tilit jaotel-
laan tiliryhmiin, jotka ovat rahoitustilit, menotilit, tulotilit seka tilinpaatostilit. Tilinpaa-
tostileja tarvitaan tilinpaatosta varten. (Leppiniemi & Kykkéanen 2001, 36; Tomperi 2011,
18.)
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2.2.1 Raha- ja saatavatilit

Rahojen ja saatavien mééaraa seka niiden lisdyksid ja vdhennyksié seurataan raha- ja saa-
tavatileilla. Tavallisimpia tilej& tdssé ryhmassa ovat Kassatili, Pankkitilit sekd Myynti-
saamistilit. Kirjanpidon séantdjen mukaan rahan lisdykset ja alkusaldo tulevat aina sa-
malle puolelle, vahennykset vastakkaiselle puolelle. Loppusaldo on ndiden kahden puo-
len erotus ja se merkitadn pienemmalle puolelle. Td&mén jalkeen tili menee tasan. (Tom-
peri 2014, 18.)

Kassatilin debet-puolelle kirjataan kateisen rahan lisdykset. Maksut, jotka kateisella suo-
ritetaan, merkitd&n Kassatilin kredit-puolelle. Pankkitilin debet-puolelle kirjataan talle-
tusten lisdyksend omat talletukset seka asiakkaiden suoritukset. Vastaavasti kredit-puo-
lelle merkitddn omat nostot pankkitililtd esimerkiksi kassaan tai laskujen maksaminen
tilisiirtoina pankkitililta. Pankkikortilla maksaminen aiheuttaa kirjauksen pankkitilin kre-
dit-puolelle. Myyntisaamisten debet-puolelle merkitddn myyntisaaminen, kun lasku lahe-
tetdan asiakkaalle. Samalla kirjataan lasku Myyntitilin kredit-puolelle. Mikéli asiakas pa-
lauttaa osan tavaroista ja lahetetdan hyvityslasku, saamisen mééara véhenee. Tall6in Kir-
jaus tehd&&n Myyntisaamistilin kredit-puolelle. Asiakkaan maksu kirjataan samoin
Myyntisaamistilin kredit-puolelle, saamisen vahennykseksi. (Tomperi 2014, 19.)

2.2.2 Paaomatilit

Padomatilit kertovat oman ja vieraan pddoman méaéran. Vieraan padoman eli velan kerto-
via tileja ovat useimmiten Ostovelkojen ja Lainojen tilit. Padomatilien kirjaussaantd on
helposti ymmarrettavissa Kassatilin kautta. Uusien lainojen nostot tarkoittavat sité, etta
rahan maara lisdantyy yrityksen kassassa. Talloin vastakirjaus tehdaan Lainatilin kredit-
puolelle. Lainaa takaisin maksettaessa merkitddn velan vahennys Lainatilin debet-puo-
lelle, vastakirjaus Kassatilin kredit-puolelle. Ostovelkatili toimii Myyntisaamiset-tilin ta-
voin. Saapuneet ostolaskut kirjataan Ostovelkatilin kredit-puolelle. Kun lasku maksetaan,
kirjataan maksu Ostovelkatilin debet-puolelle ja vastakirjaus Kassatilin kredit-puolelle.
(Tomperi 2014, 20.)
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2.2.3 Menotilit

Meno syntyy tuotannontekijan hankinnasta. Se on tuotannontekijamarkkinoille makset-
tava tuotannontekijan ostohinta. Meno voi olla esimerkiksi rakennusten, maa-alueiden,
koneiden tai kaluston hankintahinta. Myds tydvoiman hankinta, toimitilojen tai kaluston
vuokraaminen, jalleen myytévien tavaroiden hankinta sekd muiden hyddykkeiden han-
kinta synnyttdvat menoja. Meno tarkoittaa sit4, ett4 raha vahenee tai velka lisdantyy, joten
Kirjaus tehd&an asianomaisen tilin kredit-puolelle. Menotilille kirjaus tulee debet-puo-
lelle. Tavaranpalautuksista voi aiheutua hyvityslaskuja, jotka johtavat menon véhennyk-
siin. Ostoista saadut kateisalennukset sekd ulkomaanrahan maaraisisté ostoista aiheutuvat
kurssivoitot tuovat menon vahennyksid. Kurssitappiot johtavat pdinvastoin merkitsevét

menon lisdysta. (Tomperi 2014, 23.)

2.2.4 Tulotilit

Tulo syntyy, kun yritys luovuttaa suoritteitaan asiakkaille. Tavallisimpia tuloja ovat
myyntitulot, ty6tulot, korjaustulot, vuokratulot, korkotulot ja osinkotulot. Tulotilille Kir-
jaus suoritetaan siten, ettd tulon lisdykset kirjataan kyseessé olevan tilin kredit-puolella,
vastakirjaus talléin esimerkiksi kassatilin debet-puolelle. Tulon vahennykset aiheutuvat
hyvityslaskuista. Hyvityslaskut aiheutuvat usein tavarapalautuksista. Annetut kateisalen-
nukset ja kurssitappiot aiheuttavat tulon vahennystd. Kurssivoitot aiheuttavat tulon li-
séyksen. (Tomperi 2014, 27.)

2.2.5 Tilinpaatostilit

Tilinpaatostileja ovat Tulostili ja Tasetili. Kaikki tilikauden aikana kaytetyt tilit padtetdén
tilinpé&éatostileille. Jokaiselta tililta lasketaan saldo, joka merkitdédn tilinsd pienemmalle
puolelle ja Tulostilille tai Tasetilille vastakkaiselle puolelle. Tilikauden tulos lasketaan
Tulostilin tuottojen ja kulujen erotuksena. Mikéli tuotot ovat suurempia kuin kulut, on
tilikausi voitollinen. Kulujen ylittdessa tuotot, tekee yritys tappiota. Tilikauden voitto tai

tappio kirjataan lopuksi tasetilille, jolloin myos tasetili menee tasan. (Tomperi 2014, 29.)
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Tulostilin avulla selvitetéén tilikauden voitto tai tappio. Tulostilille paatetdén kaikki tili-
kauden tulot sek& menot. Tulo kuuluu silloin tilikaudelle, mikali suorite on luovutettu
asiakkaalle tilikauden aikana. Tilikaudelle kuuluvia tuloja nimitetdan tuotoiksi. Tuotoista
vahennetdan kuluina ne menot, joilta ei odoteta tuloa end&d myéhempina tilikausina. Tili-
kaudelle kuuluvia menoja kutsutaan kuluiksi. Kuluja ovat esimerkiksi myytyjen tavaroi-
den hankintamenot, palkkamenot, vuokramenot ja sdhkOmenot. Tasetilille padtetd&n
kaikkien raha- ja saatavatilien sek& padomatilien saldot. Tasetilille paatetddn myds me-
notilien menojaannokset, eli ne osat menoista, joista odotetaan tuloa tulevina tilikausina.
Menojaannoksia voivat olla esimerkiksi myymatta jaaneiden tuotteiden hankintamenot.
Rakennusten, koneiden ja kaluston hankintamenojen osat, jotka suunnitelman mukaan
kuuluvat menoksi vasta seuraavilla tilikausilla ovat myés menojaannoksid. Kun menoja

Kirjataan tasetilille, kutsutaan sitd menojen aktivoimiseksi. (Tomperi 2014, 29.)

2.3 Tositteet ja tililuettelo

Kirjanpitolaissa on méaéritelty sdadoksia kirjanpidon tositteista seka tililuettelosta. Kir-
janpitolain toisessa luvussa maéritellddn, ettd kirjanpitoa varten tositteet on paivéttava
sekd numeroitava. Luvussa on maaratty myos, ettd jokaisella kirjanpitovelvollisella on
oltava kultakin tilikaudelta tililuettelo kirjallisessa muodossa. (Kirjanpitolaki 1336/1997
2 luku58.)

2.3.1 Tositteet

Kirjanpitoon tehtyjen Kirjausten on perustuttava tositteeseen. Tositteen tarkoitus on to-
dentaa liiketapahtuma ja sen on oltava, mikéli mahdollista, ulkopuolisen antama. Laskut,
hyvityslaskut, palkkalistat ja maksukuitit ovat esimerkkeja tositteista. Ne on laadittava
pysyvalla tavalla, jotta tositteet voidaan arkistoida ja tiedot sailyvat. (Kirjanpitolaki
1997/1336 2 luku 5 8 1 mom.)

Menotositteesta on kaytavé ilmi vastaanotettu tuotannontekija, eli ostettu hyddyke, tulo-
tositteesta vastaavasti luovutettu hyédyke. Vastaanotto- ja luovutusajankohta tulee I6ytya
tositteesta tai sen liitteestd. (Kirjanpitolaki 1997/1336 2 luku 5 § 2 mom.) Meno- ja tulo-
tositteet ovat usein laskuja. Jos laskusta ei selvid mitd on myyty tai ostettu, on mukaan
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liitettdva lahetysluettelot. Laskussa on mainittava myds ostajan ja myyjan nimet, osoite-

tiedot sek& myyjéan y-tunnus. (Tomperi 2014, 42.)

Maksutositteen tulee olla maksun saajan tai maksun vélittdneen rahalaitoksen antama,
mikali mahdollista. Myyjélta saatu kuitti kateisoston yhteydessé voi myoés olla maksuto-
site. Pankin tiliote kdy maksutositteesta, kun lasku maksetaan pankin vélityksella. Tiliot-
teesta selvidé kenelle maksu on suoritettu ja mikd on maksun aihe. Tiliote voi olla myds
meno- tai tulotosite, mikéli siind on riittdvan yksildidyt tiedot tuotannontekijasté tai luo-

vutetusta suoritteesta. (Tomperi 2014, 42.)

Tulotositteita ei saada yleensa ulkopuolisilta. Velaksimyynnit kirjataan kirjanpitoon
myyntilaskujen jéljenndsten perusteella. Kéteismyyntien tositteena ovat kassakoneen
tarkkailunauhat tai tiedostoraportit tai numeroidut kateiskuittien jaljennokset. Naista voi-
daan todentaa myyntitulon maara. Kun ulkopuolisen antama tosite ei ole saatavilla, tosite
tehdaén itse. (Kirjanpitolaki 1997/1336 2 luku 5 § 4-5 mom.) Ulkopuolisilta saatuihin
tositteisiin joudutaan usein merkitseméaan lisatietoja, jotka osoittavat menon liittyvan lii-
ketoimintaan. Edustusmenoon liittyen on tositteisiin merkittava tilaisuuden tarkoitus seka

henkil6t, joihin vieraanvaraisuus on kohdistunut. (Tomperi 2014, 43)

Arvonliséverolaki maarittaa, ettd laskuissa on oltava laissa méaéaratyt tiedot, jotta ostaja
voisi vahentdd laskuun sisaltyvan veron (Arvonlisaverolaki 1993/1501 22 luku 2098).
Tositteeseen on myds merkittava, mille tileille se kirjanpidossa kirjataan, mikali se ei
muuten ole selvaa (Kirjanpitolaki 1997/1336 2 luku 5 § 1 mom). Kirjanpitolaki méaritte-
lee tositteiden séilytysajan ja -tavan; tositteet on sadilytettavé vahintaan kuusi vuotta sen
vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi on paattynyt. Ne voidaan séilyttaa paperitulosteina
tai koneellisilla tietovalineilla. (Kirjanpitolaki 1997/1336 2 luku.)

2.3.2 Tililuettelo

Tililuettelo sisaltaa luettelon tilikaudella k&ytetyisté tileista ja niiden siséllosta. Luettelon
laadinnan vahimmaisvaatimuksena on saada aikaan tuloslaskelma ja tase. Tase osoittaa
tilinp&étoshetken rahoitusaseman ja tuloslaskelma osoittaa tilikauden tuloksen. (Ihantola
ym. 2013, 17.)
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Jokaisella kirjanpitovelvollisella tulee olla kirjallisessa muodossa kultakin tilikaudelta ti-
liluettelo. Jotta eri tilikausien tilinp&&toksié voidaan vertailla keskendén, on jokainen tili
pidettdva sisélloltdédn samana. Toiminnan kehityksen, tililuettelon muutoksen tai muun
erityisen syyn takia siséltda voidaan kuitenkin muuttaa. Mahdolliset muutokset on kui-
tenkin ajoitettava tilikausien vaihteeseen tai siten, etta jos kesken tilikauden otetaan kéyt-
toon uusia tileja, niille tulevat kirjaukset oikaistaan myos alkuvuoden tapahtumien osalta.
(Tomperi 2014, 47.)

Tililuettelon jarjestys maaraytyy yleensé tuloslaskelma- ja tasekaavojen mukaan. Séh-
koistd kirjanpitoa varten tilit on myds numeroitava. Tililuettelon laajuus ja yksityiskoh-
taisuus méaaraytyy tilivelvollisen liiketoiminnan luonteen ja kirjanpidolle asetettavien teh-
tavien mukaan. Usein yrityksen johtoa kiinnostaa koko yrityksen kannattavuuden liséksi
my0s osasto- ja toimipistekohtainen kannattavuus, joten néille omien tilien avaaminen

voisi olla jarkevaa. (Tomperi 2014, 47.)

2.4 Kirjanpidon kaytannon toteutus

Kirjanpitolain mukaan liiketapahtumat on kirjattava aika- ja asiajarjestykseen. Aikajar-
jestykseen liiketapahtumat kirjataan peruskirjanpidon paivakirjoihin, asiajarjestysta kay-
tetddn paakirjanpidossa (Kirjanpitolaki 1997/1336 2 luku 4 8). Kéytettavat Kirjanpitokir-
jat voidaan luokitella peruskirjoihin ja systemaattisiin kirjoihin. Peruskirjoja ovat péiva-
Kirjat, joita voi olla useita. Systemaattisia kirjoja ovat péékirja seka tasekirja. Tasekirja

sisaltdd méaaratyt tilinpaatosasiakirjat. (Tomperi 2014, 126.)

2.4.1 Taulukkokirjanpito

Taulukkokirjanpito voidaan toteuttaa joko késin tai taulukkolaskentaohjelmaa hyddyn-
tden. Taulukkokirjanpidon tydvaiheet ovat tilinavaus, litketapahtumien kirjaaminen ja ti-
linp&é&tos. (Tomperi 2014, 128.)

Tilinavauksessa alkusaldot merkitadn paékirjan tileille. Saldot avausta varten saadaan
edellisen tilikauden taseesta ja tase-erittelyistd. Liiketapahtumia kirjataan koko tilikauden

ajan kuukausittain. Kirjaukset tulevat aikajarjestykseen. Kuukauden paatyttya selvitetdén
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kunkin tilin debet- ja kredit-puolten Kkirjaukset. Tilien kuukausisummat merkitaan paakir-
jaan. Tilinp&&toksessé paakirjan tilit paatetdan tulos- tai tasetilille. Tulostilin perusteella
laaditaan tuloslaskelma ja tasetilin perusteella tase. (Tomperi 2014, 128.)

2.4.2 Atk-kirjanpito

Kirjanpito tané paivana hoidetaan useimmiten erilaisia kirjanpito-ohjelmia kéyttaen. Oh-
jelmien avulla kirjanpidon kaytdnnon toteutus sujuu aiempaa nopeammin ja ohjelmat
mahdollistavat myos erilaisten raporttien laatimisen. Kun kirjanpitoa tehdaan ohjelman
avulla, voidaan eri tydvaiheet jakaa kolmeen osaan; tilinavaukseen, liiketapahtumien Kir-

jaamiseen seka tilinpaatdksen laadintaan. (Tomperi 2014, 131.)

Tilinavaus voidaan suorittaa syottamalla edellisen tilikauden taseesta seka tase-erittelysta
saatavat luvut omille tileilleen. Tdma voidaan ohjelmoida my0ds automaattiseksi toimin-
nan helpottamiseksi ja tydskentelyn nopeuttamiseksi. Liiketapahtumat Kirjataan tosite-
kohtaisesti. Ohjelmaan on annettava tiedot siitd, minka tilin debet- ja mink& kredit-puo-
lelle vienti kirjataan. Viennit tulostuvat aikajarjestyksessa péivakirjaan. Kirjaukset siirty-
vat myos paakirjan tileille. P&akirjan tileilla nékyy jokainen tilille kirjattu tapahtuma erik-
seen. Ohjelma laatii automaattisesti myds yhteenvedon kuukausittaisista arvonlisave-
roista ja valvontailmoitukseen vaadittavista tiedoista. Tilinpaatoksen laadintaa on helpo-
tettu siten, ettd ohjelma kohdistaa tilien saldot suoraan tuloslaskelmaan ja taseeseen. Lo-
pullisella tilinpa&tosajolla saadaan kirjanpitolainsaddannon edellyttamaét tuloslaskelma ja

tase seké usein my6s muita tilinpaatdsraportteja. (Tomperi 2014, 131.)

Hyvan kirjanpitotavan mukaan kirjanpitovelvollisen tulee seurata koneellisen kirjanpidon
sisallon taydellisyytta ja oikeellisuutta olennaisella tarkkuudella. Tésmayttamisella tar-
koitetaan liiketapahtumien summien vertailua. Tasmayttamista voidaan tehda esimerkiksi
osakirjanpidon ja paakirjan vélilla tai kirjanpitovelvollisten vélilla. (Ihantola ym. 2013,

211.) Tasméayttdmisen apuna voidaan kayttdd myos tiliotetta.
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2.5 Kirjanpitolaki 2016

Kirjanpitolaki uudistuu vuoden 2016 alusta. Ty0- ja elinkeinoministeri6 on asettanut ty6-
ryhman tekemaan selvityksen uuden lain siséllosta. Selvitykseen liittyvid asioita ovat Kir-
janpitolainsaadannon rakenne, EU-direktiivin pakottavien muutosten taytantéonpano, di-
rektiivin vaikutukset yleisiin tilinpaatosperiaatteisiin, liitetietojen sisaltd, maakohtainen
raportointi ja Ei-taloudellisten tietojen raportointi. Tavoitteena on yksinkertaistaa kirjan-
pito- ja tilinpaatoskaytanteita. (Kirjanpitolain muutokset: Tyo- ja elinkeinoministerio
2015.)
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3 LIKETAPAHTUMAT

Kirjanpitoon tehddan kirjaus menosta, kun tuotannontekijé vastaanotetaan. Vastaavasti
kun hyodyke luovutetaan, tehdaan kirjaus tulosta. Naissé tapauksissa kirjanpito on suori-
teperusteista. Jos kdytetddn maksuperustetta, kirjaukset tehd&an kirjanpitoon, kun maksu
on tapahtunut. (Kirjanpitolaki 1997/1336 2 luku 3 8.) Suoriteperustetta kaytettéessa tar-
vitaan Kirjanpidossa Myyntisaamisten ja Ostovelkojen tilit. Myytavéksi tarkoitettujen ta-
varoiden ja kaluston velaksiostot kirjataan Kirjanpitoon ostovelaksi ja menoksi kun saa-
daan lasku. Kun lasku maksetaan myéhemmin, tehdéén kirjaus seka rahojen etta velan
vahennykseksi. Velaksimyynnit kirjataan yleensa kirjanpitoon tuloksi ja myyntisaa-
miseksi jo silloin kun lasku l&dhetetddn asiakkaalle. My6hemmin saatu maksu Kirjataan

saamisten véhennykseksi ja rahojen lisaykseksi. (Tomperi 2014, 52.)

3.1 Laskut ja hyvityslaskut

Yritysten vélisessa kaupassa tavarat myydaan yleensé luotolla. Kéteiskauppa on tavallista
kuluttajille myytéessa. Myyja lahett&a ostajalle laskun myymistaén hyodykkeisté ja kirjaa
sen myynniksi sekd Myyntisaamiset-tilille. Ostaja merkitsee vastaavasti ostomenojen
sekd ostovelkojen lisdyksen. Laskut toimitetaan paperisena, verkkolaskuna, e-kirjeena tai
séhkdpostilaskuna. Hyvityslaskusta voidaan sopia esimerkiksi siiné tapauksessa, etta saa-
puneet tavarat eivét ole sopimuksen mukaisia. Voidaan sopia, etté tavarat palautetaan tai
siten, etté tavarat jaavat ostajalle mutta hintaa alennetaan virheesta johtuen. Kun hintaa

alennetaan, lahettdd myyjé ostajalle hyvityslaskun. (Tomperi 2014, 53.)

3.2 Arvonlisavero

Arvonlisévero on kulutukseen kohdistuva valillinen vero, jonka elinkeinonharjoittaja pe-
rii asiakkailtaan hyodykkeiden hinnan ohella. VVerotuksen kohteena ovat lahes kaikki ta-
varat ja palvelut, ellei arvonliséverolaissa toisin méaaratd. Arvonlisavero tilitetdaan valti-
olle. Verovelvollisia ovat tavaroita ja palveluita myyvaét elinkeinonharjoittajat. Verovel-
volliset hinnoittelevat myytavat hyddykkeet siten, etta hintaan lisataan valtiolle lisattavan

veron osuus. Ostaja maksaa siten valtiolle tdmén valillisen veron. Veron maara lasketaan
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siten, ettd tietty arvonlisaveroprosentti lisataan verottomaan hintaan. (Ihantola ym. 2013,
62.)

Tavaran ostohintaan sisaltyva vero j&a ostajan rasitteeksi, mikéli ostaja on yksityishenkild
tai muu kuluttajan asemassa oleva. Jos kauppaa kayvana ostajana on arvonlisdverovel-
vollinen yritys, on vero vain l&pikulkuerd. Tassad tapauksessa ostaja saa kasitella ostohin-
taan siséltyvan veron omassa verotuksessaan véhennettdvéna verona. Jotta valtettdisiin
kertaantuvaa verotusta, saa ostaja vahentdd veron, kunhan myyja on tilittanyt veron
myyntihinnastaan. Yritys maksaa arvonlisaveron vain hyddykkeelle antamastaan lisaar-
vosta eli kdytdnnossa myyntipalkkiostaan. Jos myyja ei ole arvonlisédverovelvollinen, ei
tuotteen hintaan lisat4 arvonlisaveroa. Jos ostaja ei ole arvonlisdverovelvollinen, ei veroa

saa vahentad. (Tomperi 2014, 54.)

3.2.1 Arvonlisdverovelvollisuus

Padsadnnon mukaan arvonlisédverovelvollisia ovat kaikki, jotka myyvét liiketoiminnan
muodossa verollisia tavaroita tai palveluja (Arvonlisaverolaki 1993/1501 1 luku 18). Ve-
rovelvollisia ovat my0s valtio, kunnat sek& yleishyodylliset yhdistykset liiketoiminnan
muodossa harjoitetusta myynnista (Arvonlisaverolaki 1993/1501 2 luku 4 §, 68). Arvon-
lisdveroa on maksettava myos tavaroiden tai palveluiden ottamisesta elinkeinonharjoitta-
jan omaan kayttoon (Arvonlisaverolaki 1993/1501 2 luku 218). Liiketoiminta, jonka lii-
kevaihto on enintddn 8500 euroa, on vahaista liiketoimintaa. Vahdinen liiketoiminta jaa
arvonliséverotuksen ulkopuolelle. Liiketoiminnan harjoittaja voi kuitenkin itse hakeutua
verovelvolliseksi. Kun tilikauden liikevaihto on yli 8500 mutta alle 22 500 euroa, yritys
saa tilikaudelta tilitettdvastd verosta asteittain pienenevéan huojennuksen. (Tomperi 2014,
56.)

3.2.2 Veron maaraytyminen

Yleinen arvonlisédverokanta on 24 prosenttia tavaran tai palvelun verottomasta hinnasta
(Arvonlisaverolaki 1993/1501 8 luku 84 8). Joidenkin tavaroiden ja palvelujen verokanta
on alempi kuin 24 prosenttia. Seuraavassa taulukossa esitetdan lakisaateiset arvonlisave-

rokannat Suomessa. Taulukon tiedot ovat Veronmaksajain keskusliiton internet-sivuilta.
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TAULUKKO 1. Arvonlisdverokannat Suomessa 1.1.2013 (Veronmaksajain keskusliitto)

Verokanta

Sisalto

24 %

Yleinen verokanta

14 %

Elintarvikkeet
Ravintola- ja ateriapalvelut

Eldinten rehut

10 %

Henkilokuljetukset

Kirjat

Liikuntapalvelut

Ladkkeet

Majoituspalvelut

Paasyliput kulttuuri-, sirkus- ja urheilutapahtumiin, eloku-
viin ja huvipuistoihin

Vahintaan kuukaudeksi tilattujen lehtien myynnit.

0%

Vienti

Suomen ulkopuolelle suuntautuvat tavarakuljetukset
Yleishyodyllisten yhteisojen jasenlehtien myynti
Kansainvalisessa liikenteessa kaytettavien vesialusten ja kan-
sainvalista liikennettd harjoittavan yhtion ilma-alusten

myynti

Vapautus

Sairaanhoito, ladkarinhoito, hammashoito
Sosiaalihuoltoon ja sosiaaliturvaan liittyvat palvelut
Koulu- ja yliopisto-opetus, ammattikoulutus
Rahoitus- ja vakuutuspalvelut

Arpajaiset ja rahapelit

Esiintyvien taiteilijoiden palkkiot

Kiinteistojen sekd rakennusmaan myynti

Julkiset hautauspalvelut

Veron peruste on tavaran tai palvelun myyntihinta ilman arvonlisveroa. Hintaan laske-

taan mukaan kaikki ne erat, jotka myyja ostajalta verottaa. Myyntihinta voi siséltéa esi-



21

merkiksi asiakkaalta perittavéat rahtikulut, postimaksut ja laskutuslisat. Verosta vahenne-
tdan asiakkaalle annetut alennukset. Myynnista johtuvat luottotappiot voidaan myos vé-
hentdd. Suoritettava vero on laissa vahvistetun veroprosentin mukainen maara veron pe-
rusteesta. Asiakkaalle annettavassa asiakirjassa on paasaantoisesti ilmoitettava hyodyk-

keen veroton hinta ja veron osuus. (Tomperi 2014, 57.)

Verovelvollinen ostaja saa kasitelld myyjalle maksamansa veron omassa verotuksessaan
vahennettdvana verona, jotta vero ei kertaantuisi. V&hennysoikeus on olemassa, mikali
hyodykkeen hankinta tapahtuu verollista liiketoimintaa varten ja hankinta tapahtuu toi-
selta verovelvolliselta yritykselta. Veron voi vahentdd myos esimerkiksi liiketoimintaan
liittyvien koneiden ja kaluston hankinnasta. Liséksi ulkomaille verotta vietdvien tavaroi-
den ostohintoihin siséltyva vero voidaan vahent&a. Vahennysoikeuden edellytyksena ovat
vaatimukset tayttdvan laskun hallussapito. V&hennettdvan veron maara on sen verokan-

nan mukainen, jota tavaraa myytéaessakin on sovellettu. (Tomperi 2014, 58.)

Arvonliséveroa ei voida vahentéad kaikista verollisina hankituista tavaroista ja palveluista.
Esimerkiksi edustustarkoitukseen kéytettdvat tavarat ja palvelut seka yrityksen tydnteki-
joilleen jarjestdamat tyomatkakuljetukset jadvat véhennysoikeuden ulkopuolelle. (Arvon-
lisdverolaki 1993/1501 10 luku 114 §.)

3.2.3 Ajallinen kohdistaminen

Verohallinnolle tilitetddn myynneista suoritettavan veron ja védhennyskelpoisista hankin-
noista vahennettdvan veron erotus. Vero on laskettava kultakin kalenterikuukaudelta.
Maksu on suoritettava kyseista kuukautta seuraavan toisen kuukauden 12. paivaén men-
nessd. Myynnit kohdistetaan yleensé suoriteperiaatteen mukaan. Myynneista suoritetaan
vero silté kalenterikuukaudelta, jonka aikana hyodyke on toimitettu. Toimituksissa, joissa
kaytetdan ennakkomaksuja, vero suoritetaan kuitenkin jo silloin, kun ennakkomaksu on
kertynyt. (Arvonlisavero, syventdvat vero-ohjeet: Verohallinto 2014.) V&hennettéva vero
kohdistetaan sille kuukaudelle, jonka aikana ostettu tavara tai palvelu on vastaanotettu.
Tilikauden aikana vahennyksen saa kohdistaa sille kuukaudelle, jonka aikana toimitetusta

tavarasta tai palvelusta on laskutettu. (Tomperi 2014, 61.)
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3.2.4 Arvonlisavero kirjanpidossa

Kirjanpitovelvollisen on jarjestettava kirjanpitonsa sellaiseksi, etté siitd saadaan tarvitta-
vat tiedot veron maaraamiseksi. Suoritettavan ja vahennettdvan veron maaraan vaikutta-
vien liiketapahtumien kirjausten on perustuttava kirjanpitolain mukaisiin tositteisiin. (Ar-
vonlisdverolaki 1993/1501 22 luku 2098.) Eri verokantojen mukaiset myynnit ja ostot on
kirjattava omille tileilleen. Samoin muita menoja kirjattaessa on otettava huomioon, si-

séltyyko ostohintaan véhennettavéaé veroa. (Tomperi 2014, 61.)

Kirjaukset voidaan tehd& nettokirjausmenetelmén avulla, eli jokaisesta liiketapahtumasta
kirjataan erikseen veron maara rahoitustapahtumana Suoritettavan arvonliséveron tilille
tai VVahennettavan arvonlisdveron tilille. Veroton arvo Kirjataan sellaisenaan meno- tai
tulatileille. (Ihantola ym 2013, 64.) Kirjaukset voidaan tehdd myos bruttokirjauksina, jol-
loin ostot, muut hankinnat ja myynnit kirjataan tileilleen verollisina. Myynneist& suori-
tettava arvonlisdvero ja hankinnoista vahennettavé arvonlisdvero kirjataan arvonlisavero-
velaksi ja alv-saamiseksi. Kirjanpito-ohjelma tekee viennit automaattisesti. (Tomperi
2014, 63.)

3.25 Oma kaytto

Arvonlisédverovelvollinen voi ottaa myytdvaksi tarkoitettuja hyddykkeitd omaan kayt-
toon. Tdssa tapauksessa on suoritettava menonsiirtovienti. Jos hyddykkeen kaytto on va-
hennyskelpoinen arvonlisaverotuksessa, ei arvonlisdverosta tarvitse tehdé kirjausta. Mi-
kali tavaroita otetaan tarkoitukseen, joka ei ole vahennyskelpoinen arvonlisaverotuksessa,
on suoritettava vero. Vero kirjataan myynnisté suoritettavaksi veroksi, koska omaa kayt-
toa tarkastellaan myyntin&. Yksityisen elinkeinonharjoittajan ei tarvitse maksaa arvonli-
séveroa yksityiskayttoon ottamistaan tavaroista, mikéli yksityiskéaytto ei ylité laissa vah-
vistettua maaraa. Laissa vahvistetun méaaran ylittavista otoista vero on maksettava. (Tom-
peri 2014, 64.)
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3.2.6 Veron maksaminen ja tapahtuman Kirjaaminen

Arvonliséveron tiedot ilmoitetaan Verohallinnolle kausiveroilmoituksella. Kausiveroil-
moituksella ilmoitetaan my6s ennakonpidatykset, sosiaaliturvamaksut ja muut oma-aloit-
teisesti ilmoitettavat verot. lImoitus annetaan paasaéntoisesti kuukausittain. Liikevaihdon
ollessa alle 50 000 euroa, voidaan ilmoitus antaa puolivuosittain tai neljannesvuosittain.
Séahkaoinen ilmoitus on tehtédvéa kohdekuukautta seuraavan toisen kuukauden kausiveroil-

moituksessa. Paperisen ilmoituksen on oltava perilla jo 7. paivana. (Tomperi 2014, 68.)

Verotili on verohallinnon yll&pitdma veronmaksajakohtainen tili. Tilille kootaan veron-
maksajan veroja ja maksuja koskevia tietoja. Kausiveroilmoituksella ilmoitetut verot, ku-
ten arvonlisdvero, palkoista maksettavat ennakonpidétykset ja sosiaaliturvamaksut kirja-
taan verotilille. Kausiveroilmoituksella ilmoitettujen verojen yhteismaara on maksettava
ilmoituskuukauden 12. paivaédn mennessa Verohallinnon pankkitilille. Kirjanpidossa ve-
rovelan ja —saamisen tasmayttaminen kirjanpidossa onnistuu hyvin erillisen Verotilita-
pahtumat-tilin avulla. Tilille kirjataan kausiveroilmoituksella annetut tiedot ja verojen
maksu. (Tomperi 2014, 68.)

3.3 Alennukset ja luottotappiot

Myyjd antaa k&teisalennusta usein siité syysta, ettd han pienentad luottotappioiden riskejéa.
Ostajan on syyta kayttad hyvakseen annettuja kéteisalennuksia ja maksaa laskunsa niin

pian kuin mahdollista. Télla tavoin ostaja voi saavuttaa merkittavia saastoja.

3.3.1 Alennukset

Myyjan nékokulmasta annetut alennukset ovat myyntitulon vahennysta. Tulonvéhennyk-
set vahentdvat suoriteperusteella kirjattuja tuloja ja syntyvét vasta myynnin jalkeen. Kir-
janpidossa alennuksia kasitellddn myyntitulon oikaisuerdnd. Annetut kateisalennukset on
hyva kirjata tilikauden aikana omalle tililleen. Annetut alennukset —tilia kasitellaan tulos-
laskelmaa laadittaessa myyntitulon véhennyksend. Alennukset muista kuin jalleen myy-

taviksi hankituista tavaroista kirjataan samalle menotilille, jolle menokin on alun perin
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Kirjattu. Saatujen alennusten tili on ostotilille kirjattujen menojen vahennysta, joten muita

saatuja alennuksia ei sille voida kirjata. (Ihantola ym 2013, 80; Tomperi 2014, 77.)

Ostajalle saadut alennukset ovat menon vahennystd. Menonvéahennykset liittyvat ostoihin
ja tuotannontekijamarkkinoihin. Ne vahentavat suoriteperusteisesti Kirjattuja menoja.
Kuten annetuissa alennuksissa, myds saatuja alennuksia on hyvé kirjata omalle tililleen
tilikauden aikana. N&in saatujen alennusten méaara on helpompaa selvittaa. (lhantola ym
2013, 79; Tomperi 2014, 78.)

3.3.2 Luottotappiot

Luottotappioita syntyy, kun yritys on myynyt velaksi hyddykkeitd, eikd ostaja pysty suo-
rittamaan maksuvelvoitettaan. Syyna voi olla esimerkiksi asiakkaan konkurssi, hakeutu-
minen yrityssaneeraukseen tai se, ettd asiakas on todettu varattomaksi. (Tomperi 2014,
82.) Kun arvioidaan luottotappion maarad, on ensin selvitettdva se maara, joka saamisesta
todennakdisesti saadaan. Muu osa saamisesta on poistettava kirjanpidosta sen tilikauden
aikana, jona luottotappion todenn&kdisyydesta saadaan tieto. Kirjaus on tehtdva viimeis-
taan tilinpaatosta laadittaessa. (Kirjanpitolaki 1997/1336 5 luku 2 §.)

Saaminen voidaan siirtda seurantaa varten epadvarmojen saamisten tilille silloin, kun to-
detaan asiakkaalla olevan maksuvaikeuksia ja maksun viivastyvéan. Saamisten valvonta

seka perintd ovat tarkeit4, jotta luottotappioita ei syntyisi. (Tomperi 2014, 82.)

3.4 Palkat ja henkiltsivukulut

Yritys maksaa henkiléstolleen korvausta sen tydpanoksesta. Osa palkasta voidaan mak-
saa luontoisetuina. Ennakonpidatys veroja ja veroluontoisia maksuja varten, tyoelédkeva-
kuutusmaksu ja tyottdmyysvakuutusmaksu pidatetdan tyontekijan palkasta, joten tyonte-
kija ei saa koko palkkaa kayttoonsa. Liséksi usein tydmarkkinajrjestdjen jasenmaksut
peritddn suoraan palkasta ja tyonantaja tilittdd maksut jarjestolle. Palkkojen lisaksi tyon-

antaja maksaa henkilésivumenoina tydnantajan sosiaaliturvamaksun seka maksut tytela-
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kevakuutuksen, tyottomyysvakuutuksen, tapaturmavakuutuksen ja ryhmahenkivakuutuk-
sen. Osan tyoeldkevakuutuksesta ja tyottémyysvakuutuksesta tybantaja perii palkansaa-
jalta. (Tomperi 2014, 88.)

3.4.1 Ennakonpidatyksen alainen palkka

Tydsopimuksessa tyonantaja ja tyontekija ovat sopineet tydsta maksettavasta bruttopal-
kasta. Kun tyonantaja on velvollisuutensa mukaisesti suorittanut vaaditun ennakonpida-
tyksen, maksetaan tyontekijélle nettopalkka. Rahana maksettavan osuuden liséksi palkka
voi koostua myos erilaisista luontoiseduista. Tavallisimpia luontoisetuja ovat auto-, pu-
helin- ja ravintoetu. Rahapalkka ja luontoisedut muodostavat yhdessa tydntekijan enna-

konpidatyksen alaisen palkan. (Ihantola ym 2013, 91.)

3.4.2 Ennakonpidatys

Ennakonpidéatys on verojen ennakkoperintda. Sen tarkoituksena on tasoittaa verorasitusta
ja aikaistaa verojen kertymistad. Ennakkoperinnéssa veroja ja maksuja peritdén jo vero-
vuoden aikana, ennen varsinaisen verotuksen tapahtumista. Ennakonpidatys toimitetaan
verohallinnolle. Se mééaraytyy tyontekijélle ennalta maarattdvan henkilékohtaisen pidé-
tysprosentin mukaisesti. Prosentti voi koostua joko perus- ja lisdprosentista tai yhdesta
kaikkia tuloja koskevasta prosentista. Tyonantaja ilmoittaa tyontekijoiden palkoista toi-
mittamansa ennakonpidétykset kausiveroilmoituksella. limoituksen on oltava perillad Ve-
rohallinnossa viimeistdan palkanmaksukuukautta seuraavan kuukauden 12. paiva. (Tom-
peri 2014, 89.)

3.4.3 Sosiaalivakuutusmaksut ja tyénantajan sosiaaliturvamaksu

Ty0Onantaja vastuulla on jarjestaa tyontekijoilleen eldkevakuutus, tyottomyysvakuutus, ta-

paturmavakuutus ja ryhmahenkivakuutus. Tyontekijat osallistuvat eldkevakuutuksen ja

ty6ttdmyysvakuutuksen rahoittamiseen. Naiden osuus véhennetaan palkasta.
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Tyodnantajan on maksettava ennakonpidatyksen alaisten palkkojen yhteismaérasta sosiaa-
liturvamaksua. Tat4 ei vahennetd tyontekijan palkasta. Sosiaaliturvamaksu ilmoitetaan
kausiveroilmoituksella. (Tomperi 2014, 92.)

3.4.4 Palkanmaksu kirjanpidossa

Palkanlaskenta toteutetaan kaytannossa erillisesséd palkkakirjanpidossa. Tuloslaskel-
massa palkkoihin ja palkkioihin merkitddn ennakonpidatyksen alaiset palkat ja palkkiot.
Henkil6sivukulut jaetaan Eldkekuluihin ja Muihin henkildsivukuluihin. Palkkamenojen
kirjaamiseen kaytetaan usein monia erillisia palkkatileja. Muita erillisia menotilej& ovat
esimerkiksi Eldkemenot, Sotu-maksut ja Muut sosiaalimenot. Liséksi tarvitaan muita eria
varten esimerkiksi Ennakonpidatysvelka-, Sotuvelka- ja Jisenmaksuvelkatilit. (Ihantola
ym. 2013, 93.)

Palkkatilille kirjataan menoksi koko bruttorahapalkan maaréa. Osa siita pidatetdan enna-
konpidatyksené ja jasenmaksuna. Nama kirjataan veloiksi. Tydntekijan osuus elake- ja
tyottdmyysvakuutusmaksuista kirjataan menotilien hyvitykseksi. TyOdnantajan maksetta-
vaksi jadvat sosiaalimenot kirjataan menokirjauksina. Tyonantajalla on oikeus pidattaa
tyontekijan palkasta tyontekijan osuudet eléke- ja tyottomyysvakuutusmaksuista. Ne koh-
dennetaan vahennykseksi niille menotileille, joille yrityksen maksamat eldkemaksut ja
tyottdmyysvakuutusmaksut on Kirjattu menoiksi. Menot Kirjataan tilikauden aikana arvi-
oon perustuen, ja ne oikaistaan tilinpaatoksessa suoriteperusteisiksi. (Ihantola ym. 2013,
93.)

3.5 Ennakkomaksut ja siirtyvat erat

Useimmiten tavarat ja kalusto ostetaan joko kateiselld rahalla tai velaksi, myynti taas ta-
pahtuu kéateiselld tai luotolla laskun mukaan. Poikkeuksena néist& on tapahtuma, jolloin
myyja edellyttdd tavaran maksamista jo ennen toimitusta. Syntyy ennakkomaksu. Se
merkitsee, ettd ostajalle syntyy saaminen tavaran myyjaltd. Annettu tai saatu ennakko-
maksu on luonteeltaan rahoitustapahtuma, koska suoriteperusteen mukaan meno tai tulo

ei ole vield syntynyt. Ostajan kirjanpidossa meno syntyy vasta kun tavara toimitetaan
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ostajalle. Myyjalle tulo syntyy vasta, kun tavara toimitetaan ostajalle. (Tomperi 2014,
100; Ihantola ym. 2013, 25.)

3.5.1 Ennakkomaksut

Hyvén kirjanpitotavan mukaan ennakkomaksuja varten avataan kirjanpitoon erilliset tilit.
Ostajan kirjanpidossa ennakkomaksut kirjataan Hankintaennakot-tilille. Muita kaytettyja
tilin nimi& ovat esimerkiksi Ostoennakot tai Maksetut ennakkomaksut. Pysyviin vastaa-
viin kuuluvien hankintojen ennakkomaksut kirjataan omille tileilleen, koska taseessa ne
esitetadn eri kohdassa kuin vaihto-omaisuusennakot. Saatujen ennakkomaksujen tilié kut-
sutaan joko Myyntiennakot-tiliksi tai Saadut ennakkomaksut -tiliksi. (Tomperi 2014, 100;
Ihantola ym. 2013, 25.)

3.5.2 Siirtyvat erat

Tilikauden aikana menot ja tulot voidaan kirjata kirjanpitoon suorite- tai maksuperustei-
sesti. Tilinpaatds on kuitenkin laadittava suoriteperusteella. Tilinp&atosvaiheessa joudu-
taan oikaisemaan maksuperusteella kirjatut menot ja tulot suoriteperusteisiksi.
Siirtosaamis- ja siirtovelkatileill4 seurataan muita maksuperusteisia menoja tilinp&atok-
sessd. Siirtovelkoihin luetaan sellaiset tuotannontekijahankintoihin liittyvat velkaerat,
jotka ovat laskennallisia, kuten palkkaeréat ja viel& laskuttamattomat ulkoisiin hankintoi-
hin liittyvéat erat. Siirtyvat erat voidaan jakaa jaamiin ja ennakoihin sen mukaan, suorite-
taanko maksu ennen vai jalkeen menon tai tulon syntymisen. Jos paattyvalle tilikaudelle
kuuluvat menot tai tulot ovat vield maksamatta tai kirjaamatta, on kyse jadmistd. Kun
tilikaudelle kuuluvia menoja ei ole maksettu, puhutaan menojaamaéstd. Tulojadmaésta on
kyse silloin, kun tilikaudelle kuuluvia tuloja ei ole vield saatu. Ennakoista on kyse, kun
tilikauden aikana on maksettu ja kirjattu myéhempiin tilikausiin kuuluvia menoja tai tu-
loja. (Tomperi 2014, 103.)

Tilinpaatoksessa tulojaamaét ja menoennakot kasitellaan siirtosaamisena. Siirtovelat muo-
dostuvat menojaamistd ja tuloennakoista. Tilinpadtoksessa avustavina paatosvienteina
kirjataan tulojadmat ja menoennakot siirtosaamiseksi ja menojadmat ja tuloennakot siir-

tovelaksi. Kun aloitetaan seuraava tilikausi, Siirtosaamis- ja Siirtovelkatileille merkit&dén
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alkusaldo. Ennen liiketapahtumien kirjaamista tehddén siirtyvista erista avustava avaus-
vienti. Avustavat avausviennit tehddan péinvastoin kuin avustavat tilinpaatosviennit.
(Tomperi 2014, 104.)
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4 TILINPAATOS

Tilinpaatokseen kuuluvat tase, tuloslaskelma, rahoituslaskelma ja liitetiedot. Tilinp&atok-
sessd edellytetadn kahden yleisperiaatteen soveltamista. Siind on annettava oikeat ja riit-
tavat tiedot ja yleisia tilinpaatosperiaatteita tulee noudattaa. Kirjanpitolain mukaan tilin-
paatoksessa on annettava oikeat ja riittavéat tiedot kirjanpitovelvollisen toiminnan tulok-
sesta ja taloudellisesta asemasta. Yleiset tilinpaatosperiaatteet ovat jatkuvuuden periaate,
johdonmukaisuuden periaate, sisaltpainotteisuuden periaate, varovaisuuden periaate, ta-
sejatkuvuuden periaate, suoriteperusteisuuden periaate ja erillisarvostuksen periaate.
(Leppiniemi & Kykkéanen 2001, 39.)

Tilinpaatoksen asiakirjat sidotaan tasekirjaan. Tasekirja sisaltad taseen, tuloslaskelman,
rahoituslaskelman, liitetiedot ja toimintakertomuksen. Tasekirjasta I6ytyvat myos luettelo
kéytetyista Kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista ja sailytystavoista. Tasekirjassa tilin-
paatos paivataan allekirjoittamispaivélle ja sen sivut ja aukeamat on numeroitava. Tase-
Kirjan on oltava fyysinen tasekirja, pelkéstdan sahkoinen tilinpaatoksen ja toimintakerto-
muksen sdilyttdminen ei riitd. (Leppiniemi & Kykkanen 2001, 43; Tomperi 2014, 145.)

4.1 Tilinpaatoksen yleiset periaatteet

Tilinpa4tos on laadittava yleisten tilinpaatosperiaatteiden mukaan. Jatkuvuuden periaat-
teen mukaan oletetaan ettd yritys toimii jatkuvasti. Taten esimerkiksi pysyvien vastaavien
arvostus ei ole markkinoista riippuvainen, vaan arvostuksen lahtékohtana on hyddykkeen
hyodyllisyys Kirjanpitovelvolliselle. Samankaltaiset tilanteet kasitelladn samoja periaat-
teita noudattaen. Tatd on johdonmukaisuuden periaate. SiséltOpainotteisuuden periaatteen
mukaan liiketapahtuman sisalto ratkaisee. Myyntid ei Kirjata myynniksi, jos hyédyke ei
vaihda omistajaa eika ostoa ostoksi, jos varoja luovutetaan ilman vastinetta. VVarovaisuu-
den periaatteella tarkoitetaan, ettei yritys saa liioitella tulostaan. Tavoitteena on turvata
yrityksen toiminnan jatkuvuus. Tasejatkuvuudella viitataan taseen tehtdvaan toimia link-
kind eri tilikausien valill4. Suoriteperusteisuudella tarkoitetaan tulon ja menon syntymisté
hyodykkeen luovutushetkelld. Erillisarvostuksen mukaan kirjanpitoon tulee erikseen
merkitd menot ja tulot, ei ainoastaan niiden valista erotusta. (Leppiniemi & Kykkanen
2001, 39.)



30

4.2 Tase

Tilinpaatoksen yksi tarkeimmista osista on yrityksen tase. Sen tehtdvana on kuvata Kir-
janpitovelvollisen tilinpadtospaivan taloudellista asemaa. Taseessa on kaksi puolta. Vas-
taavaa-puolella esitetadn kirjanpitovelvollisen varat ja vastattavaa-puolella oma pddoma
ja vieras paddoma. Vastaavaa-puolella esitetddn siis rahan kayttokohteet ja vastattavaa-
puolella rahan lahteet. Tasekaavasta on séédetty kirjanpitoasetuksessa ja vain yhtd kaavaa
kaytetddn. Ammatinharjoittajan ei tasetta tarvitse laatia. (Leppiniemi & Kykkénen
2001,79; Tomperi 2014, 54.)

4.2.1 Vastaavaa

Taseen vastaavaa-puolella esitetddn yrityksen varat. Pysyvét vastaavat ovat erig, joiden
on tarkoitus tuottaa tuloa usealla tilikaudella. Muut vastaavat erét ovat vaihtuvia vastaa-
via. Pysyvét vastaavat jaetaan aineettomiin ja aineellisiin hyodykkeisiin seké sijoituksiin.
(Tomperi 2014, 157.)

Aineettomia hyddykkeitd ovat esimerkiksi kehittdmismenot. Niiden aktivoinnissa on kay-
tettdva erityista varovaisuutta. Patenttien ja valmistusoikeuksien hankintamenot seka atk-
ohjelmien hankintamenot kasvattavat aineettomien hyddykkeiden osuutta. Kaikkien ai-
neettomien hyoddykkeiden hankintamenojen aktivoinnille on edellytyksend, ettd niihin
liittyy vahintd&dn saman verran tulonodotuksia. Aktivoidut hankintamenot on kirjattava
niiden vaikutusaikana suunnitelman mukaan poistoina kuluksi. Aineelliset hyddykkeet
jaetaan maa- ja vesialueisiin, rakennuksiin ja rakennelmiin, koneisiin ja kalustoon ja mui-

hin aineellisiin hyddykkeisiin. (Tomperi 2014, 158.)

Vaihto-omaisuus, saamiset, rahoitusarvopaperit seké rahat ja pankkisaamiset muodosta-
vat vaihtuvat vastaavat -osion taseessa. Vaihto-omaisuutta ovat sellaisinaan tai jalosteina
luovutettavaksi tai kulutettavaksi tarkoitetut hyodykkeet. Kirjanpitolain mukaan tilinpaa-
tospaivana jaljella olevan vaihto-omaisuuden hankintameno aktivoidaan. Rahat ja saami-
set seka tilapdisesti muussa muodossa olevat rahoitusvarat ovat rahoitusomaisuutta. Kir-
janpitolain mukaan rahoitusomaisuus esitetaan jaoteltuna saamisiin, rahoitusarvopaperei-

hin seké rahoihin ja pankkisaamisiin. (Kirjanpitolaki 1997/1336 4 luku, 48.) Yleisimpi&
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saamisia ovat myyntisaamiset, lainasaamiset ja siirtosaamiset. Lainasaamisissa ilmoite-
taan annetut rahalainat. Siirtosaamiset johtuvat menojen ja tulojen jaksottamisesta suori-
teperusteisiksi tilinpaatosté laadittaessa. (Kirjanpitolaki 1997/1336 4 luku 68.) Taseessa
on kustakin saamiserasta esitettdva erikseen pitkdaikainen osuus, jonka katsotaan olevan
saaminen tai sen osa, joka eraantyy maksettavaksi yli vuoden kuluttua. Muut saamiset
ovat lyhytaikaisia. Rahoitusarvopapereissa ilmoitetaan osakkeet ja osuudet, joita ei ole
hankittu pysyvaan omistukseen eik& vaihto-omaisuudeksi. Rahat ja pankkisaamiset ovat

kassassa olevat kateiset rahat seka pankkitileilld olevat varat. (Tomperi 2014, 159.)

4.2.2 Vastattavaa

Vastattavaa 0sio kertoo yrityksen padomarahoituksen rakenteesta. Oma padoma, tilipaa-
tossiirtojen kertymd, pakolliset varaukset ja vieras padoma muodostavat lyhennetyn tase-
kaavan vastattavaa-osion. Oman padoman esitystapa maaraytyy yritysmuodoittain. Oma
padadoma koostuu omistajien yritykseen sijoittamasta padomasta ja mahdollisesti yrityksen
tuloksesta kertyneestd omasta pddomasta, joka on jatetty yrityksen kayttoon. Tilinpaatos-
siirtojen ryhma jaetaan kahteen osaan: poistoeroon ja vapaaehtoisiin varauksiin. Poistoero
syntyy suunnitelman ylittavista poistoista. Vapaaehtoisia varauksia ovat esimerkiksi toi-
mitilan jalleenhankintavaraus ja toimintavaraus. (Ihantola ym 2013, 178; Tomperi 2014,
162).

Vieraassa padomassa esitetdén erikseen joukkovelkakirjalainat, vaihtovelkakirjalainat,
lainat rahoituslaitoksilta, eldkelainat, saadut ennakot, ostovelat, velat konserniyrityksille,
muut velat ja siirtovelat. Erikseen on merkittdva pitké&aikaisen velan maaré. Sita on velka
tai osa velasta, joka erdéntyy maksettavaksi vuotta pidemman ajan kuluttua tilinpaatos-
paivasta. (Kirjanpitolaki 1997/1336 4 luku 78.)

Rahoituslaitoslainoja ovat pankkilainat, vakuutuslaitosluotot seké erityisluottolaitoksilta
saadut luotot. Saadut ennakot, ostovelat ja siirtovelat esitetdan erikseen. (Tomperi 2014,
162.)
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4.3 Tuloslaskelma

Tuloslaskelman tehtdva on selventdd, miten kirjanpitovelvollisen tilikauden tulos on
muodostunut. Tuloslaskelmalle on esitetty viisi kaavaa Kirjanpitoasetuksessa. Liiketoi-
mintaa harjoittaville kirjanpitovelvollisille on kaksi eri kaavaa. Tavallisesti kdytetaan ns.
kululajipohjaista kaavaa. Toinen mahdollinen kaava mallille on toimintolajikohtainen
kaava. (Leppiniemi & Kykk&nen 2001, 89; Tomperi 2014, 147.)

Tuloslaskelmassa esitetddn ensin kaikki yrityksen varsinaisesta toiminnasta johtuneet
tuotot ja kulut. Kun tuotoista on vahennetdén liiketoiminnasta johtuneet kulut, saadaan
liikevoitto tai -tappio. Kun liikevoitosta (-tappiosta) vahennet&én rahoitustuotot ja kulut,
ja sitten satunnaiset erét, saadaan voitto (tappio) ennen tilinpaatdssiirtoja ja veroja. Tasta
voitosta kun vielé tehddén tilinpaatossiirrot ja véhennetdan verot, saadaan aikaiseksi tili-

kauden voitto tai tappio. (Leppiniemi & Kykkénen 2001, 96.)

Kaikista tuloslaskelman eristd on esitettdva vertailutieto. Vertailutieto on esitettava vii-
meisté edelliselta tilikaudelta. Jos tuloslaskelman erittelyd on muutettu tai tuloslaskelman
jokin kohta ei ole vertailukelpoinen, on vertailutietoja mahdollisuuksien mukaan oikais-
tava. (Kirjanpitolaki 1997/1336 3 luku 1 8.) Tuloslaskelman esittdmistapaa ei saa muuttaa
ilman erityista syytd. Tuloslaskelmasta on jatettdva nimike pois, mikali sen kohdalle ei
tule lukua kyseiselta tai edelliseltd vuodelta. Kirjanpitoasetuksen mukaan tuloslaskelman
erid saadaan yhdistelld, jos niiden erillisell& esittdmisell4 on vain v&hdinen merkitys tai
jos yhdisteleminen johtaa selvempdaan esittdmistapaan. Yhdistellyt erat on esitettava tu-
loslaskelmaa koskevissa liitetiedoissa. Joitakin tuloslaskelman kohtia ei kuitenkaan voi
yhdistella. Erikseen on esitettéva liiketoiminnan muut tuotot, liiketoiminnan muut kulut,
rahoitustuotot ja -kulut, satunnaiset erdat, tilinpaatossiirrot ja vélittdmat verot. (Ihantola
ym 2014, 189-190.)

Kululajikohtaisesta tuloslaskelmasta voidaan laskea tunnuslukuja, joita voidaan kaytt&a
kuvaamaan yrityksen toimintaa. Naitd tunnuslukuja ovat myyntikate ja kdyttokate. Myyn-
tikate saadaan vahentdmalld liikevaihdosta ja liiketoiminnan muista tuotoista muuttuvat
kulut. Kayttokate saadaan vahentamalla myyntikatteesta kiinteat kulut, mutta ei suunni-

telman mukaisia poistoja. (Ihantola ym. 2013, 190.)
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4.4 Rahoituslaskelma, toimintakertomus ja liitetiedot

Taseen ja tuloslaskelman liséksi tilinpaatosasiakirjoihin kuuluvat myos rahoituslaskelma,
toimintakertomus seka liitetiedot. Rahoituslaskelmassa on annettava selvitys varojen han-
kinnasta ja niiden k&ytosté tilikauden aikana. Toimintakertomuksessa annetaan tiedot Kir-
janpitovelvollisen toiminnan kehittymista koskevista tarkeisté tiedoista. (Kirjanpitolaki
1997/1336 3 luku 18.)

4.4.1 Rahoituslaskelma

Laskelmaa, josta selvidvat kirjanpitovelvollisen rahavarojen lahteet ja kéytot tilikauden
aikana, kutsutaan rahoituslaskelmaksi. Kirjanpitoasetus maarittad, ettd rahoituslaskel-
masta tulee selvité litketoiminnan, investointien sekd rahoituksen rahavirrat. Julkisen osa-
keyhtion on aina laadittava rahoituslaskelma. Pienten kirjanpitovelvollisten ei ole valtta-
matonta laatia rahoituslaskelmaa. Tuloslaskelman ja taseen ollessa suoriteperusteisia, ei
niistd voida suoraan paatelld kirjanpitovelvollisen rahavirtoja. Rahoituslaskelma onkin
laadittava maksuperusteisesti. Tuloslaskelman suoriteperusteiset myynnit ja ostot muo-
kataan maksuperusteisiksi rahoituslaskelmaan myyntisaamisten muutoksen ja ostovelko-
jen avulla. (Ihantola ym 2013, 191-192; Tomperi 2014, 166.)

4.4.2 Toimintakertomus

Toimintakertomuksessa annetaan tiedot kirjanpitovelvollisen toiminnan kehittymista
koskien. Siind esitetdan tiedot olennaisista tapahtumista tilikaudella ja sen pé&attymisen
jalkeen, arvio todennédkoisesté tulevasta kehityksestd seka selvitys tutkimus- ja kehitys-
toiminnan laajuudesta. Pieni kirjanpitovelvollinen voi laatia toimintakertomuksen vapaa-
ehtoisesti. Lain mukaan pakkoa ei kuitenkaan ole. Mikéli pieni kirjanpitovelvollinen laa-
tii toimintakertomuksen, on se laadittava tdydellisend. Jos osakeyhtio ei laadi toiminta-
kertomusta, on sen esitettava liitetietoina ne tiedot, jotka osakeyhtidlain mukaan on il-
moitettava toimintakertomuksessa. Kirjanpitolautakunnan yleisohjeen mukaan toiminta-
kertomuksen keskeisend tavoitteena on antaa tilinpdatosta taydentavéana ja selventdvana
asiakirjana oikeat ja riittavat tiedot tuloksesta ja taloudellisesta asemasta yrityksen sidos-
ryhmille. (Ihantola ym 2014, 200-201; Tomperi 2014, 167.)
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4.4.3 Liitetiedot

Liitetietojen tarkoituksena on tdydentéa tilinpaattstietoja. Ne ovat pakollinen osa tilin-
paatosta. Kirjanpitoasetuksessa on mainittu liitetiedoissa ilmoitettavia asioita. Lisaksi Kir-
janpitolain mukaan liitetiedoissa on mainittava kaikki muut tiedot, joita tarvitaan oikean
ja riittdvan kuvan aikaansaamiseksi. Mikali tilinpaatoksessé on poikettu yleisista tilinpaa-
tOsperiaatteista, liitetietoihin on siséllytettdva selostus poikkeamien perusteista ja las-
kelma vaikutuksista tilikauden tulokseen ja taloudelliseen asemaan. (Kirjanpitolaki
1997/1336 3 luku 28; 3 luku 38.)

Kirjanpitoasetuksessa liitetiedot jaotellaan seuraavasti: Tilinp&atosta koskevat liitetiedot,
tuloslaskelmaa koskevat liitetiedot, taseen vastaavia ja vastattavia koskevat liitetiedot, tu-
loveroja koskevat liitetiedot, vakuutuksia ja vastuusitoumuksia koskevat liitetiedot, hen-
kilOstod ja toimielinten jasenié koskevat liitetiedot, omistuksia muissa yrityksissa koske-
vat liitetiedot seka konserniin kuuluvaa kirjanpitovelvollista koskevat liitetiedot (Kirjan-
pitoasetus 1997/1339 2 luku 28.)
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5 Kirjanpidon Case -tehtava

Tamén opinndytetyon tarkoituksena on rakentaa Tampereen ammattikorkeakoulun 2.
vuosikurssin kirjanpidon opiskelijoille case-tehtédva. Tehtdvéan vaikeusasteen pohjana on
kaytetty Soile Tomperin Kéytannon kirjanpito -teosta. Case-tehtavén tilikauden kesto on
kaksi kuukautta. Tilinavaukset tehd&an itse, jonka jélkeen tulevat liiketapahtumien Kir-
jaukset. Case paattyy tilinpaatokseen.

Tdssa opinndytetydssa esitetddn asiat, joita tehtdvassé kasitelldan. Tavallisimpia kirjauk-
sia ovat myynnit, ostot, alv-kirjaukset seka palkat ja henkilosivukulut. Tehtdvéssa on mu-
kana myos saatu ennakkomaksu sek& osto EU-maasta. Tehtdvéssa tarkastellaan liséksi
siirtyvia erid. Tilinpaatoksessa tehdadn poisto, kirjataan varaston muutos seké kirjataan

verot tilikauden tuloksesta.
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6 POHDINTA

Opinndytetyon tavoitteeksi asetettiin opintomateriaalin valmistelu Tampereen ammatti-
korkeakoulun kirjanpidon opintojaksolle. Valineeksi tavoitteen saavuttamiseksi valikoi-
tui tehda kirjanpidon teoriatiedon perusteella liiketalouden opiskelijoille harjoitustehtava.
Tehtéva on rakennettu kurssilla kéytavien asioiden pohjalta, jotta tehtdvésta olisi opiske-
lijoille mahdollisimman paljon hy6tyd. Tehtdvé tehd&én kirjanpito-ohjelmalla, jotta opis-

kelijat voivat harjoitella atk-kirjanpidon tekemisté.

Kirjanpidon teoriaa késiteltiin opinndytetydssa Soile Tomperin Kaytannon kirjanpito -
teoksen kautta. Teos asetti vaikeustason, jolle opinndytetyon tavoitteeksi asetettu harjoi-
tustehtava sijoittuu. Kéytannon kirjanpito -kirjan liséksi tarke&é lahdeaineistoa tarjosivat
my®os kirjanpitolaki seka arvonlisaverolaki, joiden avulla harjoitukseen on lisétty viimei-

sinta lainsaadantoa.

Olennaisia asioita tehtdvassa ovat erilaiset liiketapahtumien kirjaukset. Erilaiset osto- ja
myyntitapahtumat ja niiden ajallinen oikea kohdistaminen ovat tarkedssa roolissa ja niité
harjoitellaan maaréllisesti eniten. Osto- ja myyntitapahtumien kirjaamisen liséksi palkan-
maksuun liittyvat kirjaukset, arvonlisdveron kéayttaytyminen, ennakkomaksut seka siirty-
vat erot ovat mukana harjoitustehtavéssa. Harjoitustehtdvan kahden kuukauden mittainen
tilikausi paattyy tilinpaatokseen ja tilinpaatosasiakirjojen tulostamiseen. Tilinpaatsasia-

kirjojen tarkastelu ja ymmartaminen on mygs tarked osa oppimisprosessia.

Tyon teoriaosio alkaa kirjanpidon peruskasitteiden késittelylla. Perusasiat on hyvé kerrata
ennen kuin harjoitustyota aloitetaan, jotta tyon tekeminen on sujuvaa. Opinnaytetyssa
tarkastellaan meno-, tulo- ja tilinp&éatostileja, tositteita, tilikauden eri vaiheita seka kir-
jaussaantoja. Peruskasitteiden jélkeen tarkastellaan liiketapahtumien Kirjaamista. Arvon-
lisdveroa ja sen Kirjaamista kasitelldén opinnédytetydssa muita asioita laajemmin. Arvon-
lisaverovelvollisuus, veron méaardytyminen ja veron kayttdytyminen kirjanpidossa ovat
olennaisia asioita. Opinnédytetyohon haluttiin saada laajalti tietoa juuri arvonliséverosta ja
sen kirjauksista. Teoriaosassa kasitelladn myos palkkakirjauksia seké palkkoihin liittyvia
henkildsivukuluja. Tdma aihe valittiin mukaan, silla harjoitustyon kirjauksissa ovat mu-

kana myads yrityksen palkkakirjaukset.
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Tilinpaatoksen késittely otettiin mukaan opinnédytetyon teoriaosioon, koska se on yksi
tarkeimmista tilikauden Kirjanpidon osista. Tilinpddtoksen asiakirjoista tase, tuloslas-
kelma, rahoituslaskelma, toimintakertomus seka liitetiedot esitetddn tyon teoriaosuu-
dessa. Tarkoitus on, etté opiskelija voi kayttaa teoriatietoa hyvékseen tulkitessaan harjoi-

tustyon tilinpaatdsasiakirjoja.

Harjoitustehtéva haluttiin rakentaa siten, ettd tehtdvad on mahdollista kehittd4 tarpeiden
mukaan. Kirjauksia lisédmalla ja monipuolistamalla tai tilikaudelta toiselle siirtymélla
tehtdvaa voi kehittdd haastavampaan suuntaan. Jattdamalla kirjauksia pois tai tekemalla
vain yhden kuukauden mittaisen tilikauden, harjoitusty6td voidaan muokata enemmén
tuntiharjoitukseksi. Tehtdva on my6s mahdollista tehda tiliristikoita kdyttaen, jolloin kay-

tossa on vain erillinen tehtavananto tai sen osia.
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LITTEET

Liite 1. Kirjanpidon case-tehtdva Pyoré & Ratas

Case Pyora & Ratas Oy

Pyora & Ratas Oy myy polkupyorid ja niiden varaosia. Yrityksen toimipiste sijaitsee
Tampereella. Pyorad & Ratas toimii sekd B-to-B markkinoilla ettd kuluttajamarkkinoilla.
Yritykselld on kaksi tyontekijaa, joiden kuukausipalkka on 2300 euroa brutto.

Laadi yrityksen kirjanpito tilikaudelta. Tilikauden pituus harjoituksessa on kaksi kuu-
kautta. Kaikki hinnat siséltavét arvonlisdveron. Tyel-maksut maksetaan kuukausittain.
Yrityksell& on lainaa 40 000 euroa vuoden alussa, josta pitkéaikaista 28 000 euroa. Lainaa

lyhennetdan kuukausittain, lyhennysera 1000 euroa.



Kirjaa alkusaldot tileille.

40

Tililuettelo

Alkusaldot 1.5

1212 Koneet ja kalusto
24%

12 000

1440 Valmiit tuotteet 33500

1600 Myyntisaamiset 20970

1900 Kassa 2600

1910 Pankkitili 6659,36

2000 Osakepéédoma 5000
2190 Ed.tilikausien tulos 12000
2320 Rahalaitoslainat 28000
2620 Rah.lainojen lyhen- 12000
nyserat

2700 Ostovelat 11 300
2941 Ennakonpidéatysvelat 874
2942 Sotu velat 95,68
2920 Tilitettava alv 4118,68
2950 Siirtovelat 2341

31021 Myynti 24 %

4102 Ostot 24 %

4890 Tavaravarastojen
muutos

5050 Palkat

5151 Tyel

5250 Sotu

5260 Tapaturmavakuutuk-
set

5870 Poistot kalustosta

6702 Toimistotarvikkeet

8700 Ennakkovero

8120 Korot rahalaitoslai-
noista
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Alkutiedot 1.5:

Myyntisaamiset:
- Pyo6ramaailma Oy 12 400 euroa
- Fillarimyynti Oy 6 220 euroa
- Kimmo Kimmonen 1 500 euroa

- Saimi Virtanen 850 euroa

Ostovelat:
- Pyorétarvike Oy 2 500 euroa
- Maahantuonti Bikes Oy 8 800 euroa

Siirtovelat:

- Liikehuoneiston vuokra huhtikuulta 800 euroa

- Tyel-maksu 1 136,20 euroa huhtikuulta

- tapaturmavakuutusmaksut 138 euroa huhtikuulta

- Tyo6ttomyysvakuutusmaksu 66,80 euroa huhtikuulta
- Lainan korko huhtikuulta 200 euroa

Tilitettdvd ALV maaliskuulta 1 433,70 euroa ja huhtikuulta 2 684,98 euroa.
Tilitettava sotu-maksu 95,68 euroa.

Ennakonpidatykset 874 euroa.

Tyottdmyysvakuutusmaksu yhteensa 66,8 euroa.

Tapaturmavakuutukset (3 %) 138 euroa.

Tilikauden liiketapahtumat:

Toukokuu:

3.5 Saadaan suoritus Saimi Virtaselta, 850 euroa.

Maksetaan lainanlyhennys ja lainan korko huhtikuulta 200 euroa.

5.5 Maksetaan huhtikuun ja toukokuun vuokrat, yhteensa 1 600 euroa. Vuokranantaja ei
ole hakeutunut arvonliséverovelvolliseksi.

Ostetaan varaosia varaosatukusta laskun mukaan 6 500 euroa.

7.5 Ostetaan toimistotarvikkeita pankkikortilla 250 euroa.

Saadaan suoritus Fillarimyynti Oy:Ita

10.5 Myydé&én polkupydré laskun mukaan Matti Niemiselle 1 235 euroa.
12.5 Tilitetddn maaliskuun alv, ennakonpidatykset sekd sotu huhtikuulta.
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14.5 Myydé&éan maastopydrié Bicyclepark Oy:lle I.m 13 500 euroa.

15.5 Saadaan Pyodramaailma Oy:n suoritus 12 400 euroa.

19.5 Saadaan suoritus Kimmo Kimmoselta 1 500 euroa.

Maksetaan huhtikuun Tyel-maksu ja tyottémyysvakuutusmaksu.

Maksetaan huhtikuun tapaturmavakuutus 3 %

22.5 Maksetaan Pydréatarvike Oy:n lasku 2 500 euroa.

Saadaan tapaturmavakuutuslasku toukokuulta

Myydéén Jaakko Jaatiselle 2 erikoisvalmisteista maastopyorad. Saadaan ennakkomaksu
6 300 euroa, toimitus kesakuussa.

25.5 Maksetaan lasku Maahantuonti Bikes Oy:lle 8 800 euroa.

Ostetaan Saksasta erikoisvalmisteisia maastopyorid, arvoltaan yhteensd 13 000 euroa,
laskun mukaan.

31.5 Kirjataan kateismyyntia 26 500 euroa 1.5-31.5, myyty varaosia seké polkupyoria
myymaélésté késin, alv 24 %.

Viedaén pankkitilille 22 500 euroa.

Maksetaan toukokuun palkat, 4 600 euroa brutto. Pidatetddn ennakonpidatys 874 euroa,
tyontekijan tyel-maksu 5,7 %, ty6ttdmyysvakuutusmaksu 0,65 %.

Kirjataan sotu kokonaispalkoista.

Kirjataan tyel-maksu ja ty6ttomyysvakuutusmaksu toukokuulta.

Kirjataan lainan korko toukokuulta, 195 euroa.

Kirjataan toukokuun alv.

Kesakuu:

2.6 Maksetaan Varaosatukun lasku 6 500 euroa.

3.6 Maksetaan lainanlyhennysté 1 000 euroa, korkoa 195 euroa.

4.6 Myydaan varaosia Im. Fillarifirma Oy:lle, 3 600 euroa.

Ostetaan polkupyorid Im. Polkupyoratuonti Oy:1t, 20 000 euroa.

5.6 Maksetaan kesakuun ja heindkuun vuokrat, yhteensé 1 600 euroa.
6.6 Saadaan suoritus Matti Niemiseltd 1 235 euroa.

Maksetaan toukokuun tapaturmavakuutus.

9.6 Toimitetaan Jaakko Jaatiselle erikoisvalmisteiset maastopyorat.
10.6 Saadaan suoritus Bicyclepark Oy:lta 13 500 euroa.

12.6 Tilitetddn huhtikuun alv, ennakonpidétykset ja sotu toukokuulta. Sivukulut ovat sa-
mat kuin huhtikuussa.

16.6 Maksetaan toukokuun tyel-maksu 1 136,20 euroa seké tyottdmyysvakuutusmaksu.



43

17.6 Maksetaan Saksasta ostetut pyorét.

21.6 Ostetaan tyokaluja pankkikortilla, 980 euroa Tytkalupakki Oy:lt4.

Ostetaan tietokone ja tulostin yrityksen kayttoon Datamasiina Oy:lta 1 400 euroa laskulla.
22.6 Myydaan maastopyoria 3 kpl yksityisasiakas Matti Virtaselle laskun mukaan 3*1
425 euroa.

26.6 Saadaan kesdkuun tapaturmavakuutuslasku.

30.6 Kirjataan kateismyyntid 26 453 euroa, myymalastd myyty varaosia ja polkupyorid,
alv 24 %. Viedaén pankkitilille 30 000 euroa.

Maksetaan kesédkuun palkat, 4600 brutto. Pidatetddn ennakonpidatys 874 euroa, tyonte-
kijan tyel maksu 5,7 %, tyottomyysvakuutusmaksu 0,65.

Kirjataan sosiaaliturvamaksu kokonaispalkoista.

Kirjataan kesékuulta tyel maksu seka tyottomyysvakuutusmaksu.

Kirjataan kesékuun alv.

Tilinpaatostiedot:

- Kaluston suunnitelman mukaiset poistot ovat 25 % koko vuonna, jaettuna kah-
delle kuukaudelle.

- Lainan korko kesakuulta on 190 euroa, kirjaamatta.

- Seuraavalla tilikaudella lainaa lyhennetddn 12 000 euroa. Tee tarvittavat kirjauk-
set.

- Varaston arvo tilikauden paattyesséa on 26 800 euroa.

- Tee laskelma tuloksesta ja jaksota verot.



Liite 2. Tiliotteet ja tositteet.

Nordea Pankki Suomi Oyj TILIOTE Sivu 1
Y-tunnus 123456-7 Pdivamaara

31.5.2015
Pyora & Ratas Oy Tilinumero
Etuhaankatu 10 FI20 4260 0010 1156 88
33720 Tampere

Kausi 1.5.-31.5.2015
Kirjaus- | Arvop Saaja/Maksaja Maara
paiva Maksup | Viesti EUR
3.5. 3.5. Alkusaldo 6 659,36 +
3.5. 3.5. Saimi Virtanen 850,00 +
3.5. 3.5. Nordea 1 000,00 -
3.5. 3.5. Nordea 200,00 -
5.5. 5.5. Vuokraaja 1 600,00 -
7.5. 7.5. Fillarimyynti Oy 6 220,00 +
7.5. 7.5. Toimistotukku Oy 250,00 -
12.5. 12.5. Verohallinto 1433,70 -
12.5. 12.5. Verohallinto 874,00 -
12.5. 12.5. Verohallinto 95,68 -
15.5. 15.5. Pyoramaailma Oy 12 400,00 +
19.5. 19.5. Kimmo Kimmonen 1 500,00 +
19.5. 19.5. IImarinen 1136,20 -
19.5. 19.5. Tyottomyysvakuutusrahasto TVR 66,80 -
19.5. 19.5. Vakuutusyhtio Oy 138,00 -
22.5. 22.5. Pyoratarvike Oy 2 500,00 -
22.5. 22.5. Jaakko Jaatinen 6 300,00 +

44



25.5.

31.5.

31.5.

25.5.

31.5.

31.5.

Bikes Oy
Oma siirto

Py6ra & Ratas/Palkat

Panot yhteensa
Otot yhteensa

Loppusaldo 31.5.

8 800,00 -

22 500,00 +

3433,90 -

49 770,00 +

21528,28 -

34 901,08 +

45



Nordea Pankki Suomi Oyj TILIOTE Sivu 1

Y-tunnus 123456-7

Pyora & Ratas Oy
Etuhaankatu 10

Paivamaara
30.6.2015

Tilinumero
FI20 4260 0010 1156 88

33720 Tampere

Kausi 1.6.-30.6.2015
Kirjaus- | Arvop Saaja/Maksaja Maara
paiva Maksup Viesti EUR
1.6. 1.6. Alkusaldo 34 901,08 +
2.6. 2.6. Varaosatukku Oy 6 500,00 -
3.6. 3.6. Nordea 1 000,00 -
3.6. 3.6. Nordea 195,00 -
5.6. 5.6. Vuokraaja 1 600,00 -
6.6. 6.6. Matti Nieminen 1 235,00 +
6.6. 6.6. Vakuutusyhtio Oy 138,00 -
10.6. 10.6. Bicyclepark Oy 13 500,00 +
12.6. 12.6. Verohallinto 2 684,98 -
12.6. 12.6. Verohallinto 874,00 -
12.6. 12.6. Verohallinto 95,68 -
16.6. 16.6. Ilmarinen 1136,20 -
16.6. 16.6. Ty6ttymyysvakuutusrahasto 66,80 -
17.6. 17.6. BikeTrader AG 13 000,00 -
21.6. 21.6. Tyokalupakki Oy 980,00 -
30.6. 30.6. Py6ra & Ratas/Palkat 3433,90 -
30.6. 30.6. Oma siirto 30 000,00 +
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Panot yhteensa
Otot yhteensa

Loppusaldo 30.6.

44 735,00 +
31 704,56 -

47 931,52 +
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LASKU
Varaosatukku Oy
Paivays: 5.5.2015 Laskun numero: 233
Viitenumero: 123 765 345
Pyora & Ratas Oy Asiakasnumero: 3455
Etuhaankatu 10 Maksuehto: 30 pv netto
33720 Tampere Huomautusaika: 14 vrk |[Viivastyskorko: 10 %
Erdpdiva: 2.6.2015
Tuote Nimike Maara Yksikko  Yks. hinta Veroton arvo Alv-%
Sisakumi Continental 150 kpl 9,95 8,02 24 %
Sisakumi Schwalbe 250 kpl 10,95 8,83 24%
Jarrulevy Shimano 90 kpl 21,95 17,70 24%
Satula Cannondale 10 kpl 29,45 23,75 24 %
Veroton arvo yhteensa: 5241,94
Alv 24 %: 1 258,06
Summa yhteensa: 6 500,00
Varaosatukku Oy Y-tunnus: 1457689-8 Puhelin: 03-3310 7890

Satakunnankatu 10  ALV-tunnus:FI56783246 Sahkoposti: info@varaosatukku.fi

33100 Tampere Kotipaikka: Tampere Kotisivu: www.varaosatukku.fi
Saajan IBAN FI34 8000 4567 2346 99 BIC DABAFIHX
tilinumero
Saaja Varaosatukku Oy
Maksajan Pyora & Ratas Oy
nimija Etuhaankatu 10
osoite 33720 Tampere
Allekirjoitus Viitenumero: 123 765 345
Tililtd nro Erdpaiva: Euro: 6 500,00

2.6.2015




Toimistotukku Oy
Puh 010-234 5678
Y-tunnus 4567235-7

Korttitapahtuma

Kuitti: 543

Tuote

Laskin
Canon
Lehtikotelo
Leitz
Tarrakirjoitin
Brother

YHTEENSA

ALV %
24%

Maara A-hinta

3 25,50

10 9,95

2 37,00
Veroton Vero
201,61 48,39

Toimistotukku Oy
Postikatu 10
33100 Tampere
Puh 010-234 5678

Summa
76,50

99,50

74,00

250,00

Verollinen
250,00
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Pyora & Ratas Oy

Matti Nieminen
Papinniityntie 3
13210 Hdmeenlinna

LASKU

Paivays:

Laskun numero:
Viitenumero:
Maksuehto:
Erapaiva:
Viivastyskorko
Huomautusaika:

10.5.2015
200

34576

30 pv netto
7.6.2015
10%

14 vrk

Tuote Nimike Maadra Yksikkd Yks. hinta Veroton arvo Alv-%
Polkupyéra Helkama 1 kpl 1235,00 995,97 24%
Pohjatuuli
Veroton arvo yhteensa: 995,97
Alv 24 %: 239,03
Summa yhteensa: 1 235,00

Py6ra & Ratas Oy Y-tunnus: 1234567-8

Puhelin: 03-2456 6789

Etuhaankatu 10 ALV-tunnus: FI12345678 Sahkoposti: info@pyorajaratas.fi
33720 Tampere Kotipaikka: Tampere Kotisivu: www.pyorajaratas.fi
Saajan IBAN FI134 2127 2000 0507 79 BIC NDEAFIHH
tilinumero
Saaja Pyora & Ratas Oy

Maksajan ~ Matti Nieminen

nimija Papinniityntie 3

osoite 13210 Hdmeenlinna

Allekirjoitus Viitenumero: 34576

Tililtd nro Erapaiva: Euro: 1235,00

7.6.2015
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LASKU
Pyora & Ratas Oy
Paivays: 14.5.2015
Laskun numero: 201
Viitenumero: 35785
Bicyclepark Oy Maksuehto: 30 pv netto
Mannerheimintie 23 Erdpaiva: 11.6.2015
00100 Helsinki Viivastyskorko 10%
Huomautusaika: 14 vrk
Tuote Nimike Maadra Yksikk6é  Yks. hinta Veroton arvo Alv-%
Polkupyora Helkamalopo 10 kpl 399,00 321,77 24 %
Polkupyora Nishiki Giro 9 kpl 995,00 802,42 24 %
Polkupyora Helkama Kulkuri 1 kpl 555,00 447,58 24 %
Veroton arvo yhteensa: 10887,10
Alv 24 %: 2612,90
Summa yhteensa: 13 500,00
Py6ri & Ratas Oy Y-tunnus: 1234567-8 Puhelin: 03-2456 6789
Etuhaankatu 10 ALV-tunnus: FI12345678 Sahkoposti:info@pyorajaratas.fi
33720 Tampere Kotipaikka: Tampere Kotisivu: www.pyorajaratas.fi
Saajan IBAN F134 2127 2000 0507 79 BIC NDEAFIHH
tilinumero
Saaja Pyora & Ratas Oy
Maksajan Bicyclepark Oy
nimija Mannerheimintie 23
osoite 00100 Helsinki
Allekirjoitus Viitenumero: 35785
Tililtd nro Erapaiva: Euro: 13 500,00

11.6.2015
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LASKU
Vakuutusyhtioé Oy
Paivays: 20.5.2015 Laskun numero: 5478
Viitenumero: 5411 2345 785
Pyora & Ratas Oy Asiakasnumero: 7669
Etuhaankatu 10 Maksuehto: 30 pv netto
33720 Tampere Huomautusaika: 8 vrk |Viivastyskorko: 7,50 %
Erapaiva: 17.6.2015
Nimike Maara Yks.hinta
Tapaturmavakuutus 2 69,00
Summa yhteensa: 138,00
Vakuutusyhtié Oy Y-tunnus: 3457869-0 Puhelin: 03-3309 3444
Hallituskatu 11 ALV-tunnus: FI84623478 Sahkoposti: info@vakuutusyhtio.fi
32100 Tampere Kotipaikka: Tampere Kotisivu: www.vakuutusyhtio.fi
Saajan IBAN FI34 8000 4567 2346 99 BIC DABAFIHX
tilinumero
Saaja Vakuutusyhti6 Oy
Maksajan  Pyora & Ratas Oy
nimi ja Etuhaankatu 10
osoite 33720 Tampere
Allekirjoitus Viitenumero: 5411 2345 785
Tililta nro Erapaiva: Euro: 138,00

17.6.2015




Pyora & Ratas Oy
Puh 03-2456 6789
Y-tunnus 1234567-8

Korttitapahtuma

Kuitti: 544  ..22.5.201514:12
Tuote Maara A-hinta
Polkupyora 2 3150,00
Nishiki

Yhteensa

ALV % Veroton Vero

24 % 5080,65 1219,35
Py6ra& Ratas Oy
Etuhaankatu 10
33720 Tampere

Puh 03-2456 6789

Summa
6300,00

6300,00

Verollinen
6300,00
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Biketrader AG

Pyora & Ratas Oy
Etuhaankatu 10

INVOICE

Date: 25.5.2015 Invoice number: 6788

Reference number: 456 89

Customer number: 3455

Terms of payment: 30 days

33720 Tampere Notice days: 14 days Penal interest: 10 %
FINLAND Due date: 22.6.2015
Product name Quantity Unit price Total EUR
Fast BK 2 6 500,00 13 000,00
Total EUR: 13 000,00
Biketrader AG Germany 85609 Tel: +49211 8976
Einsteinring 24 E-mail: sales@biketrader.de
Munich VATID:123 45 Website: www.biketrader.de

Payee/ IBAN F123 4567 3586 1257 43 BIC DEUTBEBE
Account
number
Payee Biketrader AG
Payer Pyora & Ratas Oy
Etuhaankatu 10
33720 Tampere
Singnature Reference number: 456 89
Account Due date: EUR: 13 000,00
number 22.6.2015




Pyora & Ratas
Y-Tunnus 1234567-8
Etuhaankatu 10
33720 TAMPERE
Kokonaismyyntiraportti

Pvm 31.5.2015

Yhteenveto ajalta
1.5-31.5.2015

Arvonlisdveroerittely

ALV 24%
Bruttomyynti 26500,00
ALV 24% 5129,03

Nettomyynti 21370,97
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LASKU
Pyora & Ratas Oy
Paivays: 4.6.2015
Laskun numero: 202
Viitenumero: 51684
Fillarifirma Oy Maksuehto: 30 pv netto
Aleksanterinkatu 33 Erapaiva: 3.7.2015
15100 Lahti Viivastyskorko 10%
Huomautusaika: 14 vrk
Tuote Nimike Maara Yksikk6é  Yks. hinta Verotonarvo  Alv-%
Rengas Maxxis 7 kpl 65,00 52,42 24%
Etuhaarukka Rockshock 3 kpl 900,00 725,81 24 %
Jarrulevy Shimano 10 kpl 44,50 35,89 24%
Veroton arvo yhteensa: 2903,23
Alv 24 %: 696,77
Summa yhteensa: 3 600,00

Pyora & Ratas Oy Y-tunnus:1234567-8

Puhelin: 03-2456 6789

Etuhaankatu 10 ALV-tunnus: FI12345678 Sahkoposti:info@pyorajaratas.fi
33720 Tampere Kotipaikka: Tampere Kotisivu: www.pyorajaratas.fi
Saajan IBAN FI134 2127 2000 0507 79 BIC NDEAFIHH
tilinumero
Saaja Pyo6ra & Ratas Oy

Maksajan Fillarifirma Oy

nimija Aleksanterinkatu 33

osoite 15100 Lahti

Allekirjoitus Viitenumero: 51684

Tililtd nro Erapadiva: Euro: 3 600,00

3.7.2015
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LASKU
Polkupyoratuonti Oy
Paivays: 4.6.2015 Laskun numero: 1334
Viitenumero: 665 449 564
Pyora & Ratas Oy Asiakasnumero: 105
Etuhaankatu 10 Maksuehto: 30 pv netto
33720 Tampere Huomautusaika: 14 vrk |Viivastyskorko: 10 %
Erapaiva: 2.7.2015
Tuote Nimike Madra Yksikko Yks. hinta Veroton arvo Alv-%
Polkupyora Jopo 10 kpl 250,00 201,61 24 %
Maastopyora Kona 4 kpl 1900,00 1532,26 24 %
Maastopyora Kona Pro 4 kpl 2475,00 1995,97 24 %
Veroton arvo yhteensa: 16 129,03
Alv 24 %: 3870,96
Summa yhteensa: 20 000,00

Polkupydratuonti Oy  Y-tunnus:1457599-8
Hameenkatu 10 ALV-tunnus: FI56783299

33100 Tampere Kotipaikka: Tampere

Puhelin: 03-3310 6688
Sahkoposti: info@polkupyoratuonti.fi

Kotisivu: www.polkupydratuonti.fi

Saajan IBAN F134 8000 3866 2388 99 BIC DABAFIHX

tilinumero

Saaja Polkupyoratuonti Oy

Maksajan Pyora & Ratas Oy

nimi ja Etuhaankatu 10

osoite 33720 Tampere

Allekirjoitus Viitenumero: 994 765 345
Tililtd nro Erdpaiva: Euro: 20 000,00

2.7.2015




Tyokalupakki Oy
Puh 010- 234 5678
Y-tunnus 123456-7

Korttitapahtuma

Kuiti:1234 21620151133 |
Tuote Maara A-hinta Summa
Kompressori 2 200,00 400,00
RCP Toolcase 2 190,00 380,00
Minoura 2 100,00 200,00
Yhteensa 980,00
ALV % Veroton Vero Verollinen
24 % 790,32 189,68 980

Tyokalupakki Oy
Mannerheimintie 10
00100 Helsinki
Puh. 010-2345678
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LASKU

Datamasiina Oy
Paivays: 16.6.2015 Laskun numero: 106
Viitenumero: 625 849 577

Pyora & Ratas Oy Asiakasnumero: 16253

Etuhaankatu 10 Maksuehto: 30 pv netto

33720 Tampere Huomautusaika: 14 vrk Viivastyskorko: 10 %

Erdpaiva: 20.7.2015

Tuote Nimike Maara Yksikko Yks. hinta  Veroton arvo Alv-%
Tulostin Canon 1 kpl 200,00 161,29 24 %
Tietokone  Lenovo 2 kpl 600,00 483,87 24 %
Veroton arvo yhteensa:  1129,03
Alv 24 %: 270,96
Summa yhteensa: 1400,00
Datamasiina Oy  Y-tunnus:1457689-8 Puhelin: 03-665 9595
Satamakatu 3 ALV-tunnus: FI56783399 Sahkoposti: laskut@data.fi
33100 Tampere  Kotipaikka: Tampere Kotisivu: www.datamsn.fi
Saajan IBAN FI34 8000 3866 2388 99 BIC DABAFIHX
tilinumero
Saaja Datamasiina Oy
Maksajan Pyora & Ratas Oy
nimi ja Etuhaankatu 10
osoite 33720 Tampere
Allekirjoitus Viitenumero: 625 849 577

Tililta nro

Erapadiva: Euro: 1400,00
20.7.2015
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LASKU
Pyora & Ratas Oy
Paivays: 22.6.2015
Laskun numero: 209
Viitenumero: 64 559
Matti Virtanen Maksuehto: 30 pv netto
Kanslerinkatu 22 b Erdpaiva: 22.7.2015
33720 Tampere Viivastyskorko 10%
Huomautusaika: 14 vrk
Tuote Nimike Maara Yksikko Yks. hinta Veroton arvo Alv-%
Maastopyora Cube 3 kpl 1425,00 1149,19 24%
Veroton arvo yhteensa:  3447,58
Alv 24 %: 827,42
Summa yhteensa: 4 275,00

Pyora & Ratas Oy Y-tunnus:1234567-8

Etuhaankatu 10 ALV-tunnus: FI12345678

33720 Tampere Kotipaikka: Tampere

Puhelin: 03-2456 6789
Sdahkoposti:info@pyorajaratas.fi

Kotisivu: www.pyorajaratas.fi

Saajan IBAN FI34 2127 2000 0507 79 BIC NDEAFIHH

tilinumero

Saaja Pyora & Ratas Oy

Maksajan Matti Virtanen

nimi ja Kanslerinkatu 2 b

osoite 33720 Tampere

Allekirjoitus Viitenumero: 64 559

Tililtd nro Erdpaiva: Euro: 4275,00

22.7.2015
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Vakuutusyhtio Oy

Py6ra & Ratas Oy
Etuhaankatu 10

LASKU

Pdivays: 26.6.2015

Laskun numero: 12 558

Viitenumero: 115 202 303

Asiakasnumero: 209949

Maksuehto: 30 pv netto

33720 Tampere Huomautusaika: 8 vrk  |Viivastyskorko: 7,50 %
Erapadiva: 26.7.2015
Nimike Maara Yks.hinta
Tapaturmavakuutus 2 69,00
Summa yhteensa: 138,00

Vakuutusyhtio Oy  Y-tunnus:1446689-8
Hameenkatu 3 ALV-tunnus: FI64987584

33720 Tampere Kotipaikka: Tampere

Puhelin: 03-3355 7890
Sahkoposti: info@vakuutusyhtio.fi

Kotisivu: www.vakuutus.fi

Saajan IBAN FI134 8000 3866 6000 99 BIC DABAFIHX
tilinumero
Saaja Vakuutusyhtio Oy

Maksajan Pyora & Ratas Oy

nimija Etuhaankatu 10

osoite 33720 Tampere

Allekirjoitus Viitenumero: 115202 303
Erapaiva: Euro: 138,00

Tililta nro 26.7.2015




Pyora & Ratas
Y-Tunnus 1234567-8
Etuhaankatu 10
33720 TAMPERE
Kokonaismyyntiraportti

Pvm 30.6.2015

Yhteenveto ajalta
1.6-30.6.2015

Arvonlisdveroerittely

ALV 24%
Bruttomyynti 26453,00
ALV 24% 5119,94

Nettomyynti 21333,06
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Tosite Varaston muutoksen kirjaamiseen.

Pyora & Ratas Oy

Varaston muutos

AL

Tili Debet Kredit

Varaston arvo 1.5.2015 | |

Varaston arvo 30.6.2015 | |

Tosite menojaanndspoistoa varten

Pyora & Ratas

Kaluston poisto

v [

Tili Debet Kredit

Poistosuunnitelma; 25 % menojadanndspoisto |

Kaluston menojaannds 1.5.2015
Lisaykset

Vahennykset
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