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The objective of the thesis was to create an accounting model for Fc Nokia. The thesis
was divided into a theoretical part and an operational part. This thesis mainly focused
on the actual accounting model.

The theoretical part explained the accounting and financial statements of an association,
and who is qualified to prepare them. The work examined, in detail, bookkeeping and
the practice of law, vouchers and entries, the structure of accounting and financial
statements, as well as auditing.

The operational model shows how expenses and income are recorded in the accounts
and explains which accounts can be found in the account scheme and how they are
numbered. After that there is the section for financial statements, where examples of an
income statement and a balance sheet are found.
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1 JOHDANTO

Opinnaytetyoni tehtdvdnannon sain seuraltani Fc Nokialta. Fc Nokia on rekisterdity
yhdistys. Opinnéytetyoni tarkoitus on luoda Fc Nokialle kirjanpidon toimintamalli.
Toimintamallin tavoitteena on, ettd mahdolliset uudet kirjanpitdjat oppivat yhdistyksen
kirjanpidon helpommin.

Teoreettisessa osassa en kasittele yhdistyksen perustamista tai sen purkamista, koska
yhdistys on jo perustettu ja aikoo jatkaa toimintaansa. Teoreettinen osuus keskittyy ai-
noastaan yhdistyksen kirjanpitoon ja tilinpadtokseen. Tassa osassa kasitellaan kirjanpi-
toa ja siihen liittyvaa lainsaddantod, tositteita, Kirjanpidollisia kirjauksia, tilinpaatosta
seka tilin- ja toiminnantarkastusta. Nakdkulma on siind, mita yhdistyksen on huomioi-

tava kirjanpitoa tehdesséan.

Tutkimus- ja ratkaisuosassa keskityn kokonaan Fc Nokian kirjanpidon toimintamallin
tekemiseen. Toimintamalli on jaoteltu kulu- ja tulokirjauksiin, joiden jalkeen tulevat
tuloslaskelma ja tase. Kulu- ja tulokirjaukset on ilmaistu tileittdin. Jokaisen tilin kohdal-
la on selitys tilin siséllosta ja selityksen jélkeen tulee esimerkki kirjauksesta tiliristikoil-
la. Tuloslaskelmassa ja taseessa on myds esimerkit yhdistyksen tuloslaskelman ja taseen

malliratkaisusta.

Tyoni pééattyy pohdintaan, kuinka olen onnistunut tydsséni ja olenko l6ytanyt kehitys-

ehdotuksia yhdistyksen Kirjanpitoon.



2 YHDISTYKSEN ESITTELY

2.1 Fc Nokian historia

Fc Nokian on nais- ja tyttjalkapalloon keskittyvé seura. Seura perustettiin vuonna 2004
tammikuussa, jolloin haluttiin keskittdd Nokian kaikki nais- ja tyttOjalkapalloilijat sa-

man seuran alle.

Seura syntyi, kun Pyryn ja Nopsin nais- ja tyttdjalkapalloilijat yhdistyivét. Pyrylta siirtyi
naisten joukkue seké& yksi tyttojoukkue ja Nopsilta siirtyi yksi tyttéjoukkue Fc Nokiaan.
Alussa Fc Nokian vareissé oli kolme joukkuetta: naisten edustusjoukkue ja kaksi tytto-

joukkuetta. Kolmessa joukkueessa oli yhteensé noin 70 pelaajaa.

Kymmenen vuoden historian aikana pieni seura on saavuttanut jo melkoisia meriitteja.
Vuonna 2004 seura sai Hameen piirin palkinnon nais- ja tyttdjalkapalloilun kehittami-
sestd ja aktiivisesta juniorityostd. Naisten edustusjoukkue ja b-tytot ovat myos paasseet
SM-mitaleille futsalissa. Lisaksi nelja pelaajaa seurasta on ollut jo mukana nuorten

maajoukkueissa.

2.2 Nykyhetki

Seuralla on téll& hetkelld noin 300 lisenssipelaajaa, yhteensa kahdessatoista joukkuees-
sa. Seura perustaa jokaisena vuonna aina uuden joukkueen. Ténd vuonna perustettava
joukkue on vuonna 2008 syntyneiden tyttéjen joukkue. Seuran joukkueet pelaavat mo-
nissa eri sarjoissa jalkapallossa ja futsalissa. Naisten edustusjoukkue pelaa 2. divaria
jalkapallossa ja naisten futsalliigaa. Seuran juniorijoukkueet pelaavat jalkapalloa pii-
risarjoissa seka Tre-Tku-Satakunta-akselin aluesarjoissa. Futsalia juniorit pelaavat pii-

risarjoissa.



3 YHDISTYKSEN KIRJANPITO JA TILINPAATOS

3.1 Kirjanpito ja siihen liitettava lainsaadanto

Yleisend péaasaantona on, ettd kirjanpitovelvollinen pitad kahdenkertaista kirjanpitoa.
Kahdenkertainen kirjanpito tarkoittaa, etta kirjanpitovelvollinen kirjaa viennit kahdelle
tilille, toisen tilin kredit-puolelle ja toisen tilin debet-puolelle. Jokaiselle tapahtumalle
on tehtdva niin hyvitysta kuin veloitusta koskevat viennit aina vastaavalle kulutilille.
Poikkeuksen t&std muodostavat ainoastaan ammatinharjoittajat. Ammatinharjoittajalle
voi riittdd yhdenkertainenkin kirjanpito. (Fredriksson ym. 2008, 22.)

Kirjanpidossa pitaé olla kaytossa tilikartta. Tilikartan voi kukin yhdistys laatia itse tai
kayttad kirjanpito-ohjelman antamaa tilikarttaa. Kirjanpidossa on tirkead, etta tilikartta
on ajan tasalla ja sisaltd pysyy jatkuvasti samana. Kirjanpitolaissa on méaarétty, ett tili-
kartan tulee selittaa tilien siséltd eli mita tapahtumia kullekin tilille kirjataan. (Perél&
2013, 18.) Kirjanpitovelvollinen voi laatia yksityiskohtaisemmankin kuvauksen kirjan-
pitojérjestelmastd, jos ohjelma on monimutkainen. Tatd ei kielletd kirjanpitolaissa.
(Fredriksson ym. 2008, 44.)

Tilikausi alkaa ensimmaisesté liiketapahtumasta, mutta viimeistddn yhdistyksen perus-
tamispapereiden allekirjoituksesta. Tilikausi on paasaantoisesti 12 kuukautta, mutta tili-
kausi voi olla pidempi tai lyhyempi toiminnan alkaessa tai loppuessa. My0s tilinpaatok-
sen ajankohtaa muutettaessa on mahdollista, etta tilikausi on lyhyempi tai pidempi, mut-

ta kuitenkin niin, ettéd se on enintdan 18 kuukautta. (Fredriksson ym. 2008, 27, 28.)

Kirjanpidosta yhdistyksen hallitus ja muut toimihenkilot saavat selville yhdistyksen
taloudellisen tilanteen. Kirjanpidon aineiston pitda olla aina selvékielisesti ilmaistuna,
jotta jokainen aineistoa lukeva ymmartad, mitd kirjaukset pitavét sisallaan. Kirjanpito-
merkintad ei saa koskaan poistaa. Kirjausmerkintdan saa tehdé korjausmerkinnan ilman
erillista tositetta edellyttéen, ettd alkuperdisen ja korjausmerkinnan yhteys on helposti
todettavissa. (Fredriksson ym. 2008, 55.)

Yhdistyksen on katsottava, ettd kaikkien kirjanpidon dokumenttien sdilytys tapahtuu

lain maaraamalla tavalla. Laissa maarataan, ettd kirjanpitokirjojen séilytysaika on véhin-
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tddn 10 vuotta kyseessé olevan tilikauden paattymisesta. Sailyttdmisen on tapahduttava
aika- ja asiajarjestyksessa. Sdilytettdvan aineiston on todennettava se, etta tositteelta on
helppo siirtya kirjausta koskevalle aineistoille. Kirjanpitolaissa todetaan, etté kirjanpito-
aineistoa eli tositteita on séilytettdva vahintdan kuusi vuotta. Sailytys alkaa heti sen jal-
keen, kun kyseinen tilikausi on paattynyt. Kaikki kirjauksiin liittyvét tositteet on kuiten-
kin sdilytettdvd tilikauden loppumisesta seuraavat kuusi vuotta. (Kirjanpitolaki
1336/1997, 10 8.)

3.2 Tositteet ja kirjaukset

Jokaisesta kirjanpitoon tehtdvasta Kirjauksesta pitaa I0ytya tosite. Tositteen pitaa sisal-
tdad seuraavat asiat: Paivays, josta kdy ilmi esimerkiksi luovutuspdiva tai maksupaiva.
On my0s nahtavé, mitd on ostettu ja keneltd, tai toisinpain, mita ja kenelle on myyty.
Tositteessa pitdd ndkyd myos maksaja, maksun syy ja kuka maksun saa. Tosite voi olla
séhkdisena tai paperiversiona. Jos tositetta ei jostakin syysta ole saatu, yhdistys on vel-
vollinen tekemé&én tositteen itse asianmukaisesti. Yhdistyksella tosite voi olla tiliote,
lasku tai kuitti. (Kirjanpitolaki 1336/1997, 5 8.)

Tositteiden pitéé olla aikajarjestyksessa Kirjanpidossa, ja tositesarjat pitaa erotella toisis-
taan selkeasti esimerkiksi tuhatluvuilla. Tositteiden numero voi muodostua numeroista
ja muista merkeistd. Se voi olla paivamaara tai paivadmaarien vali, jos kaikki kyseisen
ajanjakson tapahtumat kootaan samalle tositteelle. Tositteiden numeroinnin tulee kui-

tenkin olla systemaattista. (Leppiniemi 2004, 29-32.)

Kun kaytetéan tiliotetta tositteena, on otettava huomioon, ettd tiliotteessa on kaikki tar-
vittavat liitteet ja se on asianmukaisesti numeroitu. Edellytyksend on myads, etta tiliot-
teessa on riittdva selvitys kustakin maksutapahtumasta. Tiliotteelle péivataan ja merki-
tdan kaikki tapahtumat automaattisesti pankin toimesta. Kun tiliotteelle on selvésti méaa-
ritelty, missé jarjestyksessa tapahtumat ovat saapuneet tilille, niiden numerointi ja to-
dentaminen on huomattavasti helpompaa. Yhdistyksen kohdalla tdmé& helpottaa huomat-
tavasti toimintaa, koska tapahtumia on muuten hankalaa seurata. Yleisesti ottaen monen
yhdistyksen kaikki rahaliikenne kulkee pankkitilin kautta, joten tiliote on huomattavasti

helpompi ottaa tositteeksi kuin jokaisesta toimituksesta saatava kuitti. Kun tiliotetta



10

kaytetdan asianmukaisella tavalla, ei alkuperéisié tositteita tarvitse sadilyttaa. (Leppinie-
mi 2004, 35-37.)

Kirjanpitokirja on dokumentti tai Kkirja, jossa kirjanpidon Kirjaukset on tehty aikajarjes-
tyksessa kayttaen hyvéksi tositteita. Kirjanpitokirjalla voidaan tarkoittaa myos tuloslas-
kelmaa tai tasetta. (Perald 2013, 27-28.)

Kirjausketju eli audit trail on kirjanpitolaissa selitetty seuraavasti: ”Liiketapahtumat on
merkittava kirjanpitoon siten, ettd kirjausten yhteys tositteesta peruskirjanpitoon ja paa-
kirjanpitoon seka padkirjanpidosta 3 luvun 1 8:ss& tarkoitettuun tuloslaskelmaan ja ta-
seeseen on vaikeuksitta todettavissa” (Kirjanpitolaki 1336/1997, 6 §). “Kirjausketjua
koskevan sédanndksen on joittenkin lahteiden mukaan katsottu edellyttavén kirjanpito-
velvolliselta erityistd kirjaussuunnitelmaa” (Fredriksson ym. 2008, 55). Kirjaussuunni-
telmaan on talléin katsottu kuuluvan luettelo kirjanpitokirjoista, selvitys, kuinka siirrot
peruskirjoista paékirjaan suoritetaan, seka selvitys kirjausten suorittamisessa kaytetta-

vista apuvalineistd (Fredriksson ym. 2008, 55).

3.3 Tilinpaatoksen ja kirjanpidon rakenne

Yhdistyksen kirjanpito muodostuu tileistd, jotka on luotu tilikarttaan, tilien kustannus-
paikoista ja tositteista. Kahdenkertaisessa kirjanpidossa kirjaukset kirjataan debet- ja
kredit-puolille. Kirjanpidon tilit muodostavat tuloslaskelman ja taseen. Tuloslaskelmas-
ta 16ytyy yhdistyksen varainhankinta seka jasentilitysten tuomat saamiset. Tuloslaskel-
masta 16ytyy myds varusteisiin menevat kustannukset. Taseesta 10ytyy oma padoma ja
pankkitili. Tuloslaskelmaa ja tasetta kumpaakaan ei saa muuttaa esittdmistavaltaan. Jos
yhdistyksen on kuitenkin muutettava tuloslaskelmaa tai tasetta kesken toiminnan, on
yhdistyksen pyydettéva siihen erityislupaa. Kirjanpidossa debet- ja kredit-puolien pit&é
olla samansuuruiset. Jos kirjanpitdja tekee kirjauksen yhdelle tilille debet-puolelle, pitaa

vastakirjaus 16ytyé kirjanpidosta kredit-puolelta. (Fredriksson ym. 2008, 133.)

Yhdistyksen kirjaukset muodostavat tuloslaskelman ja taseen, joiden pohjalta pystytéaan
laatimaan tilinpaatos. Tilinp&atokseen yhdistyksilla kuuluvat tuloslaskelma, tase seké&
toimintakertomus ja mahdollisesti rahoituslaskelma ja muut liitetiedot. Yhdistyksen ei
ole pakko tehdéa rahoituslaskelmaa, mutta jotkin yhdistykset tekevat sen, jotta yhdistyk-
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sen jasenet pystyvét seuraamaan tulojen ja kulujen tapahtumia kokouksissa. Erillista
toimintakertomusta yhdistyksen ei myoskaan tarvitse tehdd, vaan sen voi liittada tulos-
laskelman ja taseen lisaksi. Muina liitetietoina ké&sitelldan tiliotteet ja kuitit sekd muut
mahdolliset maksu- tai tapahtumatositteet, mitd yhdistyksen kirjanpitajalla on ollut kéy-
tossé kirjauksien tukena. (Fredriksson ym. 2008, 230-231.)

Tilinpaatokselld on tarked osa yhdistyksen taloudessa. Sen pitdé antaa oikea kuva talou-
dellisesta tilanteesta. Tilinpadtoksen padasiallisia periaatteita ovat seuraavat:

e jatkuvuus

e johdonmukaisuus

e siséltopainotteisuus

e varovaisuus. (Fredriksson ym. 2008, 230-235.)

3.4 Tilin- tai toiminnantarkastaja

”Yhdistyslain 37 8:n mukaisesti yhdistyksen tilintarkastukseen sovelletaan yhdistyslain
(459/2007) saannoksid. Yhdistyslain 38 a §:n mukaisesti yhdistykselld on oltava toi-
minnantarkastaja, jos yhdistyksella ei ole tilintarkastajaa.” (Vierros, Poyhonen & Kallio
2010, 107.) Jos yhdistykselle valitaan vain yksi toiminnantarkastaja, on liséksi valittava
varatoiminnantarkastaja. Tilintarkastuslain mukaan tilintarkastajaa ei tarvitse valita yh-
distykseen, jossa seka paattyneelld ettd valittomaésti edelténeelld tilikaudella on tayttynyt
enintaan yksi seuraavasti edellytyksista:

e taseen loppusumma yli 100 000 euroa

e liikevaihto tai sitd vastaava tuotto yli 200 000 euroa

o palveluksessa on ollut keskimé&arin yli kolme henkil6a. (Vierros ym. 2010, 107.)

Tilintarkastajaksi yhdistys voi valita ainoastaan ammattitarkastajan, joka on suorittanut
KHT- tai HTM-tutkinnon. Vaatimus koskee kaikkia yhdistyksié, vaikka yhdistys valit-
sisi vapaaehtoisesti tilintarkastajan. Jos pieni yhdistys luopuu tilintarkastajan valinnasta,
on sen yhdistyslain mukaan valittava toiminnantarkastaja. (Vierros ym. 2010, 107-108.)

Toiminnantarkastajan kelpoisuudesta on sdadetty, ettd toiminnantarkastajan pitd4 olla
luonnollinen henkil. Henkil6lld pitdé olla sellainen taloudellisten ja oikeudellisten asi-

oiden tuntemus, kuin yhdistyksen toimintaan ndhden on tarpeen tehtdvan hoitamiseksi.
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Toiminnantarkastajan pitdé olla riippumaton tarkastusta tehdessaan, ja han ei saa véaaris-
tell4 tai tulkita tilinp&&toksestd saamiaan tietoja epdjohdonmukaisesti. Tamén takia toi-
minnantarkastaja ei voi olla henkild, joka osallistuu péatdsten tekoon yhdistyksessa,
esimerkiksi hallituksen jasen tai toimihenkil6 ei voi toimia toiminnantarkastaja. Halli-
tuksen esityksen mukaan toiminnantarkastajan riippumattomuus saattaa vaarantua esi-
merkiksi seuraavilla perusteilla:
e Toiminnantarkastajalla on yhdistykseen muu suhde kuin taloudellinen toiminta.
e Tarkastettavana on tarkastajan oma toiminta.
e Toiminnantarkastaja toimii oikeudessa yhdistyksen puolesta tai sitd vastaan.
e Toiminnantarkastajalla on l&heinen suhde henkiloon, joka kuuluu yhdistyksen
johtoon.
e Samassa Kirjanpitotoimistossa tydskenteleva on tehnyt kirjanpidon tai tilinpaa-
toksen. (Vierros ym. 2010, 108.)

Toiminnan- tai tilintarkastajan tehtavana on tilikauden ja hallinnon tarkistaminen. Toi-
minnantarkastaja katsoo yhdistyksen hallinnolliset ja kirjanpidolliset raportit lapi ja
varmistaa, ettd ne antavat yhdistyksen toiminnasta oikean ja riittdvan kuvan. Toimin-
nantarkastajan on annettava kirjallinen toiminnantarkastuskertomus tilinpaatoksesté
paattavélle yhdistyksen tai valtuutettujen kokoukselle. (Vierros ym. 2010, 108.) Jos
toiminnantarkastuksessa on tullut esille, etta yhdistykselle on aiheutunut vahinkoa tai
yhdistyslakia on rikottu, siitd on mainittava toiminnantarkastuskertomuksessa. Tarkas-
tuskertomuksessa on mainittava, mita tilinpaatosta se koskee. (Vierros ym. 2010, 108.)
Toiminnantarkastajan tarkistus pitéa olla valmiina viiden kuukauden sisalla tilinpaatok-
sen paattymisen jalkeen. Toiminnantarkastajan tulee allekirjoittaa ja pdivata oma tarkis-
tusraporttinsa. Tarkastuksen jélkeen yhdistys hyvéksyy tilinpaatoksen. (KHT-yhdistys
2013, 122-123))

Toiminnantarkastus eroaa varsinkin tilinpaatoksen ja kirjanpidon osalta olennaisesti
tilintarkastuksesta esimerkiksi sen vuoksi, ettd toiminnantarkastajalta ei edellyta lasken-
tatoimen ja tilintarkastuksen opintoja, kokemusta ja tilintarkastustutkintoa eik& toimin-
nantarkastukseen sovelleta tilintarkastukseen koskevia kansainvélisia standardeja. Halli-
tuksen esityksen mukaan toiminnantarkastaja tehtdvand on k&ytdnnossd ensisijaisesti
arvioida hallinnon jarjestamistd, kirjanpidon ja tilintarkastuksen yleistd asianmukaisuut-

ta, johdon saamien etuuksien asianmukaisuutta sek& jasenten tasa-arvoista kohtelua.
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Toiminnantarkastajan kohdalla on kyse siis lahinna laillisuus-, ei tarkoituksenmukai-

suustarkastukesta. (Vierros ym. 2010, 109.)
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4 KIRJANPIDON TOIMINTAMALLI

Tassa kappaleessa esitan toimintamalliratkaisun Fc Nokialle. Ensin on esitelty yhdistyk-
sen pankkitilit. Seuraavaksi kerrotaan erét, joista raha lahtee pankista, ja tdamén jalkeen
tulevat erat, kun rahaa saapuu pankkiin. Viimeisena kohtana on tilinp&atos ja tilintarkas-
tus, jonka alla ovat tuloslaskelman ja taseen mallit. Kirjanpidon ohjelmana yhdistyksella
on TaseriPro, jonka mukaan alla olevat tilit on nimetty ja numeroitu. Tilikartta 16ytyy

liitteesta 1.

4.1 Seuran pankkitilit

Fc Nokialla on paéseuralla ja jokaiselle seuran joukkueelle oma pankkitili. Kirjanpidon

ohjelmassa ensimmainen pankkitili on numerolla 1720 ja viimeinen on numerolla 1810.

Alla on eritelty jokaisen joukkueen oma numero tilikartassa.

o 1720 Paaseura
e 1730 Edustus
o 1740 -05 tytot
e 1750 -94 tytot
e 1760 -96 tytot
e 1770 -98 tytot
e 1780 -00 tytot
e 1790 Harraste
e 1800 -02 tytot
e 1810 -04 tytot

Alla oleviin kulu- ja tulokirjauksiin ei ole eritelty, mistd pankkitilistd esimerkeissé on
kyse. Alla olevat kulu- ja tulokirjaukset menevat aina sen joukkueen tililta tai tilille,

mink& joukkueen tapahtumasta on kyse.
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4.2 Kulukirjaukset

Alla on eriteltynd seuran jokainen kulukirjaus. Kulukirjauksissa on kerrottu lyhyesti,
mité kuluera pitaa sisallaan. Tdéman jalkeen on tiliristikkoesimerkki ja sita selittavéa teks-
ti. Tekstissdé on myds mainittu, milla nimelld ja numerolla erd 16ytyy Kirjanpito-
ohjelmasta.

4.2.1 Arpajaiskulut

Tama kirjanpidon eré pitéa sisallaan provisiot Lumilyhty-arvoista.

TAULUKKOL. Arpajaiskulut

Arpajaiskulut Pankki
450,00 € 450,00 €

Arpajaiskulut voi kirjata tiliristikoille taulukon 1 esimerkin mukaisesti. Kirjanpito-
ohjelmassa tilin 10ytaa tilikartasta nimell& Arpajaiskulut, ja tilin numero on 4512.

4.2.2 Erotuomarikulut

Erotuomarikuluihin kuuluvat pelien erotuomareille maksetut palkkiot jalkapallo sek&

futsal peleista.

TAULUKKO 2. Erotuomarikulut

Erctuomarikulut Pankki
40,00 € 40,00 €
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Kirjanpidossa summa kirjataan erotuomarikulujen debetiin ja pankkitilin kreditiin, ku-
ten taulukossa 2. Kirjanpito-ohjelmassa tili 10ytyy tilikartasta nimella Erotuomarikulut

janumerolla 3253.

4.2.3 Futsal-kulut

Futsal-kulut pitavat sisélldan salimaksuja, palkintokuluja liigaturnauksiin sek& tuomari-

kuluja.

TAULUKKO 3. Futsal-kulut

Futsal-kulut Pankki
550,00 € 550,00 €

Kirjaus tapahtuu taulukon 3 mukaisesti kirjanpidossa Futsal-kulut-tilin debetiin ja pank-

kitilin kreditiin. Kirjanpidon ohjelmassa tili 10ytyy tilikartasta nimella Futsal-kulut ja

numerolla 3266.

4.2.4 Hallinnon ilmoituskulut

Hallinnon ilmoituskulut pitavat siséllaan vuosikokouksen ilmoituksen Nokian Uutisissa.

TAULUKKO 4. Hallinnon ilmoituskulut

hallinon ilmoituskulut Pankki
15,00 € 15,00 €




17

Taulukossa 4 on hallinnon ilmoituskulujen esimerkkikirjaus Kirjanpidossa. Kirjanpidon
ohjelmassa tilin nimi on Hallinnon ilmoituskulut ja tili I6ytyy tilikartasta numerolla
3464.

4.2.5 Halli-, sali- ja kenttdvuokrat

Tama kirjanpidon erd kattaa futsal-kauden sek& kesdkauden kenttavaraukset kaupungil-

le.

TAULUKKO 5. Halli-, sali- ja kenttdvuokrat

Halli-, Sali- ja kenttavuokra Pankki
500 € 500 €

Taulukossa 5 on malli, kuinka kirjaus tehdaan Kirjanpidossa. Kirjanpidon ohjelmassa
halli-, sali- ja kenttavuokrakulujen tilin nimi on Halli-, sali- ja kenttdvuokrat. Tilikartas-

ta tili 16ytyy numerolla 3257.

4.2.6 Internet/seuran kotisivut

Tahan kirjanpidon erdén kuuluu kotisivujen kustannukset.

TAULUKKO 6. Internet / seuran kotisivut

Internet / seuran kotisivut Pankki
350,00 € 350,00 €
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Taulukossa 6 on esitetty esimerkkiratkaisu kirjanpidollisesta kirjauksesta internetin /
seuran Kkotisivujen osalta. Kirjanpidon ohjelmassa eré 16ytyy tilikartasta nimella Internet

/ seuran kotisivu ja numerolla 3351.

4.2.7 Joukkueiden maksamat seuramaksut

Tama on erd, jonka jokainen seuran joukkue maksaa péaéseuralle, lukuun ottamatta edus-

tusjoukkuetta. T&ssé erdssa raha siirtyy siis seuran sisélla.

TAULUKKO 7. Joukkueiden maksamat seuramaksut

loukkueiden maksamat seuramaksut Pankki
130,00 € 130,00 €

Taulukossa 7 on esimerkkikirjaus joukkueiden maksamista seuramaksuista. Kirjanpidon
ohjelmassa tili 10ytyy tilikartasta nimella Joukkueiden maksamat seuramaksut ja sen
tilinumero on 3272,

4.2.8 Laakintakulut

Laakintdkuluihin kuuluvat joukkueiden la&kelaukkujen taydennyksestd, kuten teipeistd,

laastareista, sarkylaékkeista sekd kylma- ja lammintuotteista tulevat kulut.

TAULUKKO 8. Ladkintakulut

Ladkintakulut Pankki

17,00 £ 17,00 €
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Ladkintakulujen kirjaus menee taulukon 8 mukaisesti. Téassé kirjanpidon eréssé pankki-
tili pienenee ja ladkintékulutili kasvaa. Kirjanpidon ohjelmassa era l6ytyy tilikartasta
nimelld Ladkintédkulut ja numerolla 3267.

4.2.9 Majoitus ja ruokailu

Tahan kirjanpidon erdén kuuluu ottelumatkoilla syéminen.

TAULUKKO 9. Majoitus ja ruokailu

Majoitus ja Ruokailu Pankki
130,00 € 130,00 €

Majoitus ja ruokailu -kirjauksen esimerkki ndkyy taulukossa 9. Kirjanpito-ohjelmasta

tili 16ytyy tilikartasta numerolla 3262.

4.2.10 Matkakulut ja linja-autokulut

Matkakuluihin kuuluvat mm. vanhempien kyydilla peleihin meno seké otteluiden kuva-
usmatkat. Matkakuluihin ei Kirjata linja-autokuluja, koska linja-autokuluille on oma tili

Kirjanpidossa.

TAULUKKO 10. Matkakulut

Matkakulut Pankki
120 € 120 €
45 € 45 €
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Kirjaus tehddan Matkakulut-tilin debet-puolelle ja pankkitilin kredit-puolelle. Kirjanpi-
to-ohjelmassa Matkakulut-tilin 16ytaa tilikartasta numerolla 3459. Linja-autokuluissa
Kirjaustapa on sama kuin matkakuluissa, mutta kulutili vaihtuu. Linja-autokirjauksen

esimerkki on kaaviossa 11.

KAAVIO11. Linja-autokulut

Linja-auto kulut Pankki
T50 € TS50 €

Kirjanpito-ohjelmassa linja-autokulujen tilin nimi on Linja-autokulut, ja sen I6ytaa tili-

kartasta numerolla 3260.

4.2.11 Muut ottelukulut

Muut ottelukulut tarkoittavat farmisopimusta llveksen kanssa.

TAULUKKO 12. Muut ottelukulut

Muut ottelukulut Pankki
550,00 € 550,00 €

Taulukossa 12 on esitetty esimerkkikirjaus tiliristikolla muista ottelukuluista. Kirjanpi-

don ohjelmasta tili 16ytyy tilikartasta numerolla 3269.



21

4.2.12 Muut toimistokulut

Kirjanpidossa tahan erdén kuuluvat toimiston sahkolaskut.

TAULUKKO 13. Muut toimistokulut

Muut toimistokulut Pankki
40,00 € 40,00 €

Taulukossa 13 on esitetty tiliristikoilla esimerkkikirjaus muista toimistokuluista. Kir-

janpito-ohjelmasta tilin 16ytyy tilikartasta nimella Muut toimistokulut, ja tilin numero

on 3465.

4.2.13 Osanottomaksut kursseille

Tahan erdan kuuluvat erilaisille kursseille osallistumisesta aiheutuvat kulut. Kursseina

on ollut mm. teippauskurssi ja Isdnnén &éani -seminaari.

TAULUKKO 14. Osanottomaksut kursseille

Osanottomaksut kursseille Pankki

220,00 € 220,00 £

Tiliristikolle kirjattuna kirjaus ndyttaé taulukko 14 mukaiselta. Kirjanpidon ohjelmassa
tili 16ytyy nimell& Osanottomaksut kursseille, ja tilin numero on 3050.
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4.2.14 Painatuskulut

Painatuskulut koskevat erilaisia painatuksia seuratuotteisiin ja peliasuihin. Peliasuihin
painetaan esimerkiksi pelishortseihin numerot ja pelipaitoihin sponsorimerkit. Seura-
tuotteisiin painetaan esimerkiksi Fc Nokian merkki ja pelaajannumero.

TAULUKKO 16. Painatuskulut

Painatuskulut Pankki
200,00 € 200,00 €

Painatuskulut kirjataan taulukon 16 mukaisesti tiliristikoilla. Kirjanpidon ohjelmassa

tilin nimi on Painatuskulut, ja tilikartasta tili 16ytyy numerolla 3265.

4.2.15 Palkinnot ja paattajaiset

Palkinnot ja paattajaiset siséltavat palkintojen hankkimisesta ja palkintojenjakotilaisuu-

den paikasta aiheutuvat kulut. Paikka on yleensd Nokian Kerhola. Taulukossa 15 on

esimerkki Kirjanpidollisesta Kirjauksesta.

TAULUKKO 15. Palkinnot ja paattajaiset

Palkinnot ja paattajaiset Pankki
110 € 110 €
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Taulukko 15 osoittaa, etta kirjaus tehdadn tassékin kuten edell& mainituissa: pankkitilin

kreditiin ja Palkinnot ja paattajaiset -tilin debetiin. Kirjanpidon ohjelmassa Palkinnot ja

paattajaiset -tili 16ytyy tilikartasta numerolla 3263.

4.2.16 Pankkikulut

Pankkikulut-tili pitaa siséllaan pankinpalvelumaksut.

TAULUKKO 17. Pankkikulut

Pankkikulut Pankki
21,00 € 21,00 €

Kirjaus tehdaéan tiliristikoille taulukon 17 esimerkin mukaisesti. Kirjanpidon ohjelmasta

tili 16ytyy tilikartasta nimelld Pankkikulut, ja tilin numero on 5500.

4.2.17 Pelaajasiirtomaksut

Pelaajasiirtomaksu tehdéan PalloVerkossa pelaajan omalla ID-tunnuksella. Kun pelaaja
on siirron tehnyt, saa vanha seura ilmoituksen, ettd muutos odottaa hyvéksyntaa. Uusi
seura saa my0s ilmoituksen, ettd siirto odottaa hyvaksyntad. Kun siirto on vanhan ja
uuden seuran osalta hyvaksytty ja tarpeelliset tiedot taytetty, tekee uuden seuran paa-
kayttaja siirrosta laskun. Uuden seuran paakayttaja siirtyy lopuksi maksamaan edustus-
oikeuden muutosmaksun. Kun Kirjaamismaksu pelaajasiirrosta on maksettu, edustusoi-
keus tulee voimaan maksuhetkestd. Taulukossa 18 on esimerkki Kirjanpidon Kirjaukses-

fa.
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TAULUKKO 18. Pelaajasiirtokirjaus

Pelaajan siirtomaksut Pankki
35 € 35 €

Jos pelaaja siirtyy toiseen joukkueeseen, pelaajasiirtomaksut Kirjataan Kirjanpidossa
kyseisen tilin debet-puolelle ja pankkitilin kredit-puolelle. Kirjanpito-ohjelmassa pelaa-
jasiirtomaksu on tilin nimelld Pelaajasiirtomaksu, ja se loytyy tilikartasta numerolla
3268.

4.2.18 Pelaajavakuutukset

Pelaajavakuutukset-tili pitad sisalladn vakuutukset, jotka otetaan seuran kautta.

TAULUKKO 19. Pelaajavakuutukset

Pelaajavakuutukset Pankki
275,00 € 275,00 €

Kirjanpidollinen Kirjaus tiliristikoilla on esitetty taulukossa 19. Kirjanpito-ohjelmasta

tilin 16ytéa tilikartasta nimelld Pelaajavakuutukset, ja tilin numero on 3259.
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4.2.19 Piiri- ja aluejoukkuemaksut

Piiri- ja aluejoukkuemaksut -erddn kuuluvat aluejoukkueleirit seka kykykoulujen halli-
maksut. Esimerkki kirjauksesta nékyy alla olevasta taulukosta 20.
TAULUKKO 20. Piiri- ja aluejoukkuemaksut

Piiri- ja aluejoukkuemaksut Pankki
150 € 150 €
90 £ 90 £

Piiri- ja aluejoukkuemaksut kirjataan kyseisen tilin debet-puolelle ja pankkitilin kredit-
puolelle. Kirjanpito-ohjelmassa piiri- ja aluejoukkuemaksu on tilin nimell& Piiri- ja

aluejoukkuemaksut, jonka l6ytaa tilikartasta numerolla 3273.

4.2.20 Sarjojen osallistumismaksut

Sarjojen osallistumismaksut kattaa nimensa mukaisestikin eri sarjoihin osallistumisen.
Edustusjoukkue osallistuu vuoden aikana mm. Naisten Suomen Cupiin, Futsal-liigaan
sekd Naisten kakkoseen. Junioripuolella osallistutaan piirinsarjoihin niin jalkapallossa
kuin futsalissakin. Myods mahdolliset SM-lopputurnaukset kuuluvat tahan kirjanpidon

eraan.

TAULUKKO 21. Sarjojen osallistumismaksut

Sarjojen osallistumismaksut Pankki
250,00 € 250,00 €
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Taulukossa 21 on kuvattu tiliristikoilla, kuinka kirjaus tehd&an kirjanpitoon. Kirjanpi-
don ohjelmassa tili 10ytyy tilikartasta nimella Sarjojen osallistumismaksut ja numerolla
3252.

4.2.21 Seuratuotteiden hankinta

Seuratuotteiden hankintatili pitaa siséllaan kuluja, joita tulee seuralle hankittavista tuot-

teista, kuten harjoituspaidoista, huiveista, repuista seka minipelipaidoista, jotka myy-

daan eteenpain.

TAULUKKO 22. Seuratuotteiden hankinta

Seuratuotteiden hankinta Pankki
120,00 € 120,00 €

Taulukko 22 osoittaa, kuinka Kirjaus tehdaan. Kirjanpito-ohjelmassa tilin 16ytaa tilikar-

tasta nimelld Seuratuotteiden hankinta, ja tilin numero on 4500.

4.2.22 SPL-jasenmaksu

Tama kirjanpidon erd pitad sisallaéan Tampereen piirin jasenmaksun.

TAULUKKO 23. SPL-jasenmaksu kirjaus

SPL jasenmaksu Pankki
300,00 € 300,00 €
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Taulukossa 23 on esitetty kirjanpidon Kirjaus tiliristikolla SPL-jasenmaksusta. Kirjanpi-

don ohjelmasta tili 16ytyy tilikartasta numerolla 3251 ja tilin nimi on SPL jadsenmaksu.

4.2.23 SPL-pelaajalisenssimaksut

Tahan kirjanpidon eréan kuuluvat pelipassit. Jokaisella pelaajalla on oltava pelipassi.
Pelipassin yhteydessa voi Palloliitolta ottaa vakuutuksen, jos pelaajalla ei ole omaa va-
kuutusta, joka kattaa kilpaurheilun.

TAULUKKO 24. SPL-pelaajalisenssimaksut

SPL pelaajalisenssimaksut Pankki
360,00 € 360,00 €

Taulukossa 24 on esimerkki, miten kirjaus tehd&an kirjanpidossa. Kirjaus kirjataan SPL
pelaajalisenssimaksut -tilin debetiin ja pankkitilin kreditiin. Kirjanpidon ohjelmassa tili

I0ytyy tilikartasta numerolla 3250 ja nimella SPL pelaajalisenssimaksut.

4.2.24 Turnauskulut muualle

Tahan erdan kuuluvat muille seuroille/organisaatioille maksetut osallistumismaksut tur-
nauksiin. Vuoden aikana eri ikdluokat ovat osallistuneet mm. Wasa-turnaukseen, Kaari-

na-turnaukseen, HJS-harjoitusturnaukseen sek& moniin muihin erilaisiin turnauksiin.

TAULUKKO 25. Turnauskulut muualle

Turnauskulut muualle Pankki
300,00 € 300,00 €
120,00 € 120,00 €
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Taulukossa 25 on luotu tiliristikolle esimerkkiratkaisu turnauskulujen kirjaamisesta.
Kirjanpidon ohjelmassa erd 16ytyy tilikartasta nimell& Turnauskulut muualle ja eré 16y-
tyy numerolla 3256.

4.2.25 Varusteet ja tarvikkeet

Tassa kirjanpidon erdssa on kaikki tarvikkeet, mita jalkapallossa ja futsalissa tarvitaan,

esimerkiksi jalkapallot, futsal-pallot, palloreput seké pullot.

TAULUKKO 26. Varusteet ja tarvikkeet

Varusteet ja tarvikkeet Pankki
400,00 € 400,00 €

Taulukossa 26 on esitetty, kuinka varusteet ja tarvikkeet -erd kirjataan kirjanpitoon.
Kirjanpidon ohjelmassa eré I0ytyy tilikartasta nimella Varusteet ja tarvikkeet ja nume-
rolla 3258.

4.2.26 Virkistys

Kirjanpidon eréssa virkistys on kirjattu saunailtoihin vuokrattavien tilojen, kuten Myl-

lypirtin ja NoU-majan kuluja seka naposteltavia saunailtoihin.

TAULUKKO 27. Virkistys

Virkistys Pankki
100,00 £ 100,00 €
30,00 € 30,00 €
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Taulukossa 27 on esitetty tiliristikoilla kirjanpidollinen kirjaus. Kirjanpito-ohjelmassa

tili 10ytyy tilikartasta nimell& Virkistys ja numerolla 3270.

4.2.27 Vuokrat

Vuokraera pitéa sisallaan seuran toimiston vuokrakulut.

TAULUKKO 28. Vuokrakulut

Vuokrat Pankki
270,00€ 270,00 €

Taulukossa 28 on esimerkki, miten vuokrakulut kirjataan kirjanpidossa. Kirjanpidon

ohjelmassa tilin nimi on Vuokrat ja tili 16ytyy numerolla 3457.

4.3 Tulokirjaukset

Seuraavassa on eriteltynd seuran tulokirjaukset. Tuloja seuralle tulee mm. pelaajien

maksamista joukkue- ja seuramaksuista, talkootuotoista ja arpajaistuotoista. Kuten alla

on osoitettu, jokainen kirjaus tehd&an pankkitilin debetiin ja toisen tilin kreditiin.

4.3.1 Arpajaistuotot

Kirjanpidon eré arpajaistuotot koostuu Lumilyhty-arpojen myyntitulosta. N&istd myyn-

tituloista on jo aiemmin véhennetty provisot.
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TAULUKKO 29. Arpajaistuotot

Pankki Arpajaistuotot
960,00 € 960,00 €

Taulukossa 29 on esitetty Kirjanpidollinen ratkaisu kirjauksen tekemiseen tiliristikolla.

Arpajaistuotot-niminen tili 10ytyy tilikartasta numerolla 4015.

4.3.2 Kassatili

Kassatilille kirjataan kassakirjaukset. Kassatilille tulee varoja mm. tapahtumissa pidet-

tavasta buffetista.

TAULUKKO 30. Kassatili

Pankki Kassatili
55,00 € 55,00 €

Taulukossa 30 on kassatilin kirjauksen esimerkki tiliristikoilla. Kirjanpito-ohjelmassa

tilin 10yt&4& nimelld Kassatili ja numerolla 1710.

4.3.3 Kaupungin perusavustus

Tama Kirjanpidon erd pitaa sisallaan kaupungin avustuksen.
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TAULUKKO 31. Kaupungin perusavustus

Pankki Kaupungin perusavustus
6 000,00 € 6 000,00 €

Taulukon 31 esimerkin mukaisesti tdmakin tulokirjaus kirjataan pankkitilin debetiin ja
Kaupungin perusavustus -tilin kreditiin. Kirjanpito-ohjelmassa tilin 10ytad nimella Kau-
pungin perusavustus, ja tilikartassa tilin numero on 7040.

4.3.4 Pelaajien joukkuemaksut

Pelaajien joukkuemaksut -tili on tarkoitettu pelaajien joukkuemaksuille. Joukkuemak-
suilla katetaan joukkueiden ilmoittautumisia sarjoihin, peliasuja seké bussi- ja matkaku-

luja pelireissuissa.

TAULUKKO 32. Pelaajien joukkuemaksut

Pankki Pelaajien joukkuemaksut

185,00 € 185,00 €

Taulukossa 32 on esimerkki tiliristikkokirjauksesta. Kirjaus tehdaén pankkitilin debetiin
ja vastaavasti Pelaajien joukkuemaksut -tilin kreditiin. Kirjanpito-ohjelmassa Pelaajien
joukkuemaksut -tili 16ytyy tilikartasta edelld mainitulla nimell& ja tilin numero on 3214.
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4.3.5 Seuramaksut

Seuramaksut-tilille pelaajat maksavat seuramaksuja. Seuramaksuilla vied&d&n seuratoi-

mintaa eteenpéin sekd maksetaan toimiston vuokraa ja sahkoa.

TAULUKKO 33. Seuramaksu

Pankki Seuramaksu

200,00 € 200,00 €

Seuramaksun kirjaus tehd&an tiliristikoilla taulukon 33 esimerkin mukaisesti. Kirjanpi-
dossa kirjaus tehddan pankkitilin debetiin ja Seuramaksu-tilin kreditiin. Kirjanpidon-

ohjelmassa tilin 16ytéa tilikartasta nimella Seuramaksu ja numerolla 4011.

4.3.6 Seuratuotteiden myyntituotot

Seuratuotteiden myyntituotot -tilille kirjataan tuotot, joita saadaan seuratuotteiden

myynnistd. Seuratuotteita pystyy ostamaan l&pi vuoden ottamalla suoraan yhteytta jo-

honkin seuran henkild6n tai sitten erilaisissa tapahtumissa, joita seura jarjestaa.

TAULUKKO 34. Seuratuotteiden myyntituotot

Pankki Seuratuotteiden myyntituotot
25,00 € 253,00 €
15,00 € 15,00 €
50,00 € 50,00 €

Taulukossa 34 on esitetty tiliristikoilla ratkaisu seuratuotteiden myyntituottojen kirjauk-

sesta. Kirjanpito-ohjelmassa tilin 16ytaa edell&d mainitulla nimelld ja numerolla 4017.
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4.3.7 Talkootuotot

Talkootuotot-tilille kirjataan tuotot talkootdistd, joita pelaajat tekevat, mm. joululahjo-

jen paketoinnista Citymarketissa ja Prismassa seké inventoinnista eri kaupoissa.

TAULUKKO 35. Talkootuotot

Pankki Talkootuotot
3 500,00 € 3 500,00 €

Talkootuottojen kirjausesimerkki nékyy taulukosta 35. Kirjanpito-ohjelmassa tili 16ytyy

tilikartasta nimella Talkootuotot ja tilin numero on 4016.

4.3.8 Turnaustuotot — osallistumismaksut

Tahan Kirjanpidolliseen erddn kuuluvat muiden joukkueiden maksamat osallistumis-

maksut Fc Nokian jarjestamiin turnauksiin ja tapahtumiin jalkapallossa ja futsalissa.

TAULUKKO 36. Turnaustuotot - osallistumismaksut

Pankki Turnaustuotot
25,00 € 25,00 €
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Taulukko 36 osoittaa, ettd Kirjaus tehdaan Turnaustuotot ja osallistumismaksut -tilin
kreditiin ja pankkitilin debetiin. Kirjanpito-ohjelmassa tilin Turnaustuotot — osallistu-
mismaksut 10ytaa tilikartasta numerolla 3211.

4.3.9 Yhteistydsopimustuotot

Tassa Kkirjanpidon erdssa ovat seuran sponsorituotot. Sponsorituottoja tulee monelta eri

taholta, mm. Koja Oy:lt4, Trimaster Oy:lta, Koskensalolta sek& Europutki Oy:lta.

TAULUKOSSA 37. Y hteistydsopimustuotot

Pankki Yhteistydsopimustuotot
500,00 € 500,00 €
200,00 € 200,00 €
500,00 € 500,00 €

Taulukosta 37 nékyy, kuinka yhteistydsopimustuotot Kirjataan. Kirjaus tehdaan pankki-
tilin debetiin, koska rahaa saapuu pankkiin, ja Yhteistydsopimustuotot-tilin kreditiin.
Kirjanpito-ohjelmassa tili 16ytyy nimelld Y hteistydsopimustuotot, ja taman kirjanpidon

eran numero on 4012.

4.4 Tilinpaatos ja tilintarkastus

Fc Nokialla jokaista tilikautta seuraa tilinpaatos. Yhdistyksen kirjanpitéja tekee tilinpaa-
toksen, kun kaikki kyseisen vuoden suoritukset ja kirjaukset on merkitty yhdistyksen
Kirjanpitoon. Kirjanpitdjan on tehtava tilien p&attdaminen vuoden loppuun ja Kirjattava
tilien saldot tuloslaskelmaan ja taseeseen. Tuloslaskelman ja taseen esimerkit ovat nah-

tavissd alaluvuissa 4.3.1 ja 4.3.2.

Yhdistyksen kirjanpitdjan vastuulla on myds mahdollisten rahoitus- ja budjettilaskelmi-

en tekeminen yhdistyksen hallituksen kanssa. Nama liitetd&dn yhdistyksen tilinpaatok-



35

seen. Budjettilaskelmaan Kirjataan kaikki menneen vuoden toteutuneet menot ja tulot.

Laskelmaan suunnitellaan my0s seuraavan vuoden meno- ja tuloarviot.

Fc Nokian tilinpaatoksen tarkistaa toiminnantarkastaja. Kun toiminnantarkistaja on tar-
kistanut yhdistyksen tilinpaatoksen, yhdistyksen hallituksen on se allekirjoitettava. Ta-
man jélkeen yhdistyksen hallitus hyvaksyy tilinpaatoksen. Hyvaksymisen jalkeen yhdis-
tyksen hallitus voi pééattad, haluaako yhdistys anoa rahoitustukea omalle toiminnalleen

esimerkiksi kaupungilta.

4.4.1 Tuloslaskelma

Yhdistyksen varsinainen toiminta on yhdistyksen séénndissa tai yhtidjarjestyksessa
mainitun tarkoituksen toteuttamista. Jokaiseen ryhmaén kuuluvat tuotot ja kulut on esi-
tettdva riittavasti eriteltyind tuloslaskelmassa tai sen liitteend. (Kirjanpitoasetus
1339/1997, 3 8.) Varsinaisen toiminnan tuotot ja kulut on toiminnan laatu ja laajuus
huomioon ottaen eriteltdva liséksi toiminnanaloittain tuloslaskelmassa tai sen liitteend
(Kirjanpitoasetus 1339/1997, 3 §). Taulukossa 38 on esitettynd Fc Nokian tuloslaskel-

maesimerkki.

TAULUKKO 38. Tuloslaskelmaesimerkki

Tuloslaskelma
Varsinainen toiminta

Opinto- ja koulutustoiminta - £
Tiedotustoiminta - £
Valmennustoiminta - £
Kilpailutoiminta

Hallinnellinen toiminta

Tuotot yhteensd - £

Opinto- ja koulutustoiminta £

Tiedotustoiminta £

Valmennustoiminta - £

Muut kulut £

Kilpailutoiminta

Hallinnollinen toiminta

Kulut Yhteensd - £

Tuotto- / Kulujddma - £
Varainhankinta

Tuotot £

Muut tuctot - £

Kulut £

Varainhankinta yhteensd £
Tuotto- / Kulujdgdma - £
Sijoitus- ja rahoitustoiminta

Tuotot - £

Kulut - £

Sijoitus- ja rahoitustoiminta yhteensa - £

Tuotto- / Kulujidma

Yleisavustukset

Tilikauden tulos ennen tilinpdatdssiirtoja

Tilinpd&tdssiirrot

Tilikauden voitto/tappio
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Taulukosta 38 nakee péérakenteen yhdistyksen tuloslaskelmasta. Varsinaisen toiminnan
alle kuuluvat isoina otsikkoina opinto- ja koulutustoiminta, tiedotustoiminta, valmen-
nustoiminta, kilpailutoiminta ja hallinnollinen toiminta. Opinto- ja koulutustoiminnan
alla ovat esimerkiksi muut koulutustoiminnan tuotot sekd& osanottomaksut kursseille.
Tiedotustoiminnan alle kuuluu Internet / seuran kotisivut -tili. Valmennustoiminnan alle
kuuluvat esimerkiksi tilit VValmennustoiminnan tuotot, Valmentajien kulukorvaukset,
Matkakulut sekd Majoitus- ja ruokailu. Kilpailutoiminnan alle kuuluvat esimerkiksi
Turnaustuotot  — osallistumismaksut, Pelaajien joukkuemaksut, SPL-
pelaajalisenssimaksut, Sarjojen osallistumismaksut, Erotuomarikulut ja Futsal-kulut.
Hallinnollinen toiminta pita4 sisélldédn esimerkiksi vuokrat, matkakulut, toimistotarvik-

keet sekd muistamiset.

Varainhankinta pitaa sisallaan tuotot, muut tuotot seké kulut. Tuotoissa ovat alaotsikoi-
na jasenmaksut, seuramaksut, yhteistyotuotot, arpajaistuotot, talkootuotot seka seura-
tuotteiden myyntituotot. Kulutili pitd4d siséllddn alaotsikoina varustehankinnat, 10-

vuotisjuhlat seka arpajaiskulut.

Sijoitus- ja rahoitustoiminta pitda sisélladn Pankkikulut-tilin. Yleisavustukset-tilille tu-

levat kaupungin perusavustukset.

442 Tase

Tase on kaikille kirjanpitovelvollisille pakollinen. Tase jaetaan vastaavaa ja vastattavaa
-puoleen. Vastaava puoli jaetaan kahteen osaan: pysyviin ja vaihtuviin vastaaviin. Jako
tapahtuu tilien kayttotarkoituksien perusteella. Pysyvét erdt on tarkoitettu tuottamaan
tuloa jatkuvasti, ja vaihtuvat vastaavat ovat erid, jotka muuttuvat aina tilikauden aikana.
(Perald 2013, 86.)

Vastattavaa-puolella oleva oma padoma syntyy yhdistyksilla edellisten tilikausien yli-
jadmistd. Yhdistyksilla vieras pddoma pitdd yleensd sisallaan lyhytaikaista pddomaa,
joka yhdistyksilla tarkoittaa siirtovelkoja. (Perala 2013, 106, 114.)

Taulukossa 39 on esitetty esimerkkiratkaisu Fc Nokian taseesta. Vasemmalla puolella

on esitetty vastaavaa-puoli ja oikealla on vastattavaa-puoli.
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TAULUKKO 39. Tase-esimerkki.

Tase
Vastaavaa Vastattavaa
Pysyvit vastaavat Oma paaoma
Aineelliset hybdykkeet Sidotut rahastot
Aineelliset hyddykkeet yhteensa Muut rahastot
Sijoitukset €
ijoitukse . - . porerm
Osakkeet ja osuudet .« Edellisten tilikausien ylifalijiima - £
Pysyvit vastaavat yhteensi
Tilikauden ylifalijiimi - £
Vaihtuvat vastaavat .
. . Oma padoma yhteensd - €
Vaihto-omaisuus
Aineet ja tarvikkeet - £ i -
Vaihto-omaisuus yhteens3 Vieras padaoma
Saamiset Pitkdaikainen
€ €
Saamiset yhteensd Lyhytaikainen
Rahat ja pankkisaamiset - £ Siirtovelat - €

Vieras pddoma yhteensd
Vaihtuvat vastaavat

Vastaavaa yhteensd

Vastattavaa yhteensd

Y114 olevasta taulukosta 39 voi havaita, kuinka Fc Nokian tase-erittely on ratkaistu. Ku-
vion vasemmalla puolella oleva vastaavaa-puoli on jaettu pysyviin ja vaihtuviin vastaa-
viin. Pysyvissa vastaavissa Sijoitukset-otsikon alle tulee Osakkeet ja osuudet -tili ja
Vaihtuvat vastaavat -otsikon alla olevan Vaihto-omaisuus-otsikon alle tulee Aineet ja
tarvikkeet -tili. Rahat ja pankkisaamiset -otsikon alle kuuluvat kassatili ja jokaisen
joukkueen oma pankkitili.

Kuvion vastattavaa-puolella oman padoman alapuolella Edellisten tilikausien
yli/alijgama -tili pitdéd sisallaan edellisten tilikausien yli/alijaddman. Vieraan p&daoman
alapuolelta 16ytyy kohta Siirtovelat, johon taseessa tulee kirjauksia.
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5 POHDINTA

Opinnaytetyoni tekeminen sujui luontevasti. Missaan kohtaa ei tullut tilannetta, jossa ei
olisi tiennyt, miten jatkaa ty6td. Tyotani lahdin koostamaan siten, ettd tein ensimmaise-
nad kirjanpidon toimintamallin ja vasta sen jdlkeen teoreettisen osan. Toimintamallin
ollessa tyoni keskeisin asia tuli siitd myds tyoni pisin osio. Teoreettisessa osassa kévin

lapi tarkeimmét Kirjanpitoon liittyvat asiat.

Tyoni tavoitteessa onnistuin omasta mielestd hyvin, koska sain luotua kattavan toimin-
tamallin Fc Nokialle. Vaikka ty6 sujui luontevasti ja onnituin omasta mielesta tydssani
hyvin, oli matkan varrella tietenkin ongelmiakin. Ongelmallista oli muun muassa poh-
tia, kuinka laajan teoriaosuuden teen tydn alkuun ja kuinka se onnistuu, etten toistele

asioita. Toisena haasteena oli, kuinka tulkita yhdistyksen paivékirjaa.

Teoriaa Kirjoittaessani huomasin, ettd Fc Nokian kirjanpidossa on joitakin eroja verrat-
tuna teoriaan. Muun muassa Kirjauksista lahteet kertoivat, ettd kirjaukset tehdaan péaa-
séantoisesti kaikkialla péaivakohtaisesti seka etta tositteelta 16ytyy yksi asia, mutta tosit-
teella saa olla monta kirjausta. Kun aloin tutkia Fc Nokian péivékirjaa, olin hieman
hammentynyt alussa. Kirjaukset Fc Nokialla tehddan kuukausittain joukkuekohtaisesti
yhdelle tositteelle, jolloin tositteella voi olla kirjauksia yhdestda kahteenkymmeneen.
Aluksi pidin Fc Nokian tapaa vaikeana, mutta kun siihen paasi sisalle, oli se erittdin
selkedsti ymmarrettdva. Nain kun kirjaukset tehddén kirjanpitoon, kirjaukset ovat hel-

posti luettavissa raporteista seka joukkuekohtaisesti ettd kuukausikohtaisesti.

Fc Nokia kayttad toiminnantarkastajaa tilintarkastajan sijasta. Toiminnantarkastus eroaa
siis tilintarkastuksesta esimerkiksi siind, ettd toiminnantarkastajalta ei vaadita KHT- ja
HMT-tutkintoa, kokemusta eik& toiminnantarkistuksessa sovelleta tilintarkistusta kos-
kevia kansainvélisia standardeja. Tilinpadtoksen tarkistamisessa on siis kyse lahinna

laillisuus-, ei tarkoituksenmukaisuustarkastukesta.

Fc Nokia voisi tulevaisuudessa esimerkiksi tutkia kirjanpidollisten toimintojen muok-
kaantumista. Onko kirjanpitoa mahdollista l&htea kehittdmaan eteenpéin? Fc Nokia voi-
si my6s miettid, toteutuuko kirjanpito aina yhdenmukaisesti loppuun asti. Onko yhdis-
tykselld juuri oikea Kirjanpidonohjelma sen tarpeita varten? Riittddko yhdistykselle
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pelkka toiminnantarkistus vai olisiko jossain kohtaa hyva tarkistuttaa tilinpaatos tilin-

tarkastajalla?
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LITTEET

Liite 1. Tilikartta

FC Nokia Tililuettelo

Numero
1010
1110
1210
1220
1230
1310
1320
1410
1420
1510
1520
1530
1 540
1550
1610
1710
1720
1730
1740
1750
1760
1770
1780
1790
1800
1810
2010
2020
2030
2040
2050
2110
2120
2210
2310
2320
2410
2510
2610
2611
2710
3010
3020
3050
3051
3052
3053
3059
3110
3150
3151
3152
3153
3154
3.155
3156
3157
3159
3210
3211

Nimi Kuvaus
Perustamismenot
Aineettomat oikeudet
Maa-alueet

Rakennukset

Koneet ja kalusto

Osakkeet ja osuudet
Arvopaperit

Aineet ja tarvikkeet

Muu vaihto-omaisuus
Myyntisaamiset
Lainasaamiset

Muut saamiset
Jésenmaksusaamiset
Siirtosaamiset
Rahoitusarvopaperit

Kassatili

ISP 450330-234425 Pédseura
ISP 450330-234771 Edustus
ISP 450330-234243 -05 tytot
ISP 450330-240422 -94-tytot
ISP 450330-239390 -96 tytot
ISP 450330-234763 -98 tytot
ISP 450330-247187 -00 tytot
ISP 450330-247898 Harraste
ISP 450300-156046 -02 tytot
ISP 450301-116584 -04 tytot
Omakatteiset rahastot

Muut sidotut rahastot

Vapaat rahastot

Edellisten tilikausien yli-/alijadma
Tilikauden yli-/alijadma
Poistoero

Vapaaehtoiset varaukset
Pakolliset varaukset
Pankkilaina 1

Muut pitkdaikaiset lainat
Lyhytaikainen pankkilaina
Ostovelat

Muut lyhytaikaiset velat
Ennakkomaksut

Siirtovelat
Osallistumismaksutuotot
Muut koulutustoiminnan tuotot
Osanottomaksut kursseille
Kurssimatkat ja majoitus
Koulutusmateriaalit

Ostetut koulutuspalvelut
Muut koulutuskulut
Valmennustoiminnan tuotot
Valmentajien kulukorvaukset
Valmentajien varusteet
Valmentajien palkkiot (verolliset)
Palkkioiden sotu-maksut

Matkakulut kirjataan valmennustoiminnan matkakuluja
valmentajien koulutusten majoitus- ja ruokailukulut
valmennustoiminnan varuste- ja vilinekustannukset (esim. koordina
Vakuutuskulut valmennuksen vakuutuskulut

Majoitus- ja ruokailu
Viline- ja varustekulut (valm.)

Muut valmennustoiminnan kulut (Esp.leiri)
Padsylipputuotot
Turnaustuotot - osall.maksut

Kirjataan kurssien osallistumismaksut

Kurssien matka- ja majoituskulut

Erikseen maksettavat koulutusmateriaalikulut

Itse jérjestettdvien koulutustilaisuuksien konsulttien kustannukset

Valmentajien ja ohjaajien matkakulukorvaukset
Valmentajille hommattujen varusteiden kustannukset
Kirjataan kaikki verolliset palkat ja palkkiot

Ottelutapahtumien péisylipputuotot
turnausten osallistumismaksut

(jatkuu)

1(3)
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Numero
3212
3213
3214
3219
3250
3251

Nimi

Turnaustuotot - puffetti ym.tuotot
Otteluiden puffettituotot
Pelaajien joukkuemaksut
Muut tuotot

SPL pelaajalisenssimaksut
SPL jésenmaksut

Sarjojen osallistumismaksut
Erotuomarikulut
Sotu-maksut

Turnauskulut (omat)
Turnauskulut muualle
Halli-, sali- ja kenttdvuokrat
Varusteet ja tarvikkeet
Pelaajavakuutukset
Linja-autokulut

Matkakulut (vanhempien kyydit)
Majoitus ja ruokailu
Palkinnot ja p#dttajéiset
Otteluiden ilmoituskulut
Painatuskulut

Futsal-kulut

Lagkintdkulut
Pelaajasiirtomaksut

Muut ottelukulut

Virkistys

Ottelupuffetin hankinnat
Joukkueiden maksamat seuramaksut
Piiri- ja aluejoukkuemaksut
Tiedotustoiminnan tuotot
Tiedotustoiminnan kulut
Internet / seuran kotisivut
Hallinnon tuotot

Palkat

Palkkiot

Sotu-maksut

TEL-maksut
Tapaturmavakuutus
Ty6ttomyysvakuutus

Muut henkildstokulut
Vuokrat

Kokous ja neuvottelukulut
Matkakulut
Toimistotarvikkeet
Kopiointi

Puhelin

Posti

Hallinnon ilmoituskulut
Muut toimistokulut (s&hkd)
Lépilaskutus seuran sisélld
Muistamiset

Varastojen muutokset
Jasenmaksut

Seuramaksut
Yhteistydsopimustuotot
Kausikirja-/kalenterituotot
Muut mainostuotot
Arpajaistuotot

Talkootuotot
Seuratuotteiden myyntituotot
Muut tulot
Varustehankinnat
10-vuotisjuhlat (sis. myds paidat)
Varainhankintakulut

42
2(3)

Kuvaus

turnauksien puffettimyynnit, sponsorituet, muut myynnit
Ottelutapahtumien puffettimyyntituotot

pelaajien maksamat joukkuemaksut joukkueille

Liitolle maksettavat lisenssi-/pelipassimaksut (siséltdd osin my6s va
Piirin, liiton jisenmaksut

piirisarjojen, aluesarjojen osallistumismaksut

kaikki erotuomarikulut sis. jalkapallo ja futsal
erotuomaripalkkioiden sotumaksut

kaikki omien turnausten jirjestdmiseen syntyneet kustannukset
muualla jérjestettdvien turnausten osallistumismaksut, ateriapaketit,
salimaksut kaupungille, kenttévuorot kaupungille, tilapdiset kertama
palloja, kartioita, ym. tarvikkeita. Sis. my&s pelipaidat,

siséltdd erikseen otetut pelaajavakuutukset

sisdltdd pelimatkat bussilla tai pikkubussilla

pelimatkakulut joissa maksetaan kyydeistd kulukorvauksia polttoain
pelimatkoilla ruokailut tai majoitukset

ottelutapahtumissa jaettavat palkinnot

ottelutapahtumien ilmoituskulut

peliasujen ja seuratuotteiden painatuskulut

sis. osallistumiset, matkakulut ja tuomarimaksut

ladkelaukkuihin hankittavat tarvikkeet

kaikkien joukkueiden siirtomaksut uusista pelaajista

joukkueiden illanvietot

tarvikkeet ottelupuffettiin

joukkueiden maksamat seuramaksut pazseuralle
Piiri-, alue- ja maajoukkueleiritysten maksuja

kotisivujen vuokrakulut

toimiston tydntekijén palkkakulut

seuran toimiston vuokra
toimistoon hankittavat tarvikkeet ja laitteet
kopioinnista aiheutuneet kulut (sis. mys kopiopaperi)

postituskustannukset
lehti-ilmoitusten kustannukset liittyen kokouksiin, onnitteluihin ym:

Kirjataan kaikki paseuran tilin kautta kulkeva lapilaskutus télle tilille
Erikseen muistettavat lahjat (seurojen vuosipéivit, 50-vuotispdivit y

pédseuralle tulevat seuramaksut
joukkueiden sponsorituotot

kirjataan kaikki arpajaisten myyntituotot (ei koske "pikkuarpajaisia

(jatkuu)



3(3)

Numero Nimi Kuvaus
4511 Talkookulut
4512 Arpajaiskulut Arpajaisiin liittyvit kustannukset

5010 Korkotulot

5020 Osinkotulot

5500 Pankkikulut

5510 Korkokulut

5520 Muut kulut

6010 Satunnaiset tulot

6510 Satunnaiset menot

7010 Valtion avustus

7020 Kunnan avustus

7030 Seurakunnan avustus

7 040 Kaupungin perusavustus
7050 Kaupungin erikoisavustukset
7060 Muut avustukset mm. Nuori Suomi ym. avustukset
8010 Poistoeron muutos

8110 Varausten muutos

9000 Tilikauden yli-/alijigma

Tilejd yhteensd: 141



