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Opinnaytetydn tarkoituksena on tehda ohjeet toiminnanohjausjarjestelman kayttéén pienessa
teollisuusyrityksessa. Ohjeet ovat tarpeelliset, koska toiminnanohjausjarjestelmia on mahdollista
kayttdd monella eri tavalla. toiminnanohjauksen kayttétapoihin vaikuttavat toimiala, totutut
toimintatavat, tavoitteet, tuotantojarjestelma ja rinnakkaiset tietojarjestelmat.

Opinnaytety6 on toiminnallinen, ja toteutus pitaa sisallaan paljon kaytannon kokeilua ja tekemista
toiminnanohjausjarjestelman parissa. Lisaksi tutkitaan aiheeseen liittyvaa kirjallisuutta aiheeseen
liittyvien perusteiden selvittdmista varten.

Tuloksena on yksityiskohtaiset kohta kohdalta etenevat ohjeet ostajan tarkeimpiin tehtaviin, kuten
ostotilausten tekeminen, tarjouspyyntdjen tekeminen, tilattujen tuotteiden saavuttaminen ja
laskujen hyvaksynta.
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LEMONSOFT USER MANUAL FOR THE BUYER

The purpose of this thesis is to create guidelines for the use of an ERP system in a small industrial
company. These guidelines are necessary because ERP systems can be used in various ways.
The methods of utilizing the ERP system are influenced by the industry, established practices,
goals, production system, and parallel information systems.

The thesis is practical in nature, involving a significant amount of hands-on experimentation and
work with the ERP system. Additionally, relevant literature is reviewed to understand the
fundamentals related to the topic.

The result will be detailed, step-by-step instructions for the key tasks of a buyer, such as creating

purchase orders, making requests for quotations, receiving ordered products, and approving
invoices
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KAYTETYT LYHENTEET

ERP Enterprise Resource Planning. Toiminnanohjaus jarjestelma,
joka auttaa yrityksen toimintojen ohjauksessa ja valvon-
nassa. (Microsoft, 2024).

PDF Portable Document Format. Adoben kehittama tiedosto-

muoto dokumenttien jakamiseen ja esittelyyn. (Adobe, 2024).

Csv Comma-Separated Values. Tiedostomuoto taulukoiden

tallentamiseen tekstimuodossa. (Procountor, 2024)



1 JOHDANTO

Taman opinnaytetyon tarkoituksena on luoda kayttdohjeet toiminnanohjausjarjestelman
kayttédn ostajalle ja ohjeistaa mitd kaytannon téitd on tehtava tuotantotiloissa sujuvan
tuotannon varmistamiseksi. Yritys, jonka ostajana toimin on vaihtamassa toiminnanoh-
jausjarjestelmaa ja ohjeiden olisi tarkoitus helpottaa ostoprosessien lapiviemisessa. Yri-
tyksilla on omat kaytantdnsa ja tarpeensa toiminnanohjausjarjestelmille, joten niita kay-
tetdan yrityksen mukaan eri kaytanndilla. Vanhana toiminnanohjausjarjestelmana kay-

tettiin Visman L7:33. Uusi jarjestelma on Lemonsoftin toiminnanohjausjarjestelma.

Yritys on erikoistunut tuotantolinjojen toimituksiin ohutlevyteollisuudelle. Tuotteisiin kuu-
luvat esimerkiksi sadevesijarjestelmien, muiden kattotuotteiden ja erilaisten profiilien val-
mistukseen tarvittavat tyokalut ja rullamuovauslinjat. Yritys on pienehkd, ja sen palveluk-
sessa toimii noin 15 palkattua tyontekijaa. Liikevaihtoa yrityksella on noin kolme miljoo-
naa euroa vuodessa. Tuotantolinjat ovat usein raataloityja asiakkaiden tarpeisiin mika
kaytanndssa tarkoittaa, etta toimitettavat tuotteet ovat usein joiltain osin erillaisia. Osta-
jan nakokulmasta katsottuna tdma vaikuttaa siten etta tilattavia tuotteita on useita eri

mallisia, eika kaikkea ole mahdollista pitda omissa varastoissa.

Kaarinalainen konserni osti enemmiston yrityksesta. Yritysten taloushallintoa on yhdis-
tetty ja useamman toiminnanohjausjarjestelman kayttaminen tuottaa lisatoitd eika ole
kovin kustannustehokasta, joten nyt olisi tarkoitus siirtya kayttamaan samaa toiminnan-

ohjausjarjestelmaa.
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2 TOIMINNANOHJAUS YLEISESTI

Toiminnanohjaus yrityksissa tarkoittaa tilaustoimitusketjujen toimintojen suunnittelua ja
hallintaa. Toiminnanohjaus termina on vakiintunut tuotannonohjauksen sijaan, koska lii-
ketoiminnan hallinta vaatii tuotannon ohella myés muiden osa-alueiden ohjausta kuten
myynnin, tuotesuunnittelun, hankinnan. (Haverila ym. 2009, 397, 402.) ERP-jarjestelma
tulisi sovittaa tuotannon tarpeisiin eika toisin pain. Paatoksen tekoa yrityksessa auttaa,
kun oikeaa tietoa on saatavilla. Tata edes auttaa, kun tieto on keskitetty yhteen jarjestel-
maan useammalta osa-alueelta mukaan lukien tuotannonohjauksen ja taloushallinnon.
(Hyyppa 2024.) Toiminnanohjauksen tarkeimpia tavoitteita on parantaa tuotannon ka-
pasiteetin tuottavuutta, pienentaa tuotantoon sidotun vaihto-omaisuuden maaraa, toimi-
tusvarmuuden parantaminen ja tuotannon lapimenoajan minimointi (Haverila ym. 2009,
397, 402.) Tuotanto kasitteena tarkoittaa raaka-aineiden, komponenttien tai tiedon jalos-
tamista arvon lisddmiseksi ja asiakkaille myytaviksi palveluiksi ja tuotteiksi. (Martinsuo
ym. 2016.)

Kapasiteetilla tarkoitetaan tuotantoyksikén enimmaissuorituskykya aikayksikéssa. Tuo-
tannon kapasiteetti voidaan ilmaista tuoteyksikkoina, esimerkiksi kilogrammaa paivassa
tai tuotantoresurssin kayttdaikana, kuten esimerkiksi henkildtyévuosina. Tuoteyksikoi-
den kayttd on perusteltua, kun tarkasteltavien tuotteiden kapasiteettivaatimus on hyvin
samanlainen. Tuotantoresurssin kayttdaikaa kannattaa kayttda mittarina, kun tuotteiden
kapasiteettivaatimukset eroavat merkittavasti toisistaan. Tuotannon kaytéssa oleva ka-
pasiteetti eli nettokapasiteetti on pienempi kuin laskennallinen maksimikapasiteetti. Siina
otetaan huomioon kaikki tydaikaa lyhentavat ja tuottavuutta laskevat tekijat kuten sairas-
poissaolot, tuotantolaiteiden huollot ja materiaalien saatavuus. Useimmiten nettokapasi-
teetissa paastaan 50-90 prosenttiin maksimikapasiteetista. (Haverila ym. 2009, 399.)
Kapasiteettia ohjattaessa tarvitaan tietoa kysynnasta, toteutuneista tilauksista, varaston
tilanteesta ja valitusta tuotantostrategiasta. Kapasiteetin ja tuotannonsuunnittelu voidaan
jakaa karkeasti kolmeen osaan: Kokonaissuunnitteluun, karkeasuunnitteluun ja hienoon
suunnitteluun. Suunnitelmat kuitenkin elavat prosessin edetessa, joten on tyypillista nou-
dattaa niin sanottua rullaavaa suunnittelua, jolloin suunnittelua tehdaan saman aikaisesti

seka pitkalle etta lyhyelle aika janteelle. (Martinsuo ym. 2016.)

Vaihto-omaisuus koostuu Aineista, tarvikkeista, keskeneraisista ja valmiista tuotteista,

tavaroista, muusta vaihto-omaisuudesta ja ennakkomaksuista. Aineilla ja tarvikkeilla
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tarkoitetaan valmistamista varten hankittuja hyédykkeitd. Keskeneraiset tuotteet ovat
itse tuotettuja joko myytaviksi tai palveluissa tarvittavia hyddykkeita, jotka ovat tilinpaa-
toshetkelld keskeneraisia. Kutsutaan myds puolivalmisteiksi. Valmiit tuotteet ovat yrityk-
sen itse tuottamia ja ne ovat luovutusvalmiita asiakkaille tai kaytettaviksi palveluissa.
Tavaroilla tarkoitetaan ulkopuoliselta ostettuja valmiita tuotteita. Muu vaihto-omaisuus
koostuu esimerkiksi myytaviksi tarkoitetuista kiinteistdista, jotka eivat kuulu kayttéomai-
suuteen. Ennakkomaksut ovat asiakkaan ennakkoon toimittajalle maksamia kauppahin-
nan summia. (Tilastokeskus. 2023.) Vaihto-omaisuutta pyritddn minimoimaan niin etta

varastoihin sitoutuu mahdollisimman vahan paaomaa. (Haverila ym. 2009, 402.)

Toimitusvarmuus tarkoittaa yrityksen kykya pysya luvatuissa toimitusajoissa ja valmiutta
toimittaa tuotteita. (Haverila ym. 2009, 402.) Toimitusvarmuuden kannalta toimivan
ERP:n kayttdé on olennaista. Se vahentaa turhaa tyota, lisaa tiedon liikkkumista aina tuo-
tannosta toimistoon eli lisda tiedonjaon lapinakyvyytta. Nykyaikaisilla jarjestelmilla on
mahdollista jakaa tietoa erilaisten portaalien kautta aina alihankkijoille asti, jolloin ne voi-
vat varautua ennalta tuleviin tilauksiin. Jaettavia tietoja voivat olla esimerkiksi mita tuot-

teita on tulossa tilattavaksi ja koska niita tarvittaisiin. (Lemonsoft 2023.)

Lapimenoaika voidaan ilmoittaa kokonaislapaisyaikana tai valmistuksen lapaisyaikana.
Kokonaislapaisyaika tarkoittaa aikaa siita, kun tilaus on vastaanotettu, siihen kun tilaus
on toimitettu. Valmistuksen lapaisyaika on se aika, joka kuluu tuotteen valmistuksen
aloittamisesta siihen, kun tuote on valmis. Lapaisy ajassa otetaan huomioon kaikki tuo-
tannossa tapahtuvat viiveet ja odotuksen eika se ole sama asia kuin valmistusaika, joka

tarkoittaa tuotteen valmistamiseen kaytettya aikaa. (Haverila ym. 2009, 401.)

Kapasiteetin maksimointi, mahdollisimman pieni vaihto-omaisuus ja paras mahdollinen
toimitusvarmuus on haasteellista saavuttaa samaan aikaan johtuen niiden osin ristiriitai-
sista tarpeista. Toimitusvarmuuden parantaminen kasvattaa yleensa varastoja seka tar-
vittavien materiaalien ettd valmiiden tuotteiden osalta. Talldin vaihto-omaisuuden arvo
kasvaa. Toiminnanohjauksella pyritdan I6ytdmaan paras kompromissi naiden tavoittei-
den saavuttamiseksi. Yksi parhaista keinoista ndiden tavoitteiden edistamiseksi on lapi-
menoajan lyhentdminen. (Haverila ym. 2009, 403.) Valmistuksessa lapimenoaikaa ly-
hennetdan yleensa valmistuseria pienentamalla ja valivarastoista luopumalla. Suurem-
missa erissa lapaisyaika kasvaa johtuen tydvaiheiden valiset odotusajat kasvavat ja tal-
I6in tuotteita myds kasaantuu enemman valivarastoon. Lapaisyajan minimoinninkannalta

keskeistd on myds huolehtia toimivista materiaalivirroista ja tydpisteiden jarkevasta
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sijoittelusta niin, ettd ne ovat tydvaiheiden mukaisessa jarjestyksessa, jolloin tuotteiden

siirtelyyn tarvitsee kayttda mahdollisimman vahan aikaa. (Haverila ym. 2009, 406.)

Tuotantoa voidaan ohjailla joko varaston tai tilausten mukaan. Varasto-ohjautuvassa
tuotannossa asiakaan tarpeita ennakoidaan pitdmalla varastossa tuotteita, joilla on ta-
sainen menekki ja asiakas tarvitsee niita yleensa mahdollisimman nopeasti. Naita voivat
olla esimerkiksi teolliset vakiokomponentit ja varaosat. Tilausohjautuva tuotanto tuottaa
vain asiakkaan tekeman tilauksen verran tuotteita. Nama ovat yleensa asiakaslahtoisesti
suunniteltuja yksittaiskappaleita. Esimerkkind Tuotantolinjat, yksildllisesti valmistetut
huonekalut tai muotoon leikatut raaka-aineet. Usein yrityksissa tarvitaan seka varasto-
ohjautuvaa seka tilausohjautuvaa tuotantoa. Joidenkin tuotteiden kohdalla voi olla jarke-
vaa tuottaa puolivalmisteita varasto-ohjautuvasti ja niista erilaisia variantteja asiakkaalle

tilausohjautuvasti tarpeen mukaan. (Martinsuo ym. 2016.)

Yritysten toiminnanohjauksen menetelmiin ja kaytantdihin vaikuttavat toimiala, tuotteet,

yrityksen historia, tavoitteet, tuotantojarjestelma ja tietojarjestelmat. (Martinsuo ym. 2016

Toiminnanohjauksen sujuvuuden kannalta on parempi mitd vahemman rinnakkaisia oh-
jelmistoja joudutaan kayttamaan. Nain tietoja ei tarvitse kirjata useaan kertaan, ja ne ovat
helposti yhtion eri toimintojen kaytettavissa. Lisaksi saastetaan kustannuksissa, joita pai-

vitykset ja lisenssit aiheuttavat (Lemonsoft. 2024.)
3 OSTOTARPEIDEN KIRJAAMINEN

Suunnittelu toimittaa Excel-taulukon ostajalle. Ostaja muokkaa Excelin muotoon, jossa
tilattavat tuotteet saadaan tallennettua Lemonsoftin nimikerekisteriin. Tarkeita tietoja,
jotka ainakin olisi 16ydyttava nimikerekisterista on tuotekoodi tai piirustusnumero ja tuot-

teen nimike.
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ITEM BOM_CODE BOM_DESC BOM DESC2  ITEMQTY
1 100001112 WHEEL 2
g 100001113 TELESCOPET 1
3 100001114 FRAME 1
( 100001115 PLATE 1
5 100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1
6 100001117 GUIDE 2
i WHEEL LI-125 ND/K 2
5 WASHER DIN 125 M10 9
5 RETAINING RING DIN 471 20%1.2 2
"0 NUT DIN 934 M10 2
11 HEX SOCKET HEAD SCREW DIN 912 M6X35 14
12 HEX SOCKET HEAD SCREW DIN 912 M10X20 7
13 HEX SOCKET HEAD SCREW DIN 912 M10X80 2

Kuva 1. Suunnittelun laatima Excel-taulukko.

Suoritetaan muutokset kuten kuvassa 1.
ITEM-sarake on osanumero kokoonpanokuvassa, sarake poistetaan.

BOM_CODE-sarakkeessa on omaa suunnittelua olevan tuotteen kuvanumero.
BOM_DESC2-sarakkeessa on ostokomponentin tyyppi tai standarditiedot. Nama sarak-

keet yhdistetdan. Otsikoksi sarakkeelle laitetaan Product_code.

BOM_DESC-sarakkeessa nakyy tuotteen kuvaus. Tasta sarakkeesta muokataan vain

otsikko muotoon Product_description.

ITEM QTY-sarake sailytetdan. Sarakkeella on tarvittavat kappalemaarat. Ne eivat kir-
jaudu vield tassa vaiheessa jarjestelmaan mutta samaa Excel-tiedostoa voidaan kayttaa

myoéhemmin ostotilaukselle nimikkeita lisatessa.

Lisataan sarake, jonka otsikoksi laitetaan Product_typesales_bit. Riveille laitetaan True.

Tama kirjaa tuotteen Lemonsoftiin myytavaksi tuotteeksi.

Lisataan sarake, jonka otsikoksi laitetaan Product_typepurchase_bit. Riveille kirjataan
True. Tama kirjaa tuotteen Lemonsoftiin ostettavaksi tuotteeksi.

Lisataan sarake Stock_number. Sen riveille merkitdan 2. Talléin osat kirjautuvat projek-

tivarastoon.
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Nelja ensimmaista saraketta tulee olla jarjestyksessa Product_code, Product_descrip-
tion, ITEM QTY ja Stock_number. Nain saadaan myéhemmin kirjattua nimikkeet oikein
ostotilaukselle samaa Excel-tiedostoa kayttaen. Nimikerekisteriin kirjauksessa jarjestyk-

sella ei ole valia, vaan ne kirjautuvat seliterivin perusteella.

A B C D E F
Product_code Product_description ITEM QTY Stock_number Product_typesales _bit Product_typepurchase_bit

2 [100001112 WHEEL 2 2 True True

3 M00001113 TELESCOPET 1 2 True True

4 00001114 FRAME 1 2 True True

5 (100001115 PLATE 1 2 True True

& 1100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1 2 True True

7 (100001117 GUIDE 2 2 True True

8 |LI-125 ND/K WHEEL 2 2 True True

9 |DIN 125 M10 WASHER 9 2 True True
10 (DIN47120X1.2 RETAINING RING 2 2 True True

1 DINS34 M10 NUT 2 2 True True
12 |DIN912 MEX35 HEX SOCKET HEAD SCREW 14 2 True True
13 |DIN 912 M10X20 HEX SOCKET HEAD SCREW 7 2 True True
14 |DIN 912 M10X80 HEX SOCKET HEAD SCREW 2 2 True True
15

Kuva 2. Ostajan muokkaama Excel.
Muokattu Excel-taulukko tallennetaan CSV-tiedostona Lemonsoftiin latausta varten

(kuva 2). Valmis mallipohja oikeilla otsikoilla on tallennettu tietokoneelle, jottei niita tar-

vitse tehda joka kerta uudelleen.
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Kuva 3. Nimikerekisterin avaaminen.

Nimikerekisteriin paastaan klikkaamalla hiiren oikeanpuoleista nappainta ykkdselld ku-
vaan 3 merkityn ympyran logoa ylapalkissa. CSV-tiedosto paastaan syottamaan klikkaa-
malla hiirelld vihreda tuotekoodi tekstia, kuvassa kakkosella ympyroity. TAma aukaisee

lisdvalikon, josta valitaan tuo tiedostosta.

Nimikkeiden tuonti B
Lahtotiedot
Tiedostomuota | Lemonsoft C5W R
Tiedosto [\tsclient\C\LEMONSOFT TESTIM\Tusteti] [ ... ]
QK Peruuta

Kuva 4. Nimikkeiden tuonti CSV-tiedostosta.
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Tiedostomuoto on oletuksena CSV, joten sita ei tarvitse valita. Haetaan koneelta aiem-
min tehty CSV-tiedosto ja valitaan OK (kuva 4). Jos lataus onnistuu Lemonsoftiin tulee
ilmoitus, etta toiminto on tehty.

Kun tuotteet on tallennettu nimikerekisteriin ei niiden tietoja tarvitse syéttaa joka kerta
uudelleen niita lisatessa ostotilaukselle.
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4 OSTOTILAUKSEN LUOMINEN

Lemonsoft Macring Oy (sql-pod38\graham) - [ Ostotilaus |

Jarjestelma  Asiakkuudenhallinta  Taloushallin iikka Tuotanto  Henkilastohallinto  Projektinhallinta  Johdon tySkalut  Asetukset 1kl

Tiedoste  Muokkaa Tulosta  Etsi  Naytd \-./
Z | * 4 [ 14 4 620/620 b DI | Nakyms |Kaikki < @
Perustiedot  Muut tiedot  Ulkomaan tilaus  Tapahtumat Saapumiset  Rivin lisdtiedot = Tilaukset |

- Toimittaja 0 8 Toimitus 16 ~ I8
Paivays Nimi Nimi Yiitys X
Tila KIRJATTU
Toimitusaika |FE|| 5. 6.2024 v|| | 3hiosoite Lahiosoite Tammitie
Lahetyspyvm [ 5. 6.2024 [E~ | Osoite Osoite 21555 PETAJA
Vitteemme ‘Yhteyshenkild w Yhteyshenkild w
Vitteenne Toimitustapa No termi(0} ~ | Kuljettaja o
Mercki Toimitustieto Toimitusehto w
Ostaja Kontto Jussi ~ | Tilausnumeronne 0 Maksuehto e
Projeki 0 | Rahtiaka 0 Kikemon [0 ]
Rivitiedot Kuvaus
. || T valisumma ~ % 1Sopimusalennus ~ Teksti L]
[ ¥ : Pos  Koodi Nimike LUsanimike Maara Toimitettu ~ Yks a-hinta Ae% Yhteensa ~ Kustannu Projekti Projektivaihe
v N [ ] | o] om] [ om| ow| o] -0 - -

Kuva 5. Ostotilaukset.

Ostotilauksiin paastaan painamalla hiiren vasemmalla nappaimelld kuvaketta ylapal-
kissa, numeroitu ykkdsella kuvaan. Painetaan valkoista paperia muistuttavaa symbolia

vasemmalla ylhaalla (kuva 5).

Toimitusosoitteeksi tulee automaattisesti yrityksen paatoimipaikan osoite. Jos Toimitus
on suoraan asiakkaalle tai muualle, osoitetiedot voidaan syéttaa kasin tai hakemalla toi-
mittajarekisterista klikkaamalla toimitussarakkeen takana olevaa suurennuslasia. Tilauk-
sen tekija tai erikseen nimetty yhteyshenkild valitaan vetolaatikosta. Toimitusehto vali-

taan vetolaatikosta, samoin maksuehto

Toimittaja Valitaan toimittajasarakkeen takaa I6ytyvaa suurennuslasia klikkaamalla ja

valitsemalla valikosta. Toimittajan osoitetiedot tayttyvat automaattisesti. Toimittajan
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yhteyshenkild tai tuotteen myynyt henkil6 valitaan vetolaatikosta. Jollei myyjaa I6ydy val-

miina vetolaatikosta, syotetdan se kasin.

Toimitusaika valitaan Toimitusaikasarakkeen vieressa olevasta vetolaatikosta. Taman
jalkeen klikataan hiiren vasemmalla nappaimelld kalenterikuvaketta vetolaatikon vie-
ressa. Nyt toimitusaika paivittyy tuoteriveille oikein, kun ne syétetaan. Jollei kuvaketta
paineta, tulee riveille toimituspaivaksi syottamishetken paivamaara. Paiva maara voi-
daan paivittaa myds rivien syottamisen jalkeen kyseista kuvaketta painamalla. Jos osalla

tuotteista on eri toimituspaivat, muutetaan ne kasin tuoteriveille.

Ostotilauksen tuoterivit voidaan syo6ttaa kasin tai vaihtoehtoisesti kopioimalla Excel-tie-

dostosta.

Jarjestelmd  Asiakkuudenhallinta  Taloushallinte  Logistikka  Tuotante  Henkilostohallinte  Projektinhallinta  Johdon tyckalut  Asetukset  lkkuna  Opastus

v O e = = S v
=+ Ostotilaus 1309
Tiedosto  Muokkaa Tulosta Etsi  Nayta
| x Ty 4 4 62u621 p Pl | Nakyma [Kaikki B )
Perustiedot  Muut tiedot  Ulkomaan tilsus  Tapahtumat Saapumiset  Rivin lisatiedot Laii Tilaukset =
1309 Toimittaja b ] P& Toimius s ] 28
Paivays 5 62024 [~ Nimi Nimi Yritys X
Tila KIRJATTU
Toimitusaka [5|[ 5. 6.2024 || Lahiosoite Lahioscite Tammitie
Lahetyspym [1 5 62024 [E~ | Osoite Osoite 21555 PETAJA
Vitteemme Yhteyshenkilé E| ~ | Yhteyshenkia  |pekka -
Vitteenne Toimitustapa No term(0) ~ | Kuliettaja v
Merkki Toimitustieto Toimitusehto v
Ostaja Kontto Jussi ~ | Tilausnumeronne 1] Maksuehto ~
Projekti o « | Rahtiaka 1] Kulukemain 0.0000
Rivtiedot Kuvaus
& , i | = valisumma ~ % 15opimusalennus - Teksti - P
L Pos  Koodi Nimike Lisanimike Maara Toimitettu ~ Yks ahinta Ae Yhteensa  Kustannuspaikka Projekti Projektivaihe
v [ o000z WHEEL 1.00 0.00 000 000 0.00 -0 - -
N - - -

Kuva 6. Tuoterivien syéttaminen.

Vasemmalla alhaalla olevaan koodikenttdan kirjoittamalla tuotteen kokoonpanokuvasta
I6ytyva piirustusnumero tai tuotteen malli, hakee jarjestelma oikean nimikkeen, jos se on
tallennettu nimike rekisteriin (kuva 6). Jollei tuote ole vield nimikerekisterissa ehdottaa

jarjestelma perustamaan uuden tuotteen. Valitaan kylla ja taytetdan tarvittavat tiedot.
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Lusi nimike n

Laii |Nimikkeet v | 9
Peruuta
Perustiedot
Tuotekoodi 232323232 |
Mimnike || |
Hakutunnus | |
Mallipohja R

Kuva 7. Tuotenimikkeen luominen.

Tuotekoodikentdssa on sama koodi, joka aiemmin kirjoitettiin koodikenttaan. Kirjataan

tuotteelle haluttu nimike ja valitaan OK (kuva 7).
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;%ﬂ Nimikerekisteri 232323232 DISTANCE PLATE

Ohijehinta 0,00 [ Verolinen
Vakioalennus 0.00

P .

Pituus I:I

Korkeus CI

Versi ]

Aberyhma v
Takuu kk 0

Kokolajtelma | ﬂ

[ Erdnumenoseuranta

[] Safanumeroseuranta

| Sarjanumenopakotus ﬂ

Tuoteryhma
Tuotevastaava
Wari

Merkki

Malli
Piirustusnumero

Ominaisuudet

Kuva 8. Tuotetietojen lisdys nimikerekisteriin.

Tiedostc  Muokkaa  Tulesta Etsi  MNaytd

4 | % 44 14 4 22222222 p P| | Nakyma |Kaikki - )]

Mimiketiedot

Tuotekoodi 232323272 Uusi rakenne EAN-koodi L] B varastotuote
Nimike DISTANCE PLATE Hakutunnus | [feass
sk e [ Myytava tucte
sanimie J e ~ Ostettava tucte

[ Penustiedot 3 Toimittajat ~ Yksikét Muut tiedot  Hinnoittelu ] Varastopaikat Tekstit  Kuvat — Attibuutit

@ Wakio ominaisuudet

1. Valmistus

2 \almistus, puclivalmiste
3. Raaka-aine

4. Osto-osa

5. Pikavalintatuote (kassa)

6. Varastoyksikko=>myyntiyksikko
7. Resurssi

8. Tyd

9. Puolivalmisteet tuotantoon
10. Web-tuote

11. Tuotetarra

12. Alihankinta

13. Kiinnitetty tuoterakenne
14. Kulukorvaus

15. Yuokratuote 5 pv

16. Vuokratuote 7 pv

17. Web-helpdesk

18. Sopimustuote

19. Rakenneotsikdo

20. Hyvityksessa ostohinta
21 Kuljigtus/pakkausyksikko
22. Kanta-asiakastuote

23, Kampanjapakett

24 Vari

25. Raaka-arkki

26, Ei ABC-ryhman paivitysia
27. Ei halytysrajan paivitysta
28 Optimaoi nimike zina

29. Ei Kerattava

N

Avautuvasta nimikerekisterin nimiketiedot valilehdelta rastitetaan kohdat ostettava tuote

ja Osto-osa (kuva 8). Nimike tallennetaan painamalla vasemmalta ylhaalta disketin ku-

vaa. Taman jalkeen nimikerekisteri valilehti voidaan sulkea ja Nimike I6ytyy ostotilauk-

selta.

Excelista lisddminen. Avataan Excel ja kopioidaan neljd ensimmaista saraketta niiden

tuotteiden kohdalta, jotka halutaan lisdtd ostotilaukselle (kuva 9). Otsikkorivia ei
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Product_typesales bit Product_typepurchase bit

kopioida.

Product code Product description ITEM QTY Stock number
100001112 WHEEL 2
100001113 TELESCOPET 1
100001114 FRAME 1
100001115 PLATE 1
00001116 CYLINDER 40 SHAFT 1
100001117 GUIDE 2
LI-125 ND/K WHEEL 2
DIN 125 M10 WASHER 9
DIN 471 20%1.2 RETAINING RING 2
DIN 934 M10 NUT 2
DIN912 M6X35 HEX SOCKET HEAD SCREW 14
DIN 912 M10X20 HEX SOCKET HEAD SCREW 7
DIN 912 M10X80 HEX SOCKET HEAD SCREW 2

e e R I R R R R R )

Mle
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True

&

Kuva 9. Tuotteiden lisays Excelista ostotilaukselle.

True
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True

Kun ostotilaus on muokkaustilassa, painamalla Ctrl + Shift + N aukeaa Nimikelista.

Bl Mimikelista
Tiedosto

Nimikelista ~Syottdlomake

&l | ] Uusi X Poista

‘."f) Valitse rivit | L7 Liité leikepdydaltd | §18 Perusta §. Kohdista

Setti | <Kaikki> v |F Tuctekoodi Nimike
¢
i ]

Maara

Varastopaikka

Kuva 10. Nimikelista.

Painetaan uusipainiketta. ja annetaan syottolomakkeelle nimi, jos Lista on sellainen, etta

sitéd todennakoisesti tullaan kayttdmaan mydhemminkin (kuva 10). Nimena voi kayttaa

Osakokoonpanoa ja lyhytta kuvausta ostettavista tuotteista. Jos tilaus on kertaluonteinen

ei lomaketta tarvitse tallentaa. Valitaan liita leikepoydalta, jolloin Excelista kopioidut rivit

paivittyvat Sarakkeille.
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B Nimikelista

Tiedosto

Nimikefista ~SySttdlomake
e | ) Yusi | X Poista
Setti | <Kaikkiz

| <

=3 Sydttdlomakkeet
~Ea6

- O e
@Valitse rivit @ Liita leikepoydalta Perusta Kohdista
v Tuotekoodi Nimike Maara Varastopaikka
» 100001112 WHEEL 200 2
100001113 TELESCOPET 1,00 2
100001114 FRAME 1,00 2
100001115 PLATE 1,00 2
100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1,00 2
100001117 GUIDE 200 2
LI-125ND/K | WHEEL 200 2
DIN 125 M10 | WASHER 3,00 2
DIN 471 20X... | RETAINING RING 2,00 2
DIN 934 M10 | NUT 200 2
DIN 912 M6... |HEX SOCKET HEAD SCREW 14,00 2
DIN 912 M1... |HEX SOCKET HEAD SCREW 7.00 2
DIN 912 M1... |HEX SOCKET HEAD SCREW 200 2
.

Kuva 11. Rivien lisdaminen nimikelistaan.

Painetaan Valitse rivit painiketta, jolloin rivit paivittyvat ostotilaukselle (kuva 11). Jarjes-

telma kysyy vield Tallennetaanko muutokset, johon vastataan kylla.
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Jarjestelmd  Asiakkuudenhallinta  Taloushallinte  Logistiikka Tuctanto  Henkilostohallinte  Projektinhallinta  Johdon tydkalut  Asetukset  lkkuna — Opastus

Tiedosto  Muokkaa Tulosta Etsi  Nayté

4 | X & 14 4 621/621 p Pl | Nakyma |Kaikki - )]

Perustiedot  Muuttiedot  Ulkomaantiaus  Tapahtumat Saapumisst  Rivin lisatisdot = Tilaukset |

1309 Toimittaja b ] P& Toimitus e | |2l&

Lavas Nimi Nimi Yritys X

Tila KIRJATTU

Toimtusaka [F][ 5. 62024 ]| Lahiosote Lshiosoite | Tammitie

Lahetyspvm [ 5. 6.2024 [~ | Oscite Osoite 21555 PETAJA

Vitteemme Yhteyshenkila 5 w | Yhteyshenkio |pekka ~

Vitteenne Toimitustapa MNo term{0) ~ | Kulettaa ~

Merkki Toimitustielo [ ] Toimitusehto -

Ostaja Kontto Jussi ~ | Tilausnumeronne 0 Maksuehto ~

Projekti 0 ~| Rahtiaika 0 Kulukermgin

Rivitiedot Kuvaus

@ g3 T valisumma - % 1Sopimusalennus ~ Teksti - p

k= Pos  Koodi Nimike Lisanimike Maara Toimitettu  Yks ahinta Mer ‘Yhteensa ~ Kustannuspaikka Projekti Projektivaihe
1 100001112 WHEEL 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =0 = =
2 232323232 DISTANCE PLATE 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 = =
3 100001112 WHEEL 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 < =
4 100001113 TELESCOPET 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 v |0 hd b
5 100001114 FRAME 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 < =
6 100001115 FLATE 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =0 = =
7 100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 = =
8 100001117 GUIDE 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 < <
9 |LF25ND/K WHEEL 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 v |0 hd b
10 |DIN125M10 WASHER 9.00 0.00 0.02 0.00 0.16 -0 < =
11 |DIN47120X12 RETAINING RING 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 - |0 = =
12 |DIN 934 M10 NUT 2,00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 = =
13 | DIN 912 M6X35 HEX SOCKET HEAD 14.00 0.00 0.00 0.00 0.00 o
14 | DIN 12 M10X20 HEX SOCKET HEAD ... 7.00 0.00 0.18 0.00 1.26 - |0 - -

> 15 HEX SOCKET HEAD ... 2.00 0,00 0.00 0,00 0.00 -0 - -

Kuva 12. Ostotilaukselle lisatyt tuotteet.

Nut kun halutut nimikkeet on saatu ostotilaukselle (kuva 12), voidaan paivittaa projekti-
tiedot ja hinnat. Jos tuotteen koodi on niin pitkd, ettei se ndy kokonaisuudessaan tai
halutaan ostotilaukselle tarkempia tietoja tuotteesta, kirjataan ne Rivin lisdtiedot sarak-
keelle. Hinnat syotetaan manuaalisesti joko kappalehinta kenttaan tai rivin yhteensa
hinta kenttdan Lemonsoft laskee annetun hinnan perusteella toisen. Hintatiedot olisi
mahdollista taydentad myos nimikerekisteriin. Taman yrityksen kaytossa se ei kuiten-
kaan ole tarpeen koska tuotteita tilataan harvakseltaan ja tuotteiden hinta on todenna-

koisesti muuttunut tassa valissa.

Kustannuspaikka-sarakkeen vetovalikosta valitaan kustannuspaikka, jos ostettava tuote
ei varsinaisesti kuulu minkaan projektin alle vaan liittyy Kiinteiston huoltoon, myynnin
tukemiseen tai tuotannon yleiskuluihin. Projektien ollessa kyseessa tama sarake jate-
taan tayttamatta ja valitaan Projekti ja Projektivaihe sarakkeista oikea Projekti. Kun en-
simmaiselle riville on valittu projekti, voidaan se kopioida useammalle riville. Painetaan
projektinumeron kohdalla hiiren vasenta nappainta ja painetaan Shift pohjaan. Valitaan

hiirellda sarakkeessa viimeinen tuote, joka tulee samalle projektille ja painetaan hiiren
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vasenta nappainta. Sarakkeen halutut rivit muuttuvat sinisiksi. Painetaan hiiren oikean
puoleista nappainta sinisten rivien paalla jolloin aukeaa vetovalikko josta valitaan solun
kopiointi. Jarjestelma ehdottaa projekteja joita on valittuna kyseisilla riveilla ja niista vali-
taan oikea. Sama toistetaan projektivaiheille. Kaikille projekteille ei valttamatta avata ala-

numeroita.

Nyt Ostotilauksella on tarvittavat tiedot ja se voidaan tallentaa. Kun ostotilaus on tallen-
nettu muuttuu ostotilauksen tila automaattisesti kirjatuksi. Kun tilaus tulostetaan muuttuu
tila automaattisesti tilatuksi. Tallennus tapahtuu painamalla Disketti-kuvaketta vasem-

malla ylhaalla. Tulostukseen paasee painamalla tulostin-kuvaketta.
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5 TARJOUSPYYNNON LUOMINEN

Ennen kuin komponentit voidaan tilata, lahetetaan tarjouspyynnét toimittajille. Toimitta-
jan valintaan vaikuttaa hinnan lisaksi toimitusaika ja toimittajan luetettavuus. Tarjous-
pyyntd tehdaan aloittamalla uusi ostotilaus kuten edellisessa kappaleessa neuvottiin,
silla erotuksella etta Tilauksen laji vaihdetaan Tilauksista tarjouspyynté6n vetolaatikosta,
nakyy kuvassa 13.

& ;ﬂ:" i | el i B | = 0= /8 = =2 =2
v O e T T v|@
Tiedosto  Muokkaa Tulosta Etsi Nayta
A0 aX |38 v b b s e e @
Perustiedot  Muut tiedot  Ulkomaan tiaus  Tapahtumat  Saapumisst  Rivin lisatiedot Lai Tilaukset
Numero 1308 Toimittaja 0 ¢ 3 Toimitus 16 y 3
Paivays Nimi fiitys B Mimi Yiitys X
Tila [TILaTTU |
Toimitusaika = | 5. 6.2024 || | | Shinanites Ky wisileati) 1 Shinenits Tammitie
Lahetyspym 5. 62024 Uusi ostotilaus B 21555 PETAJA
Vitteemme nkic |pekka w
i | oK | w
Vitteenne =
Merkcki TrirE sehto | Vapaasti Varastossamme
Ostaja Kontto Jussi Perustiedat to 14 pv netto w
Projekti i
i 0 Mumero (Atomaattinen) n 0.0000
Rivitiedot Kuvaus | |
| gﬁ‘-, S8 3 valisumma
¥ Pos  Koodi o nta Ae% Yhteensa  Kustanr
Mallipohja | vl
v I 23232323 000| 000 0.00
1 100001112 WWHEEL LUy uu 0.00 0.00 0.00

Kuva 13. Tarjouspyynnon luominen.

Toimittaja tietoja ei tarvitse tdssa vaiheessa tayttaa, jos on useampi toimittaja jolle tar-
jouskysely lahetetaan.
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1 |Product_code Product_description ITEM QTY Stock_number

2 [1o0001112 WHEEL 2 2|True
3 (100001113 TELESCOPET 1 2|True
2+ [100001114 FRAME 1 2|True
5 (100001115 PLATE 1 2|True
5 100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1 2|True
7 [100001117 GUIDE 2 2|True
g |LI-125 ND/K WHEEL 2 2|True
3 |DIN 125 M10 WASHER 9 2|True
10 |DIN47120X1.2 RETAINING RING 2 2|True
11 |DIN 934 M10 NUT 2 2
12 DIN 912 M6X35 HEX SOCKET HEAD SCREW 14 2 True
13 |DIN 912 M10X20 HEX SOCKET HEAD SCREW 7 2 True

Kuva 14. Halutut tuotteet tarjouspyynnélle Excelissa.

E

True
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True
True

F
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Product_typesales_bit Product_typepurchase_bit

Valitaan suunnittelijoilta saadusta ja muokatusta Excelista neljaltd ensimmaiselta sarak-

keelta ne tuotteet jotka halutaan tarjouspyynndlle kuten kuvassa 14. Palataan takaisin

Lemonsoftiin ja painetaan Ctrl + Shift + N jolloin nimikelista aukeaa. Luodaan uusi syot-

télomake. Syoéttdlomaketta ei tarvitse nimeta jollei sita tarvita jatkossa vaan tilaus on ker-

taluonteinen.

[
Tiedosto
Nimikelista ~Sydttdlomake

= | [ Uusi | X Poista

() Valitse rivit | (7] Liits leikepaydalts

Perusta

Kohdista

Setti | «Kaikki> v||* Tustekoodi Nimike

=& Syottolomakkest 3 100001112 WHEEL
-6 100001113 TELESCOPET
@ 100001114 | FRAME
-£39 100001115 PLATE

-3 10 100001116 CYLINDER 40 SHAFT
- @0 100001117 GUIDE

LI25ND/K | WHEEL

DIN 125M10 | WASHER

DIN 471 20...  RETAINING RING

200
1,00
1,00
1,00
1,00
200
200
9,00
200

Varastopaikka

Kuva 15. Syoéttdlomakkeella tuotteiden lisddminen tarjouspyynndlle.

Valitaan hiiren vasemmalla nappaimella valitse rivit kuten kuvassa 15, ja sen jalkeen liita

leikepOydalta. Tassa vaiheessa ei tarvita muita tietoja. Tarjouspyynto tallennetaan Dis-

ketti-kuvakkeesta ja tulostetaan painamalla tulosta tekstia ylapalkissa, jolloin aukeavasta

valikosta valitaan Tarjouspyyntd. Nakyviin tulee tarjouspyynndn esikatselu, jolta
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tarkastetaan, etta siina on tarvittavat tiedot. Tarjouspyyntd tulostetaan PDF-tiedostoksi
klikkaamalla ylhaalta tulostimen kuvaa ja valitsemalla tulostimeksi Print to PDF. Nyt tar-

jous pyyntd on valmis lahetettavaksi toimittajille sahkopostilla.

Jos tarjouspyyntd johtaa tilaukseen, voidaan tarjouspyyntd muuttaa ostotilaukseksi vaih-

tamalla lajia.
Qasatilaus 2

Tiedosto uokkaa Tulosta Etsi  Nayta

= BN SR 14 4 625/625 p P| Nakyma Kaikki cee o @

Perustiedot  Muuttiedot Ukomaantiaus Tapahtumat Saapumiset Rivin lisatiedat Laii Tarjouspyyntd

Nomero  [2 Toimitay T EE e [ ] E&

Faivays 7. 6.2024 Nimi Nimi X

Tila KIRJATTU

Toimtusaika 57| 7 62024 || L shivsoita Lahiosoite katu 12

Lahetyspvm 9. 6.2024 Osoite Osoite 20780 Kaarina

Vitteemme: ‘Yhteyshenkilo ~ | Yhteyshenkild ~

Vitteenne Teimitustapa Mo term (0} ~ Kuliettaja b

Merkki Toimitustieto [ ] Toimitusehto v

Ostaja Kontto Jussi ~ | Tiausnumeronne (0 Maksuehto ~

Projekti 0 ~ | Rahtiaika o Kulukemoin

Rivitiedot Kuvaus

i e , wif | T valisumma - % 1Sopimusalennus - Teksti L

l= Pos  Koodi Mimike Lisanimike Maara Toimitettu ~ Yks &hinta Ae% Yhteensd  Kustannuspaikka — Projekti Projektivaihe

3 - 100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 © ©
2 100001114 FRAME 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 © ©
3 100001117 GUIDE 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =0 © <
4 100001115 FLATE 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 =0 © <
5 DIN 471 20X1.2 RETAINING RING 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -0 i v

Kuva 16. Tarjouspyynndn muuttaminen ostotilaukseksi.

Lajin vaihto tapahtuu menemalla tarjoukselle, jonka laji halutaan vaihtaa ja painamalla
hiiren vasemmalla nappaimella ylapalkista kohtaan tiedosto (kuva 16). Aukeavasta vali-
kosta valitaan vaihda lajia. Nakyviin tulee kenttd, jossa nékyy Nykyinen laji ja valikko
josta valitaan mihin lajiin vaihdetaan. Vaihtoehtoina on tarjouspyyntd ja tilaukset, joista

tassa tapauksessa valitaan tilaukset.
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6 SAAVUTTAMINEN JA VARASTOINTI

6.1 Saapuneiden tuotteiden kasittely tuotantotiloissa

Saapuneet lavat tarkastetaan saapuessa silmamaaraisesti kuljetusvaurioiden varalta.
Mahdolliset vauriot kuvataan ennen paketin purkamista. Tuotteet varastoidaan saapu-
neentavaran hyllyyn projektinumerolla merkitylle eurolavalle. Jos tuote on liian suuri hyl-
lyyn, sijoitetaan se hyllyn laheisyyteen niin ettei hyllyn kaytté esty tai viedaan suoraan
paikalle, jossa kyseista komponenttia tullaan tarvitsemaan. Lahetyksista otetaan talteen
rahtikirja ja lahetyslista. Vastaanottaja kuittaa rahtikirjan, jotta ostaja I6ytaa helposti vas-
taanottajan, jos iimenee kysyttdvaa. Tavaran vastaanottaja toimittaa asiakirjat ostajan
lokeroon rappusten alapaahan. Kun lahetyksen tavarat on tarkastettu ja todettu tilauksen

mukaisiksi ostaja arkistoi asiakirjat saapuneiden tavaroiden mappiin.

Kun kaikki projektiin liittyvat komponentit on saatu siirretaan lava hyllysta projektin koon-
tipaikalle. Varastot pyritdan lahtokohtaisesti pitamaan pienina ja komponentteja tilavaan
vain tarvittava maara. Joskus kuitenkin on taloudellisesti perusteltua tilata komponent-
teja enemman kuin projektiin tarvitaan johtuen toimittajien pienlaskutuslisista ja kuljetus-
kustannuksista. Kun kokoonpano on saatu valmiiksi, ylimaaraiset komponentit varastoi-

daan niille varattuihin paikkoihin.
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6.2 Saavuttaminen Lemonsoftissa
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-~ Ostotilaus 1314

Tiedoste  Muokkaa Tulosta Etsi  Naytd
rig OaX S é 14 4 625/625 b P| | Nakyma Kaikki e [ He @
Perustiedot  Muuttiedot Ulkomaantiaus Tapshtumat Saapumiset Rivin lisatiedat Lai Tilaukset
1314 Toimitt aj; D—‘ & Toimitus I}—‘ &
7. 6.2024 Mimi Nimi X
Tila KIRJATTU
Toimitusaika 7. 6.2024 H Lahiosoite Lhiosoite katu 12
Lahetyspvm 9. 6.2024 Osoite Osoite 20780 Kaarina
Vitteemme ‘Yhteyshenkild w~ ‘Yhteyshenkild ~
Vitteenne Toimitustapa No term(0) ~ | Kuliettaja ~
Merkki Toimitustieto [ ] Toimitusehio v
Ostaja Kontto Jussi ~| Tlausnumeronne |0 Maksuehto ~
Projekti 0 ~ | Rahtiaika o Kulukerrain
Rivitiedot Kuvaus
i @ g 3| = valisumma - % 1Sopimusalennus - Teksti - P
I ¥ Pos Koodi Nimike Lisanimike Maara Toimitettu ks ahinta Ale® Yhieensa  Kustannuspaikka
» u 100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 ©
2 100001114 FRAME 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 <
3 100001117 GUIDE 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 v
4 100001115 PLATE 1.00 0.00 0.00 0,00 0.00 <
5 DIN 471 20X1.2 RETAINING RING 2,00 0.00 0.00 0.00 0.00 ©
6 100001113 TELESCOPET 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 <
7 DIN 125 M10 WASHER 9.00 0.00 0.02 0.00 0.16 2
8 100001112 WHEEL 2.00 0.00 0.00 0.00 0.00 <
9 LI-125 ND/K WHEEL 2,00 0.00 0.00 0.00 0.00 ©

Kuva 17. Saavutusten kirjaukseen paasy.

Projekti

oo o aalolaala

Projektivaihe

Lemonsoftissa saavuttamaan paastadn painamalla vasemmalla nappaimella Vihreaa

Numero-tekstia (kuva 17). Avautuvasta valintakentdsta valitaan saapuminen. Tama

avaa ostotilauksen saapuminenkentan, josta voidaan saavuttaa kaikki tuotteet kerralla

tai vain osa sen mukaan tulivatko kaikki tuotteet kerralla vai tuleeko viela tuotteita jalki-

toimituksena.
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Ostotilaukseg saaa

Sulfe | () Kirjaa saapuminen 1

Taimitustied® Wffsja  Muut tiedot  Varauma

[ Tulosta tamat

[ Laskuta

¢H

D 0
Toimituspaiva 9. 6.2024 B~ [ Vain tyhigt hyllyt
Rahtikirja I: Bruttopaino 0 Hylly Saldo
Toimitustapa Mo tem|0) w Kollit 0 _ 0,00
Lahtopaikka MNeligt 0 <
Valuutta EUR Kuutiot 0
- S
Sisats |
Tilausrivit
= Merkitse maarat [ Hae maarat lavoilta W%H(M:Nkset
¥ Pos  Koodi Nimike Jaliella ks Saapui T
3 - 100001116 CYLINDER 40 SHAFT 1,00 0.00
2 100001114 FRAME 1,00 0.00
3 100001117 GUIDE 2,00 0.00
4 100001115 FLATE 1.00 2 0.00
5 DIN 471 20%1.2 RETAINING RING 2,00 0.00
& 100001113 TELESCOPET 1,00 0.00
7 DIN 125 M10 WASHER 9.00 0.00
] 100001112 WHEEL 2,00 0.00
9 L1258 ND/K WHEEL 2,00 0,004 ]

Kuva 18. Saavuttaminen.

Jos kaikki tuotteet saapuivat sovitusti kerralla, valitaan kirjaa saapuminen, kuvassa 18

ympyrdity ja merkitty ykkdselld. Jos Jokin tuote tuli vahingossa merkattua saapuneeksi,

voi saavutuksen peruuttaa saman vihredn numero tekstin kautta, josta paastiin saavut-

tamaan. tekstin painamisen jalkeen siirretaan hiiri kohtaan peru ja valitaan saapuminen.

Kun tuotteita tulee viela jalkitoimituksena, kirjataan saapui-kenttaan tuotteiden kohdalle

saapuneet maarat, merkitty kuvaan punaisella ja kakkosella. Taman jalkeen painetaan

kirjaa saapuminen. Ostotilauksen tilaksi vaihtuu jalkitoimitus. Kun loput tuotteet saapuvat

mennaan ylla ohjeistetun mukaisesti ostotilauksen saapumiskenttaan ja valitaan kirjaa

saapuminen. Nyt loputkin tuotteet kirjautuvat saapuneiksi ja tilaus on saavutettu.
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7 OSTOLASKUJEN TARKASTUS

Taloushallinto kirjaa ostolaskut Lemonsotftin jarjestelmaan, jonka jalkeen ne tarkastetaan

ostajan toimesta. Kun laskutettavat tuotteet ovat saapuneet ja todettu tilauksen mukai-

siksi voidaan lasku merkita tarkastetuksi.

Jarjestelma  Asiakkuudenhallinta  Taloushallinto  Logistilkka  Tuotanto  Henkilgstshallinto  Projektinhall hdon tyskalut  Asetukset Ikkuna  Opastus
: = S v

£ -

N

—
agl Uutiset [=]=][x]
@) Pivits uotiset
[ ] Lahettaiz Aihe Lahetstty B
. 1L on p: Y
[F—— Verolomakkeide 64 2021 13:-48 b
£42071 13:48
Lemonsoft Ajankohtaista: L 25.3.2021 10:52 e
_— 1539021 15,95 | VEremakkeiden tiosteej ostuskasyal on paviety oden 2021 malfen mukasest. Paivtety lomaldceet ovat 4, 68 2 6C sk ftclomakiceet 18.62.70.737Aja
Lemonsoft us: Vero... 153 : an
Assratisdostot Lsmonsofiin assnuskansioon
Lemonsoft Lemonsoftin ver... 16.12.202020:00  Raportipohat: Lemonsoft\Reports\SSRS\AccountingRepors
Tulostuskaavat: Lsmonsoft\Templates’ Prnting FomulaTemplatss
Lemonsoft Lemonsoftin ver... 25.11.2020 21:12
Uudet tulosteet ja tulostuskaavat ovat luonnolisssti mybs mukana seursavassa julkaisussa
Lemonsoft Lemonsoft Fix 2 5 11.2020 21:00
Verolomakkeiden tUlostest s tulostuskasvat:
. . ! https: Asmornsot blob cors windows net/201 7853101, Tustshalints, Ficpsketit /2021 Varolomakkest 2021 2ip7sv-2016-05-
inver. 23.10.202020:00 |y, 8i-READ20178631012sig-egFpaCgzacizHANECz75p DravAWDVNaOKEETHZ3D
Lemonsoft Lemonsoft Fix 2 6102020 15:54
Lemonsoft Lemonsoftin ver... 24.9.2020 21:04
Lemonsoft Lemonsoftin ver... 2.9.2020 7-57
Lemonsoft Lemonsoftin ver_ 27.8 2020 20-00
Lemonsoft Lemonsoftin ver... 28.5.2020 18:00 v
i
Lemonsoft Lemonsoftin ver 263 2020 21-40 tulostest s 1 2021
Lemonsoft Lemonsoft Fix 2. 19.3.2020 21:21

4 4 LA 2 ]|

Kuva 19. Ostolaskujen tarkastuksen paasy.

Ostolaskujen tarkastukseen paastaan valitsemalla kuvassa 19 ylapalkista punaisella ym-

pyroity kuvake.
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Ler
a!

Jarjestelmd  Asiakkuudenhallinta ~ Taloushallinto  Logistikka  Tuotante  Henkilgstohallinte  Projektinhallinta |
Qe et ®@®S | pEed <
8 Y <F E = =]
M, sulje | [&] Virkista

Kontto Jussi

< _ Tarkastettavia ostolaskuja 51 kpl >

L

(1"

aksyttavia ostolaskuia 1k

Toimittajat | Projeltit
DHL Bxpress (Finland) Cy
Electromen Oy
Elisa Oy
Finemetal Oy
Finnsiito Chy
Heidenhain Scandinavia AB
Hydra Specma Oy
Kaarinan Karkaisutydt Oy e

m | >

=:35 Skesyitavia maksuera 0 kel

E Tarkastettavia matkalaskuia 0 kol

aksyttavia matkalaskuia 0 kol

- Hyvaksyttavia tilausvahvistuksia 0 kpl @

S
& = Hyvaksyttavia myyntilaskuja 0 kpl @

Hyvaksyttavia poissacloja 0 kpl @
# aksyttavia tydtunteja 0 kpl
LW Hyvaksyttavia leimauksia 0 kpl @

aksyttavia tydaikakinauksia 0 kpl

Kuva 20. Tarkastettavat ostolaskut.
Laskuja tarkastamaan paasee valitsemalla Tarkastettavia ostolaskuja, ympyroity punai-

sella kuvaan 20. Rivin lopussa nakyy tarkastettavien ostolaskujen kokonaismaara. Jos

halutaan tarkastaa tiettyjen toimittajien tai projektien laskuja, valitaan ne listalta.
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Jarjestelma  Asiakkuudenhallinta  Taloushallinto  Logistiikka Henkilgstahallinto  Projektinhallinta  Johdon tyckalut — Asetukset  |kkuna  Opastus
ol sﬁ i &-- 8 = £2 ES
85 ) ® & i &
- Ostolaskujen hyvaksynt3 =IEES

X sulje (&) Virkista ) Tarkasta Hylkaa aSiirra = Uusi tarkastaja‘hyvaksyja TﬂArk\sto,"haku (7))

Em (116 52021 | [CT16\g2021 | | Lite
Toimittaja 10082 ; 35 ==
= &) = Q 1 /2 =es dp Jaa (@  Kirjaudu sisaan
Projeldi
Ostolasky Sivun miniatyyrit X EE,
, Toimittaja Erapaiva \~ @
(| ETENEZE =- =
\iv‘
)
(B |
¥
o -
|+
Rivitiedat | Hyvaksyrta I Tapahtumat | Kuvat | Huomict |
¥ Tili Avi  Summa Selite
& 2400 2.31| 24H RATKA .
Phanen ] 8530 Data... =« | 2400 172.36| ELISA NET...
Tila MAKSETTU
Paivays 18. 32021 [
Toimittaja 10082
Erapaiva 142021 B < m >
Ka Siva 16. 5201
== = o o 18 CET
Summa EUR

Kuva 21. Ostolaskun tarkastus ja tietojen lisdaminen.

Vasemmalta valitaan listalta tarkastettava lasku, kuvassa 21 ympyra merkitty ykkosella.
Laskulta tarkastetaan, etta tuotteet on hinnoiteltu sovitun mukaisesti ja niitéd on laskutettu
toimitettu maara, ympyra 2. Jos hinnoissa on eroa laskun ja ostotilauksen valilla taytyy
selvittda mista ero johtuu. Tarvittaessa hinnat korjataan ostotilaukselle. Laskun rivit koh-

distetaan projekteille.

Projektit on numeroitu muotoon 000-0000 joista kolme ensimmaista numeroa kertoo pro-
jektin ja nelja viimeista tarkentaa kustannuspaikkaa projektin sisalla. Kolme ensimmaista
numeroa ldytyy Projekti-pudotusvalikosta ja nelja viimeista projektivaihe-valikosta. Jos
laskulla on useita riveja samalle projektinumerolle, valitaan ensimmaiselle riville oikeat
tiedot ja painetaan hiiren kakkospainikkeella projektivetovalikkoa ja valitaan, kopioi pro-

jektitiedot kaikille riveille. Kuvassa ympyra 3.

Varaosatilaukset on numeroitu muotoon 000000 joista kaksi ensimmaistd numeroa ker-

too tilauksen vuoden ja nelja viimeista yksildi tilauksen. Esimerkiksi tilaus 211004 on
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tilattu 2021 ja on vuoden neljas varaosatilaus. Varaosatilaukset 16ytyvat projekti-pudo-
tusvalikosta eika niihin ole tarkenneta projektivaiheissa. Numerointien perassa on viela

tekstiselvitys projektista.

Laskun tarkastus viimeistelldaan painamalla tarkasta kuvaketta. Kuvassa ympyra 4.
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8 LOPUKSI

Opinnaytetydn tarkoituksena oli luoda mahdollisimman seikkaperaiset ohjeet teollisuus-
yrityksen ostajalle Lemonsoftin toiminnanohjausjarjestelman kayttdon ja toimenpiteisiin,
jotka ovat tarpeen toimipaikalla niin, etta tuotteet ovat tuotannon |6ydettavissa. Ohjeet
kasittavat askel askeleelta ohjeet ostotilauksen luomiseen, tarjouspyynnén luomiseen,

saavuttamiseen ja laskujen hyvaksyntaan.

Tallaiset ohjeet ovat tarpeen ERP:n toimittajan ohjeiden lisaksi selkeyttdmaan mitka
kaikki tieto kyseiselle yritykselle on olennaista ja kirjaamisen arvoista. ERP:n toimittajan
ohjeista ei mydskaan selvia miten asiakas haluaa tietojaan kirjata ja mika on kenenkin

vastuulla kyseisessa organisaatiossa.

Onhjeita tehdessa on myos oppinut kayttdmaan kyseista ohjelmaa paremmin ja suoravii-
vaisemmin. Ostotarpeiden kirjaaminen ja tuominen Excelistd on nopeuttanut ja helpotta-
nut kirjaamista huomattavasti. Kun tietoja ei tarvitse syottaa kasin vahenevat myos mah-
dolliset virheet tuotteiden koodeissa, kuvauksissa tai kappalemaarissa. Tuotteet myds
I6ytyvat helpommin, kun niilla on tarkalleen sama tuotekoodi ja nimitys niin piirustuksissa

kuin toiminnanohjausjarjestelmassakin.
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