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5s-projekti koostuu seuraavista osa-alueista: 
 

• Sort – Sorteeraus.  
Poistetaan työpaikalta tarpeettomat tavarat. Tällä toiminnalla vapautetaan tilaa ja 
poistetaan rikkoontuneita tai tarpeettomia työkaluja, joita säilytetään vain siltä varalta että 
joku niitä joskus tarvitsisi. Mitä tarvitsen työtä tehdessäni ja missä minun kannattaisi 
säilyttää näitä esineitä? 
 

• Set In Order - Systematisointi.  
Pyritään löytämään hyviä varastointimenetelmiä. Näitä voi olla esimerkiksi lattioiden 
maalaus, työpisteiden ja muiden alueiden rajaus, selkeät ja tyhjät käytävät, erilaiset 
säilytysmenetelmät ja roskakorit. Näiden lisäksi asioille merkitään nimilaput (värikoodit ja 
paikkojen merkinnät) sekä erilaiset kyltit. 
 

• Shine - Siivous. 
Työpaikan päivittäinen siivous. 
 

• Standardize - Standardisointi. 
Standardoidaan työpaikan parhaat käytännöt yhdessä työntekijöiden kanssa, esimerkiksi 
työpisteeseen kuuluvat työkalut, kuinka usein jätteet viedään pois, siivousaikataulu, 
käytävien paikat jne. 
 

• Sustain - Seuranta. 
Kun tarpeettomat tavarat on poistettu, ja niiden säilytyspaikoista on sovittu, pidetään 
huolta siitä että sovittuja menetelmiä noudatetaan jatkuvasti. (Wikipedia) 
 


