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Opinnaytetyon tavoite oli luoda tyonantajayritykselle nykyisen, sisaisesti kehite-
tyn laskutusohjelman korvaava laskutuksen toteutus. Tama oli tarkoitus luoda
Microsoft Excelia ja sen perustoimintoja hydodyntamalla. Itse laskutusprosessiin
ei tehty opinnaytetyon aikana kehityksia vaan se jatettiin prosessin ulkopuolelle.
TyOnantajayritys on iso infra-alan yritys ja tdama opinnaytetyo tehtiin vain yhdelle
yksikolle tydnantajayrityksessa. Olin myos itse tyOsuhteessa yrityksessa koko
opinnaytetyoprosessin ajan.

Kehitin Excel-tydkirjaa helmikuun ja opinnaytetyon lopullinen muoto viimeisteltiin
yhteistyossa esihenkiloni kanssa maaliskuussa. Nain toimittiin, jotta tyokirja vas-
taisi kaikkia siltéa vaadittuja tarpeita. Lopullinen tuotos on kehitetty helposti lisat-
tavaksi osaksi laskutusprosessia. Excel-tyokirjamuotoinen laskutusmalli sisaltaa
viisi eri valilehted myyntien seurantaan (Q1-Q4 ja huoltotyot eriteltyna). Lisaksi
tydkirjassa on omalla valilehdella tyhja laskupohja, jolta voidaan ladata .pdf-muo-
toinen laskun erittely. Vaihtoehtoisesti laskun erittely voidaan tulostaa paperille
samaa pohjaa hyddyntaen. Tyokirjassa on myos valilehti eri hinnastoille seka eril-
linen datavalilehti, jolla voidaan hallita tyokirjan eri avattavien luettelojen sisalta-
mia tietoja. Myyntien seurannan tarvike-erittelyt ovat automatisoitu tayttamaan
tuotteiden a-hinnat automaattisesti valitun tuotteen ja hinnaston perusteella.

Excel-tyOkirja tulee tyonantajayrityksen kayttoon maarittelemattomana ajankoh-
tana tulevaisuudessa, nykyisen laskutusohjelman menettaessa tukensa yllapita-
jan elakoitya. Viela ei tiedeta, tuleeko tasta pysyva laskutusmalli vai onko ky-
seessa vain tilapainen ratkaisu. Excel-tyokirja koekaytettiin ja todettiin esihenki-
I6n kanssa yhteistyossa riittavaksi ratkaisuksi. Koska kyseinen tyokirja on .xlIsx-
muotoinen, on sita erittain helppo paivittaa ja muokata vastaamaan tulevaisuu-
den tarpeita. Erilaisia kehitysmahdollisuuksia ovat muun muassa tiedostomuo-
don vaihtaminen, jotta tiedostokoko ei paisu liilan suureksi ja solujen ehdollisten
muotoilujen paivittdminen vastaamaan useampia laskutusprosessin vaiheita. Li-
saksi tulevaisuudessa olisi hyva tarkastella laskutusprosessia kokonaisuudes-
sansa ja etsia keinoja esimerkiksi Lean-menetelmien mukaisesti paivittaa koko
toteutusta. Tallainen projekti on kuitenkin suunniteltava ja toteutettava erikseen.

Asiasanat: myyntien seuranta, laskutuspohja, hinnasto, laskutus, excel
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The objective of this thesis was to create a replacement invoicing solution the
commissioner company that could sometime in the future replace the current in-
house built invoicing program. The purpose was to use Microsoft Excel and its
basic functions. Enhancing the invoicing process itself was not a part of this the-
sis. The commissioner company is a large infra industry company, but this invoic-
ing model was made and will be implemented only in a single department of this
company.

The approach to this thesis was a two-part process. First in February 2023 two
slightly different Excel-workbooks were created. Then in March, the chosen Ex-
cel-workbook was finalized according to the feedback received from the supervi-
sor of the department. The process of creating the two different workbooks and
then finalizing one by the end of March took roughly 9 weeks from start to finish.

The resulting Excel-workbook includes five separate sheets for controlling and
monitoring sales labeled Q1-Q4 and maintenance. The user would begin creating
an invoice on one of these sheets when an order would arrive according to the
invoicing process. Then on a separate sheet there was also included an invoicing
layout from which the user could easily download a full invoice as a .pdf-file after
copying the information from one of the invoices created in the Q1-Q4 sheet or
maintenance sheets. Automatic price filling functions, dropdown boxes for all the
products and various safety measures were also included in these sheets so that
if a user would accidentally write over an Excel-function, these could be easily
repaired. Data for these dropdown boxes and automatic price filling functions are
stored on the last two separate sheets of the workbook labeled “price lists” and
“dropdown box data”.

In conclusion this thesis was a successful project that helps the commissioner
company make sure that their invoicing does not come to a stop or face any sort
of a crisis when eventually the in-house built program must be discontinued. The
Excel-workbook is built so that it can be updated easily by anyone and there are
more advanced options that may be relevant later if for example the file size starts
to grow too large.

Key words: sales control, invoice layout, price list, billing, excel
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1 JOHDANTO

Tassa paivakirjamuotoisessa opinnaytetydssa olen dokumentoinut yhdeksan vii-
kon ajalta (viikot 5-13, 30.1-2.4.2023) tyonantajayritykselle tekemani laskutus-
mallin rakentamisprosessia. Laskutusmalli sisaltaa Excel-tyOkirja muotoisen
myyntien seurannan, hinnaston seka laskutuspohjan. Tyoprosessin aikana tuon
esiin ajatuksiani seka perusteluita erilaisille ratkaisuille Excel-tyOkirjaa kehittaes-
sani. Kerron myos paivatasolla Excel-tyokirjan etenemisesta ja arvioin omaa op-
pimistani tydnteon aikana ilmentyneiden ongelmien ratkaisemisessa. Olen jokai-
selta seurantaviikolta tehnyt lisaksi lyhyen yhteenvedon, joissa olen kerannyt yh-
teen huomioita ja tapahtumia viikolta. Lisaksi opinnaytetyd raportin lopussa on
erillinen osio, jossa pyrin mahdollisimman yksiselitteisesti vetamaan tyon tulokset
yhteen ja kaymaan lapi suurimmat onnistumiset seka epaonnistumiset rakenta-

vasti reflektoiden.

TyOnantajayrityksena toimii suuri, infra-alan yritys, joka vastaa Tampereen viih-
tyvyydesta ja erilaisista rakennuskohteista. Lisaksi toimeksiantajayrityksen tyo-
tehtaviin kuuluu muun muassa viheralueiden ja uimarantojen kunnossapitoa, lii-
kennemerkkien ja ajoratamaalausten kunnossapitoa seka paivitys ja paikkatieto-
palvelut. Tarkemmin tdma opinnaytetyd tehdaan nimenomaan toimeksiantajayri-
tyksen yksittaiselle toimipisteelle, jossa olen ollut tydsuhteessa vuoden 2022 ke-

vaasta alkaen.



2 OPINNAYTETYON TAVOITE JA TARKOITUS

Taman opinnaytetydn tavoite on korvata nykyinen infratarvikkeiden myyntien
seurannan ohjelma. Opinnaytetyon tarkoitus on luoda uusi, helppokayttdinen ja
vain Excelin perustoimintoja hyddyntdva myyntien seuranta infratarvikkeiden
myyntiin ja laskutukseen toimeksiantajan yksittaiselle toimipisteelle. Toimipisteen
tehtavat ovat rajatut, tarkeimpina nimenomaan huoltoty6t ja erilaiset infra-alan
asennusty6t. Omat tehtavani toimipisteella ovat opintojeni vuoksi ensisijaisesti
asiakkaiden laskutus, saapuvien laskujen tarkistus, huoltotdiden kirjaaminen ja

erilaisten Excel -tyokirjojen luominen, yllapito ja kehittaminen.

Laskutusmallin myyntien seurannasta tulee kayda ilmi myyntitapauksen kirjaus-
paiva, tapauksen sen hetkinen tilanne seka erittely myydyista tuotteista ja mah-
dollisesti kuluneista tyotunneista, mikali toimipisteen asentajat tai urakoitsijat ovat
tuotteet asentaneet asiakkaalle. Seurannan tulee sisaltda myds laskupohja, jolle
voidaan helposti seurannasta siirtaa myydyt tarvikkeet, niiden hinnat ja kappale-
maarat, seka asiakkaan perustiedot. Laskupohja tulee olla tallennettavissa .pdf-
muotoisena tiedostona ja tulostettavissa helposti mahdollista fyysista arkistointia

varten.

Excel-tyokirjaan sisallytetddn myods erikseen hinnasto, jonka tulee sisaltaa kaksi
erillista saraketta. Ensimmainen sarake on sisaiselle hinnastolle, kun myydaan
tarvikkeita toisille osastoille toimeksiantajayrityksen sisaisesti ja toinen sarake ul-
koiselle hinnastolle myytdessa ulos muille asiakkaille. Hinnastoa on myos ylei-
sesti ottaen viela tarkisteltava tyoprosessin aikana, silla nykyisessa muodossaan

se on erittain vaikea liittaa kiinteaksi osaksi Excel-tyokirjaa.



3 OPINNAYTETYON KUVAUS

3.1 Nykyinen ohjelma

Nykyinen myyntien seurannan ohjelma on talon sisaisesti rakennettu tyonanta-
jayrityksen omiin tarpeisiin. Ohjelmaa kayttda useampi tydnantajayrityksen
osasto. Nykyisen ohjelman tekninen tuki tulee lahitulevaisuudessa paattymaan
kehittajan elakoityessa. Kuviossa 1 olen kuvannut nykyisen ohjelman osaa ny-

kyisessa laskutusprosessissa.

Asiakkaat l3htdkohtaisesti ldhettavat tilauksensa Asiakas saa laskun ja erittelyn verkkolaskuna.
Asiakas sdhkdpostitse
Varsinainen lasku tehddan SAP-toiminnanohjausjarjestelmasn ja
s ldhetetdan asiakkaalle. Liitteeksi liitetddn chjelmalla tehty lasku

erittelyksi. SAP ohjelmasta saatu laskunumero kirjataan
fyysiselle laskulle ja se arkistoidaan

Toimipisteelld on yhteinen sdhk&posti, johon tilaukset
sahképosti tulevat. Kaikilla tybntekijéilla on oikeudet lukea ja
vastata télld sdhkdpostilla asiakkaille

Lahtskohtaisesti esihenkild poimii sahkdpostista
Esihenkils tehtdvit tydt. Han varmistaa kaikki tarvittavat tiedot,
ja vélittaa tiedon eteenpéin

~ \V
S Ohjelmaan voidaan tehda raaka Ohjelmasta tulostetaan lasku .Pdf tiedostona ja fyysisen3
Ohjelma ~ . T ~
~ .  Ppohja tarvikkeista \ tulostuksena
B \
Mikali tuotteita tarvitsee \
Valmistajat valmistaa, suoritetaan tdmén \\

vaiheen ensin y

Saatuaan tiedon asentajien tai urakoitsijan ty6tunneista sekd
Toimistotyéntekija kéyttamista tarvikkeista, toimistotydntekija kirjaa ndma

tybkirjaan eli tekee laskun valmiiksi asiakkaalle

Asentajat/ Asentajat/ urakoitsijat ottavat tarvittavat tarvikkeet
Aliurakoitsija mukaan ja kayvat suorittamassa asennuksen

KUVIO 1. Nykyinen laskutusprosessi myyntien seurannan ohjelmaa kaytetta-

essa.

Kuten prosessikuvauksesta ilmenee, on nykyinen ohjelma keskeisessa roolissa
useammassa eri vaiheessa koko laskutusprosessia. Korvaavan Microsoft Excel-
tyokirjan tarvitsee selvitd taman prosessin asettamista vaatimuksista. Laskutus-
prosessi itsessansa on hieman monimutkainen ja sillekin voisi tulevaisuudessa
tehda jonkinlaisen kehitysprojektin. Talla hetkella prosessi sisaltdd muun muassa
turhaa tyota. Tama ilmenee silla, etta lasku tehdaan periaatteessa kahdesti, en-
sin myyntien seurantaan ja sen jalkeen SAP-toiminnanohjausjarjestelmaan. Li-

saksi prosessissa on liikkkumista tiedostojen hakemisen muodossa, silla nykyisen
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ohjelman hakumekanismit eivat ole ihanteelliset kayttajan kannalta. Nama mo-
lemmat ovat Lean-menetelman mukaisesti luokiteltavia hukkia (Mflow, n.d). Li-
saksi prosessissa on todella paljon liikkuvia osia siita, kun tilaus saapuu aina jat-
kuen siihen, etta laskuttaja viimein lahettaa laskun hyodyntden SAP-toiminnan-
ohjausjarjestelmaa. Olisi hyva kehittaa prosessi, joka muodostaa yhtenevan ete-
nemisjarjestyksen jokaiselle myyntitapaukselle. Taman opinnaytetyon tavoite ei
kuitenkaan ole kehittaa itse laskutusprosessia, joten siihen ei keskityta lainkaan

sen enempaa kuin se voi paikoin olla pakollista.

3.2 Korvaava Excel-tyokirja

Uuden Microsoft Excel-tyodkirjan tavoitteena on luoda mahdollisimman saumaton
ja vastaavat tarpeet tayttava tyokirja korvaamaan nykyinen myyntien seurannan
ohjelma. Lisaksi Excel-tyokirjaa luodessa voidaan poistaa nykyisesta ohjelmasta
ylimaaraisia toimintoja, ja siten keventaa tyokirjan taakkaa. Tama Excel-tyokirja
tulee vain ja ainoastaan toimeksiantajan taman yksittaisen toimipisteen kayttoon,
missa olen itse tydsuhteessa. Nykyinen myyntien seuranta ja laskutusohjelma on
kaytossa useammalla toimipisteella. Tama jo itsessaan vaikuttaa siihen, mita ny-
kyisen ohjelman toiminnallisuuksia on tarpeen ottaa osaksi tyokirjaa ja mita mah-
dollisesti vanhoja ominaisuuksia voidaan Excel-tyOkirjasta jattaa pois. Yksi pai-
vitys, joka on heti mahdollista lisata osaksi Excel-tyOkirjaa, on laskunumeroiden
tallentaminen varsinaiseen myyntien seurantaan. Talla hetkella se ei ole erityisen
yksinkertaista, silla sille ei ole varattu minkaanlaista omaa tilaa kdytossa olevassa
ohjelmassa. Kuviossa 2 on kuvattuna laskutusprosessi opinnaytetyon kayttoon-
oton jalkeen. Laskutusprosessissa ei siis lopulta muutu mikdan muu kuin lasku-
tusnumeron lisaaminen tyokirjaan, ei fyysiselle laskulle arkistoon. Toki sekin voi-
daan yha tehda, mikali niin toivotaan. Ajankohta taman Excel-tyokirjan kayttoon-
otolle ei ole viela tarkkaan tiedossa eika siten ole taytta varmuutta, koska tama

osa prosessia muuttuu.



Asiakkaat lahtGkohtaisesti [ahettavat tilauksensa
Asiakas

sdhkopostitse
SAP
Toimipisteelld on yhteinen sahkoposti, johon tilaukset
Sihképosti tulevat. Kaikilla tydntekijoilla on oikeudet lukea ja
vastata téll4 sdhkdpostilla asiakkaille
1
Lahtdkohtaisesti esihenkild poimii sahkdpostista
Esihenkilo tehtévit tyst. Han varmistaa kaikki tarvittavat tiedot,
ja valittaa tiedon eteenpiin
N
\\ Ohjelmaan voidaan tehda raaka
Ohjelma ~ N pohja tarvikkeista k:
~ tydkohteeseen. \
A
f o \
uotteita tarvitsee \
Valmistajat valmistaa, suoritetaan timén \
\

vaiheen ensin

Toimistotydntekiji

Asentajat/ Asentajat/ urakoitsijat ottavat tarvittavat tarvikkeet
Aliurakoitsija mukaan ja kdyvit suorittamassa asennuksen

”

Asiakas saa laskun ja erittelyn verkkolaskuna.

Varsinainen lasku tehd4&n SAP-toiminnanchjausjarjestelmé&an ja
ldhetetddn asiakk lla tehty lasku
erittelyksi.

lle. Lii 1 kil

etddn

Ohjelmasta tulostetaan lasku vain .Pdf tiedostona Varsinainen laskunumero, joka
saadaan SAP-ohjelmistosta,

kirjataan Excel-tyékirjaan.

Saatuaan tiedon asentajien tai urakoitsijan tyStunneista seka
kayttdmistd tarvikkeista, toimistotydntekija kirjaa ndma
tyokirjaan eli tekee laskun valmiiksi asiakkaalle

KUVIO 2. Laskutusprosessi korvaavan Excel-tyokirjan kayttoonoton jalkeen.
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4 OMAN AMMATTIOSAAMISEN JA KOKEMUKSEN ARVIOINTI

Mielestani oma Microsoft Excel-osaamiseni on varsin soveltuva taman opinnay-
tetyon asettamiin vaatimuksiin ja haasteisiin. Olen ammattikorkeakouluopintojeni
aikana suorittanut useita eri kursseja lapi, joissa on hyodynnetty yksinkertaista
seka haastavampaa Excel-osaamista kuten Power Bl ja Pivot. Naihin kursseihin
lukeutuvat muun muassa kaksi taloussuunnittelun kurssiosuutta ensimmaiselta
lukuvuodelta (2 + 1 opintopistettd), toiselta lukuvuodelta eli ensimmaiselta suun-
tautumisvuodelta liiketoiminnan digitydkalujen Excel- ja Power Bl -kurssiosuus (2
opintopistettd) ja kolmannelta eli nykyiselta lukuvuodelta liiketoiminnan talousjoh-
taminen (5 opintopistetta). Lisaksi kevaalla 2023 tata opinnaytetyota tehtaessa
on kaynnissa kurssi talouden tietojarjestelmat ja tiedolla johtaminen (5 opintopis-
tettd). Tallakin kurssilla on oma osuutensa, joka on osoitettu Excel-osaamisen
kehittamiselle ja soveltamiselle. Lisaksi useilla muilla kursseilla on epasuorasti
opeteltu Microsoft Excelin kayttoa ja kaytanndssa kaikilla kursseilla koko opinto-

jen ajan on tehtavat tehty Microsoft Excelia hyddyntaen.

Tyoni puolesta olen myoOs ollut erilaisten Excel-tyokirjojen kanssa tekemisissa
koko ajan. Tydnantajayritys seuraa monia tydasioita Excel-tyokirjoja hyddyntaen
ja ne ovat osa kaikkien toimistotyota tekevien arkea. Olen myos tana aikana,
jonka tyonantajayrityksella olen ollut toissa, jatkokehittanyt osaa taulukoista
muun muassa visualisoimalla seurantaa, korjaamalla viittauksia, seka luomalla
uusia seurantataulukoita tukemaan ja tdydentamaan olemassa olevia. Olen myds
koko tyosuhteeni ajan kayttanyt 1ahes paivittain nykyista, Excel-tyokirjalla korvat-
tavaa myyntien seurannan ohjelmaa. Ymmarran siis varsin hyvin kaytannon ko-
kemuksesta mitka ovat sen tarpeet, todellinen kayttoymparisto ja kayttajakunta

tyopaikalla.
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5 PAIVAKIRJARAPORTOINTI

5.1 Viikko 1 (5/2023)

Keskiviikko 1.2.

Suunnittelin keskiviikon aikana oman opinnaytetydni valmistumisen aikataulua
hieman tarkemmin. Aiemmassa opinnaytetyopalaverissa ja jo aiemmin tammi-
kuun seka joulukuun aikana alkoi muodostumaan osapuolien mielesta realistinen
ja hyva aikataulu. Esihenkiloni on lomalla viikon yhdeksan loppuun (5.3.) asti,
joten tavoitteenani olisi saada Excel-tyokirjan myyntien seuranta, laskupohja ja
hinnastot viittauksineen mahdollisimman hyvalle mallille helmikuun aikana. Mie-
lestani voisi olla viisasta tehda muutamia eri versioita Excel-tyokirjasta ja lopulta
valikoida helppokayttdisyyden seka muiden ominaisuuksiensa pohjalta paras
vaihtoehto esihenkilon kanssa, kun han on palannut téihin. Valittuamme parhaan
version voimme maaliskuun kehittaa tyokirjaa kohti sen lopullista muotoa ja arvi-
oida yhdessa ratkaisuvaihtoehtoja sellaisille mahdollisille ongelmille, joita Excel-
tyokirjan viimeistelyn aikana saattaa tulla vastaan. Huhtikuun voin siten pyhittaa
opinnaytetyon viimeisille vaiheille, taman opinnaytetyon yhdeksan viikon seuran-
nan paattyessa maaliskuun loppuun. Nain ollen minun pitaisi varsin hyvin ehtia

valmistumaan kesaksi 2023, mika on tavoitteeni.

On kuitenkin mainittava, etta tydsuhteeni tydnantajayrityksella ei sisalla kiinteaa
tuntimaaraa viikossa ennen vuoden 2023 toukokuuta. Talla on merkittavasti vai-
kutusta siihen, kuinka paljon Excel-tyokirjaa ehdin tydaikana tekemaan. Seuraa-
van neljan viikon aikana olen toissa vain kuutena paivana, joten Excel-tyokirjan
kehittaminen vuotaa varmasti myods omalle vapaa-ajalleni. Lisaksi taman paiva-
kirjaseurannan kirjoittaminen on taysin omalla ajallani toteutettavaa. Sovimme
nain jo ennalta suullisesti tydpaikalla. Onneksi opintoni ovat jo tarpeeksi pitkalla,
joten tama ei ole haitaksi eika silla pitaisi olla vaikutusta menestykseen muilla

kursseilla.
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Torstai 2.2

Tyobajan jakamisen tyotehtavien ja opinnaytetyon valille suunnittelin jo alusta al-
kaen niin, etta hyddynnan aamun tunnit ennen ensimmaista kahvitaukoa rutiinin-
omaisiin tyotehtaviini, enka aloita heti opinnaytetyon Excel-tyokirjan rakenta-
mista. Tama on mielestani paras ratkaisu siksi, etta saan aina aamuisin kiireelli-

simmat tyotehtavat pois alta.

Kahvitauon jalkeen aloin vihdoin rakentamaan Excel-tyOkirjaa, ja paadyin aloitta-
maan laskupohjan luonnilla. Laskupohja on visuaalisin osuus koko ty6ta, ja sen
on tietenkin oltava selkea. Jotta laskupohjalle saataisiin kaikki olennainen tieto,
on viisainta kopioida kaikki tiedot nykyiselta laskupohjalta. Laskupohjan ulkonako
itsessansa myods maarittelee koko myyntien seurannan ulkonaoén. Ideani on, etta
myyntien seuranta olisi vain laskuja allekkain niin, etta niistd on poistettu kaikki
seurannan ja tapauksen yksiloinnin kannalta epaolennainen. Nain seurannassa
olisi mahdollista palata tutkimaan tarkalleen aiempia laskuja ja niiden sisaltoa,

eika vain lopullisia laskutettavia summia.

Olin aiemmin arvioinut mahdollisuutta hyddyntaa ilmaisia laskupohjia internetista
ja loytanyt muutamia visuaalisesti lupaavia vaihtoehtoja. Kuitenkin kaikki naista
laskupohjavaihtoehdoista olisi vaatinut merkittavia muutoksia, I&ahinna solujen
asettelun ja kaavoituksien vuoksi. Lisaksi tahan Excel-tyokirjaan tulee todenna-
koisesti merkittdva maara monimutkaisempia funktioita, joita voisi olla hankala
valmiiseen Microsoft Excel -laskupohjaan sijoittaa. Lopulta paadyin kuitenkin sii-
hen, etta lahden liikkeelle tydnantajan omasta laskupohjasta. Tallaisen sain suo-
raan ladattua itselleni vanhasta ohjelmasta .xIsx-tiedostona, joten pystyin heti

aloittamaan muokkaustyot. Tyonantajan tyhja laskupohja on kuvassa 1.
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I 222023
I
.
L
Asiakas:
Tydkohdeltyonro:
Kpl Tarvike A-hinta S . Huomautukset
yhteensa
________________________________________________________________________________________________ [
Kuljetuksen hoitaa:
Vastaanottaja:
Pwm Allekirjoitus
Mimen selvennys

KUVA 1. Tyonantajayrityksen nykyinen laskupohja.

Vanhan laskupohjan muokkaaminen lahti siitd, etta tarkistin tulostusasetukset.
Otin kayttoon Excelin "Nayta sivunvaihto”-ominaisuuden, jotta tiesin riveja ja sa-
rakkeita editoidessani pysyvani yha yhden A4 paperiarkin rajoissa (Laskenta-

taulukon sivunvaihtojen lisaaminen, siirtdminen... n.d). Vanhassa laskupohjassa
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asettelut olivat turhan monella sarakkeella ja rivilla. Sarakkeita oli useita ylimaa-
raisia, esimerkiksi sarakkeen "Tarvike” muokkasin vain yhdeksi aiemmasta nel-
jasta. Lisaksi poistin useita ylimaaraisia riveja, koska nyt laskupohja sisalsi ylei-

sesti ottaen tosi paljon tyhjaa tilaa.

Tasta reilusta muotoilun korjailun tarpeesta huolimatta, tama laskupohja oli kui-
tenkin varmasti paras mahdollinen Iahtopiste opinnaytetyolle. Laskupohja ainakin
varmasti sisaltaisi tarvittavat tiedot, ei mitdan ylimaaraista ja oli heti muokatta-
vissa. Uuden, muokatun asettelun tavoitteena on, etta laskut olisivat helposti tay-
tettavissa ja tulkittavissa. Suurimmat muutokset koskivat riveja ja sarakkeita.
Muokkasin naita, jotta viittauspohjaisen automaattitayton luominen olisi yksinker-
taisempaa ja varmatoimisempaa. Tavoitteenani on toteuttaa tallainen automaat-
titayttd myyntien seurantaan esimerkiksi avattavilla luetteloilla, jotta jokaista tuo-
tetta ja sen hintaa ei tarvitse erikseen etsia isosta hinnastosta manuaalisesti. Vii-
meisena lisasin laskutuspohjalle funktion TAMA.PAIVA, joka automaattisesti seu-
raa paivamaaraa, jotta laskulle ei tarvitse manuaalisesti kirjata paivayksia
(TAMA.PAIVA-funktio, n.d).

Keskipaivalla saimme urakoitsijalta merkittavan maaran tuntikirjauksia. Tama pa-
kotti minut palaamaan tyGtehtavieni pariin, ja opinnaytetyd siis kaytannossa jai
sivuun loppupaivaksi. Olen kuitenkin tyytyvainen siihen, kuinka paljon sain ai-
kaan. Uusi laskupohja on kuvassa 2. Seuraavaksi siirryn valmistelemaan myyn-

tien seurannan valilehtea.
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| Laskun tes
———— Pansys: 22.2023
Asiakas: Asiakasnrg
Tydkohde:
Tarvike A-hinta Kpkh Yhisensd sab
Veroton hinta 0,00 €
Arvonlisiveno (24%) 0,00 €
Yhiteenss 0,00 €
Kuljetuksen hoitaa:
Vastaanottsja:
Pvm Allekirjoitus
Nimen sslvennys

KUVA 2. Muokattu laskupohja, versio 1.

Lasku on hieman yksinkertaistettu versio siita, mita laskulta yleensa vaaditaan.
Laskulla pitaisi olla mainittuna laskun antamispaiva, juokseva tunniste, myyjan Y-
tunnus eli arvonlisaverotunniste, myyjan ja ostajan nimet taydellisina, myytyjen
tavaroiden laji ja maara, toimituspaiva myydyille tavaroille, verokanta, veron pe-
ruste, suoritettava vero euroissa seka erindiset mahdolliset poikkeukset mikali
myyntitilanne niita vaatii (Arvonlisaverolaki 209 e § (29.6.2012/399)). Naista mer-
kinndista kuitenkin talta laskupohjalta puuttuvat ainakin juokseva numerointi ja

tyonantajayrityksen Y-tunnus. Juokseva tunnus on jatetty pois siita syysta, etta
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kun lasku tehdaan SAP-toiminnanohjausjarjestelmaan, antaa ohjelma itse oman
laskutunnisteensa lahetetylle laskulle ja se sekoittaisi asiakasta, jos varsinaisen
laskun erittelylla eli taman tyokirjan tuottamalla laskupohjalla, olisi eri laskunu-
mero. Y-tunnus taas voitaisiin ilmoittaa laskulla, mutta aivan kuten juoksevan nu-
meroinnin kanssa, SAP-toiminnanohjausjarjestelma hoitaa taman merkinnan
varsinaiseen laskuun. Erittelylla se on jatetty pois, jotta laskulle mahtuu enem-
man tietoa. Kaikki myyntimme on 24 % verokannan alaista, koska emme myy
elintarvikkeita tai mitdan muuta mika oikeuttaisi 14 %, 10 % tai 0 % verokannan

alaiseen myyntiin (Verohallinto, 2020).

Perjantai 3.2

Aamulla tulin siihen lopputulokseen, ettd on kaikista fiksuinta aloittaa tanaan
myyntien seurannan rakentaminen, silla hinnaston editointi ja viittauksien luonti
ei vaikuta niin tyolaalta kuin myyntien seurannan kehittaminen. Tyopaikalle paas-
tyani toimin kuin eilenkin, ja hoidin alta ensimmaiseksi pois muita toita, jotta ne

eivat vahingossa unohdu ja etta saan paivani tuottavasti alulle.

Kahvitauon jalkeen korjailin viela laskupohjaa paremmaksi. Siirsin muun muassa
kentan "Tyokohde” solun "Asiakasnro” viereen. Nyt myyntitapaus on tunnistetta-
vissa helposti naiden neljan rivin tiedoista. Ajattelin, etta tama voisi olla myyntien
seurannassa aina nakyva osuus ja loput voitaisiin piilottaa. Tyhja kentta naiden
tietojen alla on sita varten, etta siihen voidaan lisata muita laskua koskevia tietoja.
Lisasin myds hieman enemman reunaviivoja tyokirjaan, jotta sisallon asiat ovat
vield hieman selkedmmin jasenneltyind. Pohjalla on oletuksena useita riveja tilaa
erittelylle, koska riippuen tydkohteesta, myytyja tuotteita ja tydtuntien kirjauksia
kertyy herkasti omille riveilleen yli kymmenen. Viimeisena lisasin laskutuspohjaan
solujen kiinnityksen viidelle ylimmalle sarakkeelle, koska nama tiedot ovat las-
kulla aina vakiot eivatka muutu kuin laskun tekijan osalta. Kuva 3 on kuvankaap-
paus esimerkkilaskun .pdf tulostuksesta ja kuva 4 havainnollistaa solujen asette-

lun Excelissa.



Laskun 1ekija:

Aslakas: Aslakasnre  Tyohkohda:

Tarvillaessa uhjela yns, LEhdan

Tarvika A-hinta Kplth Yhieensi Huomautuksst
asimarkki 1 1000 £ 1 10,00 &
esimariiki 2 10,00 € 5 50,00 €
esimarkki 3 20,00 £ 2 40,00 & maalataan rmustaksi
agimarkki 4 50,00 £ 2 100,00 &
asimaricki 5 1,006 2 2,00 €

Varoton hinta 2000 €
Arvonlisavero |24%) AR €
Whteensd 250,48 €
Kuljgtuksen holtaa:

Vastaanottaja:

Pem Allekirjoius

Mimen selvenngs

KUVA 3. Laskutuspohja, versio 2.
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] Laskun tekijs:
] Piiviys: 3.2.2023
Asxiakas: Aziakasnro TyOokohde:

Tarvittae=sa ohjeita yms. tihan

Tarvike A-hinta Eplth Thteensa Huomautukset
esimerkki 1 10,001 1 10,00
esimerkki 2 10,001 5 50,001
esimerkki 3 20,001 z 40,00 maalataan mustaksi
esimerkki 4 50,001 2 100,00 |
esimerkkiS 1.001 2 2,00
¥eroton hinta 202,00
Arvonlisavero [243) 1848
Yhteensd 25048 |

Kuljetuksen hoitaa:

Yastaanottaja:

Fum

Allekirjoitus

Mimen selvennys

KUVA 4. Laskutuspohjan soluasettelut.

18

Laskutuspohja alkaa nyt olemaan tarpeeksi hyvalla mallilla, etta voin siirtya val-

mistelemaan myyntien seurantaa. Mahdollisten ongelmien varalta paatin, etta on

hyva pitda tama valmis laskutuspohja erilladan myyntien seurannan tydkirjasta.
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Lisdan laskutuspohjan myohemmin tahan myyntien seurannan tyokirjaan omalle

valilehdellensa, kun seuranta alkaa olemaan valmis.

Aloitin myyntien seurannan Excel-tyokirjan rakentamisen liittdmalla muutaman
kopion laskupohjasta perakkain riveittain. Poistin kaikista naista laskupohjan en-
simmaiset 5 rivia, silla ne eivat ole seurannan kannalta olennaisia. Laskun rivien
piilottamista varten pohdin lahtokohtaisesti kahta eri vaihtoehtoa, joko manuaa-
lista "piilota rivit’-toimintoa (Rivien tai sarakkeiden piilottaminen... n.d), tai Excelin
“ryhmittele”-toimintoa (Tietojen jasentaminen (ryhmitteleminen)... n.d). Molem-
mat toiminnot saavat aikaan saman lopputuloksen, mutta paadyin ensisijaisesti
hyédyntamaan jalkimmaista eli ryhmittele”-toimintoa, silla se antaa mahdollisuu-
den helposti avata tai sulkea kaikki tapaukset. Koen itse, etta "ryhmittele”-toiminto
on myos hieman selkeampi kokonaisuuden kannalta. Tulevaisuudessa lienee
kuitenkin fiksua luoda toinen tyoOkirja, mutta poistaa siitd "ryhmittele”-toiminto ja
hyodyntaa siina "piilota”-toimintoa. Nain saadaan esimerkkeja erilaisista vaihto-

ehdoista, joita voidaan arvioida, kun paatetaan Excel-tyodkirjan lopullista muotoa.

Kun ’ryhmittele”’-toiminnon toimivuus oli testattu, aloin selvittdmaan myyntien
seurantaan tulevia tietoja, jotka eivat myohemmin paady laskulle. Alla oleva kuva
5 sisaltaa alkuperaisen ohjelman myyntitapauskohtaiset tiedot. Jo aiemmin oli

esihenkildn kanssa puhetta, etta valtaosaa naista on turha sisallyttaa Excel-tyo-

Paalis Asia Voosi Asian Ksitlas (safie Pos Pubein Fax Edusizi Tk Mo Loy Bwais |Imotis Asaizs  Yimus Hifghiszn Kesitklp  Himasto
m om [ wmoopmopm unen g
- . - I .

KUVA 5. Kuvankaappaus alkuperaisen ohjelman tapauskohtaisista tiedoista

Vasemmalta oikealle jarjestyksessa:

Paatosnumero ja asianumerot voidaan jattaa kokonaan pois Excel-tyokir-
jasta.

- Vuosi yksittaisena eriteltyna tietona voidaan jattaa pois.

- Asian tila sisallytetaan osaksi myyntien seurantaa.

- Asiakas tarvitsee sisallyttaa, ja se kay ilmi laskun riveista 6-10, jotka ovat

myyntien seurannassa nakyvilla riveilld 2—-5 ensimmaisessa tapauksessa.
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- Osoite, postiosoite, puhelin ja fax voidaan jattaa pois. Niissa poikkeuksel-
lisissa tapauksissa, etta jokin naista tiedoista on olennainen, voidaan tie-
dot lisata tyhjalle tilalle joka on sijoitettu tarvikkeiden erittelyn ylapuolelle.

- Edustaja ja tyokohde kayvat myos ilmi laskun riveista 6—-10 ja myyntien
seurannan riveista 2-5.

- Alku paivamaara, loppu paivamaara ja hyvaksymispaivamaara koskevat
toisia toimipisteita, joten ne voidaan jattaa pois.

- "llmoitus” voidaan jattaa pois.

- Asiakasnumero tulee ilmi laskun riviltd 7 ja reskontran rivilta 3.

- Y-tunnus voidaan myo0s jattaa pois, silla SAP-toiminnanohjausjarjestelma
hoitaa taman.

- Sarake "Kuljetuksen hoitaa” kay ilmi laskun rivilta 51 ja myyntien seuran-
nan rivilta 47.

- Kasittelija kay toistaiseksi ilmi vain laskun riviltd 3 ja se on uudelleen ni-
metty laskun tekijaksi. Tama on helppo paivittaa miksi tahansa toivotuksi
termiksi myohemminkin ja kasittelija voidaan myos lisata osaksi seuran-
taa, mikali niin toivotaan. Toistaiseksi se on jatetty seurannasta pois.

- Hinnastoon palataan myohemmin hinnaston liittamisen ja viittauksien ra-

kentamisen yhteydessa.

Lisasin jokaisen myyntien seurannan tapauksen ylle yhden rivin, tavoitteenani
sijoittaa naihin seurannan kannalta olennaiset asiat, jotka eivat kuitenkaan tule
laskulle. Ensimmaiseksi sijoitin "asian tila” ominaisuuden. Solussa A1 lukee vain
"Asian tila”. Solu B1 on muotoiltu siten etta siihen voidaan kirjata myyntitapauk-
sen tila. Tapauksella on kolme erilaista tilaa, "valmis” jolloin solu muuttuu vihre-
aksi, "odottaa” jolloin solu muuttuu keltaiseksi ja "kesken” jolloin solu muuttuu
punaiseksi. Kun tapaus "odottaa”, lasku esimerkiksi odottaa urakoitsijan tunteja
tai muita lisayksia. Kun tapaus on "kesken”, on mahdollisesti sattunut jotain odot-
tamatonta. Naista eri tiloista voidaan tulevaisuudessa luoda esimerkiksi avattava

luettelo, mikali niin halutaan.

Soluun C1 lisasin tekstin "Kirjauspaiva”. Solu D1 on tyhja solu, johon olisi tavoite
aina kirjata ajankohta, jolloin lasku on tehty myyntien seurantaan. Taman on pe-
riaatteessa pakko olla manuaalisesti lisattava, koska ei ole varmatoimista tapaa

automatisoida tata niin, ettéd paivamaara ei muuttuisi kirjatusta. Soluun E1 kirjoitin



21

"Laskun numero SAP”. Yhdistettyyn ja keskitettyyn soluun F1-H1 kirjataan SAP-
toiminnanohjausjarjestelmasta saatava laskun numero, jotta lasku on helposti

tunnistettavissa laskunumeroa hyodyntaen.

[ltapaivan hyodynsin lahinna myyntien seurannan ja laskun asettelun saatami-
seen identtisiksi. Tavoitteeni on, etta tiedot voidaan seurannan tapauksesta hel-
posti siirtaa laskupohjalle ilman, etta solujen asetteluja tai tulostusasetuksia tar-
vitsee joka kerta erikseen saataa. Lisasin jokaisen myyntien seurannan tapauk-
sen peraan koko taulukon pituisen "yhdista ja keskita” rivin. Nain tapauksia kopi-
oidessa laskupohjalle se toimii ikaan kuin stop-merkkina kayttajalle, ja helpottaa
maalaamaan oikeat solut. Kokeilin viela varmuuden vuoksi, etta kaikki eri asetuk-
set seuraavat ja kestavat erilaiset kopiointimenetelmat. Ainakin klassinen maa-
laaminen + Ctrl C + Ctrl V, kopioi ja liitd sekd maalaamalla ja vetamalla kopioimi-
set toimivat moitteetta. Tyytyvaisena myyntien seurannan nykyiseen tilantee-
seen, lisasin uudelle valilehdelle aiemmin tekemani laskupohjan. Kuvassa 6
myyntien seurannan kolme esimerkkitapausta suljettuina ja kuvassa 7 myyntien

seurannan ensimmainen tapaus avattuna.

1]z A B C D E F G H
1 Asian tila Valmis Kirjauspdivid: 2.2.2023 Laskun numero: 1234567
2 Asiakas: Asiakasnro Tyokchde:
3
4
+ 54
55 Asian tila Odottaa Kirjauspdivd: 2.2.2023 Laskun numero: 1234567
56 Asiakas: Asiakasnro Tydkohde:
57
58
59
+ 108
109 Asian tila Kesken Kirjauspdivad: 2.2.2023 Laskun numero: 1234567
110 Asiakas: Asiakasnro Tyokohde:
111
112
113
+ 162

182

KUVA 6. Myyntien seurannasta kolme esimerkkitapausta suljettuna.
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ilz A E C u] E F G H |
Asian tila Yalmis Kirjauspaiva: 2.2.2023 Laskun numero: 1234567
Asiakas: Asiakasnro Teokohde:

Ohjeet tarvittaessa tihan

L RE NN R RS )

] Tarvike A-hinta Kplth Yhteensa Huomautukset
10 | esimerkkil 10,001 1 10,001
1| esimerkki2 10,001 50,00
12 | esimerkki3 20,001 40,001 |maalataan mustaksi
12 | esimerkkid 50001 100,00
14 | esimerkkiS 1.001 2,00
15
&
17
18
1 |
20
21
22
23
24
25
25
27
28
29
30
A
32
33
4
35
36
37
38
39
40
H
42
1 Yeroton hinta  202,00]
44 Arvonlisavero [24:<) 48481
45 Thteensa 25048
4E
47 wpljetuksen hoitaa:
48
449 Yastaanottaja:
] Fum Allekirjoitus
51
52
53 Mimen selvennys
= 54
55 Asian tila Odottaa Kiriauspdiva: 2.2.2023 Laskun numero: 1234567

KUVA 7. Myyntien seurannan esimerkkitapaus avattuna.

rarafrapan

Lauantai 4.2

Lauantaina aamupaivalla tein pienta tutkimusta taman kyseisen Excel-tyOkirjan
"riittavyydesta”. Nykyisessa myyntien seuraus ohjelmassa on noin 30 000 ta-
pausta viimeisen noin kolmen vuoden ajalta, mikali ohjelman asianumerointiin on
luottamista. Jokainen tapaus ei tosin ole aiheellinen, mutta tama tietenkin herat-
taa ajatuksia mahdollisesta tulevaisuuden tilanteesta, jossa Excelin rivimaara
saavuttaa maksiminsa eli 1 048 576 (Excelin maaritykset ja rajoitukset, n.d). Ny-
kyisen asettelun mukaisesti sisaltden myos yhdistetyn ja keskitetyn rivin, jokainen

myyntitapaus myyntien seurannassa vie 54 rivia. Talléin maksimi tapausmaara
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Excel-taulukossa olisi noin 19 400. Eli tapauksia mahtuisi noin kahden vuoden
ajalta yhteen Exceliin. Toinen tapa laskea riittavyys olisi arvioida, etta jos tapauk-
sia Kirjattaisiin paivittain noin 30 kappaletta. Jos sitten lasketaan, etta tyopaivia
on noin 21,5 kuukaudessa (Tyopaivat 2023, n.d), 12 kuukautena, saataisiin Kir-
jattavien tapauksien maaraksi 7 740 vuodessa (21,5*30*12). Tall6in Excelilla sel-
vittaisiin siis lIahes tarkalleen kaksi ja puoli vuotta. Nyt tapauksia ei tosin ole vii-
meiselta kuukaudelta, kun noin 60. Jos tama tahti jatkuu, tapauksia tulisi vuo-
dessa 720 (60*12). Talldin Excel-tyokirja teoreettisesti kestaisi 26 vuotta. On-
gelma on juuri siina, ettd on aivan mahdotonta arvioida mika on todellinen ta-

pauksien lukumaara kuukausien tai vuosien saatossa.

Yhdella taulukolla siis selviaa varsin pitkalle, mutta toisena huomioonotettavana
asiana voidaan pitaa Excel-tyokirjan raskasta rakennetta. En tieda pystyyko tyo-
koneemme kayttaa noin miljoona rivia sisaltavaa Excel-tyOkirjaa, jossa on erilai-
sia muotoiluja, ryhmittelytoimintoja ja kaavoja. On riskina, etta tiedoston avaus ja
tallennusajat alkavat silloin olemaan niin pitkia, etta kayttd hidastuu liian paljon ja
tiedostosta tulee kaytannossa kayttokelvoton. Tahan ongelmaan on tosin hyvin
yksinkertainen, ehka kaikin puolin viisaskin ratkaisu. Tama ratkaisu on, etta tau-
lukkoja tehdaan useampia esimerkiksi vuosittain, kvartaaleittain tai jopa kuukau-
sittain. Nain Excel-tyokirja ei muodostu liian raskaaksi ja tallainen lahestymistapa
voisi kenties joka tapauksessa helpottaa seurantaa seka tiedon jasentelya. Tama
on ehdottomasti sellainen kysymys, johon on palattava esihenkilon loman paa-

tyttya.

Yhteenveto viikko 1

Opinnaytety6 lahti todella vauhdikkaasti liikkeelle, mista olen erittain tyytyvainen.
Laskupohjasta tuli siisti ja kompakti, seka myyntien seurannan kehittaminen on-
nistui hyvin. Laskupohjan editoiminen tydnantajayrityksen omasta pohjasta edes-
auttoi myds siina, etta ei tarvinnut erikseen alkaa tutkimaan mahdollisia tekijan-
oikeusongelmia. limaiset laskupohjat internetista olisivat saattaneet sisaltaa joi-
tain kayttooikeusongelmia sikali, ettd ne saattoivat olla tarkoitettuja esimerkiksi
vain pienyrittajille, kevytyrittajille tai muuten rajattuja pois isojen toimijoiden ilmai-
sesta kaytosta. Lisaksi koska laskupohja editoitiin vanhasta, on laskulla varmasti
valmiiksi jo kaikki tarvittavat tiedot joihin laskun kasittelijat ja asiakkaat ovat tottu-

neet.
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Myyntien seurannan rakentaminen oli talla viikolla ehdottomasti ty6lain osuus.
On hankalaa luoda yksinkertaiseen tyodkirjaan sellaista rakennetta, missa myynnit
voitaisiin nahda vain niin sanotusti otsikkotasolla, mutta myos jalkikateen olla
avattavissa kokonaisiksi laskun erittelyiksi, jotka sisaltavat koko laskun kaikki tie-
dot (paitsi nykyisellaan kasittelijan, joka nakyy vain lahetetylla laskulla). Toisaalta
lahetetyt laskut tullaan tallentamaan .pdf-tiedostoina omiin kansioihinsa tai fyysi-
sesti arkistoimaan, jolloin tapaukset ovat tietenkin myos sielta kasin nahtavissa.
Tallainen toiminta tukee ja lieventaa mahdollista riskia, jonka tyokirjan kayttokel-
vottomaksi kasvaminen mukanaan kantaa. Tietoja ei siis silloin menetettaisi tyo-

kirjan mukana.

Tama mahdollinen valtava tiedostokoko lienee talla hetkella isoin mahdollinen
ongelma, mutta toisaalta se ei valttamatta ole niin suuri kuin milté se vaikuttaa.
Microsoft Excel lahtokohtaisesti ei ole erityisen raskas ohjelma mielestani ja sys-
temaattisen jarjestelyn vuoksi voisi joka tapauksessa olla kannattavampaa eri-
tella Excel-tydkirjat joinain tiettyina ajanjaksoina omiksi tiedostoiksensa. Kun ty6-
kirjan viimeinen muoto on paatetty, voidaan myos tutkia, onko Excel-tyokirjojen
tiedostojen kokoa mahdollista pienentaa jotenkin uhraamatta sen varsinaista si-

saltoa tai kaytettavyytta.

5.2 Viikko 2 (6/2023)

Maanantai 6.2

Hieman hiljaisemman hetken saavuttua, aloin testailemaan erilaisten automaat-
titayttojen toteuttamista kaytanndssa. Koska tama Excel-tyokirja ja sen toteutus
on erittain uniikki ja taysin raataloity tyonantajayritykselle, ei suoraan sijoitettavaa
ratkaisua ei ole olemassa. Tein naille kokeiluille jalleen oman, erillisen Excel-tyo-
kirjan, jotta en varmasti vahingossakaan menisi rikkomaan myyntien seurantaa

ja laskupohjaa.

Kaytanndssa automaattitayttd olisi helpointa suorittaa PHAKU-funktiolla.
PHAKU-funktiolla voidaan etsia taulukosta tai muuten maaritetylta alueelta riveit-

tain tietoa (PHAKU-funktio, n.d). Talla funktiolla saadaan siis haettua tiedot hin-
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nastosta sarakkeelle "A-hinta”, kun tuote kirjoitetaan laskun sarakkeelle "Tar-
vike”. Ongelmaksi pelkastaan PHAKU-funktion kayttamisen kanssa heraa, miten
voidaan erotella kaikista yksinkertaisimmin sisainen ja ulkoinen hinnasto. Tuot-
teiden nimet/ termit ovat tietenkin samat. Ensimmaisena mahdollisena ratkaisuna
mieleeni tuli, etta voihan ulkoisen ja sisaisen myyntien seurannan pitda omina
tyokirjoinaan tai valilehtinaan mutta tama lopulta ei valttamatta olisi kannattava
idea. TyoOkirjan kaytosta voisi tulla sekavaa ja valilehtia voisi muodostua tyokir-
jaan turhan monta. Lisaksi jos raskasrakenteisuutta lahdetadan ehkaisemaan joko
vuosittaisilla tyokirjoilla, joissa kuukausittain valilehdet tai vaihtoehtoisesti suo-
raan vain kuukausittaisilla tyokirjoilla, jotka sailotaan systemaattisesti eri kansioi-

hin vuosittain, loisi se jo ison maaran taulukoita, joita seuloa tulevaisuudessa.

Kuvitellaan eri vaihtoehdot. Jos tyokirjat ovat vuosittaisia ja valilehdet ovat kuu-
kausia, tassa tapauksessa yhden vuoden tyokirjassa olisi 24 valilehtea myyntien
seurantaa (12 ulkoisen myynnin ja 12 sisaisen myynnin). Jos taas jokainen kuu-
kausi olisi oma tyokirjansa, olisi tyokirjoja silloin 24, eli kaksi jokaiselta kuukau-
delta. Nain jokaisen tydkirjan rakenne pysyisi kevyena, mutta tiedot jostain tie-
tysta laskusta olisi erittain tuskallista hakea periaatteessa 24 mahdollisesta tyo-
kirjasta. Todellisuudessa todennakdisesti laskun paivamaara tiedetaan, joten las-
kun etsiminen ei ehka olisi niin hankalaa. Pidan kuitenkin tata ratkaisua huonona
valtavan tyokirjamaaran vuoksi. Viimeisena vaihtoehtona voidaan pitaa mahdol-
lisuutta, etta tyokirjat ovat vuosittaisia mutta eritelty sisaisen ja ulkoisen myynnin
mukaan, jolloin molemmat tyokirjat sisaltaisivat 12 valilehtea myynnin seuran-
nassa. Tama ratkaisu on ainoa hyvalta kuulostava vaihtoehto, mutta ensisijaisesti
haluaisin saada tyokirjan toimimaan yhtena kokonaisuutena, riippumatta onko

myynti ulkoista tai sisaista.

Tarpeeksi kauan testailtuani keksin eraanlaisen ratkaisun, joka yhdistaa PHAKU-
funktion ja JOS-funktion. JOS-funktiolla tehdaan loogisia vertailuja (JOS-funktio,
n.d). PHAKU-funktiolla voidaan toteuttaa hinnan hakeminen erillisille sarakkeille
sisaiselle ja ulkoiselle hinnastolle. Naiden kahden peraan voidaan lisata sarake,
joka viittaa jokaisella tuote rivilla soluun, johon voidaan eritella avattavalla luette-
lolla, kumpaa hinnastoa kayttaa. Varsinaiseen sarakkeeseen "A-hinta” voidaan
sitten luoda JOS-funktiolla viittaus molempiin PHAKU-funktion sisaltaviin sarak-
keisiin ja hinnaston maarittavaan sarakkeeseen. JOS- funktio voidaan maarittaa
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niin, etta laskulla nakyy aina ulkoisen myynnin hinta, paitsi jos on erikseen maa-
ritelty sisainen hinnasto kaytettavaksi. Nain toimiminen on merkittavasti turvalli-
sempaa, jotta myyntia ei mene vahingossakaan sisaisella hinnalla ulkoisille asi-

akkaille ja tehda tappiota. Kaavoitusesimerkki kuvassa 8.

A B C D E F G H | J K L
1
2 |Hinnasto Sisginen
3 Ulkoinen [hinnasto  |Hinta sisainen hinnasto ulkoinen hinnasto
4 |esimerkki 2 8,00€ 10,00 € | Sisdinen 8,00€
5 esimerkki 1 8,00€ 10,00 € | Sisdinen 8,00€ A - - A
6 esimerkki5 0,50 € 1,00 € | Sisdinen 0,50€ esimerkki 1 8,00€ esimerkki 1 10,00 €
7 esimerkki 4 40,00 € 50,00 € | Sisdinen 40,00 € esimerkki 2 8,00€ esimerkki 2 10,00 €
& esimerkki 3 16,00 € 20,00 € | Sisdinen 16,00€ esimerkki 3 16,00 € esimerkki 3 20,00 €
9 Sisainen - £ esimerkki 4 40,00 € esimerkki 4 50,00 €
10 Sisdinen - £ esimerkki 5 0,50€ esimerkki 5 1,00€
1 Sisdinen - €
12
13
14 |Hinnasto
15 Ulkginen [Hinnasto  |Hinta
16 esimerkki 1 8,00€ 10,00 € € 10,00€
17 esimerkki 1 8,00€ 10,00€ € 10,00€
18 esimerkki 5 0,50€ 1,00€ € 1,00€
19 esimerkki 4 40,00 € 50,00€ € 50,00€
20 |esimerkki 3 16,00 € 20,00 € € 20,00€
21 € - £
22 € - £
23 € - £
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KUVA 8. Avattu nakyma automaattitayton esimerkissa.

Asettelun siisteyden nimissa voidaan nama hinta sarakkeet ja hinnasto viittaus
sarakepiilottaa nakyvista. Kuvassa 9 havainnollistava esimerkki. Talloin laskulle
ei myoskaan tule nakyviin kuin laskupohjassa tarkoitetut tiedot. Nain samaan
seurantaan voidaan sisallyttaa seka sisainen etta ulkoinen myynti, kaventaen tar-

vittavia tyokirjoja ja valilehtia.
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A E F G H J K L
1
2 |Hinnasto Sisdinen
3 Hinta sisdinen hinnasto ulkoinen hinnasto
4 |esimerkki 2 8,00€
5 |esimerkkil 8,00€ - A - -
6 |esimerkkis 0,50€ esimerkki 1 8,00 € esimerkki 1 10,00 €
7 |esimerkki4 40,00 € esimerkki 2 8,00€ esimerkki 2 10,00 €
8 |esimerkki 3 16,00 € esimerkki 3 16,00 € esimerkki 3 20,00 €
9 - £ esimerkki 4 40,00 € esimerkki 4 50,00 €
10 - £ esimerkki s 0,50 € esimerkki 5 1,00€
11 - €
12
13
14 |Hinnasto
15 Hinta

16 |esimerkki 1 10,00 €
17 |esimerkki 1 10,00 €
18 lesimerkki 5 1,00 €
19 |esimerkki 4 50,00 €
20 |esimerkki 3 20,00€

21 - €
22 - €
23 - €

KUVA 9. Normaalinakyma automaattitayton esimerkissa.

Tein ensiksi esimerkeista avattavan luettelon. Avattava luettelo luodaan tietojen
kelpoisuuden tarkistamisella (Avattavan luettelon luominen, n.d.). Tietojen kelpoi-
suuden tarkistamisessa valittiin luettelo. Tama loi soluun avattavan luettelon esi-
merkki vaihtoehdoilla. Viereiseen soluun eli sarakkeeseen B sijoitin kaavan JOS-
VIRHE(PHAKU(A4;Taqukko1;2;EPATOSI);”0”). Taman kaavan kopioin kaikille
erittelyn riveille. Ainoa ero kaavoissa on rivinumeron mukaan muuttuva A4. Eli
esimerkiksi rivilla 10, tama olisi A10. Kaava sisaltaa PHAKU kaavan, joka etsii
sarakkeesta A4 tarviketta. Kun tarvike on valittu avattavasta luettelosta, kaava
etsii taulukosta 1 eli sisdisen hinnaston taulukosta, sarakkeelta kaksi kyseisen
esimerkin hinnan. Kaavan EPATOSI viittaa siihen, ettd hakutulos on silloin tas-

mallinen lukema, eika likimaarainen (PHAKU-funktio, n.d).

Toinen osa kaavaa on osa JOSVIRHE-funktiota, jonka sisalla PHAKU-funktio on.
Koska tyhja solu PHAKU-funktiossa antaa virheen soluun, on taman JOSVIRHE-
funktion tarkoitus muotoilla virhesanoma toiseksi, eri tulokseksi soluun. JOS-
VIRHE-funktio mahdollistaa siis maarittaa vaihtoehtoisen tuloksen, mikali solun
kaavoituksen tulos on virhesanoma (JOSVIRHE-funktio, n.d). Nyt, kun tama funk-
tio huomaa PHAKU tuloksen antaman virheen, se sen sijaan antaakin nollan kaa-
van tulokseksi. Tama nayttaa siis laskun tyhjilla riveilla valiviivalta, koska tama

sarake on muotoiltu valuutaksi. Sarakkeen C kaavoitus on identtinen kuin sarak-
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keen B mutta taulukkoviittaus on tehty taulukkoon 2 eli ulkoisen hinnan tauluk-
koon. Sarakkeessa D eli hinnastosarakkeessa on jokaisella rivilla viittaus hinnas-
ton avattavan luettelon sisaltavaan soluun, jossa on vaihtoehdot sisainen ja ul-
koinen. Sarake E eli "A-hinta” sisdltda jokaisella rivilld kaavan =JOS-
VIRHE(JOS(D4="Sisainen”;B4;C4);"0”) kaavan. Kaava JOS-funktiolla tarkistaa
sisaltdakd sarake "Hinnasto” termin "Sisainen”. Jos sisaltaa, kaava valitsee hin-
nan sarakkeesta B eli sisdisen hinnaston hinnan. Jos taas solu ei sisalla mitaan
tai termin "Ulkoinen”, kaava valitsee hinnan sarakkeesta C eli ulkoisen hinnan.
JOSVIRHE-funktio palvelee tassakin taas samaa tarkoitusta, ehkaisten nakyvia

virhesanomia.

Keskiviikko 8.2

Keskiviikkona illalla minulla oli aikaa tutkia Excel-tyokirjaa ja tata automaatti-
tayton toteutusta. Testaillessani huomasin ongelman, jota en viela maanantaina
tiedostanut. Osa tuotteista nykyisessa hinnastossa on pinottu yhdeksi isoksi ko-
konaisuudeksi, esimerkiksi "tuote 1-5”, "hinta 10,-". Nykyisessa, korvattavassa
myyntien seurannan ohjelmassa on mahdollista laskulle tuotteita listatessa, etta
valitsee tallaisen rykelman ja tarkentaa tarvikekenttaan esimerkiksi "tuote 3”. Ex-
cel-tyokirjassa tama ei ole mahdollista, vaan Excel ilmoittaa epakelpoisuutta tuot-
teen nimea editoidessa. Periaatteessa helpoin ratkaisu olisi tarkka tuote nimeta
sarakkeeseen "Huomioitavaa”, mutta se poikkeaa aiemmista laskutustavoista

hieman.

Toinen avattavien luetteloiden luoma ongelma on hintojen muutokset. Tama on-
gelma esiintyy vain, mikali myyntien seuranta pidetdan yhtena isona tyokirjana
pitkalla aikavalilla. Koska viittaukset ovat aina samoihin taulukoihin, tuotteiden
hintojen nostaminen tai laskeminen vaikuttaa myos menneisyyden laskuihin,
nayttaen siis vaaraa lopputulosta. Tahan tietenkin on ratkaisuja, jotka ovat mm.
uusien hinnastojen lisdaminen Excel-tyodkirjaan hintojen muuttuessa tai vaihtoeh-
toisesti hintojen tarkastus vuosittain tai kuukausittain mikali tyOkirjoja on useita.
Ratkaisuista huolimatta tama on varsin huomioonotettava kompastuskivi auto-

maattitaytoissa ja avattavissa luetteloissa.
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Periaatteessa nykyisellaan tyokirjasta voi muodostua heiverdinen, silla liikkuvia
osia alkaa olla paljon. Paatin, etta seuraavalla tyovuorollani luon aiemmin suun-
nitellusti toisen, identtisen tyokirjan ilman ryhmittelyja ja a-hinnan kaavoituksia.
Tassa toisessa tyoOkirjassa siis laskun erittelyjen piilottaminen tehtaisiin "piilota’-
toiminnolla ja tuotteiden hinnat haettaisiin suoraan kopioimalla erillisistéd hinnas-
toista, eika hyddyntaen avattavia luetteloita ja funktiota nailta osin. Tama toinen
tyokirja on helppo tehda kopioimalla nykyinen ja vain poistamalla siita ryhmittelyt.
Tama pohja saa jaada tallaisekseen ja alan toiseen tyokirjaan lisaamaan talla
viikolla kehittelemiani automaattitayttdja. Esihenkilon palattua voidaan sitten ar-
vioida molempien vaihtoehtojen hyvia ja huonoja puolia, jotta paadytaan par-

haimpaan lopputulokseen.

Voi olla, etta ensi viikolla, kun oletettavasti saan tyokirjan/ tyokirjat tarpeeksi hy-
valle mallille, etta niita voi alkaa koekayttamaan muutamalla tapauksella. Ajatte-
lin, etta teen omat tyoni yhdelta paivalta nykyisen ohjelman lisaksi myos Excel-
tyokirjoihin. Nain naen kaytanndssa, kuinka tyokirjat toimivat ja kuinka niiden
kayttd luonnistuu. Ensin minun on kuitenkin onnistuneesti lisattava tama hinnan
automaattitaytto toiseen tyokirjaan. Koekayton ajattelin toteuttaa molemmista
tyokirjaversioista tehtyihin kopioihin, jotta varsinaiset lopulliset versiot pysyvat
puhtaana eikd mahdollisien ongelmatilanteiden sattuessa naille tyokirjoille ta-

pahdu mitaan.

Yhteenveto viikko 2

Taman viikon aikaan saannokset ovat olleet merkittavasti teknisempaa kuin edel-
lisen viikon. PHAKU-funktion ja JOSVIRHE-funktion yhdistaminen sisakkain oli
aluksi hieman hankalaa ja yleisesti ottaen en ole aiemmin kauhean usein joutunut
funktioita asettamaan sisakkain halutun lopputuloksen saavuttamiseksi. PHAKU-
funktio on kaiken lisaksi viela omasta mielestani hieman hankala funktio saada
toimimaan kunnolla. Tama siis oli oppimiskokemus itselleni ja hyvin demonstroi
Excelin toiminnallisuuksia ilman etta siirrytaan kayttamaan teknisesti monimut-
kaisempia ominaisuuksia kuten PIVOT ja POWER BI.

Asettelukysymykset Excel-tyokirjan solujen kanssa ja herannyt huoli mahdolli-

sista rakenteellisista ongelmista ovat edelleen lasna kehitettdessa tyokirjaa pi-
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demmalle tulevina viikkoina. Onneksi monet toimivat ratkaisut eivat vaadi peri-
aatteessa muuta kuin jonkin ennalta sovitun jarjestelyn tyokirjojen koon pita-
miseksi maltillisina. Naita avoimia kysymyksia koskevat ratkaisut hyvin pitkalti
riippuvat saadusta palautteesta tydnantajan edustajan puolelta. Ikava kylla tata
palautetta minun on odotettava viela melkein kuukausi. On parempi siis hyodyn-
taa jaljella oleva aika viela ratkaisujen kehittelyyn seka parannuskeinojen etsimi-

seen koekaytosta saatujen tietojen pohjalta

5.3 Viikko 3 (7/2023)

Tiistai 14.2

Tanaan toéita oli niin paljon, ettd ehdin avaamaan opinnaytetyoni vasta hieman
ennen kello 11:00 ensimmaisen kerran. Taman hetken ennen ruokatuntia kaytin
siihen, etta tein viimeisia ulkonadllisia ratkaisuja tyokirjaan ja niin kuin olin viime
viikolla suunnitellut, otin kopion Excel-tyokirjasta ja poistin siitd ryhmittelyn. Teh-
dyt ulkonadlliset ratkaisut olivat Iahinna reunaviivojen asettelukysymyksia seka

solujen levennyksia ja kavennuksia.

Ruokatunnin jalkeen minulla oli aikaa hieman enemman opinnaytetydlle, mutta
paatin kuitenkin hyddyntaa taman jaljella olevan paivan mieluummin pienempien
asioiden hoitoon, kuin etta alkaisin toiseen tyokirjaan lisaamaan viime viikolla
suunnittelemiani asetuksia. Paatin toimia nain silta varalta, etta kaavojen luomi-
sessa sattuisi jotain ongelmia. Jos nain kavisi, tyo saattaisi jadda kesken tai ve-
nya tayteen varatulle illalle. Kaytin iltapaivani sen sijaan siihen, etta lisasin mo-
lemmille Excel-tyokirjoille uuden valilehden. Annoin talle valilehdelle toistaiseksi
nimen "Data”. Naille valilehdille molempiin tyokirjoihin tein kolme normaalia Excel

taulukkoa.

Taulukko 1 sisaltaa kaikki myyntien seurantaan ja laskujen luontiin osallistuvat
nimelta, ja tasta taulukosta tein avattavan luettelon Excel-tyokirjan laskupohja va-
lilehdelle "Laskun tekija” solun viereen. Nain kukin laskun tekija voi valita itsensa

luettelosta, eikd nimea tarvitse erikseen manuaalisesti kirjoittaa.
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Taulukko 2 sisaltaa hinnastovaihtoehdot eli "Sisainen” ja "Ulkoinen”. Tama tulee
hyotykayttoon lahinna vain automaattitayton sisaltavassa tyokirjassa, eika tata
periaatteessa tarvittaisi lainkaan, mikali paadymme manuaalisemman pohjan
kayttamiseen. Tassa tyokirjassa hinnat haettaisiin joka tapauksessa itse hinnas-
toista ja kopioitaisiin ja liitettaisiin tarvikkeiden erittelylle manuaalisesti. Automaat-
titayton sisaltavassa pohjassakin "Ulkoinen” on periaatteessa turha vaihtoehto,
silla mikali solujen asettelut ja kaavoitukset tehdaan kuten olin viimeviikolla aja-
tellut, ottaa funktio huomioon vain sanan "Sisainen” jotta hinta pysyy aina korke-
ampana, eika ulkoista myyntia tehda vahingossa sisaisella hinnalla. Tama avat-

tava luettelo on sijoitettu myyntien seurannassa tarvike-erittelyjen ylapuolelle.

Taulukko 3 sisaltaa tiedot eri kuljetusvaihtoehdoista myynneille. Tama avattava
luettelo on sijoitettu myyntien seurannan arvonlisaverollisen summan alapuolelle,
hieman ennen allekirjoituksia ja paivayksia. Kuvassa 10 naiden avattavien luet-
telojen sijainnit laskupohjalla ja kuvassa 11 avattavien luetteloiden tietojen esi-

merkit.



Asiakas: Asiakasnro Tybkohde:

Ohjest tarvittaessa tahan

Hinnasto
Tarvike A-hi

Yhteensd Huomautukset
Veroton hinta 0,00 €
Arvonlisdvero (24%) 0,00 &
Yhteensd 0,00 €
c Kuljetuksen hoitaa: :
Vastaanottaja:
Pwm Allekirjoitus

Miman selvennys
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KUVA 10. Avattavien luettelojen sijainnit laskulla.
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laskujen tekijat - Kuljetuksen hoitaa -
Esimerkki 1 Ostaja
Esimerkki 2 Myyija
Esimerkki 3 Kuljetusyritys
Esimerkki 4 Poikkeusjarjestely |
Esimerkki 5
Esimerkki 6 Hinnaston alasvetolaatikko A
Esimerkki 7 | Sisdinen

—. | |Ulkoinen

KUVA 11. Esimerkit avattavien luetteloiden tietolahdetaulukoista.

Nama kolme avattavaa luetteloa eivat ole lainkaan valttamattomia mutta ne tuo-
vat mielestani kokonaisuuteen lisdd ammattimaisuutta ja auttavat pitamaan las-
kujen ulkonaon yhtenevana. Avattavien luetteloiden hyddyntaminen varmistaa
identtisen fontin ja fonttikoon jokaiselle laskulle seka identtiset termit, jolloin las-
kuissa ei paase varmasti tapahtumaan sekaannusta esimerkiksi kuljetuksesta

kaytetyn termiston vuoksi.

Taman enempaa en oikeastaan tanaan saanut opinnaytetyota tehtya . Nama lu-
ettelot myos olivat ainoat asiat mita mielestani yksinkertaisempaan Excel-tyokir-
jaan kannattaa toistaiseksi edes lisata. Tasta pohjasta puuttuu vield hinnastot,
mutta niihin palataan joka tapauksessa myohemmin, kun niita muokataan tyokir-
joihin sopivammaksi. Tama yksinkertainen tyokirja saa siis toistaiseksi jaada rau-
haan, kun toiseen Excel-tyokirjaan viela lisataan muun muassa avattavat luettelot

tarvikkeille ja automaattitaytot laskun hinnoille.

Torstai 16.2

Torstai oli merkittavasti rauhallisempi tyopaiva, joten minulla oli enemman aikaa
opinnaytetyon editoimiseen. Kaytin paivan pitkalti siihen, etta sain toiseen myyn-
tien seurantaan aseteltua aiemmin suunnittelemani automaattisen tayton. Aloitin
operaation lisaamalla kolme uutta saraketta nykyisen B sarakkeen vasemmalle
puolelle. Nama kolme saraketta sisaltaisivat dataa vain laskun tarvike-erittelyn
solujen kohdalla, joten ensimmaiset rivit saivat jdada kokonaan tyhjiksi. Nimesin

nama kolme saraketta, eli nykyiset B, C ja D sarakkeet "Sisainen”, "Ulkoinen” ja
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"Hinnasto”. Varjasin myos solut oransseiksi, jotta jos nama nakyvat mistaan
syysta laskulla tai muuten myyntien seurantaa kasitellessa, osaa kayttaja heti
huomioida, etta jokin on vialla. Lisasin nama kolme saraketta myos laskupohijalle,

jotta kun tiedot kopioidaan sille myyntien seurannasta, ei asettelu hajoa.

Ennen kuin aloin siitamaan kaavoituksia varsinaiseen myyntien seurantaan, oli
minun tehtava uusi valilehti hinnastolle. Tein uuden valilehden ja lisasin sinne
esimerkkitiedot sisaltavat taulukot. Naiden esimerkkitaulukoiden tilalle olisi uudet
tiedot helppo sijoittaa, kun hinnasto saadaan muokattua sopivaksi. Oikea hin-
nasto on yha editoimatta Excel-tyokirjoihin sopivaksi. Koin paremmaksi vaihtoeh-
doksi ensin tehda viittaukset ja automaattitayton ennen kuin editoin varsinaisen
hinnaston tyokirjaan, koska hinnastoon saattaa tulla viela paivityksia esihenkilon
palattua. En mydskaan tieda taysin varmaksi, kuinka haluan hinnaston toteuttaa.
Mainitsin jo aiemmin siita, kuinka en pitanyt hinnaston nykyista muotoa hyvana

tahan myyntien seurantaan.

Kun olin saanut taulukot tehtya uudelle "Hinnastot” valilehdelle, tein niiden tie-
doista avattavat luettelot myyntien seurannan riveille kohtaan "Tarvike”. Taman
jalkeen kaavoitin oranssiksi varjatyt sarakkeet "Sisainen” ja "Ulkoinen” aiemmin
rakentamallani JOSVIRHE ja PHAKU funktioyhdistelmalla. Funktio toimi erin-
omaisesti "Hinnastot” valilehden taulukoilla. D sarakkeen eli "Hinnasto” viittasin
ensimmaisessa myynnin esimerkkitapauksessa soluun E8, joka sisaltaa aiemmin
lisdamani avattavan luettelon vaihtoehdoille "Sisainen” ja "Ulkoinen”, joka maa-
rittelee kaavoituksen lopputuloksen sarakkeessa "A-hinta”. Ainoa poikkeus tdssa
nykyisessa kaavoituksessa verrattuna tiistaina suunnittelemaani on, ettd JOS-

VIRHE kaavan toinen osa ei ole enaa "0” vaan eli kaksi valilyontia. Tama
antaa taysin tyhjan nakoéisen solun lopputulokseksi sarakkeelle "A-hinta”, eika
vaikuta laskun yhteissummaa laskevaan SUMMA-kaavaan solussa G43 miten-

kaan.

Funktioiden rakentamisen jalkeen piilotin nama sarakkeet kayttamalla "piilota”-
toimintoa. Seuraavaksi kokeilin, ettd nama kaavoitukset toimivat ongelmitta ta-
pauksia kopioitaessa. Kaikki aiemminkin toimineet kopiointimenetelmat toimivat
taysin ja viittaukset muuttuvat juuri oikein. Tein nopean esimerkkitapauksen ja

liitin sen laskupohjalle, jotta voin tarkistaa sen tulostusasetukset tata ratkaisua
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hyodynnettaessa. Kaikki tulostusasetukset olivat taysin kunnossa, eika pohjaa
tarvinnut muokata mitenkaan. Tama oli suuri helpotus, silla vaikkei tama olisikaan
lopullinen ratkaisu myyntien seurannan toteuttamisessa, on tallainen mita itse
kutsuisin "automaattitayton konehuoneeksi” varteen otettava vaihtoehto. Tallai-
sen rakentaminen ja sen piilottaminen poistaa tarpeen monimutkaisille yhteen

soluun ahdatuille kaavoituksille.

Tallaiset valtavat kaavat, jotka sisaltavat useita funktioita sisakkain kenties joskus
hajotessansa voisivat aiheuttaa suurta paanvaivaa, jos niita joutuu korjaamaan.
Nakyvien kaavojen paalle on myos varsin helppo vahingossa kirjoittaa jotain ma-
nuaalisesti. Tama ratkaisu on siis varsin toimiva, yksinkertainen tapa tehda mo-
nimutkaisemmasta toteutuksesta siistin nakodinen ja hieman vahinkoturvalli-
sempi. Kuvassa 12 myyntien seurannan tapaus tyhjana, kun kaavoitetut sarak-
keet B, C ja D ovat nakyvilla ja kuvassa 13 seurannan tapaus sellaisena, kuin se

nakyy normaalisti kaytettaessa.

z A E C D E F G H | J
1 Asian tila:| | vaimis | Kirjauspaiva:| 023 Laskun numero: 1234567 |
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q42 =

43 Veroton hinta 0,00
qd Arvonlisivero (243<) 0,00
45 Yhieensi 0,001
46

47 Kuljetuksen hoitaa:

45

43 Vastaanottaja:

50 Pum Allekirjoitus

KUVA 12: Myyntien seurannan tapaus kaikki sarakkeet nakyvilla.
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DR ESE o m e —

A E F G H | J
Asiantila:]  Valmis | Kirjauspgiva:|  2.2.2023] Laskun numero: 1234567 |
Asziakas: Asiakasnro Tyokohde:
Ohijeet tarvittaessa tahan
Hinnasto
Tarvike A-hinta Kplih Yhteensi Huomautukset

Veroton hinta 0.001

Arvonlisdvero [2434]) 0,001

“hteens3 0,001

47 Kuljetuksen hoitaa:

43 Vastaanottaja:

Allekirjoitus

KUVA 13: Myyntien seurannan normaali nakyma.

lltapaivalla vastaan tuli kaytannon esimerkki tallaisen avattavilla luetteloilla teh-

dyn toteutuksen kompastuskivista. Eraalle laskulle meni poikkeuksellinen pituus

normaalisti vakiomittaisina myytavaa tuotetta. Nyt, kun tuote myytiin poikkeuksel-

lisesti metrihinnalla, olisi talla pohjalla tuotteen kappale maara ollut erikoinen ja

nimitys olisi voinut sekoittaa asiakasta. Esimerkin vuoksi, jos metrihinta olisi 10,-

euroa, ja tuotetta olisi mennyt 70 cm, olisi laskulla lukenut tarvikkeena "Tuote

1000 mm”, mutta kappalemaarana olisi ollut 0,7. Vaikkakin hinta nain tulisi oikein,

voisi merkinta asiakkaalle nayttdd hammentavalta. Laskun sarakkeeseen "Huo-

mioitavaa” olisi toki voitu tarkentaa, etta kyseessa on 70 cm pituinen tuote, mutta

kuten my0Os olen aiemmin maininnut, tdma poikkeaa nykyisista merkkaustavoista.

Tahan kysymykseen on palattava esihenkilon kanssa hinnastoa editoitaessa.
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Perjantai 17.2

Paatin tanaan viela jatkaa Excel-tyokirjan tydstamista. Seuraava viikko eli viikko
kahdeksan on tenttiviikko. En todennakoisesti ehdi kayttamaan paljoa aikaa opin-
naytetyohon vahaisten tdiden, useamman luennon ja tenttiin lukemisen vuoksi.
Halusin kuitenkin saada opinnaytety6ta eteenpain ja paatin liittda oikean hinnas-
ton edes jossain muodossa viela Excel-tyOkirjoihin seuraavan viikon aikana, jotta

voisin koekayttaa pohjia todellisilla myyntitapauksilla.

TyOnantajayrityksella on hinnastot jo olemassa Excel-tyOkirjoina. Lahdin liikkeelle
kopioimalla nama ja aloittamalla editoinnin. Hinnaston riveihin jouduin tekemaan
merkittavia asettelun muutoksia. llman esihenkiloa en viela puuttunut hinnaston
tuotteiden ryhmittelyihin. Joissain tuotteissa on erilaisia tyyppeja, ja ne vaikutta-
vat hintaan. Jokainen tuote oli hinnastossa talla hetkellda merkattu niin, etta varsi-
nainen tuoterivi sisalsi tuotteen nimen. Tama rivi oli yleensa 3 yhdistettya ja kes-
kitettya rivia. Seuraava sarake sisalsi kaikki eri tyypit ja vimeinen sarake sisalsi
hinnan jokaiselle tyypille erikseen. Jouduin siis nama yhdistetyt ja rivitetyt hinnat
erottamaan toisistaan ja tekemaan jokaisesta tuoteryhmasta tuotetyyppikohtai-
sesti oman rivinsa. Kuvassa 14 havainnollistava esimerkki hinnaston editoinnista.
Nain aiemmin tekemani kaavoitus toisessa myyntien seurannan pohjassa toimii
toivotusti seka viittaukset tuotteisiin ja hintoihin on merkittavasti helpompi tehda

manuaalisesti funktiottomassa myyntien seurannan tyokirjassa.

Ennen: Jilkeen:
Tyyppi A 500€ Tuote 1-5/ Tyyppi A 500€
Tuote 1-5 Tyyppi B 10,00 € Tuote 1-5/ Tyyppi B| 10,00 €
Tyyppi C 15,00 € Tuote 1-5/ Tyyppi C| 15,00 €

KUVA 14: Havainnollistava kuva hinnaston muutoksista.

Kun tama editointiprosessi oli tehty sisaiselle hinnastolle, se oli helppo lisata ul-
koiselle hinnastolle, silla hinnan sisaltavat solut oli paikoitettu jo oikein kuten ku-
vasta 14 nakyy. Lisasin nama hinnastojen tiedot nykyisten esimerkkihinnastojen
taulukoihin ja varmistin ettd myyntien seurannan kaavoitukset eivat seonneet.
Kaikki sujui moitteetta. Funktiottomassa taulukossa lisasin hinnastot vain uudelle
valilehdelle, tallensin tyokirjan ja suljin sen. Jos tahan ratkaisuun paadytaan, kay-
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daan tuotteet vain valikoimassa ja kopioimassa manuaalisesti hinnastosta las-
kulle. Hinnastot eivat vaadi taman tyokirjan osalta enaa mitaan tyovaiheita ennen

hinnaston muotoilun ja ryhmittelyn paivitysta.

Ennen viikonlopun viettoon siirtymistani testailin myods ideaa, jossa myyntien seu-
rantaan kirjattaisiin kahta laskua rinnakkain. Nain saataisiin lisaa tilaa teoreetti-
selle toiselle 19 400 laskulle, mikali tyokirja halutaan pitaa yhtena isona kokonai-
suutena. Tama nostaisi tyokirjan maksimi myyntitapausmaaran miltei 40 000,
joka ylittda nykyisen ohjelman tapauksien maaran viimeiselta kolmelta vuodelta
helposti. Excel-tyOkirjaan ei myos tulisi niin nopeasti niin montaa rivia, jos tapauk-
sia tehtaisiin myos vierekkain. Pienilla muutoksilla saadaan siis merkittavia li-
sayksia monin eri tavoin. Kuitenkin Excel-tyokirjan koko voi herata aivan eri-

tyiseksi ongelmaksi tassa tapauksessa.

Yhteenveto viikko 3

Viikon aikana olen loytanyt yhden ison heikkouden Microsoft Excel -ohjelmis-
tossa. Mielestani, kun rakennetaan useaa funktiota sisakkain, kuten automaatti-
tayton sisaltavassa myyntien seurannan tyokirjassa talla hetkella tehdaan, ovat
kaavaikkunat erittain olennaisia. Varsinkin, ellei kaikkia tallaiseen isoon kaavaan
kaytettavia Excel funktioita osaa kirjata manuaalisesti ulkoa. Microsoft Excel ei
kuitenkaan tallaisessa tapauksessa, kun kaavoja on useita sisakkain, avaa kuin
ulommaisen kaavan ikkunan. Excelissa olisi hyva olla mahdollisuus avata niin
sanotusti kaavaikkuna kaavaikkunassa. Eli tata tyokirjaa esimerkkina kayttaen,
kun teen JOSVIRHE-funktion sisalle PHAKU-funktion, pitaisi tasta JOSVIRHE
kaavaikkunasta pystya siirtymaan PHAKU kaavaikkunaan. Mikali olen oikein ka-
sittanyt, nain ei talla hetkella ole, vaan kaavat on rakennettava erillisina ja viitat-

tava yhteen tai osattava kirjoittaa manuaalisesti.

Yha avoimista kysymyksista huolimatta tama viikko on saattanut molemmat Ex-
cel-tyokirjat sellaiseen tilanteeseen, etta niita voidaan kutsua jo testausvalmiiksi
prototyypeiksi. Olen ensi viikolla varsin kiireinen, joten on hieman auki, kuinka
paljon ehdin pohjia koekayttaa. Ajatuksena olisi kuitenkin edes yhtena tydpaivana
ehtia kokeilemaan muutamalla todellisella myynnin tapauksella pohjien ratkaisu-

jen toimintaa.
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5.4 Viikko 4 (8/2023)

Tiistai 21.2

Alkuviikko on ollut erittdin kiireinen. Lisaksi yksityiselaman puolella on sattunut
muutoksia, jotka voivat vaikuttaa negatiivisesti tdman ja seuraavien viikkojen ai-
kataulutukseen. Loysin kuitenkin iltapaivalla aikaa tutkia yhta isompaa koskema-

tonta osa-aluetta Excel-tyokirjoissa, eli tyokirjojen suojausta.

Olipa toteutuksen tapa mika tahansa, Excel-tyOkirjan suojaus olisi olennainen
osa turvallisen pohjan luontia. Kuitenkin talla hetkella tilanne nayttaa suojauksen
toteuttamisen kannalta huonolta. Excel-tyokirjojen suojaus on sinansa absoluut-
tista, ettd kun solu on lukittu ja tydkirja suojattu ei tyokirjan kasittelija voi tehda
tydkirjaan mitdan muutoksia tai vain sellaisia muutoksia kuin alkuperainen suo-
jaaja on valtuuttanut (Laskentataulukon suojaaminen, n.d). Lisaksi, jotta suo-
jausta ei saisi kuka vain poistettua ja yleisesti ottaen olisi hyva lisata talle tyokirjan

suojaukselle salasana (Excel-tiedoston suojaaminen, n.d).

Ongelmaksi tallaisessa toteutuksessa kuin mita nyt ollaan tekemassa heraa, etta
vaikka tyOkirjan kasittelijalle annettaisiin taydet oikeudet Excel-tyokirjan muok-
kaukseen, ei han pysty kayttamaan tyokirjaa niin kuin on tavoiteltu. Myyntien seu-
rannassa olisi tarkoitus lisata myyntitapauksia maalaamalla ja vetamalla, kopioi-
malla ja liittamalla tai Ctrl C + Ctrl V yhdistelmalla. Jo tapahtunut myyntitapaus
siis kopioitaisiin myyntien seurannan jatkoksi ja taytettaisiin uusilla tiedoilla. Jotta
myyntien seurantaa voidaan toteuttaa nain, kaikki sarakkeet, jotka myyntien seu-
ranta vaatii eli kaavoituksettomassa tyokirjassa sarakkeet A- F ja kaavoitukset
sisaltavassa tyokirjassa sarakkeet A-l on oltava kokonaan lukitsemattomia. Nain
ollen kaikki kaavat tai muotoilut, mita myyntien seurannassa olisi tarpeen suojata,
jaa suojaamatta. Microsoft Excel ei talla hetkella omien kokeilujeni perusteella
mahdollista solujen lukitusta keskeltd muuten lukitsematonta aluetta ja sitten ko-
pioida tallaista aluetta alaspain niin etta lukittu solu seuraisi lukituksen kanssa,
vaan Excel solu, joka oli aiemmin lukittu, vapautuu. Nain ollen, suojaus siis suo-

jelisi vain yhta myyntien seurannan tapausta.
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Myoskaan solujen ennalta lukitseminen ei ole mahdollista, vaan Excel ilmoittaa
virheesta. Toisaalta, vaikka Excel ei virhetta ilmoittaisikaan, olisi liian kaukaa ha-
ettua, etta taulukon kayttajilta vaadittaisiin aina ennalta muistaa lukita solut ver-
rattuna siihen, etta oltaisiin vain kayttaessa varovaisia ei suojatun tyokirjan
kanssa. Tama olisi turhaa ty6ta, ja aina vain entisestaa lisaisi jo nyt hukkaa sisal-
tavan laskutusprosessin hankaluutta. Myoskaan laskutuspohjaa ei voida lukita,
silla sille on pystyttava sijoittamaan tiedot myyntien seurannasta. Hinnastoja ei
voida lukita, silla kayttajan pitaa pystya muokkaamaan hintoja niiden muuttuessa
ja muiden avattavien luetteloiden tietoja pitaa pystya muokkaamaan tarpeen mu-
kaan. Tallaisia tarpeita voi herata esimerkiksi silloin kun laskujen tekijoita pitaa
lisata tai poistaa. Talla hetkella nayttaa siis silta, etta taulukon suojaus on taysin
nollatulos pelia, eika vahaisetkaan hyoddyt perustele prosessin monimutkaisuu-

den lisaysta.

Torstai 23.2

Torstain tyopaiva oli kaikin puolin hyvin hiljainen. Ehka parempi nain, viikko on
ollut kohtuullisen raskas ja opinndytetyd on seissyt kaytanndssa paikoillaan
koska en aiemmin viikolla saanut minkaanlaisia suojausasetuksia tehtya tyokir-
joille. Yritin viela tyopaivan aikana suunnitella suojauksia, mutta ne eivat tunnu
olevan mahdollisia sellaisessa muodossa, ettd vaivannako toisi erityista hyotya.

Excel-tyOkirjaa on siis vain kaytettava huolellisesti.

lltapaivalla vihdoin kokeilin molemmat Excel-tyokirjat kahdella eri todellisella las-
kulla. Toinen laskuista oli ulkoinen myynti ja toinen sisainen myynti. Asetteluja ja
ulkonakoa tarvitsi vield hiukan viilata, silla osassa soluista oli unohtunut fonttien
valinta ja fonttikoon muokkaus yhtenevaksi. Muuten myyntien seurannat ja las-

kupohjat toimivat varsin hyvin eika ongelmia ollut kummankaan kaytossa.

Ongelmaksi sen sijaan herasi hinnaston puutteellisuus. Automaattitdyton ollessa
taysin riippuvainen hinnaston taulukon datasta, oli toisella laskulla ongelmia. Ul-
koisessa myynnissa oli kayty asentamassa eras tarvike, joka oli poikkeuksellisen
tyypiltansa. Hinnaston datassa ei ole kuitenkaan hinnoiteltu kyseista tarviketta
kyseiselle tuotetyypille, joten hinta perustui muihin vastaaviin tarvikkeisiin, joille
tuotetyypin hinnoittelu oli toteutettu. Tama taysin sattumalta toi esiin yha enem-

man nykyisen hinnaston puutteellisuuden. Hinnanhan voi tietenkin aina kayda
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vain lisaamassa hinnastoon tallaisen sattuessa kayttajan kohdalle, mutta tama

jalleen vaatii extra tarkkuutta laskun tekijalta ja extra tyota yleisesti ottaen.

Muuten tyopaiva oli hyvin rento. Opinnaytety6ta en kuitenkaan saanut taman
enempaa eteenpain. Kuitenkin toteutettu koekayttd loi minulle hyvan tuntuman
siita, ettad olen oikeilla jaljilla sopivan toteutuksen kanssa. Seuraavan viikon tyo-
vuorot ovat viela auki. On siis mahdollista, etta kirjoitan puhtaaksi naita ensim-
maista neljaa viikkoa valtaosan ajasta. Olisi kiva pitda kunnon loma ja latailla ak-
kuja, mutta talla hetkelld on sen verran palautuksia seka tama opinnaytetyo etta
on varmaan parempi asennoitua pitamaan itsenaisen opiskelun viikko tallakin

kertaa.

Yhteenveto viikko 4

Talla viikolla Excel tyokirjat l1apaisivat ensimmaisen testin todellisilla laskuilla ja
suoriutuivat siina hyvin. Molemmat ratkaisut ovat toimivia, mutta se, etta Excelia
ei ole tarkoitettu taman skaalan, monimutkaisuuden ja tilannekohtaisuuden
omaavaan toteutukseen on alkanut kdymaan ikavalla tavalla ilmi viikkojen kulu-
essa. Monet heranneista ongelmista on ratkottavissa eri keinoin, mutta naista

tarvitsee jutella maaliskuun puolella esihenkilon kanssa tarkemmin.

Vaatimukset talta Excel-tyokirjalta ovat mittavat, ja samaan aikaan toteutuskeinot
ovat varsin rajalliset. On siis tulevaisuudessa mietittava todella tarkasti mitka
kaikki asiat ovat nykyisellaan laskutuksessa olennaista. Solmukohdat itse lasku-
tusprosessissa on tuotava nakyviin selkeammin ja niita tarvitsee alkaa kasittele-
maan. Myos tyokirjan suojaus on talla viikolla herannyt hieman ongelmaksi. Jo
ennen varsinaisen opinnaytetyoprosessin alkua oli selvaa, etta suojauksen to-
teuttaminen kannattaisi. Tama olisi olennaista siksi, etta esimerkiksi vahingossa
ei kukaan kayttaja menisi muokkaamaan asetteluja niin, ettd tulostusasetukset
tai yleinen ulkomuoto tydkirjalla pilaantuisi. Lisaksi kaavoituksia olisi hyva pystya

jotenkin suojelemaan.

Toistaiseksi ainoa keino on ollut niiden piilottaminen, kuten nyt on toimittu. Tama

suojaus ei kuitenkaan ole valttamatta riittdva, mutta ikavasti nayttaisi olevan ai-
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noa realistisesti toteutettavissa oleva, mikali tyokirjat pysyvat tallaisessa muo-
dossa. Lopullisen muodon tyokirjat tosin saavat vasta seuraavan viikon jalkeen,

kun olen kaynyt kaikki avoimet asiat esihenkiloni kanssa lapi

5.5 Viikko 5 (9/2023)

Keskiviikko 1.3

Pienimuotoinen loma on tehnyt hyvaa ja olen saanut palautua kiireista rauhassa.
Tanaan lahinna kirjoittelin puhtaaksi aiempien viikkojen teksteja ja muutenkin tar-
kistelin opinnaytetyon muotoa siihen kuntoon, etta voin sita taas jatkaa seuraa-
valla tyovuorolla. Ensi viikolla on seuraava opinnaytetyopalaveri ja esihenkiloni

palaa téihin. Opinnaytetyd varmastikin paasee taas sitten etenemaan.

Olen myds talla viikolla yrittanyt etsia lisaa teoriaa tdhan opinnaytetyohon. Aihe
on kuitenkin niin kaytannonlaheinen, ettd se on osoittautunut 1ahes mahdotto-
maksi. Se on tietenkin varsin ymmarrettavaa, koska tallainen toteutus ei ole ylei-
nen kaytanto valtaosassa suuria yrityksia ja vaikka olisikin, on tama ratkaisu silti
raataloity yrityskohtaisiin tarpeisiin. Laskun sisallon vaatimuksia olen jo aiemmin
tahan opinnaytetydhon kirjannut, mutta hinnastoista ja myyntien seurannan to-
teuttamisesta on lahes mahdoton 16ytaa hyvaa teoria-aineistoa sellaisista lah-

teista, etta niihin voisi luottaa tai etta niita voisi hydodyntaa laisinkaan.

Varsinaisiin Excel-tyokirjoihin en ole talla viikolla koskenut. Olen kuitenkin mietti-
nyt viela pienia lisayksia tyokirjaan ja mieleeni tuli toteuttaa asiakkaat avattavana
luettelona. Avattava luettelo sijoitettaisiin soluun A3 ensimmaisessa tapauk-
sessa. Soluun E3 eli asiakasnumerosoluun voisi toteuttaa PHAKU-funktiolla au-
tomaattitayton asiakasnumeroita varten. Tama ratkaisu tosin tarkoittaa sita, etta
laskuja ei voida tehda ilman asiakasta avattavassa luettelossa ja sille haettavaa
asiakasnumeroa. SAP-toiminnanohjausjarjestelmassa tosin laskuja ei voi muu-
tenkaan tehda ilman asiakasnumeroa. Tama ongelma koskisi enemmankin sisai-
sia laskuja. Toki, tamakin on helppo toteuttaa antamalla asiakasnumeroksi esi-

» »n "

merkiksi 0", "—7, tai jonkin vastaavan, joka ei ole asiakasnumero.
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Tallainen avattava luettelo toisi myos yhtenevaisyytta sille, etta laskulla olisi tal-
|6in aina varmasti mainittuna asiakasnumero. Kun lasku tehdaan SAP-toiminnan-
ohjausjarjestelmaan, ei tata asiakasnumeroa tarvitse sitten erikseen alkaa etsi-
maan. Ja yhta lailla, mikali asiakasnumeroa ei ole, se pitda luoda joka tapauk-
sessa. Ei olisi siis suuri vaiva asiakasnumeron luonnin lisaksi viela tuoda sita tie-
toa Excel-tydkirjaan. Siten avattavalla luettelolla ja automaattitaytolla varmistu-
taan, etta oikea asiakasnumero seuraa asiakasta aina, eika sita tarvitse erikseen

tulevaisuudessa etsia.

Yhteenveto viikko 5

Talla viikolla en ollut yhtakaan vuoroa toissa. limeisesti on ollut niin hiljaista, ettei
minua ole kannattanut kutsua. Lisaksi on ollut hiihtolomaviikko, joten olen vietta-
nyt omaa aikaa ja yrittanyt palautua, jotta jaksan siirtya viimeiselle periodille tana
lukuvuonna ja potentiaalisesti koko korkeakoulututkinnon aikana. Hyva nain, silla
ensi viikolla esihenkil6é palaa téihin lomaltansa. On siis todennakoista, etta tama
opinnaytety6 alkaa taas viemaan merkittavasti enemman aikaani, kun alamme
implementoimaan eri ratkaisuja ja puntaroimaan vaihtoehtoja toteutuksen vii-
meistelyssa lopulliseen muotoonsa. Sanoisin, etta opinnaytetydprosessini on nyt

noin puoliksi valmis seurantaviikolla yksi suunnittelemani aikataulun mukaisesti.

5.6 Viikko 6 (10/2023)

Maanantai 6.3

Aamulla oli toinen opinnaytetyopalaverimme paivakirjaseurannan aikana. Pu-
huimme valmentajan kanssa tamanhetkisista tyokirjan ratkaisuista ja siita, kuinka
tama laskutusmalli olisi fiksuinta toteuttaa opinnaytetyon rajoitukset ja Microsoft
Excelin rajoitukset huomioon ottaen. Olimme taysin samaa mieltd monista asi-
oista, ja siitd ettd miten toteutusta on nyt fiksuinta jatkaa. Pidamme seuraavan
palaverin siind kohtaa, kun olen saanut Excel-tyOkirjan sen pitkalti viimeiseen

muotoon esihenkilon kanssa kaytyjen neuvottelujen pohjalta.
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Keskiviikko 8.3

TyOpaiva oli erittain kiireinen. Opinnaytetydta emme esihenkilon kanssa ehtineet
katsoa kuin vasta myohaan iltapaivalla. Pidimme lyhyen palaverin ennen tyopai-
vani paattymista, ettd padsimme yhteisymmarrykseen Excel-tyokirjojen avoimista
asioista. Yha avoimia asioita on muun muassa kaytetaanko tarvike-erittelyssa
automaattitayttoa, hinnaston tarkistelu, asiakkaiden ja asiakasnumeroiden luet-
telointi seka siihen automaattitayton lisays, tyokirjojen koko ja muut pienemmat
avoimena olevat asiat. Kun olimme kayneet lapi lyhyesti kaikki asiat, varasimme
minulle reilusti tyopaivia lahitulevaisuuteen, jotta ehdimme viimeistella opinnay-
tetydn ennen huhtikuuta ja seurannan paattymista. Huhtikuussa minun tarvitsee

alkaa keskittymaan opinnaytetydraportin viimeistelyyn.

Yhteenveto viikko 6

Opinnaytety6 alkaa siirtymaan viimeistelyvaiheeseen pikkuhiljaa ja se nakyy pal-
jon tydn maarassa. Avoimien ongelmien ratkontaan on kaiken varalta varattava
reilusti aikaa ja ratkaisuja on mietittdva kaytannollisista seka pitkajanteisita nako-
kulmista. Hinnaston editoiminen lienee tulevista vaiheista kaikista tyolain, silla

sille on hyvin monta vaihtoehtoa.

Yhtena vaihtoehtona pohdin ensin, etta tuotteet voisi yksinkertaisesti vain luoda
omille riveilleen yksittaisiksi erillisiksi tuotteiksi tuotetyypeittain. Eli kuvasta 14
poiketen tehda viela rivit jokaiselle tuotteelle 1-5 ja jokaiselle niista vaihtoehdot
tyyppi A-C. Huomasin kuitenkin pian, ettd nama esimerkin tuotteet jo yksistansa
veisivat hinnaston avattavassa luettelossa 15 rivia. Eras tuoteryhma sisaltaa 33
erilaista tarviketta yhdessa ryhmittelyssa, jolloin pelkastaan talle, nyt kolme rivia
vievalle (tyypit A-C eriteltyind) tuotteelle pitaisi varata 99 rivia hinnastossa. Hin-
naston avattavasta luettelosta olisi helposti tulossa jopa 300 rivia, potentiaalisesti

jopa enemman. Muita ratkaisuja on siis pohdittava.

Asiakkaiden avattavan luettelon luominen on oikeastaan erittain simppeli pro-
sessi ja vaatii ainoastaan joko SAP-toiminnanohjausjarjestelmasta tai vanhasta
myyntien seurannan ohjelmasta asiakasnumerolistan tulostamista ja sijoittamista
taulukoksi Excel-tyokirjaan. Taman jalkeen voidaan tehda samanlainen JOS-
VIRHE- ja PHAKU-funktioiden yhdistelma, jotta saadaan automaattitayttd kuten

tarvike-erittelyssa on.
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5.7 Viikko 7 (11/2023)

Maanantai 13.3

Perjantain ja viikonlopun aikana viimeviikolla oli tydpaikalla vaihdettu tyotietoko-
neet toisiin leasing sopimuksen paivittyessa. Tama aiheutti vapaasti kuvaillen tie-
toteknista kaaosta koko tyopaivaksi eika opinnaytetyd edistynyt kaytannossa
lainkaan. Jouduin lataamaan ja asentamaan kaikki tyossa kaytettavat ohjelmistot
aamupaivan aikana uudestaan, enka siksi pystynyt kasittelemaan opinnaytetyon
tai varsinaisten tdiden Excel-tiedostoja. Keskipaivan aikaan esihenkiloni joutui
kaymaan palaverissa toisessa toimipisteessa. Emme siksi voineet tana aikana
katsoa opinnaytetyon seuraavia askelia. Han kuitenkin palasi viela tyopaivani ai-

kana.

Ennen kotiin Iahtoani, laskimme esihenkiloni ja toisen tyopaallikon kanssa uudet
hinnat eraille tuotteille joiden hinnoittelun kanssa oli muutama viikko sitten ollut
ongelmia toisissa tyotehtavissa. Lisaksi paivitimme jatkuvasti myytavien tarvik-
keiden hinnat hieman korkeammalle vastaamaan omia kulujamme raaka-aine-
kustannusten noustua maailman tilanteen vuoksi. Tein nama paivitykset heti
my0Os opinnaytetydn Excel-tydkirjoihin. On ehka tarpeen katsoa myos muita hin-
toja viela kertaalleen, etta opinnaytetydon Excel-tydkirjan hinnasto vastaa todella

todellisuutta.

lltapaivalla kotona aloin tutkimaan nykyista hinnastoa omin pain. Valtava osa tar-
vikkeista omaa taysin saman hinnan ja niissa poikkeaa vain kirjain/ numerokoodi
ja tuotetyyppi. Nyt esimerkiksi hinnastossa voi olla merkittyna "tarvike 1-5/ tyyppi
A”, "hinta 5,-” ja "tarvike 6—10/ tyyppi A”, "hinta 5,-". On tarpeen ottaa puheeksi,
palveleeko tallainen asettelu mitaan tarkoitusta vai voitaisiinko hinnasto yksinker-
taistaa kokonaisuudessaan niin, etta tallaiset vedetaan vield isommiksi kokonai-
suuksiksi ja nimetaan uudelleen. Esimerkiksi erittelyssa avattavassa luettelossa
olisi "Yleistarvike/ tyyppi A” eika "Tarvike 1-10/ tyyppi A”. Sen jalkeen huomau-
tuksiin voisi eritella varsinaisen tuotteen. Kuvassa 15 havainnollistava esimerkki
milta tma nayttaisi. Tamakin asia menee toistaiseksi listalle asioista, joita pohtia

esihenkildn kanssa seuraavassa tydvuorossa.
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Nykyinen:

Tarvike A-hinta | Kpl/h | Yhteensd | Huomautukset
Tuote 1-5/ Tyyppi A 20,00 € 1,00 | 20,00 € [Tuote 3
Uusi:

Tarvike A-hinta | Kpl/h |Yhteensd|Huomautukset
Yleistarvike/ Tyyppi A 20,00€ 1,00 | 20,00 € [Tuote 3

KUVA 15. Visuaalinen havainnollistus hinnaston muutoksista.

Torstai 16.3

Tanaan oli poikkeuksellisen tuottelias paiva opinnaytetydn kannalta. Jo aamupai-

valla muutamien kiireellisempien tyotehtavien jalkeen paasimme katsomaan Ex-

cel-tydkirjaa tarkemmin esihenkiléni kanssa. Olin aiemmin kirjannut itselleni naita

avoimia kysymyksia muistiin ja nyt kdvimme niista kerralla kaikki lapi.

Sovimme muun muassa seuraavasti:

Lopullisessa Excel-tyokirjassa myyntien seurannan varsinaisen laskun si-
sallon piilottaminen toteutetaan Ryhmittele- toiminnolla, kuten automaatti-
tayton sisaltavassa versiossa.

Lasku on ulkonadllisesti ja sisalldllisesti pateva, eika sille tehda enaa muu-
toksia, paitsi jos se on pakollista.

Myyntien seurantaa tehdaan vain allekkain, eli kahta myyntitapausta ei
tehda vierekkain toistaiseksi. Tama kahta vierekkain tekeminen voidaan
ottaa kayttoon tarvittaessa, kun tyokirja tulee todelliseen kayttoon.
Myyntien seurannan asian tilan kolme tilavaihtoehtoa, "valmis”, "odottaa”
ja "kesken”, riittavat toistaiseksi.

Hinnastojen editointi aiempien pohdintojeni mukaisesti voidaan toteuttaa,
jotta avattavat luettelot ja laskun tarvikkeiden erittely olisi selkeampi ja

helppokayttdisempi.

Lisaksi sovimme Excel-tyokirjan kayton ajallisesta jaottelusta. Talla hetkella tar-

koitus olisi, etta jokainen Excel-tyokirja on kalenterivuoden pituinen. Kalenteri-

vuosi jaetaan Excelissa neljaan valilehteen vuosineljanneksittain eli Q1-Q4 seka
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viidenneksi valilehdeksi, huoltotdiksi. Nama ovat poikkeuksellisia myyntitapauk-
sia, joten ne on hyva pitaa erillisena valilehtena. Naiden lisaksi Exceliin kuuluu
myos laskupohjan valilehti, hinnastot valilehti seka avattavien luetteloiden tieto-

lahdetaulukot sisaltava valilehti.

Nyt kun valtaosaan avoimista kysymyksista oli saatu vastaus, paadyin jatkamaan
vain automaattitayton sisaltavan Excel-tyokirjan tyostamista. En kuitenkaan tois-
taiseksi poistanut funktiotonta Excel-tyokirjaa silta varalta, etta siita olisi viela jo-

tain hyotya.

lltapaivalla sain paaasiallisten asiakkaidemme asiakasnumerot ja paasin raken-
tamaan automaattitayttoa asiakasnumeroille. Aluksi kirjasin avattavien luetteloi-
den datavalilehdelle taulukon asiakkaista ja asiakasnumeroista. Kuva 16 havain-
nollistaa taman taulukon asettelun. Varsinaisen kaavan toteutin kaytannossa
identtisellda JOSVIRHE- ja PHAKU-funktioiden yhdistelmalla, kuin milla olin tar-

vike-erittelyn automaattitayton toteuttanut.

Asiakas - Asiakasnumero| ~
Osasto A 111222
Osasto B 333444
Yritys A 555666
Yritys B FT7888

KUVA 16. Havainnollistava asiakasnumeroiden automaattitayton datataulukko

Funktion tein erilliseen soluun sarakkeessa D, joka lopulta piilotetaan eika se nay
varsinaisella laskulla. Varsinainen asiakasnumerosolu eli solu sarakkeessa E,
viittaa vain suoraan tahan soluun. Funktio siis hakee asiakasnumeron soluun sa-
rakkeessa D ja seurantaan nakyviin asiakasnumeron hakee viittaus kyseiseen
soluun solusta sarakkeessa E. Kuvat 17 ja 18 visualisoivat tata esimerkilla. Tein
tallaisen ratkaisun siita syysta, etta mikali tyokirja ei todella ole suojattavissa, olisi
silloin nakyvilla olevilla soluilla olevat viittaukset ja kaavat mahdollisimman yksin-
kertaisia. Nain siksi, etta jos kayttaja menee erehdyksissansa kirjaamaan manu-

aalisesti kaavoituksien paalle, on merkittavasti helpompi korjata viittaukset vain
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viereiseen piilotettuun soluun kuin alkaa korjaamaan kokonaisia kaavoituksia tay-

simittaisesti.

| A B C D E F G H 1
1 Asian tila: | vaimis | Kirjauspaiva:| | Laskun numero:

2 Asiakas: Asiakasnro Ty&kohde:

3| OsastoA 111222 111222

4

5

6

7

s| Hinnasto

KUVA 17. Lasku sarakkeet B-D naytettyina.

A E [F G H
1 Asian tila:]  Valmis | Kirjauspaiva:| | Laskun numero:
2 Asiakas: Asiakasnro Tydkohde:
3 Osasto A 111222
4
5
6
7
8 Hinnasto

KUVA 18. Lasku sarakkeet B-D piilotettuina.

Asiakasnumeroita on merkittavan iso maara, eika niitd kaikkia voisi realistisesti
lisata yhteen asiakasnumerolistaan valittomasti. Osa asiakasnumeroista on saat-
tanut vanhentua ja osaa ei valttamatta ole kaytetty tai tulla kayttamaan vuosiin.
Paatimme esihenkilon kanssa, etta kirjoitan lyhyen, ytimekkaan ohjeistuksen da-
tavalilehdelle, jotta jokainen Excel-tyokirjan kayttaja pystyy tarpeen tullen lisaa-
maan asiakasnumerolistaan asiakkaan seka asiakasnumeron. Sama ohje toi-
saalta patee myoOs niissa tapauksissa, etta on lisattava tai poistettava laskujen
tekijoita tai kuljetusvaihtoehtoja. Kuvassa 19 on kuvankaappaus kirjoittamastani

ja esihenkildlla hyvaksyttamastani ohjeistuksesta valilehdella.

Mikili luetteloihin pitd3 lisdtd tietoja: Valitse solu keskeltd luetteloa. Siirry ylapalkin vililehteen "aloitus ", Valitse vdlilehden valintapalkista vaihtoehto "Lisdd" ja
kirjoita uuteen soluun tarvittava tieto. Al3 lisd3 uusia tietoja
tehdd molempiin sarakkeisiin.

pohjaan tai ylimmiksi. Asiakas ja asiakasnumero taulukossa tdmd prosessi tarvitsee

Mikéli luettelosta pitd3 poistaa tietoja: Tiedot voidaan poistaa yksinkertaisesti klikkaamalla poistettavaa tietoa (solu). Siirry yldpalkin vélilehteen "aloitus". valitse
vililehden valintapalkista vaihtoehto "Poista".

KUVA 19. Ohjeistus avattavien luettelojen datan editointiin.

Kuten ohjeistuksesta kay ilmi, jostakin syysta Microsoft Excel ei tuntunut paivitta-
van avattavien luetteloiden tietoja valittomasti kaikissa tapauksissa. Jos uuden
tiedon lisasi taulukon ylimmaksi, tuli tieto osaksi taulukkoa mutta ei osaksi avat-
tavaa luetteloa. Jos tiedon taas lisasi viimeiseksi, ei tieto aina tullut edes osaksi
taulukkoa. Nain ollen on siis helpompaa ohjeistaa lisaamaan tiedot sattumanva-
raisesti taulukon keskelle. Mikali tiedot tarvittaisiin aakkosjarjestyksessa, miten ei
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talla hetkella ole, saisi ne siten jarjestettya Excelin taulukon omalla "suodata” toi-

minnolla taulukkokohtaisesti (Alueen tai taulukon tietojen... n.d).

lltapaivalla sain idean integroida vastaavat piilotettaviin soluihin turvallisuus
syista rakentamani viittausratkaisut myos myyntien seurannan automaatti-
taytolle. Lisasin siis viela yhden extra sarakkeen piilotettaviin sarakkeisiin. Talle
sarakkeelle E, lisasin nykyisen "A-hinta’-sarakkeen kaavan, joka sisaltda JOS-
VIRHE- ja JOS-funktiot sisakkain. Sarakkeeseen F, eli uuteen nakyvaan sarak-
keeseen "A-hinta” sijoitin vain soluviittaukset viereiseen soluun sarakkeessa E,

aivan kuten aiemmin asiakasnumeronkin kanssa. Tama ratkaisu tuntui jarkevalta.

Nyt, jos kayttaja erehtyy kirjoitamaan manuaalisesti soluun "A-hinta” jotain, ei
uudelleenkaavoitus vaadi kuin viittauksen korjauksen vasemmanpuoleiseen so-
luun. Tein viela saman prosessin sarakkeelle "Yhteensa”, piilottaen taten varsi-
naisen a-hinta*Kpl/h kertolaskun nakyvilta. Sarakkeen "Yhteensa” eli sarakkeen
| solut siis vain viittaavat sarakkeen H soluihin, joissa kertolasku on. Kuva 20
havainnollistaa ratkaisun. Kun sarakkeet ovat piilotettu, tapaus nayttaa identti-
seltd aiempiin verrattuna (Kuva 13). Jouduin tietenkin lisddmaan nama uudet sa-
rakkeet myos laskupohjalle, jotta tietojen liittaminen seurannasta onnistuu. Tama

oli nopeaa ja mutkatonta.
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1]z A B C D E F G H 1 K
1 Asian tila:| | Valmis | Kirfjauspaiva: | | Laskun numero:
2 Asiakas: Asiakasnro Tyokohde:
3
4
5
6
7
8 Hinnasto
9 Tarvike Sisainen|Ulkoinen | Hinnasto| A-hinta A-hinta Kplih Yhteensa | Yhieensa Huomautukset

10]
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37
kL
39
40
41
42 =
43 Veroton hinta 000€
44 Arvonlisavero (24%) 0,00€
45 Yhteensa 0,00€
45

47 Kuljetuksen hoitaa:

KUVA 20. Avattu myyntien seurannan tapaus versio 2.

Taman paivan aikana en ehtinyt muokkaamaan Excel-tyOkirjaa enempaa. So-
vimme kuitenkin esihenkilon kanssa, miten etenemme ensi viikolla. Ensisijainen
tavoitteemme on hinnaston editointi ja sen saattaminen viimeiseen muotoonsa.
Ennen paivan paattymista pohdimme myos vield sellaista ratkaisua, etta Exceliin
voitaisiin sisallyttaa kayttoohjeet kommenttien muodossa. Kommentteja voidaan
lisata yksittaisiin soluihin ja siten luoda nimenomaan solukohtaiset ohjeistukset
(Kommenttien ja muistiinpanojen lisaaminen... n.d). Kommentit eivat nay miten-
kaan laskulla, mutta ne voisivat olla olennainen tekija kayttdonottoa ajatellen. Eril-
liset sanalliset ohjeet omana tiedostonaan voisi jattaa tulkinnan varaa siina, miten
toimia ja niiden kirjoittaminen on turhaa tyota verrattuna siihen, etta ohjeet olisi
integroitu olennaisiin soluihin. Sovimme esihenkilén kanssa, etta mikali tallainen
toteutetaan, palataan siihen sitten kun Excel-tyokirja on kaikin puolin muuten

kayttdvalmis ja sita ei enaa editoida.

Yhteenveto viikko 7

Tama viikko oli kaikkinensa erittain tuottelias ja opinnaytetyo saatiin yhdella isolla
harppauksella kaytanndssa jo loppusuoralle. Koska korjattavaa tai muokattavaa
ei erityisemmin tyosta loytynyt, on Excel-tyokirja kaytanndssa kayttovalmis hin-

naston editoinnin jalkeen. Tama editointi on tarkoitus toteuttaa seuravan viikon



51

tiistaina ja torstaina. Kun hinnasto on editoitu, on jaljella tyokirjassa enaa lahinna
mahdollista hienosaatoa siella taalla ja ehka ohjeistuksen tekeminen soluihin
kommenteilla. Voin siis myos pikkuhiljaa alkaa tata kirjallistakin versiota valmis-

telemaan viimeiseen muotoonsa.

Seurantaviikolla 9 lienee hyva idea toteuttaa hieman laajempi koekayttd pohjalle
kuin mita aiemmin kokeilin. Tavoitteena olisi simuloida, kestaako pohja todellista
kayttba useammalta tyopaivalta tai jopa kuukaudelta ja voidaan viela selvittaa
ilmaantuvia ongelmia. Excel-tyOkirjaa olisi hyva kokeilla vahintaan 20-30 kappa-
leella myyntitapauksia, jotta nahdaan kuinka nopeasti Excel tyokirjan koko kas-
vaa. Samalla nahtaisiin myos, kuinka hyvin tyttietokoneemme kestavat tallaisen
laskutuksen toteutuksen. Jos Excel alkaa kasvamaan kokoa lilan nopeasti, lienee
aiheellista arvioida uudestaan onko taulukot hyva toteuttaa vuosittaisina Q1-Q4
vai kannattaisiko jokainen neljannes olla kokonaan oma tyokirjansa. Lisaksi voi-

daan tutkia, onko Excel-tyokirjan koolle tehtavissa mitaan.

5.8 Viikko 8 (12/2023)

Tiistai 21.3

Kaytimme tanaan esihenkiloni kanssa aamupaivan Excel-tyokirjan hinnaston edi-
tointiin. Hinnaston muuttaminen nykyiseen muotoonsa vaati lopulta vain muuta-
mien tuotteiden hintojen uudelleentarkastelua ja kaikkinensa prosessi oli hyvin
yksinkertainen. Tuotteet paatettiin ryhmitelld uusin perustein, ja osa erittain har-
vinaisista tuotteista ryhmiteltiin "muiksi tuotteiksi” joilla on kiintea hinta. Nama pai-
vitykset hinnaston muotoiluun tiivistivat tarvike-erittelyn avattavan luettelon riveja
33 kappaletta pienemmaksi. Osassa tuotteista oli kuitenkin pakko jattaa nimityk-
set sellaisiksi, kuin ne olivat ennestaan. Nama erityistapaukset johtuvat siita, etta
osa tuotteista on niin poikkeuksellisen kokoisia tai muuten erilaisia, etta niita ei

voida myyda samaan hintaan kuin muita kategorian tuotteita.

Toisena viimeistelynd Excel-tyokirjaan, editoin kaksi eri virheilmoitusta. Microsoft
Excel antaa mahdollisuuden muokata avattavien luetteloiden antamia virheilmoi-
tuksia. Tallainen ilmoitus tulee, kun kayttaja yrittaa kirjoittaa avattavan luettelon

sisaltavaan soluun manuaalisesti jotain tietoa mutta se ei ole avattavan luettelon
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tiedoissa (Solujen tietojen kelpoisuuden tarkistaminen, n.d). Sijoitin tallaiset muo-
katut virheilmoitukset avattavaan luetteloon asiakkaista ja jokaiseen tuote-eritte-
lyn soluun. Nain kayttajaa informoidaan selkeasti tekemastaan virheesta ja han
osaa korjata tilanteen heti. Kuvassa 21 on muokattu virheilmoitus, jonka kayttgja
nyt saa, jos kirjoittaa manuaalisesti virheellisen asiakkaan ja kuvassa 22 virheil-

moitus, jonka kayttaja saa, jos kirjoittaa manuaalisesti vaaran tuotteen nimen.

e Tarkista asiakkaan nimi tai lis33 asiakas asiakasnumeraineen "Luetteloiden tiedot" valilehdelle ja yritd uudelleen.

¥ritd uudelleen Peruuta Chje

KUVA 21. Virheilmoitus virheellisesta asiakkaasta

9 Tarkista tuotteen nimitys tai lis8 "Hinnastot" valilehdelle tuote hintoineen ja yritd uudelleen.

Yrita uudelleen Peruuta Chje

KUVA 22. Virheilmoitus virheellisesta tuotteen nimesta

Ennen tyopaivan paattymista puhuimme esihenkilon kanssa siita, kuinka Excel-
tyokirja vaikuttaisi pikkuhiljaa olevan valmis. Kaikki auki olevat asiat on pitkalti
kasitelty eika mitaan erityista lisattavaa tyokirjaan tunnu enaa olevan. Toisaalta
parempikin nain, ettei tyokirjasta aiemmin pelatyn mukaisesti tule liilan raskasra-
kenteista tai muuten hankalakayttoista. Torstaina, kun tulen seuraavan kerran
toihin, arvioimme ohjeistuksien luontia kommenteilla myyntien seurannan solui-

hin ja sen tarpeellisuutta laskupohjalla.

Torstai 23.3

Aamulla ensimmaiseksi aloitin luomaan ohjeistuksia eri soluihin kommenttien
avulla. Ohjeistuksia tuli lopulta todella moneen eri soluun ja yhdistettyyn soluun.
Lisaksi tein extra ohjeistusta esimerkkitapauksen viereen. Kuva 23 sisaltaa ku-

vankaappauksen tasta ohjeistuksesta. Nama ohjeistukset eivat oikein sopineet
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mihinkaan yksittaiseen soluun, silla ne ohjeistavat seuraavia askelia itse lasku-

tusprosessissa.

**Esimerkkitapaus.

*Kun lasku on tiytetty, kopioi rivit alkaen "Asiakas:" rivistd "Nimen selvennys" riviin. Al3 kopioi asian tilaa, kirjauspaivai ja "laskun numero SAP"-kenttia.
Liita tdm3 kopioitu laskun sisilts "Laskutuspohja" vililehdelle.

*Muista myds valita oikea laskun tekija "Laskutuspohja" vililehdelts oikeasta ylikulmasta alasvetolaatikosta

KUVA 23. Ohjeistukset esimerkkitapauksen vieressa.

Muihin soluihin tuli seuraavia ohjeistuksia. Naita on miltei mahdoton esittaa ku-

vassa, silla kommentteja on pienella alueella niin monia:

Asian tila solussa eli F1 on kerrottu mika on jokaisen eri tilan tarkoitus.
Kirjauspaiva solussa eli I1 on ilmoitettu, etta kirjauspaiva on manuaalinen
ja kirjataan silloin kun myyntitapauksen kirjaus on aloitettu.

Laskun numero SAP solussa eli K1 on ilmaistu, etta tdhan soluun sijoite-
taan laskun numero, joka saadaan, kun lasku l&ahetetdan SAP-toiminnan-
ohjausjarjestelmalla asiakkaalle.

Asiakas soluun eli A3 on ilmaistu, ettd asiakas on valittava avattavasta
luettelosta.

Asiakasnumero solussa eli F3 solussa varoitetaan siita, ettéd kyseisessa
solussa on kaytdssa automaattitaytto eika siihen kirjata manuaalisesti mi-
taan.

TyOkohde solussa, joka sisaltaa solut G3-J4 on ohjeistus tydkohteen lisaa-
misesta kenttaan.

Soluissa A4 ja A5 on maininnat, etta naille riveille voi tarvittaessa tarken-
taa asiakkaan tietoja kuten edustajan nimen ja jotain muita olennaisia li-
satietoja.

A6-J8 solut sisaltava iso lisatietokentta sisaltaa ohjeistuksen, etta kenttaan
voi lisata tarkentavia tietoja tyokohteesta, kuten toteutusajankohta.
Hinnasto solussa eli F9 on ohjeistus valita oikea hinnasto asiakkaan pe-
rusteella ja etta hinnat ovat automaattisesti ulkoisia, ellei valintaa tehda.
Solussa "Tarvike” eli A10 on yhta lailla maininta, etta tuote on valittava
avattavasta luettelosta.

B10 eli solussa "A-hinta” on varoitus automaattitaytdsta.

Kpl/h solussa eli G10 on ohjeistus tayttaa tuotteiden lukumaara/ kaytetyt
tyotunnit ja mikali myydaan metritavaraa, on ohjeistus merkata myyty

maara 0,5 m laskulle Kpl/h kohtaan luvulla 0,5.
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- Tarkennukset solussa eli J10 on maininta, ettd tdhan voidaan tarkentaa
tarkka tuote "Tarvike” -solussa nakyvasta isosta kokonaisuudesta. Tarken-
nus voi olla esimerkiksi tuotekoodi.

- Soluissa 144-46 on kaikissa maininnat, etta laskun veroton hinta, arvonli-
savero ja arvonlisaverollinen hinta laskeutuvat automaattisesti kaavoilla.

- Viimeinen ohjeistus sijaitsee yhdistetyissa soluissa F48-148 ja ohjeistaa

valitsemaan avattavasta luettelosta oikean kuljetusvaihtoehdon.

Onhjeistuksien rakentamisen jalkeen kopioin tdman seurantataulukon neljaksi
identtiseksi taulukoksi tyokirjaan. Nimesin ensimmaiset nelja myyntienseurannan
taulukkoa sovitusti Q1-Q4 jaottelun mukaan ja viidennen taulukon nimesin "Huol-
totyot”. Kuvassa 24 nykyinen ja lopullinen valilehtinakyma Excel-tyokirjassa. To-
dellisessa pitkaaikaisessa kaytossa lopulta ndkee sen, ettd kannattaako tauluk-
koja kenties lisata tai vahentaa ja sita on mahdotonta arvioida etukateen tai tes-

tata lyhyilla koekaytailla.

Laskutuspohja  Seuranta Q1 ~ Seuranta Q2 Seuranta Q3 Seuranta Q4  Huoltotyst ~ Hinnastot  Luetteloiden tiedot

KUVA 24. Excel-tyOkirjan lopulliset valilehdet.

Naiden muokkausten jalkeen Excel-tyokirja alkoi olemaan valmis. Kaytannossa
ainoa tehtava on enaa koekayttaa pohja uudelleen useammalla tapauksella.
Tama koekaytto olisi tarkoitus toteuttaa seuraavassa tyévuorossa. Siihen tyévuo-
roon on myods tavoitteena paattaa taman opinnaytetyon paivakirjaseuranta. Ka-
vimme lyhyesti esihenkildni kanssa lapi, etta onko Excel-tydkirjassa enaa mitaan

muokattavaa tai paivitettavaa, emmeka keksineet mitaan.

Olemme esihenkildon kanssa molemmat samaa mielta siita, etta todellinen kayttod
ajan kanssa vasta paljastaa viela mahdolliset piilevat ongelmakohdat. Tallaista
seurantaa ei kuitenkaan pystyta taman opinnaytetyon aikataulun puitteissa suo-
rittamaan, eika tama pohja ole tulossa kayttoonkaan ennen kuin vasta maaritte-
lemattdman ajan paasta tulevaisuudessa, nykyisen ohjelman menettaessaan tu-
kensa. Tyokirja on siis saavuttanut opinnaytetyon rajoissa nyt viimeisen muo-

tonsa, jos se selviaa toivotusti ensi viikolla koekaytosta.
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Yhteenveto viikko 8

Viikko kahdeksan oli kaikkinensa erittain nopeatempoinen Excel-tyokirjan kan-
nalta. Hinnaston lapikayminen toi hyvia oivalluksia eri asioiden toteuttamista-
voista ja hinnastojen paivittamisesta yleisesti ottaen. Muokattujen virheilmoitus-
ten ja solujen kommentointi oli myos mielestani sopiva lisa mahdollistamaan hie-
man sulavamman siirtymisen taman Excel-tyokirjan kayttoon, kun se aika lopulta

koittaa.

Olen tyytyvainen suoritukseen, lopputulokseen ja aivan erityisesti ajoitukseen ta-
man opinnaytetyon kanssa. Varsinkin kun otetaan huomioon sen rajat ja rajoituk-
set yleisesti ottaen. Kuten alussa suunnittelin, maaliskuussa oli tavoitteena val-
mistella tasta tyosta pikkuhiljaa lopullinen versio ja nain onnistuttiin tekemaan.
Ensi viikolla on tavoitteena viela koekayttaa pohja. Kun tama on suoritettu ja siita
on kirjattu viimeiset huomiot, on aika keskittya enemman puhtaaksikirjoittami-
seen. Tama ei tietenkaan ole ole tarkoituksenmukaista kirjattavaa paivakirjaseu-
rantaan, minka vuoksi paivakirjaseuranta paattyy seuraavaan viikkoon, ellei jo-

tain poikkeavaa viela iimene koekaytossa.

59 Viikko 9 (13/2023)

Keskiviikko 29.3

Tanaan oli tavoitteena koekayttaa valmis Excel-tyokirja niin sanotusti tyhjana, el
sisaltden vain esimerkkitapaukset jokaisella valilehdella, ensimmaiset tyhjat
myyntitapaukset ja datavalilendet oli Excel-tyokirja tiedostokooltansa 190 kilota-
vua. Laskin nykyisesta myyntien seurannan ohjelmasta kaikki vuoden 2023
alusta alkaen kirjatut myyntitapaukset ja paatin kokeilla tyokirjan kestavyytta talla

tosi elamaan perustuvalla tapausmaaralla. Koekayton maaraksi tulisi siis 180.

Kirjasin esimerkkitapauksen siita, mita myynnissa voisi keskimaaraiseen tapauk-
seen menna tarvikkeita ja ty6tunteja. Taman jalkeen tein valilehdelle Q1 180 ko-
piota tasta tapauksesta. Taman jalkeen kokeilin levittaa tapaukset kaikille viidelle
valilehdelle vertaillakseni tyokirjan toimivuuden eroja. Lopulta silla ei ollut tiedos-

tokoon tai toiminnan kannalta mitaan valia, olivatko myynnit yhdella vai viidella
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valilehdella. Excel-tyokirjan koko oli joka tapauksessa 180 kappaletta myyntita-

pauksia sisaltavana 2 370 kilotavua.

Siitd, missa menee realistisesti ja luotettavasti kaytettavan Excel-tyokirjan ylaraja
tiedostokoossa, on kaytannossa mahdotonta seuloa varmaa tietoa. Jopa Micro-
soft itse lupaa eri tiedostokoot, riippuen Microsoft Excel-ohjelman vuosimallista
ja kaytettavissa olevasta tietokoneen muistista (Excelin maaritykset ja rajoitukset,
n.d). 2 370 kilotavuinen, eli 2,37 megatavuinen tiedosto kuulostaa lopulta kuiten-
kin mielestani isolta tiedostokoolta, varsinkin sisaltddksensa vasta vain 180 kap-
paletta myyntitapauksia ohjelman 30 000 verrattuna tai edes siihen verrattuna,

etta siina olisi vasta tallaisen hiljaisemman alkuvuoden 180 tapausta.

Todistettavasti tama koko ei ollut viela lainkaan liian iso kaytettavaksi. Excel-tyo-
kirja toimi yha moitteetta tydnantajan tyokoneilla. Kuitenkin idea 2,37 * 4 eli 9,48
megatavun tiedoston kasittelysta loppuvuodesta alkoi kuulostamaan hieman kau-
kaa haetulta tiedoston luotettavan kayton kannalta. Koko saavutettaisiin teori-
assa siis jo 180*4 myyntitapauksella eli 720 kappaleella. Kertoimena toimii nelja
molemmissa tapauksissa, koska tiedosto sisaltaa nyt tammikuun, helmikuun ja
maaliskuun myynnit. Jos tiedosto korruptoituisi, jaadyttaisi tyokoneita tai muuten
olisi hankala kasitella, olisi tietojen pelastaminen ylimaaraista tyota ja huolimat-

tomuutta minun osaltani.

Ensimmaisena keinona tiivistaa tyokirjan kokoa yritin yksinkertaistaa tyokirjaa
poistamalla mm. ryhmittelyt, laskemalla myyntien seurannan tarvike-erittelyn ny-
kyista 33 rivia kolmella ja poistamalla neljalta valilehdeltda kommentein tehdyt oh-
jeet myyntien seurannan kayttoon. Kaikki nama keinot eivat kuitenkaan vaikutta-
neet tyokirjaan yhteensa laskettuna kuin hieman yli 100 kilotavua, eli 0,1 mega-
tavua. Hyoty oli olematon, joten palautin tyokirjan aiempaan muotoonsa. Radi-
kaalimpi keino olisi muuttaa koko tiedostomuotoa. Excel oletuksena tallentaa tie-
dostot .xslx-tiedostomuodossa, mutta tiedostot voidaan tallentaa myds muo-
dossa .xIsb (Pienennad Excel tiedostokokoa, n.d). Tama tiedostomuoto laskee
merkittavasti tyokirjan kokoa. 180 esimerkkitapausta sisaltava Excel-tiedosto tip-
pui kooltansa vain noin 600 kilotavuun, eli noin neljannekseen nykyisesta koos-
tansa. Jos tiedostomuotoa siis vaihdettaisiin, olisi matemaattisesti varsin mahdol-

lista, etta jokainen tyokirja kestaisi vuoden kirjaukset.
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On kuitenkin huomioitava, ettd todellisuudessa infra-alan myyntitapauksien
maara on kausiluontoista ja kausissakin voi olla kymmenien tapauksien vaihte-
luita. Lisaksi osa huoltotoista on taysin ennalta arvaamattomia. Talvikaudet ovat
infra-alalla kaikista hiljaisimpia kausia yleisesti ottaen. Ei kuitenkaan ole lainkaan
kaukaa haettua olettaa, etta tapausten maara voi silti vaihdella ylos tai alas jopa
20 % eli tassa tapauksessa 36 myyntitapausta per kausi. Se ei olisi 12 viikolle,
eli noin kolmelle kuukaudelle jaettuna kuin 3 tapausta per viikko ylos tai alaspain,

joka on pieni maara.

On myds todettava, etta .xIsb-muotoiset tiedostot eivat ole taysin ongelmattomia,
vaan ne asettavat tiettyja rajoituksia Excel-tyokirjalle. Mainittavimpia naista on se
etta .xIsb-tyokirjat eivat toimi alle 2007 vuosimallin Microsoft Excel-ohjelmistoilla
ja xlsb-tiedostot eivat ole yhteensopivia valtaosan kolmannen osapuolen ohjel-
mistojen kanssa (Igbal, K., 2021). Lisaksi on huomioitava turvallisuus, mutta se
ei ole erityisen iso huoli tassa tapauksessa, jossa tyokirja pysyy aina vain yrityk-
sen ja sen yhden ainoan toimipisteen sisaisend, eika sita jaeta kuin vain tyokirjaa
kayttavalle kouralliselle tyontekijoita. Tyonantajayritykselld on myds talla hetkel-
laan kaytéssa uudempi Microsoft Office-paketti kuin 2007, joten sekaan ei liene
ongelma nyt tai tulevaisuudessa. Tiedostoa ei myoskaan ole ollut aiemmin, eika

todennakoisesti tule olemaankaan tarve tulevaisuudessa lukea toisilla ohjelmilla.

Nain ollen, tiedoston tallentaminen tai tarvittaessa muuttaminen .xIsb-tiedosto-
muotoon on taysin mahdollinen vaihtoehto tiedostokoon pitamiseksi helposti ka-
siteltdvana. Pidimme pienen palaverin esihenkiloni kanssa tasta tiedostokoon
vaihtamisesta tanaan. Tulimme siihen tulokseen, ettd pidetaan tiedosto tois-
taiseksi normaalina, .xIsx-tiedostona. Tiedostomuodon muuttaminen on lopulta
yksinkertaista, joten tama keino voidaan ottaa kayttoon tarpeen heratessa, kun

tama laskutusmalli on taysiaikaisessa kaytossa.

Yhteenveto viikko 9
Excel-tyOkirjojen tiedostomuotojen editoiminen ja niiden eroavaisuudet toisiinsa
oli taysin uusi alue minulle ja vaikkakin hyvat ratkaisut ongelmiin |0ytyivat akkia,

oli mielenkiintoista perehtya niihin hieman pintapuolista enemman. Microsoft-oh-
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jelmistot ovat kaikkinensa merkittavasti monipuolisempia kuin paalta pain naytta-
vat, ja niihin voisi varmasti perehtya kuukausia, jos haluaisi. Tiedostomuotojen

eroista voisi varsin hyvin ottaa korkeakoulujen Excel-opintojaksoille pienen osion.

Tallaisissa tapauksissa, joissa kyseessa on vain Microsoft Excelissa kasiteltavat
valtavat tietomaarat, on .xIsb-tiedostomuoto melkein kannattavampi. Erot synty-
vat kasittaakseni tiedostojen datan sailytysmuodoista, mitka ovat jo toisten kor-
keakouluopintojen alaa. Siita huolimatta monilla tulee varmasti tydelamassaan
tilanteita vastaan, jossa on pakko kasitella massiivista maaraa tietoa eika kay-
tossa ole kaikista ihanteellisimmat ja tehokkaimmat tyovalineet. Talloin olisi hyva
olla tiedossa keinoja laskea tyokirjan koon tuottamaa taakkaa. Tietenkin nama

tietyt haittapuolet huomioon ottaen.

Tulevaisuudessa toimeksiantajayrityksella tullaan suorittamaan ERP-ohjelmiston
vaihdos. ERP-ohjelmistojen tuomien hyotyjen mukaisesti hyvan ERP jarjestel-
man pitaisi edesauttaa toimintojen automatisoinnissa, maaramuotoisessa tiedon
sailyttamisessa, prosessien kehittdmisessa ja manuaalisen tydn vahentamisessa
(Winsten J. 2022). Taman vaihdoksen yhteydessa lienee aiheellista pohtia tar-
koin, onko tahan tyokirjaan viela tehtava paivityksia uuden ohjelmiston asetta-
mien vaatimusten mukaisesti vai onko uusi toiminnanohjausjarjestelma niin sa-
mankaltainen, etta Excel-tyokirja otetaan kayttédn muutoksitta. Muutenkin kysei-
nen hetki tulevaisuudessa olisi oiva tilanne pohtia taman laskutusmallin kehitysta
Lean-menetelmien omaiseksi, jotta prosessi ei sisaltaisi niin paljoa kahdeksaa eri
hukkaa (Mflow, n.d).

Tama viikko saattaa paatdokseen paivakirjaseurannan. Excel-tyokirja on nyt toi-
meksiantajan edustajan hyvaksyma ja edustajansa kanssa lapikayty kokonaan.
TyOkirja ei tule jo aiemmin mainitusti heti kayttddn, vaan sita hydédynnetaan tule-
vaisuudessa sitten, kun nykyisesta myyntien seurannan ohjelmasta loppuu tek-
ninen tuki talon sisaisen yllapitajan elakoityessa. Nykyisessa muodossaan tyo-
kirja palvelee taysin samoja tarpeita kuin talla hetkella kaytossa oleva ohjelma.
Tassa Excel-tyOkirjassa ei ole niin paljoa ylimaaraista dataa, ja SAP-toiminnan-
ohjausjarjestelmalla tehtyjen laskujen korreloiminen tapauksiin on yksinkertai-

sempaa kuin aiemmin. Opinnaytety6 on siis omasta mielestani vastannut taysin
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toivottuihin tarpeisiin ja luonut tietynlaista turvaa tulevaisuuteen sikali, etta nykyi-

sen ohjelmiston kayton tuen paattyessa laskutus ei paase kriisiytymaan.
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6 POHDINTA

Tama opinnaytetyo oli erittdin kaytannonlaheinen ja varsin yksilollinen juuri mi-
nulle ja tyonantajayritykselle. Opinnaytetyossa tuotettu Excel-tyokirja kuitenkin
onnistui tayttamaan sille asetetut tavoitteet ja vaatimukset jopa hieman etu-
ajassa. Opinnaytetydn seuranta-aika oli yhdeksan viikkoa, joista ensimmaisten
viikkojen aikana ensin loin Excel-tyokirjan niin valmiiksi kuin mahdollista. Esihen-
kiloni palattua toihin maaliskuun alussa, kavimme tata tyokirjaa lapi useita kertoja
ja pohdimme ratkaisuja helmikuun aikana heranneisiin ongelmakohtiin. Lopputu-
losta viimeisteltiin niin kauan, etta aikaan saatu tuotos miellytti molempia osapuo-
lia ja se testauksin todistetusti suoriutui sille maaratyista tehtavista. Lopputulok-
sena saatiin aikaan tyonantajayrityksen toimipisteelle yksinkertaisin tyokaluin ja
keinoin toimiva laskutusmalli, jota voi hyddyntaa kaikilla eri Microsoft-ohjelmisto-
jen osaamistasoilla. Opinnaytetydssa itse opin tallaisen pohjan rakentamisen |a-
hes tyhjasta alkaen seka syvensin kaytanndon osaamistani ja teoriatietoa Micro-

soft Excel-ohjelmiston toiminnallisuuksista.

Tata opinnaytetyon tuottamaa Excel-tyodkirjaa voidaan jatkojalostaa erittain hel-
posti, mikali tallainen on tarpeen tulevaisuudessa. Kuten jo torstaina 16.3.2023
esihenkildoni kanssa puhuimme, esimerkiksi asian tilojen muokkaaminen ja lisaa-
minen tai laskujen kirjaus kaksi tapausta vierekkain nykyisen yhden sijaan ovat
molemmat lopulta erittain yksinkertaisia kehityksia mita tyokirjaan saatetaan
tehda, kun todellinen kayttoonotto alkaa. Kehitysta voidaan tehda myods kayttoon-
oton jalkeen, esimerkiksi eri valilehdille siirryttaessa neljannesvuosittain tai uusia
tyokirjoja aloitettaessa vuosittain. Lisaksi tiedostomuodon paivittaminen .xlIsb-
muotoiseksi on yksi tapa kehittaa tyokirjaa helposti missa tahansa kohtaa kayt-
téa. Tama toimi pienentaisi tydkirjan kokoa merkittavasti, tehden siita tyotietoko-
neille paljon helpomman kasitella, jos tyokirjan koko alkaa kdymaan liian ras-

kaaksi.

Naiden kehittamismahdollisuuksien vuoksi voidaan tyokirjaa ja toteutusta pitaa
myOs tarpeeksi luotettavana. Laajat muokkausmahdollisuudet tuovat jousta-

vuutta ja siten tuovat mahdollisuuden helpommin vaistella kayton aikana eteen
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tulevia esteitda. Excel-tyokirjalla tama onnistuu paljon ketterammin kuin ohjel-
malla, joka nojaa yhteen yllapitajaan ja hanen kykyihinsa paivittaa ohjelmaa tar-

vittaessa.

Tyon aikana ei kasitelty mitaan erityisesti eettisista nakdkulmista huomioon otet-
tavaa. Tasta huolimatta tyonantajayritys on pidetty nimettomana, silla kyse on
kuitenkin laskutusprosessin osan kehittamisesta. Tallaisen tiedon vaarinkaytos
voi tuottaa ongelmia, mikali se kasitellaan nimellisesti. Olen myds opinnaytetyon
aikana noudattanut samaa vaitiolovelvollisuutta, kuin mitd minulta vaaditaan tyo-
suhteeni ja opinnaytetyosopimuksen puitteissa seka havittanyt omalta tietoko-
neelta ja pilvitallennus tilastani kaikki tyopaikaltani tahan opinnaytetydhon hyo-

dyntamani tiedostot ja tiedot.

Opinnaytety6ssa oli erittdin minimaaliset teoreettiset lahtokohdat muuten kuin
Excel toiminnallisuuksien osalta. Muu teoria, joka tassa opinnaytetydssa on tullut
olennaiseksi, on ensisijaisesti koskenut muiden tyopaikan prosessien kehittami-
sen tarpeita. Tallaisia kehittamisprojekteja, jotka voisivat tulevaisuudessa olla
edunmukaisia tyonantajayritykselle ovat muun muassa prosessien, erityisesti las-
kutuksen Lean-kehittaminen, ERP-ohjelmistojen paivityksen mukanaan tuomat
prosessien uudelleenarvioinnit seka tuotteiden kannattavuuden arviointi niissa

osin, kuin se on realistista ja tarkoituksenmukaista.
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LITTEET

Liite 1. Tyhja laskupohja.

| |
|
|
| 3.3.2023
Asiakas: As. Nro. Tyokohde:
Hinnasto
Tarvike A-hinta Kplh Yhteensa Tarkennukset
Veroton hinta 0.00€E
Arvonlisavera (24%) 0.00€
Yhteensd 0.00€
Kuljetuksen hoitaa:
Vastaanottaja:
Pwm Allekinoitus

Mimen selennys



Liite 2. Tyhja myyntien seurannan tapaus avattuna.
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Aszian tila: | Kirjauspaiva:

| Laskun numeroc SAP:
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Asiakas:

Az Nro. Tydkohde:

Hinnasto
Tarvike A-hinta Kplth Yhteensi Tarkennukset

Yeroton hinta 0,001

Arvonlisdvero [2434) 0001

Yhteensi 0001
Kuljetuksen hoitaa:
Vastaanottaja:

Pum Allekirjoitus

Mimen selvennys



Liite 3. Nelja tyhjaa myyntien seurannan tapausta suljettuna.
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Liite 4. Hinnaston rakenne.
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Liite 5. Avattavien luetteloiden tietolahteiden rakenne.

C~ O L W -

A B C D E F G H |

Mikili luetteloihin pitéé lisita tietoja: Valitse solu keskeltd luetteloa. Siirry yldpalkin valilehteen "aloitus ". Valitse valilehden valintapalkista vaihtoehto "Lis&&" ja kirjoita uuteen

soluun tarvittava tieto. Al3 lisda uusia tietoja tai lii alk iak 0 taulukossa tama prosessi tarvitsee tehda molempiin

i. Asiakas ja
sarakkeisiin.

Mikali luettelosta pitas poistaa tietoja: Tiedot voidaan poistaa yksinkertaisesti poistettavaa tietoa (solu). Siirry ylépalkin valilehteen "aloitus". Valitse vililehden

valintapalkista vaihtoehto "Poista".
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