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Suoritin oikeustradenomiopintoihini kuuluvan oikeudellisen harjoittelun Vantaan karajaoikeu-
dessa. Aloittaessani tyoskentelyn yleiskansliassa, havaitsin, etta uusia tyontekijoita varten ei
ollut saatavilla mitaan yhtenaista ohjeistusta yleiskanslian tehtaviin perehdyttamiseksi. Saa-
tavilla olevat ohjeet olivat hajaantuneet useaan erilliseen tiedostoon ja paljon asioita joutui
kysymaan tyotovereilta suullisesti.

Sovimme yleiskanslian lahiesimiehen, toimistosihteeri Kirsi Liukun kanssa, etta teen opinnay-
tetyonani ohjeistuksen, josta loytyisivat yleiskanslian perustyotehtaviin opastavat asiat. Oh-
jeistuksen todettiin olevan tarpeellinen kahdesta syysta. Ensinnakin se helpottaisi kansliahen-
kilokunnan tyota, kun uudet tyontekijat ja harjoittelijat pystyisivat ainakin alustavasti pereh-
tymaan asioihin itsenaisesti. Tama vapauttaisi henkilokunnan resursseja heidan omien tehta-
viensa hoitoon neuvonnan ja opastuksen tarpeen vahentyessa. Toiseksi ohjeistus edistaisi
myos sita, etta asiakas saa mahdollisimman oikeaa informaatiota eika asiakaspalvelussa synny
turhia viivastyksia. Aihe on myos minulle henkilokohtaisesti kiinnostava ja tarjoaa tilaisuuden
syventaa osaamistani oikeudellisissa asioissa.

Tyo on kaksiosainen. Ensimmaisessa osiossa kerron karajaoikeudesta, hakemus- ja summaaris-
ten asioiden kasittelysta yleiskanslian nakokulmasta ja tavallisimmista hakemus- ja summaa-
risten asioiden ryhmista. En kuitenkaan kasittele lainhuudatus- ja kiinnitysasioita, koska ne
siirtyvat vuoden 2010 alussa Maanmittauslaitoksen alaisuuteen. Tyon lopuksi arvioin tyoni
onnistumista. Tyoni jalkimmaisen osio sisaltaa kaytannollisen menettelyohjeen yleiskanslian
kayttoon. Ohje tehdaan digitaalisena, PDF-formaatissa ja paperiversiona. Lahdeaineistona
kaytan lainsaadantoa, oikeustieteellista kirjallisuutta ja nykyisia ohjeita. Haastattelen tyoni
kuluessa myos yleiskanslian henkilokuntaa ja teen omia havaintojani.

Asiasanat: oikeustradenomi, hakemukset, karajaoikeus, yleiskanslia
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| executed my legal apprentice training period for Bachelor of Business Administration studies
in district court of Vantaa. When starting my training session in general office | recognized
that there is no common training material for newcomers to be introduced in office routines.
Documented guidelines available were separated in several separate documents and in many
cases | was forced to seek oral assistance from my coworkers in the office.

| agreed with my immediate superior of the general office, office secretary Mrs Kirsi Liukku,
that | would do as my Bachelor thesis a code of practice document in which to find guidelines
for the general office’s basic office routines. Code of practice was considered to be necessary
for two obvious reasons. Firstly it would ease the work load of the permanent office staff
when fresh employers and trainees would have possibility to self reliantly get acquainted with
office routines. This would free office resources to execute their own work while need of
guidance and training is decreased. Secondly, the code of practise would guarantee that a
client will receive the correct information he is requesting and that there would be no delays
in office service.

The thesis contains two sections. In the first section | generally describe district courts, han-
dling of application and summary matters from general office point of view and describe most
common types of application and summary matter groups. | am excluding the matters con-
cerning registration of title to a property and mortgages because these will be forwarded to
National Land Survey of Finland from in beginning of the year 2010. As an epilog, | will esti-
mate the successfulness of my task assignment. Latter section of my thesis contains practical
code of conduct to be used in general office. The guide will be presented in digital form, in
PDF- format and also as a paper copy. For data source | use current legislation, law literature
and existing instructions. During my presence in general office | interview office staff and
make my own observations.

Keywords: Bachelor of Business Administration, applications, the district court, bureau
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| OSA TEORIA OSIO

1. JOHDANTO

Opinnaytetyon lahtokohdat ja tausta

Suoritin oikeustradenomiopintoihin kuuluvan oikeudellisen harjoittelun Vantaan karajaoikeu-
dessa. Huomasin harjoittelun alkaessa, etta uusia tyontekijoita varten ei ollut saatavilla mi-
taan yhtenaista ohjeistusta yleiskanslian tehtaviin perehdyttamiseksi. Saatavilla olevat ohjeet
olivat hajaantuneet useaan erilliseen tiedostoon ja paljon asioita joutui kysymaan tyotovereil-

ta suullisesti.

Yleiskanslian lahiesimiehen toimistosihteeri Kirsi Liukun kanssa sovittiin, etta opinnaytetyona
tehdaan ohjeistus, josta loytyy yleiskanslian perustyotehtaviin opastavat asiat. Ohjeistuksen
todettiin olevan tarpeellinen kahdesta syysta. Ensinnakin se helpottaa kansliahenkilokunnan
tyota, kun uudet tyontekijat ja harjoittelijat pystyisivat ainakin alustavasti perehtymaan asi-
oihin itsenaisesti. Tama vapauttaa henkilokunnan resursseja heidan omien tehtaviensa hoi-
toon neuvonnan ja opastuksen tarpeen vahentyessa. Toiseksi ohjeistus edistaa myos sita, etta
asiakas saa mahdollisimman oikeaa informaatiota eika asiakaspalvelussa synny turhia viivas-
tyksia. Aihe on myos minulle henkilokohtaisesti kiinnostava ja tarjoaa tilaisuuden syventaa

osaamistani oikeudellisissa asioissa.

Tyo on kaksiosainen. Ensimmaisessa eli teoriaosiossa kerrotaan karajaoikeudesta, hakemus- ja
summaaristen asioiden kasittelysta yleiskanslian nakokulmasta ja tavallisimmista hakemus- ja
summaaristen asioiden ryhmista. Opinnaytetyossa ei kasitella erikseen kiinteiston lainhuuda-
tus- ja kiinnitysasioita, koska ne siirtyvat vuoden 2010 alussa Maanmittauslaitoksen alaisuu-
teen. Tyon lopuksi arvioidaan lyhyesti tyon onnistumista. Tyo jalkimmaisessa eli toiminnalli-
sessa osiossa on sisaltona kaytannollinen menettelyohje yleiskanslian kayttoon. Ohje tehdaan
digitaalisena, PDF-formaatissa ja paperiversiona. Lahdeaineistona kaytetaan lainsaadantoa,
oikeustieteellista kirjallisuutta ja nykyisia ohjeita. Tyon kuluessa haastatellaan yleiskanslian

henkilokuntaa ja tehdaan havaintoja eri tyovaiheista.



2. YLEISTA KARAJAOIKEUDESTA

2.1 Karajaoikeus

Karajaoikeus on alioikeustason yleinen tuomioistuin (OK 1:1). Karajaoikeuksissa kasitellaan
riita- ja rikosasioita seka eraita hakemusasioita. Karajaoikeuden ratkaisuista voi valittaa hovioi-
keuteen. Karajaoikeudessa kasitellaan erilaisia asioita seka istunnossa etta kansliassa. (OK
3:2.1) Karajaoikeuden kanslia on avoinna valtion virastoissa noudatettavana tyoaikana. Kansli-
assa tulee antaa tarpeellista opastusta ja neuvontaa (KarajaoikeusA 2 §). Laamanni on hallinto-
asioissa karajaoikeuden (virasto)paallikko (KaOL 1.3 §). Karajaoikeudessa on lainoppineina ja-
senina laamanni ja karajatuomari. He voivat toimia karajaoikeuden puheenjohtajana. Karajaoi-
keuksien maallikkojasenia eli luottamusmiesjasenia kutsutaan lautamiehiksi (OK 1:2). Karajaoi-
keuden virkamiehet, esimerkiksi hallintopaallikon, osastosihteerin, karajasihteerin, haastemie-
hen, toimistosihteerin ja vahtimestarin nimittajana toimii laamanni (KarajaoikeusA 7 8). Laa-
manni tekee myos hovioikeudelle esityksen notaarin maaraamiseksi karajaoikeuteen Laamanni

vahvistaa karajaoikeuden tyojarjestyksen (KaoOL 15 §).

Alioikeuksien yhtenaistaminen hyvaksyttiin 27.3.1987 oikeudenkaymiskaaren muuttamisesta
annetulla lailla. Talloin saadettiin, etta yleisena alioikeutena on karajaoikeus. Tama yhtenais-
tamismenettely aiheutti kihlakunnanoikeuden ja raastuvanoikeuden lakkauttamisen ja karaja-
oikeuden tulemisen niiden tilalle yleiseksi alioikeudeksi koko maahan. (Virolainen 1995, 405-
409)

Karajaoikeuden asiallinen toimivalta

Karajaoikeuksien asiallinen toimivalta on yleinen, eli alueellisesti toimivaltainen karajaoikeus
on toimivaltainen kasittelemaan kaikentyyppisia yleisille tuomioistuimille kuuluvia riita- ja
rikosasioita. Tuomioistuinten kesken on tyonjako kasiteltavien asioiden laadun perusteella:

» merilain mukaan ratkaistavat asiat,

e yrityssaneeraus, ulosottovalitus ja taytantoonpanoriita asiat

« rikoksen johdosta tapahtuvaa luovuttamista Suomen ja muiden EU-maiden valilla,

* maanpetos ja valtionpetosasiat ja eraat immateriaalioikeuksia kasittavat asiat,

« sotilasoikeudenkayntiin liittyvat asiat.

(Lappalainen, Frande, Koulu, Niemi-Kiesilainen, Rautio, Sihto, Virolainen 2007, 267)
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Karajaoikeuden oikeusasteellinen toimivalta

Oikeusasiajarjestys tarkoittaa sita, etta asia on saatettava vireille ensin alimmassa oikeusas-
teessa, jonka tekemasta ratkaisusta voi hakea muutosta ylemmassa oikeusasteessa. Ylemmat
oikeusasteet saavat tutkia vain alempien tuomioistuimien ratkaisuista tehtyja valituksia. Jotkut

jutut menevat suoraan hovioikeuteen. (Lappalainen ym. 2007, 267)

Karajaoikeuden alueellinen toimivalta

Alueellinen toimivalta maaraa sen, milla tavoilla asiallisessa ja oikeustieteellisessa suhteessa
samanarvoiset jutut on jaettava. Suomen valtio on jaettu tuomioistuimien tuomiopiireiksi.
(Lappalainen ym. 2007, 267)

2.2 Vantaan karajaoikeus

Vantaan karajaoikeuden kanslia sijaitsee Kielotiella Vantaalla. Karajaoikeuden kansliassa kasi-
tellaan rikos-, riita- ja erilaisia hakemusasioita. Vantaan karajaoikeuden kanslia on avoinna
valtion virastoissa noudatettavana tyoaikana eli 8.00 - 16.15. Kansliassa annetaan opastusta ja

neuvoja erilaisiin hakemusasioihin.

Vantaan karajaoikeuden toiminta-ajatuksena on vuoden 2008 toimintakertomuksen s 6 mukaan:
Vantaan karajaoikeus toimii Vantaan alueella karajaoikeuden tehtavaksi yleis- ja erityislaissa
saadettyjen erilaisten asioiden ratkaisijana. Toiminta-ajatustaan karajaoikeus toteuttaa pyrki-
malla ratkaisemaan riippumattomana tuomioistuimena riita-, rikos- ja erilaiset muut hakemus -
seka kirjaamisasiat luotettavasti, varmasti, nopeasti ja mahdollisimman taloudellisesti asiakkai-
ta palvellen. Karajaoikeuden toiminnan tavoitteena on huolehtia omalta osaltaan oikeussuojan
antamisesta siten, etta oikeusturvaa vaarantamatta ratkaisutoiminnan painopiste on jo karaja-

oikeuksissa. (Toimintakertomus 2008, 6)
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2.3 Vantaan karajaoikeuden toiminnan laajuus

Vuonna 2008 Vantaan karajaoikeuteen saapui 23.224 asiaa. Suurimmat asiamaaralisaykset ta-
pahtuivat summaarisissa asioissa (1.810kpl) ja rikosasioissa (619 kpl). Myos avioerot, hake-
musasiat, velkajarjestelyt, konkurssit ja ulosottoasiat lisaantyivat. Lainhuudot vahenivat 285
kappaleella ja kiinnitykset 1.171 kappaleella. Summaariset asiat ovat yksi kasvava asiaryhma.
Kasittelyaika on kasvavista asiamaarista huolimatta ollut konekielisten hakemusten osalla 1.8
kuukautta. Joinakin paivina uusia hakemuksia jatetaan sisaan toista sataa. Summaaristen asi-
oiden lisaantyminen on selitetty nuorin kohdistuneilla pikavippiperintatoimenpiteilla vuonna
2008. Nama summaariset perintatoimenpiteet ovat jatkaneet huomattavaa nousua vuonna
2009. Nyt perittavat summat ovat tosin nousseet ja perinnan perusteena ovat useassa tapauk-
sessa merkittavat asuntolainat. Karajaoikeuden kansliassa kasitellyt kiinteistojen lainhuudatus-
ja kiinnitysten vahvistusasiat siirtyvat vuoden 2009 -2010 vaihteessa maanmittauslaitokselle.
Tama aiheuttaa toiden vahenemista ja kiinteistoosaston henkilokunta muuttaa toimipisteesta

maanmittauslaitokselle kokonaan. (Toimintakertomus 2008, 4-5)

Asia Saapuneet Ratkaistut Vireilla
Rikos 3268 3110 819
Pakkokeino 379 339 102
Sakonmuunto 703 703 0
Laaja riita 336 369 188
Summaariset 10408 9992 1624
Avioero 920 865 611
Hakemus 606 588 122
Velkajarjestely 133 126 50
Yrityssaneeraus 1 9 0
Konkurssi 108 100 51
Ulosotto 99 100 22
Maaoikeus 121 120 52
Lainhuudot 1243 1250 40
Kiinnitys 4887 4950 109
Yhteensa 23212 22621 3790

Taulukko 1. Vantaan karajaoikeuden asiamaarat vuonna 2008



Kuvio 1 esittaa Vantaan karajaoikeuden organisaatiota
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Kuvio 2. Vantaan karajaoikeuden hallinnollinen organisaatio (Huhtala, 2009)
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3. HAKEMUS- JA SUMMAARISTEN ASIOIDEN KASITTELY PAAPIIRTEITTAIN

3.1 Hakemusasiat

Hakemusasioita ovat asiat, jotka laitetaan vireille erillisella hakemuksella, tai asioiden kirjaa-
mista julkisiin rekistereihin. Hakemus tulee vireille, kun se esitetaan kirjallisesti kansliassa.
Hakemus voidaan tuoda itse tai voidaan kayttaa asiamiesta. Hakemus voi tulla myos postitse,
faksattuna tai sahkopostissa. Hakemusta tutkitaan, se kirjataan ylos ja sille annetaan diaarinu-
mero. Hakemuksen liitteeksi pyydetaan tarvittaessa lisatietoja kirjeessa tai puhelimella. Ha-
kemusasiat otetaan kasiteltavaksi viipymatta, koska niihin sisaltyy yleensa tapauksia, jotka
taytyy kasitella erityisen kiireellisena. Naita ovat esimerkiksi edunvalvonnat tai lapsia koskevat
vaatimukset. Jos hakemus saapuu virka-ajan jalkeen, hakemusasia tulee vireille seuraavana
arkipaivana. Hakemusasiat kasitellaan joko kansliassa kirjallisesti tai ne siirretaan istuntokasit-

telyyn (riitaiset).

Hakemusasiassa on aina hakija, hanen lisakseen on usein toisena osapuolena yksi tai useampi
asiaan osallinen henkilo. Hakemusasioista osa voidaan ratkaista suoraan notaarien ja tuomarien
toimesta. Asioita saavat ratkaista myos toimivaltuuden saaneet ja sihteerit. Naita ovat esimer-
kiksi jotkin rekisterointiasiat. Silloin ei tarvita erillista oikeuskasittelya. Hakemusasian kasittely
on usein nopeampaa ja yksinkertaisempaa kuin normaali siviiliprosessi, koska asiat voidaan

kasitella ja ratkaistaan kansliassa.

”Hakemusasioissa karajaoikeus on paasaannon mukaan paatosvaltainen yksijasenisena myos
siina tapauksessa, etta asia kasitellaan kansliakasittelyn asemasta istunnossa”. (OK:8 & Virolai-
nen 1995, 431)

Hakemukset ovat maksullisia ja kanslia perii maksun joko kateisella tai laskulla. Hakemuksista
ei perita maksua ennakkoon vaan lasku lahetetaan asiakkaalle paatoksen yhteydessa. Asiakas
voi myos noutaa paatoksen kansliasta ja maksaa paatosta noudattaessa laskun kateisella tai
pankkikortilla. Joistakin paatoksista saa kopion maksutta, (kun kyseessa on jos oikeusapu tai
lapsen huolto/tapaamisoikeus ja taytantoonpanoasia), muutoin veloitetaan kopiomaksu. Ko-
piomaksujen hinnat vaihtelevat sivumaarien mukaan. Kopio ei sisalla oikeaksi todistusta. Henki-

lokunnalla on kaytossaan hinnasto, joka on paperiversiona seka atk-ohjelmassa saatavilla.
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Paivittain kasitellaan paaasiassa perushakemuksia, joita ovat:

- avioeron hakeminen

- lahestymiskieltohakemukset

- summaariset velkomukset

- velkajarjestelyhakemukset

- lapsen huoltopaatoshakemukset, tapaamisoikeusasiat ja ottolapsiasiat

- ulosottovalitus, muutos taytantoonpanotoimeen tai ulosottomiehen paatokseen.

Hakemusasioissa on riita-asioiden tavoin kysymys yksityisoikeudellisista oikeussuhteista tai in-
tresseista. Hakemusasioiden kasittely eroaa riita-asioiden kasittelysta siten, etta ne eivat tule
vireille haastehakemuksella vaan hakemuksella. Hakemusasioiden kasittely muodostaa oman
lainkayttolajinsa, joka on nimeltaan hakemuslainkaytto. Sita sanotaan myos vapaaehtoiseksi
oikeuden hoidoksi (jurisdictio voluntaria) ja ennakkoturvaamismenettelyksi. Hakemusasioissa
on alkuvaiheessa yleensa vain yksi asianomainen eli hakija. Jos hakemusasialla on liittymia

muihin ihmisiin, heita kutsutaan asianosaisiksi. (Virolainen 1995, 71-72)

Asiat voidaan ryhmitella kasiteltavien asioiden laatuun perustuen seuraavasti:

« Ilmoitusasiat, jotka tulevat vireille joko tuomioistuimen tai jonkun muun viranomaisen
aloitteesta,

« erilaisien oikeuksien rekisterointia ja kirjaamista koskevat asiat (asiakirjan kuolettaminen,
avioliittoon vihkiminen, kadonneen henkilon kuolleeksi julistaminen seka lainhuudatus ja
kiinnitysasiat),

e holhousasiat, jotka tulevat vireille hakemuksen kautta,

e konkurssiasiat ja yksityishenkilon velkajarjestelyhakemusasiat,

« jaamistooikeudelliset hakemusasiat, joissa maarataan pesanselvittaja ja pesanjakaja,

- perheoikeudelliset asiat, kuten yhteiselaman lopettaminen, avioero, lapseksi ottamisen
vahvistaminen, lapsen huolto ja tapaamisoikeusasiat, isyyden vahvistamis- ja tunnusta-

misasiat. Naissa hakijalla on aina tietty vastapuoli.

(Virolainen 1995, 72-73)
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3.2 Riita-asiat

Paaasiallisesti riita-asiat kasitellaan vastaajan kotipaikkakunnan tuomiopiirissa. Laajoissa riita-
asioissa voi sen sijaan olla perusteita siihen, etta riita-asian kasittelya ei jarjesteta kotopaikka-
kunnan tuomiopiirissa. Syyna tahan voi olla esimerkiksi se, etta sopimusehdoissa on maaritelty,
etta mahdolliset riita-asiat kasitellaan ennalta sovitussa karajaoikeudessa. Myos esimerkiksi
tyon tekemisen paikkakunta voi vaikuttaa. Rikosasiassa kasittelypaikaksi tulee se tuomioistuin,
jonka tuomiopiirissa rikos on tehty. Tuomiopiiri on maantieteellinen alue, jossa tuomioistuimel-
la on oikeus kayttaa tuomiovaltaa. Karajaoikeuksissa kasitellaan riita- ja rikosasioita seka eraita
hakemusasioita seka ulosottovalituksia. Kiinteistoasiat siirtyvat vuoden 2010 vaihteessa maan-

mittauslaitokselle. (Lappalainen ym. 2007,1028)

Riitaisessa asiassa joudutaan turvautumaan oikeuskasittelyyn ja asianosaiset kutsutaan karaja-
oikeuteen asian kasittelyyn. Oikeus voi tehda paatoksen myos kansliapaatoksena, jolloin asian-
osaisille ilmoitetaan milloin he voivat tulla lukemaan paatoksen kansliasta. Kansliassa on loke-
rikoissa jaoteltuna siviili- ja rikosasioiden paatokset ja niista voidaan antaa paatosasiakirjat
asiakkaalle pyydettaessa nahtavaksi. Vaikka hakemusasiassa ei ole samalla tavoin vastapuolta
kuten riitaprosessissa, jos hakemusasia koskettaa muiden intresseja on heita hakemuksen joh-
dosta kuultava; esimerkiksi avioerohakemus annetaan tiedoksi toiselle osapuolelle. Jos hake-
musasia kay kuulemisen johdosta riitaiseksi, sen kasittely on saannoksissa mainituin edellytyk-
sin jatkettava riita-asioiden kasittelysta saadetyssa jarjestyksessa. (Lappalainen ym. 2007,
1030)

3.3 Velkomusasiat

Velkomusasia on riita-asia, jossa toinen osapuoli eli kantaja vaatii haastehakemuksella, etta
toinen osapuoli maksaa hanelle jotain, mita ei ole suostunut vapaaehtoisesti maksamaan. Jos

asia on riitainen, se kasitellaan normaalina riita-asian oikeudenkayntina. (OK 5:27 a §)

Jos kantaja selittaa haastehakemuksessaan asian olevan riidaton, se kasitellaan summaarisessa
menettelyssa, paitsi jos vastaaja kuitenkin lahettaa vastineen ja tuo esille etta asia ei ole riida-
ton. Silloin asia kasitellaan taystutkintaisesti. Velkomus yms. asiat voi laittaa vireille toimitta-

malla haastehakemus karajaoikeuteen.
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3.4 Summaariset asiat

Summaarinen asia on selva, riidaton ja eraantynyt saatava. (OK 5:3 §) Summaarinen velko-
musasia koskee 1)Tietyn maaraista saamista, 2) hallinnan tai rikkoutuneen olosuhteen palaut-
tamista, 3) haatoa ja kantaja ilmoittaa, ettei asia hanen kasityksensa mukaan ole riitainen,
haastehakemuksessa on vaatimuksen perusteena tarpeen mainita ainoastaan ne seikat, joihin
vaatimus valittomasti perustuu. Talloin ei tarvitse ilmoittaa myoskaan 2 8:n 1 momentin 3 koh-
dassa mainittuja todisteita. Haastehakemuksessa on kuitenkin tasmallisesti yksiloitava se sopi-

mus, sitoumus tai muu kirjallinen todiste, johon kantaja vetoaa. (OK 5:4 §)

Normaalimuotoinen oikeudenkayntimenettely olisi selvissa ja yksinkertaisissa riita-asioissa ja
vahaisissa kirjallisissa menettelyissa liian raskas ja seikkaperainen. Tamankaltaisia asioita var-
ten on olemassa menettelymuotoja, joille on tyypillista suppeatutkintaisuus ja korostettu pyr-
kimys joutuisuuteen. Naita asioita nimitetaan sen vuoksi summaarisiksi prosessilajeiksi. (Lappa-
lainen ym. 2007, 1029)

Riidattomissa velkomusasioissa annetaan yksipuolisia tuomioita. Tama yksipuolinen tuomio tar-
koittaa sita, etta velallinen eli vastaaja ei ole vastustanut velkahakemusta maaraajassa. Velal-
linen olisi voinut vastustaa velkahakemusta esimerkiksi siksi, etta haaste on selvasti perustee-
ton. Kun vastaajalle on annettu yksipuolinen tuomio, han ei saa hakea muutosta valittamalla ja
hanet velvoitetaan maksamaan velkojan kanteen mukaiset vaatimukset. Karajaoikeus antaa
taman tuomion. Tiedot valitusoikeudesta lukevat laskun mukana olevassa haastehakemuksessa.
Yksipuoliseen tuomioon voidaan hakea muutosta takaisinsaannilla. Takaisinsaantia haetaan

karajaoikeudelta.

Tarvetta nopeutettuun ja suppeatutkintaiseen menettelyyn esiintyy siviiliprosessissa erityisesti
velkomusasioissa (OK 5:3). Velallisen maksuvelvollisuus on velkomusasioissa asianosaisten valilla
sinansa riidatonta. Velkomusprosessin syyna on yleensa velallisen maksukyvyttomyys tai maksu-
haluttomuus. Jos saatava perustuu velkakirjaan, vekseliin tai muuhun tamankaltaiseen velalli-
sen antamaan maksusitoumukseen, se kay usein riittavasta naytosta, siita huolimatta, etta
saatava pyritaan riitauttamaan. Talloin ei tarvita taysmittaista oikeudenkayntia maksutuomion
saamiseksi. Jos vastaaja vastaa haastehakemukseen ja siina perustellusti riitauttaa kannevaa-
timuksen, asia menettaa summaarisen luonteensa ja sita siirrytaan kasittelemaan normaaliin
siviiliprosessiin. Summaaristen prosessien sulauttaminen yleiseen siviiliprosessiin on tuonut
mukanaan sen edun, ettei velallinen/vastaaja voi pelkalla vastustamisella saada asiaa raukea-
maan. Summaariset prosessit on keskitetty Suomessa karajaoikeuksiin. (Lappalainen ym. 2007,
1031)
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Summaarisissa asioissa riittaa suppeampi haastehakemus. Hakija voi hakea esimerkiksi huo-
neenvuokrasaatavaa koskevassa asiassa myos haatoa vuokralaiselle. Hakijan taytyy ehdottomas-
ti mainita hakemuksessa, onko asia kantajan kasityksen mukaan riidaton vai ei. OK 5:3:sta il-
menee, etta asiassa joka kantajan ilmoituksen mukaan ei ole riitainen ja joka koskee a)tietyn
maaraista saamista, b) hallinnan tai rikkoutuneen olosuhteen palauttamista, c) haatoa, voi
haastehakemus olla normaalia pelkistetympi, (suppea haastehakemus) siten, etta perusteena
on tarpeen mainita vain seikat, joihin vaatimus valittomasti perustuu, eika todisteita tarvitse

ilmoittaa.

"Jos vastaaja, jota on kehotettu vastaamaan kirjallisesti asiassa, jossa sovinto on sallittu,

1) ei ole antanut pyydettya vastausta maaraajassa tai

2) ei ole esittanyt vastauksessaan kanteen vastustamiselle perustetta tai vetoaa ainoastaan
sellaiseen perusteeseen, jolla selvasti ei ole vaikutusta asian ratkaisemiseen, asia ratkaistaan
valmistelua jatkamatta. Kanne hyvaksytaan talloin yksipuolisella tuomiolla. Silta osin kuin kan-
taja on luopunut kanteesta tai se on selvasti perusteeton, kanne hylataan tuomiolla”. (OK 5:13
§)

3.5 Takaisinsaanti

Takaisinsaanti tarkoittaa sita, etta asia saatetaan yksipuoliseen tuomioistuimeen uudelleen
kasittelyyn. Takaisinsaantia on haettava karajaoikeudelta kirjallisesti 30 paivan kuluessa siita,
kun vastaaja on hanen lasna ollessaan toimitetussa ulosmittauksessa tai muulla tavoin todis-
teellisesti saanut tiedon yksipuolisista tuomioista. Takaisinsaantihakemuksessa taytyy esittaa
sellainen syy tuomion muuttamiseen, joka olisi voinut estaa yksipuolisen tuomion, jos se olisi
ilmoitettu vastauksen antamiselle annetussa maaraajassa. Pateva syy voi olla vaikka vaite siita,
etta kyseista velkasuhdetta ei ole edes olemassa. Jos velallinen ei hae takaisinsaantia oikeu-
denkaymiskaaressa maaratylla tavalla, yksipuolinen tuomio jaa pysyvaksi. Nama tiedot loytyvat

paatosasiakirjoista.

Karajaoikeuden antamasta yksipuolisesta tuomiosta tulee talle velalliselle maksuhairiomerkin-
ta. Karajaoikeudet lahettavat kopiot naista antamistaan yksipuolisista tuomioista Suomen Asia-
kastieto Oy:lle ja Bisnode Finland Oy:lle, jotka kirjaavat asiakkaan maksuhairiotiedon rekiste-
reihinsa. Karajaoikeus ei laheta tata antamaansa yksipuolista tuomiota erikseen tiedoksi velalli-
selle eli vastaajalle. Velkojan taytyy huolehtia tasta tiedottamisesta velalliselle. Jos velallinen
ei maksa suosiolla, velkoja voi antaa velan perittavaksi ulosottovirastoon, ulosottoviranomais-

ten tehtavaksi.
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3.6 Lahestymiskielto

Silloin, kun henkiloa uhkaillaan, pahoinpidellaan tai hanta hairitaan ja han pelkaa jotakin hen-
kiloa, han voi hakea tata henkiloa kohtaan lahestymiskieltoa. Lahestymiskieltoa hakevat esi-
merkiksi perhevakivallan uhrit ja julkisuuden henkilot. Hakija voi olla yksityishenkilo tai viran-
omainen. Jos uhattu henkilo ei uskalla tai ymmarra hakea lahestymiskieltoa, hakijana voi toi-

mia esimerkiksi poliisi, syyttaja tai sosiaaliviranomainen. (LahKL 5.1 §)

Lahestymiskieltoa haettaessa halutaan suojata henkilon terveytta, vapautta tai rauhaa. Lahes-
tymiskiellolla voidaan lisaksi kieltaa jotakuta ottamasta yhteytta lahestymiskiellon hakijaan.
Lahestymiskieltoasiassa vastaajana on se, jota vaaditaan maarattavaksi lahestymiskieltoon.
Lahestymiskieltoa ei myonneta keveilla perusteilla, vaan taytyy olla perusteltu syy. Syyksi ei
riita naapurien valiset epasovut esimerkiksi ettei pida naapurin ulkonaosta. Jos lahestymiskiel-
tohakemuksen tiedot ovat vaillinaisia ja ne eivat sinallaan riita oikeudenkaynnin perustaksi, on
tuomioistuimen kehotettava hakijaa taydentamaan sita maaraajassa uhalla, etta hakemus voi-
daan hylata tai jattaa tutkimatta. Tuomioistuin voi pyydettaessa jatkaa tata taydentamismaa-
raaikaa. (ROL 7:5,2 & Lappalainen ym. 2007, 1071)

Lahestymiskieltoa voidaan hakea karajaoikeudesta yleiskansliasta saatavalla hakemuslomak-
keella. Lahestymiskieltoa voidaan hakea joko perusmuotoisena tai laajennettuna. Hakemuksen
kasittelyaika on noin 2-4 viikkoa. Valiaikaista lahestymiskieltoa kannattaa hakea poliisilta. Ha-
kijalle voidaan neuvoa tarvittaessa kriisipalvelun, kuten turvakodin yhteystiedot. Karajaoikeu-
den paakasittelyyn lahestymiskiellon hakija kutsuu omat todistajansa, tarvittaessa myos kara-
jaoikeus voi kutsua todistajia. Lahestymiskielto voidaan maarata perheen sisaisena, joka tar-
koittaa sita, etta asianosaiset asuvat samassa osoitteessa. Lahestymiskieltoasia tulee vireille,
kun sita koskeva pyynto tehdaan kirjallisesti karajaoikeudelle. Pyynnosta tulee ilmeta asian-
osaisten seka heidan edustajiensa ja avustajiensa henkilo- ja yhteystiedot, vaatimukset yksi-
loidysti, vaatimusten perusteet ja todisteet teemoineen (esimerkiksi uhkauskirjeet, laakarinto-
distukset) seka tuomioistuimen nimi ja se, mihin sen toimivalta perustuu, jollei se muutoin
ilmene hakemuksesta. (ROL 7:2) Lahestymiskielto voi tulla vireille omana asianaan jattamalla
pyynto tuomioistuimen kansliaan tai niin, etta rikosasian kasittelyn yhteydessa vaaditaan lahes-

tymiskiellon maaraamista. (Lappalainen ym. 2007, 1071)

Tavanomaisissa riitatapauksissa pyritaan loytamaan sovinto ja yhteiset pelisaannot neuvottelun
avulla. Neuvottelu tapahtuu oikeuskasittelyn aikana. Jos sovintoon ei paasta, karajaoikeus te-
kee paatoksen sita, myonnetaanko lahestymiskielto ja missa laajuudessa kielto tulee voimaan.
Lahestymiskielto tulee voimaan paatospaivasta alkaen ja on yleensa vuoden mittainen, perheen
sisainen lahestymiskielto on 3 kk mittainen. Ilmoitus paatoksesta lahetetaan poliisiviranomaisil-

le, jotta he voivat puuttua asioihin hairinnan jatkuessa.



20

4. ASIOIDEN KASITTELY VANTAAN KARAJAOIKEUDEN YLEISKANSLIASSA

4.1 Yleista

Vantaan karajaoikeuden yleiskanslia toimii useiden osastojen keskuksena siten, etta kansliaan
saapuu postitse, faksilla, sahkoisesti tai asiakas toimittaa henkilokohtaisesti erilaisia ilmoituk-
sia, tiedoksisaantitodistuksia ja hakemuksia. Yleiskansliaan on keskitetty laskutus, myyntita-
pahtumat, asiakirjatilaukset ja erilaisten asioiden kirjaaminen. Yleiskansliaan jatetaan esimer-
kiksi avioerohakemukset ja lahestymiskieltoasiahakemukset. Hakemukset jatetaan kansliaan
jatkotoimenpiteita varten. Asiakirjat leimataan yleiskansliassa vastaanottovaiheessa, josta
selviaa hakemuksen tai tiedoksiannon palautusajankohta. Tama on tarpeen siksi, etta todetaan
oikeustoimen suoritetun maaraajan puitteissa. Yleiskansliahenkilokunnan tehtaviin kuuluu myos
asiakkaiden ohjaaminen asian mukaan oikeisiin tahoihin kuten oikeusaputoimistoon ja tai mui-

hin viranomaisiin (ulosotto, maistraatti).

Kansliahenkilokunnalta vaaditaan kykya tulla toimeen erilaisten asiakkaiden kanssa. Usein on
kysymyksessa hankalia asioita. Huolimatta hankalien asioiden kasittelysta ja vaihtelevasta asia-
kaskunnasta on kansliassa erityisen turvallista tyoskennella. Kaikki kansliassa asioivat asiakkaat
joutuvat tulemaan rakennukseen sisalle turvatarkastuksen kautta. Yleiskanslian tilat ovat eris-

tetty asiakastiloista koko seinan kattavalla pleksilasilla.

Kansliasta voi tiedustella oikeuskasittelyiden paatoksia. Talloin asiakas saa oikeuden paatoksen
luettavakseen kanslian tiloissa. Yleiskansliassa nahtavia paatoksia ei anneta asiakkaille mukaan.
Asiakkaalle voi antaa ei lainvoimaisesta tuomiosta/paatoksesta kopioita kopiointimaksua vas-
taan. Virallinen paatos lahetetaan asiakkaalle postitse hanen antamaansa osoitteeseen heti,
kun paatos on lainvoimainen. Paatos saa lainvoiman silloin, kun valitusaika on kulunut umpeen,

eika paatoksesta ole valitettu. Aikaa tahan kuluu 7 vuorokautta.

Vantaan karajaoikeus on kaksikielinen instanssi. Vantaalla voi kayttaa seka suomen etta ruotsin

kielta. Asioita hoidetaan paivittain myos englannin kielella.

"Suomen kansalliskielet ovat suomi ja ruotsi.” (KieliL 1:1 §)

Suomalaisessa karajaoikeudessa kasitellaan asiat joko suomeksi ja ruotsiksi. Asianosaisilla on
oikeus kayttaa omaa aidinkieltaan, suomea tai ruotsia. Kielilaki edellyttaa sen, etta ilmoituksis-
sa, kutsuissa ja kirjeissa, jotka lahetetaan asianosaiselle, taytyy kayttaa vastaanottajan kielta,

jos se on tiedossa tai kohtuudella selvitettavissa. (KieliL 1: 15-16 §)
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Lausumapyynto

Asianosaisille tai kuultaville on varattava tilaisuus esittaa oma nakemys ja mahdolliset omat
vaatimuksensa haneen liittyvassa hakemusasiassa. Tama toteutuu lausumapyynnolla. Asia voi-
daan ratkaista vasta nain tapahtuneen kuulemisen jalkeen. Asiaan osalliselle lahetetaan lausu-
mapyynto, kopio hakemuksesta ja lausumalomake, jossa on merkittyna diaarinumero. Lausu-
man toimittamiselle varataan yleensa 14 vuorokautta aikaa, ulkomaille lahettaessa 21 tai 30
paivaa. (OK 8:6)

Tuomioistuimella on asianosaisen vaatimuksesta ratkaistava asia hakijan eduksi yksipuolisella
tuomiolla jos vastapuoli on jaanyt pois istunnosta tai ei ole antanut hanelta pyydettya yksiloi-

tya kirjallista lausumaa. (OK 12:10.1)

Tiedoksiannot

Asian kasittelyn aikana karajaoikeudessa laaditut eri asiakirjat annetaan asianosaisille tiedoksi
postiosoitteeseen kirjeella aina kun se on mahdollista. Todisteelliset tiedoksiantotavat ovat
vastaanottotodistus, saantitodistus, haastemiestiedoksianto ja kuulutus virallisessa lehdessa.
Paasaantoisesti kaytetaan vastaanottotodistusta, jos tiedoksianto nain ei onnistu niin senjal-
keen haastemies hoitaa tiedoksiantamisen. Haastemiehet hoitavat oman - ja muiden viran-
omaisten tiedoksiannot (haadot, varoitukset) eri tahoille, sen jalkeen haastemies tuo tiedok-
siantotodistuksella yleiskansliaan, josta se lahetetaan takaisin tiedoksiannon toimeksiantajalle

laskun kera.

Tyytymattomyyden ilmoitus/ilmoituksen peruutus/ilmoituksen muutos

Annettuun karajaoikeuden tuomioon tai paatokseen tyytymaton voi ilmoittaa tyytymattomyytta
koko ratkaisuun tai osaan siita seitseman paivan kuluessa. Ellei tyytymattomyytta ole ajoissa
ilmoitettu, paatos saa lainvoiman seitseman paivan kuluttua sen julkistamisesta. Valitus paa-
toksesta hovioikeuteen taytyy tehda 30 paivan kuluessa ratkaisupaivasta. Tuomioita tai paatos-
ta annettaessa annetaan muutoksenhakuohjeet joiden mukaan ratkaisuun tyytymattoman tulee

toimia.
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Valitusosoitus

Valitus voidaan laatia vapaamuotoisena. Muutoksenhakuoikeus on silla, jonka oikeutta jokin
paatos koskee. Tyytymattomyyden ilmoittamisen jalkeen annetaan paatos jaljennoksen liittee-

na. Jaljennoksissa on liitteena valitusosoitus. Ohjeita saa myos erillisina kansliasta.

Valitusaika alkaa kulua ratkaisupaivasta alkaen. Valitus taytyy tehda kirjallisesti ja se on toimi-
tettava karajaoikeuden kansliaan edelleen hovioikeuteen toimitettavaksi. Karajaoikeuden rat-
kaisusta voi hakea muutosta hovioikeudelta. Ylimpana muutoksenhakupaikkana hovioikeusvai-

heen jalkeen toimii korkein oikeus.

Prosessitoimeen liittyy yleensa maarapaiva tai maaraaika. Maarapaiva on ajankohta jolloin asi-
anomaisen on suoritettava tietty prosessitoimi. Maaraaika on maaratty ajanjakso jonka kulues-
sa prosessitoimeen on ryhdyttava. Maaraaika on laissa maaratty, esimerkiksi tyytymattomyyden
ilmoittamiselle (OK 25:5.2) ja valituksen tekemiselle (OK 25:12.1). Joissain tapauksissa tuomio-
istuin asettaa maaraajan, kuten kirjallisen vastauksen antamisen maaraaika riita-asiassa. (Viro-
lainen 1995, 29)

Huom. Asianosainen, joka alun perin ei ollut aikonut valittaa, saa tehda vastavalituksen, jos

vastapuoli valittaa paatoksesta.

4.2 Oikeudenkayntiaineiston julkisuus

Asianosaisjulkisuus

Asianosaisilla on oikeus saada tietoonsa myo0s salassa pidettava oikeudenkayntiaineisto. Heita
koskee kuitenkin kielto ilmaista nain saamiaan salassa pidettavia tietoja ulkopuoliselle. Oikeu-
denkayntiasiakirjat ovat paasaantoisesti julkisia paatosta seuraavasta ajankohdasta, jolleivat
ne ole OikJulkL 9 tai 10 § nojalla salassa pidettavia. (YTJulkL 5)

Ratkaisun julkisuus

Ratkaisun sisaltava oikeudenkayntiasiakirja on paasaantoisesti julkinen. Sovelletut lainkohdat

tietoja, tuomioistuin maaraa oikeudenkayntiasiakirjan nailta osin salassa pidettavaksi. (YTJulkL
5:22°8)
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4.3 Salassapitovelvollisuus ja sailyttamisvelvollisuus

Hakemusasioissa kasitellaan usein asiakirjoja, jotka sisaltavat salassa pidettavia tietoja esimer-
kiksi ihmisten yksityisyyden suojan piiriin kuuluvia asioita. Naita tietoja ei saa valittaa ulkopuo-
lisille. Salassapitovelvollisuus sisaltaa kolme eri velvollisuutta jotka ovat a)asiakirjasalaisuuden
sailyttamisvelvollisuus, b)vaitiolovelvollisuus, c)velvoite olla kayttamatta hyvaksi salassa pidet-

tavaa tietoa. (YTJulkL 5:24 §)

Asiakirjasalaisuuden sailyttamisvelvollisuus sisaltaa: a)kiellon nayttaa asiakirja sivullisille,
b)kiellon antaa asiakirja sivullisille, c)kiellon antaa asiakirja sivullisen nahtavaksi tai kaytetta-
vaksi teknisen kayttoyhteyden avulla tai muulla tavoin."Kirjeen, puhelun ja muun luottamuksel-

lisen viestin salaisuus on loukkaamaton”. (PL 10:1 §)
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5. KARAJAOIKEUDELLE TULEVAT HAKEMUSASIAT

5.1 Parisuhteen rekisterointi/purku

Samaa sukupuolta olevat taysi-ikaiset henkilot voivat virallistaa eli rekisteréida parisuhteensa.
Heilla ei saa olla samaan aikaan toista rekisteroitya suhdetta. He eivat saa olla lahisukulaisia.
Ainakin toisen parisuhteen osapuolista on oltava Suomen kansalainen ja hanella on myos asuin-
paikka Suomessa. Parisuhteen rekisterointi voidaan tehda karajaoikeudessa. Siviilivihkimisen tai
parisuhteen rekisteroinnin voi toimittaa karajaoikeuden laamanni, karajatuomari, karajaviskaa-

li tai karajaoikeuden notaari.

Rekisteroidyn parisuhteen purkua voidaan hakea karajaoikeudesta. Rekisterdityyn parisuhtee-
seen sovelletaan samoja saannoksia kuin avioeroonkin. Rekisteroidysta parisuhteesta voi hakea

eroa avioerohakemuksella.

5.2 Avioerohakemus

Suomessa avioerohakemukset lisaantyvat varsinkin lomien jalkeen, kun yhdessa vietetty aika ei
ole sujunut ongelmitta. Avioeroa voi hakea kumpikin puoliso joko itsenaisella hakemuksella tai
yhteishakemuksella. Avioeroa haetaan puolisoiden kotikunnan karajaoikeudesta tayttamalla
avioerohakemuslomake. (OK 10:10). Avioerohakemuslomakkeita loytyy myos oikeuslaitoksen
Internet-sivustoilta www.oikeus.fi. Avioeroprosessi on kaksivaiheinen. Ensin laitetaan vireille I-
vaihe tayttamalla hakemus karajaoikeuden kansliassa. Avioero saa talloin oman diaarinumeron.
Erohakemuksen jattamispaivasta alkaa puolen vuoden harkinta-aika, kun kyseessa on yhteinen
hakemus. Erikseen haettaessa harkinta-aika alkaa siita, kun hakemus on saatu toimitettua vas-
tapuolelle tiedoksi. (AL 6:26 §)

Vasta harkinta-ajan kuluttua umpeen, voi hakea eron lopullista vaihetta eli lI-vaihetta. Jos
pariskunnalla on alaikaisia lapsia, voidaan I- ja ll-vaiheessa esittaa vaatimus lasten huollosta,
tapaamisoikeudesta ja elatusavusta. Liitannaisvaatimuksena voi olla myos yhteiselaman lopet-
taminen, puolison elatusapu seka pesanjakajan maaraaminen ositusta varten. (AL 24 § ja 31 §)
Liitannaisvaatimukset voidaan panna vireille myos erillisella hakemuksella. Avioerohakemuksen
tultua vireille se annetaan tiedoksi toiselle osapuolelle, mikali hakemuksen on jattanyt toinen
yksin. Tiedoksianto voi tapahtua postitse vastaanottotodistuksella tai haastemiehen valityksel-
la. Ulkomailla asuville osapuolille tiedoksianto sujuu asiamiehen kautta tai muulla tavalla, kay-
tanto riippuu maasta missa tiedoksianto tapahtuu. Avioerohakemusten kasittely sujuu auto-

maattisesti, koska puoliso, josta haetaan eroa, ei pysty periaatteessa estamaan avioeroa.
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Han voi viivytella kuitenkin avioeroa siten, etta piilottelee ja hanelle ei saada toimitettua tie-

doksiantoa siita, etta avioerohakemus on laitettu vireille.

Ennen kuin nykyinen avioerojarjestelma tuli voimaan vuoden 1988 alussa, pidettiin oikeuden-
kayntia avioeroasioissa yhtena keskeisena siviiliprosessin erityislajina. Sen jalkeen kun uudis-
tuksessa luovuttiin syyllisyyspohjaisista avioeroperusteista, avioeroasiat muuttuivat riita-

asioista hakemusasioiksi. (Lappalainen ym. 2007, 1030)

Avioerohakemuksen voi halutessaan peruuttaa. Avioerohakemuksen peruuttaminen taytyy teh-

da kirjallisesti. Peruutuskaytanto vaihtelee sen mukaan, perutaanko yhdessa haettu avioero vai
onko kyseessa toisen puolison hakema avioero ja han haluaa perua hakemuksensa. Talloin ote-

taan huomioon, ovatko puolisot yksimielisia peruuttamisesta vai haluaako jompikumpi asian-

osainen erota toisen peruuttamishalusta huolimatta.

5.3 Lapsia koskevat asiat avioerossa

Yhteisen elaman lopettamisessa ja avioerossa taytyy maaritella, missa pariskunnan alaikaiset
lapset asuvat. Karajaoikeudelle voi tehda hakemuksen yhteisten alaikaisten lasten huollon,
asumisen ja lasten tapaamisoikeuden maaraamiseksi. Hakemus pannaan vireille liitannaisena
vaatimuksena avioerohakemuksen yhteydessa tai erillisena asiana. Sosiaalilautakunta vahvistaa
sopimuksen tarvittaessa. Jos huoltajuudesta ei paasta yhteisymmarrykseen, asia kasitellaan
riita-asiana. Huoltajuus ja tapaamispaatokset tehdaan lasten edun mukaisesti, ei vanhempien
mielen mukaan. Karajaoikeus voi tarvittaessa muuttaa aiempaa annettua paatosta jos lasten

elinolosuhteissa on tapahtunut olennaisia muutoksia. (LHL 13 §)

Vanhempien erotessa voidaan laatia lasten elatusapusopimus. Se ei ole pakollinen. Sopuisassa
asiassa elatusapusopimus voidaan tehda vapaamuotoisena. Hakemukseen ei ole erillista virallis-
ta lomaketta. Asuinpaikkakunnan sosiaaliviranomaiset auttavat sopimuksen laatimisessa ja las-
tenvalvoja vahvistaa sen. Riitaisissa tapauksissa haetaan elatusapupaatos karajaoikeudesta.
Elatusapusopimuksessa maaritellaan, kumpi vanhemmista vastaa lasten asumisesta ja kumpi
joutuu maksamaan talle lapsien kanssa asuvalle huoltajalle elatusapua. Jos sopimusta ei olisi,
maksuun oikeutetun vanhemman olisi vaikea nayttaa toteen toiselle vanhemmalle maaritelty
elatusavun maara. Jos maksamaan maaratty puoliso jattaa hoitamatta maksuvelvollisuutensa,

voi elatusapusopimusta nayttamalla hakea esimerkiksi ulosottomiehen apua.
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5.4 Huoneenvuokra-asiat

Huoneiston vuokranneen henkilon laiminlyodessa vuokranmaksuvelvollisuutensa voi vuokraisan-
ta velkoa maksamattomia vuokria laittamalla vireille summaarisen velkomuksen karajaoikeu-
teen. Vuokraisanta voi vaatia samalla haatoa. Vastaaja voi esittaa oman kantansa asiassa tayt-
tamalla lomakkeen nimelta vastine huoneenvuokra-asiassa. Vastaaja kirjaa tahan vastine huo-
neenvuokra-asiassa -lomakkeeseen myontaako, vai kieltaako han kantajan vaatimukset. Vastaa-
ja voi myos kiistaa kantajan vaatimukset vain osaksi. Kiistaessa taytyy esittaa myos velkomuk-

sen kiistamisperusteet.

5.5 Oikeusapuhakemus

Kun asiakas on haastettu oikeuteen, han joutuu maksamaan paasaantoisesti itse omat oikeu-
denkayntikulunsa. Jos haastetulla ei ole varaa maksaa oikeudenkayntikuluja, han voi hakea
oikeusapua. Oikeusapu on rahallinen avustus oikeudenkayntikulujen kattamiseksi. Oikeusapua
voi saada sellainen henkilo, jolla on kotikunta Suomessa taikka koti- tai asuinpaikka toisessa

Euroopan unionin jasenvaltiossa tai Euroopan talousalueeseen kuuluvassa valtiossa. (OL 1:2 §)

Maksutonta oikeusapua voi hakea myos joihinkin muihin oikeudellisiin asioihin kuin oikeuden-
kayntiin. Puolisot ovat yhteisen hakemuksen hakemusmaksusta vastuussa yhteisvastuullisesti.
Jos toinen puolisoista saa oikeusapua, tama hanen maksuvapautuksensa ei vapauta toista puo-

lisoa maksuvelvollisuudesta. (OL 1:3 §)

Oikeusapua ei haeta karajaoikeudesta vaan kunnan oikeusaputoimistosta oikeusavun hakulo-
makkeella. Karajaoikeuden kansliasta voidaan antaa oikeusapuhakemus -lomake hakijalle mu-
kaan taytettavaksi. Samalla hakijaa kehotetaan ottamaan yhteytta oikeusaputoimistoon. Haki-
jaa suositellaan tayttamaan lomake oikeusaputoimiston virkailijan kanssa, koska se on melko
hankala tayttaa itsenaisesti, silla se sisaltaa paljon yksityiskohtaisia tietoja. Oikeusaputoimis-
toon pitaa varata puhelimitse vastaanottoaika. Oikeusapulain mukaan oikeusavun myontaa ja
oikeusavustajan maaraa oikeusaputoimisto. Oikeusapua voidaan myontaa joko kokonaan tai
osittain. Kokonaan myonnetyn oikeusavun saaja vapautuu oikeudenkayntimaksuista, tulkin
palkkioista seka omien todistajiensa kuulemiskustannuksista. Mikali oikeusapu on myonnetty
vain osittain, paamies joutuu maksamaan omavastuuosan hanta avustaneelle henkilolle, jos
tama avustaja pyytaa asiasta oikeuden paatosta. Oikeusavun hakija taytyy toimittaa oikeusapu-
toimistosta saatu oikeusapupaatos karajaoikeuteen, jotta hanelta ei perita maksua niiden asi-

oiden kasittelysta, joihin hanelle on myonnetty maksuton oikeusapu.
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5.6 Velkajarjestelyhakemus

Joillakin ihmisilla talouden hoitaminen ei onnistu ja he voivat ylivelkaantua. Jos jattaa laskut
ja lainat toistuvasti hoitamatta, tilanne kay jossain vaiheessa ylipaasemattoman vaikeaksi.
Jotta ihminen voisi saada taloutensa jalleen tasapainoon, hanen kannattaa ensin kaantya talo-
us- ja velkaneuvonnan puoleen. Velkakierteeseen joutunut ihminen voi saada vapaaehtoisen tai

karajaoikeuden myontaman velkajarjestelyn avulla elaman takaisin hallintaan.

Velkajarjestely tulee vireille velallisen tekemasta hakemuksesta. Velkajarjestelyssa laaditaan
yksilollinen maksuohjelma, jossa maaritellaan velalliselle kuukausittainen lainojen lyhennysera.
Karajaoikeus vahvistaa velalliselle yksilollisesti lasketun takaisinmaksuohjelman. Lyhennyseran
maaraa suunnitellessa otetaan huomioon velkajarjestelyyn hakeutuvan henkilon tulot ja elami-
seen tarvittavat menot. Velkajarjestelyn takaisinmaksuohjelma kestaa velkojen yhteismaaran
mukaan joitakin vuosia, paasaantoisesti viisi vuotta. Kun velallinen hoitaa lyhennykset moit-
teetta sovitun ajan, saa han loppuvelan anteeksi maksuohjelman paatyttya. Velkajarjestelya
haetaan kotikunnan karajaoikeudelta. (VJL 2:8 §, 9 §)

Velkajarjestelyhakemus loytyy oikeushallinnon sivuilta www.oikeus.fi. Sen tayttamisessa voivat
avustaa talous- ja velkaneuvonta. Velkajarjestely tulee vireille, kun se jatetaan karajaoikeu-

teen.

5.7 Perintoasiat, pesanselvittaja ja pesanjakaja

Henkilon kuoltua syntyy perinnon saajien kesken yhteenliittyma jota sanotaan kuolinpesaksi.
Perinnon saajat ovat kuolinpesan osakkaita. Kuolinpesan osakkaiden taytyy ottaa pesa hallin-
taansa. Kuolinpesan hallinnon tarkoituksena on pesan selvittaminen. Kuolinpesaa voidaan hal-
linnoida yksimielisesti yhteishallinnolla. Jos yksimielisyytta ei saada aikaiseksi, on vaihtoehtona
pesan siirtyminen pesanselvittajan hallintoon. Perintoon osallisella henkilolla on yksimielisyy-
desta huolimatta oikeus hakea karajaoikeudelta pesanselvittajan maaraamista kuolinpesaan.
Hanen ei tarvitse esittaa perusteluja hakemukselleen tai neuvotella muiden osakkeiden kanssa.
Ilman erityisia perusteluja ja osakkaiden mielipiteista riippumatta voi pesanselvittajaa hakea
myos testamentin toimeenpanija ja pesan osakkaan ulosmittausvelkoja. Kuolinpesan osittami-
sen suorittaa pesanselvittaja. Omaisuuden jakamiseen tekee pesanjakaja. Tarpeen vaatiessa

voidaan maarata myos useita pesanjakajia. (Timonen 1999, 427-428)
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Pesanselvittajan tai pesanjakajan maaraysta haetaan erityisella maarayshakemuksella vainajan
kotipaikkakunnan karajaoikeudelta. Hakemuksessa on oltava liitteena pesanselvittajaksi tai
jakajaksi ehdotetun suostumus, jaljennos perukirjasta, kaikkien pesan osakkaiden yhteystiedot
ja testamentti. (OK 10:2)

Oikeuden on maarattava pesanselvittajaksi henkilo, jonka voidaan olettaa suorittavan pesan
selvityksen sen laadun edellyttamalla taidolla ja joka siihen suostuu. Jos testamentissa on ni-
metty testamentin toimeenpanija, on hanet maarattava pesanselvittajaksi, jollei vastasyita
ole. Erityista huomiota on kiinnitettava pesan osakkaiden seka muidenkin ehdotuksiin, joiden
oikeus on pesan selvityksesta riippuvainen. Osakas voidaan maarata pesanselvittajaksi vain, jos
muut osakkaat eivat sita vastusta ja maaraamiseen on erityinen syy. Kun pesa on selvitetty, on
jokaisella sen osakkaalla oikeus vaatia jakoa. Jos vainaja oli naimisissa, on ennen perinnonja-

koa toimitettava omaisuuden ositus. (PK 23:1 §)

5.8 Asiakirjan kuolettaminen

Jos jokin asiakirja, esimerkiksi osakekirja on kadonnut tai turmeltunut, karajaoikeus voi tarvit-
taessa kuolettaa sen. Asiakirjan kuolettaminen haetaan siten, etta tehdaan asiakirjan kuolet-
tamishakemus karajaoikeuden kansliaan. Asiakirjan kuoletusta hakiessa taytyy pystya antamaan
jaljennos tai jokin muu luotettava selvitys kyseessa olevan kuoletettavan asiakirjan sisallosta.
Hakijan taytyy esittaa selvitys, milla perusteella han ollut aiemmin omistanut sen asiakirjan.

(www.oikeus.fi)

5.9 Konkurssihakemukset

Konkurssi on menettely, jossa velallisen kaikki omaisuus kaytetaan kerralla hanen tekemiensa
velkojen maksuksi. Velallisen omaisuus siirtyy konkurssin alkaessa velkojien maaraysvaltaan.
Summat jaetaan suhteellisesti jokaiselle velkojalle velan paaoman maaran mukaan. Konkurssiin
voidaan asettaa luonnollinen henkilo seka yhteiso, kuolinpesa, konkurssipesa, saatio ja muu
oikeushenkilo. Hakemus tehdaan karajaoikeudelle, jonka toimialueella velallisen taloudellista
toimintaa on johdettu. (KL 1:1 §)

Konkurssin aloittamisen yleinen peruste on velallisen maksukyvyttomyys. Konkurssia voi hakea
velallinen itse tai velkoja. Velkojien on itse valvottava, etta he saavat oman jako-osuutensa
konkurssipesan varoista. Oikeushenkilo voidaan asettaa konkurssiin silloinkin, kun se on poistet-
tu asianomaisesta rekisterista tai purettu. Myos kuolinpesa ja konkurssipesa voidaan asettaa
konkurssiin. (KL 1:3 §)



29

Varsinaiseen konkurssiin asettamisesta tekee paatoksen tuomioistuin. Tuomioistuin maaraa
myos pesanhoitajan, joka hoitaa pesan hallintoa ja omaisuutta. Konkurssipesan paatosvaltaa
kayttavat velkojat, joiden maaraysvalta maaraytyy aanimaaralla. Aanimaara tulee velkojan
pesasta olevien saatavien suuruuden mukaan. Velallisen asettamisesta konkurssiin tehdaan
kuulutus. Konkurssi voidaan maarata myos raukeamaan, jos konkurssipesassa ei ole riittavasti
varallisuutta. Jos konkurssi raukeaa, voidaan tehda julkisselvitys. Julkisselvitys on tarpeen,

ettei tule vaarinkaytosepailyksia ja saadaan velallisen liiketoiminta selvitettya. (KL 1:4 §)

6. LOPPUPAATELMIA

Opinnaytetyo onnistui mielestani kohtuullisesti. Aihe oli haastava, koska siihen sisaltyy paljon
eri lainsaadantoa. Hankalinta tyossa oli asioiden ryhmittely oikeisiin osioihin. Kirjallisuudesta
tietoa etsiessa loytyy paljonkin tietoa, mutta ongelmana on se, etta lait muuttuvat koko ajan

ja talloin on vaarana, etta kayttaa vanhentunutta lahdeaineistoa.

Kirjoitustyohon kului aikaa muutama viikko. Kirjoitin opinnaytetyota joka paiva yhden osion.
Onneksi sain hyvia neuvoja yleiskanslian henkilokunnalta ja koulun opettajilta. Yleiskanslian
tyohon perehdyttaminen sujui hyvin ja tyotehtavat karajaoikeudessa olivat mukavia ja moni-
puolisia. Harjoittelujaksoon kuului myos oikeudenkayntien seuraaminen seka tyoskentely kara-

jaoikeuden eri osastoilla. Viihdyin harjoittelujaksolla hyvin.
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Vantaan karajdoikeus Menettelyohje 1(9)

Kielotie 21 Yleiskanslia

01300 Vantaa

puh. 010 36 45200 10.10.2009
Yleista

Menettelyohje on perehdytysohjeistus kanslian tyovaiheisiin harjoittelijoille
ja uusille tyontekijoille. Perehdytysohjeessa otetaan huomioon ensimmaisina
tyopaivina askarruttavat perusasiat hakemusten kasittelyssa. Ohjeiston tar-
koituksena on nopeuttaa tyotehtavien omaksumista ja nain parantaa asiakas-

palvelua.
Ohjeen sisalto

Yleista

Ohjeen sisallon esittely.

1. Konttorityot

» tietokoneen kaytto/ongelmat

= kulkuoikeudet, paivystys

= asiakirjakopiot

= saapuvien / lahetettavien faksien kasittely
2. Asiakasrajapinta

* neuvonta kansliassa

= paatokset

= puhelinpalvelu

= hankalat asiakkaat
3. Hakemuksien kasittelyohjeita

= Eri hakemustyypit, kasittelyohje.
4, Ohjelmistot ja niiden kayttokohteet

= Ohjelmien sisalto.

Organisaatio / yhteyshenkiloita

Esimies Kirsi Liukku 010 36 45336

Yleiskanslian puhelinnumero 010 36 45200

Sahkoposti etunimi.sukunimi@oikeus.fi

taulukko 1. Yhteyshenkilot

Vantaan karajaoikeus  Kielotie 21 Puhelin Telekopio Sahkoposti:
01300 Vantaa 010 36 45200 010 36 45339 vantaa.ko@oikeus.fi
PL 194 0100 86 320 Internetsivut:

01301 Vantaa www.oikeus.fi/lko/vantaa
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1. Yleiskanslian tyotehtavia

Asiakirjojen luovutus

Menettelyohje 2(9)
Yleiskanslia

10.10.2009

Yleiskansliassa nahtavia paatoksia ei anneta asiakkaille mukaan. Asiakkaat

saavat lukea paatoksen kanslian tiloissa ja virallinen paatos lahetetaan asiak-
kaalle postitse hanen antamaansa osoitteeseen heti, kun paatos on lainvoi-
mainen. Asiakkaalle voi antaa ei lainvoimaisesta tuomiosta/paatoksesta kopi-
oita kopiointimaksua vastaan.

Asiakastieto ja Bisnode asiakirjapinot

Lasketaan asiakirjoista sivumaarat perjantaisin. Tehdaan lasku Raindancella.
Hinta 0,50 € per sivu. Pakataan suuriin ruskeisiin kirjekuoriin, joihin kirjoite-
taan postin osoitelappu. Osoitelapun ylin sivu otetaan talteen ja laitetaan la-
hetetyt mappiin. Kuoret viedaan vahtimestarille postilokeroihin.

Telefaksit

Vastaanottofaksilaite on yleiskansliassa. Kanslia jakaa faksit. Telefakseja

saapuu jatkuvasti. Telefaksilaitteen luona on erivarisia muovitaskuja. Saapu-
neet asiakirjat lajitellaan muovikalvoihin aihetyypeittain. Telefaksista tulee
ajoittain liikenneraportti. Raporttia ei saa heittaa pois, vaan se tulee laittaa
faksin vieressa olevaan mustaan lokerikkoon kiinteisto lokeron alapuolelle.
Talla laitteella ei voi lahettaa fakseja. Kiireelliset viedaan heti osastojen pos-
tilokerikkoon tai istuntosaliin. Konkurssihakemukset viedaan valittomasti
konkurssipaivystajalle tai soitetaan osaston paivystajalle.

Lahetysfaksilaite sijaitsee taukotilojen luona olevassa toimistohuoneessa. La-
hetettavaan faksiin laitetaan joko etulehti, jossa on mainittu lahettaja, aihe
ja sivumaara tai tarralappu jossa aihe, sivumaara ja lahettajan nimi. Faksin
lahetyksen jalkeen ota lahetysraportti ja vie raportti kansliaan kasitellyt asiat

- lokerikkoon.

Saapuneiden faksien lajitteluohje

Muovitasku

Asia

Lépindkyvd

Yleiset asiat

Keltainen

Kiinteistoasiat

Sininen

Summaariset

Punainen

Lahestymiskielto- ja lainhuudatusasiat

Vihred

Avioeroasiat

Taulukko 2. Faksien lajittelu

Vantaan karajaoikeus  Kielotie 21 Puhelin Telekopio Sahkoposti:
01300 Vantaa 010 36 45200 010 36 45339 vantaa.ko@oikeus.fi
PL 194 0100 86 320 Internetsivut:
01301 Vantaa www.oikeus.fi/lko/vantaa
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Internet ja sahkoposti

Kopiomaksut

Menettelyohje 3(9)
Yleiskanslia

10.10.2009

Internet ja sahkoposti ovat tarkoitettu padasiassa vain virkakayttoon. Poikke-
uksena ovat pankkipalveluiden ja yleishyodyllisten palveluiden kaytto. Ala
kayta Internetin kautta omia sahkoposteja kuten (@jippii.fi, @netti.fi).

Internetin kautta ei saa lahettaa luottamuksellista tai salassa pidettavaa ma-
teriaalia suojaamatta.

Kopioista veloitetaan kopiomaksu 0,50 euroa/sivu. Jaljennos maksaa 2 e /per
sivu. Laskulla lahetettaessa minimimaksu on 7 euroa, joka veloitetaan aina,
vaikka lahetettavana olisi vain yksi sivu. Asianosaiskatto kopioissa on 79 e
huolimatta sivumaarasta. Ei koske Bisnode Oy:ta eika Suomen asiakastieto
Oy:ta. Ulkopuoliset joutuvat maksamaan jokaisesta kopiosivusta, ei hintakat-
toa.

Kulukorvaukset ja palkkioiden maksut

Omat tiedostot

Pakkokeinoasiat, telepakko

Asianajajat, lautamiehet, oikeudenkaynteihin haastetut todistajat ja kielen-
kaantopalvelut: annetaan taytettavaksi esimerkiksi asianajajille ja tulkeille.
He hakevat kulukorvauksia ja palkkioita tayttamalla itse tarvittavat tiedot.
(Poikkeustapauksissa on erikoiskorvattavia kuten lautamiehen kiireisessa pai-
kalle kutsumisessa kaytetty taksi. Laita kuitti laskulomakkeen liitteeksi).

Omia tiedostoja saa vahaisessa maarin tallentaa H:asemaan. J:asemaan tal-
lennetaan tyoasioihin liittyvat dokumentit.

Pakkokeinopyyntoja tulee esimerkiksi faksilla. Kun huomaat faksin tulleen,
soita asiaa hoitavalle taholle, onko kyseessa pakkokeino vai telepakkokeino.
He noutavat paperit heti ja ryhtyvat toimenpiteisiin. Nama ovat kiireelliseksi
luokiteltavia asiakirjoja.

Pakkokeinofaksit soitetaan 050 369 6452.
Telepakkokeinot, soitetaan 050 584 6515.
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Postilahetykset

Tietoturva

Rekisterit

Verohallinto ja Gothia Oy
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Postilappuja loytyy vahtimestarin toimistosta. Postilahetyslomakkeen ylim-
mainen sivu otetaan talteen ja laitetaan sita varten olevaan mappiin joka si-
jaitsee kansliassa kaapissa.

Laskut lahetetaan paasaantoisesti Economy- kirjekuorissa. Kiireelliset asiakir-
jatilaukset ja tiedonannot lahetetaan tarvittaessa ykkospostina. Talloin asia-
kirjassa on siita erillinen maininta. Kiireellisissa lahetyksissa kaytetaan Priori-
ty-kirjekuoria. Kiireellisissa laskuissa kirjataan laskutusohjelmaan huomio -
kenttaan: Lahetetty 1-postissa, jolloin asia tiedetaan sita erikseen tiedustel-
taessa. Posti viedaan vahtimestarin koppiin jossa sijaitsee postilaatikoita.
Priority- ja Economy lahetyksille seka ulkomaan posteille on omat laatikkon-
sa. Laita postit oikeisiin lokeroihin.

Postilahetykset / asiakirjat esimerkiksi hovioikeuteen lahetetaan aina kirjat-
tava -maininnalla. Yleiskanslian henkilokunta tekee lahettaa asiakirjat hoviin
ja tekee diaariin lahettamismerkinnat.

Kun poistut tietokoneesi luota, sinun taytyy lukita se ctrl+alt+del komennolla
(lukitsee tietokoneen). Tietokone on sammutettava tyopaivan paatyttya.

Ala luovuta sinulle annettuja henkilGkohtaisia kayttajatunnuksiasi tai salasa-
noja toisen henkilon kayttoon. Ala kirjoita salasanoja helposti saataviin paik-
koihin.

Ala anna ulkopuolisten kayttaa tietokonettasi. Ohjelmien kayttoon tarvitaan
aina kayttooikeus. Ala asenna omia laitteita verkkoon tai omia/Internetista
saatavia ohjelmia laitteisiin.

Toimit virkavastuulla. Kaikki virkailijat ovat vaitiolovelvollisia kasiteltavista
asioista ja tiedoista. Rekisterien tiedot ovat salaisia ja niita saa kayttaa vain
virkatehtavien hoitamiseen. Asiaton kaytto selvitetaan ja seurauksena on
kayttooikeuden menettaminen.

Postit kerataan niille varattuihin lokerikkoihin viikon ajan ja lahetetaan per-
jantaisin. Uudenmaan yksikon verottajan posteista otetaan lahetesivusta va-
lokopio joka laitetaan lokeroon, asiapaperit lahetetaan heti asiaa hoitavalle
henkilolle, kirjeen lahettajalle.
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2. Asiakasrajapinta
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Asiakkaita neuvotaan lomakkeiden taytossa henkilokohtaisesti.
Joitain usein kysyttyja osoitteita ovat:

Ulosottovirasto
Kielotie 15, 01301 VANTAA
Puhelin: 010 3621300

Maistraatti
Kielotie 15, 01301 VANTAA

Puhelin: 07187 30231, Kuluttajaneuvonta 07187 31901

Vantaan oikeusaputoimisto
Talvikkitie 37, 01300 Vantaa
Puhelin:010 36 60160, 050 4057923

Kaikille yleiskanslian tyontekijoille tulee asiakaspuheluita. Asiakkaat tiedus-
televat paatoksia ja tietoja heilla vireilla olevista erilaisista asioista. Asiak-
kaiden kyselyihin loydat vastauksia SAKARI (rikos) ja TUOMAS (siviili)- ohjel-
mista, joko asian diaarinumerolla tai asiakkaan nimella. Puhelut voi yhdistaa
eteenpain asiaa kasittelevalle henkilolle / kasitteleville henkiloille.

Ala passta asiattomia henkildita kanslian tiloihin. Jos asiakas kayttaytyy eri-
tyisen uhkaavasti, tiskin alla sijaitsee halytysnappi, jota painamalla poliisit
saavat tiedon hatatilanteesta ja saapuvat paikalle tarkastamaan tilanteen.
Huomioi etta nappeja ei saa koskettaa tarpeettomasti, ettei tule turhia haly-
tyksia. Turvatarkastus sulkee pois mahdollisia hairion aiheuttajia.

Asiakkaat kayvat kysymassa heidan asiassaan kansliassa annettuja paatoksia.
Paatoksia on nahtavilla kansliassa olevassa hyllyssa. Siviili, rikos- ja velkajar-
jestelyasiat loytyvat omista lokeroistaan. Kirjalliset rikostuomiot annetaan
joka perjantai klo 10.00. Naiden tiedustelijat saavat lukea tuomion kanslias-
sa. Jos he haluavat sen mukaan, katsotaan asianosaiselle osoitettu paatos
postilaatikosta, lahtevasta postista.
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3. Hakemuksien kasittelyohjeita

Avioerohakemus

Elatusapusopimus

Avioeroasia pannaan vireille kirjallisella hakemuksella. Avioeroa voi hakea
yhdessa tai erikseen. Pyyda asiakasta merkitsemaan haetaanko sita yhdessa,
jolloin avioerohakemus taytyy olla molempien allekirjoittamana. Yhteisessa
avioerohakemuksessa merkittava tieto, kenelle lasku lahetetaan ensisijaises-
ti. Ota huomioon, etta Internetista tulostettava avioerohakemus on puutteel-
linen, siita puuttuu kohta; lasku lahetetaan, kenelle. Hakuvaiheessa on kysyt-
tava tama erikseen.

Avioerohakemus voidaan toimittaa myos asiamiehen valityksella tai sahkopos-
tilla tai postin kautta. Avioerohakemukseen merkinta, jos on yhteisia lapsia
ja haetaan huoltajuutta seka halutaanko erikseen karajaoikeuden paatos ala-
ikaisten lasten huoltajuudesta, elatuksesta ja tapaamisesta. Sama lomake kay
seka | ja Il vaiheen avioerohakemukseen.

| -vaiheen jalkeen alkaa avioerossa kuuden kuukauden harkinta-aika, jonka
jalkeen voi hakea virallista eroa eli Il -vaihetta. Poikkeustapauksessa avioeroa
voi hakea suoraan, jos pariskunta on todistettavasti asunut erillaan yhtajak-
soisesti vahintaan 2 vuoden ajan. Il -vaiheen hakemuksessa on mainittava mil-
loin harkinta-aika on alkanut. Hakemukseen lisataan myos karajaoikeuden an-
tama diaarinumero. Jos on liitannaisvaatimuksia, taytetaan myos se kohta.

Puolisot voivat sopia keskenaan omaisuutensa jaosta. Omaisuuden jakaminen
eli ositus voidaan toimittaa jo avioeron I-vaiheessa eli harkinta-aikana tai Il-
vaiheessa. Jos toinen osapuoli asuu ulkomailla, lahetetaan hakemus postitse,
paikallinen haastemies tai oikeusministerio antavat tiedoksi. Kaytanto vaihte-
lee eri maissa. Avioeroa ei voi saada, jos toiselle osapuolelle ei saada tiedok-
siantoa.

Elatusapusopimus on sopimus alaikaisten lasten elatusmaksuista. Toinen
puolisoista velvoitetaan maksamaan taloudellista tukea sille osapuolelle jon-
ka luokse lapset jaavat asumaan. Asianosaiset laativat elatussopimuksen va-
paamuotoisena. Sosiaalitoimiston lastenvalvoja vahvistaa riidattoman ela-
tusapusopimuksen. Riitaisessa tapauksessa asia ratkaistaan karajaoikeudessa
lapsen edun mukaisesti.

Huoltajuus, lapsen huoltohakemus

Voidaan tehda vapaamuotoisena. Hakemukseen ei ole erillista virallista loma-
ketta. Kansliaan toimitettu hakemus toimitetaan eteenpain niiden kasittelys-
ta vastuussa oleville henkiloille.
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Haastehakemus (suppea)
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Velkomus, haato, takaajan takautumisoikeus tms.

Asiakas voi hakea esimerkiksi haatoa vuokralaiselle. Hakemuksen voi laittaa
vireille silloin, kun vuokralaiselta on jaanyt 2 kuukauden vuokrat rastiin.

Kannattaa mainita, etta hakija merkitsee, etta haluaa myos takautuvasti ker-
tyvat vuokravelat perintaan ja lisaksi mahdolliset oikeudenkayntikulut. Haa-
toa voi hakea aiemminkin, kun on kyseessa esim. jatkuva hairion aiheuttami-
nen tai huoneiston turmeleminen tai takuuvuokran maksuhairio. Vaatimukset
tarvitsee perustella yksityiskohtaisesti kaantopuolelle.

Mainittava ehdottomasti, onko asia kantajan kasityksen mukaan riidaton vai
ei.

Asiakas voi tuoda karajaoikeuden kansliaan konkurssihakemuksen. Konkurssi-
hakemukset viedaan valittomasti konkurssipaivystajalle tai soitetaan osaston
paivystajalle.

Hakijan tulee tayttaa ensin pyynto lahestymiskiellon maaraamiseksi -lomake
seka lahestymiskieltoasian yhteystietolomake lisaksi tarvitaan poliisilomake,
jolla hakija antaa luvan tarkastaa poliisin rekisterissa asiaan liittyvat kotiha-
lytykset, rikosilmoitukset ja vastaavat. Lahestymiskieltohakemuksen toinen

lomake faksataan poliisille. Hakijan henkilotiedot ja naytto on tarkastettava.

Lahestymiskieltoasiassa on tarkeaa, etta kaikki seikat ja todisteet esitetaan
hakemuksen jattamisvaiheessa, koska hakemus kasitellaan taman hakemuk-
sen tietojen perusteella. Perusteluita ei voi myohemmin taydentaa, lisata tai
muuttaa (prekluusio). Tama nopeuttaa asian myos kasittelya. Hakemuksen
kasittelyaika on noin 2 -4 viikkoa.

Kohta 3. Merkittava x kaikkiin 4 ruutuun.

Hakijalle voidaan neuvoa kansliasta kriisipalvelun, kuten turvakodin yhteys-
tiedot.
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Maksaminen

Oikeusapuhakemus

Muutoksenhaku
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Maksullisissa hakemuksissa peritaan oikeudenkayntimaksu. Maksu maaraytyy
riita- ja siviiliasioissa ratkaisuvaiheen perusteella (ratkeaako kirjallisessa me-
nettelyssa vai meneeko asia istunnon kautta). Hakemusta jattaessa ei perita
maksua, vaan lasku lahetetaan asiakkaalle paatoksen yhteydessa. Asiakas voi
noutaa paatoksen kansliasta ja maksaa halutessaan hakemusmaksun heti ka-
teisella tai pankkikortilla. Visa Electron ja debet/kredit -kortit eivat kay
maksuvalineeksi. Kateismaksuissa kirjoitetaan kateiskuitti Raindance -
ohjelmalla

Asiakas voi tarvita oikeudenkaynnissa ja oikeudellisten asioiden hoitamisessa
lainoppinutta avustajaa. Asianosainen kustantaa paasaantoisesti itse tarvit-
semansa oikeudellisen avun. Annetaan oikeusavun hakulomake hakijalle mu-
kaan. Pyydetaan ottamaan yhteytta oikeusaputoimistoon ja tayttamaan lo-
make virkailijan kanssa, koska se sisaltaa paljon yksityiskohtaisia tietoja.
Asiakas toimittaa oikeusapupaatoksen kansliaan, jotta hanelta ei perita tar-
peettomia maksuja.

Karajaoikeuden ratkaisuun voidaan hakea muutosta hovioikeudelta saadetyn
maaraajan puitteissa. Maaraajoista kerrotaan tarkemmin seuraavassa tyyty-
mattomyyden ilmoitusosassa.

Tyytymadttomyyden ilmoitus

Annettuun ratkaisuun tyytymaton voi ilmoittaa tyytymattomyytta koko ratkai-
suun tai osaan siita seitseman paivan kuluessa, silla tuomiossa paatos saa
lainvoiman 7 paivan kuluttua sen julkistamisesta. Valitus paatoksesta hovioi-
keuteen taytyy tehda 30 paivan kuluessa. Tyytymattomyyden ilmoitus tuo-
daan paasaantoisesti yleiskansliaan, jossa tyytymattomyys merkitaan Tuo-
makseen asian ratkaisun huomautustietoihin. Alkuperainen tyytymattomyy-
den ilmoitus sailytetaan yleiskansliassa mapissa. Yleiskanslia lahettaa jaljen-
noksen tyytymattomyyden ilmoituksesta osastolle. Tyytymattomyyden ilmoi-
tus voidaan tuoda kansliaan tai lahettaa faksilla tai postitse. Laitetaan tyy-
tymattomyyden ilmoitus lokeroon hyllyyn. Toimituskirjasta mainittava noude-
taanko, lahetetaanko postiennakolla vai ei toimituskirjaa.

Muutoksenhaku Pyydetaan tekemaan muutoksenhakuhakemus. Voidaan laatia vapaamuotoi-
sena. Valitus on tehtava kirjallisesti. Muutoksenhakuoikeus on silla, jonka oi-
keutta paatos koskee. Muutoksenhakuohje ennen tyytymattomyysilmoituksen
hakemusajan umpeutumista on paatosten liitteena. Jaljennoksissa on liittee-
na valitusosoitus.

Vastavalitus Vastaaja saa valittaa vastapuolen hakemuksesta.
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Vastine huoneenvuokra-asiassa

Tiedoksiannot

4, Ohjelmistot

Vastaaja voi esittaa oman kantansa asiassa tayttamalla lomakkeen nimelta
Vastine huoneenvuokra-asiassa. Tahan lomakkeeseen han voi kirjata ylos
myontaako vai kieltaako han kantajan vaatimukset. Han voi myos kiistaa kan-
tajan vaatimukset osaksi. Jos vastaaja kiistaa kantajan vaatimukset, niin li-
saksi merkittava kiistamisperusteet.

Asiakkaat tuovat kuittaamiansa tiedoksiantoja (esim. Suostumus kirjalliseen
menettelyyn). Nama postit leimataan vastaanotettaessa ja laitetaan eteen-
pain asiaa hoitavalle taholle.

Jokaiselle kayttajalle on maaritelty tyotehtehtavien mukaisesti kaytettavissa
olevien ohjelmistojen kayttoprofiili ja luotu kayttajatunnukset vastaaviin jar-
jestelmatietokantoihin.

Ohjelma Kayttokohde Huom.
Arska Osoitteet ja puhelinnume- Oikeushallinnon eri toimipaikkojen yhteys-
rot tietoja
Hertta Lomalista Merkitaan lomat, vapaapaivat, vapaapaiva
anomukset
llona Intranet sivusto Linkit sovellusohjelmiin

LotusNotes | Sahkoposti

Kayttajatunnus henkilokohtainen
etunimi.sukunimi@oikeus.fi

Raindance | Taloushallinto kaytto maaritetyille henkilgille

Sakari

Kaytto vain virkatehtavien hoitamiseen,

Rikosasiajarjestelma . .
tiedot salaisia

Tarmo

Tybajanseuranta taytetaan viikoittain

Tuomas

Kaytto vain virkatehtavien hoitamiseen,

Siviiliasiajarjestelma . .
tiedot salaisia

VAN

Kaytto vain virkatehtavien hoitamiseen,

Vaestotietojarjestelma . .
tiedot salaisia

Taulukko 3. Ohjelmistot
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