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MIKA?  Sopimusreppu — malliasiakirjakokonaisuus, joka helpottaa
opinndytetyoprosessin hallintaa

KENELLE?  Opinndytetyon ohjaajille ja opinnaytetdiden tekijoille

MITEN KAYTTOON?  Sellaisenaan tai sovellettuna ammattikorkeakoulun
prosesseihin. Loytyy Zenodo-arkistosta.

Sopimusrepusta evaita
opinnaytetyoprosessiin

Ammattikorkeakouluissa valmistuu vuosittain tuhansia opinnayte-
toita. Usein kaikki sujuu vaivattomasti, mutta toimintaympariston
monipuolistuessa yha useammin eteen tulee tilanne, jossa ohjagjien ja
opiskelijoiden omat evaat eivat riita kaikkeen. Esimerkiksi tietosuoja-
lainsaadannon, salassapitosopimusten ja datan jatkokayton aarella on
tarvittaessa hyva etsia apua sopimusrepun uumenista.

Sopimusrepun tarkoitus ja tavoite

Sopimusrepun tavoite on tarjota kokonaisvaltainen tyokalu helpottamaan opinnaytetdiden
lapivientia suunnitelmallisesti ja vastuullisesti. Reppu sisaltdaa seuraavan malliasiakirjako-
konaisuuden, joka on vapaasti ammattikorkeakoulujen hyodynnettavissa:

e Opinnaytetydn valmistelulomake

e Opinnaytetyosopimus

e Opinnaytetydsopimuksen yleiset ehdot

¢ Ohje opinnaytetydsopimuksen hyodyntamiseen
Aineistonluovutussopimus.

Sopimusrepun luonne

Sopimusrepun sisaltamissa asiakirjoissa on huomioitu avoimen TKI-toiminnan ja tutkimus-
etiikan periaatteet seka tietosuojalainsaadannon nakokulma. Kattavat asiakirjat on pyritty
pitamaan silti mahdollisimman tiiviina ja kayttajaystavallisina.

Reppua hyddynnettaessa on otettava huomioon, ettd sisalto on suunniteltu kaytettavaksi
yhtenaisena kokonaisuutena. Jos sisaltda esimerkiksi rajataan tai muunnellaan, tulee tama
tehda lakiasiantuntijaa konsultoiden.
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Sopimusrepun kayttoonotto

Vaikka sopimusrepun sisaltama ohjeistus ohjaa lukijaansa eri kayttotilanteissa, sen kayt-
toonotto edellyttaa ammattikorkeakoululta resurssipanostuksia. Yleisen perehtymisen ohella
vaaditaan opinnaytetdiden ohjaajien koulutusta ja opinnaytetydprosessien kehittamista.

Repun sisaltama sopimuspaketti ei sovellu suoraan kaytettavaksi opinnaytetdissa, jotka
toteutetaan ulkoisen rahoituksen hankkeissa, koska niihin paasaantoisesti liittyy tapaus-
kohtaisia sopimusehtoja. Toisaalta opinnaytetydprosesseissa, joissa ei ole lainkaan ulko-
puolista osapuolta, voidaan silti hyodyntaa opinnaytetyon valmistelulomaketta itsenaisena
tyokaluna.

Sopimusreppua on sovellettu kdytantoon monin tavoin, esimerkiksi

» mahdollisimman v&hilld muutoksilla (case Laurea)
* soveltuvin osin omia materiaaleja tdydentdvana (case SAMK]
* toteuttamalla sis&lt6 sahkoisend lomakkeena (case Turun AMK].

Sopimusrepun hyodyntaminen kokonaisuutena vahaisin muutoksin
(Laurea)

Laureassa repun kayttoonotto on ollut lahtokohta opinnaytetyon ohjauksen laajemmalle
muutokselle. Tavoitteena on, ettd opinnaytetyon ohjaajat osaisivat ohjata vahvemmin opin-
naytetyon aineistonhallintaa seka tietosuoja-asioita ja tutkimusetiikkaa. Muutosta valmisteli
opinnaytetyon ohjaajista ja kehittamispaallikoista koostettu tyoryhma.

Opinnaytetydosopimuksen taustaksi tuotettiin oma koulutusaineisto menetelmaopintojaksoon
liitettavaksi seka opinnaytetyoprosessia tukevaa materiaalia intraan ja oppimisalustalle.
Opinnaytetyon ohjaajia perehdytettiin webinaarilla ja lyhyilla infosessioilla seka tuottamalla
opasmateriaalia Laurean opetustyon ajokorttiin. Lisaksi sopimusten allekirjoitusprosessia
muovattiin johto- ja tutkintosaannon mukaiseksi.

Sopimusreppu omia materiaaleja taydentavana apuvdlineena (SAMK)

SAMKissa opinnaytetyon tekijan polkua ohjaavat avoimesti saatavilla olevat Opinnaytetyon
ohjeet ja niihin integroituvat Tutkimusetiikan ohjeet. Sopimusrepusta on hyddynnetty osia
tutkittavien informointiin, tietosuojaan, tekijanoikeuksiin ja aineistonhallintaan liittyen.

Opinnaytetydsuunnitelmaa kehitetaan linkittamalla siihen aineistonhallintasuunnitelma silloin,
kun tyossa kerataan ja kasitellaan aineistoja. Lisaksi opinnaytetyoprosessin seurantatyokalu
Wihin kaytto luo tarpeita tarkentaa yhteistyotahojen ja opinnaytetyon kohteen kanssa tehtavia
sopimuksia.
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Sopimusrepun muuntaminen sihkoiseksi lomakkeeksi (Turun AMK)

Sopimusrepun materiaali on mahdollista tydstda muotoon, jossa niin suunnitteluosio,
sopimukselliset elementit seka ohjeistus yhdistyvat yhdeksi sahkoiseksi lomakkeeksi. Turun
AMKissa pilotoidussa prosessissa opinndytetyon tekija ja ohjaaja tayttavat yhdessa intranettiin
toteutettua lomaketyokalua, joka ohjaa prosessia tehtyjen valintojen mukaisesti.

Lomake on interaktiivinen ja muuntuu kayttajan valintojen perusteella. Valmiiksi taytetty lo-
make tuottaa automaattisesti sopimuksen, joka voidaan allekirjoittaa sahkdisesti.

Repun lisdaosat

Opinnaytetydn suunnittelu- ja toteutusvaiheiden rakentamiseen tarvitaan monia muitakin
apuvalineita. Niista esimerkkeina:

e periaatteet linjaamaan opinnaytetydn osaamistavoitteita
e mallipohja aineistonhallintasuunnitelmalle
e tarvittavat datanhallinnan palvelut ja infra.

UA‘Y’A‘Y’A‘Y’A‘ﬁ'A‘Y’A‘Y’A‘Y’A‘W



	Kansilehti_Lehto_Marjamaa_Kärki_Riihimaa
	CC BY-SA 4.0

	Sopimusreppu



