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Tamén opinndytetyon aiheena on pesédpalloseura Kouvolan Pallonlyéjien (KPL) vuo-
den 2011 kausijulkaisun tuottaminen ja taittaminen. Seuralta ilmestyy vuosittain kau-
sijulkaisu ennen sarjakauden alkamista. Siind kerrotaan seuran tapahtumista, kdydain
1api harjoittelukauden kulkua ja tehdddan katsaus tulevaan kauteen. Kausijulkaisu 2011
koostuu 20 sivusta, ja sen mitat ovat 28 cm x 35 cm. Julkaisu ilmestyi Kouvolan Sa-
nomien liitteend 4.5.2011, minka liséksi sité jaettiin Kouvolan Pallonlydjien otteluis-

sa. Kausijulkaisun painosmaééri oli 30 000.

Kausijulkaisu on tehty kevddn 2011 aikana yhdessd Kouvolan Pallonlydjien markki-
nointipdéllikkoé Santtu Aitalan ja tiedottaja Tapio Ahlrothin kanssa. Tavoitteena oli

tehdd informatiivinen ja mielenkiintoinen julkaisu, joka on ulkoasultaan siisti ja sel-
ked. Kausijulkaisussa piti ottaa huomioon seuran 80-vuotisjuhlavuosi ja kesilld 2011

Kouvolassa jarjestetty pesdpallon arvoturnaus, Itd-Lansi.

Taustatutkimuksessa kisitellddn projektin tehokasta johtamista ja julkaisun taittamista.
Erityisen tarkkaan on késitelty aikataulun suunnittelua ja taiton tekemistd. Ne ovat
julkaisun tuottamisen kannalta tdrkeimmat, mutta samalla my6s haastavimmat ja eni-

ten aikaa vievit vaiheet.



ABSTRACT

KYMENLAAKSON AMMATTIKORKEAKOULU

University of Applied Sciences

Media Communication

REUNANEN, PIIA Production and Layout of the Seasonal Publication for
Kouvolan Pallonlydjit Baseball Club

Bachelor’s Thesis 30 pages + 1 page of appendices

Supervisor Nina Hartikainen, senior lecturer

Commissioned by Kouvolan Pallonlyjét ry

November 2011

Keywords Publication, project management, layout, graphic design

The subject of the thesis was the production and layout of the seasonal publication
2011 for a Finnish baseball club called Kouvolan Pallonly6jdt (KPL). The club pub-
lishes a seasonal publication annually before the game season begins. It includes in-
formation about events and changes in the club, as well as a review of how the winter
season has gone and what will happen in the game season. The publication consists of
20 pages, and it is 28 cm wide and 35 cm high. The publication was issued as a pull-
out in Kouvolan Sanomat 4™ May 2011, and it was handed out in the games of Kou-

volan Pallonlydjat during the season. The publication had the print run of 30 000.

The seasonal publication has been made during the spring 2011 in co-operation with
marketing manager Santtu Aitala and spokesman Tapio Ahlroth from Kouvolan Pal-
lonly6jit. The goal of the project was to make an informative and interesting publica-
tion that has a presentable and clear layout. The club celebrated its 80™ anniversary,
which had to be noticed in the seasonal publication. In addition, an esteemed Finnish
baseball tournament, called Itd-Lénsi, was organized in Kouvola in July 2011, which

also had to be noticed in the publication.

The objective of the thesis was to explore effective management of a project and de-
sign of the layout of a publication. The main focus was on planning the schedule and

making the layout.
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1 JOHDANTO

Tama opinndytetyd koostuu pesédpalloseura Kouvolan Pallonly6jien (KPL) vuoden
2011 kausijulkaisun tuottamisesta ja taittamisesta. Urheiluseurojen kausijulkaisuille
on yleistd se, ettd ne siséltavit yleensd juttuja seuran tilanteesta ennen sarjakauden al-
kua, harjoittelukauden kuulumisia ja katsauksen tulevaan kauteen. Liséksi julkaisussa
esitellddn seuran joukkueet. Toteutin kausijulkaisun yhdessd KPL:n markkinointi-
paillikko Santtu Aitalan ja tiedottaja Tapio Ahlrothin kanssa. Olen pelannut pesé-
palloa monta vuotta ja paétin kysyé, olisiko Kouvolan Pallonly6jilld sopivaa
opinndytetyon aihetta minulle. Kédvin keskustelua Aitalan kanssa, ja lopulta hén keksi,
ettd voisin tuottaa vuoden 2011 kausijulkaisun seuralle. Tehtdvéni olisi huolehtia
juttuaiheiden suunnittelusta, aikataulussa pysymisesti, materiaalin kerddmisesté ja

julkaisun taittamisesta.

Pesépallon isénd pidetddn Lauri "Tahko” Pihkalaa, joka syntyi Pihtiputaalla 5.1.1888.
Ensimmadinen pesédpallon koeottelu pelattiin Helsingissd Kaisaniemen kentilld
14.11.1920. Pesidpallo kehittyi 1dhinnd Pohjois-Amerikan baseballin pohjalta. Ennen
pesdpalloa Suomessa pelattiin kuningaspalloa ja Pihkalan kehittdméa, pesdpallon edel-

tajaa, pitkdpalloa. (Lajin synty 2011.)

Kouvolan Pallonlydjilld (KPL) on pitkdt perinteet pesédpallossa. Seura perustettiin
vuonna 1931, ja silld on ollut joukkue pesdpallon korkeimmalla sarjatasolla jo 48
kautta. KPL on saavuttanut miehissi viisi suomenmestaruutta, kuusi SM-hopeaa ja
neljid SM-pronssia. Ensimmaiisen suomenmestaruuden KPL:n miehet voittivat vuonna
1966, jolloin seura oli 35-vuotias ja kausia paédsarjatasolla oli pelattu 15. Mestaruuden
seurauksena Kouvolassa syntyi varsinainen pesédpalloinnostus, ja seuraavien kolmen
kauden aikana mestaruusjuhlat saivat jatkoa. Viimeisimmaét mitalit, kaksi hopeaa, tuli-
vat kausilla 2009 ja 2010. (Kouvolan Pallonly6jéat 2011.) KPL koostuu 12 joukkuees-
ta, G-, F-, E-, D-, C-, B- ja A-pojista, miesten Maakunta- ja Suomensarjan joukkueista
sekd miesten joukkueesta eli edustusjoukkueesta, joka pelaa korkeimmalla sarja-

tasolla, Superpesiksessa.

Vuosi 2011 oli Kouvolan Pallonly6jien historian 80., ja seura siis vietti juhlavuottaan.
Juhlateema nékyy kausijulkaisussa, jonka nimessa erityinen vuosi on huomioitu. Etu-
sivun seuralogo on korvattu juhlalogolla, ja yhdessé julkaisun jutussa on keratty yh-

teen Kouvolan Pallonly6jien tarkeimpiéd vuosia. Juhlavuoden kunniaksi Kouvola sai
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jokavuotisen pesédpallon arvoturnauksen eli Itd-Lénnen jarjestettdvikseen. Myos se on
huomioitu kausijulkaisussa, silld lehdessd on Itd-Lénsi-mainos ja tapahtuman
otteluohjelma. Liséksi lehdessd on Iti-Lantta kdsitteleva juttu. Vuoden 2011 kausi-
julkaisu on my0s siind mielessd poikkeuksellinen, etté siind késitellddn enimmaikseen
vain KPL:n edustusjoukkuetta. Junioreiden osalta kausijulkaisu toteutettiin yhdessa

Kuusankosken Puhdin kanssa, ja se ilmestyi kesdlld 2011.

Opinndytetyoni kirjallisessa osiossa olen tutkinut kausijulkaisuprojektin etenemisté
projektinhallinnan nédkokulmasta. Eniten paneudun ajanhallintaan, koska uskon teh-
neeni siind suurimmat virheeni. Julkaisuprojektissa ajankdyton onnistuminen on
ehdottoman tirkedd, koska julkaisu on saatava ajoissa painoon. Se on ehto sille, ettd
julkaisu ilmestyy oikeana pdivind. Kirjallisessa osiossa keskityn paljon myds julkai-
sun taittamiseen. Koska se ei kuitenkaan ole pddaineeni, kasittelen aihetta hyvin
pintapuolisesti. En siis ole syventynyt typografiaan tai sivupohjan tekemiseen, koska
sain Kouvolan Kopijyviltd vuoden 2010 kausijulkaisun taittopohjan ensimméiset si-
vut. Taittopohja oli Adobe InDesign -tiedostona, ja se sisdlsi julkaisun valmiiksi méa-
ritellyt fontit ja vérit. Minun piti vain hieman muokata kappaletyylien asetuksia ja li-
satd sivuille uuden kausijulkaisun sisdlto. Sivuja oli tietenkin myos lisdttava. Naista

syistd kdsittelen taittamisprosessia siis yleisesti ja selvitidn, mitd kaikkea taitossa tein.

2 KAUSIJULKAISUUN TUTUSTUMINEN

Kausijulkaisun tuottaminen on Kouvolan Pallonlydyjille jo pitkd perinne. Viime vuosi-
na julkaisu on toteutettu yhteistydssé valtakunnallisen digipainotalo Kopijyvén kans-
sa, ja projektia on johtanut KPL:n markkinointipéallikké Santtu Aitala. Vuoden 2011
kausijulkaisun tekoa Aitala ei halunnut enéé johtaa julkaisuprojektin suuren tyo-
madrén takia. My0Oskddn Kouvolan Kopijyvin ei tarvinnut taittaa kausijulkaisua, kos-
ka uskoin pystyvéni tekemién taiton itse osittain valmiille pohjalle. Ennen projektin
aloittamista Aitala oli hoitanut kausijulkaisun taloudelliset velvoitteet ja neuvotellut

painotalo Scanwebin kanssa julkaisun mitoista ja sivumaarasta.

Kausijulkaisut noudattavat vuodesta toiseen ldhes samaa kaavaa. Etusivu siséltda
kausijulkaisun vuoden ja nimen, seuran logon ja kuvan tai kuvia seuran arkistoista.
Ensimmadisilld sivuilla on seuran yhteystiedot, tictoa lehdestd, sisillysluettelo ja paa-
yhteistyokumppaneiden logot. Lisdksi yksi seuran johtohenkil6istd 1dhettda terveisen-

sd pesdpallovéelle padkirjoituksessa. Julkaisun jutut vaihtelevat tietysti vuoden
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mukaan, mutta yleensé ne kertovat seuran tilanteesta ja pelaajista. Liséksi lehti sisaltad
joukkueiden esittelyn ja mainoksia. Julkaisun pohja oli siis suhteellisen helppo hah-
mottaa, joten tirkeimmiksi tehtdvikseni muodostuivat aikataulutus, juttuaiheiden
suunnittelu ja materiaalin kokoaminen. KPL:n edustajat Aitala ja Ahlroth avustivat

tarvittaessa, silld heilld on kokemusta aikaisempien kausijulkaisujen tekemisesta.

Taiton osalta minun oli keksittdva kausijulkaisulle nimi, mietittdvé taiton rakenne eli
kuvien, tekstien ja mainosten paikat sekd pdivittdd muuttuneet tiedot esimerkiksi
yhteistyokumppaneiden suhteen. Osan julkaisun teksteistd sain KPL:n tiedottaja Tapio
Ahlrothilta, osa oli minun kirjoittamiani. Osa kuvista oli Ahlrothin ottamia, osa saatiin
KPL:n arkistosta. Jotkut mainoksista tulivat markkinointipdéllikko Aitalalta, mutta
edellisen vuoden lehdestd toistuvat mainokset sain Kouvolan Kopijyvaltd. Lisdksi si-

vujen yldreunassa sijaitsevat aiheotsikot minun oli tarpeen mukaan muutettava.

3 PROJEKTINHALLINTA KAUSIJULKAISUSSA

Ennen projektinhallinnan méérittelemistd on hyvé selvittda projektin késite. Kettunen
(2003, 15-16) kirjoittaa, ettd projektin voi mééritelld eri ndkdkulmista, mutta yhteista
kaikille projekteille ovat seuraavat asiat. Projektilla on selked tavoite, joka pyritddn
saavuttamaan projektityolld eli tyolld, jota tehdddn projektin aikana. Projektin toimin-
taa ohjataan johdetusti ja suunnitelmallisesti, ja sen ldpiviennistd on olemassa suunni-
telma. Projektin toteuttamiseksi kootaan joukko ihmisii, joille asetetaan omat roolit ja
vastuualueet. Siksi projekti onkin ithmisten vilistd yhteistoimintaa. Projektille on ase-
tettu aikataulu, padttymispéiva ja taloudelliset reunaehdot, joten projektin etenemisté
ja tuloksia on siis seurattava ja kontrolloitava. Tarkein projektin médritteleva seikka
on kuitenkin ainutlaatuisuus. Projekti on kehityshanke, joka sisdltdd omat erityis-

piirteensd ja poikkeaa silld tavoin toisista vastaavista kehityshankkeista.

Berkun (2006, 3) on samalla linjalla Kettusen (2003) kanssa. Hinen mukaansa
useimmat projektit muistuttavat suuresti toisiaan. Ne sisdltdvat méaédratyt vaatimukset,
suunnittelun ja rajoitteet. Lisdksi niille on yhteisti riippuvuus viestinnisté, paitoksen-
teosta sekd luovan ja loogisen ajattelun yhdistimisestd. Projekteilla on yleensa aika-
taulu, budjetti seké asiakas ja niiden keskeisend tehtdvénd on ennen kaikkea yhdistda
useiden ihmisten aikaansaannokset yhdeksi yhtendiseksi, muita ihmisid tai asiakkaita

hyddyttavéksi kokonaisuudeksi.



Dobie (2007, 9) méadrittelee projektinhallinnan seuraavasti: projektinhallinta on tosiin-
sa liittyvien toimintojen sarjojen johtamista, joilla on alku- ja loppupédivamairit.
Projektinhallinnan tarkoituksena on saavuttaa yhteinen ja sovittu paamééra. Tosiinsa
liittyvien toimintojen sarjalla Dobie tarkoittaa sitd, ettd jokaisella toiminnolla on jota-
kin edeltdvaa ja seuraavaa, mikd voi aiheuttaa toimintojen vélisen riippuvuuden.
Kaikkien toimintojen ei tarvitse olla ainutlaatuisia, mutta kaikille on yhteisté alku ja
loppu. Ruuskan (2005, 29) mukaan projektin hallinta on suunnittelua, paitoksentekoa,
toimeenpanoa, ohjausta, koordinointia, valvontaa, suunnan nédyttdmisté ja ihmisten
johtamista. Projektin hallinnalta vaaditaan hanen mukaansa jatkuvaa ennakointia, jotta
muutospaineisiin voidaan nopeasti vastata ja projektin toiminta voidaan sopeuttaa

uuden tilanteen mukaiseksi.

3.1 Kokemus auttaa johtamisessa

Projekti tuo mukanaan paljon vastuuta ja tyotd. Etenkin projektipadllikon on oltava
tarkkana sen suhteen, ettei hdnen tyomééransd kasva mahdottomaksi. Kettunen (2003,
37-38) varoittaa, ettd aikataulupaine, asiakkaan muuttuvat vaatimukset, virheelliset
tyomédrdarviot, lupausten pettdminen, keskeneriiset tyot, projektitiimin ongelmat ja
ristiriitaisten tavoitteiden sovittaminen saattavat aiheuttaa stressii etenkin projekti-
paillikolle. Projektia voi johtaa monella tavalla, esimerkiksi tdydellisind vastakohtina
tarkka kontrolli ja projektin seuraaminen tai erddnlainen valinpitiméttomyys projektia
kohtaan, jolloin sitd seurataan harvoin ja asiothin puututaan vasta, kun on pakko. Tar-
keintd on kuitenkin 10ytéa itselleen ja projektiin sopivat tydskentelymenetelmat.
Projektipddllikdn on syytd muistaa, ettd suurin osa toistd voidaan ja pitddkin jakaa
projektiryhmaélaisten kesken. Hédnen ei siis tarvitse omia tehtivii itselleen, vaan hyvian
projektipdéllikon merkki on juuri se, ettd hédn tietdd omat rajansa ja uskaltaa antaa

vastuuta my0s muille.

Silfverberg (2007, 101) luettelee projektipdéllikon tehtidviksi tydsuunnitelman laatimi-
sen, hankkeen seurannasta ja sisdisesti arvioinnista vastaamisen seka tarvittavien
muutosesitysten laatimisen ja niiden prosessoinnin ohjausryhmén ja rahoittajan kans-
sa. Liséksi projektipadllikon tulee vastata henkildston palkkaamisesta ja henkildsto-
hallinnosta, hankinnoista ja projektia koskevista taloudellisista kysymyksistd, rapor-
toinnista, viestinnisté ja sidosryhmaésuhteista. Silfverberg on samaa mielti kuin

Kettunen siitd, ettd projektipaillikko voi jakaa tehtdvid muillekin projektiryhmin
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jasenille, mutta vastuu kuuluu edelleen projektipééllikolle. Kausijulkaisuprojekti oli
mittasuhteiltaan niin pieni, etté sithen ei tarvittu henkiloston palkkaamista, vaan
projektitydryhmén jasenet kuuluivat Kouvolan Pallonlydjien jdsenistoon. Rahoituksen
hankkiminen ja muut talouteen liittyvét tehtdvét kuuluivat KPL:n markkinointi-

paéllikko Aitalalle.

Olen ollut aikaisemmin mukana parissa ammattikorkeakoulun projektissa, mutta
Kouvolan Pallonlydjien kausijulkaisun toteuttaminen oli ensimmaéinen, jossa toimin
projektipééllikkond. Kettusen (2003, 39) mukaan osaava projektipaillikko on ollut
mukana monessa projektissa. Kaikkien ei ole kuitenkaan tarvinnut olla onnistuneita,
vaan huonoistakin projekteista oppii tarkeitd asioita, jotka lopulta muokkaavat
projektipééllikostd asiansa osaavan ammattilaisen. Kettunen kuitenkin huomauttaa,

ettd kokemattomuus ei vilttamatti tee henkilostd huonoa projektipadllikkoa.

Omasta mielesténi parjésin projektipadllikkond kohtuullisesti, vaikka kokemusta pro-
jekteista minulla ei paljoa ole. Taittoa tehdesséni jouduin tydskentelemddn projektin
parissa pitkid pdivid, mutta muuten tehtivid oli sopiva miéré jokaista projektissa mu-
kana olevaa henkil6d kohti. En kuullut keneltdkéén valituksia liian suurista tyo-
madristi ja selviydyin lopulta itsekin kaikista tehtévisténi ajallaan. Pyrin aina olemaan
positiivinen ja kannustava. En ollut itsekis, vaan kuuntelin, jos jollakin oli parannus-
ehdotuksia ja muita ideoita, jotka olivat projektin kannalta hyddyllisid. Kuuntelin oh-

jeita, mutta olin silti tarvittaessa tiukka esimerkiksi aikataulussa pysymisen suhteen.

3.2 Aikataulun suunnittelu

Yksi merkittdvimmisté asioista, joka erottaa projektijohtamisen yleisestd johtamisesta,
on aikataulun tekeminen. Joskus luullaan, ettd projektinhallinta ei muuta olekaan kuin
aikataulujen laatimista, mutta timé luulo on védri. Aikataulutus on vain yksi osa toi-
den hoitamisessa, eiki sitd voida laskea tirkeimmaiksi osa-alueeksi. Tarkein syy pro-
jektin aikatauluttamiselle on luonnollisesti se, etti projekti valmistuu ajoissa. Aika-
taulun laatimiseen ja muuttamiseen ei kuitenkaan pida kuluttaa kaikkea aikaa, vaan on
muistettava, ettd se on vain yksi tydviline muiden joukossa. Aikataulusta on myds
tehtévi toimiva. Se, ettd suunnitelma néyttdd hyvéltd paperilla, ei takaa aikataulun
toimimista kdytdnnossd. Aikataulun toimivuuteen vaikuttaa sekin, ettd kaikki projektia

koskevat asiat otetaan siind huomioon. Esimerkiksi tehtdvien vaativuus kannattaa
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huomioida tehtévid jakaessa. Tyontekijoiden kuormittaminen hidastaa projektia.

(Lewis 2007, 69, 73-75.)

My6s Ruuska (2005, 174, 176—177) korostaa, ettd tyOmédrien ja tehtdvien keston ar-
vioiminen ovat projektin suunnittelussa keskeisié asioita, mutta niiden takia ei kannata
hioa liian tarkkaa suunnitelmaa tai hermostua. Tarkeinti on, ettd tyot saadaan kéyntiin.
Tarkoitus on tehdi arvio, jota voidaan myohemmin muuttaa. Suunnitelmilla on my6s
taipumus toteutua itsestddn. Projektin toteutuksen eteneminen riippuu puolestaan siité,
millainen osaaminen ja ammattitaito mukana olevilla henkil6illd on. Ammattilainen
suoriutuu tehtdvistddn luonnollisesti nopeammin kuin harjoittelija. Suunnittelu-
vaiheessa ndma erot, kuten myds projektin ulkopuoliset tehtdavit on syytd huomioida.
Projektiin osallistuvilla henkil6illd voi olla muitakin tyotehtdvid projektin ohella, tai

he saattavat pitdd loman projektin aikana.

Aikataulun seuraamisen helpottamiseksi on kdytettdvissd monenlaisia kaavioita (Pelin
2008, 100). KPL:n kausijulkaisun toteutuksen yhteydessa sellaista ei kuitenkaan ollut
mahdollista tehdé, koska projektilla ei alun perin ollut mitdén tarkkaan maariteltyja
paivamaadrid. Pelin (mts. 110) kirjoittaa, ettd projektin tehtévit on selvitettidva kaikkien
tekijoiden kesken projektin loppuun saakka. Kausijulkaisun tekoon osallistui paa-
sddntoisesti vain kolme henkil6d4, joten tehtivét oli helppo jakaa. Se oli myds yksi syy,

miksi projektista ei ollut pakottavaa tarvetta laatia aikataulukaaviota.

3.2.1 Kausijulkaisun aikataulu

KPL:n kausijulkaisuprojektiin laadittu aikataulu oli melko epétarkka. Koska projektin
johtaminen oli aikaisemmin ollut markkinointipdallikko Aitalan vastuulla ja taitto oli
tehty alan yrityksessd, oli vaikeaa hahmottaa, kuinka kauan materiaalin kokoamiseen
ja taittoon menisi ensikertalaiselta. Siksi taittoon oli syyté varata paljon aikaa Ruuskan
(2005) ohjeiden mukaisesti. Projektilla ei aluksi ollut varsinaista aloitus- tai lopetus-
paivamadrad, koska se riippui tdysin painopaperin saamisesta. Vasta kun Aitala oli

saanut paperitilauksen varmistettua, projekti padsi kunnolla alkamaan.

Tarkka keskustelu kausijulkaisun siséllostd kdytiin helmikuun puolessa vilissd, mika
voidaan niin jdlkikdteen miaritelld projektin aluksi. Koska tarkkaa aikataulua ei heti
alussa tarvinnut suunnitella, projekti pystyttiin aloittamaan nopeasti. Pdivimaarat

varmistuivat véhitellen projektin edetessd, ja lopullinen kokonaisuus hahmottui sen
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myoté (liite 1). Alkukeskustelussa kévi ilmi, ettd edes kausijulkaisun tarkka julkaisu-
paivamaaira ei ollut vield tiedossa. Varmaa oli vain, ettd lehden oli oltava paino-
valmiina huhtikuun loppuun mennessé, koska pesédpallon sarjakausi alkoi KPL:n mies-

ten joukkueen osalta 10. toukokuuta.

Ensin oli siis laadittava alustava aikataulu, joka tarkentuisi ajan my6ta. Lahtokohtana
oli, ettd eniten aikaa kuluisi taittoon, joten sitd varten varattiin ldhes koko huhtikuu.
Juttujen palautuspédivdmaiiréksi padtettiin maaliskuun viimeinen péivé, ja mainoksien
oli tarkoitus olla taitossa viimeistddn huhtikuun alussa. Muu materiaali oli mééra
lahettaa taitettavaksi heti valmistuessaan, mutta kuitenkin huhtikuun puolivilin

tuntumassa.

Kausijulkaisun aikataulu tarkentui 22. maaliskuuta pidetyssi kokouksessa, jossa tar-
kennettiin lehden sisdlt6d ja varmistettiin lehden ilmestymisaika. Tarkkaa paiva-
mairad ei vieldkddn annettu, mutta julkaisu jaettaisiin Kouvolan Sanomien liitteena
toukokuun ensimmaiselld viikolla. Huhtikuun puolivélissé pidettiin kokous, jossa
KPL:n markkinointipdéllikkod Aitala ja tiedottaja Ahlroth nikivit vedoksia kausi-
julkaisun joistakin sivuista. He esittivdt mielipiteensd ja korjausehdotuksensa. Samana

paivand varmistui myds lehden tarkaksi painopiivéksi 27. huhtikuuta.

3.2.2 Puutteellisen aikataulun riskit

Aikataulu on laadittava huolellisesti ja hatikoimétta. Pelinin (2008, 112) mukaan suu-
rimmat virheet aiheutuvat unohdetuista tehtdvistd. Helpoimmin unohtuvat esimerkiksi
tehtévit, joilla ei ole selvdd vastuuhenkilod. Myds epaméardisesti madritellyt tehtavét
voivat himmennyksen takia jadda tekemattd, mika aiheuttaa myohemmin ongelmia.
Berkun (2006, 38-39) kirjoittaa, ettd odotettavissa on ongelmia, jos aikataulu ei perus-
tu ennalta selvitettyihin tietoihin, vaan pikaisesti tehtyihin arvailuihin. Teoria perustuu
vahvaan ndyttoon siitd, ettd projektin alussa kenen tahansa on vaikea arvioida siithen
tarvittava aika. Siksi on ymmarrettdva, ettd aikatauluarviointien tarkkuus kasvaa ajan

kuluessa, ja aikatauluja on seurattava ja tarkistettava projektin edetessa.

Berkunin (2006, 41, 46) mukaan aikataulun ei tarvitse olla tiydellinen. Sen on oltava
vain riittdvin hyva, jotta projektin jdsenet voivat uskoa sithen. Aikataulut pettévit
helposti, koska kaikki osatekijét vaikuttavat toisiinsa. Esimerkiksi projektin aikaisessa

vaiheessa tehty huolimattomuusvirhe vaikuttaa projektiin monenkertaisesti, jos se
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havaitaan vasta myohemmin. Syy ja seuraus eivét ole aina nihtdvissd samanaikaisesti,
vaan jdlkimmadinen havaitaan usein paljon my6hemmin. Pahimmassa tapauksessa, jos

huolimattomuusvirheitd on paljon, aikataulun pitdminen on erittdin epatodennékoista.

KPL:n kausijulkaisuprojektissa aikataulusta aiheutuvat riskit olivat pienid, koska tark-
kaan laadittua aikataulua ei ollut. Projektin paiviméaarit varmistettiin vahitellen, mika
tosin aiheutti ongelmia. Esimerkiksi varsinainen projektin padttymispaivamaira oli
epaselvi projektin loppupuolelle asti. Sen seurauksena aikataulu piti suunnitella arvi-
oiden mukaan, mika lisési paineita projektin loppuun. Jos arvio projektin loppupéivi-
madrasti olisi epdonnistunut, esimerkiksi valmista olisi pitinyt olla paljon arvioitua
aikaisemmin, kausijulkaisu ei olisi kenties koskaan valmistunut. Lisdksi ongelmia
aiheutti projektivaiheiden keston arviointi. Juttujen kirjoittamiseen varattava aika oli
helppo maiirittdd, koska niiden tekemisestd minulla oli jo aikaisempaa kokemusta.
Taittoon varattava aika sen sijaan oli kyseenalainen kokemuksen puutteesta johtuen.
Ainoa keino ehkaisti projektin epdonnistuminen taiton suhteessa oli varata sille tar-

peeksi aikaa, jotta virheisiinkin olisi varaa.

Kausijulkaisun tekoon osallistui padsdantdisesti kolme henkildd, joten tehtdavénjako oli
projektin alkaessa hyvin selvd. Muutokset kausijulkaisussa esimerkiksi juttuaiheiden
ja aikataulun vaihtelun suhteen kuitenkin vaikeuttivat projektin toteuttamista. Koska
mainosmateriaalin kerddamistikéén ei ollut selkeésti aikataulussa méaéritelty, se jii hy-
vin viimetinkaan ja hidasti taiton valmistumista. Mydskiin oikoluvulle ei ollut varattu
omaa osaa aikataulusta, ja se jéi lopulta kokonaan pois. Muun muassa niisti syisté
projektin aikataulun pettiminen oli erittdin ldhelld. Kausijulkaisu saatiin kuitenkin

painoon oikeana péivénd, ja se ilmestyi ajallaan, ilman suurempia virheita.

3.3 Yksinkertaista viestintda

Viestinnédn suunnittelussa on huomioitava monia seikkoja liittyen viestintétapaan seka
viestin tavoitteeseen ja sisdltoon. Viestinndssi on ajateltava viestin tavoitetta, kohden-
tamista, viestintikanavaa, ajankohtaa, vastaanottajaa, perille menon ja palautteen var-
mistamista seki tallennusta. Varmin tapa viestid on sellainen, josta jdi kirjallista mate-
riaalia. Suullinen informaatio ei sdily ja se voidaan ymmartdé vééarin, jolloin muistiin
jaa virheellinen tulkinta. Palautteen avulla voidaan kuitenkin selvittdd, onko vastaan-
ottaja ymmartdnyt viestin oikein. Télloin viestintd on kaksisuuntaista. Pelin listaa pro-

jektin viestinnén vélineiksi kirjalliset tiedotteet ja raportit, sahkopostin, puhelimen,
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telekopion, videoneuvottelun, ilmoitustaulut, kokoukset ja palaverit, netmeetingin,
informaatiotilaisuudet, seminaarit, projektin lehden, tietoverkon, internetin, julkisen
sanan, lehdiston, radion ja television. (Pelin 2008, 288-289, 291.) Kausijulkaisun yh-
teydessd ndistéd kéytettiin kuitenkin vain murto-osaa, koska projektiryhméain kuului
vain kolme henkil64. Projektipaillikon, Kouvolan Pallonlydjien markkinointipadllikon
ja tiedottajan vililld viestintd hoidettiin suullisesti, puhelimella ja sdhkopostilla. Seu-
ran ulkopuolisia osapuolia olivat yhteyshenkilé Kouvolan Kopijyvilta ja aivan projek-
tin lopussa yhteyshenkil6 painotalo Scanweb Oy:std Kouvolasta. Heidén kanssaan

viestintd hoidettiin sdhkdpostin ja puhelimen vilityksella.

Ruuskan (2005, 100-101) mukaan viestintimuodon valinta riippuu aina viestintd-
tilanteesta ja -tapahtuman luonteesta. Kirjallisen viestinnén avulla voidaan lisété tie-
toisuutta kdsiteltdvastd asiasta, mutta asenteiden ja kdyttdytymisten muuttamiseen tar-
vitaan my0ds henkilokohtaista vaikuttamista. Ideoiden ja ehdotusten muotoileminen
kirjalliseksi vaatii kuitenkin paljon ajatteluty6td. Puhuttu kieli on puolestaan spontaa-
nia ja usein epdjohdonmukaisempaa. Siksi projektissa ilmenevien ongelmatilanteiden
selvittdminen pelkistdan keskustelemalla ei ole suositeltavaa, vaan késiteltdva asia
kannattaa ensin valmistella ja jasennelli kirjallisesti. Pelkk kirjallinen esityskéén ei
aina riitd, ja silloin on kirjallisen viestinnin ohella kéytettdva henkilokohtaista
yhteydenpitoa. Tama koskee erityisesti vaikeiden ja monimutkaisten asioiden

kasittelya.

Projektin kirjallisessa viestinndssé tekstin kieliasuun ei usein ehdité tai viitsité kiinnit-
tad riittdvasti huomiota. Tarkeintd on, ettd viesti ymmarretdan oikein, mutta ymmaérret-
tavyyteen vaikuttaa siséllon lisédksi myos kieliasu. Projektissa kiytetyssé viestinndssa
asiat ovat toisinaan jo valmiiksi monimutkaisia, joten viesteissd kannattaa kdyttda suh-
teellisen yksinkertaista kieltd. Helppo teksti ei vélttdméttd ole houkuttelevaa, mutta
voittaa vaikeasti kirjoitetun viestin, joka vésyttda lukijan helposti. Tekstissi on siis
syytd kéyttaa yleiskielti ja tavallisia sanoja, ellei sitd ole kirjoitettu asiantuntijoille tai
kollegoille. (Ruuska 2005, 101-102.) KPL:n kausijulkaisun yhteydessé ei tarvinnut
kayttad projektipoytikirjoja tai muistioita, koska kokoukset olivat yleensd lyhyitd ja
vapaamuotoisia. Siksi kirjallinen viestinti jii vahiin, mutta suullisen viestinndn

tarkeys korostui.
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Puheviestinnin suurin ongelma on se, ettei ihminen pysty késitteleméén laajoja koko-
naisuuksia muistissaan. Liian nopeasti puhuminen, pitkien ja monimutkaisten
lauserakenteiden sekéd outojen tai pitkien yhdyssanojen kéyttdminen aiheuttaa ongel-
mia viestin vastaanotossa. Viestin prosessoiminen saa vastaanottajan jaidméaéan jilkeen,
jolloin hén ei pysty kédsittelemadn uusia viestejd. Keskustelussa késiteltdvét asiat on
hyva hahmottaa itselleen kirjallisena esimerkiksi ranskalaisten viivojen avulla. Néin
pystytddn varmistamaan, ettei keskustelusta jd4 olennaisia asioita pois ja asiat voidaan
kisitelld oikeassa jdrjestyksessd. Kirjoitetussa tekstissa voi lisdksi palata epdselviin
kohtiin ja jésentdd ne tarvittaessa uudelleen. Kiytantdd voi hyodyntdd esimerkiksi ly-
hyissékin puhelinkeskusteluissa. Henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa on tirkeda
kiinnittdd huomiota myds sanattomaan viestintdén. Kasvokkain kiytdvissé viestinnés-
sd viestin perillemenoon vaikuttaa enimmékseen dénensévyt, ilmeet, eleet ja puhujan
olemus. Jos sanallinen ja sanaton viestintd ovat ristiriitaisia keskendén, sanaton vies-

tintd on yleensé se, johon uskotaan. (Ruuska 2005, 103—105.)

Kausijulkaisuprojektiin liittyvid keskusteluja kdytiin padsééntoisesti puhelimessa ja
kokouksissa. Koska tavoite oli kidyd4 asiat 1dpi nopeasti ja selkedsti, oli muistilappujen
kayttd hyodyllistd. Alitajuisesti oli myos mietittdva tapaa, jolla asiat tuotiin kokouk-
sissa esille, koska vadrinymmaérryksid ei luonnollisesti projektin aikana kaivattu. Risti-
riitoja sanallisen ja sanattoman viestinnin valilld saattoi kokouksissa tulla jonkin ver-
ran, erityisesti, jos kyse oli taiton tilasta, jolloin kerroin kaiken olevan kunnossa, mutta

kaytokselldni ja eleillédni osoitin hermostuneisuutta.

Henkilokohtaisten keskustelujen jilkeen tirkein kausijulkaisun yhteydessi kaytetty
kommunikointikeino oli sahkdposti. Ruuska (2005, 107—110) kirjoittaa, ettd sahko-
postin etuja ovat sen nopeus, riippumattomuus ajasta ja sanomien helppo jakelu. No-
peus ei ole kuitenkaan vain hyva asia, ja ennen sdhkdpostin vastaa-komennon paina-
mista viestin sisdltd kannattaakin tarkistaa. Liian nopea vastaaminen voi kaduttaa
my6hemmin, jos viestin sisdltdd ei ole ajateltu loppuun asti. Sdhkdpostista jaa kirjalli-
nen todiste, eikd kirjoitettua néin ollen saa peruutettua. Tavallisen postin kanssa tita
ongelmaa ei valttdimattd synny, koska ennen lopullista 1dhetysté tekstin tarkistamiseen
on runsaasti aikaa. Sdhkoposti ei sovellu pitkén keskustelun viestintdkanavaksi. Se on
hidas keino, vaikka ei ole harvinaista vastaanottaa sivun tai parin pituisia viestejd, joi-
hin on vain kirjattu ajatuksia puhekielelld. Hankalien tai negatiivisten asioiden hoita-

miseen kannattaa kdyttdd muuta viestintdkanavaa kuin sdhkopostia. Monimutkaisten
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tehtdvien delegointi sdhkopostilla on vaikeaa, ja vastenmieliset asiat pitdd hoitaa
henkil6kohtaisella yhteydenotolla sen sijaa, ettd piiloutuisi sdhkodisen viestimen taak-
se. Sdhkopostiviestistd tulisi aina selvitd, mihin asiaan tai tehtdva liittyy. Kannanottoa
tai toimintaan vaativiin viesteihin pitdisi myds aina vastata. Sdhkopostia kdyttdessd on
syytd muistaa, ettd sanomien tulkinta on herkka laji. Vaarinkésitykset eivit johdu ai-
noastaan viestin ldhettdjastd, vaan my0s vastaanottajalla voi olla osuutta asiaan. Mo-
lempien osapuolten kannattaa siis panostaa viestinnén onnistumiseen ja huomioida se,
etteivat vadrinkésitykset aina synny vahingossa. Kausijulkaisuprojektissa lahetetyt
sahkopostit koskivat 1ahinné projektin etenemisti ja projektissa huomioitavia asioita.
Liséksi kaikki lehden materiaalit ldhetettiin sdhkopostilla. Viestit olivat siis neutraalei-
ta ja informatiivisia. Mikaéli jokin asia oli vaikea ilmaista sdhkdpostiviestisséd, parempi

vaihtoehto oli kdyttdd puhelinta ja selvittdd se suoraan asianomaisen kanssa.

3.4 Riskit ja ongelmat

Projektin suunnittelun yhteydessa on syytd arvioida myos mahdolliset riskit ja ongel-
mat. Vaihtoehtona on miettid huolellisesti potentiaalisia riskejd ja varautua niihin tai
kérsid ongelmista projektin toteutuksen aikana. Hyvélldkddn ennakoinnilla ei ole
mahdollista vélttya kaikilta ongelmilta, mutta silloin niitd ilmenee huomattavasti va-
hemmaén. Yksi tapa hahmottaa mahdollisia riskejd on miettid projektia suunnitelman
mukaisessa jarjestyksessd. Télloin tulee huomioitua projektin tavoitteeseen ja rajauk-
seen liittyvit riskit, kuten avoimet méirittelyt, laajuuden muutokset ja epéselvit raja-
ukset. Ongelmia voi esiintyd myos projektiorganisaatiossa, aikataulussa, taloudessa,
ohjauksessa ja kommunikoinnissa. Projektiorganisaatioon liittyvét riskit voivat olla
muun muassa tehtdvien ja vastuunjaon selkeydessd, henkiloston kuormituksessa ja
vaihtuvuudessa. Aikataulun riskit voivat puolestaan liittyd esimerkiksi epdvarmoihin
tydmédardarvioihin ja ulkoisiin toimittajiin. Taloudelliset riskit koostuvat kustannus-
tason muutoksista, maksuvaikeuksista ja mahdollisista valuuttariskeistd. Riskit ohja-
uksessa ja kommunikoinnissa aiheutuvat tiedonkulusta, valvonnasta, ty6tavoista ja
etdisyyksistd. Potentiaalisia ongelmia tulee ennakoida koko projektin ajan, silld huo-
lellinen ennakointi projektin alussa auttaa hallitsemaan suurtenkin riskien vaikutusta.

(Pelin 2008, 221, 224-225.)

Kettunen (2003, 51-52) nostaa esiin joitakin seikkoja, jotka voivat aiheuttaa projektin

epdonnistumisen. Ne sisdltdvét osittain samoja ongelmia, jotka Pelin (2008) on ottanut
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esille omassa riskinkartoitusohjeessaan. Kettusen mukaan projekti voi epdonnistua, jos
se on huonosti tai puutteellisesti suunniteltu ja projektin tavoite ja rajaukset ovat liian
viljit. Projektin henkildston osaaminen voi olla puutteellista tai yhteistoiminta ei suju.
Projektin seurantaa ja valvontaa laiminlydddén, eiké projektipééllikko ole riittdvén
vaativa. Projektissa yritetddn myds saada aikaiseksi liian paljon kerralla. Asiakkaan
vaatimukset ja tavoitteet muuttuvat projektin suhteen jatkuvasti, ja projektihenkilosto
tai projektin ympéristd vaihtuu kesken kaiken. Projektin riskien kartoittamatta jatta-

minen ja niihin varautumattomuus voivat myds aiheuttaa projektin epdonnistumisen.

Suunnittelun merkitystd projektissa ei voi koskaan korostaa liikaa. Projektin onnistu-
minen on todenndkdisempid, kun suunnittelu toteutetaan huolellisesti ja tehdddn tark-
ka riskianalyysi. Projekti onnistuu varmemmin myds, jos projektin koko on kohtuulli-
nen, asiakkaalla ja toimittajalla on yhteinen nikemys tarkoista tavoitteista ja riski-
analyysi on tehty. (Kettunen 2003, 52.) Pelin (2008, 228) kirjoittaa, etti riskien ja po-
tentiaalisten ongelmien ennakointi on suunnitelmallista tulevien tyévaiheiden lapi-
kayntid, ongelmakohtien kartoittamista ja toiminnan varmistamista etukédteen. Hanen
mukaansa riskien torjuntaan 16ytyy muutama tapa toimia. Ensinnékin riski on mahdol-
lista poistaa toimenpiteilla tai sen todennikoisyyttd voidaan pienentdd. Se tapahtuu
syy-seuraus-analyysilld, jolla arvioidaan riskin mahdolliset syyt, ja sen jélkeen poiste-
taan mahdollisimman monta syytd. Riskid voidaan my®0s siirtdd siten, ettd sopimus-
teknisilld ja muilla keinoilla riski siirretdéin toiselle osapuolelle, esimerkiksi tilaajalle,
alihankkijalle tai vakuutusyhtiélle. Kolmas keino on muuttaa projektisuunnitelmaa
riskialttiin kohdan suhteen. Riskin voi myds hyviksya ilman ennakkotoimenpiteitd tai

sen toteutumisen varalle tehdddn toimenpiteet ja varautumissuunnitelma.

En tehnyt KPL:n kausijulkaisuprojektia varten mink&énlaista suunnitelmaa riskien ja
ongelmien varalle. Luotin siithen, ettd pienessi projektitydryhméssé ongelmia ei aiheu-
tuisi, ja vaikka niitéd lopulta ilmenisi, ne olisi helppo selvittdd ilman etukdteen laadittua
suunnitelmaa. Liséksi projektin paamaira oli selked ja tehtdvananto riittdvén tarkka
ottaessani projektipdéllikon roolin vastaan. Taloudellisia riskeji ei tarvinnut huomioi-
da, koska vastuu projektin taloudesta kuului KPL:n markkinointipdillikélle. Ainoat
ongelmat kausijulkaisun toteuttamisessa kohdistuivat aikatauluun, ja ne on késitelty
luvussa 3.2.2. Puutteellisen aikataulun riskit. Minun ei siis tarvinnut projekti-
paillikkoénd puuttua muiden ongelmien ratkaisuun, eikd hyodyntéa riskien torjuntaan

liittyvid keinoja.
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4 KAUSIJULKAISUN TAITTAMINEN

Visuaalinen suunnittelu on julkaisun perusta. Se palvelee julkaisun térkeintd ominai-
suutta, viestid. Ulkoasun tehtdvini on luoda kuva julkaisijan ajatuksista ja julkaisun
padmadristd sekd antaa viestille ddni ja luonne. Visuaalisen suunnittelun tehtdviand on
siis varmistaa viestin perillemeno. Se on elementtien jirjestelyi niin, ettd sanoma véa-
littyy tehokkaammin ulkoasun ansiosta. Onnistunut ulkoasu tukee sanomaa, eiké tuo

sithen ristiriitaa. (Pesonen 2007, 2.)

Lahtelainen, 31-vuotias, Antti Toivanen on palkittu graafisen suunnittelun ammattilai-
nen (Toivanen 2011b). Hén méérittelee graafisen suunnittelun seuraavasti: graafinen
suunnittelu on kuvallista viestintdi eli se antaa ulkoasun viestille. Toivasen mukaan
graafinen suunnittelu tasapainoilee kuvataiteen ja kaupallisuuden vélill4d. Suurin ero
graafisella suunnittelijalla ja kuvataiteilijalla on tyon tilaaja. Kaupallisessa graafisessa
suunnittelussa toimeksiantaja on ulkoinen tilaaja, kun taas taiteessa teos syntyy tekijén
omilla ehdoilla. Graafiseen suunnitteluun kuuluu muun muassa mainonnan suunnitte-
lu, painotuotteiden suunnittelu, sdhkdisten medioiden ulkoasujen suunnittelu, kuvituk-
set, animaatiot, yritysilmeet, pakkausten ulkoasujen suunnittelu, opasteet ja merkit.
(Toivanen 2011a.) AIGA:n (American Institute of Graphic Arts) uraoppaassa julkai-
semassa artikkelissa graafinen suunnittelu méiritellaéan luovaksi prosessiksi, joka yh-
distéé taiteen ja teknologian luomaan keskendén ideoita. Graafinen suunnittelija kayt-
tdd hyvékseen viestinnin apuvilineitd vélittddkseen viestin asiakkaalta kohdeyleisolle.
Siihen hén kayttdd apunaan padsadntdisesti kuvaa ja typografiaa. (What is graphic

design? 1993.)

Ennen lehden tekoa on hyvé tietdd sen tarkoitus. Mitd selvempi tarkoitus on julkaisun
tekijoille, sen parempi on tyon jdlki. Urheiluseuran lehden tarkoitus on luonnollisesti
kertoa seuran toiminnasta. Jos lehden tekijélla ei ole tietoa, miksi lehted tehdéén, lehti
voi muuttua lukijoilleen hahmottomaksi. Lehden tarkoituksen sisdistdminen ja
johdonmukainen toteuttaminen siis luovat sille selkeédn suunnan. (Rantanen 2007, 50.)
My®ds Pesonen (2007, 3) neuvoo huomioimaan julkaisun tarkoituksen ja kohde-
ryhmén. Perusviestidkin kannattaa miettid eli sitd, onko tarkoituksena markkinoida,
vahvistaa tai muuttaa imagoa tai vélittd tietoa. Lisdksi on suositeltavaa pohtia,
millaista toimintaa vastaanottajalta odotetaan. Pesonen (mp.) on sitd mieltd, ettd mitd

suppeampi ja rajatumpi kohderyhmaé on, sitd helpompi viesti on kohdistaa.
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Loiri ja Juholin (1998, 70—71) kiteyttivit taiton mééritelman seuraavasti: taitolla tar-
koitetaan toimituksellisen tekstin ja visuaalisten eli typografisten osien yhteensaatta-
mista. Tuloksen odotetaan olevan informatiivinen, puhutteleva, mielenkiinnon herét-
tavé ja helposti luettava. Taitto ei siis ole vain tyhjdn tilan tdyttdmistd aineistolla, vaan
sen avulla tuotteen pitdd erottua ympdaristostddn ja kilpailijoistaan. Kaksikon mukaan
painotuotteen ulkoasun tyyli syntyy typografian, kuvien, vérien, tuotteen muodon ja
paperin laadun yksittéisisté ja yhteisistd ominaisuuksista. Taiton avulla lehden sano-
man pitdisi siis vélittyd lukijalle mahdollisimman tehokkaasti. Se onnistuu kuvien ja
tekstien houkuttelevan tasapainon ja vuorovaikutuksen ansiosta. Tasapaino syntyy ku-
vien onnistuneesta suhteesta kokonaisuuteen ja toisiinsa ndhden. Tekstin ja kuvien
suhteen on puolestaan vastattava jutun painoarvoa. Loiri ja Juholin ovat samaa mieltéd
Pesosen (2007) ja Rantasen (2007) kanssa siiti, ettd painotuotteen kohderyhmii on
mietittdva tarkasti, samoin kuin julkaisun tarkoitustakin. Myos taiton tarkoituksesta he

ovat mielestdni samalla kannalla Pesosen (2007) kanssa.

Kouvolan Pallonlydjien vuoden 2011 kausijulkaisun tuottamisen aloittaminen oli siind
mielessi helppoa, ettd sitd on julkaistu jo useita vuosia. Sain itselleni malliksi vuoden
2010 kausijulkaisun, jonka pohjalta uusi julkaisu oli vaivaton suunnitella. KPL:n
markkinointipééllikké antoi minulle vield lisdohjeet ja toiveita, mitd 2011 kauden jul-
kaisun tulisi sisdltdd. Niiden ohjeiden pohjalta muodostui osittain kausijulkaisun sisél-
t0 ja ulkondko. Suurin vaikutusvalta oli kuitenkin projektipddllikon ominaisuudessa
minulla itselléni. Julkaisun tarkoituksena oli markkinoida Kouvolan paikallista pesa-
palloseuraa ja vilittdi tietoa seurasta ennen sarjakauden alkua. Koska kausijulkaisu
jaettiin Kouvolan Sanomien vilissd, sen kohderyhma oli hyvin laaja ja méérittelema-
ton. Viestin, eli tdsséd tapauksessa kausijulkaisun, vastaanottajilta odotettiin mielen-
kiinnon herddamistd Kouvolan Pallonlydjid kohtaan, minkd seurauksena he mahdolli-

sesti alkaisivat kdydd my0s seuran otteluissa.

4.1 Julkaisun matka toimeksiannosta levitykseen

Julkaisijan kisikirjassa (1999, 172—-175) on esitelty kahdeksan julkaisuprosessin vai-
hetta. Ensimmaisend on madriteltiva kaikki julkaisulle asetettavat vaatimukset, joihin
kuuluvat muun muassa budjetti, aikataulu ja tuloksen laatu. Toisena vaiheena on
prepress-toimintojen valitseminen. Tarkoituksena on siis valita ne prepress-toiminnot,

jotka ovat resurssien ja aikataulun puitteissa mahdollisia toteuttaa itse. Prepress-
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toimintoihin kuuluvat tekstien ja kuvien késittely painoprosessin vaatimaan muotoon.
Kolmantena tulee palveluntarjoajien valinta. Neljantend on julkaisun luominen, jolloin
julkaisun osat kootaan yhteen. Viides vaihe on vedosten tarkastaminen. Kuudentena
on vuorossa materiaalin ldhettiminen painoon. Seitsemis vaihe on lopullisten vedos-
ten tarkistaminen ja painoluvan antaminen. Viimeisend vaiheena on julkaisun

arkistointi.

Kerinen, Lamberg ja Penttinen (2003, 4-5) luettelevat julkaisuprosessin vaiheiksi
toimeksiannon, sopimukset, tarjouspyynnon, aineiston hankkimisen, taiton, julkaisun
toimittamisen painoon, jilkikisittelyn ja painettujen tuotteiden toimittamisen asiak-
kaille. Toimeksianto kuvaa Julkaisijan kidsikirjan (1999) ensimmadisté vaihetta. Siind
madritellddn julkaisun tarkoitus, sisélto, tekninen laatu, formaatti, painoksen suuruus,
budjetti ja aikataulu. Aineistoa hankittaessa julkaisusta tehddan suunnitelmia ja luon-
noksia, joista ilmenee aineiston sijoittelu ja taiton rakenne. Kun tarvittava aineisto on
saatu kokoon, voidaan siirtyé taittovaiheeseen. Jélkikasittelyssé julkaisu kootaan ja

késitellddn lopulliseen muotoonsa.

Ennen kausijulkaisuprojektin alkua KPL:n markkinointipédllikko Aitala oli hoitanut
budjetoinnin ja sopimukset painotalon kanssa. Koska KPL:n kausijulkaisu on ilmesty-
nyt jo useampana vuonna, painotalon tyontekijdille oli varmaankin jo selvdd, miten
kausijulkaisun kanssa menetelldén. Uutta oli se, ettd vuoden 2011 kausijulkaisun tait-
toi digipainotalo Kopijyvén sijasta opiskelija. Koska Aitala oli hoitanut valmisteluja
etukéteen ja kausijulkaisun taittopohja oli osittain valmiina, minun ei tarvinnut suorit-
taa kaikkia julkaisuprosessin vaiheita. Omalta osaltani alusta jdivét pois kaikki tehta-
vit ennen aineiston hankkimista. Kouvolan Kopijyvéltd saamassani vuoden 2010
kausijulkaisutiedostossa oli fonttien lisdksi méadritelty vérit valmiiksi. Taitto oli siis
suhteellisen nopea tehdi, vaikka kokemattomuuden takia minulta kului sithen suurin
osa projektin ajasta. Julkaisuprosessissa ohjataan tarkastamaan vedokset ennen mate-
riaalin ldhettdmistd painoon, mutta omassa ty0sséini tulostin vedokset jo aikaisemmin
taiton yhteydessd. Minulla oli vedokset vain muutamista sivuista, eivitké niistdkdin
kaikki olleet vield tdysin valmiina. Tarkeinté oli kuitenkin, ettd sain esiteltyd suunni-
telmani kokouksessa Aitalalle ja Ahlrothille. He kertoivat minulle mielipiteensé ja an-

toivat korjausehdotuksia, joiden perusteella tein taittoon tarvittavat muutokset.
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Julkaisumateriaalin toimittaminen painoon tuotti minulle suuria ongelmia, koska en
ollut koskaan ennen ladhettinyt mitddn painettavaksi. Sain kuitenkin apua ja tukea
Kymenlaakson ammattikorkeakoulun graafisen suunnittelun opettajalta Teuvo
Liikkaselta. Kausijulkaisun painoi Kouvolan Scanweb, johon otin yhteytté selvittddk-
seni valmiin julkaisun ldhetystavan. Sieltd minua neuvottiin 1dhettdmi4n materiaali
sdhkoisesti, mutta monen yrityksen jalkeenkddn tehtdva ei onnistunut. Ainoaksi vaih-
toehdoksi jdi materiaalin kuljettaminen muistitikulla suoraan painotaloon. Scanwebin
tyontekijdt tarkastivat materiaalin muistitikulta ja huomasivat sivuja olevan 22 sovitun
20 asemasta. Yksi aukeama oli siis poistettava, jotta kausijulkaisu saataisi painettua.
Korjauksen jilkeen materiaali tarkastettiin uudelleen, mutta télla kertaa keskiaukeama
oli védrdssd kohdassa. Se johtui siitd, ettd olin poistanut julkaisusta yhden aukeaman,
mutta en ollut muuttanut sivunumeroita. Kun sivunumerot oli muutettu julkaisusta ja
siséllysluettelosta, julkaisu saatiin viimein painoon. Vedosten lopullinen tarkastus teh-
tiin painotalolla. Vedoksia ei kuitenkaan tulostettu, vaan katsottiin tietokoneen néytol-
td. Julkaisun arkistoinnin tein omalle muistitikulleni, jotta kausijulkaisun materiaali on
kaytettavissini vield myohemminkin. Jélkikéasittely tehtiin Scanwebilla, ja sieltd kausi-

julkaisun jakaminen hoidettiin sekd Kouvolan Sanomiin ettd Kouvolan Pallonlydjille.

4.2 Taiton suunnittelu

Lehted pitdd alusta asti suunnitella kokonaisuutena, jossa kaikki osat vaikuttavat jol-
lain tavalla toisiinsa. Lehden sisdllolliset ja visuaaliset kontrastit tekevét siitd kiinnos-
tavan, joten artikkelien suhteuttaminen toisiinsa on tdrkedd suunnitteluvaiheesta alka-
en. Hyvé graafikko pystyy ndkeméén tulevan lehden ennen kuin siitd on mitddn val-
miina, mutta sekdén ei ehkdise kaikkia yllatyksid. Tekstisisdltod tukevaan taittoon on
syytd varata aikaa, silld mitd tirkeammasti artikkelista on kyse, sitd enemmén taittoa
tulee usein muunneltua. (Rantanen 2007, 209-210.) Kausijulkaisun taittamisen aloit-
taminen oli helppoa, koska olin itse kirjoittanut osan jutuista ja taittopohja oli typogra-
flaa myOten osittain valmiina. Kuvat sain valmiiksi késiteltynd KPL:n tiedottaja
Ahlrothilta, ja mainokset tulivat markkinointipdillikko Aitalalta sekd Kouvolan
Kopijyvilti. Koska en ollut aikaisemmin taittanut kuin muutamia harjoitustoitd graafi-
sen suunnittelun tunneilla, tekstien ja kuvien asetteleminen sivuille vei suurimman

osan taittoajasta.
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Lehden hahmottamiseen vaikuttaa viisi yleisluontoista visuaalista ominaisuutta:
selkeys, yksinkertaisuus, kontrastit, jisentely ja palastelu. Selkeys tarkoittaa ulkoasu-
ratkaisujen osalta tyylin ja ideoiden ymmarrettavyyttd. Lukijakunnan visuaalisen kie-
len lukutaito pitdd tuntea. Visualisoinnit eivit saa olla liian hankalia eivétka liian
helppoja ratkaisuja. Visuaalisuuden on liséksi tuettava tekstid. Lehti on selked, jos lu-
kija pystyy visuaalisuuden avulla tekstistd hahmottamaan samanlaisuuden, erilaisuu-
den, rinnasteisuuden tai vastakkainasettelun. Yksinkertaistamisen tarkoituksena on
karsia epéoleellista. Esimerkiksi valokuvan taustan pitédisi olla sellainen, etté se ei hii-
ritse kuvan varsinaisen kohteen nikemisté, sivuilla kannattaa vilttdd turhaa koristelua,
typografian ei tulisi héiritd kuvaa ja pdinvastoin. Lehden etusivu ja artikkeleiden
avausaukeamat ovat sivuja, joiden viestit lehden selaajan on ymmaérrettdva vilittomas-
ti. Kontrasteja tarvitaan lukijan huomion kiinnittimiseen. Mitd enemman lehdesta 16y-
tyy sévyeroja, sitd helpompi lukija on saada kiinnostumaan. Kontrastien avulla voi
nostaa esiin esimerkiksi hillityn visuaalisuuden, kun sen rinnalla on eri keinoin toimi-
va elementti. Jasentelyn tehtdvidné on painottaa, nostaa esiin ja korostaa jutun oleelli-
sia kohtia. Se helpottaa samanarvoisten ja pééllekkdisten viestien joukosta oleellisen
asian 16ytdmisen. Palastelulla tarkoitetaan vaikeasti hahmoteltavien kokonaisuuksien
esittimistd graafisin keinoin. Esimerkiksi leipdtekstiin sijoitettu lukujono voidaan esit-
tdd helpommin ymmarrettdvélld tavalla selkedssd taulukossa, tai tapahtumat voidaan
kuvata yksinkertaisemmin kuvasarjan avulla. Palastelu siis auttaa hahmottamaan vai-
keita kokonaisuuksia visuaalisuuden avulla ja tekee lehdestd helpommin ldhestytta-

van. (Rantanen 2007, 76-78.)

Pyrin huomioimaan Rantasen (2007) luettelemat visuaaliset ominaisuudet taittoa teh-
dessdni. Koska kokemukseni taittamisesta ovat vdhiiset, selkeyden huomioiminen jéi
kausijulkaisussa véhiiseksi. Uskon, etti taittoon saa selkeyttd kokemuksen ja visuaali-
sen nikemyksen kehittymisen myoti. Mielestini onnistuin saamaan lehdesti selkedn,
koska samanlaiset asiat on tehty visuaalisesti toistensa nikoisiksi, esimerkkini
otteluohjelmat ja faktalaatikot. Sain tehtyd taitosta myos yksinkertaisen, koska sivut
ovat helposti luettavia, eivitkd ne sisélld héiritsevid elementtejd. Kuviin minun ei
tarvinnut vaikuttaa, koska ne tulivat taittoon valmiina. Kontrastit 16ytyvét lahinni va-
reistd ja sdvyistd, esimerkiksi musta ja keltainen, tumma ja kirkas. Jdsentelya en ole
kayttédnyt juuri lainkaan, ja siksi kausijulkaisu jadkin hieman tasapaksuksi. Palastelua

kéytin otteluohjelmissa.
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4.3 Kausijulkaisun kokoaminen

Taittaminen alkaa siind vaiheessa, kun lehteen suunniteltu materiaali alkaa valmistua.
Taittajan tyotd helpottaa, jos hin tekee yhteistyotd tekstien kirjoittajien kanssa. Kir-
joittajat voivat taiton yhteydessd kommentoida sivujen ulkoasua, ja taittajan on helppo
puuttua sisdllollisiin ongelmakohtiin tarvittaessa. Tdsséd vaiheessa hahmottuu myd6s
juttujen lopullinen muoto. (Rantanen 2007, 212.) Taittaessa ei ole syyta pyrkid yksit-
tdisen sivun kauniiseen ulkoasuun, koska silloin on vaarana, ettd sivut eivét toimi yh-
dessd. Térkein kokonaiskuvaan vaikuttava tekija onkin siis aukeama. (Parker 1998,
15.) Koska kirjoitin osan kausijulkaisun jutuista itse, pystyin helposti viimeisteleméén
tekstejd vield taiton yhteydessd. KPL:n tiedottaja Ahlrothilta saamani jutut oikoluin
varmuuden vuoksi, ja niihin en kirjoitusvirheiden korjauksia lukuun ottamatta tehnyt
muutoksia. Taitoin sivut yksitellen, mutta tarkkailin samalla koko aukeamaa. Pystyin
siis jatkuvasti seuraamaan sivujen yhteensopivuutta ja muokkaamaan sommittelua, jos

siithen oli tarvetta.

Taitoin kausijulkaisun etusivun vasta prosessin loppupuolella, koska en ollut aikai-
semmin keksinyt sithen kuvitusta. Etusivun pohja oli sinéinsd jo valmis, mutta siithen
piti muuttaa kuvitus, vuosiluku ja nimipalkki. Sain kuvitusta varten hyvié ideoita
KPL:n tiedottajalta ja lopulta valitsinkin yhden niisté toteutettavaksi. Etusivun kuvaksi
valikoitui pelaaja Sami Partasen tuuletuskuva, koska se ilmentdd hyvin juhlavuoden
iloista tunnelmaa ja seuran saavutuksia. Vuoden 2010 julkaisussa sivu on jaettu use-
ampaan pieneen kuvaan erdénlaiseksi kollaasiksi. Taittamani julkaisun etusivulla on
my0s KPL:n juhlavuosilogo, jonka sijoitin ellipsin muotoisena oikeaan alareunaan
kuvan péiélle. Valitsin paikan sen perusteella, ettd mielesténi se sopi parhaiten asetta-
maani kohtaan. Halusin logon olevan esilld, mutta se ei kuitenkaan saanut vied liikaa

huomiota kuvalta.

Parkerin (1998, 46) mukaan julkaisun nimipalkin on oltava visuaalisesti vaikuttava,
koska se on etusivun ensimmdiinen elementti. Liséksi sen pitéisi pysyé aina samanlai-
sena. Kouvolan Pallonly6jien kausijulkaisussa nimipalkin fontti on sama, mutta vuosi-
luku ja julkaisun nimi on muutettava vuosittain. Vuoden 2011 kausijulkaisun nimen
oli viitattava juhlavuoteen. Pitkén pohtimisen jdlkeen keksin nimeksi Juhlavuoden
loistoa. Nimi ei mielestini ole kovinkaan hohdokas tai erikoinen, mutta ainakin se

viittaa juuri sithen, mihin pitda.
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4.3.1 Otsikointi

Otsikoiden tarkoituksena on houkutella lukija jutun pariin. Lukija tekee usein otsikon
perusteella padtoksen, lukeeko hdn jutun vai ei. Otsikon on hyvi erottua muun tekstin
joukosta. Se onnistuu esimerkiksi kayttdmalld otsikossa tdysin erilaista fonttia kuin
leipatekstissa tai korostamalla otsikkoa isommalla tai vahvemmalla fontilla. Lukijan
on helpompi erottaa otsikko muusta tekstistd, jos se on kirjoitettu selvisti isommalla
kirjasinkoolla. Suuraakkosia on kuitenkin syytd vilttid erityisesti pitkissd otsikoissa,
silld ne vievit paljon tilaa ja hidastavat lukemista, koska niitd on vaikea hahmottaa.
Otsikoiden pituuskin on tirked luettavuuden kannalta. Yli nelirivisissd otsikoissa on
yleensa liikaa sanoja, ja niitd on vaikea lukea yhdelld silméykselld. (Parker 1998,

33-36).

Myds Itkonen (2007, 96) kirjoittaa, ettd otsikoissa kannattaa kayttda pienaakkosia,
ellei kyseessi ole hyvin lyhyt otsikko. Silloin on mahdollista kayttéd suuraakkosia,
mutta niiden kéytt6d kannattaa siindkin tapauksessa harkita tarkkaan. Suuraakkosten
ongelmana on, ettd ne vievét paljon tilaa ja ovat vaikeasti luettavia. Itkonen ottaa
teoksessaan esille myds rivityksen. Hinen mukaansa rivitykseen vaikuttaa otsikon
ajatussisilto ja ulkondkd. Ajatussiséllolla tarkoitetaan sité, etté toisiinsa liittyvét sanat
kuuluvat samalle riville. Samalla on kuitenkin seurattava, ettd rivit pysyvét suurin piir-
tein samanpituisina ja otsikko on esteettisesti tasapainoinen. Kolmerivinen otsikko on

tasapainoisin silloin, kun keskimmaéinen rivi on ylé- ja alarivid hieman pidempi.

Jouduin muokkaamaan joitakin omien juttujeni otsikoita taiton yhteydessd, koska ne
olivat alun perin liian pitkié tai eivit ndyttdneet hyvéltd aukeamalla. Esimerkiksi ot-
sikko "KPL nélkdisend mestaruusjahtiin” oli aikaisemmin “Miehet nidlkdisena
mestaruusjahtiin”. Alkuperdinen otsikko ei kuitenkaan mahtunut sille varattuun tilaan,
ja lisdksi se siséltdd kirjoitusvirheen (nilkdisend po. ndlkéisind). Otsikko jdi kuitenkin
virheellisena siséllysluetteloon, koska en muistanut korjata sitd. Jouduin muuttamaan
myos otsikoiden rivitystd saadakseni otsikot luettavimmiksi ja yleisilmeen ndyttdméaéan
paremmalta. Esimerkkind otsikko "KPL-miehiston kotipelien jilkeen Loppuverrytel-
1d4n taas Tompan terassilla”, joka muutenkin on mielesténi aivan liian pitkd. Juttu tuli
kuitenkin tiedottaja Ahlrothilta, joten en halunnut muunnella sitd. Otsikko ulottuu
kolmelle riville, ja alkuperdinen jako oli seuraavanlainen. Ensimmaiselld rivilla luki

”KPL-miehiston kotipelien jilkeen”, toisella rivilld olivat sanat "Loppuverrytelldén
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taas Tompan”, ja viimeiselle riville jii “terassilla”. Jaoin otsikon rivityksen uudelleen
niin, ettd viimeiselle riville tulivat sanat ”Tompan terassilla”, koska sanat kuuluvat
kiintedsti yhteen ja muutos vaikutti my0s otsikon ulkonidon tasapainoon. Itkosen
(2007) mainitsema kolmen rivin optimaalisin tasapainottaminen ei kuitenkaan otsikos-

sa onnistunut, vaan ensimmainen rivi jdi pisimmaksi ja viimeinen lyhyimmaéksi.

4.3.2 Pesipallon tunnelma kuvien avulla

Kuva vaikuttaa katsojaansa luomalla mielikuvia, tunnelmia ja véittdmid. Se voi olla
moniulotteinen tai pysdyttdd hetkeksi, ja pidempéén tarkasteltuna antaa tilaa uusille
oivalluksille. Kuvalla on mahdollisuus tdydentda tekstissé vélitettdvaa tietoa, mutta
myos vélittdd lukijalle uusia, tekstistd riippumattomia merkityksid. Julkaisussa kuvan
tehtdvid ovat erityisesti kiinnittdd huomiota, houkutella ja orientoida lukijaa, helpottaa
viestin perillemenoa, tdydentdd ja sdvyttdd tekstisisdltod. Kuva voi olla informatiivi-
nen tai dekoratiivinen. Informatiivinen kuva antaa uutta tai tekstii tdydentdvéa tietoa.
Dekoratiivinen kuva on puolestaan koristeellinen, jolloin se luo julkaisulle ilmetti ja
tunnelmaa typografian ja sommittelun kanssa. Hyva kuvitus vilittia tarpeellisen vies-
tin sekd jésentdd ja rikastuttaa ulkoasua. Kuvan sommittelulla on my6s oleellinen teh-
tava kuvan tunnelman ja katsojan mielikuvien herittimisen kannalta. Henkilohahmo-
jen katseen suunta on oleellinen, ja usein suositellaankin jattiméén katseelle tilaa. Jos
henkilon katse suuntautuu ulos kuvasta, kuvaa ei kannata sijoittaa sivun ulkoreunaan.
Muuten sivusta tulee epitasapainoinen. Kuvan rajauksella on mahdollista jéntevoittia
kuvaa, tehostaa sen viestid ja luoda dramatiikkaa. Rajauksen avulla kiinnitetdén huo-
mio olennaiseen ja toisinaan my0s parannetaan sommittelua. (Pesonen — Tarvainen

2003, 4647, 50-51.)

Rantasen (2007, 135-139) mukaan kuva havaitaan ensimmaisena sivulta. Kuvaa ei
siis pida kayttdad pelkkdnd sivuntiytteend tai koristeena, vaan journalistisena vélinee-
ni. Hyva kuva on sommittelultaan, vireiltddn, syvyydeltddn, kontrasteiltaan ja valais-
tukseltaan tarkoitukseen sopiva. Sen liséksi hyvdin kuvaan on tiivistynyt aiheen
tunnelma kuvan rajauksen ulkopuolelta. Vaikka kuva olisi hyvé, sen voi pilata taitos-
sa. Silloin my0s koko taitto epdonnistuu. Rantanen on Pesosen ja Tarvaisen (2003)
kanssa yhtd mieltd siité, ettd kuva on voimakas viesti, ja siksi sen kéyton pitdé olla
harkittua ja tarkoituksenmukaista. Kuvat vaikuttavat tekstin kanssa viestiin ja synnyt-

tavat mielikuvia.
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Kouvolan Pallonly6jien kausijulkaisun kuvat ovat seuran tiedottaja Ahlrothin valitse-
mat. Minulla ei siis ollut kuvissa paljon valinnanvaraa, mutta mielesténi kaikki julkai-
sussa kayttdmaéni kuvat toimivat hyvin yhdessa tekstin kanssa. Suurin osa kuvista on
dekoratiivisia, ja ne vilittdvit runsaasti iloista tunnelmaa. Toiset kuvat ovat hyvin vi-
rikkaitd, kun taas toiset ovat tummempia. Kuvat kuitenkin tasapainottavat toisiaan ja
luovat sivuille kontrastia. Kuvia sommitellessa otin huomioon katseiden suunnat ja
yritin vélttdd Pesosen ja Tarvaisen (2003) mainitsemaa epdtasapainoista asetelmaa.
Onnistuin siind hyvin, silld muutamassa kuvassa henkilon katse kohdistuu sivun sisé-
reunaan ja ohjaa lukijan tekstin pariin. Kéytin joissakin kuvissa myos rajausta, jolloin
kuvasta tuli tiiviimpi ja lukijan huomio kiinnittyy oleelliseen. Rajauksen avulla sain

kuvat myds mahtumaan niille suunniteltuun tilaan.

Yleensé kausijulkaisu on siséltdnyt kaikkien seurajoukkueiden kuvat ja esittelyt. Kau-
den 2011 julkaisussa on kuva vain miesten Superpesis-joukkueesta. Se on keski-
aukeamalla ja sivun hallitsevin elementti otteluohjelmien vélissd. Kuvan taittamisessa
piti ottaa huomioon se, ettd sivun taite ei osu kuvattujen henkiléiden kasvoihin. Vaik-
ka aukeama on suurimmaksi osaksi musta, pelaajakuva erottuu siitd hyvin. Taustalla

olevat oranssit katsomon penkit luovat kuvaan kontrastia ja tuovat aukeamalle véria.

Kausijulkaisu sisédltdd myos mainoksia, joita kiytin osana kuvitusta. Vaikka sijoitin
mainoksia eri puolille lehted, yritin sdilyttdé sivut tasapainoisina. Tavoitteeni oli saada
samankokoiset mainokset samoille sivuille, jotta lehden esteettisyys séilyisi. Otin ko-
konaisuudessa huomioon myds mainosten vérit, esimerkiksi sijoittamalla sinisen ja
punaisen mainoksen vierekkéin. Ndin sain tuotua lisdé vérid pienikuvaiselle sivulle.
Toisaalta suuret ja vérikkdit mainokset ovat sivulla myos niin merkittiva elementti,
ettd uskon lukijan pysdhtyvin tarkastelemaan sivua tarkemmin. Viimeisten sivujen
historiikkijutun kuvat ovat mustavalkoisia, joten jutun yhteyteen oli pakko sijoittaa
mustavalkoinen mainos. Virikds mainos olisi vienyt jutulta litkaa huomiota, ja koko
jutun ideakin olisi mennyt pilalle. Sain sijoitettua mainoksen jutun loppuun musta-
valkoisten faktalaatikkojen viereen niin, ettd se nidkyy, mutta ei vie litkkaa huomiota
muilta elementeiltd. Kausijulkaisussa on varattu myds yksi aukeama mainoksille, jol-
loin ne nousevat hyvin esille suuren kokonsa vuoksi, mutta eivit monien yksityis-

kohtiensa ja rdikeytensd takia vie huomiota julkaisun jutuilta.
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4.3.3 Julkaisu kokoon Adobe InDesignilla

Adobe InDesign on sivuntaitto-ohjelma, mutta sitd voidaan luonnehtia julkaisu-
ohjelmaksi ominaisuuksiensa perusteella. Niihin kuuluvat esimerkiksi rajaavat reitit
kuvissa, tekstin ja kehysten dériviivojen muokkaus omilla piirtotyokaluilla seké teks-
tin asemointi polkuun. (Lukkarila 2000, 12—13.) InDesignin valitseminen taitto-
ohjelmaksi oli minulle luonnollista, koska Kymenlaakson ammattikorkeakoulussa on
kéytossd Adobe InDesign CS4 ja sain taittopohjan InDesign-tiedostona. Olen tehnyt
silld aikaisemmin joitakin taittoharjoituksia, joten ohjelma on minulle tuttu. Taiton yh-
teydessd jouduin kuitenkin kdyttdmain graafisen suunnittelun opettajan apua, koska
en osannut vield kaikkia toimintoja, joita tarvitsin. Lisdksi olin ehtinyt unohtaa joi-

denkin toimintojen kéiyton.

Koska sain kausijulkaisun taittopohjan osittain valmiina, ensimméiinen tehtévini oli
sivupohjien (master pages) muokkaaminen. Sivupohjat ovat mallipohjia, joihin sijoite-
taan elementteja ja méaritellddn valmiit asetukset (Lukkarila 2000, 76). Sivupohjat
tehdddn A-Master-pohjalle, jota hallinnoidaan Pages-paneelin kautta. Kaikki doku-
mentin sivut ovat yhteydessd A-Masteriin, eli sithen tehdyt muutokset nakyvét jokai-
sella sivulla. (Paananen 2009, 71.) Vuoden 2010 kausijulkaisun sivupohjissa oli val-
miina yl- ja alatunnisteet, reunukset, palstalinjat ja peruslinjaruudukko. Alatunnistee-
seen minun ei tarvinnut tehdd muutoksia, mutta yldtunnisteeseen vaihdoin kausi-
julkaisun vuodeksi 2011. Jitin myds keltaiset aitheotsikot paikoilleen. Joitakin aihe-
otsikoita oli kuitenkin muutettava, mutta se ei onnistunut suoraan sivupohjassa. Ensin
oli valittava sivu, johon muutos tehtiin, minka jilkeen aiheotsikko valittiin ndppdin-
yhdistelmalla ja korvattiin uudella otsikolla. Aloitin taittamisen neljélld palstalla, mut-
ta vaihdoin mydhemmin sivupohjan 12-palstaiseksi. Niin sain pienelld vaivalla

enemman vaihtelevuutta taittoon.

Kun olin saanut sivupohjan valmiiksi, aloin péivittdd ensimmaisen sivun yhteys- ja
tekijatietoja. Sen jdlkeen oli vuorossa padyhteistyokumppanien logojen lisidminen. Se
ei vienyt paljoa aikaa, koska minun ei tarvinnut tehda pohjaa, johon logot kerésin.
Kéytin nimittdin samaa pohjaa kuin edellisessé lehdessa oli, ja piivitin vain otsikkoon
vuoden 2011. Kun logot olivat valmiit, pddsin juttujen taittamisen pariin. Tekstit olivat
valmiina, joten ne piti vain tuoda dokumenttiin ja sijoittaa oikeille sivuille. Koska

palstat ja peruslinjaruudukko olivat valmiina, tekstit asettuivat sivuille ongelmitta. En
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kuitenkaan ollut tdysin tyytyvéinen tekstin jakautumiseen riville. Minun oli siis
korjattava kappaletyylien typografisia asetuksia. Tavutuksen sekd vélistysten tiivistyk-
sid ja véljennyksid koskevat ehdot médritelldén tavutus- ja tasaus-asetuksilla
(Paananen 2000, 85). N4ité asetuksia sddtdmalla sain hévitettyd suuret vilit sanojen

vililté, jolloin teksti asettui paremmin riville.

Tekstien taiton jélkeen oli aika suunnitella kuvien paikat ja sijoittaa ne paikoilleen.
Sain suurimman osan mainoksista haltuuni vasta taiton loppupuolella, joten varasin
niille tilan kuvakehysta kayttdmalld. Tulevien kuvien sijainnit ja koot voidaan maarit-
tad etukdteen kuvakehyksell4, jolloin kuvaa sijoitettaessa se sopii kehykseen oikean
kokoisena riippumatta siitd, minkd kokoinen se on alun perin ollut (Paananen 2000,
31). Kuvakehysten ansiosta mainosten sijoittaminen sujui siis suhteellisen nopeasti. Se
ei kuitenkaan ollut tdysin vaivatonta, koska en aluksi tiennyt kaikkien mainosten ko-
koa. Kun kaikki kausijulkaisun elementit oli taitettu, tarkistin kaiken olevan kunnossa:
julkaisu niytti oikeanlaiselta, ja siind oli kdytetty CMYK-vérejd. Lopuksi loin doku-

mentista PDF-tiedoston.

5 YHTEENVETO

Kouvolan Pallonlydjien kausijulkaisuprojektin johtaminen oli erittdin vastuullinen tyo,
enkd aluksi tahtonut uskoa, ettd sain sen hoidettavakseni. Projektin edetessd minulle
alkoi kuitenkin kiyda selviksi, ettéd saisin kaiken tarvitsemani tuen KPL:n
markkinointipadllikoltd ja tiedottajalta. Lisdksi ldhes valmiin taittopohjan saaminen
Kouvolan Kopijyviltd helpotti tyotani. En kuitenkaan missddn vaiheessa osannut va-
rautua siihen, kuinka raskas prosessi taittaminen olisi. Jouduin istumaan lukemattomia
tunteja tietokoneen déressa taittoa tehdesséni. Olen kuitenkin sitd mieltd, ettd aherruk-
seni palkittiin lopulta onnistuneella kausijulkaisulla. Lisdksi opin taittamisesta enem-
mén kuin koko koulutukseni aikana ja sain itsevarmuutta vastaanottaa taittotehtavia

tulevaisuudessakin.

Tein virheitd aikataulun suunnittelussa tai paremminkin suunnitelman laiminlydnnis-
sd. Opin siitd kuitenkin, ettd vaikka projekti olisi kuinka pieni, suuntaa antava aika-
taulu on hyva laatia alussa ja tdydentdd sitd aina, kun se on mahdollista. Ennen projek-
tin aloittamista on syyti kirjata kaikki tehtavét, jotta mikién ei paasisi yllattdmaan ai-
van projektin lopussa. Mind unohdin esimerkiksi mainosmateriaalin kerddmisen, min-

k& seurauksena mainosten taittaminen oli tehtédva kiireessa. Painotuotetta tehdessa
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erityisesti ensikertalaisen on syyta olla varhaisessa vaiheessa yhteydessi painoon ja
selvittdd, mitd he painotuotteelta vaativat. KPL:n kausijulkaisuprojekti oli vaarassa
epdonnistua, koska jétin yhteydenoton viimeiseen mahdolliseen hetkeen, enkd onnis-
tunut ldhettimiin materiaalia heti painoon. Kaikesta huolimatta julkaisu ilmestyi kui-

tenkin ajallaan.

Rantasta (2007, 81) lainaten: visualistin on tarkoitus toteuttaa journalismin ndkemysta,
ei taiteilijan. Lehden tekeminen itselle ja lukijalle eivét kuitenkaan vélttdmattd sulje
toisiaan pois. On todenndkdisempid, ettd lehden tekemisestd innostuu, jos se on myds
itselle mieluinen. Tekijin innostuksella on sitd paitsi tapana nikya tyon jiljessd. Mind
pidin kausijulkaisun taittamisesta alusta ldhtien. Vaikka kokemusta taiton tekemisesti
minulla ei pienid harjoitustehtdvid lukuun ottamatta ollut, olin innostunut kokeilemaan
ja oppimaan, miten lehdesti saisi taiton avulla lukijoita kiinnostavan, mielekkaén
lukukokemuksen tarjoavan tietopaketin. Uskon, ettd innokkuuteni ja mielenkiintoni
lehdentekoa kohtaan on my®6s néhtdvissd julkaisun ulkoasussa. Olen hyvin tyytyvai-
nen kausijulkaisun ulkon@kdon ja sisdltoon, enkd usko, ettd olisin voinut tehdi mitddn
paremmin. Ainoastaan muutama kirjoitusvirhe jéi teksteisséd héiritseméédn, mutta se on

koko projektiin ndhden niin pieni yksityiskohta, ettd annan sen itselleni anteeksi.

Sen lisédksi, ettd olen itse ylped tekemastini tyOsté, olen saanut siitd ulkopuolisiltakin
hyvéaad palautetta. Kouvolan Pallonly6jit jopa kysyi minulta jo alustavasti, olisinko
valmis tekeméén heidin kausijulkaisunsa myds ensi vuonna. Projekti oli myos siind
mielessd hyddyllinen, ettd voin tydnhaussa ndyttdd konkreettisen mallin opinndyte-
tyOsténi, joka toimii samalla ndyttond osaamisestani. Odotan innolla uusia haasteita ja

uskallan uskoa omiin kykyihini my0s graafisen suunnittelun puolella.
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