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1 PROJEKTIN HALLINTA

2.1 Tyo6n suunnittelu ja ajoitus

Tyénsuunnittelusta vastaa tiimipaallikko seuraavasti:

- Avaa tydlle tydnumeron ja lisétyonumeron taloushallinnon ohjeiden
mukaisesti (hoitaa asian)

- Avaa tydlle toimenpidemuistion

- Tekee tydkansion tyokohdetta varten

- Suorittaa projektin ostotarpeiden tarkistuksen tarvikelistoihin(massojen
editoinnin) sopimuksen mukaiseksi (ks. Kohta 3 Materiaalin
hankinta(kotiinkutsut) ja Hankintaprosessi

- Ajoittaa tyén sopimuksessa maéritellyn aikataulun mukaisesti

- Valitsee tydryhmén ja tarvittaessa nimedd sahkdoturvallisuustoimien
valvojan ty6kohteeseen sahkotysturvallisuusstandardin SFS 6002
kohdan 4.3 mukaisesti

- Taydentis tarvittaessa tydsuunnitelmia

- Tarkastaa suunnitelmien vaatimuksenmukaisuuden ja hyvéksyttda
muutokset tilaajan edustajalla

- Tekee aina tySturvallisuussuunnitelman ja tarvittaessa kirj allisena
VNP:n 629/94 78:n mukaisesti sekd tarkistaa ja liittas tyokansioon
mahdollisen tilaajan turvallisuussuunnitelman

- Varmistaa ja liittas tyokansioon mahdolliset tilaajan ympéristoohjeet

- Varmistaa rakennushankkeen pitoteuttajalle kuuluvat tehtavat
tyokohteessa(jos péitoteuttajan tehtévt kuuluvat urakkaan, ks.
sopimus)

- Varmistaa, etti tyokohteen keskeytyssuunnitelma on tehty

- Varmistaa, ettd tyokohteen kytkentiluvan antava henkild on maédritelty

- Huolehtii kayttokeskeytysten ilmoittamisesta verkon asiakkaille, jos
menettely kuuluu urakkaan

- Sisllytts asiakaskohtaiset tydohjeet tydkansioon

- Varmistaa tyokohteessa tydskentelevien henkildiden tarvittavat
erikoispétevyydet

- Tekee asentajien kanssa tydmaakohtaisen tyémaasopimuksen
- Selvittdd tyohon osallistuville tyon laskentaperusteet ja kdytettdvissd
olevan tuntiméérén

Kriittiset tekijét:

- Tyokansio siséltés kaikki tyokohteen toteuttamiseen tarvittavat
suunnitelmat ja ohjeet sekd tarvittavat tiedot sopimuksesta

- Sopimukseen ja standardeihin liittyvét vaatimukset on tunnistettu

- Tyokohteen tydturvallisuusriskitekijét on etukiteen tunnistettu

- Tyokohteen ympéristoriskit on etukédteen tunnistettu
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Vastuu: Tiimipaallikko

Menetelmi- ja tydohjeet:

- Toimenpidemuistio

- Tilaajan asennusohjeet

- Laitetoimittajien asennusohjeet

- Tilaajan kdyttdma verkkostandardi

- Standardit A4-93, SFS 6000 PJ, SFS 6001 SJ, SFS 5790 PAS

- Senerin verkostosuositukset

- Head Powerin vakiorakenteet

- Tukes- ohje S 10: Voimassa olevat standardit ja niistd poikkeaminen
KTMnp 1193/1999 § 5

- Sahkotysturvallisuusstandardi SFS 6002

- Suomen KL:n ohje ”Kaapelikaivantoty&t 1999”

- Suomen Kuntatekniikan yhdistys: Tilap4iset liikennejérjestelyt
katualueella

- Tiehallinto: Liikennejérjestelyt ja tySturvallisuus tielld tehtdvissd toissd

- Tiehallinto: Tieturva 1

- Tyéturvallisuuskansio(HeadPower)

- (tyontekijoilld ja esimiehilld)

- Tyo6kohteen tydturvallisuussuunnitelma

- Urakoitsijan YSE- opas (kirja, STUL)

- VNp rakennusty6n turvallisuudesta 629/ 1994

- Tarkastusohjeet ja -lomakkeet, jakeluverkot

- Verkonrakennuksen urakkatydsopimus

- Tyomaasopimus verkostokohteisiin (sopimuspohja)

- Tarvikkeiden vaatimuksenmukaisuus

- Materiaalin hankintaprosessi (soveltuvin osin)

Tallenteet:

- Tyokansio (Tyohon liittyvét tydmaalla tarvittavat ja syntyvét asiakirjat)
- Tyéturvallisuussuunnitelma (tarvittaessa kirj allisena)

- Liikenteen ohjaussuunnitelmat

- Kytkentdsuunnitelma
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2.2 Toimittajasopimukset

Urakointikohteissa kdytetéin vain varmistettuja ja hyviksyttyjd
sopimusurakoitsijoita, joiden tydn laadun valvoo joko asentaja tai kyseisen
projektin vetsja. Tilapdisesti kéytettdvistd urakoitsijoista tehdddn tarvittavat
selvitykset etukiteen ja toiminnan laatua valvotaan tyémaalla.

Tulosyksikon psllikst huolehtivat tarvittavista aliurakoitsij asopimuksista
ja sopimushinnoista toimittajien suuntaan. Samoin he huolehtivat
toimittajien laadunarvioinnista, hyvéksymisestd, luetteloinnista ja
reklamoinnista poikkeamien osalta. He huolehtivat my0s siitéd, ettd

muuttuneet sopimushinnat viedésn vélittomasti SAP- jérjestelméén. He
pitévit ylli myds toimittajayhteistydtd ja muistioita toimittajien kanssa
kaydyistd neuvotteluista, katselmuksista ja reklamaatioiden késittelysté.

Materiaalin hankinta on kuvattu timén prosessikuvauksen kohdassa 3
Materiaalin hankinta.

Yksittiisten toiden urakoitsijakilpailuttamiset suorittaa tarjouksen
tekemisestd vastaava henkild tai tiimipéallikko.

Ostetun palvelun tarkastaminen tapahtuu prosessin myShemméssd
vaiheessa kuvatulla tavalla sekd siséisilld auditoinneilla.

Kriittiset tekijat:

Valinnan, arvioinnin ja uudelleenarvioinnin kriteerit on méritelty
osaksi sopimusasiakirjoja ja katselmointi tapahtuu sopimuksen teon
yhteydessd

Arvioinneista ylldpidetisn tallenteita (sopimuksen liitteend ja
muistioiden osana)

Ostohintojen muutokset paivitetddn nopeasti SAP- jarjestelméén.

Vastuu: Tulosyksikon padllikot

Menetelmé- ja tyoohjeet:

Hyviksyttyjen aliurakoitsijoiden luettelo
Veran hyviksymisvaltuudet
Toimittajasopimusmallit

Tallenteet:

Urakoitsijasopimukset (tulosyksikon paéllikot, kopiot tiiminpéallikoilla
ja myyntisuunnittelijoilla)
Toimittaja- arvioinnit (muistiot reklamaatiokésittelyineen ).
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2.3 Alihankintojen ja lupien varmistaminen

Ennen tyon luovuttamista tyoryhmalle projektista vastaava varmistaa:

Muiden tyshon osallistuvien tahojen tyon aikataulun (verkkoyhtio,
teleoperaattorit, kunnat, tielaitos, vesi- ja kaasulaitokset VR ym.).
Kaivuri ja muut urakoitsijat ovat oikea- aikaisesti kéytettédvissé
tyokohteessa.

Tyokohteessa olevat vieraat johtoverkot on tunnistettu, naytetty ja
riittdvésti merkitty.

Kaivu- ja muut toimenpideluvat on varmistettu.

Verkon kiyttokeskeytykset ovat toteutettavissa suunniteltuna
ajankohtana ja ilmoittelu verkon kdyttdjille on hoidettu asianmukaisesti
(ilmoitusten oltava jéljitettédvissd).

Ilmoituksesta vastaava on médritelty ja ilmoittaja on saanut tiedot
tasmillisistd keskeytysajoista.

Kriittiset tekijat:

Ty® voidaan hoitaa keskeytyksettd sovittuna aj ankohtana
Verkon asiakkaat eivit koe tyon aiheuttamia kéyttokeskeytyksid
vikoina.

Vastuu: Tiimipaallikko

Menetelmé- ja tydohjeet:

Ei

Tallenteet:

Muistiot
Kopiot keskeytysilmoituksista




