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OpinnaytetyOssa tutkittiin, mitd kaikkea parturi- ja kampaamoalalla toimivan
ammatinharjoittajan tulee ottaa huomioon suunnitellessaan taloushallintoaan.
Tavoitteena oli, etta yrittaja X pystyisi itse pitamaan yrityksensa kirjanpitoa ja
huolehtimaan verotukseen liittyvista asioista. Opinnaytteen tarkoituksena oli
auttaa yrittajaa kirjanpidollisissa kysymyksissa ja auttaa hanta hahmottamaan,
mitka tekijat vaikuttavat yrityksen talouteen.

Opinnaytetyon teoreettisessa viitekehyksessa esitellaan kirjanpidon kasitteita
ja paneudutaan kolmeen kirjanpito-ohjelmaan. Lisaksi esitellaan yrittajien
elakevakuutusta seka yrittdjille vapaaehtoisia vakuutuksia. Verotuksesta
kaydaan lapi valilisia ja valittomia veroja, verotilia seka yrittajien
ennakkoperintda. Lopuksi kasitelldadn ammatin- ja liikkeenharjoittajan
tilinpaatosta.

Opinnayteprosessin alussa kirjanpito ei ollut yrittaja X:lle tuttu. Ensimmaisten
tapaamisten yhteydessa kaytiin yrittdjan kanssa lapi kirjanpidon tarkoitusta,
saantoja ja peruskasitteita. Kirjanpitoa alettiin tehda heti aikataulujen niin
vaatiessa. Kirjanpito pidettiin nain aluksi yhdenkertaisena tapahtumien
vahyyden vuosi ja siksi, ettd kahdenkertaisen kirjanpidon omaksuminen olisi
vienyt enemman aikaa. Yrittgjalla on kuitenkin myéhemmin tarkoituksena
siirtya kahdenkertaiseen kirjanpitoon.

Toimeksiantaja hyodyntaa tyon tuloksia seuraavalla tilikaudella laatiessaan
kirjanpitoa, tilinpaatostda ja verotusta. Ty0 auttaa aloittelevia yrittgjia
ymmartamaan kokonaisuuden ja toimii esimerkkina ammatinharjoittajan
kirjanpidolle, tilinpaatokselle ja verotukselle.
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The objective of this thesis was to find out what are all the factors a
practitioner who works as a barber needs to know while planning the firm’s
financial administration. The main purpose of this thesis was that the
entrepreneur gets so much help that she could do her firms bookkeeping by
herself and take care of the taxation of the business. The aim was to assist
the entrepreneur in her bookkeeping question and help her perceive which
factors affects the firm’s economy.

The theoretical section introduces terms of bookkeeping and delves into three
different bookkeeping programs. This study introduces entrepreneurs’
statutory pension insurance and some volunteer insurances. For taxation it
covers direct and indirect taxes, taxaccounts and practitioners’ pre-collection.
Finally this thesis deals with financial statements of practitioners and
tradesmen.

At the beginning of the process practitioner X wasn’t familiar with
bookkeeping. During the first meetings rules, basic terms and the meaning of
the bookkeeping was explained. Because of the tight schedule bookkeeping
began straight away.

The commissioner is going to use the knowledge of this thesis in her next
financial year while forming bookkeeping, financial statement and taxation.
This study helps starting practitioners to understand the big picture and works
as an example to practitioners of bookkeeping, financial statements and
taxation.
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1JOHDANTO

Yrityksen perustaminen on monella haaveissa ja rohkeimmat myos toteuttavat
haaveensa. Vaikka riittdvat koulutus ja ammattitaidot valitusta toimialasta
I6ytyisivat, niin yrityksen perustamisen alkuvaiheessa alkavalle yrittajalle tulee
uusia asioita varmasti vastaan. Usein uudet yrittajat kokevat vaikeaksi
yrityksen perustamiseen liittyvat toimet seka yrityksen taloushallinnon

jarjestamisen. (Yrittajyyden myytit ja riskit)

Aloittavilla  yrittajilla on  mielessaan usein myods pelko. Pelko
epaonnistumisesta. Isoimmat ja yleisimmat vyrittajyyteen kohdistuvat pelot
liittyvat juuri taloudellisiin riskeihin ja niistd pahimpana konkurssiin. Suurinta
osaa taloudellisista riskeistd voidaan kuitenkin hallita. Riskien hallitseminen
vaatii niiden tuntemusta. Vaikka monia yrittdjia ei niin sanottu "paperien
pyorittely” kiinnostaisikaan, niin oman yrityksensa talouden tuntemus on
ensisijaisen tarkeaa. Talouden tuntemus vahentaa taloudellisia riskeja.
Pankkitilin tai kassan saldo ei aina kerro yrityksen taloudellista tilaa. Tietoa
taloudesta saadaan kirjanpitoaineiston lisaksi laskelmilla. Erilaisilla laskelmilla
voidaan kertoa menneisyydesta, todeta nykytilaa tai tehda arvioita

tulevaisuudesta. (Yrittajyyden myytit ja riskit)

Yrityksen alkuvaiheessa taloudellinen puoli korostuu. Uusien asioiden ja
paperin maara saattaa kauhistuttaa, jolloin yrityksen talouden hoito annetaan
helposti  kirjanpitdjan  vastuulle. Monissa tapauksissa kirjanpitajan
palkkaaminen onkin jarkevaa, jos oma motivaatio tai aika ei kirjanpidon
tekemiseen riitad. Kirjanpidon voi kuitenkin tehda myds itse, kunhan perehtyy
kunnolla asiaan. Elinkeinonharjoittajille varsinkin kirjanpidon tekeminen on
mahdollista, koska liikevaihto on yleensa melko pieni ja tapahtumat vahaisia.

Tietoa 16ytyy kylla, kunhan sitd osaa etsia.

Tutkimuksen tarkoituksena on selvittaa, mita ammatinharjoittajan tulee ottaa
huomioon suunnitellessaan yrityksensa taloushallintoa. Tarkastelukohteena
on kotiparturi yrityksen vastikdan perustanut yrittaja. Yrittdja X haluaa oppia

tekemaan kirjanpitonsa itse. Tavoitteena on selvittaa, ettd, mitd kaytannon



toimia ammatinharjoittajan tulee tehda yrityksen alkuvaiheessa taloushallinnon

suhteen. Erityisesti opinnaytetyossa keskitytaan kirjanpitoon.

2 AMMATINHARJOITTAJA

Yrittajaksi ryhtyminen on helppoa. Yksityiseksi elinkeinonharjoittajaksi
ryhtymiseen riittda perustamisilmoituksen tekeminen kaupparekisteriin.
Samalla lomakkeella  voidaan ilmoittautua myds  verohallinnolle,
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin, ennakkoperintarekisteriin ja
tydnantajarekisteriin. Kasittelymaksu on talla hetkella 75 €, ja se tulee maksaa
etukateen Patentti- ja rekisterihallituksen tilille. Yksityisena
elinkeinonharjoittajana voi toimia henkild, jolla on asuinpaikka Euroopan
talousalueella eli ETA-alueella. Muut henkildt, joilla ei ole vakituista
asuinpaikkaa ETA:n alueella tarvitsevat Patentti- ja rekisterihallituksen luvan.
Yksityisesta elinkeinonharjoittajasta kaytetaan myos yleisesti nimitysta
toiminimi, vaikka lainsdadanndssa toiminimella tarkoitetaan yrityksen nimea.

(Yrityksen perustamisopas - Kaytannon perustamistoimet 22; PRH)

Elinkeinonharjoittajat jaetaan liikkeenharjoittajiin ja ammatinharjoittajiin.
Molemmat tyoskentelevat itsenaisesti ja omaan lukuunsa. Ammatinharjoittaja
ja liikkeenharjoittaja eivat juridisesti eroa toisistaan. Jos elinkeinonharjoittajalla
on kiinted osto- tai myyntipaikka tai muu vastaava toimipaikka, katsotaan
hanet liikkeenharjoittajaksi. Ammatinharjoitustoiminnassa henkilokohtainen
ammattitaito katsotaan myos merkityksekkaammaksi kuin
likkeenharjoittamisessa. Ammatinharjoittajat usein myyvatkin palveluita, jotka
perustuvat heidan henkilokohtaiseen ammattitaitoonsa. Kaytannossa
rajanveto ammatin- ja liikkeenharjoittajien valille saattaa toisinaan olla
hankalaa. Voidaan kuitenkin todeta, etta usein ammattitoiminnassa
organisaatio on suppeampi ja tuotantovalineiden osuus vahainen. Se onko
kyseessa lilke- vai ammattitoiminta, on kirjanpitolautakunnan mukaan
ratkaistava kulloinkin erikseen toiminnan yksildllisten piirteiden perusteella.
Esimerkiksi vahittaiskauppa on Kirjanpitolautakunnan mukaan yleensa
liketoimintaa. Siten esimerkiksi kauppiaat ja ravintoloitsijat ovat

likkeenharjoittajia. Kampaajat, kosmetologit, Iaakarit, hierojat, taksiautoilijat



suunnittelijat, myyntiedustajat ja tilintarkastajat ovat yleensa
ammatinharjoittajia. Toiminnan laajentuessa ammatinharjoittaja voi kuitenkin

muuttua liikkeenharjoittajaksi. (Kirjanpitolautakunta)

3 AMMATINHARJOITTAJAN KIRJANPITO

Kirjanpitolaissa ammatinharjoittajalle on annettu tiettyja myonnytyksia
kirjanpidon pitamisen suhteen. Suurin ero on siina, ettd ammatinharjoittaja on
oikeutettu pitdmaan yhdenkertaista kirjanpitoa, kun taas liikkeenharjoittajan
tulee pitad normaalia kahdenkertaista kirjanpitoa. Ammatinharjoittajan
kirjanpitoon kirjataan liiketapahtumina maksetut menot, korot, verot ja saadut
tulot seka tavaroiden ja palvelusten oma kayttd. Yksinkertaisessa
kirjanpidossa riittaa siis, etta yrittaja merkitsee yrityksensa menot ja tulot omiin
sarakkeisiinsa eli tileihin. Merkinta liiketapahtumasta tehdaan vain yhdelle
tilille. Yhdenkertaisesta kirjanpidosta saadaan selville vain menot ja tulot,
mutta ei ammattitoiminnasta kertyneiden varojen ja velkojen maaraa.
Ammatinharjoittaja voi kuitenkin halutessaan pitdd myos kahdenkertaista

kirjanpitoa. (Kirjanpitolaki 7:1-2.)

Kirjanpitoa voidaan tehda joko kasin tai tietokoneella. Ammatinharjoittajan
liketapahtumat tulee kirjata sidottuun kirjaan tai, jos kirjanpitoa pidetaan
koneellisesti niin, tilinpaatdksen valmistumisen jalkeen Kkirjanpitokirjat on
tulostettava, sivut numeroitava ja sidottava yhteen. (KPL 7:2) Kirjanpidon
tapahtumien merkitseminen erilaisiin  sarakkeisiin on ehka selkeinta.
Taulukkolaskentaohjelmalla yksinkertaisen sarakekirjanpidon tekeminen on
helppoa, koska taulukkoa pystyy muokkaamaan vaivattomasti liiketoiminnan
tarpeiden mukaan. Tietokoneella tehty kirjanpito pitaa kuitenkin aina
varmuuden vuoksi tulostaa myos paperille viimeistaan tilinpaatoksen
valmistumisen jalkeen. Jos taas tietokonetta ei haluta kayttda ja kirjanpito
halutaan tehda kasin, niin monissa kirjakaupoissa on myytavana sidottuja

kirjanpitokirjoja valmiiksi painettuine sarakkeineen.

Jos toiminta on jo heti aluksi laajaa tai sitd pyritdan tulevaisuudessa

laajentamaan, niin yhdenkertaisen kirjanpidon tekeminen ei kannata vaan on



parasta aloittaa heti kahdenkertaisella kirjanpidolla. Kahdenkertaisessa
kirjanpidossa kaikki yrityksen liiketapahtumat kirjattaan vahintaan kaksi kertaa
eri tilille, joten tilienkin maara kasvaa. Lopputuloksena tulee kuitenkin olla yhta
suuri summa niin debet kuin kredit puolella. Kahdenkertaistakin kirjanpitoa
voidaan tehda myOs kasin tai taulukkolaskentaohjelmalla, mutta
vaivattomampaa on kayttaa erillista kirjanpito-ohjelmaa. Kirjanpito-ohjelman
etuna on se, etta siita saa tulostettua paiva- ja paakirjat, tuloslaskelman seka
taseen, jotka auttavat tilinpaatoksen tekemistd seka yrityksen talouden
seuraamista. Monet kirjanpito-ohjelmat laskevat myds itse arvonlisaveron.

(Liikkeen- ja ammatinharjoittajan kirjanpitokirja 20—21)

3.1 Kirjanpitovelvollisuus

Saannoét kirjanpidon pitamiseen |0ytyvat kirjanpitolaista ja -asetuksesta.
Kirjanpitolain  lisaksi  kirjanpitoa tehdessa tulee noudattaa hyvaa
kirjanpitotapaa. Neuvoja, paatoksia, lausuntoja ja yleisohjeita hyvasta
kirjanpitotavasta antaa Kirjanpitolautakunta eli KILA. Kirjanpitovelvollisia ovat

kaikki, jotka harjoittavat ammatti- tai liiketoimintaa.

Kirjanpitovelvollisuus alkaa silloin, kun yritystoiminta aloitetaan. Esimerkiksi
tavaroiden hankkimista toimintaa varten voidaan pitdd toiminnan
aloittamisena. Kuitenkin Jos hankintoja yritystoimintaa varten tehdaan ennen
varsinaisen toiminnan aloittamista, niin aloittamispaiva voi myos olla

myohemmin silloin kun toiminta alkaa. (Kirjanpitolautakunta 2)

Kaytanndssa Kkirjanpitovelvollisuus tarkoittaa, ettd yrittajan tulee pitaa
juoksevaa kirjanpitoa tilikaudella ja tilikauden paatyttya hanen on laadittava
tilinpaatos. Kirjanpito on todistusaineisto yrityksen taloudellisista tapahtumista.

Kirjanpitoon ei merkita yrittdjan yksityistalouteen liittyvia tapahtumia.

3.2 Tositteet

Kirjanpidon kirjaukset tehdaan tositteiden perusteella. Kassakuitit, myynti- ja

ostolaskut ovat esimerkiksi tositteita. Myds pankin antama tiliote voi olla tosite.
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Tositteissa tulee olla paivays, jolloin osto tai myynti on tapahtunut tai laskun
laatimispaiva. Tositteet on numeroitava, jotta tosite ja sen perusteella tehty
kirjaus voidaan yhdistaa toisiinsa. Numeroinnin tulee olla jarjestelmallinen ja
sen voi tehda esimerkiksi niin, etta kunkin tilikauden tositteiden numerointi voi
alkaa numerosta yksi. (KPL 2:4-6; Arvonlisaverolaki 22: 209)

Tositteesta tulee selvitd mita on ostettu tai myyty. Lisaksi tositteesta tai sen
litteistd on selvittava, milloin ostettu tuote on vastaanotettu ja milloin myyty
tuote on luovutettu. Verotusta varten tositteesta tulee myos selvita, ettd meno
littyy liike- tai ammattitoimintaan eika liikkeen- tai ammatinharjoittajan
yksityistalouteen. (KPL 2:4-6; AVL 22:209)

3.2.1 Tiliote

Pelkalla tiliotteella ei voida tehda kirjanpitoa, vaikka se onkin
kirjanpitoaineistoa. Tiliotteesta nakee sen miten raha on liikkunut. Siita ei
kuitenkaan nae, mita kenelle ja keneltd on myyty tai ostettu, eika sita, kuka ja
milloin on myynyt tai ostanut. Tositteiksi tarvitaan myos yrityksen lahettamat
tai saamat laskut, jotta tiedot kelpaisivat kirjausten tekemiseen.

(Taloushallintoliitto)

3.2.2 Arvonlisaverolain vaatimat laskumerkinnat

Arvonlisaverolaki antaa myos omat maarayksensa laskumerkintdjen suhteen.

Arvonlisaverolain mukaan laskuihin on merkittava seuraavat tiedot:

1) laskun antamispaiva;

2) yhteen tai useampaan sarjaan perustuva juokseva tunniste, jolla lasku
voidaan yksildida;

3) arvonlisaverotunniste, jolla elinkeinonharjoittaja on myynyt tavarat tai
palvelut (Y-tunnus);

4) ostajan arvonlisaverotunniste, jota ostaja on kayttanyt ostossa, jos han on
ostosta verovelvollinen tai jos kyse on tavaran yhteisomyynnist3;

5) myyjan ja ostajan nimi ja osoite;



11

6) myytyjen tavaroiden maara ja luonne seka palvelujen laajuus ja luonne;
7) tavaroiden toimituspaiva, palvelujen suorituspaiva tai ennakkomaksun
maksupaiva, jos se voidaan maarittaa eika se ole sama kuin laskun
antamispaiva;

8) veron peruste kunkin verokannan tai verottomuuden osalta, yksikkdhinta
ilman veroa seka hyvitykset ja alennukset, jos niita ei ole otettu huomioon
yksikkohinnassa;

9) verokanta;

10) suoritettavan veron maara euroissa, ei kuitenkaan
marginaaliverotusmenettelya sovellettaessa kohdassa tarkoitetun myynnin
osalta;

11) jos myynnista ei ole suoritettava veroa tai jos ostaja on kaupasta
verovelvollinen, verottomuuden peruste taikka viittaus taman lain tai
arvonlisaverodirektiivin asianomaiseen saannokseen;

12) jos laskulla muutetaan aikaisemmin annettua laskua, yksiselitteinen
viittaus tahan laskuun. (AVL 22: 209b-209c)

Edella mainittujen laskutusmerkintdjen lisaksi muutamilla toimialoilla on viela
lisda laskutusmerkintasaadoksia. Tallaisia aloja ovat esimerkiksi
kuljetusvalineiden kauppa, matkatoimistopalvelut ja sijoituskullan myynti. (AVL
22:209)

Kaikkia edella mainittuja tietoja ei kuitenkaan aina tarvitse merkita, vaan on
olemassa niin sanotut kevennetyt laskumerkintavaatimukset. Kevennettyja
laskutusmerkintdja voidaan kayttaa silloin, kun laskun loppusumma on
enintddan 250 euroa tai kyse on vahittaiskaupasta, lahes yksinomaan
yksityishenkiloille tapahtuvasta myyntitoiminnasta. Lisaksi tarjoilu- tai
henkilokuljetuksesta annettuihin laskuihin ei tarvitse merkita edella lueteltuja
tietoja, ellei palveluita ole myyty edelleen myytaviksi. Kevennettyja

laskutusmerkintdja sovellettaessa laskussa on oltava:

¢ laskun antamispaiva
e myyjan nimi ja arvonlisaverotunniste

e myytyjen tavaroiden ja/tai palveluiden maara ja luonne
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e suoritettavan veron maara verokannoittain tai arvonlisaveron peruste
verokannoittain (AVL 22: 209b—209c)

3.3 Kirjaamisperusteet

Kirjanpidon kirjaukset voidaan tehda joko suorite- tai maksuperusteella.
Suoriteperuste tarkoittaa sita, etta kirjaus tehdaan silloin, kun ostettu tavara tai
palvelu on vastaanotettu tai kun myyty tavara tai palvelu on luovutettu.
Maksuperusteesta taas on kyse silloin, kun tapahtumat kirjataan sita mukaan,
kun maksut tapahtuvat. (KPL 2:3—4)

Kirjanpito voidaan tehda myos laskutusperusteisesti. Laskutusperuste
tarkoittaa sita, etta suoriteperusteisesti syntyneet tapahtumat kohdistetaan
sille kuukaudelle, jona lasku on kirjoitettu. Laskutusperustetta kaytetaan, jotta
arvonlisaverovelat ja arvonlisdverosaamiset saataisiin kohdistettua oikealle
kuukaudelle. Ammatinharjoittaja saa kohdistaa arvonlisdveronsa aina
maksuperusteen mukaan, eika hanen tarvitse noudattaa laskutusperustetta.
(KPL 2:3-4)

3.4 Tililuettelo

Kirjanpidon tapahtumat kirjataan eri Kkirjanpitotileille sen mukaan,
minkalaisesta tapahtumasta on kyse. Yksinkertaisen kirjanpidon pitajalle voi
rittaa pelkastaan kaksi tilia, tulo ja menotili. Meno- ja tulotilien jakaminen
useampaan osaan esimerkiksi arvonlisaveroprosenttien mukaan helpottaa
kuitenkin arvonlisaverotilitysta ja tilinpaatosta. Samankaltaiset tapahtumat on
kirjattava samalle tilille tilikaudesta toiseen. Kirjanpidon tilien maara riippuu
like- tai ammattitoiminnan laajuudesta ja siita, kuinka tarkka erittely menoista,
tuloista ja rahoitustapahtumista halutaan. Tilien laadintaa vaikuttaa myds se,
ettd kirjanpidon perusteella saadaan laadittua kirjanpitoasetuksen mukainen
virallinen tilinpaatds tuloslaskelmine ja taseineen. (Liikkeen- ja

ammatinharjoittajan kirjanpitokirja 15—-16 ; Taloushallintoliitto; KPL 2:2)
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Jokaisella tililla on oltava nimi, joka selvittaa, mita tapahtumia tilille kirjataan.
Tilille annetaan usein myos numero, mika helpottaa tiliin viittaamista. Tilien
numerointiin ei ole virallista ohjetta, mutta johdonmukaisuudesta on apua
selvitettdessa, mihin eraan tili tuloslaskelmassa tai taseessa kuuluu. (Liikkeen-

ja ammatinharjoittajan kirjanpitokirja 15—16)

Tileista, joita kaytetaan tilikauden aikana, on laadittava tililuettelo eli tilikartta.
Tilikartta on pyrittava pitda samankaltaisena vuodesta toiseen, ja sielta
voidaankin poistaa tai lisata tileja vain erityisesta syysta. Tililuettelossa on
oltava merkinta, siita mina aikana tililuetteloa on kaytetty. Tililuettelossa tilit
jaetaan yleensa tase- ja tulostileihin sen mukaan, kumpaan niistd ne
tilinpaatoksessa merkitdan. Tase- ja tulostilit taas jaotellaan pienenpiin osiin
eli avataan tileille alatileja, mika helpottaa tapahtumien kohdentamista.

(KPL 2:2)

3.5 Tilikausi

Tilikauden pituus on normaalitapauksissa 12 kuukautta. Aloitettaessa
toimintaa tai lopetettaessa sita, tilikausi voi kuitenkin olla pitempi tai lyhyempi
kuin 12 kuukautta. Tilikauden vahimmaispituus on kuitenkin 6 kuukautta ja
enimmaispituus 18 kuukautta. Tilikauden voi aloittaa mina paivana tahansa ja
paattaa sen kahdentoista kuukauden kuluttua  aloituspaivasta.
Arvonlisaverotuksen vuoksi paattymispaivaksi valitaan kuitenkin usein

kalenterikuukauden viimeinen paiva. (KPL 1:4)

Yhdenkertaista  kirjanpitoa pitdvan ammatinharjoittajan  tilikausi on
kalenterivuosi. Toimintaa aloitettaessa tai lopetettaessa tilikausi saa olla tata
lyhyempi tai pitempi, kuitenkin enintdan 18 kuukautta. Ammatinharjoittajan
tilikausi  paattyy kuitenkin aina joulukuun viimeinen paiva. Jos
ammatinharjoittaja soveltaa kahdenkertaista kirjanpitoa, maaraytyy tilikausi

edellisessa kappaleessa mainitulla tavalla. (KPL 7: 3)
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3.6 Kirjanpitoaineiston sailyttaminen

Kirjanpitokirjoja, tasekirjaa erittelyineen ja tililuetteloa on sailytettava vahintaan
10 vuotta tilikauden paattymisesta. Tositteita ja liiketapahtumia kuvaavaa
kirjeenvaihtoa taas on sailytettava vahintaan kuusi vuotta sen kalenterivuoden
lopusta lukien, jonka aikana tilikausi on paattynyt. Ammatinharjoittajalla, joka
pitdd yhdenkertaista kirjanpitoa, kirjanpitokirjojen ja tositteiden sailytysaika on
kuusi vuotta sen vuoden lopusta lukien, jona tilikausi on paattynyt. (KPL 2:10,
7:5)

Kirjanpitoaineiston ja tositteiden sailytysaika voi kuitenkin joissain tilanteissa
olla pitempikin. Nain voi olla esimerkiksi silloin kun yrittaja on saanut tukea tai
tehnyt Kiinteistdinvestointeja. Tasekirja on ainut mika pitda sailyttaad myos
paperimuodossa. Muun kirjanpitoaineiston tositteet mukaan Ilukien voi
sailyttaa sahkoisessa muodossa. Tietojen tallennus on tehtava vahintaan

kahdelle tietovalineelle, joita sailytetaan eri tiloissa. (KPL 2:10)

3.7 Kahdenkertainen kirjanpito

Kahdenkertaisen kirjanpidon oppiminen vie enemman aikaa Kkuin
yhdenkertaisenkirjanpidon, mutta kokonaisuutta ajatellen kahdenkertainen
kirjanpito on parempi vaihtoehto yrittdjille lahes aina, myds silloin kun
kyseessa on ammatinharjoittaja. Jarkeva tapa tehda kahdenkertaista
kirjanpitoa on kayttaa erityista kirjanpito-ohjelmaa. Kahdenkertaisen
kirjanpidon etuna on se, etta yrityksen talouden seuraaminen ja tilinpaatoksen

tekeminen helpottuu. (Liikkeen- ja ammatinharjoittajan kirjanpitokirja s. 20)

Kahdenkertaisessa kirjanpidossa liiketapahtuma kirjataan aina kahdelle eri
tilille. Kirjanpidon kaikki tilit voidaan jakaa kolmeen ryhmaan; tulo-, meno- ja
rahoitustileihin. Jokaisella tililla on myds kaksi eri puolta, debet ja kredit.
Debet-puolesta kaytetaan myos nimityksia veloitus ja per. Hyvitys ja An taas
ovat kredit-puolen muita nimityksia. Liiketapahtuma kirjataan aina yhden tilin
debetiin ja toisen tilin kreditiin. Kirjattavan maaran voi myos jakaa tarvittaessa

useammalle tilille, mutta kuitenkin niin, ettd debet ja kredit puolien
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yhteenlasketut summat tasmaavat. (Liikkeen- ja ammatinharjoittajan

kirjanpitokirja s. 20-21)

Yritykseen tulevat ja sieltd lahtevat rahaerat kirjataan lahes aina kassan tai
pankkitilin kautta. Kun yritykseen tulee rahaa, tehdaan kirjaus aina kassan tai
pankkitilin debetiin. Kassan tai pankkitilin kreditiin kirjaus tehdaan taas silloin,
kun yrityksesta lahtee rahaa. Pankkitilin debet- ja kredit- puolten erotus kertoo,
paljon tililla pitaisi olla rahaa. Sama patee myds kassaan. Ainut ero on se, etta
kassa ei voi olla koskaan negatiivinen toisin kuin pankkitili. Pankkitili voi olla
negatiivinen silloin, kun on pankin kanssa sovittu erikseen limiitista. (Liikkeen-

ja ammatinharjoittajan kirjanpitokirja s. 21)

Perinteinen tapa hahmottaa kahdenkertaista kirjanpitoa on kayttaa tiliristikoita
avuksi. Tiliristikossa debet on vasemmalla puolella ja kredit oikealla puolella.
Kuten jo asken todettiin, etta yritykseen tulevat rahat kirjataan pankkitilin
debetiin ja lahtevat pankkitilin kreditiin. Tulevilla ja lahtevilld rahoilla pitaa
kuitenkin olla myos vastatilit pankkitilin tai kassan lisaksi. Tulot merkitaan
pankkitilin debetin lisaksi tulotilin kreditiin. Menot taas kirjataan pankkitilin
kreditin lisaksi menotilin debetiin. Debet merkintd kertoo mihin rahat on
kaytetty eli rahankayttéa ja kredit, sen mistd rahat ovat tulleet eli rahan
lahdetta. Menotilien yhteenlaskettu summa kertoo, kuinka paljon menoihin on
kaytetty rahaa ja tulotilien summa taas sen paljon tulot on tullut. (Liikkeen- ja

ammatinharjoittajan kirjanpitokirja s. 22—-23)

Rahoitustileja, kassan ja pankkitilin lisdksi ovat saamistilit, oman paaoman tilit
ja vieraan paaoman tilit eli velkatilit. Velka- ja saamistileja kaytetaan enemman
kun kirjanpitoa pidetaan suoriteperusteisesti eli silloin kun tapahtumat
kirjataan jo myynti- tai ostohetkellda eikd vasta maksuhetkella.
Suoriteperusteisessa kirjanpidossa kassan tai pankkitilin sijasta kirjaus
tehdaan velka- tai saamistilille silloin, kun tavara tai palvelu on toimitettu,
mutta maksua ei ole viela maksettu. Esimerkiksi on ostettu tavaraa ja saatu
siitd lasku, joka maksetaan erapaivana kahden viikon kuluttua. TallGin kirjaus

tehdaan ostopaivana menotilin debetiin seka velkatilin kreditiin ja erapaivana,
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kun lasku maksetaan, niin merkinta tehdaan velkatilin debetiin ja pankkitilin
kreditiin. Kun on myyty tavaraa laskulla, merkinta tehdaan saamistilin debetiin
ja tulotilin kreditiin sitten kun, suoritus laskusta saadaan, laitetaan merkinta

saamistilin kreditiin ja pankkitilin debetiin. (KPL )

Jos yrityksella on lainaa, niin lainanmaksu merkitaan pankkitilin kreditiin ja
velkatilin debetiin. Lainan otto taas kirjataan pankkitilin debetiin ja velkatilin
kreditiin. Oman paaoman tilia kaytetaan silloin kun yrittaja nostaa yrityksensa
tililtd rahaa tai sijoittaa sinne rahaa. Merkintd oman paaoman kreditiin ja
pankkitilin debetiin tehdaan sijoitettaessa rahaa. Yrittajan yksityistaloutta
varten tehdyissd nostoissa merkintd tehdaan oman paaoman debetiin ja

pankkitilin kreditiin. (Lilkkkeen- ja ammatinharjoittajan kirjanpitokirja s. 24)

4 YRITYS X:N KIRJANPIDON TEKEMINEN KAYTANNOSSA

Kirjanpito ei teoriassa vaikuta hankalalta, mutta teorian soveltamisessa
kaytantoon on omat ongelmansa. On kuitenkin vain kokeilemalla I6ydettava
itselle sopivimmat toimintatavat ja apuvalineet kirjanpidon tekemiseen.
Kaytantd opettaa oikeasti ja koko ajan Ioytaa uusia asioita selvitettavaksi.
Vaikka kirjausten teon osaisikin teoriassa niin, silti tulee vastaan uusia
kysymyksia esimerkiksi: "Miten ennen toiminnan aloittamista tehdyt ostot ja
toimitilan remontointi kirjataan? Entad YEL? Mita tietoja pitda kassakirjassa
olla? Entd matkapaivakirjassa? Merkitdanké matkakulut kirjanpitoon vai

verotukseen?” Kysymysten maara on loputon.

4.1 Yhdenkertainen kirjanpito

Aloitimme yrittgjan kanssa siita, etta han kertoi ensin, mita jo tiesi kirjanpidosta
ja sen tekemisesta. Yrittaja kertoi tietdvansa hieman perusteista, mutta
haluaisi, ettd opettaisin kirjanpitoa perusteellisesti alkeista lahtien. Han toivoi
myaos, etta kavisimme l1api myos kirjanpidon yleisimpia termeja. Koska yrittaja
kertoi olevansa enemman kaytannon ihminen ja oppivansa tekemalla, ehdotin,
ettd alkaisimme suoraan tehda kirjanpitoa ja opettaisin samalla termeja.

Yrittaja piti ideasta, koska koki kirjanpidosta lukemisen raskaaksi. (Yrittaja X)
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Ensin kerroin, etta kirjanpitoa voi tehda kahdella eri tavalla, koska han on
ammatinharjoittaja. Koska ensimmaisen kuukauden kirjanpidolla alkoi olla jo
kiire, paatimme tehda kirjanpidon yhdenkertaisena nain aluksi, jotta saisimme
laskettua palautettavan tai maksettavan arvonlisdveron maaran. Yrittaja oli
kuitenkin ~ kiinnostunut oppimaan myos kahdenkertaista kirjanpitoa
myOohemmin, joten sovimme tekevamme vuoden 2010 kirjanpidon
yhdenkertaisena ja vaihtavamme kirjanpidon kahdenkertaiseen tilinpaatoksen

ja vuodenvaihteen jalkeen.

Loysin yhdenkertaisesta kirjanpidosta tehdyn taulukkoesimerkin liikkeen- ja
ammatinharjoittajan  kirjanpitokirjasta. = Tein  taulukkolaskentaohjelmalla
kyseessa olevalle yrittdjalle sopivamman version, ja tulostin lomakkeen.
Yrittaja toivoi, etta tekisimme kirjanpitoa kasin, koska taulukkolaskentaohjelma
ei ollut hanelle ennestaan tuttu. Aloitimme kirjanpidon tekemisen siita, etta
lajittelimme kaikki kuitit maksupaivan mukaan, numeroimme ne ja laitoimme
kansioon. Seuraavaksi aloimme Kkirjata tapahtumia maksuperusteisesti
lomakkeeseen. Pian kuitenkin huomasimme, kuinka hankalaa ja tyolasta
tapahtumien kirjaaminen kasin on. Virheen sattuessa korjaus ei oikein onnistu,
vaan pitaa ottaa uusi puhdas lomake ja aloittaa alusta. MyOs arvonlisaveron
laskeminen laskimella oli aikaa vievaa. (Liikkeen — ja ammatinharjoittajan

kirjanpitokirja; Liite 2)

Totesimme, ettd taulukkolaskentaohjelma olisi kuitenkin vaivattomampi
ratkaisu yhdenkertaisen kirjanpidon tekemiselle. Niinpa muokkasin hieman
aiemmin tekemaani yksinkertaisen kirjanpidon lomakepohjaa ja aloimme
tehda kirjanpitoa taulukkolaskentaohjelmalla. Taulukkoon merkitsin omat
sarakkeet myynneille ja ostoille arvonlisaverokannoittain. Lisasin myos
kaavan, jolla ohjelma laskee itse arvonlisdverot ja arvonlisdverosaamiset
verollisista hinnoista seka laskee ne yhteen. Tein my0s kaavan, joka laskee
arvonlisavelkojen ja -saamisten erotuksen, jolloin saadaan suoraan tarvittavat
tiedot kausiveroilmoitukseen. Kausiveroilmoituksen taytimme verohallinnon-
sivustolta I0ytyvan kausiveroilmoituksen tayttdohjeen mukaisesti. (Liite 1:

Taulukko yksinkertaisesta kirjanpidosta)



18

Taulukkolaskentaohjelmalla kirjanpidon tekeminen helpottui huomattavasti.
Yrittajakin vyllattyi positiivisesti ohjelman kayton helppoudesta, kun opetin
hanelle perusasioita solujen muokkaamisesta ja kaavojen tekemisesta.
Taulukkolaskentaohjelma toimii yllattdvan hyvin yksinkertaisen kirjanpidon
tekemiseen. Yksinkertaisen kirjanpidon tekeminen olisi ollut viela helpompaa,
jos yrittgjalla olisi ollut kassakone. Kassakoneesta olisi voinut ottaa
kuukausiraportin, jolloin kuukauden kaikki myynnit olisi voinut kirjata yhtena
tapahtumana. Nyt kirjanpitotaulukon lisaksi kaytdssa on myos kassakirja. (Liite

2: kassakirja.)

4.2 Kirjanpito-ohjelman kayttd kahdenkertaisessa kirjanpidossa

Alun perin meilla oli yrittdjan kanssa tarkoitus aloittaa kahdenkertaisen
kirjanpidon tekeminen heti tammikuusta 2011 Iahtien. Yrityksen alkuvaiheessa
on kuitenkin paljon muitakin asioita mietittavana. Koska kirjanpito oli kuitenkin
yhdenkertaisena tehtyna jo hallinnassa, niin kahdenkertaisen kirjanpidon
opettelu ei ollut tarkeysjarjestyksessa ensimmaisten joukossa. Ajatusta
kahdenkertaiseen kirjanpitoon siirtymisesta ei ole kuitenkaan kokonaan
haudattu, ja olen lupautunut auttamaan prosessissa sen ollessa

ajankohtainen. (Yrittaja X.)

Jotta kahdenkertaiseen kirjanpitoon siirtyminen olisi tulevaisuudessa
helpompaa niin, olen sitd silmalla pitaen kartoittanut pienelle yritykselle
soveltuvia kirjanpito-ohjelmia. Suurimpina kriteereina kirjanpito-ohjelmia
valitessa oli hinta, helppokayttdisyys ja hyva ohjeistus ohjelman kayttoon.
Koska kirjanpito-ohjelmia I0ytyy nykKyisin laidasta laitaan, niin yritin myos
valikoida niin sanotusti luotettavampia ohjelmia, jotka ovat olleet kaytossa jo
useampia vuosia. Kirjanpitoa tehdessa on nimittdin tarkeaa, ettd uusia
paivityksia on tarvittaessa saatavilla ja mahdolliset ongelmatilanteet

ratkaistavissa.
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4.2.1 Kirjanpito-ohjelma Tappio

Tappio on Jussi Lahdenniemen kehittama maksuton suomenkielinen
kirjanpito-ohjelma. Tappion saa ladattua muutamissa minuuteissa osoitteesta
http://www.lahdenniemi.fi/jussi/tappio/. Tappio toimii 32- ja 64-bittisissa
Windows-kayttojarjestelmissa esimerkiksi 95, 98, 2000, Vista ja XP-
versioissa. Taman ohjelman valitsin vertailuun, koska ohjelman kaytto oli
minulle jo ennestaan tuttua oppilasyhdistyksen kirjanpidon tekemisen kautta.
Yhdistyksen kirjanpidossa Tappio on aina toiminut hyvin ja ohjelman kayttd on

ollut yksinkertaista.

Hyvaa Tappiossa on, ettd ohjelmaan voi halutessaan itse luoda tilikartan.
Oman tilikartan luonti on helppoa, ja ndin saa juuri tarvitsemansa tilit kayttoon
eika ole turhia tileja. Kun avaa uuden tilikauden ja painaa otsikkoa Tilikartta,
niin avautuu tilikartta, jossa ovat ainoastaan otsikot vastaavaa, vastattavaa ja
tulos. Naiden paaotsikkojen kohdalla klikkaamalla hiiren oikeaa painiketta ja
valitsemalla kohdan lisaa alatili, saa tehtyd omanlaisensa tilikartan. Tilit voi
myos nimetd ja numeroida haluamallaan tavalla. Jos kirjanpito ei ole
ennestaan kovinkaan tuttua ja tilikartan luominen tuntuu liilan haastavalta, niin
kirjanpito-ohjelman kotisivulta 16ytyy muutamia valmiita malleja. Valmiissa
malleissakin hyvana puolena on se, etta niitd pystyy muokkaamaan mielensa
mukaan. Kirjauksien teko ohjelmalla on helppoa, kun ymmartda ohjelman
logiikan. Ohjelman ladatessa mukaan tulee kaytto-ohje ja lisaa tietoa ohjelman

kaytosta ja paivityksista saa Tappion kotisivuilta.

Huonoja puolia Tappio-ohjelmasta I6ytyy myds. Ohjelman ulkonaké on aika
karu ja pelkistetty. Vaikka Tappio on ilmaisohjelma, niin olisi hienoa, jos
ohjelman luoja jaksaisi jatkaa ohjelman kehittamista. Lahivuosina ohjelmaa ei
ole juuri muutettu, vaikka se kaipaisikin viela hienosaatéa. Esimerkiksi olisi
hyva, jos uuden tilikauden pysyisi avata edellisen tilikauden tiedoilla ilman
alkusaldot vienteja. Paivityksia kotisivulle on kuitenkin vuosien saatossa tullut
muutamia, viimeisimpanad ohje vuoden 2010 arvonlisdveromuutoksista.

Muiden kayttajien kokemuksia lukiessa tuli esiin myds sellainen ongelma, etta
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kirjaukset olivat jostain syysta kadonneet. Taman takia on tarkeaa tallentaa

kirjauksia kokoajan seka ottaa varmuuskopiota.

Tappio tuntuu olevan kaypa ohjelma pienten yritysten ja yhdistyksen
kirjanpitoon. Ehdoton etu ohjelmassa on maksuttomuus, koska yrittaja X ei ole
valmis panostaman ohjelmaan satasia. Kayttd on helppoa, mutta
alkuvalmistelut tilikartan luomisineen saattavat vieda aikaa. Ohjeet ovat melko
selkeat, mutta voisivat olla kattavammatkin. Erityisesti ALV-tuki voisi olla
selkeampi. Koska ohjelma on ilmainen, niin riskind on se, ettd se voi
myohemmin mahdollisesti muuttua maksulliseksi. Vaarana on myos ohjelman
niin sanottu vanheneminen, koska ohjelman kehittaminen on ollut jo jonkin

aikaa pysahtyneena.

4.2.2 Kirjanpito-ohjelma Tilitin

Tilitin on Tommi Helinevan tekema kirjanpito-ohjelma. Ensimmainen versio
Tilitin ohjelmasta on julkaistu 2009. Taman jalkeen ohjelmaa on paivitetty
ahkerasti ja havaittuihin ongelmiin luotu ratkaisuja. Tilitin on suomenkielinen ja
toimii Windowsin lisaksi myos Linux- ja Mac OS X -kayttdjarjestelmissa. Tilitin
on Tappion tavoin ilmainen kirjanpito-ohjelma ja se on ladattavissa osoitteesta
http://helineva.net/tilitin/. Ohjelman lataus on helppoa ja todella nopeaa.
Omalle koneelleni Tilittimen sain alle minuutissa. Tilitin-ohjelman valitsin

vertailuun, koska halusin nahda, onko ilmaisohjelmissa eroja.

Ulkonadltaan Tilitin vaikuttaa lupaavalta. Ohjelman yleisiime ei ole yhta karu
kuin Tappiossa. Vaikka osa toiminnoista on haettava linkin takaa, niin ohjelma
on silti hyvin selked. Ohjelman kotisivuilla on todella hyvat ohjeet Tilittimen
kayttoon ja kirjausten tekoon. Tilittimella voi tulostaa tuloslaskelman, taseen,
paiva- ja paakirjan lisdksi myos tilien saldot ja ALV-laskelman. Varsinkin ALV-

laskelma on suuri etu verrattuna Tappioon.

Avatessa ohjelman voi valita muutamista vaihtoehdoista sopivimman tilikartan.
Vaihtoehtoina ovat muun muassa liikkeen- ja ammatinharjoittajalle,

yhdistykselle, yksityistaloudelle ja asunto-osakeyhtidlle sopivat tilikartat.
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Valmiita tilikarttoja pystyy kuitenkin muokkaamaan lisaamalla ja poistamalla
tileja sekad uudelleen nimeamalld niitd. Ohjelma on muutenkin hyvin
muokattavissa. Tilitin vaikuttaa Tappiota paremmalta vaihtoehdolta tehda
pienen ammatinharjoittajan kirjanpitoa. Pitaa kuitenkin muistaa, ettd koska
Tilitin on Tappion tavoin ilmaisohjelma, niin myds riskit ovat samat. Ainut
huono puoli ohjelmassa on, etta jos haluaa esimerkiksi pitaa kirjanpitoa
ammatinharjoittajalle ja kotitaloudelle, niin ohjelma vaatii omat saatonsa, jotta

kahden erilaisen tilikartan kaytto olisi mahdollista.

4.2.3 Kirjanpito-ohjelma Avistax

Kolmanneksi kirjanpito-ohjelmaksi valitsin  AvistaXin. AvistaX vaikutti
luotettavalta ohjelmalta, koska se on toiminut jo 17 vuoden ajan. Avista-
tuoteperheeseen  kuuluu kirjanpito-ohjelma  lisdksi myo6s laskutus,
palkanlaskenta, yhdenkertainen kirjanpitoa ja asuntoyhtion kirjanpito- ja
isannoitsijaohjelma. AvistaXista saa ladattua ilmaisen kokeiluversion ohjelman
kotisivuilta, jolla voi tehda korkeintaan kymmenen kirjausta. Kayttdjarjestelmat,
joissa AvistaX toimii, ovat Windows 98, 2000, XP, Vista, 7. Vaikka AvistaX on
maksullinen ohjelma, niin hinta ei ole ollenkaan paha pienellekaan yrittajalle.
Ohjelman taman hetkinen hinta on 120 euroa+ALV eli yhteensa 147,60 euroa.
AvistaXin paivitykset ja neuvonta ovat ilmaisia. Ohjelman luoja on ekonomi

Juhani Sipila.

AvistaXissa on valmiita tilikarttoja esimerkiksi tiekunnille, metsa- ja
maatalouksille, uskonnollisille yhteisaille, 4H-yhdistykselle,
ammatinharjoittajille, yhdistyksille, asunto-osakeyhtidille, osakeyhtidille,
yksityisyrityksille ja avoin- seka kommandiittiyhtioille. Valmiita tilikarttoja pystyy
muokkaamaan vaihtamalla tilien nimia ja poistamalla tai lisaamalla tileja.
Koska AvistaXissa on paljon enemman toimintoja kuin kahdessa edella
mainitussa ilmaisohjelmassa, niin myds ohjelman ulkonaké vaikuttaa aluksi
hieman sekavalta. Ohjelman kayttdé kannattaakin aloittaa ohjetta seuraten,
silla ohjeessa on perusteellisesti kerrottu askel askeleelta ohjelman kayton
aloittamisesta ja siita, mita kaikkea ohjelmalla voi tehda. Ohjeessa opetetaan

lisdksi kuvien avulla ohjelman kayttoa. Pelkkien kirjausten teko on ohjelmalla
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helppoa, koska ohjelma hakee tileja suoraan alkukirjainten mukaan ja laskee
automaattisesti arvonlisaveron. Tililuetteloa pystyy my0s selaamaan

tositteiden teko vaiheessa ikkunan alalaidasta.

Perustoimintojen lisdksi AvistaXissa on automaattinen ALV-laskenta,
saldoreskontra ja kustannuspaikat. Ohjelmasta on mahdollista saada useita
erilaisia tulosteita mukaan Ilukien ALV-laskelman. Suurin etu AvistaXilla
verrattuna Tappioon ja Tilitimeen on kuitenkin neuvontapalvelut. Vaikka
Molemmilla ilmaisohjelmilla oli sahkdposti, johon voi ottaa yhteytta
ongelmatilanteissa, niin vastausten nopeus on epavarmaa. AvistaXin

kayttajilla on sahkopostin lisaksi myos puhelinpalvelu kaytossa.

4.2.4 Yhteenveto kirjanpito-ohjelmista

Kriteereina ohjelmaa valitessa olivat tosiaan edullisuus, helppokayttoisyys ja
hyva ohjeistus. Kirjanpito-ohjelmien vertailua vaikeutti hieman se, etta
AvistaXilla pystyi tekemaan ainoastaan kymmenen tositetta.
Ennakkoajatuksena oli, ettd alkaisimme tehda yritys X:n kanssa kirjanpitoa
Tappiolla, koska se oli minulle jo ennestaan tuttu ohjelma ja tuntui helpolta
kayttaa. Kirjanpito-ohjelmien vertailu kuitenkin kannatti, silla Tappio ei

parjannyt vertailussa Tilittimelle ja AvistaXille.

Vaikka  Tappio toimikin  yhdistyksen  kirjanpidossa  hyvin,  niin
ammatinharjoittajalle se ei kuitenkaan ole paras ratkaisu. Suurin puute on
arvonlisavero laskelman puuttuminen. Tappio kylla laskee arvonlisaverot
yhteen, muttei erottele niita riittavan tarkasti ja on muutenkin sekava. Ohjelma
ei myoskaan itse laske arvonlisaveron maaraa. Yrittajalle tulisi turhaan lisaa
tyota joka kuukausi, kun hanen tarvitsisi laske arvonlisdverot erikseen

kausiveroilmoitusta varten. Kaytettavyydeltaankin Tappio jad huonoimmaksi.

Varmin ratkaisu yrittaja X:lle olisi AvistaX— kirjanpito-ohjelma. Ohjelma tayttaa
kaikki kriteerit, joita meilla yrittgjan kanssa oli kirjanpito-ohjelmaa kohtaan.
AvistaX on ollut markkinoilla jo yli kymmenen vuotta, ja kehitys on koko ajan

jatkunut. Kaytté-ohjeet ovat tassa ohjelmassa kaikista laajimmat. Hintakaan ei
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ole ohjelmalla paha. Toimintoja on kylla AvistaXissa enemman kuin yrittdja X

valttamatta tarvitsisi.

Omaksi suosikikseni nousi yllattaen kuitenkin Tilitin. Ohjelman ulkonako ja
selkeys miellyttivat enemman kuin AvistaXissa. Tilittimen ohje on kattava ja
ohjelma on yksinkertainen kayttaa. Toimintoja ei ole liikaa ja kirjausten teko on
helppoa uusi tosite — komennolla. Alv-laskelmakin on hyva. Huonona puolena
Tilittimessa on tosiaan sen tuleva kayttovarmuus. Tuleeko ohjelma kuolemaan
ajan myota vai jatketaanko se kehittamista? Paatds ohjelman valinnasta on
kuitenkin yrittajan harteilla, ja han jaa miettimaan, valitseeko Tilittimen vai
AvistaXin.

5 VAKUUTUKSET

Vaikka opinnayte keskittyy yrityksen talouteen ja kirjanpitoon niin myos
vakuutukset on tarkea ottaa huomioon, koska ne voivat syoda isojakin
summia yrityksen tuloista. Yritystoimintaa aloitettaessa yrittdjan on tarkeaa
kartoittaa ammattilaisen kanssa vakuutustarpeensa. Vakuutustarpeet on syyta
selvittaa perusteellisesti, silla vahinkojen sattuessa yrittajan koko liiketoiminta
voi olla vaarassa. Pienyrittajille vakuutukset ovat vielakin tarkeampia, koska
usein myo6s henkildkohtainen omaisuus on vaakalaudalla. Kunnollisen
kartoituksen avulla valtytadn myds ali- ja ylivakuuttamiselta. Alivakuuttaminen
tarkoittaa sita, etta korvaussummat tai kohteen arvo on laitettu lilan alhaisiksi,
jolloin vahingon sattuessa korvausta ei saakaan oikean arvon mukaan.
Ylivakuuttaminen taas tarkoittaa sita, ettd kohde on vakuutettu suuremmasta
summasta kuin sen arvo on oikeasti. Ylivakuuttamisesta yleensa seuraa se,
ettd vakuutusmaksut ovat korkeammat ja vahingon sattuessa korvauksen saa

kohteen oikean arvon mukaan. (Halttunen 24.03.2011)

Yrittdjien ainut pakollinen vakuutus on yrittdjan elakevakuutus eli YEL. Muita
pakollisia vakuutuksia kertyy silloin, jos yrittaja palkkaa tyontekijan tai hankkii
yrityksen kayttoon auton. Tietyilld toimialoilla on tosin myds muita pakollisia

vakuutuksia, esimerkiksi kaikissa sairaanhoitopalveluissa pakollisena
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vakuutuksena on potilasvakuutus. (Yrityksen perustaminen ja sen

taloushallinnon jarjestaminen 14)

5.1 YEL-vakuutus

Yrittajan elakevakuutus maaraytyy yrittajien elakelain YEL:n mukaan.
Elakevakuutus on tarkoitettu turvaamaan yrittajan minimi toimeentulo silloin,
kun yrittdjatoiminta paattyy tyokyvyttdomyyden, ty6ttomyyden tai ikaantymisen
vuoksi. Yrittadjan elakelaki koskee seuraavia yrityksen omistajia ja yrittajan

perheenjasenia:

¢ liikkeen- tai ammatinharjoittaja

e ilman palkkaa tydskenteleva liikkeen- tai ammatinharjoittajan
perheenjasen

e avoimen yhtion yhtiomiehet

o kommandiittiyhtion vastuunalaiset yhtiomiehet

e osakeyhtion osakas, joka tydskentelee yrityksessa johtavassa
asemassa ja joka omistaa yksin tai yhdessa perheenjasentensa
kanssa yli puolet yhtion osakepaaomasta tai jos heidan omistamiensa
osakkeiden aanimaara on enemman kuin puolet kaikkien osakkeiden
aanimaarasta. ( YEL 2:3-4 )

Lisaksi yrittajan tulee tayttaa seuraavat edellytykset:

e 18-67-vuotias

e asuu Suomessa

o tydskentelee yrityksessa

e on toiminut yrittdjana yhtajaksoisesti vahintaan nelja kuukautta 18
vuotta taytettyaan

e vuonna 2011 vuositulot vahintadan 6 896,69 euroa ja enintaan 156
625 euroa

e ei tee ansiotydta, jonka perusteella yrittajalla on oikeus

elakkeeseen muun lain tai julkisen elakesdanndn mukaan.
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YEL-vakuutuksen perusteena on vahvistettu tyotulo. Vahvistetun tyotulon
tulee vastata palkkaa, joka maksettaisin samasta tyosta yhta
ammattitaitoiselle henkilolle. Tyotuloa maariteltaessa yrittajan pitaa siis
arvioida itse oma tydmaaransa ja sen arvo palkkana. YEL:lia varten ei arvioida
laskutusta eika verotettavaa tuloa. Elakkeen maara ja eldkemaksu riippuvat
nain ollen tasta vahvistetusta tyotulosta. YEL:lin mukaisesta tyotulosta
lasketaan myOs yrittajan sairausvakuutuksen paivarahat samoin kuin
aitiyspaivaraha ja muut sosiaaliturvaetuudet, joten YEL:lin mukaista ty6tuloa ei

kannata arvioida ainakaan alakanttiin. (YEL 9:112 )

Tyotilanteen muuttuessa myos tyotulorajaa on kannattavaa muuttaa, jotta saa
vakuutuksesta parhaan hyodyn. Jos aloittava yrittdja ei ole aiemmin kuulunut
YEL-vakuutuksen piiriin, han saa 25 % alennuksen YEL-maksuista
ensimmaisilta neljalta vuodelta. (YEL 9: 115) Vuonna 2011 ty6tulon alaraja on
6 896,96 euroa vuodessa. YEL-maksut ovat vahennyskelpoisia verotuksessa,
ja maksu on alle 53-vuotiailta yrittajilta 21,6 % tyotulosta ja yli 53-vuotiailta
yrittgjilta 22,9 % tyotulosta. Maksu nousee 53 vuoden ian tayttamista
seuraavan kalenterivuoden alusta. YEL-vakuutusta maksetaan 1, 2, 6 tai 12
kertaa vuodessa. Alkavan yrittajan YEL-maksu vuonna 2011 on 16,2 % ja 53
vuotta tayttdneen alkavan yrittajan maksu on 17,175 %. Jos ensimmainen
yrittdjajakso kestaa alle 48 kuukautta, alennuksen voi saada viela toiseen

jaksoon. (Elakevakuutus ; Yrittajat)

Yrittajan elakelain (YEL) mukainen vakuutus on pakollinen, kun yrittaja tayttaa
elakelain piiriin kuulumisen edellytykset. Yrittaja voi ottaa elakevakuutuksensa
joko tydelakevakuutusyhtiosta tai elakekassasta, jos hanen alallaan toimii
sellainen. Vakuutus on otettava aikaisintaan neljan- ja viimeistaan kuuden
kuukauden kuluessa yritystoiminnan alkamisesta. YEL-vakuutus koskee myos
ulkomaalaista yrittajaa. (YEL 9:109) YEL-vakuutus on vastine tyontekijoiden
Tyel- vakuutukselle. Vaikka yrittdjien elaketurvaa on pikkuhiljaa paranneltukin
niin, se ei viela valitettavasti ole tyontekijoiden vastaavan tasolla. Esimerkiksi
jos yrittdja alkaa maksaa YEL-vakuutusta kolmenkymmenen ikdisena ja

hanen YEL:n mukainen vuosity6tulonsa olisi 17 500, niin han saisi 65-
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vuotiaana elakkeelle siirtyessaan 780 euroa kuukaudessa yrittdjaelaketta.
Arviossa ei ole otettu huomioon elinaikakertoimen vaikutusta. Taman vuoksi
yrittajien olisi jarkevaa alkaa saastamaan esimerkiksi omaelaketta vanhuuden,

tyokyvyttomyyden ja ty6ttdomyyden varalle. (Halttunen 24.03.2011)

5.2 Muut vakuutukset

Pakollisen YEL-vakuutuksen lisaksi yrittdjan on yleensa jarkevaa ottaa myds
muutamia muita vakuutuksia. Vakuutukset tuovat turvaa yllattavia tilanteita
varten niin yritys- kuin yksityispuolellakin. Siina tapauksessa, jos jotain ikavaa
tapahtuu ja yrittdjalla ei ole tapahtumaa korvaavaa vakuutusta, voi koko
yrittdjan liiketoiminta vaarantua. Liiketoimintaan liittyvien riskien kartoituksen
jalkeen yrittdjan kannattaa pyytaa tarjous useammasta vakuutusyhtiosta, silla
vaikka YEL-vakuutus on kustannuksiltaan sama kaikkialla niin muiden

vakuutuksien hinnoissa voi olla suuriakin eroja.

Tarkein vakuutettava on yrittdja itse. Yrittajan vakuuttaminen on tarkeaa,
koska sairastuessaan tai jouduttuaan tyokyvyttdmaksi, vyrittdjan tulot
kaytannossa loppuvat. Yrittajan tapaturmavakuutus on todella hyva kattava ja
sita ei pida sekoittaa normaaliin tapaturmavakuutukseen. Yrittgjan
tapaturmavakuutus kattaa Tapiolassa my0s vapaa-ajan ja ammattitaudit eli se
on niin sanottu yrittajan taysajantapaturmavakuutus. Yrittajan
tapaturmavakuutus on yritykselle vahennyskelpoinen. Yrittajan kannattaa
myos hankkia itselleen sairauskuluvakuutus, joka kattaa esimerkiksi
laakarikaynnit ja ladkkeet. Sairaskuluvakuutuksissakin on erikseen yrittdjille
suunnattu versio, mutta henkildyhtididen yrittdjien on jarkevampaa ottaa
yksityispuolen sairaskuluvakuutus. Syy on siind ettd, jos yritystoiminta
myohemmin lopetetaan, niin yrittdjan voi olla hankalaa siirtaa yrityspuolen
sairaskuluvakuutusta yksityispuolelle, jos sairaskuluvakuutuksesta on jo
haettu korvauksia. Sairaskuluvakuutuksen kattavuudessa ei ole juuri eroja

yksityis- ja yrityspuolten valilla. (Halttunen 24.03.2011)

Vastuuvakuutuksella yrittaja varautuu niihin mahdollisiin vahingonkorvauksiin,

joissa yrittdja on korvausvelvollinen. Vastuuvakuutus kattaa yrityksen vastuun
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yrityksen omassa toiminnassaan ulkopuoliselle aiheutetusta henkild- ja
esinevahingosta seka esimerkiksi kuluja, joita syntyy kun vahinkoa
selvitetddn. Hinta vaihtelee toimialoittain. Korkein se on yleensa
rakennusalalla. (Halttunen 24.03.211)

Muita yrittajalle tarkeita, mutta vapaaehtoisia vakuutuksia ovat tyovalineiden,
tyotilojen ja tyOkoneiden vakuutukset. Yrittdjan kannattaa miettia myos
mahdollisen liiketoiminnan keskeytymisesta aiheutuvien kustannusten
turvaamiseen suunniteltua keskeytysvakuutusta. Oikeusturvavakuutus taas
korvaa asianajo- ja oikeudenkayntikuluja, jotka voivat johtua esim. toimitus-,
kauppa tai urakkasopimuksesta, velan tai saatavan oikeellisuuden
ritautumisesta, irtisanomis- tai palkka erimielisyydesta tai

vuokrasopimussuhteesta. (Halttunen 24.03.2011)

6 AMMATINHARJOITTAJA X:n VAKUUTUKSET

Koska tarkastelukohteena oleva ammatinharjoittaja ei ole aiemmin toiminut
yrittdjana, han saa 25 % alennuksen YEL-vakuutusmaksuista neljalta
ensimmaiselta vuodelta. Yrittaja X voi alkaa maksamaan YEL-vakuutusta
aikaisintaan helmikuussa 2011, kun yritystoiminnan aloittamisesta on kulunut
nelja kuukautta. Vuoden 2011 tyotulon yrittaja arvioi olevan noin 18 000 € eli
1500 €/kk. YEL:n mukainen tyotulo 2011 olisi nain ollen 16 500 €, koska
elakevakuutuksen maksu aloitetaan vasta helmikuussa. Yrittdja X maksaa
siten 16 500 eurosta 16,2 % YEL:a eli vuosimaksu tulee olemaan 2673 euroa.

Kun vuosimaksu jaetaan yhdellatoista, saadaan kuukausimaksuksi 243 €.

Se, mita vapaaehtoisia vakuutuksia yrittaja ottaa, riippuu siita, mita riskeja han
on valmis kantamaan itse ja mista han haluaa vakuutusyhtion huolehtivan.
Yleensa terveyteen liittyvat riskit ovat lilan suuria itse kannettavaksi, minka
vuoksi kannattaa ottaa yrittajan taysajan tapaturma-vakuutus, johon sisaltyy
pysyvan haitan korvaus, paivarahakorvaus ja turva tyokyvyttomyyden varalle.
Yrittajan tapaturmavakuutuksen hinta on viidensadan molemmin puolin
vuodessa sovitusta vuositydansiosta, yhtiosta ja vakuutuksen kattavuudesta

rippuen. Yrittdjan tapaturmavakuutuksessa ei ole tapaturman sattuessa
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yleensd omavastuuta, ja hoitoon voi menna myds yksityiselle. Yrittajan
tapaturmavakuutuksessa  hoitokulujen  maksussa ei ole ylarajaa.
Tapaturmavakuutuksen  lisaksi  kannattaa ottaa  sairaskuluvakuutus
sairastumisen varalle, jotta paasee tarvittaessa yksityisellekin puolelle hoitoon

nopeasti. Monissa yhtidissa sairaskuluvakuutuksen hinta nousee ian mukaan.

Itsensa turvaamisen lisaksi yrittdja X voisi miettia vastuu- ja
oikeusturvavakuutuksia, koska riitatilanteet voivat olla tunnetusti hankalia ja
oikeudenkayntikulut kalliita. Vastuu- ja oikeusturvavakuutusten vuosimaksu
jaa talla toimialalla kymppeihin, joten maksukaan ei olisi liilan suuri aloittavalle
yrittgjalle. Yrittaja X kertoo myos, etta ei tarvitse vakuutusta erikseen tyotiloille
ja laitteille, koska hanelld on kotivakuutus, joka korvaa kaiken irtaimiston.
Laitteiden ja varaston arvo ei mydskaan ole niin suuri, etta sitd kannattaisi

erikseen vakuuttaa.

7 VEROTUS

Veroa maksetaan valtiolle, kunnille ja julkisyhteiséille, kuten esimerkiksi
elakelaitoksille. Verotusta saatelee muun muassa tuloverolaki,
elinkeinoverolaki, ennakonperintalaki ja verotusmenettelylaki. Verotuksen
tarkein tehtava on rahoittaa julkisen sektorin toimintaa. Verot voidaan jakaa
valittémiin ja valillisiin veroihin. Verotettavan tulon perusteella maaraytyy
valtion tulovero, kunnallisvero ja Kkirkollisvero. Verotettava tulo tarkoittaa
veronalaisten tulojen ja vahennyskelpoisten menojen ja muiden

vahennyskelpoisten menojen erotusta. (Veronmaksajat 1)

Verotus aiheuttaa usein paanvaivaa aloittaville yrittajille. Yksi syy siihen miksi
verotus koetaan hankalaksi, on luultavasti verotuksen monivaiheisuus. On
hankalaa hahmottaa, ettd mika vaikutti mihinkin. Yrittgjilla verotusprosessi
alkaa siita, etta ilmoittaudutaan ennakkoperintaan ja maksetaan kuukausittain
tai joissakin tilanteissa myds harvemmin ennakkoveroa. Verovuoden loputtua
taytetddn veroilmoitus, jonka verotoimisto sitten tarkistaa. Lopuksi
veroilmoituksen perusteella voidaan saada tai joutua maksamaan

veronpalautusta. Jos yrittdja on arvonlisaverovelvollinen ja ilmoittautunut
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arvonlisaverorekisteriin, niin hanen taytyy taman lisaksi tilittda arvonlisaverot
ja lahettaa niista ilmoitus sovitusti kuukausittain, neljannesvuosittain tai

vuosittain. (Verohallinto 1)

Kirjanpidon on syyta olla asianmukaisesti jarjestetty, koska siitd saatavat
tiedot ovat perustana verotukselle. Esimerkiksi monien verovahennyksien
edellytyksena on se, ettd ne on vahennetty myos kirjanpidossa. Veroilmoitusta
tehdessa on kuitenkin oltava varovainen, koska kaikki kirjanpidossa
vahennyksiksi luokiteltavat tapahtumat eivat kuitenkaan ole vahennyskelpoisia

verotuksessa. (Kirjanpidon ja verotuksen ongelmat 49-50)

7.1 Valitdon verotus

Valittdmat verot peritddn verovelvolliselta, ja ne maksetaan suoraan
verottajalle. Valittomia veroja peritaan verotettavan tulon ja varallisuuden
perusteella. Yksityisen liikkeen- ja ammatinharjoittajan seka avoimen yhtion ja
kommandiittiyhtion tulos verotetaan kokonaan omistajayrittdjien tulona.
Valittdmia veroja ovat valtion tulo- ja varallisuusvero, kunnallis- ja kirkollisvero,
tyonantajan sosiaaliturvamaksu, kansanelake- ja sairausvakuutusmaksu,

perinto- ja lahjavero seka arpajaisvero. (Verohallinto 1, 6)

Yrittdjan elinkeinotoiminnasta saama tulo jaetaan paaoma- ja ansiotuloon.
Tulo, josta on tehty kaikki sallittavat vahennykset on puhdasta tuloa.
Tulonhankkimistoiminnan puhdas tulo on yleensa ansiotuloa kun taas
vuokraustoiminnasta ja arvopaperikaupasta saatava tulo on paaomatuloa.
Yrittdjan kaikki ansiotulot lasketaan yhteen. Vero ansiotulosta on
progressiivinen. Tulonhankkimistoimintaa harjoittavan henkilon verotuksen
oleellinen ero elinkeinotoiminnan harjoittajan verotukseen nahden on, etta
vain elinkeinotoiminnan tulo jaetaan yrityksen nettovarallisuuden perusteella
paaomatuloon ja ansiotuloon. Paaomatulon veroprosentti on kiintea 28 %.
Yleensa lasketaan, ettd 20 % tulosta on paaomatuloa. Lasku perustuu
yrityksen nettovarallisuuteen. Elinkeinotoiminnan nettovarallisuus lasketaan
siten, ettd yrityksen varoista vahennetdan velat. Huomioon otetaan vain

elinkeinotoimintaan kuuluvat varat ja velat. Yksityistalouden varoja ja velkoja
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ei lueta mukaan. Paaomatulonosuuden poistoa tai laskua 10 prosenttiin voi

vaatia veroilmoituksella. (Verohallinto 1, 31-32)

7.2 Valillinen verotus

Valillisia veroja ovat esimerkiksi arvonlisavero ja erilaiset valmisteverot
esimerkiksi alkoholi- ja tupakkavero. Valillisia veroja maksetaan aina
hankittaessa tavaroita tai palveluita, jollei arvonlisavero-laissa ole toisin
mainittu.  Yrittdja taas tilittdd myynnin  yhteydessa veloittamansa
arvonlisaveron valtiolle sovitusti kuukauden, neljannesvuoden tai vuoden
valein. Valillisista veroista kaytetdaan myos nimitystd kulutusvero, koska vero
kohdistuu nimenomaan tavaroiden ja palvelujen kuluttajiin. Valillisen
verotuksen periaatteena on se, ettd hyddykkeen sisaltdma vero maksetaan
siin@ maassa, missa hyddyke kulutetaan. Ulkomaille myytaessa

arvonlisaveroprosentti on 0. (Veronmaksajat 2)

Suomessa yleisin arvonlisdverokanta on 23 %, joka maksetaan tavaroista ja
palveluista. Elintarvikkeista, rehuista ja ravintola- ja ateriapalveluista
maksetaan 13 prosenttia arvonlisaveroa. 9 prosenttia arvonlisaveroa
sisaltavat kirjat, laakkeet, likuntapalvelut, elokuvanaytokset,
henkilokuljetukset, majoituspalvelut, kulttuuri- ja viihdetilaisuudet seka
televisioluvat. Parturi- ja kampaamopalveluihin seka pieniin korjaus- ja
muutospalveluihin - on  kokeilun omaisesti sovellettu 9 prosentin
arvonlisaverokantaa vuodesta 2007 lahtien. Kokeilu jatkuu vahintaan vuoden

2011 loppuun asti. (Hiusyrittajat)

7.3 Arvonlisaverovelvollisuus

Saadokset arvonlisaverovelvollisuudesta I0ytyvat arvonlisaverolaista. Lahes
jokainen, joka harjoittaa tavaroiden tai palveluiden myyntia liiketoiminnan
muodossa on arvonlisaverovelvollinen. Myynti voi kuitenkin olla myos
verotonta silloin, jos se ei tapahdu liiketoiminnan muodossa. On my0s aloja ja
tapauksia, joissa myynti on saadetty kokonaan verottomaksi esimerkiksi

terveyden- ja sairaanhoito, sosiaalihuolto, yleissivistava ja ammatillinen
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koulutus, rahoitus- ja vakuutuspalvelut, arpajaiset ja rahapelit,
esiintymispalkkiot seka tilatut sanoma- ja aikakausilehdet. Laissa on olemassa
my0s poikkeussaantd koskien yleishyodyllisia yhteisoja, uskonnollisia
yhdyskuntia, vaikeavammaisia yrittdjia seka vahaistd toimintaa. Yritys ei
myoskaan ole arvonlisaverovelvollinen silloin, kun sen liikevaihto jaa
tilikaudella alle 8500 euron. (ALVL 2)

Arvonlisaverovelvollinen laskee itse kuukausittain suoritettavan arvonlisaveron
maaran. Tilitettavan veron maaran saa selville, kun vahentda kuukauden
myyntien verosta saman kuukauden vahennyskelpoisiin ostoihin sisaltyneen
veron. Tuotteen tai palvelun hintaan lisattavan arvonlisaveron maaran saa
selville kertomalla tuotteen verottoman hinnan voimassa olevalla verokannalla

ja jakamalla sen sadalla. (Verohallinto 2)

Esimerkki: Hiustenleikkuun veroton hinta on 16,50 € ja siihen sovelletaan
talla hetkella 9 % verokantaa. Arvonlisdvero saadaan laskemalla 16,50€ x
9/100 = 1,48€. Nain ollen hiustenleikkuun verollinen hinta on 16,50€ + 1,48€ =
17,98€

Jos taas halutaan selvittaa tuotteen tai palvelun veron osuus verollisesta
hinnasta, niin kerrotaan verollinen hinta voimassa olevalla verokannalla ja

jaetaan sadalla plus voimassaolevalla verokannalla.

Esimerkki: Shampoo- pullon verollinen hinta on 10,50 € ja siihen sovelletaan
normaalia 23 % verokantaa. Arvonlisavero saadaan laskemalla 10,50 € x
23/123 = 2,00 €. Eli tuotteen veroton hinta on 10,50 € - 2,00 € = 8,49 €

Arvonlisaveron maara ilmoitetaan verotoimistoon kausiveroilmoituksella
kuukausittain, neljannesvuosittain tai vuosittain. Kausiveroilmoituksen voi
jattaa verotoimistoon sahkoisesti Verotili-palvelussa tai sen voi lahettaa
postitse. Jos kausiveroilmoitus jatetaan sahkdisesti, niin sen viimeinen
jattoépaiva on kohdekautta seuraavan toisen kuukauden 12. paiva. Postitse

lahetettdessa kausiveroilmoituksen on oltava perilla aikaisemmin eli
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kohdekautta seuraavan kuukauden 7. paiva. Verovelvollinen joutuu
maksamaan myohastymismaksun, jos kausiveroilmoitus saapuu
verohallintoon maarapaivan jalkeen. Maarapaivan ollessa lauantai, sunnuntai
tai muu pyhapaiva siirtyy maarapaiva seuraavaksi arkipaivaksi. (Verohallinto
2)

Kalenterikuukauden arvonlisdveron maksu tai palautus on tehtava viimeistaan
kohdekuukautta seuraavan toisen kuukauden 12. paiva. Esimerkiksi
tammikuun vero on maksettava viimeistaan maaliskuun 12. Jos 12. paiva ei
ole pankkipaiva, niin veron voi maksaa seuraavana arkipaivana. (Verohallinto
2)

7.4 Ennakkoperinta

Ennakkoperintarekisteriin ilmoittaudutaan yrityksen perustamisilmoituksella.
Rekisteriin ei ole pakko hakea eikd ennakkoperintarekisterimerkinnan
puuttuminen ole este yritystoiminnan harjoittamiselle. Ennakkoperintarekisteri
merkintaa pidetaan kuitenkin yleisesti luotettavuuden osoituksena, joten siihen
hakeminen kannattaa. Rekisteriin nimittain ei hyvaksyta hakijoita, joilla on ollut
verotukseen liittyvia laiminlyonteja. Samaisella syylla rekisteristd voidaan
myds poistaa henkilditd. Ennakkoperintarekisterin ideana on se, etta
tydkorvauksen maksajan ei tarvitse toimittaa ennakkopidatysta, vaan sen
tekee tyon suorittaja. Ennakkoperintarekisteri valvoo yrittdjien verojen

ennakonkantoa. (Yrityksen perustajan opas 62)

Ennakkoperinta rekisteriin merkitaan yrittdjan tuloistaan etukateen maksamat
verot. Ennakkoveroa kannetaan ennakon maarasta riippuen 2 - 12 kertaa
kalenterivuoden aikana. Kalenterivuodelle maarattyjen ennakkomaksujen
suuruus maaraytyy yrittdjan oman hakemuksen perusteella tai edellisten
vuosien toimitettujen verojen perusteella. Ennakkoverojen erapaiva on kunkin
kuukauden 23. paiva tai sitd seuraava pankkipaiva. Jos liiketoiminnassa
tapahtuu muutoksia, niin myos ennakkoveroihin voi hakea muutosta.
Sovittujen ennakoiden lisaksi yrittdja voi myds tarvittaessa maksaa

ennakoiden taydennysmaksuja. Tapauksessa, jossa ennakkoveroa on
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maksettu liikaa, niin verovirasto palauttaa ne veronpalautuksena seuraavan

vuoden joulukuussa. (Liikkeen ja ammatinharjoittajan verokirja 33-35)

7.5 Vero-tili

Verotili on verohallinnon vyllapitama palvelu, josta voidaan seurata
veronmaksajan oma-aloitteisten verojen maaraa. Verotilin kayttd aloitettiin
1.1.2010. Tili on veronmaksajakohtainen. Verohallinto merkitsee tilille verot,
jotka veronmaksaja on ilmoittanut kausiveroilmoituksella sekd maksut, joita
maksaessaan veronmaksaja on kayttanyt verotiliviitetta. Tilille merkitaan myos
Verohallinnon maksuun laittamat ja palauttamat oma-aloitteiset verot seka
korot. Verotilille ei merkitda tuloveroja, Kkiinteistoveroja, perintdveroja,

metsanhoitomaksuja eika varainsiirtoveroja.

Verotilimenettelyyn kuuluvat kaikki oma-aloitteisesti maksettavat verot
poikkeuksena varainsiirtovero ja ennakon taydennysmaksu, jotka eivat kuulu
verotilille. Verotiliverot ilmoitetaan Verohallinnolle kausiveroilmoituksella.
Kaikilla, jotka ilmoittavat ja maksavat verotilimenettelyyn kuuluvia veroja on
verotili. Yritykset seka yhteisot jotka ovat verovelvollisia ilmoittavat ja
maksavat verotiliveroja saanndllisesti sopimuksen mukaan kuukausittain,
neljannesvuosittain tai kalenterivuosittain. Myos esimerkiksi kotitalouksilla voi
olla maksettavanaan verotiliveroja esimerkiksi silloin, kun he toimivat
tyonantajana. Verotili otetaan kayttoon, kun verovelvollinen on antanut
ensimmaisen kausiveroilmoituksen oma-aloitteisesta verosta, verovelvollinen
on veroa maksaessaan kayttanyt verotiliviitetta tai verohallinto on tehnyt
verotiliveroa koskevan maksuunpano- tai palautuspaatdksen. Verotilin
kayttoonoton jalkeen, sen tietoja ja tilannetta voi seurata kirjautumalla Verotili-

palveluun.(Verohallinto3)
8 YRITTAJA X:n VEROTUS
Tarkoituksenani on esittda suuntaa antava laskelma yrittgja X:n verotuksesta.

Tassa laskelmassa ei ole otettu huomioon Kkaikkia verotuksessa

vahennyskelpoisia ja — kelvottomia tapahtumia. Yrittdja X aikoo vaatia
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veroilmoituksessa, ettd paaomatulon osuus poistettaisiin kokonaan ja hanen
yrityksensa tulo katsottaisiin kokonaan hanen ansiotulonaan, koska hanella ei
ole juurikaan nettovarallisuutta. Jos yrittajan vaatimus siita, etta kaikki
yritystoiminnantulot katsottaisiin olevan ansiotuloa, niin vuodelle 2011 arvioitu
tydtulo olisi noin 18 000 euroa. YEL on kuitenkin vahennyskelpoinen
verotuksessa, joten 18 000 eurosta vahennettaisiin YEL:in osuus eli 2673

euroa niin jaljelle jaa 15 327 euroa.

Vuoden 2011 valtion tuloveroasteikon alimmalla portaalla on 15 600 - 23 200.
Alarajan kohdalla veroprosentti on 8 ja alarajan ylittavasta osuudesta
veroprosentti on 6,5. Koska tama laskelma on vain suuntaa antava, niin
kaytan 15327 sijasta lukua 15600. Yrittaja toivoi, ettéd laskelmat olisivat
mieluimmin ylakanttiin. Valtion veron lisaksi yrittdjan pitda maksaa lisaksi
kunnallisveroa, sairaanhoitomaksua ja korotettua paivarahamaksua.
Kirkollisverokin tulisi maksettavaksi, jos yrittaja olisi kirkollisverovelvollinen.
Kouvolan kunnallisvero vuonna 2011 on 20 %, sairaanhoitomaksu 1,19 %,
paivarahamaksu 0,82 % ja yrittajan korotettu paivarahamaksu 0,10%.
Lahteena prosenttilukuihin kaytin verohallinnonsivulta |Oytyvaa
veroprosenttilaskuria.

Valtion vero 2011 = 15600* 8 % = 1248 €

Kunnallisvero = 15600* 20 % = 3120 €

Sairaanhoitomaksu = 15600* 1,19 % = 185, 64 €

Korotettu paivarahamaksu = 15600* 0,92 % = 143,52 €

Nain ollen yrittdja X maksaisi vuodessa veroa 4697,16 euroa ja kuukausittain
maksettuna se tekisi 391,43 €. Pakollisten vakuutusmaksujen ja verojen
osuus on hirvittavan suuri, minka vuoksi on hyvin tarkeaa laskea arviota

etukateen, jotta maksut eivat paasisi yllattamaan.

9 TILINPAATOS

Yritysten tulee aina laatia tilinpaatds jokaiselta tilikaudeltaan. Yrityksen
tilinpaatés on raportti, joka kertoo sen talouden kehittymisesta ja

tilinpaatdsajankohdan taloudellisesta tilanteesta. Tilinpaatdoksesta saatava
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informaatio on tarkeda myds verotuksen kannalta. Lainsaadantd maarittelee
tilinpaatoksen muodon ja sisallon melko tarkasti. Myos tilinpaatoksen
esittamisessa noudatettavat kaavat ovat lakisaateisia. Tilinpaatosta koskevat
lait 16ytyvat Euroopan yhteisojen tilinpaatosdirektiiveista seka kirjanpitolaista -
ja asetuksesta. Lakien mukaan tilinpdatés muodostuu taseesta,
tuloslaskelmasta, rahoituslaskelmasta ja liitetiedoista. Tilinpaatosasiakirjojen
tarkoituksena on antaa oikea ja riittava kuva yrityksen tuloksesta ja talouden
tilanteesta. Tilinpaatodsasiakirjoista, taseesta, tuloslaskelmasta  ja
rahoituslaskelmasta, on lisdksi esitettdva vertailutieto eli vastaava tieto

viimeista edeltaneelta tilikaudelta. (KPL 3: 1)

Tase kuvaa tilinpaatdéshetken taloudellista tilannetta, ja antaa nain tarkeaa
informaatiota tilinpaatdkseen. Yksinkertaista kirjanpitoa pitavat
ammatinharjoittajat ovat saaneet laissa poikkeusluvan ja heidan ei tarvitse
laatia tasetta. Tuloslaskelman tehtavana on kertoa tilikauden tuloksen
muodostumisesta. Tuloslaskelman tekemiseen I0ytyy erilaisia malleja
yrityksen  koosta riippuen. Liitetiedot taas taydentavat taseen ja
tuloslaskelman antamaa kuvaa. Liitetietoja voivat esimerkiksi olla
varastoerittely ja selvitys poistoperusteista. Pienten kirjanpitovelvollisten ei
tarvitse laatia rahoituslaskelmaa, joka on selvitys varojen hankinnasta ja
niiden kaytosta  tilikauden aikana. Niin sanotusta pienesta
kirjanpitovelvollisesta on kyse silloin kun liikevaihto on alle 7,30 M€, taseen
loppusumma alle 3,65 M€ ja henkilostdoa keskimaarin vahemman kuin 50
henkiloa. Edella mainituista kriteereistd korkeintaan yksi on saanut ylittya
kyseessa olevalla tai sita edeltaneelld tilikaudella. (Mita tilinpaatés kertoo?
27)

9.1 Laatimisaika

Ammatinharjoittajan, joka pitdd yhdenkertaista kirjanpitoa, tulee laatia
tilinpaatés kahden  kuukauden  kuluessa tilikauden loppumisesta.
Kahdenkertaista kirjanpitoa pitavalla ammatinharjoittajalla ja

likkeenharjoittajalla taas on aikaa tilinpaatoksen laatimiseen tilikauden



36

loppumisen jalkeen nelja kuukautta. Tilinpaatoksen laatimisaikaan voi anoa
jatkoaikaa kirjanpitolautakunnalta. (KPL 3:6, 7:3)

9.2 Tilinpaatoksen sisalto

Tilinpaatokseen sisallytettavat asiakirjat maaraytyvat kirjanpitotavan mukaan.
Yhdenkertaista kirjanpitoa pitavan  yrittgjan  tilinpaatos koostuu
tuloslaskelmasta ja mahdollisista liitetiedoista. Tasetta yhdenkertaista
kirjanpitoa pitavan ei tarvitse laatia. Tilinpaatdkseen on liitettava tilikauden
paattymishetkesta kertovat luettelot ammattia varten hankitusta vaihto-
omaisuudesta, pysyvista vastaavista sekd ammatista johtuneista saamisista,
veloista ja varauksista. Jos kirjanpitoa tehdaan kasin, niin tilinpaatés voidaan
tehda samaan kirjanpitokirjaan kuin kirjaukset. Kun tilinpaatés on valmis, niin
se on paivattava ja yrittdjan on allekirjoitettava se. (KPL 7:4, Liikkeen ja

ammatinharjoittajan kirjanpitokirja 109)

Kahdenkertaista kirjanpitoa pitavalla on enemman vaatimuksia tilinpaatoksen
sisallon suhteen. Tilinpaatokseen tulee talloin laatia tase, tuloslaskelma,
litetiedot ja tase-erittelyt. Tilinpaatokseen tulee lisaksi liittdd myos
toimintakertomus, jos kaksi seuraavista rajoista on ylittynyt paattyneella tai

sita edeltavalla tilikaudella:

1) liikkevaihto 7300 000 euroa;
2) taseen loppusumma 3650 000 euroa;

3) palveluksessa keskimaarin 50 henkil6a.

Tilinpaatdksen raportoinnin suhteen kahdenkertaista kirjanpitoa pitavalla on

myos omat vaatimuksensa.

e Tilinpaatds on Kkirjoitettava sidottuun tai tilinpaatoksen jalkeen sidottavaan
tasekirjaan.
e Tasekirjassa on oltava luettelo kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista seka

tieto siitd, missa muodossa kirjanpitokirjoja ja tositteita sailytetaan.
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e Tasekirjan sivut tai aukeamat on numeroitava.

Ammatin- ja liikkeenharjoittajilla ei tarvitse olla tilintarkastajaa. (KPL 3: 1-9)

10 YRITYS X:n TILINPAATOS

Yhdenkertaista kirjanpitoa pitavien ammatinharjoittajien tilikausi on
kalenterivuosi ja tilikauden paattyessa yritykselle on laadittava tilinpaatos.
Nain on myos yritys X:n kohdalla, vaikka yritys ehti toimia vain kolme
kuukautta vuoden 2010 puolella. Tilinpaatoksen laatimiseen on
ammatinharjoittajalla aikaa kaksi kuukautta eli tassa tapauksessa aikaa oli
helmikuun loppuun asti. Liikkeen ja ammatinharjoittajan kirjanpitokirjassa on
selkea ohje, miten tilinpaatds tulee laatia. Taman ohjeen avulla laadimme

yrittdjan kanssa yritys X:n tilinpaatoksen.

Ammatinharjoittajan tuloslaskelmakaavaan erotellaan tuotot ja kulut seka
lasketaan niiden erotus. Tuottoihin lasketaan tuotot ammatista, muut
vakinaiset tuotot, satunnaiset tuotot, oma kaytto ja vapaaehtoisten varausten
vahennys. Yrittgja X:lla on vain tuottoja ammatista, joten lisaéamme ne
tuloslaskelmakaavan tuotot osioon. Kulut taas koostuvat aineista, tarvikkeista
ja tavaroista, palkoista, vuokrista, muista vakinaisista kuluista, poistoista,
satunnaisista kuluista, koroista, vapaaehtoisten varausten lisayksista ja
valittomista veroista. Aineista, tarvikkeista ja tavaroista lasketaan varasto
tilikauden alussa, ostot tilikauden aikana ja varasto tilikauden lopussa. Yrittaja
X:l1a ei ollut viela varastoa tilikauden alussa, joten laskimme ostot tilikauden
aikana ja varaston tilikauden lopussa. Varaston tilikauden lopussa saimme
tekemalld inventaarion yrittajan ammatinharjoittamiseen kayttamista aineista
ja tarvikkeista. Lisaksi lisdsimme kaavaan osuudet vuokrasta, muut vakinaiset
kulut ja satunnaiset kulut. Muut kulut ovat liike- tai ammattitoimintaan liittyvia
kuluja, joita ei kuitenkaan voi kohdistaa aine-, tarvike- tai tarvikeostoihin,
ulkopuolisiin  palveluihin, palkkoihin tai niiden sivukuluihin, poistoihin,
arvonalentumisiin  eikd rahoitusmenoihin.  Toimitiloista, ajoneuvoista,
matkoista, edustuksesta, myynnistd, markkinoinnista ja hallinnosta

aiheutuneet kulut ovat liiketoiminnan muita kuluja. Satunnaiset kulut ovat
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kuluja, jotka ovat syntyneet normaalista liiketoiminnasta poikkeavasta,
toistumattomasta toiminnasta. Nain saimme tilinpaatosta varten tarvittavan

tuloslaskelman. (Liite 3: Ammatinharjoittajan tuloslaskelmakaava)

Yksinkertaista kirjanpitoa pitdvan ammatinharjoittajan tilinpaatoksessa tulee
olla tuloslaskelman lisaksi erittelyt luettelot tilikauden paattyessa olleesta
ammattia varten hankitusta vaihto-omaisuudesta, pysyvista vastaavista,
ammatista johtuvista saamisista, veloista, varauksista sekd mahdollisia
litetietoja. Eritellyt luettelot tehdaan tase-erittelyn tapaan. Vaihto-omaisuuden
osalta luetteloon pitaa merkita varastossa olevien tuotteiden laji, maara ja
hankintameno eli ostohinta + hankinnasta valittdmasti aiheutuneet kulut esim.
rahdit, huolintakulut, asennusmenot, valityspalkkio. Pysyvista vastaavista
ilmoitetaan ne vastaavien erat, jotka on tarkoitettu tuottamaan tuloa jatkuvasti
useana tilikautena esimerkiksi koneet, kalusto, rakennukset, patentit ja muut
aineettomat oikeudet. Naista ilmoitetaan kunkin hyodykkeen laatu, maara,
hinta. Ammatista johtuvia saamisia ovat myyntisaamiset, joista ilmoitetaan
kenelta ja kuinka paljon saamatta. Ammatista johtuvat velat luetteloidaan niin,
ettd luettelosta selviaa, kenelle ja kuinka paljon ollaan velkaa. Velkoihin
kuuluvat myos ostovelat. Kateiskassan ja pankkitilin saldo ovat taas
ammatista johtuvia varoja. Jos yrityksella olisi lisaksi ammatista johtuvia
varauksia, niin myods ne tulisi ilmoittaa. (likkeen — ja ammatinharjoittajan
kirjanpitokirja s.109,118,119)

11 YHTEENVETO

Opinnaytetyon teorian ja kaytanndon osuudet on Kirjoitettu sen jarjestyksen
mukaan, miten olemme yrittdjan kanssa asioita kayneet lapi. Sen vuoksi
esimerkiksi kirjanpito ja tilinpaatds eivat ole perakkain, kuten normaalisti on
totuttu. Teoria ja kaytantokaan eivat ole kahdessa osassa vaan jokaista

teoriaosuutta seuraa aina kaytanto.

Yrityksen taloushallinto on laaja kasite. Vaikka kuinka olisin halunnut tehda
tydstani kattavan kokonaisuuden, niin ulkopuolelle jai paljon asioita, joita

kavimme yrittdjan kanssa lapi. Toivon kuitenkin, etta yrittdja X hyotyi
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mahdollisimman paljon tapaamisistamme ja sai jarjestettya yrityksensa
taloushallinnon kuntoon, vaikka kaikki kaymamme osa-alueet eivat
mahtuneetkaan opinnaytteen Kkirjalliseen raporttin. Ammatinharjoittajan
taloushallinnon kasittelya voisi jatkaa hyvin perehtymalla sisadisen laskennan
kayttéon, hyotyihin ja sen avulla saatavaa informaatioon. Tasta hyétyisivat
kaikki pienyrittajat. Kirjanpidon suhteen paasimme yrittajan kanssa kuitenkin

hyvaan alkuun.

Yrittdja X toivoi opinnayteprosessin alkuvaiheessa, ettd han oppisi taman
projektin myota pitamaan itse yrityksensa kirjanpitoa. Tahan tavoitteeseen me
yrittdjan kanssa paasimme. Vaikka kirjanpidon teoria on valtavan laajaa, niin
olemme kuitenkin saaneet erotettua sieltd ne teoria tiedot, mita yrittgja X
tarvitsee tehdessaan paivittaista kirjanpitoaan. Vaikka yksinkertaisen
kirjanpidon tekemista ei arvostetakaan ja siitd saatavaa informaatiota pidetaan
rittamattomana, niin yrittaja X:n kaltaiselle pienyrittajalle se on kuitenkin kelpo
tapa tehda kirjanpitoa. Kahdenkertaisenkin kirjanpidon aloittamisen kynnysta
on taman opinnaytetydn avulla madallettu tutustumalla kirjanpito-ohjelmiin.
Kahdenkertaisen kirjanpidon teoriaa on kuitenkin vield kerrattava ennen
siirtymista kirjanpito-ohjelmiston kayttoon. Aloittaminen ja uuden opettelu on
kuitenkin aina hankalaa ja, vaatii aikaa ennen kuin ohjelman kanssa tulee

tutuksi.

Vakuutuksiin  liittyvat  kysymykset selvisivat yritysvakuutusasiantuntijan
avustuksella. Vakuutukset ja vakuuttaminen ovat ihan oma maailmansa, ja
niiden ymmartamisen avuksi kannattaa luottaa asiantuntijaan. Perusasiat ja
tiedot yrittdjan vakuuttamisesta |0ytyvat helposti Internetin avustuksella.
Tarkkojen hintojen ja vakuutusten laajuuden selvittamiseksi kannattaa varata

aika vakuutusneuvojan luo.

Arvonlisavero ja sen laskeminen selkisivat yrittajalle nopeasti, koska ne olivat
yrittajalle osittain tuttuja ennestaan. Verotilin avulla arvonlisaverojen ilmoitus
sujui vaivattomasti. Verotiliin liittyvat ohjeet ovat hyvin selkeat. Sen sijaan
tuloverotus valtion- ja kunnanveroineen on vaikea kasittda, samoin

ennakkoperinta. Ennakkoperintaan liittyvan kaytanndén vahaisen tiedon
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saatavuus yllatti. Ennakkoperintddn kuulumisesta ei ollut yrittajalle tullut
minkaanlaista ilmoitusta. Kun yrittaja alkoi selvittaa asiaa, niin verotoimistosta
kerrottiin, ettd ensimmaisena vuotena veroja ei perita kuukausittain
ennakkoon ilman erityista ilmoitusta. Hyva, etta yrittaja alkoi selvittaa asiaa,
koska muuten loppuvuodesta olisi tullut mahdollisesti iso verolasku. Jotta
kaikki ammatinharjoittajia koskevat verotukselliset yksityiskohdat saisi selville,

niin se vaatisi kokonaan uuden opinnaytetyon.

Yksinkertaista  kirjanpitoa  pitdvan ammatinharjoittajan  tilinpaatoksen
laatimiseen on olemassa selkeat ohjeet. Naita ohjeita noudattamalla yrittaja
X:n on helppo laatia ammatinharjoittajan tuloslaskelma ja eritellyt luettelot
omaisuudesta, veloista ja varastosta myos ensi vuonna. Usein kuultu
mielipide on, etta yksinkertainen kirjanpito on niin kauan yksinkertaista ennen
kuin aletaan laatia tilinpaatosta. Positiiviseksi yllatykseksi huomasimme
kuitenkin, etta vaittama ei pida paikkaansa ainakaan silloin, kun kirjanpitoa

tehdaan Excelin avulla.

Opinnayteprosessi ei kuitenkaan sujunut ihan niin kuin oli suunniteltu.
Tilanteet vaihtelivat ja materiaalin hankinnassa oli toisinaan ongelmia.
Ensisijaisen suunnitelman mukaan tyohon oli tarkoitus liittda vertailu siita,
paljon yritys X:n taloushallinnon ulkoistaminen maksaisi eli paljonko
tilitoimistot veloittaisivat taman kokoisen yrityksen kirjanpidon, verotuksen ja
tilinpaatdksen hoitamisesta. Suunnitelma kaatui, koska vaikka olin yhteydessa
yli kymmeneen alueen kirjanpitotoimistoon, niin vain kahdesta sain ylipaataan
jonkinlaisen vastauksen. Vain toinen naista vastauksista olisi ollut
kayttdkelpoinen. Opinnayte kuitenkin saavutti ongelmista huolimatta
tarkeimman alkuperaisen tavoitteensa, eli yrittaja pystyy nyt itsenaisesti

hoitamaan yrityksensa kirjanpitoa.
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Liite 1

ﬂu.ﬂ Paiviys [Selite fayynti ALV-velka|Myynti |ALV-velkalOstot LV-  |MuutkulgALvV-  JMuutkulutVakuutuks
umero 23% 23% 9% % 23% aamiset [23% aamiset 0% t+sos.
3% 23% ulut
1| 01.11.10[Viarit 150 280
2 03.11.10|Leikkuu + viri 48 3,96
3 03.11.10|L eikkuu 18 149
4 05.11.10[0suus vuokrasta 150)
5 08.11.10[K&yntikortit 50| 9,35
6 09.11.10Hoitoaine 12] 2,244
7| 11.11.10|Permanentti 65 5,37
8 1111 A0[Puhelinlasku 22| 411
9 15.11.10]YEL
10{  17.11.10[Vérjiys + hiustuotteet 25 4,67 50 413
11
i
13
14
5
16
1
18
19
20
21
2:
23
24
5
Maraskuun myynt sis. 23% r Mamaskuun myyntiyh 218
Mamaskuun Alv-velka 23% 6,32 Mamaskuun csiot yht F 7]
Mamaskuan myynti iman alv. 30,08 Verot 0
Vakuutukset 243
Mamaskuun myynti sis 3% 13 TULOS 247
Mamaskuun ALV-velka 9% 14,94
Mamaskuan myynti iman alv. 166,06
28,85

2186
619




Liite 2

KASSAKIRJA
Nro Paivays (Tapahtuma Tulo Meno Saldo
11 01.11.10{Siirto edelliselta kuulta 90 90
03.11.10|Paivan kateismyynti 48 138
07.11.10|Tarvikeostot 120 18
15.11.10|Paivan kateismyynti 18 36
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Liite 3

Ammatinharjoittajan tuloslaskelmakaava

Tuotot
Tuotot ammatista 2600
Muut vakinaiset tuotot 0
Satunnaiset tuotot 0
Oma kayttd 0
Vapaaehtoisten varausten vahennys 0
Yhteensa: 2600
Kulut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Tilikauden alussa 0
ostottilikauden aikana 2200
Tlikauden lopussa 700 1500
Palkat 0
Vuokrat 450
Muut vakinaiset kulut 170
Poistot 0
Satunnaiset kulut 500
Korot 0
Vapaaehtoisten varausten lisdys 0
Valittdmat verot 0
Yhteensa: 2620
TILIKAUDEN VOITTO/TAPPIO -20




