
1 
 

LIITTEET 

 

 

LIITE 1. Optima ympäristön sähköisenä  käytökokous alustana (Jyväskylän ammattiopiston 

2010). 

 

Näkymä Optiman verkko-oppimisalustan keskustelu-objektin hyödyntämisestä 

virtuaalikokouksessa. Keskustelun kulku perustuu kokouskutsuun ja sen asialistaan. Keskustelun 

rungon valmistelee sihteeri, minkä jälkeen puheenjohtaja avaa kokouksen. Kokoukseen osallistujat 

vastaavat puheenjohtajan keskusteluun. 
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LIITE 1/2. Optima ympäristön sähköisenä käyttö kokous alustana (Jyväskylän 

ammattiopiston 2010). 

 

Kokouksen kulkua voi seurata myös näkymällä, jossa viestit on järjestetty aiheittain. Näin sihteerin 

ja puheenjohtajan on helppo seurata kokouksen kulkua ja kommentoida osaltaan tarvittaessa. 

Keskustelu-objektin yleisasetuksissa määritellään keskustelualueen voimassaoloaika. Määrityksissä 

määritellään lisäksi myös se, etteivät kokoukseen osallistujat voi poistaa omia vastauksiaan. 

Kokouksen päättymisen jälkeen sihteeri kokoaa pöytäkirjan ja tarvittaessa puheenjohtaja varmistaa 

esim. lopullisen päätöksen. Virtuaalikokouksessa äänestäminenkin onnistuu eli puheenjohtaja 

muotoilee ehdotuksen ja avaa äänestyksen sekä äänestyksen jälkeen laatii lopullisen päätöstekstin.   
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LIITE 2. Piispalan tiedonkulku sähköiseen järjestelmään siirryttäessä 


