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Halton myy ja toimittaa siséilmastoratkaisuja ympari maailmaa. Yrityksen vuosittaisesta lii-
kevaihdosta noin 60—70 % koostuu projekteista, jotka ovat jollain tapaa raataloity tietynlai-
seen asiakastarpeeseen. Naihin asiakasraataloityihin projekteihin keskittyy Halton Buil-
dings -ratkaisualueella toimiva Halton Design Studio. Organisaation taman hetkisessa toi-
minnassa valmistuneiden projektien tiedot usein hukkuvat ajan saatossa jatkuvasti lisaanty-
van tiedon sekaan, mista johtuen toimitetut projektit ja niiden sisalté kulkee enemman peri-
matietona tyontekijalta toiselle kuin systemaattisesti. Halton tarvitsi tavan dokumentoida
valmistuneita projekteja tehokkaasti ja systemaattisesti, jotta koko myyntiorganisaatio pys-
tyisi hyodyntdmaan aiempien projektien tietoa myos tulevaisuuden projekteissa. Taman tar-
peen pohjalta paadyttiin tekemaan referenssikirjasto, joka toimii sdhkdisena hakemistona /
arkistona, johon voidaan tallentaa menneita seké tulevaisuuden projekteja. Referenssikir-
jaston tueksi haluttiin my6s valmistaa vahintddn kymmenen projekteista ja tuotteista kerto-
vaa esitelmaa.

Ty0 aloitettiin tutustumalla yrityksen tietokannoista l0ytyviin erilaisiin projekteihin liittyviin
tietoihin. Yrityksen tietokantojen tutkimisen lisdksi projekteista ja tuotteista kasattiin tietoa
myo6s haastattelemalla eri organisaation ryhmien tyontekijoita. Projekteihin tutustuttaessa
alettiin rakentaa niihin liittyvid PowerPoint-esityksia ja myohemmin myds itse referenssikir-
jastoa. Referenssikirjastosta paatetiin hankkeen aikana tehda taysin Excel-pohjainen. Ta-
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ferenssikirjastolle tehtiin kaksi erillistd Excel-pohjaista arkistoa; jadhdytyspalkkituotteiden
arkisto sekéd muiden ilmanjakolaitteiden arkisto. Molemmat naista tiedostoista koostuivat
hakemistosivusta, joiden avulla arkiston sisaltt& voidaan selata helposti ja vaivattomasti,
seka projektien ja tuotteiden tiedoille varatuista valilehdista. Hakemistosivun kautta voidaan
helposti siirtya haluttuun projektilehteen tyokirjan sisaisia linkkeja kayttamalla. Kullakin pro-
jektilehdella on esimerkiksi projekteihin liittyvia valokuvia, suunnitelmia ja piirroksia.
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Abstract

Halton sells and delivers solutions for indoor climate issues around the world. 60 — 70 % of
the company’s annual revenue comes from projects that are in some shape or form tailored
to suit specific customer needs. These customer-tailored projects are an area of expertise
to Halton and they are solved with the concepts of Halton Design Studio. In the current op-
eration model of the company, information about past projects tends to drown beneath the
constantly increasing amount of electrical data. For this reason, information considering
past projects is often inherited through conversations or e-mail, rather than being passed
on systematically. Halton needed a way to document projects effectively, so that the whole
organization could utilize old information in future projects. Based on this need, it was de-
cided that a reference library would be put together. The reference library would serve as
an archive / directory for projects, that could be updated as time goes on. It was also de-
cided, that at least 10 presentations covering projects and products should be made to sup-
port the reference library.

The task was started by getting to know the organizations procedures through inspecting
old documents and records from past projects. Additionally, information was also accumu-
lated by interviewing different company workers. As enough information was accumulated,
it was time to start assembling the project presentations and the reference library itself. It
was decided that the reference library would be made completely Excel-based. The library
would consist of two different data files that would contain different projects and products
based on the product type in question. These Excel-based archives had a directory page,
which is used to easily navigate or filter the projects and products within the archives. In
addition to the directory page, the archives had worksheets that were reserved for different
projects and information related to them. These worksheets could be easily navigated with
the help of internal links within the data file.

145 different products from over 130 projects were archived in the larger file, containing
chilled beam products. The smaller file, which contains other air distribution products, was
comprised of 35 different projects and the products used in them. 15 supporting presenta-
tions were also made during the reference library-project.
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electronic archiving, documentation, development, record management, document man-
agement, reference library




SISALLYS

1 JOHDANTO .ttt e e e e et e e e e e e e e et e e e e e n e e e e enn e e e rernaeenen 6
2 HALTON GROUP ... et e e e e e e e e e e e 7
2.1 YHEON TOIMINTAL. .. 8
2.2 Opinnaytetytn kannalta tarkeat sidoSryhmat...........ccoooeeviiiiiiiiiiiiiiee e 8
N R o (0] 11 1] o] o1 o 9
2.2.2  MYYNUIYNMA ... e e e e e e e 9
2.2.3  SUUNNIEEIUNYNMA .......oiiiii e e 9
ARG T o F= 11 (o) g T B TS T S U T [ 9
2.3. 1 ESISUUNNITEIU ... 10
2.3.2 Sisdymparistdn olosuhteiden mallinnus ja testaus..........ccccvvveieiieeeeeeeeeiiinnnnnn. 10

3  KEHITYSTYON TAUSTA JA TAVOITTEET ..cviiiiecee et 11
4 TYON LAHTOTILANNE .....ccuiiiiiitieetie ettt ettt ete e eaeeete e saeeeaeeeneeenee e 12
4.1  Seuranta-ajan tyOteNtaVAL..........coooeeiei i 13
4.2 Tyontekijan osaamisen lahtotilanne...........ooooiii 13
5 TYOMENETELMAT ....ooiiiiie ettt te e te e ete e eteeeteesteesaeeereeenee e 13
5.1 TIEUONKEIUU. ...ttt e e e e e e e s e e e e e e e e e e 14
5.1.1 Projektimateriaaliin tUtUSTUMINEN .........cooieeiiiiiiice e 14
5.1.2  HAASIAEIUL.........eeeeeiiiiieee e 15
5.1.3  PAlAVEIIT ..o 15
5.1.4  MUU VIESHNTE. ..o 16
5.2 DOKUMEBNTOINTI ...ttt 16
5.3 Palautteen KEIUUL........uuiiiiiiii e 17
S = 11V = 1 (] = LT 17
6 TYON ETENEMINEN .....oooitiiiiete ettt e et ae e eteeeteeeveeens 18
6.1  TOUKOKUU JA KESEKUU ........uuiiiiiiiiiiiiiiiiiii bbb 18
8.2 HEINAKUU ...t 21

S J0C T = (o] (U 1 DT 23



T B S T Y K S ET e 25

7.1 Esitysten rakenne ja aln@et..........cooouuuiiiii i 26
7.2 ESityksiin littyVat NAaStEet........ccoovviiiiiii e 29
720 T o o] 11 (1 ] o 2 30
7.4  Esitysten KehittamiStarpeet...........uuuuuiuiiiiiiiiiiiii e 30
8 REFERENSSIKIRIASTO ...ttt e e e e e e eaens 31
8.1 Referenssikirjaston rakenne ja SUUNNIEEIU .............uuuuiiiiimiiiiiiiiiiiiiiaees 32
8.2 Lopputulos ja Kirjaston KAYHAMINEN ...........uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii s 35
8.3 Referenssikirjaston kehittAmistarpeet...............uuuuuuiuiiiiiiiiiiiiiiiias 36
9  TIETOKANTOJEN PAIVITTAMINEN. .....cceiiieiieetieeee ettt ste e saee e 37
10 MATERIAALIN KOKOAMINEN JA TALLENTAMINEN ......ccoomiiiiiiieeeee e 37
11 TULOSTEN ARVIOINTI. .ot e e e e e e e e e e eeees 38
1.1 PaAlaULE .. 38
11.2 OmMa arvio tUIOKSESTA ........cooiiiiiiiiiiii e 39
11.3 Tyon merkitys toimeksiantajalle ... 39
11.4 Tyontekijan kehittyminen prosessin alkana ............c.ooovvvviiiiiiiieeeeeeeiiieee e, 40
12 LOPPUSAN AT ettt ettt e e et e e e et e e e e e ettt e e e e eata s e e eeeba e e eeeannnaaaeee 41
I I =] R 42
LITTEET

Liite 1. Word-ohjeistus koskien referenssikirjastoa (jadhdytyspalkit)
Liite 2. Ja&hdytyspalkkituotteiden referenssikirjaston hakemistosivu

Liite 3. Iimanjakotuotteiden referenssikirjaston hakemistosivu



1 JOHDANTO

Tassa tyossa perehdytadn Halton Groupille kehitettavan referenssikirjaston
luomiseen, jonka on tarkoitus tukea Haltonin markkinointia seka Halton De-
sign Studion kehitysta. Opinnaytetydssa seurataan myos tyontekijan toimintaa
ja kehittymista projektin aikana.

Opinnaytety6 on kirjoitettu kayttden hyddyksi paivakirjamaisen opinnaytetyon
mallia. Kyseisessa mallissa raportointi painottuu tutkimustyén sijaan oman
tyon ja tydyhteison kehittamisprosessin kuvaukseen. Tyon aikana opiskelija
analysoi ty6tehtaviaan, omaa osaamistaan ja tunnistaa kehittdmistarpeita.
Opiskelija kuvaa ja arvioi kehittdmisen toteutusta vaihe vaiheelta ja pohtii ke-

ratyn palautteen perusteella sité, mihin kehittdminen johti.

Halton myy ja toimittaa ilmanvaihtoon liittyvia projekteja ympéari maailman.
Projektit ovat tyypillisesti raataloityja kyseiseen asiakastarpeeseen. Voidaan-
kin sanoa, etta Haltonin liikevaihdosta vuosittain noin 60—70 % on jollakin ta-
valla asiakasraataloityd. Halton on tehnyt tata kymmenia vuosia ja satoihin
projekteihin. Naihin asiakasraataloityihin projekteihin keskittyy Halton Design
Studio.

Projektin paattyessa kyseisen projektin aineisto usein "unohtuu” tiedostojen
sekaan ja toimitetut projektit sek& niiden sisaltd kulkee enemman perimétie-
tona kuin systemaattisesti. Halton tarvitsi tavan dokumentoida projektit siten,
ettd muutkin kun projektissa mukana olleet ymmartavat ja loytavat siihen liitty-
vat tiedot. Nain koko myyntiorganisaatio pystyy hyddyntamaan aiempaa tietoa
myo0s tulevissa projekteissa. Taman tarpeen pohjalta paadyttiin tekemaan re-
ferenssikirjasto, joka toimii sahkdisena hakemistona / arkistona, johon voidaan
tallentaa menneita seka tulevaisuuden projekteja. Taman lisaksi Halton Oy
tarvitsi myos esityksia valmistuneista projekteista, joiden avulla voidaan pe-

rehtya kirjastossa oleviin mielenkiintoisiin projektikohteisiin.

Referenssikirjaston ja sitd tukevan materiaalin kehittamiselle asetettiin ajaksi
21.5.-31.8.2018. Ty0 suoritettiin Haltonin Kausalan toimipisteella. Tassa
ajassa tavoitteena oli luoda kattava kirjasto projekteille ja niissa kaytetyille

tuotteille seka tuottaa Haltonille vahintddn kymmenen projekteista kertovaa



7

esitysta. Taman ohessa tehtiin myds pienissa maarin olemassa olevien tieto-
kantojen paivittamista. Naita tyotehtavia tehdessa oli erityisen tarkeaa, etta
tyontekijalla on kasitys siitd, miten projektit kulkevat ja miten hankkeissa kay-
tetyt tuotteet toimivat. My6s englannin kielitaito oli tyossa tarkeaa. Halton
Group on hyvin kansainvalinen yritys, jonka vuoksi sen jasenten yleisin kom-
munikointikieli on englanti. Myds valtaosa asiakirjoista on kirjoitettu englan-

niksi.

2 HALTON GROUP

Halton perustettiin Suomessa vuonna 1969, ja sen paakonttori sijaitsee Hel-
singissa. Yhtion perusti Seppo Halttunen, ja sen omistaa Halttusen perhe. Yh-
tiélla on tuotantoyksikéitd Suomen lisdksi nykyisin Ranskassa, Saksassa, Un-
karissa, Iso-Britanniassa, Yhdysvalloissa, Kanadassa, Kiinassa seka Malesi-
assa. Naista maista kahdeksalla yhtiolla on my6s tutkimus- ja tuotekehitystilat.
Lisenssivalmistusta Haltonilla on Etelé-Afrikassa, Meksikossa, Uudessa-See-
lannissa ja Australiassa. Halton-konsernin palveluksessa tyoskentelee lahes
1500 henkil6a yli 30 maassa. [1.]

B Maat, joissa Haltonin henkildstoa

" s i1zl rvni P
Lisenssivalmistusta

Kuva 1. Halton maailmalla [1]



2.1 Yhtidn toiminta

Halton Group on maailman johtava sisailmastoratkaisujen toimittaja vaativiin
erikoisymparistdihin. Yhtio kehittaa ja toimittaa tuotteita, palveluita ja ratkai-
suja ympari maailman. Toimituskohteisiin kuuluvat esimerkiksi kaupalliset ja
julkiset kiinteistot, terveydenhuolto ja laboratoriot, ammattikeittiot ja ravintolat,
seka laivat ja energiantuotantoymparistot. Haltonin tavoitteena on luoda kayt-
tajilleen turvallisia, mukavia ja tydskentelya tehostavia sisdymparist6ja, jotka
ovat energiatehokkaita ja seuraavat kestavan kehityksen periaatteita koko
elinkaarensa ajan. [1.]

Haltonin toiminta on jaoteltu neljaén eri ratkaisualueeseen, joista jokainen tar-
joaa globaalisti ainutlaatuisen valikoiman johtavaa teknologiaa seka asiantun-

temusta terveellisen sisdilman saavuttamiseksi.

Asiakkaat ja kumppanit

Halton Group

Kuva 2. Haltonin ratkaisualueet seké niiden asiakkaat ja kumppanit [1]

2.2 Opinnaytetyon kannalta tarkeat sidosryhmat

Opinnaytetyon projektin aikana tehtiin yhteistyéta monen eri Halton-konsernin
sidosryhman kanssa. Referenssikirjastoon tulevan materiaalin kasaaminen ja
sen ymmartadminen ei olisi ollut mahdollista ilman n&iden ryhmien ihmisten yh-

teisty6ta ja avustusta.



2.2.1 Projektijohto

Haltonin Kausalan toimipisteelld projektien johdosta vastaavia henkil6ita on
useita. Nama projektipaallikot vastaavat useista kaynnissa olevista projek-
teista ympari maailman, ja heidan tyotehtavansa ovat erittédin monipuolisia ja
vastuullisia. He esimerkiksi pitdvat huolen, etta projektit pysyvat aikataulussa,
ovat yhteydessa asiakkaaseen ja yhteistyokumppaneihin seké varmistavat,
ettd Haltonin laatuvaatimuksia noudatetaan. Jokaisella heistd on omaa eri-
koistietamysta eri alueisiin liittyen. Nama alueet liittyvat usein maakohtaisiin
rakennusmaarayksiin tai kielitaitoon, jonka vuoksi monella projektipaallikolla
on oma maansa, jonka projekteista he paaasiallisesti vastaavat (Iso-Britannia,

Ranska ym.).

2.2.2 Myyntiryhma

Haltonin myyntiryhma levittaytyy monille toimipisteille ympari maailman. Tama
Haltonin sidosryhma vastaa esimerkiksi tuotteiden ja palveluiden markkinoin-
nista, asiakkaiden aktiivisesta hankkimisesta seka asiakkaan pitamisesta ajan
tasalla tarjouksiin ja kustannuksiin liittyvissé asioissa. He ovat oleellinen osa
kommunikointia Haltonin asiakkaiden ja muiden yhteistydkumppaneiden va-

lill&.

2.2.3 Suunnitteluryhma

Haltonin suunnitteluosasto vastaa padasiassa projekteissa kaytettyjen tuottei-
den teknisesta suunnittelusta, ulkomuodosta, sek& toimivuuden varmentami-
sesta tuottaen piirroksia, simulaatioita, mittauksia ja laskelmia. Heidan asian-
tuntemuksensa on suuri syy siihen, miksi Halton kuuluu maailman johtaviin si-

sailmastoratkaisujen toimittajiin.

2.3 Halton Design Studio

Halton Design Studio on asiakasraataloityihin projekteihin keskittyva palvelu,
joka toimii Halton Buildings- ja Halton Health -ratkaisualueilla. Halton on pro-
jektissa mukana heti konseptisuunnittelusta lahtien ja Halton Design Studion
avulla maaritetaan projektiin parhaiten sopiva ratkaisu. Alustavaan ratkaisuun

paastaan heti projektin alkumetreilla tehden suunnittelua ja testausta usean
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eri tyéryhman eli "workshopin” yhteistydn tuloksena. Ratkaisua muokataan tar-
vittaessa viela yhteistydssa asiakkaan oman suunnittelutiimin kanssa. Suunni-
tellut ratkaisut ja tuotteet todetaan toimiviksi hyvaksikayttaen tietokonemallin-
nuksia seké luonnollisessa mittakaavassa tehtyja laboratoriotesteja. Halton

Design Studion etenemisprosessi esitettyna alla kuvassa 3.

@ KONSEPTISUUNNITTELU (@L RATKAISUN VALIDOINTI ﬁé}}: TEKNINEN VALIDOINTI

>

Ratkaisun suunnitelma toimitettuna neljan viikon kuluessa

Kuva 3. Suunnittelun eteneminen Halton Design Studiossa

2.3.1 Esisuunnittelu

Ensimmainen askel esisuunnitteluvaiheessa on yleisten vaatimuksien seka
ratkaisun teknisien ja taloudellisien tavoitearvojen maarittely. Naita arvoja voi-
vat olla esimerkiksi sisdilmaston laatu, kayttd- ja muunneltavuusvaatimukset,
energiatehokkuus seké elinkaarikustannukset. Naiden tavoitteiden perusteella
valitaan paras mahdollinen sisailmastoratkaisu seka ratkaisulle sopivat kom-

ponentit, kuten huonejarjestelmat ja saatimet. [2.]

2.3.2 Sisadympariston olosuhteiden mallinnus ja testaus

Haltonin laboratorioissa kaytetaan sisailmaratkaisujen simulointiin numeerista
virtauslaskentaa nimeltd CFD (Computational Fluid Dynamics). Tietokonepoh-
jaista virtaussimulaatiota kaytetaan tilojen olosuhteiden optimoimiseen erityi-
sesti silloin, jos kaytannon testauksen jarjestaminen on vaikeaa. CFD-simu-
laatiota kaytetddn myds usein eri ratkaisuvaihtoehtojen vertailuun suunnittelu-
vaiheessa. CFD-menetelmaa on kaytetty useissa erilaisissa projekteissa, ja
sen avulla voidaan tehda siséilmaston olosuhteista kokonaisvaltainen ana-
lyysi, johon on mahdollista siséllyttaa ilman yleinen jakautuminen tilassa tai
tarkkoja paikallisia arvoja. Menetelm&é kaytetaan siis yksityiskohtaisista tuot-
teiden simuloinneista aina kokonaisten huonetilojen ilmavirtojen mallintami-

seen. [2.]
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Tuotteiden ja ratkaisujen toimintaa varmistetaan myos tekemalla mittauksia la-
boratorio-olosuhteissa. Monipuolisissa testaustiloissa voidaan tehda luonnolli-
sen mittakaavan simulaatioita vaativiinkin kohteisiin, kuten konserttisaleihin,
toimistotiloihin, ostoskeskuksiin tai teollisuusrakennuksiin. Naissa Mock-up-
testeissa tuotteita testataan olosuhteissa, jotka jaljittelevat projektin huoneti-
loja mahdollisimman yksityiskohtaisesti, aina huoneen ulkomitoista arvioituihin
[ampokuormiin ja [ampdtiloihin. Kohteen mukaan laadittujen koeasetelmien to-
teuttamista suositellaan erityisesti vaativissa kohteissa, joissa kuormitus ja il-
manvaihtojarjestelma poikkeavat tavanomaisista toteutuksista tai jos koh-
teessa on erityisen korkeita ja tarkkoja vaatimuksia. Haltonin testitiloihin voi-
daan jarjestaa testausolosuhteet yksinkertaisista kokeista aina yksityiskohtai-
siin koeasetelmiin asti. Testausymparistdéssa voidaan mitata esimerkiksi ilman

lampdtilaa ja virtausnopeutta, akustiikkaa seka tuotteiden teknista toimintaa.

[2.]

3 KEHITYSTYON TAUSTA JA TAVOITTEET

Opinnaytetyon aiheeseen paadyttiin Halton Groupin tarpeesta tehostaa orga-
nisaation sisaista systemaattista tiedon dokumentointia ja sen jakamista. Hal-
ton on myynyt ja toimittanut satoja projekteja ympari maailman jo kymmenien
vuosien ajan. Projektien paattyessa niiden aineisto usein "unohtuu” jatkuvasti
lisdantyvien tiedostojen sekaan ja suuri osa projektien tarkeista tiedoista kul-

kee enemman perimétietona tyontekijalta toiselle kuin systemaattisesti. Pro-

jekteihin liittyvat tiedostot saattavat myds olla osittain hajallaan ympéari maail-

man Haltonin eri toimipisteilla.

Yrityksen nykyinen toiminta on varsinkin myynnin kannalta taysin asiakaslah-
téinen ja vaatii paljon turhaa suunnittelua. Tama johtuu usein siita, etta aiem-
min tuotetuista projekteista ei ole laheskaan aina kaytettavissa materiaalia,

jota voitaisiin kayttad asiakaskohtaisen ratkaisun lahtokohtana. Jos aiempien
projektien tieto olisi paremmin arkistoitu ja jaettavissa, niin asiakkaan kanssa

el tarvitsisi aloittaa niin usein tyhjasta.

Opinnaytetyon tavoitteena on luoda Haltonille sdhkdisen arkistoinnin ja doku-

mentoinnin jarjestelma (referenssikirjasto), miettia jarjestelmalle tallennus-
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paikka seka tuottaa kyseiseen jarjestelmaén sisaltda jo valmistuneista projek-
teista. Jarjestelman tulee olla helposti paivitettavissa uusien projektien valmis-
tuessa, ja arkistoitu tieto piti olla helposti jaettavissa kaikille yrityksen toimipis-
teille ja osastoille ympéari maailman. Nain koko myyntiorganisaatio pystyy pe-
rehtymaan aiempaan tietoon seka hydédyntamaan sitéd myads tulevaisuuden
projekteissa. Tulevissa projekteissa pystyttaisiin kuuntelemaan tilaajan toiveita
ja tarjoamaan niiden pohjalta referenssikirjastosta toiveita vastaavaa pohjarat-
kaisua.

Tyo6n tavoitteisiin kuuluu myoés projektitietojen yleinen paivittdminen mahdolli-
suuksien mukaan seka projektiesitysten tekeminen sédhkdisen arkiston tueksi.
Naiden esitysten avulla pystyttéisiin antamaan projekteista lisatietoja, jotka ei-
vat pelkista kirjaston sisaltamista dokumenteista selviaisi.

4 TYON LAHTOTILANNE

Referenssikirjaston rakennetta oli suunniteltu jo ennen opinnaytetyon alka-
mista. Referenssikirjaston suunniteltu rakenne koostui yhdesta paakansiosta
ja monesta alikansiosta. Naihin kansioihin oli tarkoitus jaotella Haltonin projek-
teissa kayttamia tuotteita kategorioittain (sateilypaneelit, jaahdytyspalkit, il-
manjakotuotteet, ilmavirtojen hallinnan tuotteet, ym.). Jokaisen projektin
omassa kansiossa oli tarkoitus olla vahintéaéan tuotteiden p&ékuvat seké valo-
kuvia valmiista kohteesta. Tama valmiiksi suunniteltu malli todettiin kuitenkin
erittain vaikeasti toteutettavaksi tyon etenemisen aikana ja referenssikirjaston
mallia muutettiin. Referenssikirjaston tekemisesta ja siihen liittyvista muutok-

sista kerrotaan tarkemmin luvuissa 6 ja 8.

Opinnaytetyoprojektin aikana tehtavien projektiesitysten rakenne oli hyvin pit-
kalti esitysten tekijan oman arvostelukyvyn mukainen. Ainoa valmiiksi annettu
ohjenuora esityksia laadittaessa oli, ettd ne tulisi tehd& Haltonin omaan Po-

werPoint-teemaa kayttaen. Esityksista saatu palaute otettiin tietysti myds huo-
mioon rakennetta pohdittaessa. Hankkeen alkaessa menneisté projekteista oli
valmiiksi tehtyna muutamia lyhyita esityksia, mutta laajempia projekteista ker-

tovia esityksia ei oikeastaan ollut tuotettu ennen opinnéytetydn alkamista.
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Jo tyon lahtotilanteessa oli paatetty, ettd kaikki tydhon liittyvét osa-alueet teh-
taisiin englanniksi. Tama tarkoitti sita, ettd opinnaytetyon aikana tehtavat esi-
tykset olisivat taysin englanninkielisia huomautuksia ja muistiinpanoja myoten.

Referenssikirjaston kuvailevien tietojen ja ohjeiden tuli myos olla englanniksi.

4.1 Seuranta-ajan tyotehtavat

Opinnaytetyon aikana tyotehtavani koostuivat paaasiassa tiedon kokoami-
sesta eri menetelmin, tutkimustydsta, suunnittelusta sekd materiaalin tuottami-
sesta keratyn tiedon ja suunnitelmien pohjalta. Mainituissa tehtavissa tarvittiin
erityisesti tietoteknista osaamista, kommunikointikykya, englannin kielitaitoa
sekd ymmarrysta LVI-alaan liittyvista termeista, laitteista, maarayksista, seka

iimidista. Tarkoista tydmenetelmisté kerrotaan tarkemmin luvussa 5.

4.2 Tyontekijan osaamisen lahtotilanne

Tyo6tehtaviini liittyva osaaminen minulla oli jo tydn alkaessa hyvalla pohjalla.
Tietotekninen osaamiseni ja englannin kielitaitoni ovat molemmat keskivertoa
paremmat, silla tarvitsen ndita taitoja harrastusteni parissa. LVI-alan perusrat-
kaisujen tietamykseni oli myds vahintaan perustasolla ilmastointiasentajan toi-
den tekemisen ja AMK-opintojeni ansiosta. Haltonin projektit koostuvat kuiten-
kin paaasiassa usein ulkomaille tehdyista jaahdytysjarjestelmista ja erikois-
kohteista. Etenkin jaahdytyspalkkijarjestelmista ja vieraiden maiden toimintata-

voista minulla oli viela paljon opittavaa.

5 TYOMENETELMAT

Tyo6ta tehtdessa kaytettiin hyodyksi yleisen tiedonkeruun toimintaperiaatteita
seka erinaisten kirjallisuuslahteiden suosittelemia sdhkdisen arkistoinnin me-
netelmia ja ohjeita. Vaikka tyon edetessé toimintatavat ja menetelmat valikoi-
tuvatkin melkein luonnostaan ilman suurempaa miettimista, niin sdhkdiseen
arkistointiin ja dokumentointiin liittyva kirjallisuus osoittautui silti erinomaiseksi

tueksi tyota tehdessa.
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51 Tiedonkeruu

Tyon aikana pyrittiin kayttamaan mahdollisimman hyvin hyédyksi Haltonin
menneiden projektien valmiiksi dokumentoitua tietoa seka eri projektien pa-
rissa laheisesti tydskennelleiden osapuolten kokemuksia ja kertomuksia.
Haastatteluilla, palavereilla, sek& asiakirjoihin ja suunnitelmiin tutustumalla
saatiin parempi kuva projektien tapahtumien kulusta ja niissa kaytettyjen tuot-
teiden toiminnasta. Mahdollisimman yksityiskohtaisen tiedonkeruun avulla
pystyttiin kehittdmaan minun asiantuntemustani seka taata referenssikirjaston

siséllon kattavuus ja luotettavuus.

5.1.1 Projektimateriaaliin tutustuminen

Olennainen osa referenssikirjaston toteuttamista oli tutustua projekteista val-
miiksi dokumentoituun ja arkistoituun tietoon. Nama tiedot koostuivat yleensa
yrityksen verkkolevylle tallennetuista projektikohtaisista tiedostoista, kuten
konseptisuunnitelmista, piirroksista, kokouspoytékirjoista, valokuvista, ostolis-
toista, aikatauluista, testauspoéytakirjoista ym. Tahan materiaaliin tutustumalla
saatiin yleensa hyva kuva projektissa kaytetyista tuotteista ja niiden kom-
ponenteista. Projektin aikajana oli kuitenkin usein vaikea hahmottaa pelkas-
tdan naiden dokumenttien pohjalta. Varsinkin esiteltaviksi valittujen projektien
aikajanan tietaminen osoittautui tarkeaksi, joten usean projektin kulkua joudut-

tiin selvittamaan muin keinoin.

Projektien dokumentoinnin taso vaihteli suuresti etenkin maakohtaisesti. Erityi-
sesti valokuvien ja piirrosten maarassa oli havaittavissa suuria eroja. Tasta
syysta joissain projekteissa verkkolevyyn tallennettuun materiaaliin tutustumi-
nen jai vahaiseksi. Monista projekteista kuitenkin 16ytyi tiedostoja muista haja-
naisista lahteista ja tietokannoista. Projekteihin liittyvaa tietoa saattoi l6ytya
esimerkiksi erindisten tyontekijoéiden omista tiedostoista tai vaihtoehtoisesti

Haltonin kayttamasta digitaalisen sisallon jakopalvelusta nimelta Alfresco.

Tietojen satunnainen hajanaisuus ei ole kuitenkaan mitenkaan yllatys Halton
Groupin kokoisessa organisaatiossa. Tutkimusprojekteissa tietoa jaetaan mo-
nien kollegoiden kesken, jolloin tiedostoversioitakin saattaa syntyd useita.
Tasta syysta nykypaivan tutkijan tyohon liittyykin paljon tiedonhallintaa héanen

painiskellessaan monenlaisen, yhd useammin sdhkoisen tiedon kanssa. [3.]
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5.1.2 Haastattelut

Etenkin esiteltaviin projekteihin tutustuessa haastateltiin projektin parissa tyos-
kennelleita ihmisia. Haastatteluissa pyrittin saamaan mahdollisimman tarkka
kasitys projektien lahtotilanteista, asiakastarpeista, suunnitteluprosesseista
seka projektien yleisista aikajanoista. Haastatteluissa kaytiin valilla myos lapi
projektissa kaytetyn tuotteen toimintaa ja rakennetta. Tahan oli tarvetta silloin,
jos projektin tuotteesta ei I6ydetty tarpeeksi informaatiota tiedostomuodossa
tai jos projektin ratkaisu oli vaikeasti ymmarrettavissa kokemuksen puuttees-
tani johtuen.

Joissain projekteissa kaytetty tuote oli ainutlaatuinen, usein taysin projektikoh-
tainen. Naissa tilanteissa tuotteen toimintaa ja rakennetta kaytiin 1api, vaikka
tietoa olisikin jo valmiiksi paljon tarjolla, jotta nama erikoisratkaisut saataisiin

tuotua esille mahdollisimman hyvin esityksissa ja referenssikirjastossa.

Haastateltu ihminen oli I&hes aina projektista vastannut projektipaallikko,
mutta poikkeuksiakin oli. Esimerkiksi erddssa Iso-Britannian projektissa haas-
tateltava henkil6 oli osa Haltonin Englannin konttorin myyntiryhmaa. Kyseisen
henkilon kanssa kaytiin ensin haastattelu Skypen valityksella ja myéhemmin
myo6s kasvotusten hénen vieraillessaan Haltonin Kausalan toimipisteella. Ky-
seinen henkild tarjoutui myds usein etsimaan ja jakamaan tiedostoja, joita ei

I6ytynyt Kausalan toimipisteen verkkolevylta tai Alfrescosta.

5.1.3 Palaverit

Kahdenkeskisten haastattelujen lisaksi tyon aikana pidettiin myds palavereita,
johon saattoi osallistua useampi yrityksen projektipaallikdista. Naiden palave-
rien paatarkoituksena oli kerata palautetta ja kehittdmisehdotuksia tyon jatkoa
varten seka rajata opinnaytetydprojektin tydaluetta. Naissa kokoontumisissa
keskusteltiin siis monista asioista, kuten tyon laajuudesta, referenssikirjaston
siséllosta ja sen rakenteesta seka projekteista, joista tulisi tehda esityksia ja

niiden lukumaarasta.
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5.1.4 Muu viestinta

Organisaation tyontekijoiden kanssa ei ollut aina mahdollista keskustella
haastattelun tai palaverin yhteydessa. Syyna tédhan oli usein joko tydkiire tai
toimipisteiden valinen etaisyys. Naissa tapauksissa viestinta hoidettiin sahko-
postin tai Skypen valityksella. Ulkomaiden toimipisteilla tydoskentelevien henki-
I6iden kanssa tama oli ainoa mahdollinen viestintatapa. Etenkin Ranskan ja

Iso-Britannian tyontekijoiden kanssa sahkdpostia vaihdettiin saannollisesti.

Sahkdpostiviestintaa oli padsaantoisesti kahdenlaista. Lahestyttavilta henki-
16ilta pyydettiin kohteliaasti jonkinlaista tiettyyn projektiin liittyvaa aikajaa, tai
sitten vaihtoehtoisesti heilta kyseltiin mahdollisia valokuvia / muita tiedostoja
projektikohteisiin liittyen. Jos viestin vastaanottavan henkilon kanssa ei ollut
keskusteltu aiemmin, hanelle tietysti ensin esittaydyttiin seka kerrottiin opin-

naytetyoprojektista, johon tama séahkdpostiviesti liittyi.

5.2 Dokumentointi

Tiedon sdhkdinen talteenotto on projektitydssa hyvin tarkeaa, ja sen merkitys
on vuosien kuluessa vain kasvanut erilaisten digitaalisten ja sahkdisten ratkai-
sujen yleistyessa. Tiedon séhkdisen arkistoinnin avulla projektien tuloksia voi-
daan hyddyntaa yritystoiminnan tulevaisuudessa. Aiempien projektien ratkai-
suja voidaan kayttaa pohjana tulevaisuuden projekteissa, tai niiden ratkaisuja
voidaan kehittaa jo opitun tiedon pohjalta. Sahkdiset jarjestelmat edistavéat
nain myos toiminnan kustannustehokkuutta, silla séahkoiset jarjestelmat no-
peuttavat tiedon tallentamista seka satavuutta. Sahkoisen jarjestelman yllapi-
taminen voi myds mahdollisesti kehittd& organisaation tyontekijéiden rapor-
tointia. [4.]

Halton Group on tehnyt sahkoista tietojen talteenottoa ja arkistointia jo yli vuo-
sikymmenen ajan. Tietoa keratdan projektien aikana valokuvien, piirustusten,
videoiden seka esimerkiksi mittaustulosten muodossa. Tiedot ovat kuitenkin
usein tallennettuna hajanaisesti, jolloin tallennettu tieto ei ole koko myyntiorga-
nisaatiolle saatavissa yhdenvertaisesti. Tahan ongelmaan haettiin ratkaisua

paivitettavissa ja helposti jaettavissa olevan referenssikirjaston avulla.
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Referenssikirjaston hankkeen lahtokohtana oli, etté jarjestelméa palvelee yrityk-
sen liiketoimintaa ympéari maailman. Tasta syysta referenssikirjaston tuli olla
saatavilla kaikille organisaation tyontekijoille seka olla helposti ymmarretta-
vissa ja paivitettavissa. Referenssikirjaston jarjestelmarakennetta suunnitelta-
essa oli tirked huomioida yrityksen jo olemassa olevat kayttajat, jarjestelmat
seka sen integroitavuus muihin yrityksen jarjestelmiin. Jarjestelméan tallennet-
tavat tiedot tuli suunnitella myés valmiiksi, jotta kirjaston koko pysyisi aisoissa
ja jotta sen helposti luettavuus ja paivitettavyys sailyisivat myds tulevaisuu-

dessa.

Opinnaytetyota tehdessa dokumentoinnissa kaytetyt tyokalut olivat paaasi-
assa Microsoft Officen tytkalut (Word, Excel, PowerPoint), kuvakaappausty6-
kalu seka digitaalisen sisallon jakopalvelu Alfresco. Alfresco on internet-selai-
men ja yrityksen oman intranetin valityksella toimiva palvelu, jossa tiedostoja
voidaan jakaa, muokata, paivittaa ja ladata. Tiedostoille voidaan my6s antaa

kuvailevia tietoja.

5.3 Palautteen keruu

Tyo6n aikana kerattiin palautetta useista eri lahteisté ja moniin asioihin liittyen.
Yleisia asioita, joista palautetta keréatiin, olivat esimerkiksi referenssikirjaston
ja esitysten asiasisaltd, ulkoasu ja rakenne, helppokayttoisyys, ymmarretta-
vyys seka kielioppi. Palautetta keréttiin haastattelujen, palaverien sekéa sahko-
postiviestinnan yhteydessa esimerkiksi projektipaallikéiltéa, myynnin johdolta ja
muilta tyontekijoilta seka ihmisilta, jotka olivat muista syista tydskennelleet |a-
heisesti projektien parissa. Saatua palautetta kuunneltiin tarkasti, ja sen pe-
rusteella esitelmien seka referenssikirjaston rakennetta muokattiin mahdolli-

suuksien mukaan.

5.4 Paivékirja

Referenssikirjaston hankkeen aikana pidettiin paivakirjaa. Tahan paivakirjaan
kirjattiin asioita jokapaivaisista tyotehtavista, tydtehtaviin liittyvistd ongelmista
ja haasteista seka tyontekijan ajatuksia ja tavoitteita. Paivakirjaa pitamalla

pystyttiin paremmin hahmottamaan tyon eri vaiheita seka tarkkailemaan tyon-

tekijan kehittymista tyotehtavissa. Paivakirjan pitdminen oli myds olennainen
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osa tyotehtavien kuvaamista myohemmassa raportoinnissa. Paivékirja oli ra-
kenteeltaan hyvin yksinkertainen. Paivakirjamerkinnéille tarkoitettuun Word-
tiedostoon lisattiin tydn edetessa aina otsikoksi paivamaara seka tyoviikon nu-
mero, jos kyseinen paiva oli tydviikon ensimmainen. Otsikon alle listattiin aina
tyopaivan paatteeksi paivan tapahtumia ja mietteita ranskalaisin viivoin. Tyo-
paivan aikana sattuneet tapahtumat pyrittiin aina listaamaan aikajarjestyk-

sessa.

6 TYON ETENEMINEN

Tassa kappaleessa kaydaan lapi tyon yleinen eteneminen ja aikajana tiivistet-
tyna kuukausittain ilman yksityiskohtaisia selostuksia toimintamenetelmista.
Esityksiin ja referenssikirjastoihin liittyvat suunnitelmalliset ja rakenteelliset
asiat, joista ei tdssé luvussa kerrota yksityiskohtaisesti, selostetaan tarkemmin
luvuissa 7 ja 8. Taman kappaleen teksti on kirjoitettu kayttaen hyddyksi aiem-

massa luvussa mainittua paivakirjaa.

6.1 Toukokuu ja kesékuu

Referenssikirjaston hankkeen ensimmaisten kahden viikon aikana tyonteko
painottui projekteista tehtavien esitysten kehittdmiseen. Syy talle oli se, etta
pystyisin samalla tutustumaan Haltonin projektimateriaaliin seka ty6- ja doku-
mentointitapoihin ennen varsinaisen referenssikirjaston kasaamisen aloitta-

mista.

Ensimmaiset referenssikirjaston tueksi valmisteltavat esitelmaaiheet valittiin
tyopaikkaohjaajan kanssa kaydyissa kahdenkeskisessa palavereissa. Aiheita
valittiin kaksi: Park House (UK) seké Silvae (FR). Molemmissa projekteissa
kaytetyt jaahdytys-, lammitys- ja ilmanvaihtoratkaisut olivat taysin ainutlaatui-
sia verrattuna Haltonin normaaliin tuotevalikoimaan, ja niista l6ytyi runsaasti
dataa Haltonin tietokannoista. Ainutlaatuisuutensa ja hyvan dokumentoinnin
ansiosta molempiin projekteihin oli erittdin mielenkiintoista perehtyéa, ja ne toi-
mivat hyvana ensitutustumisena Halton Design Studion toimintaan. Ensim-
maisten esitysten valmistelun aikana kerattiin palautetta niin tyopaikkaohjaa-
jalta, kun muiltakin organisaation tyontekijoilta. Saatavilla olevan datan ja pa-
lautteen pohjalta pystyttiin suunnittelemaan esitysten rakennemalli, jota kay-

tettaisiin hyddyksi myos tulevissa esityksissa.
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Esityksia varten tehtavassa tiedonkeruussa kaytiin systemaattisesti lapi mo-
lempiin projekteihin liittyvia tietoja, kuten piirroksia, mittauspoytéakirjoja, asiakir-
joja seka valokuvia. Naihin tietoihin perehtymalla pystyttiin paremmin ymmar-
tamaan projekteissa kaytettyja ratkaisuja seka valittujen tuotteiden toimintaa.
Taman lisaksi tietoon tutustuminen auttoi projektien aikajanojen hahmottami-
sessa. Tiedostoista tarkeimmat kopioitiin erilliseen kullekin projektille tarkoitet-
tuun kansioon, jotta mitdan tarkeaa informaatiota ei unohtuisi esitelmia tehta-

essa.

Molempien esitysten rakenne oli hyvin samanlainen niiden valmistuttua. Esi-
tyksissa kaytiin jarjestyksessa lapi kohde ja sen kayttotarkoitus, asiakkaan tar-
peet ja vaatimukset, asiakkaalle tarjottu ratkaisu, ratkaisuun liittyva suunnittelu
ja sen sisdltamat komponentit, tuotteen toiminta ja sen testaus seka asennus-
vaihe ja lopputulos. Samanlaista esityksen rakennetta pyrittiin kayttamaan

myos kaikissa tulevissa esityksissa.

Molemmat esitykset olivat valmistuttuaan kohtalaisen pitkia (35—40 diaa), jo-
ten niista paatettiin tehda myds lyhkaisemmat versiot. Naissa "pikaesityksissa”
kaytiin [api vain ja ainoastaan projektiin liittyvat paatiedot ilman tarkempia yksi-
tyiskohtia. Naiden lyhyiden esitelmien pituus oli noin 10-15 diaa. Esityksista
paatettiin tehda kaksi versiota siitd syysta, etta nain projektia esitteleva ihmi-
nen voisi valita pitkan ja lyhyen esityksen vélilta sen esityksen, joka sopisi pa-

remmin kyseiseen esittelytilaisuuteen tai esiteltavalle kohderyhmalle.

Kolmannen tyéviikon lopulla, heti Park House- ja Silvae-projektien esitysten
valmistumisen jalkeen alettiin valmistelemaan varsinaista referenssikirjastoa.
Kehittaminen aloitettiin keskustelemalla referenssikirjaston alustavasta suun-
nitelmasta ja sen rakenteesta ty6paikkaohjaajan kanssa. Alkuperdinen suunni-
telma oli rakentaa monesta alikansiosta koostuva arkisto jakopalvelu Alfres-
coon ja valmistaa arkistolle erillinen Excel-hakemisto, jonka avulla arkistosta
voitaisiin nopeasti 16ytaa haluttu projekti tai tietynlaiset tuoteratkaisut Hyper-
link-toimintoa hyvéaksikayttden. Tama ratkaisu osoittautui kuitenkin tyolaaksi ja
mydhemmin my6s mahdottomaksi toteuttaa. Tyolas taméa malli oli siksi, etta
erillisten alikansioiden jaottelu ja hallinnointi oli sekavaa. Mahdottomaksi malli

osoittautui siind vaiheessa, kun todettiin, ettéa Hyperlinkin luominen Excel-ha-
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kemistosta Alfrescon jakopalveluun ei toiminut. Luotua linkkia painaessa ta-
pahtui aina poikkeuksetta tunnistautumisvirhe Alfrescoon siirryttaessa. Tasta

syysta mietittiin uudenlainen rakenne referenssikirjastolle.

Uudelleen suunnitellussa referenssikirjaston rakenteessa paatettiin yhdistaa
itse kirjasto seka hakemisto samaan tiedostoon. Tata mallia lahdettiin toteutta-
maan tekemalla Excel-pohjainen arkisto / hakemisto pelkastaan projekteille,
joissa oli kaytetty jaahdytyspalkkituotteita. Nain tehtiin siksi, jotta arkiston ha-
kemistona toimiva sivu pysyisi selkeana ja koska suurin osa Haltonin toimitta-

mista projekteista keskittyy paasaantoisesti jaahdytyspalkkeihin.

Kun jaadhdytyspalkeille tehtavan referenssikirjaston rakennemalli oli kehitetty ja
siihen oli tuotettu kohtuullisesti sisalt6d, paatettiin pitad& palaveri eri maiden
projekteista vastaavien projektipaallikdiden kanssa (tyoviikolla 5). Tassa pala-
verissa keskusteltiin referenssikirjaston rakenteesta seka kaytiin lapi projek-

teja, joista olisi hyva tehda esityksia.

Palaverissa paatettiin, etta referenssikirjaston hakemistossa tulisi olla infoa
siitd, onko tarkasteltavaa projektia tehdessé suoritettu luonnollisen mittakaa-
van simulaatio kaytetyn tuotteen toiminnasta, eli ns. Mock-up-koe. Referenssi-
kirjastoon paatettiin myos lisata mahdollisimman paljon valokuvia etenkin val-
miista projektikohteista. Samalla keskusteltiin siitd, ettd samanlainen arkisto-
pohja tulisi luoda myds muunlaisille tuotteille, etenkin ilmanjakotuotteille. Refe-
renssikirjastosta kaydyn keskustelun liséksi projekteista / tuotteista kertoville
esityksille valittiin aiheita palaverin aikana kokonaisuudessaan 15.

Viidennen tyoviikon aikana kaydyn palaverin jalkeen ensimmaisena prioriteet-
tina oli saada kasatuksi mahdollisimman paljon tietoa esitelm&aiheisiin liittyen,
silla reilun viikon kuluttua monet Haltonin tyontekijoistéa ympari maailman olisi-
vat kesalomalla. Tiedonkeruu koostui tdssé vaiheessa paasaantoisesti sahko-
postiviestilla [&hetetyista kyselyista liittyen erinédisten projektien ja tuotteiden

tietoihin. S&hkopostia lahetettiin monille myynnin seké projektijohdon henki-

I6ille Kausalaan, Englantiin sekd Ranskaan. Vastauksia kyselyihin odottaessa
paivitettiin jadhdytyspalkkituotteille tehdyn referenssikirjastoon kuuluvan arkis-
ton rakennetta viimeisimpien suunnitelmien mukaiseksi seka lisattiin referens-

sikirjastoon projekteja.
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6.2 Heinakuu

Tyoviikosta 7 eteenpéin hankkeen edistymisessa alkoi ilmeté ongelmia. Te-
keilla olevaan kirjastoon oli lisatty jo melkein kaikki yrityksen tietokannoista
loytyvat mielenkiintoiset projektit ja niiden tiedostot, mutta organisaation tyon-
tekijoille 1ahetettyihin kyselyihin ei ollut saatu juuri vastauksia. Tassa vai-
heessa heinédkuu oli jo alkanut, joten suuri osa yrityksen tyontekijoista oli aloit-
tanut jo kesdlomansa. Kyselyitad tehdessa kavi ilmi, ettd monet organisaation
tyontekijoista eivat olleet tietoisia kdynnissa olevasta referenssikirjasto-hank-
keesta. Tasta syysta varsinkin monet ulkomaan toimipisteilla tydskentelevat
tyontekijat olivat ilmeisesti sivuuttaneet saamansa séhkopostin, eivatka olleet
vaivautuneet vastaamaan ennestaan tuntemattomalle henkil6lle. Huonosta
vastaustuloksesta huolimatta sdhkopostikyselyiden lahettdmista jatkettiin vas-
tauksien toivossa. Nain jalkeenpain ajateltuna sdhkodpostikysely olisi pitanyt
toteuttaa jonkun organisaation korkeamman tahon kautta. Talla tavoin kysely
olisi luultavasti kiinnittéanyt tyontekijoiden huomion paremmin ja vastauksia

olisi saatu enemman.

Tiedonkeruu pari viikkoa aiemmin sovituista esitelmaaiheista lahti kyselyvas-
tauksien puutteesta johtuen kaytanndssa nollapisteesta. Tama tarkoitti sita,
ettd jokaisesta aiheesta alettiin etsimaan tietoa systemaattisesti yrityksen tie-
tokannoista. Nama tiedot koostuivat esimerkiksi projekteissa kaytettyjen tuot-
teiden ja komponenttien piirroksista, testaustuloksista seka erilaisista projek-
tien aikana syntyneista asiakirjoista ja valokuvista. Tiedostoista tarkeimmat
kopioitiin erilliseen kansioon aiempaan tapaan, jotta mitaan tarkeaa ei unoh-
tuisi esityksia tehtaessa. Naité tietoja hyddyntaen pyrittiin rakentamaan mabh-
dollisimman yksityiskohtaiset aikajanat tutkittavista projekteista seka selosta-
maan Haltonin valmistamien tuotteiden toimintaperiaatteet mahdollisimman

tarkasti.

Kahdeksannella tydviikolla paatettiin tehd& referenssikirjaston selaamiselle ja
paivittamiselle yleiset ohjeet. Word-pohjalle kirjoitettujen ohjeiden paatarkoi-
tuksena oli se, etta referenssikirjaston tulkittavuus seké selattavuus pysyisivat

helppona ja mahdollisimman samanlaisena, kun sen sisalto laajenee. Kun
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useat organisaation tyéntekijat muokkaavat tiedostoa ajan kuluessa, on tar-
keaa, etta kaikki noudattavat samanlaista kaavaa tiedostoa kasitellessa. Oh-

jeistus referenssikirjaston kasittelyyn 16ytyy liitteesta 1.

Saman tyodviikon alussa saatiin myds vastaus ensimmaiselta Suomen ulko-
puolella tydskentelevalta henkilolta. Kyseinen henkilé on osa Haltonin Englan-
nin toimipisteen myyntiryhmaa, ja han tarjoutui auttamaan projekteihin liitty-
vassa tiedonkeruussa. Skypen valityksella kaytava haastattelu sovittiinkin kay-

tavaksi heti seuraavana paivana.

Kaydyssa Skype-palaverissa paadyttiin keskustelemaan projektista nimelta
Cambridge Assessment. Projektissa kéaytetty tuote oli taysin modifioitu ky-
seista projektia varten ja sisalsi paljon komponentteja, kuten sisddnrakennetut
valot, sensorit ja saatimet seka erikoissuunnitellut etulevyt ja kannakkeet.
Haastateltava henkild lupautui lahettamaan projektin kulusta ja tuotteessa
kaytetyistd komponenteista tietoa kuluvan viikon aikana. Lisaksi jatkaisimme
keskustelua aiheesta hanen tullessa vierailulle Kausalan toimipisteelle seuraa-

valla viikolla.

Haastateltava henkild oli erittéin kiinnostunut referenssikirjaston hankkeesta.
Han ei ollut ennen kaytya keskusteluamme kuullutkaan koko hankkeesta ja
piti hanketta erittain hienona asiana. Englannin toimipisteelld oli hdnen mu-
kaansa ollut jo pitkdan ongelmana, etta heilla ei ollut paljoa tietoa Haltonin
muihin maihin toimittamista projekteista, joten referensseja ei juuri ikiné ollut,
mista tarjota asiakkaille pohjaratkaisua heidan ongelmiinsa. Han oli erittain
utelias, milloin referenssikirjasto olisi kaytettavissa ja mista sen sisaltéa voisi
tarkastella. Taman liséksi han kehui suuresti aiemmin tehtya projektiesitysta

Englannissa sijaitsevasta Park Housesta.

Kahdeksannen ty6viikon loppu kului referenssikirjastoa paivittaessa seka
Cambridge Assessment -projektin esitystd tehdessa sitd mukaa, kun lisatietoa
saatiin Englannista projektiin liittyen. Englannista saatujen tietojen seka yksi-
tyiskohtaisen aikajanan avulla esitys pystyttiin nopeasti kasaamaan lahes val-
miiksi asti. Viimeisimmat lisaykset esitykseen paatettiin kuitenkin tehdé vasta

seuraavalle viikolle sovitun tapaamisen jalkeen.
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Tyoviikolla 9 kaytiin palaveri Englannin myyntiryhman jasenen kanssa. Pala-
verissa kaytiin [api Cambridge Assessment -projektista kasatun esitelman ul-
koasua ja sisadltod. Esitykseen oli lisatty aiemmassa kasausvaiheessa laite-
komponentteja, joita ei kaytetty lopullisessa tuotteessa. Nama virheelliset tie-
dot korjattiin esitelmasta. Lisaksi esitelmaan saatiin uutta sisalté mm. valoku-
vien muodossa. Esitelma saatiin viimeisteltya samana paivana, kun palaveri
kaytiin. Esitys oli kahden ensimmaisen esityksen tapaan suhteellisen laaja, jo-
ten siita paatettiin myos tehda lyhyempi versio.

Cambridge Assessment -projektista kertovan esityksen jalkeen tormattiin no-
peasti samaan ongelmaan, joka oli hidastanut tyon etenemista koko heina-
kuun ajan. Esiteltaviksi valituista aiheista ei [0ytynyt tarpeeksi tietoa, jotta laaja
yksityiskohtainen esitys saataisiin tehtya. Vastauksia ei mydskaan saatu aihei-
siin liittyviin kysymyksiin, koska lomailevia ihmisia oli paljon. Naista syista so-
vittiin palaveri seuraavalle viikolle tydpaikkaohjaajan kanssa hanen palates-

saan lomalta, eli tyoviikolle 10.

Tybpaikkaohjaajan kanssa kaydyssa palaverissa paadyttiin siihen tulokseen,
ettd tdssa vaiheessa olisi tairkeampaa tuottaa enemman lyhyita ja ytimekkaita
esityksia pitkien ja yksityiskohtaisten esitysten sijaan. Liséksi tytpaikkaohjaaja
tarjosi aputyokaluja esitysten tekemiseen, kuten mallipohjia, ja kertoi esitelta-
vista aiheista itse niin paljon kuin muisti. Tassa vaiheessa ty6ta myos todettiin,
etta jaahdytyspalkkituotteille tarkoitetun referenssikirjaston arkisto oli tarpeeksi
laaja ja etta nyt voitaisiin alkaa kasaamaan myds muille ilmanjakotuotteille tar-

koitettua arkistoa.

6.3 Elokuu

Tyoviikon 11 alkaessa saatiin viimein vastauksia Ranskan myyntiryhmalta ty6-
paikkaohjaajan avustuksen ansiosta. My6s muiltakin organisaation henkil6ilta
alkoi kuulua vastauksia esitysaiheisiin liittyen heidan palatessaan lomilta. Vas-
tauksien myota esityksia varten saatiin vihdoin kasattua tarkeaa informaatiota
seka valokuvia. Kaiken uuden informaation lapikdymisen ohella aloitettiin heti
viikon alussa myo6s kasaamaan ilmanjakotuotteille tarkoitettua referenssikirjas-

ton arkistoa.
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Muita ilmanjakotuotteita kuin jadhdytyspalkkeja kasittelevan arkiston hakemis-
torakenne erosi hiukan aiemmin tehdysta vastaavanlaisesta arkistosta. Tahan
arkistoon kasattavien tuotteiden ulkomuoto ja toiminta saattoivat olla hyvinkin
samankaltaisia tai painvastaisesti taysin erilaisia. Tasta syysta Excel-hakemis-
tolle oli erittéin vaikea miettia kuvaavia ja merkityksellisia informaatiosoluja.
Tuotteiden rajaamiselle kaytettavien tietojen maara jai siis tdssa arkistossa va-
haisemmaksi kuin jadhdytyspalkeille tehdysséa vastaavanlaisessa arkistossa.

Molempien arkistojen rakenteesta kerrotaan tarkemmin luvussa 8.

Tahan ilmajakotuotteiden arkistoon lisattdvan materiaalin 16ytdminen osoittau-
tui myos aiempaa haastavammaksi. Dokumentoituja projekteja, joissa olisi
kaytetty muita ilmanjakolaitteita kuin jadhdytyspalkkeja, oli vaikea Ioytaa.
Tama johtunee siita, etté hyvin suuri alue Haltonin osaamisesta keskittyy juuri-
kin asiakasraataloityihin jaahdytyspalkkiratkaisuihin. Suuressa osassa toimite-
tuista projekteista on siis kaytetty jadhdytyspalkkeja tai sitten kaytetty ilmanja-
koratkaisu ei ole ollut tarpeeksi ainutlaatuinen siihen, etta projektin tarkka do-
kumentointi olisi nahty tarpeelliseksi.

Kaikki elokuun ajalle sijoittuvat tyoviikot (11 - 15) olivat padasiassa itsenaista
tyoskentelya. Tassa vaiheessa tyopaivéat olivat kaikki hyvin samankaltaisia ja
koostuivat materiaalin lisdéamisestd molempiin projektiarkistoihin seka jaljella
olevien esitysten valmistelusta. Esityksia pystyttiin tdssa vaiheessa hanketta
kasaamaan huomattavasti aiempaa nopeammin uuden materiaalin ja tiedon
ansiosta seka siksi, etta tulevista esityksista paatettiin aiemmassa palaverissa
tehda lyhkaisempia kuin kolmesta ensimmaisesta esityksesta. Tassa vai-
heessa valmisteltavat esitykset olivat pituudeltaan noin 15-25 diaa esitysai-
heesta riippuen. Tiivimman rakenteensa vuoksi naistéa esityksista ei enéaa

tehty lyhkaisempia "pikaesitys”-mallisia versioita.

Tyon luovutuspaivané 31.8.2018 kaikki referenssikirjaston hanketta varten
tuotettu materiaali kaytiin lapi Haltonin edustuksen kanssa seké paatettiin
my6s materiaalille lopullinen tallennuspaikka. Lopullinen tuotettu materiaali
koostui kahdesta erillisesta referenssikirjastosta ja niiden hakemistoista, laa-
jemmalle kirjastolle valmistetusta kayttoohjeesta seka viidestéatoista projektei-
hin ja erilaisiin tuoteryhmiin liittyvasta PowerPoint-esityksesta. Jadhdytyspal-

keille tehtyyn arkistoon kirjattiin yhteensa 145 eri tuotetta, jotka oli valittu yli
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130 eri projektista. Muille ilmanjakotuotteille tehtyyn kirjastoon arkistoitiin yh-

teensa 35 eri projektia seka niissa kaytetyt tuotteet.

Tuotettu materiaali paatettiin tallentaa Haltonin kayttdmé&an digitaalisen sisél-
I6n jakopalveluun nimeltd Alfresco. Kyseisen palvelun kautta kaikki myyntior-
ganisaation jasenet paasisivat lukemaan, jakamaan ja paivittamaan tuotettua
materiaalia. Tyon luovutuksen yhteydessa tehtiin myos viel& viime hetken pai-
vityksia yrityksen tietokantoihin lisaamalla ulkomailta saatuja valokuvia yrityk-

sen verkkolevylla sijaitseviin projektikansioihin.

7 ESITYKSET

Hankkeen aikana tehtiin yhteensé 15 PowerPoint-esitysta tukemaan referens-
sikirjastoihin kerattya materiaalia. Esitykset koostuivat padasiassa erilaisista
projektikohteista, joiden parissa Halton on vuosien varrella tyéskennellyt. Ta-
man kaltaiset esitykset eivat olleet kuitenkaan ainoita, vaan esityksia tehtiin

my0s kaksi kappaletta erindisista tuoteryhmista ja laitemalleista.

Esitysaiheita valittaessa kaytiin lavitse useita eri vaihtoehtoja. Esitysaiheita py-
rittiin valitsemaan ympari maailmaa useista maista, mutta lopulliset aiheet va-
littiin kuitenkin [&hinna niiden ainutlaatuisuuden perusteella. Esityksissa kaytiin
lavitse siis tuotteita ja ratkaisuvalintoja, jotka eroaisivat mahdollisimman paljon
ns. normaaleista hyllytuotteista. Esitellyissa ratkaisuissa oli usein paljon lisat-
tyja komponentteja, kuten antureita, valoja, kaiuttimia seka sateilypaneeleita
tai lammityskalvoja. Esiteltyjen tuotteiden muotoilu oli my6s naissa tilanteissa

jollain tapaa erikoinen, taysin asiakastarpeeseen suunniteltu.

Valitettavasti referenssikirjaston hakkeeseen liittyvien esitysten tarkkaa ulko-
asua ja sisaltéa on taman raportin yhteydessa mahdoton esitella jarkevasti, il-
man etta liitteita syntyisi likaa. Osa muokkaamattomissa esityksissa olevista
tiedoista on myos luottamuksellista. Naista syista esitykset ja osa niiden sisal-
I6sta kaydaan lyhyesti |api tdsséa luvussa ainoastaan parin esimerkkikuvan ja

luettelon muodossa.



26

7.1 Esitysten rakenne ja aiheet

Kaikissa projekteista kertovissa esityksissa pyrittiin noudattamaan saman-
laista kertomistyylid. Esitykset aloitettiin esittelemalla projekti ja sen sidosryh-
mat seka itse rakennus- tai saneerauskohde kertomalla sen historiasta, ulko-
asusta ja kayttotarkoituksesta. Samalla saatettiin myds sivuta rakennuksen
kayttamaa tai omistamaa organisaatiota. Kohteen esittelyn jalkeen siirryttiin
itse asiakkaan tarpeisiin ja ongelmiin seka tarpeiden pohjalta tarjottuun laite-
ratkaisuun. Taman vaiheen jalkeen pyrittiin edeta loogisessa projektin tapah-
tumajarjestyksessa, eli tarjotun ratkaisun jalkeen esiteltiin sen toimintaa seka
komponentteja, ratkaisun ja komponenttien jalkeen puhuttiin niiden valmista-
misesta ja toiminnan testaamisesta ja taman paatteeksi esiteltiin lyhyesti
asennusvaihetta ja sen jalkeista lopputulosta. Kaikki tieto, joka ei kaynyt ilmi
itse esityksen tekstista, oli kirjattu ylos esitysten muistiinpanoihin. Talla tavoin
aihetta esitteleva henkil® voi hiukan itse suunnitella, kuinka yksityiskohtaisesti
haluaa aiheen esitella. Muistiinpanoihin pyrittiin kuitenkin piilottamaan vain
"nippelitietoa”, jotta mitaan esityksille olennaista ei jaisi huomioimatta. Alla ole-
vissa kuvissa 4, 5 ja 6 on esitettyna Park House -projektiin liittyvia esitysdioja,
joissa kasitelladn projektia ja sen sidosryhmia, projektikohdetta seka projektin

lahtétilannetta ja tarjottua laiteratkaisua.

Description

Project : Park House
Location: London, UK
Address : 453-497 Oxford Street, London W1C 1LF
Architect : Robin Partington Architects
Developer:'Landsec
Main Contractor - Mace
Completion : November 2012

CITY OF
LONDON
London

Kuva 4. Projektin ja sidosryhmien esittely
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Designed use of the building

Mixed-use building

Eight floors of office space (15 140 m?)
Includes two upper floors beneath the
double-height curved glass roof

In addition to office space, the building
also has eleven retail units featuring shop

fronts twice the avarage height for the
area (8 140 m?)
The building also has 39 residental

apartments that have their own enterance
on North Row (5 430 m?)

Enabling Wellbeing Halton

Kuva 5. Rakennuksen esittely

Starting point and solution

« Customized cooling system that is both pleasant to look at, and ensures a comfortable environment for
the occupants

« Big hall with a dome shaped glass ceiling + a dropped ceiling on the upper level

+ - Customized solution : Chilled beams following the curved shape of the glass ceiling (model CBQ),
and similar looking beams to be installed in the dropped ceiling (model CDC)

« Both beam solutions were integrated with lights
« Model CDC was also equipped with a speaker

Beam solution for the curved ceiling (model CBQ) Beam solution for the dropped ceiling (model CDC)

Enabling Wellbeing Halton

Kuva 6. Projektin lahtétilanne ja tarjottu laiteratkaisu

Pelkastaan tuotteista kertovissa esityksissa samanlaista rakennemallia ei pys-
tytty tdysin noudattamaan. Naissa esityksissa pyrittiin esittelemaan tuotteet
nopeasti, minka jalkeen naytettiin kohde tai kohteita, joissa tuotetta oli kay-
tetty. TAmanlaisia esityksia oli vain kaksi, ja niissa molemmissa tieto pyrittiin
esittamaan paljon tiivistetymmin verrattuna itse projektikohteista kertoviin esi-
tyksiin. Itse projektikohteesta kertova tieto oli naissa esityksissa tiivistettyna
esityksen diojen muistiinpanoissa, mitka pelkastaan esittelija itse nakee. Seu-
raavan sivun kuvat 7 ja 8 ovat esityksestd, jossa esitellaan Haltonin alakattoon
asennettavia jaahdytyspalkkeja. Kuvat liittyvat Le Greenelle -projektiin.
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Le Greenelle: Slim Induction Unit, SIU
80 mm inductor version

¢ Height = 80 mm
* Overall length L = 1200, 2400, 3400 mm
» 2T Version dia 15 mm pipe connections
*  Width = 450 mm N
* Airinlet spigot 130 x 60 mm <
- 10/10¢ thickness ‘
* Air distribution via paired units

* Temperature, dewpoint and CO, sensors
» Variable air volume

Enabling Wellbeing Halton

Kuva 7. Tuotteen esittely

Le Greenelle

Enabling Wellbeing Halton

Kuva 8. Valmiin kohteen esittely

Seuraavalla sivulla on vield esiteltyna lista valmistuneista esityksista. Esitel-
mat on nimetty kyseisen projektin nimen seka maan perusteella. Projektikoh-
teen maa on esitettyna suluissa projektin nimen jalkeen kaksikirjaimisella ly-
henteelld. Pelkista tuotteista kertovat esitykset on nimetty tuotteen mallin tai

asennustavan mukaan.
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Esitysaiheet valmistumisjarjestyksessa:

. Park House (UK)

. Silvae (FR)

. Cambridge Assessment (UK)
. Hadid Tower (IT)

. BDB Beam

. Project S (N2)

. Octant - Sextant (FR)

. Ceiling Integrated Beams

. Le Chevaleret (FR)

10. Nimbus (PL)

11. B4e (FR)

12. Aleksi 7 (FI)

13. Le Greenelle (FR)

14. Musiikkitalo (FI)

15. 50 Queen Anne’s Gate (UK)

© 00 N O o A WOWDN P

7.2 Esityksiin liittyvat haasteet

Opinnaytetyota tehdessa ilmaantui monia tiedon kerddmiseen ja tulkintaan liit-
tyvid haasteita. Namé& haasteet eivat olleet olennaisia pelkastaan esityksia val-
misteltaessa, vaan ne vaikuttivat myos itse referenssikirjaston tietoarkistoa ka-
saamiseen. Haasteet olivat kuitenkin kaikista selvimmin esilla esityksia teh-

dessa, silla esityksia tehtdessa projekteista tarvittiin huomattavasti tarkempaa

tietoa liittyen projektin kohteeseen, sidosryhmiin, aikajanoihin yms.

Jokaisella esityksella oli kasausvaiheessa haasteensa. Vailla ndama haasteet
olivat hyvinkin samanlaisia, mutta joskus haasteet myds riippuivat paljon kasi-
teltdvasta projektista tai jopa maasta, jossa projektikohde sijaitsi. Yleisin yhtei-
nen ongelma esityksia kasatessa oli valokuvien saatavuus. Valokuvia oli toki
otettu projektien aikana, mutta valokuvat olivat usein paatyneet erilleen toisis-
taan organisaation tietokantoihin tai usean eri tyontekijan haltuun. Toiseksi
yleisin yhteinen ongelma esityksia kasatessa oli projektien dokumenttien riitta-

maton arkistointi. Jostain syysta tdma ongelma tuntui esiintyvan kaikista eni-
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ten Suomessa valmistuneiden projektien tietoja tarkasteltaessa. Tama luulta-

vasti johtuu siitd, ettd kaikilla Kausalan toimipisteen tyontekijdilla on hyva ylei-
nen kasitys menneista kotimaan projekteista, minka takia liiallista tiedon doku-
mentointia ja arkistointia ei ole nahty tarpeelliseksi. Tydntekijoilla on myos

mita luultavammin projekteihin liittyvid dokumentteja tallessa omilla laitteillaan.

Yleisten haasteiden liséksi esityksia kasatessa esiintyi myds hiukan harvinai-
sempia ongelmia. Naitd ongelmia olivat muun muassa tiedon luettavuus tai
jopa tiedon liiallinen arkistointi. Tiedon luettavuuteen ja tulkintaan liittyvia on-
gelmia ilmeni silloin, kun osa projekteihin liittyvista asiakirjoista tai teknisista
tiedoista oli kirjoitettu jollain muulla kielell& kuin suomen tai englannin kielella.
Naihin tapauksiin tormaéttiin eniten Ranskan projekteja tarkasteltaessa. Naissa
tilanteissa vieraalla kielella kirjoitetut dokumentit jouduttiin usein sivuuttamaan
kokonaan, silla niiden sisallésta ei saatu tarpeeksi selvaa pelkan sanakirjan
avulla. Tapauksissa, joissa tietoa oli arkistoitu ns. "liikaa”, tarkoitetaan sellaisia
projekteja, joissa projektikansioihin oli tallennettu valmiin tuotteen kansioon
esitteita ja piirustuksia komponenteista tai laitteista, joita ei ollut kuitenkaan
kaytetty lopullisessa ratkaisussa. Tama aiheutti sekaannusta silloin, kun tuote-

komponentteja listattiin tai niiden toimintaa selostettiin esityksissa.

7.3 Lopputulos

Kaikki ongelmat ja haasteet huomioon ottaen esitysten lopputulos oli erittain
tyydyttava. Hankkeen alkaessa tydpaikkaohjaajan kanssa oli puhuttu, etté esi-
tyksia tulisi tehda noin kymmenen kappaletta. Esityksia saatiin valmiiksi hank-
keen aikana 15 kappaletta, joten alkuperdinen sovittu méara ylitettiin. Esitys-
ten keskiverto pituus oli myos huomattavasti pidempi kuin yrityksen aiem-
missa projektiesityksissa. Esityksiin liittyva palaute oli myos padasiassa posi-
tiivista, joten uskon, etta myos esitelmien sisaltod oli yrityksen edustukselle
mieleinen. Kaikki esitykset sisaltavat yhteensa yli 300 diaa tietoa projekteihin
ja niissa kaytettyihin tuotteisiin liittyen.

7.4 Esitysten kehittamistarpeet

Esitelmien hyvéksi toettu lopputulos ei kuitenkaan tarkoita sita, etta varaa ke-

hittdmiselle ei olisi. Osaan esitelmista olisi syyta lisata esimerkiksi tietoa pro-
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jektin tapahtumien kulusta tai lahtokohtaisista asiakastarpeista liittyen olosuh-
desuunnitteluun. Lisdksi ainakin projektien budjeteista ja tuottoisuudesta yri-
tykselle voisi yrittda etsia lisatietoa. Pelkan informaation liséksi osaan esityk-
sista on viela mahdollista lisata valokuvia ja suunnitelmapiirroksia. Esimerkiksi
Hadid Tower -projektin esitykseen ei |0ydetty tekovaiheessa paljoa valokuvia.
Park House -projektin esitykseen taas jai lisdamatta suunnitteluosastolta pyy-
detyt piirrokset kohteen kanava- ja putkikytkenndista. Pyydettyja kuvia ei

saatu suunnittelulta esitysten valmistelun aikana.

Hankkeen aikaisessa vaiheessa oli myds puhetta siitd, etta esityksia tulisi
saada tehtyad muistakin kun pelkastaan jaahdytyspalkkikohteista. Esimerkiksi
useista maailman eri lentokentille toimitetuista ilmanjakoratkaisuista olisi voitu
tehda esitelmia. Nama esitelmaét jaivat kuitenkin tekematta kohteista saatavien
tietojen ja valokuvien vahaisyydesta johtuen. Tiedonkeruu naihin aiheisiin liit-
tyen olisi vienyt niin paljon tydaikaa, ettd muiden referenssikirjaston hankkeen

osa-alueiden lopputulos olisi karsinyt menetetyn ajan takia.

8 REFERENSSIKIRJASTO

Referenssikirjaston suunniteltu rakenne ja toteutustapa muuttuivat hankkeen
aikana. Hankkeen tavoitteet pysyivat kuitenkin alusta asti samoina. Halton tar-
vitsi tavan dokumentoida projekteja siten, ettd muutkin kun projektissa mu-
kana olleet ymmartavat ja Ioytavat niihin liittyvat tiedot. Talla tavoin koko orga-
nisaatio pystyy perehtymaan aiempiin projekteihin, taten kehittden omaa tieta-
mystaan ja asiantuntemustaan. Referenssikirjaston avulla voidaan myds ha-
kea pohjaratkaisuja tulevaisuuden projekteissa, joissa asiakastarpeet vastaa-
vat jo aiemmin toteutettua projektia.

Referenssikirjaston tarkkaa sisaltoa ei esitella tassa raportissa samoista
syista, jotka mainittiin jo luvussa 7 esitelmien osalta. Referenssikirjaston suun-
nittelu- ja rakentamisprosessia kuvataan kuitenkin tdméan luvun aikana mah-
dollisimman tarkkaan, ja molempien referenssikirjaston projekti- / tuotehake-

mistojen etusivut ovat esitettyina liitteissa 2 ja 3.
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8.1 Referenssikirjaston rakenne ja suunnittelu

Rakennettavan referenssikirjaston tuli olla helposti ymmarrettavissa, saata-
vissa seké paivitettavissa uusien projektien valmistuessa. Hannele Ollikaisen
kirjoittamassa YAMK opinnaytetyossa nimelta "Projektien asiakirjallisen tiedon
sahkoinen talteenotto” kirjoitetaankin osuvasti, ettd sédhkdisessa toimintaym-
paristossa hyvalle dokumentaatiolle on ominaista tarkkuus / virheettomyys,
ymmarrettavyys seka jaljitettavyys. Dokumentit eivét saisi ikina jattaa mitaan

lukijan tulkinnan varaan, vaan niiden tulisi olla kaikkien ymmarrettavissa. [4.]

Referenssikirjaston alustavasti suunnitellussa mallissa projektit ja niissa kay-
tettyjen tuotteiden tiedot olisivat yhdessa isossa paékansiossa, jonka sisalla
ne olisi jaoteltuna alakansioihin tuoteperheen ja asennustavan perusteella.
Kirjasto tuli tallentaa yrityksen kayttamaan digitaalisen sisallon jakopalveluun
nimelta Alfresco. Tallennuksen jalkeen kirjastolle oli tarkoituksena tehda erilli-
nen Excel-hakemisto, josta l0ytyisi tietoa kaytetyista tuotteista seka linkitys
projektinimien kautta itse rakennettuun referenssikirjastoon. Referenssikirjas-
ton tarkkuus ja virheettdmyys pyrittiin varmistamaan lisdamalla kirjastoon ai-
noastaan varmistettua ja viimeisinta tietoa. Helppo luettavuus, ymmarretta-
vyys ja jaljitettavyys pyrittiin saavuttamaan loogisella kansiorakenteella seka
mahdollisimman kuvaavalla ja yhtenaisella nimeamisella. Kuvissa 9 ja 10 voi-

daan nahda alkuperaisen suunnitelman kirjastorakenne pelkistettyna.

.-) - 4 b Reference Library v & Hae: Reference Libran 2

Mirmi Muckkauspdiva Tyyppi Koko

Air Distribution 18 15:51 Tiedostokansio
18 15:51 Tiedostokansio
18
1

8155 Tiedostokansio

18.1

Air Flow Management 18.1

Chilled Beamns 18.10.20
18.1

!

!

15:58 Tiedastokansio
Radiant Panels 1

Kuva 9. Alkuperdisen kirjaston paéakategoriat
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(-I I-) - 1 » Reference Library » Chilled Beams v & Hae: Chilled Beams 2

-

Nimi Muokkauspaiva Tyyppi Koko

Ceiling Integrated Tiedestokansio

Tiedastokansio

Haotel and Bulkhead Beams Tiedastokansio

18.
Exposed Installation 18,
18.
Window Units 18.

10.2018 15:57
10,2018 15:57
10,2018 15:58
10,2018 15:58

Tiedestokansio

Kuva 10. Alkuperdisen kirjaston alakategorioita

Tama referenssikirjaston malli todettiin hyvin nopeasti tyolaéksi ja taman jal-
keen mahdottomaksi toteuttaa, ainakin tamanhetkisella osaamisellani. Ty6las
malli oli siksi, etta erillisten alikansioiden jaottelu ja hallinnointi oli sekavaa. To-
delliset ongelmat ja rakenteen mahdottomuus johtuivat kuitenkin eri syysta.
Syynéa taman kirjastomallin hylkdamiselle oli se, ettd Excel-hakemistoon luo-
tuja linkkeja Alfrescon ja hakemiston valilla ei saatu toimimaan. Hakemistoa
selaileva ihmisen painaessa jotain siihen rakennettua linkkia heidat kylla ohjat-
tiin Alfrescoon, mutta palveluun tunnistautuminen ep&onnistui talla tavoin si-

vustolle siirryttaessa.

Uutta mallia suunniteltaessa referenssikirjastoa lahdettiin toteuttamaan silla
periaatteella, ettéa se olisi edelleen mahdollisimman helposti ymmarrettavissa
ja ettd mahdollisimman moni organisaation tydntekijoista ympari maailman
pystyisi halutessaan tarkastelemaan ja paivittdmaan sita. Etenkin kirjaston
helppo jaettavuus oli erityisen tarkeda piirre uutta rakennetta mietittdessa. Tar-
kan mietinnan jalkeen uusi referenssikirjasto paatettiin tehda taysin Excel-poh-
jaiseksi. Talldin aiemmin kehitetty Excel-hakemisto ei menisi hukkaan, vaan

sita voitaisiin kayttaa hyodyksi uutta mallia rakentaessa.

Aiemmin mainittuja sdhkdisen dokumentoinnin hyviin ominaisuuksiin pyrittiin
edelleen pddsemaan, ja niita pyrittiin myos kehittdmé&én vanhaan malliin ver-
rattuna. Uudelleen suunnitellussa referenssikirjaston mallissa kirjastoa lahdet-

tiin rakentamaan siten, etta kirjastoon sisaltyisi useampi hakemistosivu. Nama
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hakemistosivut sijoitettaisiin tydkirjassa erillisiin taulukkoihin / valilehtiin, ja jo-
kaisella eri hakemistosivulla olisi eri tuoteperheiden tuotteita ja projekteja.
Tyokirjaan tulisi siis omat hakemistosivut esimerkiksi jadhdytyspalkeille, ilman-
jakolaitteille ja sateilypaneeleille. Hakemistosivujen lisaksi tyokirjaan tehtaisiin
jokaiselle projektille ja sen tuotteille oma taulukkonsa, johon lukija ohjattaisiin
Excelin sisdisen linkityksen avulla suoraan hakemistojen kautta. Taman kaltai-
sen mallin, jossa eri tuoteperheet olisivat sekaisin samassa arkistossa, todet-
tiin kuitenkin heikentavan referenssikirjaston luettavuutta ja ymmarrettavyytta.
Myds Excel-tiedoston koko kasvaisi varsinkin ajan kuluessa erittain suureksi.
Naista syista referenssikirjaston hakemistot seka tuotteet paatettiin jakaa erilli-
siin Excel-tyokirjoihin tuoteperheen perusteella. Tata ratkaisua tukivat myos
Tietoarkiston esittdamat ohjeet aineistonhallintaan liittyen. Tietoarkiston aineis-
tohallinnan k&sikirjan mukaan jokaiselle aineistolle kannattaa luoda oma hake-

misto, johon tallennetaan seka itse tutkimusaineistot etta kuvailutiedot [5].

Ensimmaisenda paatettiin alkaa tekemaan arkistoa projekteista, joissa oli kay-
tetty jaahdytyspalkkituotteita. Tahan paadyttiin siksi, etta suurin osa Haltonin
toimittamista projekteista sisaltaa juuri tamanlaisia tuotteita. Jaahdytyspalkki-
tuotteiden arkiston jalkeen rakennettiin myds muille ilmanjakotuotteille tarkoi-
tettu arkisto. Molempiin arkistoihin kuuluvan hakemistosivun pohjana kaytettiin
aiemmalle referenssikirjaston mallille luotua hakemistoa. Molempien tuotear-

kistojen hakemistosivut ovat nahtavissa liitteissa 2 ja 3.

Tietoarkiston aineistonhallinnan kasikirjassa sanotaan, etta tutkimusaineiston
siséllon, keruun ja muuttujien huolellinen kuvailu on edellytys aineiston kaytt6-
kelpoisuuden sailymiselle ja etta ilman kuvailevaa tietoa eli metadataa aineisto
on vain merkityksetdn kokoelma yksittaisia tiedostoja. Lisaksi hyvin tehty ku-
vailu helpottaa aineiston l6ytymista. [5.] Naista syista arkistojen hakemistosi-
vulle tehtyyn taulukkoon pyrittiin lisdamaan mahdollisimman paljon kuvailevaa
tietoa projekteista ja niissé kaytetyista tuotteista erinaisten informaatiolle va-
rattujen solujen avulla. Naiden informaatiosolujen avulla pystytdan hakemis-
tosta paikantamaan halutun kaltaiset tuotteet joko taulukkoa jarjestelemalla ja
suodattamalla tai silmamaaraisesti. Erinaisiin hakemiston informaatiokategori-
oihin kuuluvat mm. projektin maa, tuotteen malli, laitteen komponentit seka nii-

den testaus. Kaikki oleellinen tieto projekteista, jota ei saatu mahtumaan itse
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hakemiston informaatiosoluihin, kirjoitettiin aina projektin omalle tydsivulle kir-

jastossa.

Kuvailevien tietojen tulee myds sailyttdd samanlainen rakenne ajan kuluessa,
jotta arkiston luettavuus, ymmarrettavyys seka kayttokelpoisuus sailyvat.
Tasta syysta jaahdytyspalkeille luotua hakemistoa varten tehtiin erillinen oh-
jeistus Word-tiedostoon, jossa ohjeistaan projektien lisaamisessa arkistoon
seka kerrotaan erinaisten hakemistossa ilmaantuvien avainsanojen merkityk-
sista. Muille ilmanjakotuotteille tehty arkisto ja hakemisto olivat tyon loppuvai-
heessa vield niin kokeiluvaiheessa verrattuna jadhdytyspalkkien arkistoon,
ettd sen tayttamiseen ja selaamiseen ei tehty viela erillistd ohjeistusta. Jaah-
dytyspalkkituotteiden hakemistolle tehty Word-ohjeistus |0ytyy tdman raportin
litteesta 1.

8.2 Lopputulos ja kirjaston kayttdminen

Opinnaytetydlle sovitun tybajan paatyttya referenssikirjastoon oli saatu kasat-
tua yhteensa yli 180 tuotetta noin 160 eri projektista. Jadhdytyspalkeille val-
mistetusta referenssikirjaston osuudesta ja sen hakemistosta tuli lopulta huo-
mattavasti laajempi kuin muille ilmanjakotuotteille tehdysta vastaavasta tie-
dostosta. Jaahdytyspalkeille tehtyyn arkistoon kirjattiin yhteensa 145 eri tuo-
tetta, jotka oli valittu yli 130 eri projektista. Muille ilmanjakotuotteille tehtyyn
kirjastoon arkistoitiin yhteensa 35 eri projektia seka niissa kaytetyt tuotteet.

Vaikka tuotehakemistot ovat kooltaan hyvin erikokoisia, on niiden kayttoperi-
aate silti samanlainen. Molemmissa tuotehakemistoissa voidaan lajitella tai
suodattaa projekteja erindisten informaatiosolujen avulla. Jd&hdytyspalkkien
hakemistosta voidaan rajata nakyville esimerkiksi pelkastaan tuotteet, joissa
on kaytetty lampoa sateilevaa etulevya, tai tuotteet, joissa on sisddnraken-
nettu valaistus. Tuotteita ja projekteja rajattaessa suodatuksessa voidaan
kayttad myos yhta useampaa kriteeria. Jos haluttaisiin olla oikein yksityiskoh-
taisia, voitaisiin vaikka etsid hakemistosta pelkdstddn Ranskassa asennettuja
tuotteita, joille on tehty luonnollisen mittakaavan laboratoriotestaus, ja kysei-
sissa tuotteissa on sisdénrakennettu kaiutin seka lisdlammitysta varten asen-
nettu sahkoélammityskalvo. Tuotteita voidaan myds suodattamisen lisaksi jar-

jestelld eri jarjestykseen. Hakemiston tuotteet voidaan esimeriksi jarjestaa
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aakkosjarjestykseen projektien toimitusmaan perusteella. Samanlainen aakko-

sittain jarjestaminen voidaan tehda myoés vaikka tuotemallin perusteella.

Itse tuotteiden ja projektien tietoja padsee kirjastossa tarkastelemaan paina-
malla hakemistossa olevaa haluttua projektin nimeé. Projektin nimeen tehty
linkki ohjaa sen jalkeen kirjaston selaajan erilliseen tyokirjassa sijaitsevaan va-
lilehteen, jossa esitetddn projektissa kaytettyyn tuotteeseen liittyvia tietoja, esi-
merkiksi suunnitelmia ja valokuvia. Projekteja ja niissa kaytettyja tuotteita voi
myo6s halutessaan seurata lisdamisjarjestyksessa Excel-tydkirjan alalaidasta.
Takaisin tyokirjan hakemistosivulle paasee nopeasti painamalla tydkirjan va-
semmassa alareunassa olevaa nuolta nappaimin CTRL + vasen hiiren pai-

nike.

Referenssikirjastojen lopputulos oli erittain hyva. Erityisesti jaahdytyspalkeille
tehtyyn arkistoon ja hakemistoon oltiin erittain tyytyvaisia. Muille ilmanjako-
tuotteille tehty kirjasto jai lyhyeksi verrattuna jaahdytyspalkeille tehtyyn vastaa-
vaan verrattuna. On kuitenkin otettava huomioon, etta suurin osa yrityksen do-
kumentoiduista projekteista on jaahdytyspalkki-projekteja. lImanjakotuotteiden
kirjasto sisalsi siis melko paljonkin tuotteita, jos otetaan huomioon yrityksen

dokumentoitujen ilmanjakotuotteiden projektien maara.

8.3 Referenssikirjaston kehittamistarpeet

Vaikka referenssikirjastoon liittyva palaute oli tyon aikana ja sen jalkeen ollut
positiivista, niin minua jai silti hairitsemaan ilmanjakotuotteille tehdyn kirjaston
lopullinen muoto. Mielestani ilmanjakotuotteille tehtyyn arkistoon pitéisi viela
yrittaa keksid enemman jarkevié informaatiosoluja tuotteiden suodattamista
seka jarjestamista varten. Myos informaatiosolujen tayttamiselle ja lukemiselle
pitaisi mielestéani luoda samankaltainen ohjeistus, kuin mika jaahdytyspalkkien
hakemistolle tehtiin. Tam&nhetkisessa ilmanjakotuotteiden hakemistossa ei
ole oikeastaan selvid saantoja informaatiosolujen tayttamisesta. Solujen va-
haisyyden vuoksi tieto tuppaa pakkautumaan liikaa yksittaisiin soluihin, esi-
merkiksi tuotteen alakategorian informaatiosolut tuntuivat hakemistoa laajen-

taessa tayttyvan turhankin paljon. Tama johtaa ajan kuluessa siihen, etta ha-
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kemiston yhtenaisyys, tulkittavuus ja luettavuus heikkenevét useiden tyénteki-
joiden lisatesséa heidan mielestaan mahdollisimman kuvaavia tietoja ahtaisiin

soluihin, ilman mink&éanlaista ohjeistusta yhteisista avainsanoista.

lImanjakotuotteiden hakemistoon ei ole helppo miettia kuvaavia informaatioso-
luja, jotka auttaisivat kaikkien hakemistoon lisattavien tuotteiden kuvailussa.
Tama johtuu siita, etta "ilmanjakotuotteet” on kategoriana todella laaja kasite.
Tahan kategoriaan siséltyvat tuotteet saattavat erota esimerkiksi kayttétarkoi-
tukseltaan seka asennustavaltaan erittdin suuresti toisistaan, mutta silti niista
kaikista pitaisi pystya antamaan tietoja samoja informaatiosoluja kayttaen. Us-
kon kuitenkin, etta Haltonin ammattitaitoiset tyontekijat pystyvat tulevaisuu-
dessa yhdessa miettimaan ratkaisun taéhan ilmanjakotuotteiden hakemistoa

piinaavaan ongelmaan.

9 TIETOKANTOJEN PAIVITTAMINEN

Kuten raportin johdannossa jo mainittiin, opinnéaytetyon aikana tehtiin refe-
renssikirjaston materiaalin tuottamisen lisaksi myos pienta organisaation tieto-
kantojen paivittamiseen liittyvaa tydta. Naihin pieniin tehtaviin liittyi monenlai-
sia asioita, joita tehtiin [ahinna esityksia varten tehtavan tiedonkeruun ohessa.
Tietokantojen paivittdmiseen kuului esimerkiksi uusien valokuvien lisdaminen
projektikansioihin, tietojen siirtaminen virheellisista paikoista oikeisiin kansioi-
hin, huonosti dokumentoitujen projektien listaamisesta, yms. Tietokantojen
paivittdminen ja muokkaaminen oli vain opinndytetyon ohessa tehtya avusta-

vaa toimintaa, mutta mielestani silti mainitsemisen arvoista.

10 MATERIAALIN KOKOAMINEN JA TALLENTAMINEN

Opinnaytetyon aikana tuotettu materiaali kasattiin tyon paattyessa digitaalisen
siséllon jakopalvelu Alfrescoon. Tuotettu materiaali koostui hankkeen aikana
tehdyista 15 esitelmésté, kahdesta tuotekirjastosta ja niiden hakemistoista
seka jaahdytyspalkkituotteiden hakemiston kayttéa varten tehdysta ohjeistuk-
sesta. Materiaali sijoitettiin Halton Buildings -segmentin tiedostoihin Halton

Design Studion materiaalien joukkoon.

Tuotettu materiaali tallennettiin kansioon nimelta "Reference Library”. Tama

kansio taas piti sisalladn omat kansionsa tuotehakemistoille seka esityksille,
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jotka oli valmistettu hakemistojen tueksi. Alla olevassa kuvassa 11 voidaan

nahda referenssikirjaston materiaalin kansiorakenne.

(_. I-) - 1 <« Halton Design Studio » Reference Library v G Hae: Reference Libran o
Nimi Muokkauspaiva Tyyppi Koko
Directories 23.10.2018 14:29 Tiedostokansio
Presentations 23.10.2018 14:28 Tiedostokansio

Kuva 10. Tallennettu kansiorakenne

Esitykset nimettiin samalla tavoin, kuin luvussa 7 on esitelty. Hakemistoille an-
nettiin nimet "Reference Library (chilled beams)” seka "Reference Library (air
distribution)”. Toisen hakemiston kaytdn ohjeistukseen tarkoitetulle Word-tie-
dostolle annettiin nimeksi "THELPFUL INFORMATION (adding a project, word

meanings)”.

11 TULOSTEN ARVIOINTI
11.1 Palaute

Tyon aikana palautetta kerattiin esitelmien ja referenssikirjaston rakenteesta
useilta ihmisilta projektijohdon puolelta seka myyntiryhmasta. Tyon aikana esi-
telmien ja referenssikirjaston rakennetta pyrittiin muokkaamaan mahdollisim-
man palautteen mukaiseksi. Esimerkiksi esityksiin pyrittiin niihin liittyvan pa-
lautteen jalkeen tuottaa aina vahintaan yksi dia projektikohteiden olosuhde-
suunnittelusta. Myds esitelmien ulkoasua muokattiin pariin otteeseen saadun
palautteen perusteella. Jaahdytyspalkkien hakemiston taulukkoon taas lisattiin
tyon aikaisen palautteen pohjalta yksi informaatiosolu koskien laitteiden tes-
tausta. Kaikin puolin tydn aikana saatu palaute oli vahaista, mutta rakentavaa

ja positiivista.

Tybn paatteeksi toimeksiantaja tuntui olevan erittain tyytyvainen tulokseen.
Erityisesti jaahdytyspalkkeja varten tehty referenssikirjasto sai todella paljon
kehuja. Projekteista ja tuotteista kertovia PowerPoint-esityksia tuli tyon aikana
tehda 10, mutta niitd saatiin tehtya 15 kappaletta, joten maaraan oltiin tyyty-
vaisid. Osa esityksista jai hieman lyhyiksi, mutta padasiassa niiden sisaltokin

oli palautteen perusteella hyva.
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11.2 Oma arvio tuloksesta

Olen suurimmilta osin itsekin tyytyvainen tyon lopputulokseen. Hiljainen ja
tyon edistymisen kannalta hidas heinakuu silti harmittaa, koska uskon, etta re-
ferenssikirjastoon ja esityksiin olisi ollut mahdollista tuottaa enemmankin sisal-
t64, jos tyon tekemisen ajankohta olisi ollut joku muu. Pari esitysta jai sisallol-
tdan paljon suppeammaksi kuin olisin toivonut (11-15 diaa), ja muille ilmanja-
kolaitteille tehty referenssikirjasto jai mielestani keskeneréiseksi hakemistosi-
vun osalta. Hakemistosivulle olisi mielestani pitanyt saada kehitettya ainakin 2
informaatiokategoriaa enemman, jotta hakemiston lukeminen olisi ollut sel-
keda ja jotta tuotteet ja projektit olisivat olleet paremmin suodatettavissa ja jar-

jesteltavissa.

11.3 Tyon merkitys toimeksiantajalle

Toimeksiantajan tavoite oli saada organisaatiolleen tapa arkistoida projekteja
niin, ettd muutkin kuin projekteissa mukana olleet henkil6t voisivat hyddyntaa
projektien tietoja tulevaisuudessa. Naihin tavoitteisiin paastiin. Nyt kaikilla
myyntiorganisaation jasenilld on mahdollisuus tarkastella projekteja seka nii-
hin liittyvia tietoja heidan kayttaman digitaalisen sisallon jakopalvelun kautta.
Saman palvelun kautta projektikirjastoon voidaan myés ajan kuluessa lisata
uusia projektikohteita ja niissa kaytettyjen tuotteiden tietoja. Referenssikirjas-
ton yksinkertaisen rakenteen ja sille luodun ohjeistuksen ansiosta kenen ta-
hansa projekteissa mukana olleen henkilon pitaisi pystya lisata tarvittavat tie-

dot kirjastoon ilman vaikeuksia.

Referenssikirjaston ansioista yrityksen on tulevaisuudessa helpompi lahteé et-
simaan ratkaisuja asiakkaiden esittamiin vaatimuksiin. Kirjasto tulee lisa-
maan yrityksen tyontekijoiden tietamysta aiemmista projekteista ja niissa kay-
tetyista tuotteista, minka tuloksena yritys pystyy tarjoamaan nopeammin poh-
jaratkaisun asiakkaan ongelmaan. Aiempia ratkaisuja tarkastelemalla voidaan
tulevaisuudessa saastaa paljon aikaa asiakkaiden vaatimuksia koskevissa on-
gelmanratkaisutilanteissa, silla uuden asiakkaan esittdma ongelmatilanne voi
hyvinkin [&heisesti muistuttaa jo menneisyydessa ratkaistua ongelmaa. Uskon
taten, etta Halton pystyy tyon ansiosta kehittaméaan ammattitaitoisten tyonteki-
joidensa taito- ja tietotasoa entisestdén sekéd nopeuttamaan tulevaisuuden

projekteihin kuuluvaa myynti- ja suunnitteluprosessiaan. Uskon tyon erityisesti
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helpottavan ulkomaan toimipisteilla tydskentelevia organisaation jasenia, silla
heilla on tédhan asti ollut eniten ongelmia paastad oman maansa ulkopuolella ta-

pahtuvien projektien materiaaliin kasiksi.

11.4 Tyontekijan kehittyminen prosessin aikana

Opinnaytetyon prosessin aikana tapahtunut kehittyminen oli viela tyon alku-
paassa erittdin huomaamatonta, silla se sita tapahtui niin hitaasti monilla eri
osa-alueilla. Varsinaisen tyon paatyttya kuitenkin huomasin, etta useat pienet
asiat muodostivat kehittyessédén paljon suuremman toisiaan tukevan kokonai-
suuden. Reilun kolmen kuukauden tydnteon jalkeen usean pienen asian hi-
taan kehittymisen vaikutus voitiin huomata jo selvasti, kehittyneen ammattitai-

don muodossa.

Tyota tehdessani huomasin kehitysta jopa sellaisissa alueissa, joita en odotta-
nut. Esimerkiksi tietotekninen osaamiseni kehittyi tasaista tahtia keratessani ja
dokumentoidessani erinéista digitaalista dataa, vaikka kuvittelinkin tietotekni-
sen osaamiseni olevan jo keskivertoa paremmalla tasolla. Varsinkin Microsoft
Officen tydkalujen parissa tydskentelyni on nopeutunut tyén aikana huomatta-
vasti. Myds ammattisanastoon liittyva englanninkielen osaamiseni kehittyi
huomattavasti etenkin referenssikirjaston tueksi valmisteltavia esityksia teh-

dessa.

Tyoprosessin aikana vaadittiin itsenaisen tydskentelyn liséksi kommunikointia
toimeksiantajan eri tyontekijoiden kanssa. Tyon aikana kaytyjen haastattelui-
den, palaverien seka keskusteluiden ansiosta sosiaaliset taitoni paranivat. Uu-
sien ja vieraiden ihmisten kanssa kommunikointi on auttanut minua hallitse-

maan hermostuneisuuttani sosiaalisissa tilanteissa.

Pienempien asioiden lisdksi kehitysta tapahtui myds insinéoritydn kannalta
tarkedmmilla alueilla. Tutustuessani yrityksen toimitapoihin ja ratkaisumallei-
hin huomasin, etta mitd enemman materiaaliin tutustuin, niin sitd enemman
ymmarrykseni ja tietAmykseni kasvoi projektien yleisesta kulusta seka niihin
littyvista tuoteratkaisuista. Voin luottavaisin mielin sanoa, etta tyon jalkeen
etenkin jaahdytyspalkkituotteisiin, ulkomaiden tuoteratkaisuihin seka projek-

tien johtamiseen liittyva tietdmykseni on parantunut merkittavasti.
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12 LOPPUSANAT

Opinnaytetyon aihe oli minulle suuri huolenaihe tyota aloittaessa. Pelkasin
aluksi, etta en saisi taméan kaltaisesta aiheesta kirjoitettua tarpeeksi kuvaile-
vaa ja pitkaa raporttia teoreettisen tiedon vahaisyyden vuoksi. Jannitin myos
muita asioita, kuten omaa tyotehtaviin liittyvaa osaamistani ja toimeksiantajan
tarjoamaa avun maaraa. Loppujen lopuksi kaikki huoleni liittyen tyén rapor-
tointiin olivat kuitenkin turhia, silla tekstia olisi pystynyt tuottamaan halutes-
saan kesan aikaisista tyotehtavista vaikka kahden raportin verran. Omaan
osaamiseeni ja avun saantiini liittyvat huolet olivat myos perusteettomia.
Vaikka aiheeseen liittyva osaamiseni ei ollutkaan huipputasolla, Haltonin eri
tyotekijat olivat aina valmiita auttamaan kaiken tyokiireen keskellakin, vaikka
kysymykseni ja avunpyyntoni olisivat vaikuttaneen kuinka turhilta tahansa. Oli-
sin ollut tydn aikana taysin hukassa ilman sita valtavaa tuen maaraa, jonka toi-

meksiantajalta sain.

Kaikki asiat huomioon ottaen ty6 oli mielestani onnistunut. Tydn raportoinnissa
ei pysytty toivotussa aikataulussa, mutta varsinainen toimeksiantajan tilaama
ty0 saatiin luovutettua sovitulla laajuudella ja sovitussa aikataulussa kaikista
ongelmista ja hidasteista huolimatta. Olen tydprosessin aikana kehittynyt tyon-
tekijané seka inmisena, ja tahdon kiittaa Haltonia tasta kesasta seka uskomat-
tomasta yhteistyokyvysta. Ilmastoinnista ja sisdilmastosta kiinnostuneena hen-
kiloné olen erittain Kiitollinen saatuani mahdollisuuden tutustua nain yksityis-
kohtaisesti maailman johtavan sisailmastoratkaisuja tarjoavan yrityksen toi-
mintaan. Toivon tyon olevan hyddyllinen yrityksen toiminnalle tulevaisuudessa
ja uskon, etta Halton Group pystyy kehittamaan tuottamaani referenssikirjas-

ton mallia viela entisestaan.
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ADDIMNG & MEW PROJECT
‘when you add 3 new project / product to the Excel directory, do the following things:

- Fillin the information cells [project name, country, category, etc.). Helpful information about
this can be found in the “KEYWORDE" section of this document.

- Use a2 letter abbreviation for the country nams.

- Categories are as follows: Exposed installation, Ceiling integrated, Passive beams, Bulkh=sad
and hotel beams, window units.

- "subcategory” is only for ceiling integrated beams and they are: <300 wide, =300 wide, =600
wide.

- When you are choosing a subcategory for ceiling integrated beams, anything that iz 550 mm
wide or more should be treated as =600 wide".

- When filling the “Modsal” cell, use the model of the chilled beam. You can also add short
information sbout the product that can't be filled in the other cells. Use “+" after the
praduct model (useful information concerning this cam be found in "KEYWORDS" section).

- Make a8 new worksheet.

- Mame the worksheset with the project name.

- Ifyou have multiple products from the same project that don't share the same category,
make a s2perate workshest for each product. If the products share the same catsgory and
subcategory, you can add them to the same worksheet, just remember to type all product
madels in the “Model” information cell (Productl [ Productz).

- Ifyou need to make multiple worksheets with the same project name, name them:
Projectiameii), Projectiame|2].

- Add at least one main drawing to the worksheet [use snipping tool and copy the picturs]

- Ifthers are any good photos of the product (preferably after installation on site), add at
l=ast one.

- Right mouse click the “Project name” information cell and add a Hyperlink [link].

- Click “Place in this document” and choose the worksheet you just created for the product
from the list.

KEYWORDS
Below you can see & list of the different “keywords" used in the directory page and their meanings.

Information cells:

- Had=Yes 3 The product is equippad with Halton Air Quality controller
- Waw =yes - The product has variable air wolume option

- Lights =¥es < The product has integrated lights

- Speaker=Yes % The product has an integrated speaker(s)

- Electric foil = ¥es - The product has an electric foil for extra heating
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- Radiant panel = Yes & The product has 3 heat radiating front panel

- sprinklers = Yes - The product has holes or brackets for sprinkler pipes

- Compact {£200) = Yes = The product in question is less than 200 mm in height

- Special sensors = Yes —# The product has unusual sensors installed (smoke, PIR, COy, 21C.)
- Exhaust = Yas < The product has an integrated exhaust vale

- Mock- up = Yes < & mack-up test has been conducted for the product FOR THIS PROJECT

‘words wsed in “Model” cell:

-+ Wings = The product has additionzl appendages on sides

-+ HBgost = Heating boost

-+ Panel = &ny kind of 3 panel that is against an exposed beam [acoustic panel for examplz)

-+ Access = The product has 3 distinct access panel for maintenance purposes

- |Top] = The product has a top connection air spigot

- Special = The exact medel of the beam couldn't be decided from documentation, or the
product has not been given a name yet

- |special} = The product has @ model name, but it's extremely modifisd from the basic
wersion
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