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Taman produktimuotoisen opinnaytetyon tarkoituksena on ollut tuottaa Otavamedian Koti-
liesi.fi ja Ruoka.fi -verkkopalveluiden avustajille opas, jonka avulla tyéskentely toimituksen
ulkopuolella onnistuu helpommin. Verkkosivustojen sisdlldntuotannossa ja paivittdmisessa
kaytetaan toimituksen ulkopuolisia avustajia, jotka vaihtuvat aika ajoin. Avustajien saaman
suullisen perehdytyksen tueksi kaivattiin kirjallista materiaalia, joka tehostaisi tydskentelya.

Tavoitteeksi oppaalle asetettiin selkedn ohjeistuksen luominen, johon tukeutuen uusien
avustajien olisi helppo tydskennelld ja oppia jarjestelman rutiinit. Tavoitteena oli myos va-
hentda avustajilta tulevien yhteydenottojen maaraa, kun he kohtasivat ongelmia WordPres-
silla tydskennellessaan. Ohjeistuksella pyrittiin vastaamaan yleisimpiin ongelmiin, joita
avustajat kohtasivat tydssaan. Tata kautta yhdeksi tavoitteeksi ty6lle muodostui myds tyén
tehostaminen.

Oppaan sisalté suunniteltiin yhteistytssa verkkopalveluiden tuottajien kanssa joulukuussa
2015 ja se keskittyy hyvin pitkalti julkaisualusta WordPressin kayttoon liittyviin ohjeisiin.
Muita oppaassa kasiteltavia aiheita olivat yksinkertainen kuvankasittely, Otavamedian séh-
koisen arkiston kayttd seka verkkokirjoittaminen.

Tyon teoreettisena viitekehyksena oli perehdyttdminen ja sen suunnittelu. Lisdksi teoria-
osuudessa avataan lyhyesti oppaan kannalta keskeisia kasitteita, kuten digitaalinen vies-
tintd, WordPress sekd hakukoneoptimointi.

Oppaan suunnitteluprosessi alkoi loppuvuodesta 2015 ja valmis opas jatettiin toimitukselle
joulukuussa 2016. Vaikka oppaan alkuperainen kohderyhma oli avustajat, soveltuu opas
tietyin sovelluksin myo6s toimituksen sisdiseen seka sivustojen bloggareiden kayttdon. Tyon
kolmannessa luvussa kasitellaan tarkemmin oppaan syntyprosessi seka siihen liittyvat
haasteet.

Valmis opas on ollut paljon toimituksen kaytossa, joten jatkokehitysta varten olisi hy6dyl-
listd luoda oma, erillinen opas toimituksen sisdiseen kayttoon. Talléin saataisiin kohderyh-
man l&htokohdista luotu opas, joka vastaisi paremmin heidén tarpeisiinsa.

Asiasanat
digitaalinen viestint&, perehdytys, verkkosivusto, WordPress
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1 Johdanto

Tama opinnaytetyd on luonteeltaan toiminnallinen ja sen lopputuloksena syntyi Otavame-
dian Kaotiliesi.fi ja Ruoka.fi -verkkopalvelujen avustajille seké toimitukselle kohdennettu
opas. Oppaan tarkoitus on toimia tukena aloitteleville avustajille ja tehda toimituksessa
olevasta hiljaisesta tiedosta nakyvaa. Lisaksi opasta tullaan kayttamaan toimituksen sisai-

sesti verkkojulkaisemiseen perehdyttamisessa.

Idea oppaaseen on peraisin omista kokemuksistani niin freelance-avustajana kuin toimi-
tuksen jasenena. Tydskennellesséani toimituksen ulkopuolisena avustajana, ohjeistuksia
tuli tipoittain ja ne vaihtelivat. Tydskentely oli monesti hieman sekavaa, koska tehtaviin ei

ollut olemassa kunnon ohjeistusta.

Toimituksessa tydskennellessani huomasin, ettd puutteelliset ohjeistukset aiheuttivat huo-
mattavan paljon lisaty6ta myds sivustojen tuottajille. He saivat jatkuvasti korjata avustajien
tekemia virheita seka vastata heidan sahkopostiviesteihinsa, joissa kyseltiin apua ja oh-
jeistuksia.

Kattavan ohjeistuksen puuttuminen johti tydskentelyn tehottomuuteen seka toimituksessa
ettd avustajien puolelta. Havaintojeni pohjalta ehdotin, etta laatisin oppaan, johon kera-
taan avustajalle oleellinen tieto. Idea oppaasta sai valitttmasti seka tuottajien etta paatoi-

mittajan tuen.

Opasta varten kavimme verkkotuottajien kanssa keskustellen lapi, millaisia asioita oppaa-
seen on syyta sisallyttdd. Oppaan laatimisessa on hyddynnetty joitain jo olemassa olevia
Otavamedian materiaaleja, mutta kaikki on uudelleenkirjoitettu ja sovellettu juuri ndiden
sivustojen kayttoon sopivaksi. Tarkeassa osassa oli myds oma kokemukseni avustajana
toimimisesta ja sen my6ta saamani ymmarrys siita, millaista tietoa avustaja tarvitsee on-

nistuakseen tydssaan.

Koko prosessissa hyvin ratkaisevassa osassa on ollut oma kokemukseni ja ymmarrykseni
sivustojen avustamisesta. Ty0 on monella tavalla pirstaleista ja se vaatii paljon oma-aloit-
teisuutta sekd ongelmanratkaisukykya. Oppaan tavoitteeksi asetettiinkin avustajien tyon
tukeminen ja tehostaminen. Tata kautta myos tuottajien ja tuotantoassistentin téiden toi-
vottiin tehostuvan, kun jatkuvat kyselyt avustajilta eivat vie isoa osaa tydajasta. Tavoit-
teena oli siis luoda opas, joka vastaisi useimpiin kysymyksiin, joita avustajilla nousee si-

vustojen parissa tydskennellessaan.



1.1 Toimeksiantajan esittely

Opinnaytetyoni toimeksiantaja on Otavamedia Oy, joka kuuluu Otava-konserniin. Otava-
konserni on Suomen toiseksi suurin graafisen viestinnan kustantaja. Konsernin paatoimin-
not ovat kirjojen kustantaminen ja myyminen, kirjakauppatoiminta, aikakauslehtien kustan-
taminen seka uudet liiketoiminnot, jonka alla on erilaisia verkkopalveluita, kuten Amppa-

rit.com. (Otavamedia)

Konsernin emoyhtié on Otava Oy. Varsinainen liiketoiminta on organisoitu tytaryhtioihin,
joista muodostuvat edella mainitut liiketoiminta-alueet. Otavamedia Oy vastaa aikakaus-
lehtien kustannustoiminnasta seka niihin liittyvisté verkkosivustoista. (Otavamedia)

Otavamedia Oy jakautuu viiteen eri yksikkoon: Julkaisuyksikké 1, Julkaisuyksikkd 2, Asia-
kasviestintd (Otavamedia OMA), Uudet liiketoiminnot ja Kansainvalinen liiketoiminta. Koti-
liesi.fi ja Ruoka.fi kuuluivat molemmat Julkaisuyksikko 1:en Kodin lehdet -perheeseen. Al-

kuvuodesta 2017 Ruoka.fi siirrettiin Anna.fi:n alle.

Kodin lehdet -perhe koostuu neljasta lehdesta: Kotiliesi, Deko, Maalla ja Kotiliesi Kasityo.
Liséksi perheeseen kuuluvat verkkosivustot: Kotiliesi.fi, Ruoka.fi (1/2017 asti) sek& Deko-
lehti.fi.

1.2 Kotiliesi.fi

Kotiliesi.fi on mainosrahoitteinen verkkopalvelu, joka tdydentaa liki 100-vuotiaan Kotiliesi-
lehden brandia. Vuonna 2007 perustetulla verkkopalvelulla on keskimaarin noin 130 000

kayttajan viikkotavoittavuus (TNS Metrix).

Nappaa Kotilieden ~ Tee kesiiksi
lukuvinkit: tissi  palavirkattu pusero
X

ovat keviin
kiinnostavimmat
Kirjat!

Kaipaatko Nyhtokaura ja quorn
kylpylitunnelmaa? sopivat arkiruokiin
Inspiroidu niisti — katso 6 maukasta
kylpyhuoneista ohjetta

z Jemni Iskon
Kasvi: sion
l« | tulleenjaadakseenz.

Kuva 1. Kotiliesi.fi:n etusivu 2.5.2017



Sivuston keskeisimpid aiheita ovat ruoka, juhlien jarjestiminen seka kasityot. Liséksi si-
vustolla on puutarha-, sisustus- ja lukujuttuja seka kilpailuja. Erityisesti ruokaohjeet ovat
sivustolle keskeista sisaltoa: Kotilieden reseptipankissa on yli 5000 reseptid. Sivustolla on
my06s nelja aktiivista blogia, jotka kaikki kasittelevét eri aiheita: ruokaa, puutarhaa, hyvin-

vointia sekéa koiria.
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Sisdilmaongelmia?

Inspiraatiota§-
arkeen

sopivat arkiruokiin  1.5.-7.5.: Italialainen
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Parsa maistuu Terveellinen
keitettyna, avokado on
grillattuna seka monipuolinen

» & . o 24 e
\Voita VIP-lippupaketti kulinaariseen Taste of
Helsink tapahtumaan!

salaatissa, risotossa, herkku — katso 6

keitossa — 5 helppoa ohjetta!
hurmaavaa 5225

Kuva 2. Kotiliesi.fi;n Ruoka-sivu 2.5.2017

Osa Kaotiliesi.fi:n sisallosta tuotetaan vain verkkoa varten, mutta sivustolla hyddynnetaan
myds jo lehdessa julkaistuja artikkeleita. Sivustolla olevat reseptit ovat perdisin Kotiliesi-
lehdesta. Sivuston sisalldsta vastaa verkkotuottaja, jonka apuna on tuotantoassistentti
seké avustajia. Myds lehden toimitus osallistuu jossain maarin sivuston sisalléntuotan-

toon.

1.3 Ruoka.fi

Ruoka.fi on erilaisiin ruokasisaltdihin keskittynyt mainosrahoitteinen sivusto. Noin 100 000
viikkokavijaa tavoittavalla sivustolla on yli 6000 ruokaohjeen reseptipankki (TNS Metrix).
Sivuston reseptit tulevat useammasta eri lehdesta, kuten Seurasta, Kotilaakarista ja An-

nasta.
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Kuva 3. Ruoka.fi:n Reseptit-sivu 2.5.2017

Sivuston siséltd on paaasiassa suoraan verkkoon tuotettua, mutta jonkin verran hyddyn-
netaan myods Otavamedian aikakauslehtiin tehtyja ruokajuttuja ja keittiovalinetestauksia.
Ruoka.fi:n siséllosta vastaa verkkotuottaja, jonka apuna toimii tuotantoassistentti sekéa
avustajia.
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Kuva 4. Ruoka.fi:n etusivu 2.5.2017



2 Tietoperusta

Tassa osiossa kaydaan lapi oppaan laatimisen kannalta keskeiset teoria ja kasitteisto, ku-
ten perehdyttaminen ja digitaalinen media. Taman opinnaytetydn lopputuloksena syntyva
opas on 0sa uusien avustajien perehdytysmateriaaleja, joten tydn tarkeimmaksi viiteke-

hykseksi muodostuu perehdytys.

Tarkoitus ei ole siis luoda kaiken kattavaa perehdytysmateriaalia, vaan opas, joka tayden-
tad ja vahvistaa suullisesti toteutettavaa tydhonopastusta. Taman vuoksi on tarkeaa ym-
martad, mita perehdyttaminen on, miksi se on tarkeda ja mita on syyta ottaa huomioon

sita suunnitellessa.

Tassa osiossa kaydaan lapi myds WordPress-julkaisualusta, silla se liittyy keskeisesti itse
oppaan sisaltéon ja avustajien tydnkuvaan. Avaan myds lyhyesti, mita digitaalisella vies-
tinnalla tarkoitetaan.

2.1 Perehdyttaminen

Perehdyttamisella tarkoitetaan yleisesti niitd toimenpiteita, joilla uusi tyontekija tutustute-
taan tehtaviinsa, tytpaikkaansa seka tyon tavoitteisiin. Sen tarkoituksena varmistaa, etta
henkil6 on valmentautunut tuleviin tehtéviinsa ja tukea hanen motivaatiotaan. (Lepist6
2004, 56-57; Osterberg 2014, 115.)

Tyonantajalla on vastuu perehdytyksen jarjestdmisestd, mutta yleensa sen suunnittelee
tydntekijan lahin esimies. Joskus perehdyttamisesta voi vastata myds tydpaikan henkilds-
toasiantuntija. Toteutus saattaa silti kdytanndssa siirtya toiselle tyontekijalle tai se toteute-
taan joustavasti yhteistydssa. Tama johtuu yksinkertaisesti siita, etta kaikki tehtavat eivat
valttamatta ole tuttuja esimiehelle, jolloin varsinkin tarvitaan myds tyontekijéiden panosta.
Joskus perehdytys annetaan kokeneen tydntekijan vastuulle, toisinaan taas voidaan suo-
sia viimeisimp&na taloon tullutta tyontekijaa, silla hanella on omat kokemukset viela tuo-
reessa muistissa. (Lepistd 2004, 58-59; Osterberg 2014, 118-119.)

Perehdyttdmisen tarkeys on havaittavissa etenkin siina, miten se tehostaa sekd uuden
tyontekijan ettd koko tydyhteison tydskentelyd. Hyvin suunnitellun perehdytyksen avulla
tyontekija oppii tehtdvansa nopeammin kuin ilman kunnon opastusta. Liséksi han oppii
suorittamaan ne oikein. Nain sédastytaan ylimaaraisilta virheilta, joiden korjaaminen vie

yleensa useammankin henkilon tydaikaa. (Osterberg 2014, 115.)



2.1.1 Perehdyttdmisen suunnittelu

Perehdyttamista suunnitellessa taytyy muistaa, ettei pelkka kirjallinen materiaali korvaa
kasvokkain saatua opastusta (Helsila 2002, 52). Perehdytyksen laajuus méaaraytyy muun
muassa tulevien tehtavien seké tydsuhteen keston mukaan. Joskus perehdytys on tar-
peellista jarjestdd myos esimerkiksi perhevapailta palaamisen jalkeen, silla tydssa kaytet-

tavassa tekniikassa on saattanut tapahtua muutoksia. (Osterberg 2014, 116.)

Kun suunnittelee perehdyttadmista, on syytd huomioida myds sellaiset tekijat kuin henkilon
ammatillinen osaaminen, kokemus alalta seka ikd. Nama ovat tarkeita siksi, ettd esimer-
kiksi nuorella tyontekijalla, jolla ei ole viela juurikaan tydkokemusta, on erilaiset tarpeet pe-
rehdytettavana kuin kokeneemmalla ammattilaisella. (Osterberg 2014, 116-117.)

Opasta laatiessa pitaa ottaa huomioon myos se, ettd tdssa tapauksessa perehdytettavat
ovat yksintydskentelevia freelancereita. Koska he eivét ole tydsuhteessa, on heilld itsel-
laan velvollisuus ottaa selvaéa toimeksiantajasta ja tutustua tehtéavan taustoihin. Tassa
kohtaa on tarke&dd muistaa esittaa myds omia kysymyksia toimeksiantajalle, silla niiden
kautta yksin tydskenteleva saattaa saada viela oleellisempaa tietoa kuin pelkéstaan toi-

meksiantajan ohjeistuksista. (Torppa 2013, 91-92.)

2.2 Digitaalinen viestinta

Digitaalinen viestinta on osa jokapaivaista elamaamme ja sita on kaikkialla. Siina hyddyn-
netaan monia eri elementteja, kuten kuvaa ja videota. Kirjassa Digitaalinen media digitaa-
lisen viestinnan perusmediaelementeiksi luetellaan seuraavat: teksti, valokuva, grafiikka,

video, animaatio, danitehosteet ja musiikki. (Keranen, Lamberg & Penttinen 2005, 1-5.)

Digitalisaatio on muuttanut viestimien perinteista jakoa sahkoisiin ja graafisiin. Nykyaikai-
set digitaaliset viestintavalineet yhdistelevét niin sahkaisille kuin graafisille viestimille tyy-

pillisia ominaisuuksia. (Ker&nen ym. 2005, 8.)

Kerdsen, Lambergin ja Penttisen mukaan verkkosivustot, jotka yhdistelevat tekstid, kuvaa
ja muita elementteja, ovat yksi yleisimmista digitaalisen viestinndn muodoista. Tana pai-
vana digitaalista viestintda leimaa myds monimediaisuus eli samaa sisaltda hyddynnetaan
monissa eri valineissa. Esimerkki tasta on lehtiartikkeli, joka jaellaan myos verkkosivuilla,

mobiilisovelluksessa seké sosiaalisen median eri kanavissa. (Kerédnen ym. 2005, 6,8.)



Sisalléntuotanto on termi, johon térmaa usein, kun puhutaan digitaalisesta viestinnasta.
Kaytannossa jokainen voi olla sisallontuottaja vain kirjoittamalla vaikkapa Helsingin Sano-
mien artikkelin alle kommentin tai pitamalla blogia. Aivan erityisesti siséllontuotannosta
puhutaan kuitenkin silloin, kun se on ammattimaista eli sisallontuotantoteollisuutta. T&han
lukeutuvat Kerasen, Lambergin ja Penttisen mukaan graafinen teollisuus, audiovisuaali-

nen teollisuus seka digitaalinen julkaisutoiminta. (Kerdnen ym. 2005, 10.)

2.2.1 WordPress -julkaisujarjestelma

WordPress (WP) on avoimen lahdekoodin julkaisualusta, joka on kehitetty alun perin blo-
gialustaksi vuonna 2003. WP jakautuu edelleen wordpress.com:iin ja wordpress.org:iin,
joista ensimmainen on blogialusta ja jalkimmainen tarjoaa alustan monimutkaisemmillekin

verkkosivustoille. (WordPress)

Maailmassa on noin 75 miljoonaa WP-sivustoa, joiden joukossa esimerkiksi time.com, for-
bes.com, TechCrunch ja Mashable. WP:in suosiota selittaa ainakin osittain avoin lahde-
koodi, joka tekee siitd monia kilpailevia alustoja edullisemman vaihtoehdon, koska lisens-
simaksuja ei ole. Alustan helppo muokattavuus tuhansilla erilaisilla lisdosilla on my6s yksi

sen vahvuuksista. (WordPress)

2.2.2 Hakukoneoptimointi

Hakukoneoptimointi eli SEO (Search Engine Optimization) viittaa erilaisiin toimiin, joilla
saadaan aikaan liikennetta hakukoneista sivustoille. Voidaan puhua myds Google-opti-
moinnista, silla kaikista hakukoneista Googlen markkinaosuus on ylivoimaisesti suurin,

noin 78 prosenttia. (Honkanen 2016.)

Kaytannossa SEO on siis julkaistavien siséltdjen muokkaamista niin, ettéd hakukoneet 16y-
tavat ne mahdollisimman hyvin. Sisalt6a ei pitdisi kuitenkaan luoda hakukoneen ehdoilla,

vaan ennen kaikkea palvelun kayttajaa ajatellen (Google 2010, 2.)

Hakukonenakyvyytta edistavaa sisaltdjen muokkaamista on esimerkiksi otsikointi sellaisin
sanoin, joilla tietd& jutun aihetta etsittdvan hakukoneista. Myds linkkien lisd&minen juttui-
hin, kuvaavasti nimetyt kuvat seké valiotsikoiden kayttdminen ovat kaikki sellaisia toimia,

joilla voidaan parantaa hakukonenakyvyytta. (Sihvonen 2015.)



3 Oppaan tuotantoprosessi

Oppaan tuottamisessa lahdettiin liikkeelle siitd, mitd avustajan tarvitsee tietédd, kun han te-
kee tyota toimituksen ulkopuolella. Lisaksi on huomattava, ettd oppaan liséksi avustajat
saavat aina myds henkilokohtaisen perehdytyksen tehtaviinsa toimituksessa. Opas laadi-
taan siis muun perehdytyksen tueksi, kirjalliseksi ohjeistukseksi, jota avustaja voi kayttaa

alussa itsendisen tydskentelyn tukena.

3.1 Oppaan tavoitteet

Valmiille oppaalle asetettiin tavoitteeksi seké avustajien etta tuottajien tydn tehostaminen.
Koska toimituksen ulkopuoliset avustajat koulutetaan myo6s kasvokkain, oppaan ei ollut
tarkoitus olla laajuudeltaan sellainen, etta pelkastaan sen pohjalta voisi opetella uuden
tyon. Keskeista oli tuoda oppaassa esiin niitd asioita, jotka helposti unohtuvat koulutuksen

jalkeen ja tukea muistia.

Opasta tiedettiin tarvittavan myds toimituksen sisaisesti, silla useimmat lehtiperheen toi-
mittajista eivat ole tottuneet tuottamaan sisaltdd verkkosivustoille. Siksi oppaassa onkin
kirjoitettu useimmat ohjeistukset auki sen sijaan, etta kaikki olisi selitetty vain toimintapol-
kuina tai kuvakaappauksina.

Toimitusta ajatellen oppaan tavoite oli hieman eri kuin avustajilla. Koska verkkosivuston
parissa tydskentely on monille toimittajille epamiellyttéava ajatus, oli oppaan tavoitteena
tehda sivuston paivittdmisesta helpommin lahestyttdvaa. Kun oppaassa on konkreettiset
ohjeet, on helpompi tarttua toimeen, vaikka ei muistaisikaan ihan tarkkaan, miten jokainen

tydvaihe menee.

Oppaaseen haluttiin luoda myds yksinkertainen tarkistuslista, jonka ajatuksena oli nopeut-
taa tydskentelyd. Kun sivustojen parissa tydskentely alkaa olla jo kohtuullisesti hallin-
nassa, voi tarkistuslistan avulla kdyda nopeasti lapi, ettd kaikki tarpeelliset askeleet on
otettu ennen jutun julkaisemista. Tasta tytkalusta on hyotya seka toimituksen ulkopuolella

ettd sisalla tydskenteleville.

3.2 Prosessin kuvaus

Prosessi ideasta valmiiksi oppaaksi oli pitk& ja muutoksia taynna. ldean taustoja ja lahtoti-
lannetta kuvataan kohdassa 3.2.1 ja varsinainen oppaan laatimisprosessi selvitetaan koh-
dassa 3.2.2.



3.2.1 Taustat ja lahtotilanne

Sain idean digioppaan laatimiseen tydskenneltyani pari kuukautta Kodin lehtien toimituk-
sessa. Olin aiemmin toiminut avustajana ja tultuani téihin toimitukseen huomasin, kuinka
paljon ongelmia verkkotuottajat kohtasivat avustajien kanssa. Usein avustaja oli jattanyt
jonkin tietyn osa-alueen nettijutusta tekematta tai oli tehnyt sen virheellisesti. Toisinaan

avustajat kyselivat ohjeistusten peréan.

Tama kaikki oli mielestani varsin ymmarrettavada, koska tiesin omasta kokemuksestani,
etta oikeita ohjeistuksia tyon tekemiselle ei ollut. Joitakin ty6ta ohjaavia séaéntoja tuli tipoit-
tain, mutta kokonaiskuvaa oli hankala hahmottaa. Varsinkin avustajat, jotka tydoskentelevat
seka Kaotiliesi.fi:n ettéd Ruoka.fi:n parissa joutuvat soveltamaan ja miettimaan, miten milla-

kin sivustolla asiat tehdaan.

Loppusyksysta 2015 kerroin verkkotuottajille, Kaarina Palletvuorelle (Kotiliesi.fi) ja Leena
Kalliokoskelle (Ruoka.fi), etta voisin tehda digioppaan seka heidan etta avustajien tyota
helpottamaan. ldeani sai tuottajilta tayden tuen, joten esitin sen myds paatoimittaja Saija
Hakoniemelle. Saatuani paatoimittajan tuen, aloin luonnostella runkoa oppaalle omien ko-

kemusteni perusteella.

Ennen rungon suunnittelemista, oli valttimatonta selventdd, mitka ovat oppaan rajaukset,

joiden puitteissa tydskentelen.

Tarkeimmat rajaukset olivat:
A) kohderyhma - avustajat
B) muoto — sahkoinen, joka on helposti paivitettavissa

C) ohjeiden esitystapa — suullista koulutusta tukeva, kuvallinen+sanallinen

Rajausten ollessa selvilla, laadin kirjallisen suunnitelman siitd, mita eri asioita oppaassa
tulisi kasitella. Kun runko oli valmis, kutsuin koolle kokouksen sivustojen tuottajien kanssa.
Esittelin rungon heille ja he taydensivat sitd omien kokemustensa pohjalta. Oppaan raken-

teen ja tulevan sisallon ollessa selvilla, aloin koota tarvittavia materiaaleja.

Tuottajien kanssa kaytyjen keskustelujen perusteella tdydennetty ja muokattu runko op-

paalle oli kuviossa 1. kuvatun kaltainen.
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Kuvio 1. Oppaan rakenne
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3.2.2 Oppaan laatiminen

Aloitin oppaan tyostamisen heti, kun olimme pitdneet tuottajien kanssa ensimmaisen
suunnittelupalaverin joulukuussa 2015. Alkuvaiheessa kaytin eniten aikaa laatimani run-
gon taydentamiseen, jotta minulla olisi yksityiskohtaisempi suunnitelma siita, mita kukin

osio pitaa sisallaan.

Kerasin joulukuussa 2015 ja tammikuussa 2016 myods jonkin verran kuvakaappauksia,
joita kaytin oppaassa havainnollistamaan eri vaiheita. Tammikuussa 2016 kirjoitin opasta
auki jo hyvin pitkalle. Lahetin oppaan ensimmaisen version ohjaavalle opettajalle
29.1.2016 ja kyseinen versio oli silloisessa muodossaan jo hyvin lahella lopullista opasta
sisalloltaan.

Kevaan mittaan taydensin opasta, kun WP:iin tuli uusia paivityksia, mutta oppaan tyosta-
misprosessi oli padasiassa tauolla, koska tietoperusta koko tyélle oli vield kirjoittamatta.
Tietoperustan kirjoitin paaasiassa maalis-huhtikuussa 2016 ja tarkoituksena oli tdydentéaa

opasta tietoperustassa esiin nostettujen asioiden valossa.

Oppaan tydstaminen oli tauolla kesan 2016 ajan, mutta syksyn tullen se kavi taas ajan-
kohtaiseksi, kun toimituksessa tapahtui muutoksia. Otin tavoitteeksi saada oppaan pois
kasistéani vuoden loppuun mennessa ja hioin opasta pikkuhiljaa syksyn 2016 aikana. Luo-
vutin oppaan seka pdf- etta word-formaateissa Kotiliesi.fi:n tuottajalle, Anu Vaskimolle,

joulukuussa 2016.

3.3 Oppaan kayttéonotto

Alkuperaisen suunnitelman mukaan opas olisi otettu kayttoon siind yhteydessa, kun rekry-
toimme kaksi uutta avustajaa kevaalla 2016. Tallbin uudet avustajat olisivat saaneet toi-

mia ikaan kuin oppaan testaajina ja antaa siitd palautetta.

Rekrytointi ajoittui kuitenkin aikaisempaan ajankohtaan kuin oli alun perin suunniteltu,
mika aiheutti sen, ettei opas ollut kayttdvalmis avustajien aloittaessa tyonsa. Taten opas

jai vaille kohderyhman testausta.

Uusia avustajia tarvitaan kuitenkin sdénndllisesti, joten opas ei jddnyt missaan nimessa
tarpeettomaksi. Hy6dynsin opasta myos toimituksen sisdiseen koulutukseen. Poimimalla
tiettyja osia oppaasta, sain aikaiseksi toimituksen kayttéon paremmin istuvan oppaan, jota
kaikki voivat tarpeen tullen kayttdd muistin tukena. Esimerkiksi monet toimittajista kaytta-

vat WP:ia niin harvoin, etta ehtivat aina unohtaa koulutuksessa opitun.
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Minua pyydettiin myds jarjestaméaén koko toimitukselle suunnattu WP-koulutus, jonka poh-
jana kaytin laatimaani digiopasta. Luovutin muokkaamani oppaan kaikkien toimituksen ja-
senten kayttoon koulutuksen jalkeen ja pyysin siitd palautetta.

Oppaasta saamani palaute oli varsin myonteista ja kirjallinen materiaali koettiin todella tar-
keéksi tueksi koulutukselle. N&in toimittajilla on aina apu lahella, kun he alkavat tyostaa
jotakin WP:lI&. Luonnollisesti apua saa edelleen kysya verkkotuottajalta tai tuotantoassis-
tentilta, mutta opas vastaa kuitenkin moniin kysymyksiin, joita WP:ia kayttdessa saattaa
nousta.

3.4 Haasteet oppaan ajantasaisuudessa

Jo oppaan kirjoittamisen alkumetreilla kavi selvéksi, etta on vaikeaa koota opasta, joka
olisi ajan tasalla. Koska WP paivittyy jatkuvasti, ulkoasuun tulee pienia muutoksia ja kayt-

toonN tulee uusia lisdosia, joiden toiminta ja merkitys pitaa selittda kayttajille.

Koko ajan tulee myos uutta tietoa esimerkiksi hakukoneoptimoinnista, joka ohjaa kaytan-
toja. Lisaksi on monia pienia yksityiskohtia, joista ei ole koskaan sovittu yhtendista linjaa,

vaikka se voisi olla hyddyllista kaikkien sivustojen kanssa tytskentelevien kannalta.

Ainoa tapa pitaa opas ajan tasalla on nimeta henkild, joka paivittaa sita tasaisin valiajoin.

Esimerkiksi puolen vuoden vélein voisi olla sopiva vali. Perusasiat WP:in kdyttssa pysy-

vat onneksi hyvin pitkalti muuttumattomina, joten jokaisen uuden asian lisddminen tai tar
kentaminen oppaaseen ei ole valttamatta kovin kiireellinen asia. Toki poikkeuksiakin 10y-

tyy, jolloin uusi tieto olisi hyva paivittda mahdollisimman pian.

Oppaiden viimeisié versioita luovuttaessa sovin Kotiliesi.fi:n nykyisen verkkotuottajan Anu
Vaskimon kanssa, ettd han tarkistaisi oppaan ajantasaisuutta puolen vuoden valein. Mikali

suuria muutoksia ilmenisi tiheAmmin, han ottaisi asiakseen lisétd ne oppaaseen.

4 Pohdinta

Kokonaisuutena ty6prosessi oli katkonainen ja ty6n valmistuminen viivastyi valitettavan
paljon. Tyoskentelyd hankaloitti paitsi oma eldmantilanteeni, myoés jatkuvat organisaa-

tiomuutokset Otavamedialla. Jalkikateen ajateltuna, monilta ongelmilta olisi valtytty, jos
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olisin suunnitellut tydskentelyni paremmin heti alussa ja antanut itselleni vain lyhyen ajan-
jakson koko prosessin lapiviemiselle. Prosessin aikana oli pitkid ajanjaksoja, kun en teh-

nyt mitdan koko opinnaytetyon eteen, miké oli taysin omaa saamattomuuttani.

Oppaan suunnitteluun osallistuneista tuottajista kumpikaan ei ollut enaa oppaan luovutta-
essani toissa Kodin lehtien toimituksessa. Tuottaja Kaarina Palletvuori siirtyi jo tammi-
kuussa 2016 Seuran tuottajaksi ja Leena Kalliokoski lopetti tydnsa Otavamedialla marras-
kuussa 2016. Lisaksi Ruoka.fi siirrettiin Kodin lehdet -perheesté Anna-brandin alle alku-
vuodesta 2017.

Itse oppaan laatiminen oli loppujen lopuksi melko nopea prosessi, silla tiesin itse kaiken

tarvittavan sen kirjoittamiseksi. Hankalaa oli kuitenkin se, ettd minulta kaivattiin jatkuvasti
kirjallisia ohjeistuksia jonkin yhden asian tekemiseen. Niinpa loin ohjeistuksia kuukausien
mittaan ja lopulta kokosin niita yhteen opasta kirjoittaessani. Lisaksi WP:iin tuli jatkuvasti

paivityksia, jotka piti huomioida oppaassa.

Jalkeenpain mietittyna olisi ollut hyva idea pyrkia laatimaan opas jo parin viikon sisalla en-
simmaisesta tapaamisesta tuottajien kanssa. Nain erinaiset muutokset eivat olisi paasseet
vaikuttamaan oppaan laatimiseen ja se olisi ollut valmiina odottamassa uusia avustajia

heti ensimmaisen koulutuksen yhteydessa.

Koska oppaan valmistuminen venyi, sen kayttotarkoituskin muovautui hieman erilaiseksi
kuin oli alun perin suunniteltu. Sen sijaan, ettéd opas olisi ollut vain toimituksen ulkopuoli-
sille avustajille, siité syntyi kaytannéssa opas toimituksen sisdiseen kayttéon. Sité sovel-
lettiin my6s bloggareiden kouluttamiseen. Itselleni tarkeintd on kuitenkin se, ettd opas on

tarpeellinen ja tukee ihmisia heidan téissaan.

Opas tayttaa sille asetetut tavoitteet joiltain osin. Se ei onnistunut viivastymisensa takia
tehostamaan vuonna 2016 rekrytoitujen avustajien tyota, eika mydskaan tuottajien toita
silla aikataululla kuin oli alun perin ajateltu. Jouduin tekemaan oppaaseen lahes kaikki
osiot ennen kuin olin ehtinyt kirjoittaa tietopohjaa, mika johti siihen, ettei tietopohja nay

juuri mitenk&&n valmiissa oppaassa.

Molempiin verkkopalveluihin palkattiin kuitenkin vuoden 2016 aikana my¢s bloggareita,
joiden kouluttamisessa kéaytin oppaan soveltuvia osia. He saivat mygs ohjeet itselleen ja
heidan tydskentelyssaan niista tuntui olevan apua, silla avunpyynt6ja tuli suhteellisen va-
han. Silloinkin, kun niita tuli, liittyivat ne yleensé johonkin ongelmaan, joka ei ollut ennakoi-

tavissa.
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Opas oli kuitenkin suunniteltu myos avuksi toimituksen jasenille ja siina se onnistui kohta-
laisesti. Oppaasta naytti olevan loppujen lopuksi vield suurempi apu toimituksessa kuin
avustajille, silla moni toimittaja otti oppaan pohjalta lynentdmani ohjeistuksen saannolli-
seen kayttoon.

Toisaalta, jos alun perin olisin l&htenyt luomaan opasta toimitukselle, olisi se varmasti eri-
lainen kuin nyt tekeméani opas. Toimituksen tarpeet ovat toisenlaiset kuin ulkopuolisten

avustajien, joten oppaan sisalt6 ja esitystapa olisi kannattanut miettid erilaiseksi. Digitaali-
nen muoto ei olisi ollut Iahtokohtana, vaan olisin suunnitellut oppaan niin, etté se voisi olla

printtimuotoinen.

Nykyisessd muodossaan opas vaatii aina hieman muokkaamista ennen kuin sité voi hyo-
dyntaa toimituksen sisélla. Esimerkiksi Ruoka.fi -sivusto on taman kirjoitushetkella siirtynyt
Kodin lehdet -perheestd Anna-perheeseen, eivatka kaikki sitd koskevat ohjeistukset ole
enaa relevantteja. Sisaltdé on muutenkin monilta osin liian yksityiskohtaista toimituksen si-
sdiseen kayttoon, koska toimittajille keskeisinta on vain WP:in peruskayttd, joka koostuu

l[&hinna juttujen syottdmisesta ja kuvittamisesta.

Olisikin hyva idea, jos toimitukselle laadittaisiin oma opas, joka olisi alusta alkaen tehty
vastaamaan sen jasenten tarpeisiin. Toimituksessa kaivataan yksinkertaisempia ohjeita ja
vain muutamiin tyovaiheisiin. Kyseisen oppaan olisi hyva olla suunniteltu jo valmiiksi niin,
ettd se olisi todella perusteellinen tydvaihekuvauksissaan ja printtimuotoinen. Myés blog-
gareille olisi hyva olla oma, suppeampi opas, jossa kasiteltaisiin vain heidan tydnku-

vaansa koskevia asioita.
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Oppaan kayttajalle

Tama opas on tarkoitettu ensisijaisesti ulkopuolisille avustajille, jotka tyoskentelevat Otavamedian
Kotiliesi.fi- ja Ruoka.fi-sivustojen parissa. Oppaan avulla padset alkuun julkaisujarjestelma WordPressin
kaytossa, tutustut Otavamedian arkistojarjestelma Elvikseen seka opit hakukoneoptimoinnin alkeet.

Opas on jaoteltu eri aihepiirien mukaan. Loydat omasta osiostaan WordPressia seka sen eri toimintoja
kasittelevat ohjeet, kuva-arkiston kayttoohjeet seka hakukoneoptimointiin liittyvat ohjeet. Lisaksi mukana
on yksinkertaiset ohjeet kuvankasittelyyn, jotka on laadittu Adoben Photoshop Elements -ohjelmaa varten.

Jos tarvitsemasi tieto ei I16ydy oppaasta, ota yhteys aina tuotantoassistenttiin tai tuottajaan.
Ongelmatilanteita raportoidessa kannattaa harkita kuvakaappauksen ottamista, silld se saattaa nopeuttaa
ongelman ratkaisemista.

Toivottavasti I6ydat oppaasta kaiken tarvitsemasi ja opit nopeasti verkkotydskentelyn rutiinit!
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WordPress

WordPress (WP) on avoimen ldhdekoodin julkaisualusta, joka on kehitetty alun perin blogikaytt6on.
Maailmassa on yli 75 miljoonaa WP-sivustoa. Otavamedialle on rakenettu sen tarpeisiin suunniteltu WP-
alusta.

Talla hetkellad Kotiliesi.fi:n hallinta on kaksikielinen (englanti ja suomi), mutta Ruoka.fi:n kokonaan
suomenkielinen. Naihin saattaa tulla paivitysten ja kehityksen myota muutoksia, mutta tdman hetkisen
tilanteen vuoksi ohjeissa kdytetaan seka suomen- etta englanninkielisia termeja.

WordPressin rakenne

WP perustuu sisallon kategorisointiin. Eri tyyppiset sisallot ovat omissa kategorioissaan: artikkelit, kuvat,
lomakkeet, reseptit ja niin edelleen.

Paanakymat noudattavat aikajarjestysta ja oletusarvoisesti kayttajalle ndytetaan kaikki. Nakymia on
mahdollista suodattaa.

Kirjautuminen
Kirjautuminen WP:iin onnistuu kirjautumissivun kautta osoitteessa http://kotiliesi.fi/wp-admin ja

http://ruoka.fi/wp-admin. Kirjauduttuasi sinulle avautuu Ohjausndkyma eli Dashboard, jonka kautta paaset
luomaan sivustolle sisdltda seka hallinnoimaan sita.
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Leipateksti syotetadn suureen tekstikenttaan, otsikko ja ingressi omiin niille tarkoitettuihin kenttiinsa. Jos
jutulla on esimerkiksi kainalo, sille on my6s oma kenttansa. Ingressin ja kainalon paikat ovat alempana
sivulla. Artikkeli-> Lisatekstit

Artikkeli A

Lisitekstit =~ Kuvitus  Lisdasetukset = Koodi

Jutun ingressi

Ingressi nayt: alla jutun tiedoissa

Mistd syntyvat nyt trendikkaat ja herkulliset smoothiet? Ainakin japanilaisesta matcha-teejauheesta ja muista superfoodeista. Poimi neljd ideaa!

Kainalojuttu

Kainalojuttu naytetaan

artikkelin lopu

07 Add Media | | @ Lisaa lomake Visual  Text

B I 2 = = ¢ —

[T
|)> I

Formats ¥  Paragraph v

Kun tekstit on sijoitettu oikeisiin kenttiin, voit muotoilla tekstin ja lisata kuvat. Huomaa myo6s klikata
oikeasta reunasta juttu oikeaan kategoriaan. HUOM! Jos valitset esim. alakategorian Ruokaideat, ala valitse
enaa erikseen ylakategoriaa Ruoka, koska juttu tulee kyseisen kategorian alle automaattisesti.



Jutuissa kaytetaan seuraavia muotoiluja:
e Viliotsikot aina tyylilld Heading 2/Otsikko 2
o  Mikali tarve vaatii, valiotsikoiden alaotsikot Heading 3/ Otsikko 3 -tyylilla. Aina kuitenkin oikeassa
jarjestyksessa eli ensin Heading 2, vasta sen jalkeen voi tulla Heading 3.
e Nimet lihavoidaan
e Jutun loppuun tuleva Lue lisaa... -otsikko tyylilla Heading 2 Ruoka.fi:ssd, lihavoituna Kotiliedessa

Kuvien lisdaminen

Kuvien lisdéaminen tapahtuu kahdella eri tavalla. Jutun niin sanottu nostokuva eli kuva, joka nakyy muun
muassa sivuston etusivulla, lisatdan Artikkeli-nimisen kentan Kuvitus-valilehdella.

Kuvitus—>Lisda kuva

& A~ Minunsivustoni @ Ruokafi BB <4 Uusi SEO Delete Cache Moiemmi[oivonen- -

@ v
@ Ohjausnakyma Artikkeli

Howtoe e:
A Artikkelit Artikkelityyppi oW 10 BXpire ¥
Kaikki artikkelit ®) Artikkeli Kysely Blogihaaste
Lisaa uusi Lisdasetukset

Kategoriat Nosta paakaruselliin

Tama artikkeli on mainos

Avainsanat Kylla
07 Media
Nosta "nelja nostoa"-widgettiin
Lomakkeet Mainonta
Kylla
Sivut Piilota ylamainos
Kommentit Lisatekstit Kuvitus Lisaasetukset Numeroita
3 Piilota sisaltéalueen mainos
SEGHL Paakuva tal paagalleria
Profiili Kuva Kuvateksti Video
Piilota interstitiaali
Asetukset Lis33 kuva
Teeman asetukset
Piilota Teads
Upotusgalleriat
tekstin sekaa [galleria id=1]
] [ neroksi ga nero. Suosittelut

Klikattuasi ”lisda kuva”, sinulle aukeaa mediakirjasto, josta l6ytyy kaikki sivustolla jo olevat kuvat. Mikali
nostokuva I6ytyy jo ndiden joukosta, voit hakea kuvaa sen nimen perusteella. Jos sinun tarvitsee lisata
kokonaan uusi kuva, valitse Siirra tiedostoja -valilehti. Voit raahata tai valita oikean kuvan kirjastoon
lisattavaksi.

Kun olet lisannyt kuvan mediakirjastoon, ilmestyy mediakirjaston oikeaan reunaan syottamaasi kuvaan
liittyvia kenttia. Naista kentista taytetdadn Otsikko/Title, Vaihtoehtoinen teksti/Alt text seka
Kuvaus/Description.



Valitse kuva x

Siirrd tiedostoja  Mediakirjasto

Kaikki paivamaarat v

http://ruoka.fifwp-content

Ankkanrintaa ja paahdett

V.

e  Ankkanrintaa ja paahdettt

Kuvan otsikoksi tulee automaattisesti kuvan nimi, mutta sita voi myés muokata. Hakukonendkyvyyden
kannalta on kuitenkin parasta, ettad kuvat on nimetty sen mukaan, mita ne kasittelevat.

Vaihtoehtoisen tekstin pitaisi kuvata hyvin sitd, mita kuvassa on, silla tama teksti auttaa myos
hakukonenakyvyydessa. Tekstin pituuden kanssa ei kannata kuitenkaan liioitella, noin kuuden sanan
mittainen kuvaus on riittava.

Kuvaus-kentan teksti voi useimmiten olla sama kuin vaihtoehtoinen teksti.

HUOM! Nostokuvan tulisi aina olla vaakakuva. Jos sopivaa vaakakuvaa ei ole saatavilla, kokeile rajata kuva
sellaiseksi. Tama vaatii tarkkuutta, jos kuvassa on ihminen, silld nostokuvassa saattaa esimerkiksi paa
rajautua pois.

Toinen tapa syottda kuvia ei juuri eroa ensimmaisesta. Tarkein ero on se, ettd nama kuvat ovat jutun sisaan
tulevia kuvia, eika niiden siten tarvitse olla valttamatta vaakakuvia.

Artikkeleiden ja reseptien kuvien leveys on molemmilla sivustoilla 630 px. Ruoka.fi:n reseptikuvat ladataan
mediakirjastoon kuitenkin 2048 px leveina. Kuvien resoluution tulisi olla 72 dpi. Kuvan koko ei saisi ylittaa
150 kt, jottei sen hidasta sivun latautumista.

Avainsanoitus
Kaikkiin artikkeleihin — olipa kyseessa sitten juttu, kilpailu tai resepti — tulee lisita avainsanat/tags.
Avainsanakentta l0ytyy sivun oikeasta reunasta.

Avainsanat
Lisaa
Erottele avainsanat pilkulla

Valitse eniten kdytetyista avainsanoista

Avainsanojen tarkoitus on kuvailla artikkelin sisaltda ja siten varmistaa, etta se l0ytyy sivuston
hakukoneessa. Niiden avulla voidaan myos ryhmitelld juttuja sivuston sisalla.



Valitse avainsanoiksi sanoja, jotka parhaiten kuvaavat artikkelin sisdlt6a. Mieti, milla hakusanoilla itse etsisit
tietoa kyseisesta aiheesta.

Sopiva avainsanojen maara on keskimaarin kolmesta kuuteen.

Avainsanat ovat aina substantiiveja ja mieluiten yksikkémuotoisia. Niitd kannattaa valita eri abstraktiotason
ilmauksista. Esimerkiksi: ruoka — leivonta — pulla — korvapuusti

Otsikointi
Hyva nettiotsikointi voi olla haastavaa, mutta siihenkin on omat niksinsa. Kiinnitda huomiota ainakin ndihin
perusasioihin:

e otsikossa on oltava ainakin kolme sanaa, mutta hyvin pitkat otsikot eivat ole toivottavia

e vdhintadn yhden hakusanan olisi hyva esiintya otsikossa

e ole selked, lukupaatos tapahtuu yleensa pelkan otsikon perusteella

e toimintakehotteet ovat usein tehokkaita: lue, katso, poimi, valitse...

e |uetuimmissa otsikoissa on usein myds demonstratiivipronomini (taméa herkku, nama tuotteet)

e koska netissa otsikko esiintyy useimmiten ilman kuvaa, yksil6i ja kdyta nimia, kun mahdollista (esim.
Koko kansan keittokirjailija vs. Vappu Pimia halusi kirjoittaa keittokirjan koko kansalle)

Artikkelin ajastaminen
Artikkelin ajastaminen tapahtuu ylhaalla, oikeassa reunassa olevan Julkaise-kentén kautta.
Julkaise

Tallenna luonnos Esikatsele

? Tila: Luonnos Muokkaa

@& Nakyvyys: Julkinen Muokkaa

'ﬁu‘ Julkaise heti Muokkaa

[:] Siirra roskakoriin

Kun olet saanut artikkelin valmiiksi, lisinnyt siihen tarvittavat kuvat, asiasanat, kategoriat seka tekijatiedot,
voit ajastaa sen.

Ajastus tehdaan valitsemalla Julkaise heti -kohdasta Muokkaa. Alapuolelle aukeaa kenttd, johon voit
syottaa halutun julkaisupdivamaaran seka kellonajan. Kun olet asettanut ajan, valitse ensin ok, sitten paina
vield sinista Ajasta-painiketta.

Julkaise

Tallenna luonnos Esikatsele
9 Tila: Luonnos Muokkaa
@& Nakyvyys: Julkinen Muokkaa
E}' Julkaise heti

ke |. o1-tammi v, 2016 Kkio 18 .41
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Linkittaminen

Aina, kun luot uuden artikkelin, tulisi se linkittda muihin sivustolla oleviin saman aihepiirin artikkeleihin.
Esimerkiksi broileriruokia kasittelevan jutun loppuun lisdtdan linkkeja muihin broileria kasitteleviin
juttuihin. Kun lisaat myos linkittamiisi artikkeleihin linkin juuri luomastasi jutusta, syntyy ristiinlinkitysta.

Kotiliesi.fi:n ja Ruoka.fi:n valilla tehddan myos linkitysta niin, etta sivuston omien linkkien lisdksi loppuun
lisdtadan myos toisen sivuston aiheeseen sopiva artikkeli.

Linkin ankkurisanoina tulisi valttaa sanojen, kuten taaltd, tasta ja tanne, kdyttoa . Esimerkiksi “katso lisaa
taalta” tai "sivuille padsee tasta” eivat ole hyvia tapoja ankkuroida linkkia. Ndiden sijaan tulisi kayttaa
kuvaavampia ilmaisuja. Esimerkiksi ”“Katso Himahella-blogin videolta lisda vinkkeja pullataikinan
tekemiseen” on parempi tapa ankkuroida.

Google arvottaa sivustoja myos ankkurisanojen mukaan, joten on tarkeaa, ettd ne ovat kunnossa.

Reseptien syottaminen
Uusi resepti syotetdan valitsemalla vasemman reunan valikosta Reseptit = Lisdd uusi.

Aloita nimeamalla resepti. Reseptin otsikko on sen nimi. Kun syotat lehdessa olleita resepteja, kannattaa
niiden nimed muokata, jos se on lilan epdmaarainen. Tarkeinta on, ettd nimeen sisaltyy se sana, jota
todenndkoisesti haetaan.

Reseptia ei kannata nimeta talviseksi padaksi, vaan esimerkiksi mausteiseksi lihapadaksi. Tama vaatii
luonnollisesti reseptiin tutustumista. Tarkista myos onko reseptipankissa jo olemassa samanniminen
resepti, koska sivustolla ei kannata julkaista montaa samannimista sisaltoa.

Kopioi resepti tyhjddn tekstikenttaan. Tahan kohtaan kuuluu reseptin ohjeteksti. Ohjetekstin jalkeen
lisataan linkkeja toisiin saman tyyppisiin resepteihin tai ko. reseptin kanssa samaan kokonaisuuteen
kuuluviin resepteihin.

@ Ohjausnakyma Lyhyt kuvausteksti o i
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A Artikkelit Y
Kala

07 Media Kasvikset

6 Lomakkeet Marjat ja hedelmat

Muut kasvikset

B Sivut

Peruna
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¥ Kommentit

A Reseptit
Toimituksen resept Lukijan resepti

Reseptit
Lisaa uusi o Ruokavalio

Kirjoittaja
Avainsanat pt joittaja E Ruokavalio Useimmin kaytetyt
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Kirjoita reseptille myyva kuvaus, jonka aloitat reseptin nimelld. Kuvaus tulee Lyhyt kuvausteksti -kenttaan ja
se voi olla noin kahden virkkeen mittainen. Kentédn alapuolella on kaksi eri vaihtoehtoa, valitse nadista aina
Toimituksen resepti.

Raaka-aineluettelon lisddminen tapahtuu Ainekset-kohdassa. Klikkaa ensin Lisaa valiotsikko, jonka jalkeen
alas aukeaa uusi painike, Lisda ainesosa. Klikkaamalla painiketta saat aina uuden rivin raaka-aineluetteloon.



Saat luettelon valiin valiotsikon kohdasta Lisda valiotsikko. Valiotsikkoa kannattaa kayttada, jos reseptissa on
useampia komponentteja, esimerkiksi kakkupohja, tayte ja kuorrute.

Kun itse resepti ja sitd koskeva kuvaus on sy6tetty, lisdd kuva kohdassa Reseptin kuva = Lisda kuva.
Reseptin kuva syotetaan mediakirjastoon koossa 2048 px/leveys, mutta se nakyy sivustolla 630 px levedna.
Suurempi kuvakoko on tarpeen, mikali reseptia katsotaan esimerkiksi televisioruudulta.

Muista lisata Kuvaaja-kenttaan myds kuvaajan nimi sekd /Otavamedia, esimerkiksi Jorma
Marstio/Otavamedia.

Kun ndma tiedot on taytetty, siirry tayttdmaan muita tietoja. Pakolliset taytettavat kentat ovat Kirjoittaja,
Valmistusaika, Vaikeusaste, Julkaisutiedot-kenttd, Ateriatyyppi, Ruokavalio, Raaka-aineet, Sesongit ja
teemat, Avainsanat. Tayta myos tieto siitd, mista lehdesta ja numerosta resepti on peraisin.

Tayta Annosmaara-kohta, mikali annosmaara on tiedossa tai kdy muuten selvasti ilmi reseptista. Mikali
ohjeessa ilmoitettu annosmaara on esimerkiksi 4-6 annosta, merkitse annosmaaraksi mieluummin nelja
kuin kuusi.

Kun lisdat avainsanoja, lisdd aina myds sen lehden nimi, josta resepti on perdisin. (Ei koske Kotiliesi.fi:t3,
vaan ainoastaan Ruoka.fi:td) Esimerkiksi Anna, Seura tai Viva. Tdama on tarkeaa, koska lisaamalla lehden
nimen asiasanoihin, saadaan kyseisen lehden logo nakymaan reseptin yhteyteen.

Kilpailun tekeminen ja lomakkeiden luominen

Kilpailusivu tehdadan luomalla tavallinen artikkelipohja (Uusi artikkeli/New post). Kilpailu eroaa tavallisesta
artikkelista vain siten, etta siihen liitetdan lomake, jolla kerataan osallistujilta tarvittavat tiedot. Lomake
kannattaa kuitenkin aina tehda valmiiksi ennen kuin luo varsinaisen artikkelin.

Lomake luodaan kohdassa Lomakkeet. Lomakkeissa on olemassa valmiita pohjia, joita on suositeltavaa
kayttaa aina uutta kilpailua tehdessa. Mikali kilpailu vaatii erikoiskenttid, kannattaa olla yhteydessa
yhteyshenkil6dn, joka voi opastaa tapauskohtaisesti.

< L] KOthe

@ Dashboard

A Posts

07 Media

@ Lomakkeet

Lomakkeet
Uusi lomake
Merkinnat
Asetukset
Tuonti/Vienti

Ohje

Tavalliset kilpailut, kuten Kotiliesi.fi:n ja Ruoka.fi:n nettikilpailut voit tehda hyédyntamalla Kilpailu-nimista
lomaketta. Ota lomakkeesta kopio viemalla kursori kyseisen lomakkeen nimen paalle. Alle ilmestyy pieni
valikko, josta valitset kohdan Kopio.



“ MySites @y Kotiliesi.ti New O Delete Cache

& Dohboard Lomakkeet vissauusi
A Posts Cached localization may need to regenerated, go to the plugin's page to generate it.
07 Media
e Lomakkeet All Active nactive | Roskakori
Lomakkeat Massatoiminnot v Kayta
Uusi lomake
D Otsikko Nayttokerrat Merkinnat

Merkinnat
Asetukset I sz Hae Kotilieden muuttujaksi 15501 319
Tuonti/Vienti
Ohje B roe A : o

[_m] 06 Hae mukaan Friggs-testiryhmaan! 0 0
M Pages
B commients = 14 Kilpailu 1 0
A Reseptit -

0 71 Kilpailu - Antti Holma: Kauheimmat runot 801 1613
A Kayttajien kuvat Muokkaa ' Asetukset Merkinnat Esikatsele | Kop Roskakor

Lomakelistaan ilmestyy nyt uusi lomake nimeltdan Kilpailu — Copy. Vie kursori lomakkeen paalle ja klikkaa
auki. Sivulle pitdisi aueta nakyma, jossa ndet kaikki lomakkeen eri kohdat. Kysymysten muokkaaminen on
mahdollista tdssa nakymassa. Jos haluat muuttaa jotakin kysymysta, klikkaa kyseistd kenttaa ja tekstin
muokkaus aukeaa. Jos haluat lisdtd lomakkeeseen uuden tekstikentan, valitse sivun oikean reunan valikosta
"Rivi tekstid”.

Lomakkeen yldareunassa on valikko, josta 16ytyy kohta Lomakeasetukset, klikkaa sitd. Padset taas uuteen
nakymaan, jossa ylimpana nakyy Lomakkeen perustiedot. Perustiedoista tulisi aina muokata Lomakkeen
otsikko —kohta vastaamaan kutakin kilpailua. Esim. Osallistu ja voita Katri Helenan Taivaan tie —kirja! —
kilpailun lomake voidaan nimeta ”Voita Katri Helenan Taivaan tie-kirja”. Tama teksti nakyy kilpailusivulla,
mutta se on tarkea myos siksi, ettd lomake 16ytyy helposti arvontaa varten.

Lomakemuokkain

ID: 14 Lomakkeen nimi: Kilpailu

Cached localization may need to regenerated, go to the plugin's page to generate it.

(2 Lomakemuokkain £ Lomakeasetukset (O Merkinnat @ Esikatsele

Lomakeasetukset

[ Muokkaa tdman lomakkeen asetuksia ]

ukset

Nimi *

@ Dashboard
(£ Lomakemuokkain %3 Lomakeasetukset (D Merkinnat @ Esikatsele
A Posts

07 Medi
R 2 Lomakeasetukset

@ Lomakkeet

Lomakkeet

Lomakkeen perustiedot

Lomakkeen otsikko @ [ ilpaild

Lomakkeen kuvaus €

| Pages

¥ comments

Alempana samassa nakymassa on kohta Rajoitukset. Valitse tasta osiosta toiminto Ajasta lomake. Kun
ruksaat ruudun, alle aukeaa aloitus- ja lopetuspaivien saatamiskentat. Valitse oikea paattymispaiva
aukeavasta kalenterista ja sdada oikea kellonaika. Alkamisajankohtaa ei tarvitse valita, vaan voit jattaa sen
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tyhjaksi. Kilpailut paattyvat ennen keskiyéta. HUOM! WP tarjoaa kellonajoiksi vain tasa-, puoli-, ja
varttitunteja ja kello on 12-tuntinen. Kilpailut on tavallisesti ajastettu paattymaan paattymispdivana klo
23:45 eli 11:45 PM.

Tuonti/Vienti
Rajoitukset

Ohje
Pages Rajoita merkintéjen maaraa Rajoita merkintdjen maaraa
Comments Ajasta lomake © v| Ajasta lomake
Reseptit =
Ajasta aloituspaiva/-aika 01/12/2016 BB 7 v:p0v AM v
Kayttajien kuvat
Ajasta lopetu /-aika E 13 v:45v pM v
¥ Appearance
v 0
Users Lomake vireill3 -viest!
TR v H R

Tools
Settings Lomake vanhentunut -viesti

£} Custom Fields

Vaadi kayttajan
¥4 seo sisaankirjautuminen

W vaultpress
Lomakkeen asetukset

£ OM widgets

£} WidgetTransients

Roskapostihunajapurkki

- ¥| Ota roskapostihunajapurkki kayttoon
=l ODude Ecard

= Avatars Animoidut siirtymat © Ota animaatiot kayttésn
£} Options e
Paivita lomakkeen asetukset

Kun nama kaikki toimenpiteet on tehty, voit painaa sivun alareunassa olevaa Paivita lomakkeen asetukset —
painiketta.

Kun syotat esim. Kotimokki- tai Paras juttu -kilpailua, kdyta Kotimokki ja Paras juttu -nimisia lomakkeita
pohjina. Kopio ja muokkaa samaan tapaan kuin muissakin kilpailuissa. Kotimokki ja Paras juttu -kilpailuissa
on tarkeda nimetd lomakkeet ndin: Kotimokki 2/16 tai Paras juttu 15/16. N&in pysytddan mukana siind, mitéa
lehted kyseinen kilpailu koskee.

Lomake liitetdan artikkeliin viemalld kursori haluttuun kohtaan artikkelia, yleensa muun tekstin jalkeen. Kun
kursori on alimmalla rivilla, valitse tekstilaatikon yldreunasta 16ytyva kohta Lisda lomake. Tall6in sinulle
aukeaa ikkuna, jossa on lista kaikista lomakkeista. Valitse oikea lomake klikkaamalla, jolloin se lisdtaan
artikkeliin. Tallenna artikkeli.

Sesongin maku: 3 x sitrussalaatti

Permalink: http://ruoka.fi/

7 Lis3a media | | @ Lisaa lomake

B I # = i = E

Omat tyylit v Kappale v U E AR Q Q ¥ = (7]

Yoast SEO
Yoast SEO on WordPressin lisdosa, jolla voidaan vaikuttaa hakukonenakyvyyteen. Tama lisdosa 16ytyy
jokaiselta artikkeli- ja reseptisivulta.
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Yoast SEO

(2] Help center ¥

18
<

Yoastin kautta padset muokkaamaan metakuvausta, joka nousee Googlessa hakutuloksiin. Voit muokata
my0s otsikon erilaiseksi Googlea varten. Klikkaa Edit snippet -painiketta paastdksesi muokkaamaan

@ Readability @ Enter your focus keyword | +

Snippet
editor

Focus
keyword
e

Analysis
e

@ Snippet preview

Matchasmoothie ja muut trendikk&at smoothiet - Kotiliesi.fi
kotiliesi.fi/ruoka/ruoka/matchasmoothie-ja-muut-trendikkaat-smoothiet//

Mista syntyvat tdmén hetken trendikk&ét ja herkulliset smoothiet? Ainakin japanilaisesta matcha-

teejauheesta ja muista superfoodeista. Poimi nelj& ideaa!

¢ Edit snippet

@ No focus keyword was set for this page. If you do not set a focus keyword, no score can be

calculated.

metakuvausta. Otsikon muokkaus onnistuu SEO title -kohdassa.

Googlen hakutuloksissa ei ndy kuin parin rivin lyhyt kuvaus artikkelista, joten tila kannattaa kayttaa hyvin.

Kayta metakuvausta ikddan kuin myyntipuheena lukijalle, kerro miksi juuri tdama juttu kannattaa lukea. Yoast

viestittda sopivasta pituudesta vihrealla varilla ja liian lyhyesta oranssilla. Liian pitkd kuvaus muuttuu
variltdan punaiseksi.

Yoast SEO

@ Helpcenter v

18
<

&

@ Readability

Snippet editor

@ Enter your focus keyword | +

(2]

@ Snippet preview

Matchasmoothie ja muut trendikk@at smoothiet - Kotiliesi.fi
kotiliesi fi/ruoka/

P Mista syntyvat taman hetken trendikkaat ja herkulliset smoothiet? Ainakin japanilaisesta matcha-

teejauheesta ja muista superfoodeista. Poimi nelja ideaal

¢ Edit snippet

SEO title

%%title%% %%page%% %%sep%% %%sitename%%

Slug

Meta selostus

v

Close snippet editor
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Elvis-arkiston kaytto

Elvis-arkiston etdayhteyden kdyttdonottoon on olemassa omat ohjeensa, jotka saat erikseen. Saat apua
mahdollisissa kirjautumiseen/kayttajatunnuksiin liittyvissa ongelmatilanteissa Paivi Lehtimaelta
(paivi.lehtimaki@otavamedia.fi).

Kun olet saanut kadyttajatunnukset aktivoitua ja paaset sisalle arkistoon, voit alkaa selata kansioita. Paina
Elvis-ikonia vasemmasta ylakulmasta paastaksesi arkistonakymaan. Arkistondakymassa oikeassa ylakulmassa
on pieni kansion kuva, jota klikkaamalla sinulle aukeaa Elviksen kansiot.

Vasemmassa reunassa nakyvat paadkansiot: Arkisto, Eteinen ja Kuvapankki. Arkistosta 16ydat julkaistujen
lehtien pdf-sivut, taitot ja kuvat, jotka on ryhmitelty vuoden ja lehden numeron mukaan. Kuvat-kansiosta
|6ytyy vain kuvatiedostoja.

Eteisestd l0ytyy tekeilld olevien lehtien materiaaleja, etkd useimmiten tarvitse sieltd mitdan. Ainoan
poikkeuksen tdhan muodostaa Kotilieden Kotimokki-kilpailun kuvamateriaalit, joita tarvitsee valilla hakea
Eteisesta.

Jos haet artikkelia tai reseptia syotettavaksi, etsi arkistosta. Esimerkiksi Kotilieden numerossa 23/15 ollutta
artikkelia etsitddn valitsemalla seuraavat kansiot: Arkisto = Kotiliesi 22015 = K0O2315.

Jos tiedat artikkelin olleen jotakin tiettya juttutyyppid, kuten matkajuttu, voit viela klikata Matka-kansion
auki. Sielta 16ydat juttuun kuuluvat kuvat helpoiten. Huomaa, etta juttukansiosta ei kuitenkaan yleensa
|6ydy jutun pdf-tiedostoa. Pdf-tiedosto kannattaa hakea siis kyseisen numeron kansiosta.

Oikea pdf-tiedosto I6ytyy hieman helpommin, jos suodatat kansion ndkymaa niin, etta se nayttaa pelkat
pfd-tiedostot. Vasemmassa reunassa on Tarkenna hakua -valikko, jossa voit ruksata erilaisia tiedostoja
suodatettavaksi. Valitse pdf, jolloin selattavaksesi jaa pelkkia pdf-tiedostoja.

elis Jecvekion ot Q 2 Kiriaudu uios
STROZTTS
= - = * ® Aitiopaikka
O 2014 O KO2215
O Eteinen O Kotiliesi Kasityd = # Ensi numerossa
0O Kuvapankki O Kotilaakarl . ® Hyva olo suhteet
O 2016 O KO2415
0O Tuottajatiimi ¥ O Kotimaiset Kiassikot e ¥ v 2 Hyva olo terve eldma
TARKENNA HAKUA fic o
LAJI
$ con otavamnedia
B do
(R
i tayout (31
7 B pdf(133 a ~] a a
B OM_white_CMYK.pdf OM_black_CMYK.pdf Kotiliesi1521sudok isu.pdf Kotiliesi152! 3.pdf
AVAINSANAT
X v,
K
SUODATIN
J——
[~ B a8

Mikali etsit pelkkda kuvaa, esimerkiksi lisdkuvitukseksi juttuun. Valitse Kuvapankki = Otavamedia ja kirjoita
hakukenttaan termi, jolla haet kuvaa.

Padsdantoisesti tarvitset tyoskentelyyn vain pdf- ja kuvatiedostoja.
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Tiedostojen lataaminen onnistuu viemalla kursori haluamasi tiedoston paalle, jolloin kuvan alle ilmestyy
vihred Lataa-painike. Kun painat Lataa-painiketta, aukeaa valikko, jossa on vaihtoehdot Original ja Preview.
Valitse Ruoka.fi:n reseptikuvissa vaihtoehto Original, jotta saat aina tdydellisen tiedoston tydstettavaksesi.
Muiden kuvien osalta Preview riittaa.

Aiemmin mainittuihin Kotimokki-kilpailun kuvamateriaaleihin padsee kasiksi seuraavaa polkua pitkin:

Eteinen = Kotiliesi > 00_Tulevat = 2016 = Kotimokkil6

Kuvien kaytosta

Otavamedian kuvat
Kuvia ladattaessa on oltava tarkkana siitd, etta kuviin on julkaisuoikeus. Kotilieden kuvat ovat kadytettavissa
myos Kotiliesi.fi:ssa, vaikka ne olisi ottanut kuvaaja, jonka kuvat muutoin olisivat maksullisia.

Jos kuvat ovat henkil6kuvia tai kuvia vaikkapa jonkun yksityishenkilon kotoa, niita ei voi kayttaa ilman
lupaa. Tuottaja kylla mainitsee tydlistaa antaessaan, jos jonkin jutun kuvituksessa on jotakin poikkeavaa.
Yleisesti ottaen juttuihin saa kayttaa niihin liittyvia kuvia.

Ruoka.fi:ssa kaytetdaan useassa eri lehdessa julkaistuja kuvia, joten sinne laitettavien kuvien kanssa taytyy
olla viela tarkempi.

Otavamedian omista kuvaajista suurin osa on luovuttanut/myynyt kuviensa jatkokayttéoikeudet
Otavamedialle.

Kuvaryhman kuvaajat, joiden kuvia saa kayttaa netissa:
Mirva Kakko

Jorma Marstio

Kari Hautala

Pekka Holmstrom

Tommi Tuomi

Kristiina Kurronen

Marjo Tynkkynen

Arto Wiikari

Ari Heinonen

Pekka Nieminen

Hannu Hayha

Norman Ojanen

Jarmo Wright

Kuvaajat, joiden kuvien kayttoon liittyy ehtoja:

Pia Arnould, ennen vuotta 2010 otettuja voi kdyttaa, sitda uudempia ei voi koska tydskentelee nykyaan
freena. Ei sopimusta Otavamedian kanssa.
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Elvi Rista, ennen vuotta 2008 otettuja voi kdyttaa, sitd uudempia ei, koska tyoskentelee nykyaan freena. Ei
sopimusta Otavamedian kanssa.

Suvi Laine, ennen 18.8.2011 otettuja voi kadyttaa, sitd uudempia ei, koska tyoskentelee nykyaan freena, Ei
sopimusta Otavamedian kanssa.

Seppo Saarentola (saa kdyttaa 1.9.2012 kuvia, joiden crediteissa on SKOY.)

Freelancer:

Yrjo Tuunanen, tehnyt Otavamedian freelancer sopimuksen, oikeudet Otavamedialla, voi kayttaa.
Suvi Elo, freelancer, ollut sopimus Otavamedian kanssa 2011 asti. Uudempia ei voi kayttaa.

Nadiden valokuvaajien kuvia ei saa kdyttda neuvottelematta erikseen, koska omistavat kuviensa
jatkokayttooikeudet:

Hannu Lindroos (eldkkeella)
Jukka Pakarinen
Paula Kukkonen

Kuvaajatieto ilmaistaan muodossa Tommi Tuomi/Otavamedia.

Talon ulkopuoliset kuvat
Kaikissa jutuissa ja resepteissa pyritdan kayttamaan Otavamedian omia kuvia. Jos arkistosta ei joskus
sattuisi I16ytymaan sopivaa kuvituskuvaa, ota yhteytta tuottajaan. Han voi auttaa sopivan kuvan etsimisessa.

Kuvia ei saa kopioida muilta sivustoilta, eikd muutenkaan kayttaa ilman lupaa.

Kuvien muokkaaminen verkkoon sopiviksi Adobe Photoshop Elements —
ohjelmistolla

Kuvat tulee aina kasitelld verkkoon sopiviksi ennen WP:n mediakirjastoon lisddmista.

Kuvan oikea leveys on 630 px molemmilla sivustoilla. Kuvan korkeutta ei ole rajoitettu, mutta nostokuvan
tulisi olla vaakakuva, jonka korkeus on 400 px. Jutun sisdssa olevat kuvat voivat olla pystykuviakin.

Lisdksi kuvan resoluutio kannattaa verkkokayttoa varten laskea 72 dpi:hin.

Mikali kuva kaipaa rajaamista, onnistuu se vasemmalla olevasta palkista [6ytyvan rajaustydkalun avulla.

MODIFY
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Seka kuvan leveys ettd resoluutio asetetaan samasta paikasta. Valitse Image—> Resize = Image size.

File Edit | Image | Enhance Layer Select Filter View Window

Rotate 4
Transform 4
porklé Crop

Recompose

Divide Scanned Photos

SELECT Image Size... Alt+Ctri+]

Canvas Size...  Alt+Ctrl+C

»| Scale

»

Mode
Convert Color Profile

Reveal All

Valittuasi Image size, sinulle aukeaa uusi ikkuna.

|_1mage Size X]

@ Leam more about: Image Size

L OK )

Cancel
~ Pixel Dimensions: 433,6K L=

Width: | il | Pixels v; T8 Help
<
Height: | 296 | Pixels ¥ |
-~ Document Size:

Width: | 17,64 | Centimeters il :I
—_— @
v
Height: | 10,44 ‘ Centimeters |

Resolution: | 72 l Pixels/Inch 5.4

[] Scale Styles
Constrain Proportions
Resample Image:

‘ Bicubic (best for smooth gradients) v ‘

Pida Constrain Proportions valittuna, koska se muuttaa automaattisesti myos korkeutta suhteessa
leveyteen.

Muuta aina ensin resoluutio ja vasta sitten kuvan leveys. Jos muutat leveyden ensin ja sitten vasta
resoluution, kuvan leveys muuttuu.

Kun kuvan koko on muutettu, voit tallentaa sen. Tallentaminen tapahtuu Save for Web —kohdasta. File >
Save for Web.

Valittuasi Save for Web, sinulle aukeaa uusi ikkuna. Varmista tdalla, ettd kuvan muoto on JPEG ja sdada sen
laatua Quality-kohdasta niin, ettad kuvan alla nakyvassa kentdssa kuvan kooksi muuttuu alle 150 K.
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Save for Web (51,7%)
Save an image to include in a Web page. Preset:

Save photographs as JPEG and images with limited colors as GIF.
photograph: ag e T

The image preview shows how image will look using the current settings.

ualty: 75
[ Progressive Blur: |0
(V] Optimized Matte:
[_] Embed Color Profile

Image Size
Original Size
Width: 580 pixels
Height: 435 pixels

New Size

Width: m px ]
Height: px s
Percent: %

Original: “porkkanascsekeitto.jpg” Looping Options: | Once
735K
Frame Delay: |0,2 seconds

2@ s v

Preview... @ |

Taman jalkeen voit klikata Save ja tallentaa kuvan.

Verkkokirjoittamisesta lyhyesti

e  Kun kirjoitat verkkoon, taytyy tekstin olla helposti luettavaa. Sen lisaksi taytyy kiinnittda huomiota
hakukoneystavallisyyteen.

e Otsikoinnista oli jo puhetta aiemmin, mutta kertauksena mainittakoon, etta jutun kannalta
keskeisimman hakusanan/-sanojen tulisi esiintya otsikossa. Jos sana on perusmuodossa, se on vield
parempi hakukoneita ajatellen.

e Ingressissa olisi hyva toistaa tarkein hakusana.

e Kappaleiden tulisi olla lyhyita. Tavallisesti 1-3 rivia tekstid on sopiva kappaleen pituus. Huomaa, etta
teksti ei rivity sivuston julkisella puolella samalla tavalla kuin WP:n tekstikentdssa.

e  Kayta valiotsikoita. Suosi niissakin avainsanoja, jos mahdollista.

e Pida teksti aina mahdollisimman selkedna. Jos voit valita kahden sanan vililta, valitse aina se, jonka
kaikki todennakoisesti ymmartavat. Valta runsasta sulkeiden, lyhenteiden ja lainausmerkkien
kayttoa.

Lopuksi

Toivottavasti ndistd ohjeista on ollut apua. Verkkotydskentelyn rutiinit tulevat nopeasti tutuiksi tekemisen
kautta. Kannattaa muistaa, etta alkuun yhdenkin reseptin tai jutun syéttaminen voi tuntua aikaa vievalta ja
tyolaalta. Tyoskentely nopeutuu pian, kun kaikki eri vaiheet alkavat sujua.

Ennen kuin julkaiset ensimmaisia artikkeleita, on suositeltavaa kadyda ne lapi tarkistuslistan kanssa. Tall6in
voit varmistua siita, etta jutulle on tehty kaikki tarvittavat toimenpiteet.
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Tarkistuslista

Juttu:

Otsikko, jossa ainakin tarkein hakusana Google-hakua ajatellen
Viliotsikot tyylilla Otsikko 2/Heading 2

Mahdolliset viliotsikoiden alaotsikot Otsikko 3/Heading 3
Ihmisten nimet lihavoitu leipatekstissa

Ainakin kolme jutun aihepiiriin liittyvaa linkkia jutun lopussa

Jutun ingressi syotettyna omaan kenttdansa

Kuvitus:

Muut

Nostokuva omassa kentdssaan (koko 630x400 px)

Jutun muut kuvat tekstieditorissa, leveys 630 px

Kuvien maksimikoko 150 kt

Jokainen kuva nimetty asianmukaisesti jo tallennusvaiheessa

WP:ssa taytetty kentat otsikko/title, vaihtoehtoinen teksti/alt text ja kuvaus/description

Kirjoittajatiedon yliajo -kohdassa oikea nimi, jos juttu ei ole omasi
Kuvaajatieto -kentta taytetty

Resepteissa tieto, mista lehdestd ja numerosta resepti on
Avainsanat (3-6 kpl)

Yoast SEO: Metakuvaus taytettyna
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