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1. Lukijalle

Pidat kadessési Worth the Work -projektis-
sa tehtyé opasta, jonka tavoitteena on auttaa
opettajia ja oppilaitoksia erityisopetuksen jér-
jestamisté koskevan suunnitelman laadinnas-
sa. Téma suunnitelma tulee olla erityisopetus-
ta ohjaavana asiakirjana jokaisessa ammatil-
lisessa oppilaitoksessa.

Oppaan avulla oppilaitoksessa voidaan kéyn-
nistad yhteinen erityisopetuksen kehittémispro-
sessi. Prosessin yhtend tuotoksena on suun-
nitelma, joka kuvaa ammatillisen erityisope-
tuksen tavoitteita, kdytanteitd ja toimintamalle-
ja. Hyvé suunnitelma ohjaa jokaisen opettajan
pdivittaista tyéskentelyda erityisopiskelijoiden
kanssa.

Erityisopetuksen suunnitelman laatimiseen osal-
listuu koko tydyhteisd. Se on vuorovaikuttei-
nen prosessi ja kehittémisty® edellyttéd sitou-
tumista ja avoimuutta eri osapuolilta. Toimi-
van suunnitelman kehittdminen kestéd useita
vuosia. Suunnitelma ei tule valmiiksi kerralla,
vaan se edellyttad jatkuvaa tydstémisté ja pai-
vittdmistd.

Tamé opas on tarkoitettu kaikille ammatillisil-
le toisen asteen oppilaitoksille kaytannsllisek-
si tydkaluksi. Tavoitteena on ollut laatia opas,
johon on listattu suunnitelman olennaiset sisal-
toalueet sekd vinkkejé suunnitelman laadinnan
helpottamiseksi.




Taulukko 1.
Ammatillisen koulu-
tuksen erityisopiskeli-
joiden madrdn kehitys
vuosina 2000-2003
(L&hde seuraavalla si-
vulla)

2. Perustietoa ammatillisesta erityisopetuksesta

Suomalaisessa yhteiskunnassa on asetettu yh-
teiseksi tavoitteeksi taystydllisyys. Tamé tar-
koittaa sitd, etté jokainen tydtehtava l6ytas
tekijansd, jo toisaalta sitd, ettd jokaiselle tys-
ikaiselle tulee 16ytyd hanen ammattitaitoaan
ja tydntekokyky&dn vastaava tyd riippumatta
esim. hénen vammaisuudestaan. Ammatilli-
nen koulutus on tarked linkki téssé tydn ja teki-
ién vélisessé kohtaamisessa. Erityisen haasta-
va kohtaaminen on silloin, kun tyémarkkinoille
pyrkivélla on vaikeuksia erilaisissa tydeléman
kannalta keskeisissé taidoissa. Erityisopetuk-
sen, kuten ammatillisen koulutuksen yleensd,
yksi keskeisimmistd tavoitteista on taata opis-
kelijalle sellainen ammatillinen pétevyys ja tai-
dot, eftdé han tysllistyy.

Erityisopiskelijat 2000-2003 (toteuma, vuosikeskiarvo)

Ammatilliset Ammatilli-  Erityis-
oppilaitokset sen perus-  opiskelijoita
koulutuk-
Erityisopiskelijat, joista valmenta- sen opis-
vassa ja kuntout- kelijat
tavassa keskim. %
2000 6258 150 116 820 8,2
2001 6 358 229 121 344 8,1
2002 7 492 324 126 287 8,7
2003 8593 509 129 541 9,5




Taulukko 2.

Arvio ammatillisen koulutuksen erityisopiskelijoiden madrdn kehityksestd

2003 2004 2005 2006 2007 2008
Fritvisopetuksen opiskeliemdd- 19 300 13000 13500 14000 14500 15000
- valtion erityisoppilaitokset 870 880 900 950 1000 1000
- muut erityisoppilaitokset 2800 2800 2900 3000 3000 3000
- muut ammatilliset oppilai- g 405 9300 9700 10050 10500 11000
tokset
Valmentava ja kuntouttava ope-
. ) ) 1700 1850 2100 2200 2200 2200
tus ja ohjaus (sis. edell.)
L&hde: Ammatillisen erityisopetuksen toimenpideohjelma (Opetusministerién monisteita 1/2004)

Toisen asteen koulutuksen yleinen haaste on
koko ikéluokan kouluttaminen. Opiskelupaik-
ka ammatillisessa koulutuksessa tai lukiossa
on jokaisen nuoren oikeus huolimatta hénen
mahdollisista oppimiseen liittyvistd vaikeuksis-
taan. Téma merkitsee sitd, etté oppilaitokset
joutuvat uudistamaan toimintatapojaan turva-
takseen tdman oikeuden kaikille nuorille. Nuo-
ren kanssa yhdessé tulee miettia yksiléllisié rat-
kaisuja opintojen lapiviemiseksi.

Ammatillisen koulutuksen tavoitteena yksittdi-
sen opiskelijan kannalta on alan ammatillisten
perustaitojen saavuttaminen ja niiden avulla
tyéllistyminen, jatko-opintokelpoisuuden ta-
kaaminen ja hyvan elémadn edellytysten luo-
minen. Tavoitteiden saavuttamiseksi osa opis-
kelijoista tarvitsee opinnoissaan erityisté tukea,
jota kutsutaan erityisopetukseksi.

Erityisopetuksen avulla pyritédn saavuttamaan
ammatillisen koulutuksen tavoitteet niin pitkél-
ti kuin se opiskelijan omat edellytykset huomi-
oon oftaen on mahdollista. Erityisopetus on
suunnitelmallista jo pitkdkestoista tukea opis-
kelijalle opintojen aikana.
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Koulutuksen jarjestdjan tehtévé on huolehtia
siitd, efta erityisopiskelija saa opintojensa ai-
kana riittavésti tarvitsemaansa tukea valmistu-
akseen ammattiin ja saavuttaakseen ammatil-
lisen perustutkinnon. Yleensd opiskelijan opin-
tojen tukemiseen riittévét oppilaitoksen yleiset
tukitoimet. Oppimisen turvaa hyvd ja laadukas
opetus, joka perustuu opiskelijan yksilallisten
edellytysten huomioimiseen opetuksessa seké
joustaviin opetusjérjestelyihin.

Joskus opiskelijan tueksi tarvitaan erityisope-
tuksena toteutettavia erityisid tukitoimia ja kun-
toutusta yhteistydssd kuntoutuspalveluja tuot-
tavien tahojen kanssa. Sekd yleisen ettd eri-
tyisen tuen toteuttajia ovat kaikki opettajat ja
koulun muu henkilésto erityisopetuksen suun-
nitelmassa madritetyllé tavalla. Oppilaitos saa
erityisopiskelijan opintojen jdrjestémistd var-
ten korotettua valtionosuutta ja se edellyttad,
ettd opiskelija saa tarvitsemansa erityisjdrjes-
telyt ja -palvelut.

Suurin osa ammaitillisen koulutuksen erityis-
opiskelijoista opiskelee yleisissé oppilaitoksis-
sa. Ammatillinen erityisopetus ei tarkoita aino-
astaan erityisid@ menetelmié tai oppimisympa-
ristdjd vaan koko oppilaitoksen asennetason
toimintaa. Ammatillinen erityisopetus ottaa
huomioon erityistd tukea tarvitsevan opiskeli-
jan yksilslliset tarpeet.

Erityisopetuksella tuetaan niité opiskelijoita,
jotka eivat voi tavanomaisen opetuksen kei-
noin edetd opinnoissaan. Erityisopetuksen ta-
voitteena on, ettd opiskelija pystyy kykyjensé ja
edellytystensé mukaisesti omaksumaan kou-
lutuksen aikana ne tiedot ja taidot, joita hdn
tarvitsee ammatissaan. Erityisopetuksella tur-
vataan henkilkohtaisiin edellytyksiin perustu-



va oppiminen, itsensd kehittéminen ja ihmise-
n& kasvaminen.

Erityisopiskelija voi kouluttautua integroituna
opiskelijana kaikille niille aloille, joissa se sdd-
deltyjen méadréysten mukaan on mahdollista.
Erityisopetuksen tulee perustua tutkintokohtai-
siin opetussuunnitelman perusteisiin, ja tutkin-
tojen tulee olla koulutusrakenteen mukaisia.




3. Erityisopetuksen jiirjestimistd koskevan

suunnitelman laatiminen

Erityisopetuksen jarjestémisté koskeva suunni-
telma on asiakirja, joka tédydentdd ja tarkentaa
koulukohtaista ja koulutuksenjdriestdjékohtais-
ta opetussuunnitelmien yhteistd osuutta.

Se voi olla osana opetussuunnitelmaa tai sen
liitteend. Naiden asiakirjojen tulee olla arvo-
pohijaltaan ja toimintaperiaatteiltaan yhtendi-
sic. Erityisopetuksen jarjestémista koskevan
suunnitelman avulla luodaan erityisopetukseen
yhteiset toimintaperiaatteet, joiden toteutumis-
ta koulutuksenjdariestdjd, oppilaitoksen henki-
|6st6, opiskelija ja hdnen vanhempansa, tys-
eldman edustajat seké muut yhteistydtahot voi-
vat seurata.

Ala-/Yksikko-
kohtaiset
toteutusmallit

Opetussuunnitelman laatiminen on aina pro-
sessi, jonka kuluessa oppilaitoksessa kaytévéa
vuoropuhelu on yhté merkittévéd kuin suunni-
telman kirjoitustyd. On térkedd, ettd jokaisel-
la on mahdollisuus osallistua keskusteluihin.
Erityisopetukseen liittyvét yhteiset ndkemykset
ja kasitykset luodaan keskustellen. Néin jokai-
sella on mahdollisuus sitoutua erityisopetuksen
toteuttamisen periaatteisiin. TGtd prosessia voi
ohjata esim. sitd varten perustettu edustukselli-
nen tydryhmd, jossa ovat edustettuina oppilai-
toksen johto, opettajat, opiskelijahuolto sekéa
muun henkiléstén edustajat. Tydryhmdn am-
matillinen laaja-alaisuus tuo suunnitelmaan
monia erilaisia nakékulmia. Tydryhmén tulee




olla prosessiin sitoutunut ja tehtévéstd innos-
tunut. Tydryhméin j@senilld on toisiaan téyden-
tévid taitoja ja jGsenet ovat yhdessd saavut-
taakseen paémadrdn, jota he eivat voisi saa-
vuttaa yksin.

Keskustelujen tueksi tarvitaan tietoa ammatil-
lisen erityisopetuksen perusteista seké viimei-
simmistd koulutuspoliittista linjauksista ja p&d-
toksistd.

Jo toteutettavia erityisopetuksen kayténtéjé on
hyva kartoittaa ja kirjata ennen suunnitelman
kirjoittamista.

Oppilaitoksen johdon tuki ja rooli suunnitel-
man laadinnassa on térkedd. Suunnitelman
laadintatydhén tulee resurssoida riittévasti eten-
kin aikaa. Suunnitelman laadintaa varten kan-
nattaa laatia tarkka, kirjallinen tyésuunnitelma
ja aikataulu, jotka ohjaavat ja rytmittavat laa-
dintaprosessia. Tydnjako ja vastuiden maadrit-
tely on valtamatontd. Prosessin jokaisen vai-
heen tiedottamisvastuut taytyy madaritelld tys-
suunnitelmassa.

TAUSTAMATERIAALIA

- Kouwlutus ja tut- - Koulukohtainen
kimus 2003-2008 opetussuunnitelma

(kesw) - Ala-/yksikkskohtai-

- Ammadtillisen eri- set suunnitelmat
tyisopetuksen toi-
menpideohijelma
(2004)

- Arviocintisuunnitel-
G
- Opin+0‘oh")a.u.k52n

- Koulu‘ft«ksev\jﬁ_rJES' suunnitelma

tdjén toimintastra-
- Tysssdoppimisen

suunnitelma
- Erilaiset kehittd-
mishankkeet

+€3ia_
- Valtakunnalliset
optussuunnitelman

Perus+ee+
- Nayttslinjaukset

muu henkiléstd

opiskelijat | opetushenkildstd

Erityisopetuksen suunnitelma

organisaatio  sidosryhmét

Yhteisi& keskustelunaiheita:

- kuka /miké& johtaa erityis-
opetuksen suunnitelman

laadintaprosessia?

- ketkd osallistuvat
suunnitelman laadintaan?

- miten kdydddn vuoro-
pubtlua laatimistydryhmdn
ja muun henkildkunnan
velilla?

- kenelld on tiedotusvastuu
prosessin etenemisestd?

- kuka hanrkkii etukédteis-
tiedot?

- miten taustamateriaaliin
Perahdyfé’.fiv\?

- miten kootaan jo kaytsssa
olevat erityisopetuksen
kaytannst?

- kuka /ketkd kirjoittavat
suunnitelman?

- miten ja millaista henkils-
kunnan koulutusta
prosessiin liittyy?

- mitd muutoksia k:’z‘.\/‘h‘z‘.f\-
teissd tdytyy tehdd ala-/
yksikkskohtaisesti?

- miten suunnitelma jalkau-
tetaan?
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4. Erityisopetuksen jdrjestimistd koskevan suunnitelman
rakenne ja sisdillot

Erityisopetuksen jériestdmisté koskeva suun-
nitelma on koulutuksen jérjestdjén hyvéksyma
asiakirja, joka sisaltéd koulutuksen jdrjestdjan
mddrittelemdat erityisopetuksen periaatteet.

Erityisopetuksen suunnitelmassa esitelléan am-
matillisen erityisopetuksen arvot ja tavoitteet.
Suunnitelma heijastaa myds oppilaitoksen toi-
mintakulttuuria.

Erityisopetuksen suunnitelman tulee ennen
kaikkea olla realistinen ja toteutettavissa ole-
va. Tavoitteet ja toimenpiteet, jotka suunnitel-
maan on kirjattu, tulee olla mahdollista toteut-
taa itse erityisopetukseen ja sen jdrjestdmiseen
varatuilla resursseilla.

Taman luvun jaottelu alalukuihin noudattaa
osittain valtakunnallisen opetussuunnitelman
perusteiden jaottelua. Suunnitelma voi koos-
tua seuraavista toisiinsa nivoutuvista osa-
alueista:

” Ammatillisen
erityisopetuksen
tavoitteet

1) Ammatillisen erityisopetuksen tavoitteet
2) Ammatillisen erityisopetuksen toteutus

3) Opetus- ja ohjausmenetelmdét Ammatillisen erityis-
4) Tuki- ja erityispalvelut

opetuksen toteutus
5) Asiantuntijapalvelut

Tuki- ja erityis- -
/) Arvoinije sevranto !/ Asiantuntijo-

6) Yhteistydtahot
Arviointi ja

seuranta

Opetus- ja
ohjausmenetelmiit

palvelut
Suunnitelman muoto on vapaa, kunhan edel-

|& mainitut asiat on siing kasitelty.



4.1. Ammatillisen erityisopetuksen tavoitteet

Erityisopetussuunnitelman téssa luvussa kuva-
taan periaatteita ja tavoitteita, joita oppilaitok-
sessa noudatetaan. Tavoitteita tarkennetaan
alueellisesta ja alokohtaisesta ndkékulmasta.

Ammatillisen erityisopetuksen tavoitteiden tulee
olla linjassa ammatillisen koulutuksen sekéa
ammatillisen kuntoutuksen tavoitteiden kanssa.
Suunnitelmassa on hyvéa ottaa huomioon myds
alueelliset painotukset sekd oppilaitoksen ar-
voperusta erityisopetuksen jdrjestémiselle (esi-
merkiksi tydllistymismahdollisuudet omalla alu-
eella, millaisia tydpaikkoja alueella on tarjolla,
mitd tydpaikat edellyttavat valmistuvilta opis-
kelijoilta, oman oppilaitoksen rooli tyévoiman
kouluttajana).

‘-.. Paasaantdisesti erityisopetuksena toteutetun
f:\::)i’iiopiskﬂ koulutuksen tavoitteet ovat samat kuin muus-
, Yle;:eh sakin tutkintotavoitteisessa koulutuksessa, vaik-

muk:i'::‘*kse'\ ka toteutustapa on erilainen. Tutkinnon ta-

voifteita voidaan tarvittaessa mukauttaa. Eri-

tyisopiskelijaksi nimetyn ei kuitenkaan tarvitse

opiskella mukautettujen tavoitteiden mukai-

sesti, silla erityisen tuen tarve voi olla muualla
kuin oppimisessa.

ijan

? osj n
3 mukaute tut

mukq_u.'.e_h“*

Opiskelijan suoritettua hyvéksytysti tutkintoon
kuuluvat opinnot hénelle annetaan tutkinto-
todistus suoritetusta tutkinnosta. Tutkintoto-
distus voidaan antaa myés opiskelijalle, jon-
ka opinnoissa on noudatettu erityisié ope-
tusjdrjestelyja. Opiskelija saa tutkintotodistuk-
sen ja jatko-opintokelpoisuuden, vaikka kaikki
opintokokonaisuudet olisi suoritettu mukaute-
tusti. Tutkintotodistukseen tulee sekd merkin-
. td& mukautetuista tavoitteista ettd lakipykala
: (A811/98, 218§), johon mukautus perustuu.



Todistus suoritetuista opinnoista annetaan sil-
loin, kun opiskelija ei ole suorittanut kaikkia
tutkintoonsa kuuluvia opintoja. Témén todis-
tuksen yhteydessa annetaan erilliselld liitteelld
kuvaus opiskelijan osaamisalueista.

4.2. Erityisopetuksen toteutus

Erityisopetuksen suunnitelman téssé luvussa
kuvataan yleisié periaatteita ja kéytantsja, joi-
ta oppilaitoksen erityisopetuksessa noudate-
taan. On térkedd, ettd suunnitelmassa kuva-
taan mahdollisimman tarkasti erityisopetuk-
sen foteuttamisen kannalta keskeiset kaytén-
ndt, mallit ja prosessit. Tallaisia mallejo ovat
esimerkiksi erityisopiskelijaksi méaaritteleminen
ja HOJKS-prosessin kuvaus.

Ammatillinen erityisopetus toteutetaan ensi-
sijaisesti integroituna opetuksena. Tamé tar-
koittaa, ettd erityisopiskelija opiskelee yleis-
opetuksen ryhmdssd, jossa héntd tuetaan yk-
silllisesti. Erityisopetus voidaan jdrjestad myos
koko- tai osa-aikaisena pienryhmdéopetuksena
tai henkildkohtaisena opetuksena, mikali se on
opiskelijan oppimisen kannalta tarkoituksen-
mukaista. Se, mink& muotoisena erityisopetus
jariestetdcén, maaritellaén oppilaitoksessa.

Erityisopetus madritelladén opetussuunnitelman
perusteiden pohjalta jokaiselle opiskelijalle
erikseen ammatillisesta koulutuksesta annetun
lain 20 §:n perusteella. Erityisopetusta saavi-
en opiskelijoiden maadrittelykriteerit ja -proses-
sit ovat koulutuksenjdriestajan pdadtettavissa.
Méaérittelyn pohjana voidaan kayttad esimer-
kiksi erilaisia taustatietoja opiskelijasta, perus-
koulun paattdtodistusta, opiskelijan haastatte-
lua ja perusvalmiuksien kartoitusta. Méadrittelyn
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Erityisopetuksen perusteita
voidaan kuvata esim.
Tilastokeskuksen luokituk-
sen mukaan seuraavasti:

Ol hahmottamisen,
tarkkaavaisuuden ja
keskittymisen vaikeudet

02 kielelliset vaikeudet

03 vuorovaikutuksen Jo
kayttéytymisen hdirist

o4 lievd kehityksen
viivdstyminen

05 vaikea kehityksen viivds-
tyminen; keskivaikea tai
va.ikea kehif\/svamma

06 psyykkiset pitkdaikais-
Sairaudet

07 fyysiset pitkdaikais-
Sairaudet

08 autismiin ja Aspergerin
ocireyhtymddn liittyvdt
oppimisvaikeudef

09 lilkkkumisen ja motoristen
toimintojen vaikeus

10 kuulovamma
I ndk8vamma

12 muw syy, Joka_ edell\ﬁh‘z‘.é‘.
erityisopetusta

14

kriteereitd laadittaessa on térkedd ottaa huo-
mioon myds opiskeltavan ammattialan ng-
kékulma (esim. miké vaikutus opiskelijan vai-
keuksilla on ammattialan oppimiseen ja alal-
la tydskentelyyn?). Maérittelyn tukena voi olla
esimerkiksi Tilastokeskuksen luokitus (www.ti-
lastokeskus.fi ).

Ammatillisessa koulutuksessa henkilékohtainen
opetuksen jdrjestémisté koskeva suunnitelma
(HOJKS) laaditaan kaikille niille opiskelijoille,
joiden opetus toteutetaan erityisopetuksena.

HOJKS sisaltaa henkildkohtaisen opetussuun-
nitelman (HOPS) ja tyésséoppimisen suunnitel-
man (TOPS). Néiden laatimisesta on olemassa
omat ohjeistuksensa, joihin tehd&an yksildlliset
tarkennukset. HOJKS voi myds sisdltéd  am-
mattiosaamisen ndyttéd koskevan suunnitel-
man ja transitio- eli siifymd&suunnitelman.

HOJKS on yksiléllinen kuvaus, joka kertoo
opiskelijalle ja muille toimijoille miten opinnot
toteutuvat tuettuna. Se on myds moniamma-
tillinen tyékalu, joka jokaa tehtévat, vastuut
ja roolit henkilastslle opiskelijan tukemisessa.
HOJKSissa kuvataan esimerkiksi

1) erilaiset ennakkotiedot ja perustiedot opis-
kelijasta

2) suoritettavan tutkinnon, opetuksessa nou-
datettavat opetussuunnitelman ja néytts-
tutkinnon perusteet ja tutkinnon laajuus
sekd opiskelijalle laadittu HOPS

3) peruste, jonka mukaan opiskelijan opetus
annetaan erityisopetuksena

4) opetuksen ja kuntoutuksen tavoitteet

5) se, millaisia opiskelun edellyttémia erityisia
opetus- ja opiskelijahuoltopalveluja ope-
tuksessa annetaan



6) henkildkohtaiset palvelut ja tukitoimet, joi-
ta opiskelija saa (esimerkiksi mielenter-
veystoimiston palvelut)

7) ohjaus, seuranta ja arviointi

8) suunnitelma tydsséoppimisesta ja tydllisty-
misestd (TOPS ja siirtymd@suunnitelma)

Opetuksen ja ohjauksen tavoitteiden lisdksi
HOJKS voi siis siséltad myds muuta kuntoutus-
ta koskevia tavoitteita ja toimenpiteitd.

HOPS on puolestaan opiskelijan kehittymis-
suunnitelma, jossa on kuvailtu opiskelijan
opintopolku. Sen tehtévénd on tukea opis-
kelijan itsearviointia ja urasuunnittelua.
HOPSissa tulee olla tutkinnon tavoitteet, ajoi-
tus, opinfojen suorittaminen sekéd suoritusta-
vat ja arviointi.

Ammattiosaamisen néayttésuunnitelma mah-
dollistaa yksiléllisen néytdén toteutuksen. Sen
avulla néytté toteutuu opiskelijan vahvuuksien
suuntaisesti, ja suunnitelmassa kuvataan myés
tuen tarve ja toteuttaminen.

HOJKSin, HOPSin ja ammattiosaamisen ndyt-
tdsuunnitelman toteutumista seurataan ja ar-
vioidaan saanndllisesti. Ne muuttuvat koko
ajan joustavasti opintojen edetessd ja raken-
tuvat erddnlaiseksi portfolioksi, jonka avulla
opiskelijan kehittymistd ja kasvua on mahdol-
lista seurata.

Erityisopetuksen toteuttamisesta oppilaitok-
sessa vastaavat eri aineiden opettajat, ryhman-
vastaavat, oppilaitoksen johto seké opiskelija-
huolto kukin omalta osaltaan. Jos oppilai-
toksessa on esimerkiksi ammatillisia ohjaajia
tai tydvalmentajia tulee myds heidén roolinsa
erityisopetuksen foteuttamisessa miettic.
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4.3. Opetus- ja ohjausmenetelmdt

Erityisopetuksen suunnitelman tdssd osassa ku-
vataan koulutuksen jdrjestdjén ja oppilaitoksen
pedagogiset ratkaisut erityisopetuksessa.

Erityisopetus on opiskelijan oppimisen tukemis-
ta siten, ettd hdn saavuttaa mahdollisimman
hyvin tutkinnon tavoitteet oppimisvaikeuksis-
taan ja/tai vammastaan huolimatta.

Erityisopetus on aina yksildllisté opiskelijan
vahvuuksiin perustuvaa opetusta. Erityistd tu-
kea tarvitsevan opiskelijan opetus- ja ohjaus-
menetelmat valitaan yksilllisesti oftaen huo-
mioon opiskelijan tapa oppia.

Tukiopetuksella tarkoitetaan jokaisen opiske-
lijan oikeutta saada lyhytkestoista tukea opin-
noissaan. Tukiopetus ei ole erityisopetusta.

Monipuolinen opetus luo mahdollisuuksia op-
pimiselle; erityisopetus ei synny yksittGisista
menetelmadillisisté tempuista vaan opettajan ja
opiskelijan/opiskelijaryhman yhdessa rakenta-
masta oppimisprosessista. Menetelmid on toki
paljon, ja niité voi myds luoda lisda.

Erityisopetuksessa kaytettévia opetusmenetel-
mdllisié, pedagogisia ratkaisuja voivat olla esi-
merkiksi seuraavat

1) ryhmadtilanteisiin liittyvat menetelmat mm.
* yhteistoiminnallinen opiskelu
* projektiopiskelu
* samanaikaisopetus
* ongelmaperustainen opiskelu
* opiskelu pienryhmdssa
* joustava ryhmdéjaottelu



2) henkildkohtaiseen ohjaukseen liittyvat me-
netelmat mm.

kaytantdpainotteinen, tyévaltainen
opiskelu

tietokoneavusteinen opiskelu
strukturoitu oppiminen

yksiléllinen opiskelun ohjaaminen
ohjaajan/koulunkéyntiavustajan ohjaus
ja/tai tuki

opiskelutehtdvien tavoitteiden mukaut-
taminen

tehostettu opinto-ohjaus
opiskelutehtaviin kéytettavén ajan
joustavuus

3) tydssdoppimiseen liittyvat menetelmdat mm.

yksilsllinen tydsséoppimisen ohjaus ja
jariestelyt (katso liite 1)
tydvalmentajan tuki tydssdoppimisessa
lisatty tydsséoppiminen

Mukauttaminen voi merkitd

suppeampia tavoitteita,

tavoitteiden pilkkomista osatavoitteiksi,
véhemman opiskeltavia asioita,
enemmdn ohjausta ja tukea,

erilaisia oppimateriaaleja (materiaale-
ja voidaan esimerkiksi muokata yksin-
kertaisemmaksi, tekstejé muuttaa sel-
kokielelle ja kayttaa kuvia oppimisen
apuna),

erityisic opetusmenetelmid ja

tuttuja oppimisympdristoj|a.

Erityisopetuksen suunnitelmassa kuvataan opis-
kelijan oppimisprosessin arviointiin liittyvét pe-
riaatteet.

Erityisopiskelijan oppimisen seurantaan ja ar-
vioinnin suorittamiseen kiinnitetaén erityisté

Opas ammatillisen
oppilaitoksen
opin‘l‘o-ohja.u.s-
suunnitelman
laatimiseen

(u“a. Numminen,
OPH, 2005)

Prosessin seuraamisen
ohella arviocintimenetelmid
voivat olla mm.

- Haastatteluw, valokuva-
kertomus, sarjokuva,
video, esitelmé&, draama.,
toimintakuvaus, demonst-
raatio, portfolio, tyskan-
Sio

- Kotitentit, pari- tai r‘\/lr\mc'z'_'
tentit

- koekysymykset ennakkoon

- Kokeet, Joissa materiaali
saa olla esilld

- Suulliset kokeet

- N&ytté8n perustuva
arviointi

Opetus-
suunnitelman

Perusfeet
lukuw 4 Opiske-
lijan arviointi
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Asiantuntija ja yhteistys-
tahoja:

- perheet ja muut ldheiset
- nuorisotoimi

- sosiaalitoimi

- sturakunnat

- muut oppilaitokset

- kansanelikelaitos

- tyévoimatoimistot /
tyévoiman palvelupisteet

- vakuutusyhtist

- tyselékelaitokset

- peruskoulut

- paihdehuolto

- mielenterveystoimistot

- kuntoutuslaitokset

- tysterveyshuolto

- vammaisjdrijestst

- yksityiset palvelun
tarjoajat

- poliisi

- tyseldma
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huomiota. Opiskelijan arvioinnin tehtévéné
on ohjata ja kannustaa opiskelijaa. Arvioin-
nin tarkoitus on ohjata opiskelijaa myds itse-
arviointiin. Arvioinnin on hyvé olla laadullista,
jolloin opiskelijan osaamista verrataan opinto-
kokonaisuuksien tavoitteisiin sekd niiden poh-
jalta laadittuihin arviointikriteereihin.

Arviointimenetelmdat valitaan siten, ettd ne mit-
taavat asetettujen tavoitteiden saavuttamista,
soveltuvat kéaytettyihin opiskelumenetelmiin ja
tukevat opiskelijan oppimista. Opiskelijat il-
maisevat osaamisensa eri tavoin; osaaminen
on voitava osoittaa niilld menetelmilld, joiden
avulla opiskelijan opetuskin on toteutettu. Eri-
tyisopiskelijoiden kohdalla on erityisesti kehi-
tettava kullekin opiskelijalle parhaiten soveltu-
via arviointimenetelmid.

4.4. Erityisopiskelijan muut tuki- ja erityispalvelut

Tassa luvussa késitellaan yhteen nivottuna tuki-
ja erityispalveluita, asiantuntijapalveluita seka
muiden yhteistydtahojen tarjoamia palveluita.

Opiskelijan henkinen hyvinvointi ja tasapaino
ovat erityisopetuksen ja kuntoutuksen tavoittei-
ta ammatillisten tavoitteiden ohella. Tavoittei-
siin paasemiseksi koulun on tarpeellista tehda
sisdisen yhteistydn lisdksi yhteistyétd myds ul-
kopuolisten sidosryhmien kanssa.

Oppilaitosten ja koulutuksen jarjestajien
mahdollisuudet tarjota tuki- ja erityispalvelu-
ja opiskelijoilleen ovat erilaisia. Erityisopetuk-
sen suunnitelmaan on oppilaitoksen tarjoami-
en palvelujen lisaksi hyva lisata kartoitus myds
alueen muista erityisopiskelijan tukemiseen liit-
tyvistd palveluista.



Oppilaitoksen sisdisen tyénjaon on hyvé olla
riittévan selked, jotta erityisopiskelija saisi tar-
vitsemiaan tukipalveluja. Opiskelijoiden, opet-
tajien ja muun henkiléstén taytyy tietéd, mita
ja missd laajuudessa palveluja on tarjolla ja
kuka ohjaa opiskelijoita oppilaitoksen ulko-
puolisiin palveluihin.

Opiskelijahuollon resurssit vaihtelevat eri oppi-
laitoksissa. Opiskelijahuollon suunnitelman voi
liittéd osaksi erityisopetuksen suunnitelmaa.

Erityisopiskelijan edistymistd ja tukitoimien riit-
tavyyttd seurataan séannéllisesti erityisopetuk-
sen suunnitelmassa maadaritellylla tavalla. Eri-
tyisopiskelijan opintojen etenemisen ja toteut-
tamisen kannalta on tarkedd, etté oppilaitos
ja kuntouttavat tahot tekevat moniammatillis-
ta yhteistydta.

Ammaitilliset opinnot ovat osa erityisopiskeli-
jan kokonaiskuntoutusta. Erityisopetuksen ta-
voitteena on yhteistydssd kuntoutuspalvelujen
tuottajien kanssa edistéd opiskelijan kokonais-
kuntoutusta.

Konsultointi ja neuvonta-apu ei vélttématta ole
pelkastaan valittémasti opiskelijaan kohdistu-
vaa, vaan myds oppilaitoksen henkilékunta
voi hakea asiantuntija-apua liittyen esimerkik-
si oppimisen ongelmiin tai tydllistymiseen (eri-
tyisopettaja, neurologi, neuropsykologi, eri-
koistydvoimaneuvoja, tydvoiman palvelukes-
kuksen tydntekija).

Palveluiden kayttd voi olla tilapdistd tai ra-
jattua ja liittyd yksittdisen ongelman selvitta-
miseen. Palvelujen avulla pyritdén tukemaan
asiakkaan psyykkisté, fyysistd ja sosiaalista
kuntoutusta. Verkostoyhteistyén tulee palvel-

Salassapitoa tulee noudattaa
lakien ja asetusten mukaisesti.

Kuntoutuksen
asiakaspalvelu-
yhteistyslaki

Kuntoutus-
sédnnékset 1.1.2004

Laki viranomaisten
toiminnan Julki—
suudesta (621/1999
sekd asetus
1030/1999)

Mitd tukea kouluw voi +a_vjo+r._.7

Mitd tukipalveluita haetaan
ulkopuolelta Ja mista?

Millaisia opiskelijahuollollisia
palveluita oppilaitos voi tarjota?

Onko oppilaitoksella mahdolli-
suus tarjota a_vu.sfa;')a_,:a_lveluifa_?

Millaisia kuliptuspalveluita on
mahdollista jarjestad?

Millaisia apuvdlineitd on mahdol-
lista tarjota oppimisen tueksi?

Millaisia asumispalveluita oppi-
laitos pystyy tarjoamaan?

Miten yhteistystd toteutetaan
muiden palveluien tarjoajien
kanssa?

Kuka vastaa tiedottamisesta?

Miten \’erisf\/é""&. toteutetaan
eri asiantuntijatahojen kanssa?
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Vastuiden mddrittdminen:

Organisaatiotaso
opiskelijan nikskulma
Jjohdon rooli ja tehtdvit

koordinoijan rooli ja
tehtivit

yksittiisen opettajan
rooli ja tehtdvdt
ryhménohjaajan rooli ja
tehtdvét
opiskelijahuoltoryhmdn
eri jésenten roolit ja
tehtdvat
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la niin opiskelijan kuin oppilaitoksenkin tar-
peita. Opiskelijan kannalta verkostoyhteistyd
on voimavara, jonka kautta hdn saa tarvitse-
maansa tukea.

4.5. Erityisopetuksen vastuut

Erityisopetuksen suunnitelman tassé luvussa
kuvataan erityisopetuksen tehtévien jakautu-
minen organisaatiossa.

Henkiléstén roolit ja vastuut erityisopetuksen
toteuttamisessa kannattaa kirjata tarkkaan
suunnitelmaan.

Erityisopetuksen vastuut liittyvat sekd orga-
nisaatiotason toimintaan ettd yksittdisen eri-
tyisopiskelijan tukitoimien toteuttamiseen.
Organisaation tasolla ratkaistavaksi tulee
esim. seuraavia kysymyksié:

- kuka/mikéa koordinoi erityisopetusta?

- kuka/miké kokoaa ja yhtendistaa kaytén-
t5i62

- kuka/miké kartoittaa resurssitarpeet?

- kuka/miké seuraa erityisopetuksen suun-
nitelman toteutumista?

- kuka/miké tiedottaa erityisopetukseen liit-
tyvistd asioista?

Toisaalta on myds mietittava, kenelld on vas-
tuu opiskelijan oppimisen edistdmisest& koko-
naiskuntoutuksen nakadkulmasta.

Oppilaitoksissa on toteutettu erilaisia vaihto-
ehtoja liittyen erityisopetuksen koordinointiin.
Naita ovat esimerkiksi erityisopetuksen tiimi
tai erityisopetuksen organisoinnista vastaavat
henkilét (ERVA) eri koulutusaloilla.



Erityisopetuksen suunnitelmaa on hyvé havain-
nollistaa esimerkiksi vuosikelloksi tai matriisiksi
tai muuksi kuvioksi, josta nakyvét selkedsti teh-
tavét, aikataulut sekd eri henkildiden vastuut.

4.6. Arviointi ja seuranta

Erityisopetuksen suunnitelman tdssé luvussa
kuvataan erityisopetuksen jérjestémisproses-
sin kokonaisarviointia.

Erityisopetuksen arviointi on linjassa oppilai-
toksen ja koulutuksen jarjestdjan muiden arvi-
ointi- ja seurantakdyténtdjen kanssa. Organi-
saation omat laadunvalvontajdriestelmat (esi-
merkiksi oppilaitoksen arviointisuunnitelma) on
pohjana myds erityisopetusta arvioitaessa.

Erityisopetuksen suunnitelman toteutumista ar-
vioidaan sdanndllisesti. Arvioinnin ja seuran-
nan kohteina voivat olla télldin esimerkiksi

- erityisopiskelijoiden erityisopetuksen peruste

- keskeytténeiden opiskelijoiden mé&ard, jol-
la arvioidaan tukitoimien kohdentumista ja
riittdvyytta

- keskeyttémisten syyt

- tarvittavien opiskelijahuoltopalveluiden
ma&ard ja laatu

- ulkopuolisten tahojen tarjoamien palvelui-
den mé&ard ja laatu

- loadittujen HOJKSien méaérd ja toimivuus

- tiedottamisen riittévyys

- verkostoyhteistyén toimivuus

- erityisopiskelijan tyéllistyminen

- erityisopiskelijoiden kokemus tuesta ja oh-
jauksesta

- vanhempien kokemus tiedonsaannista ja
tuesta




- opettajien kokemus tiedonsaannista ja tu-
esta erityisopetuksen toteutuksesta

- erityisopetuksena annetun opetuksen maa-
ré ja laatu

Toiminnan arviointiin voivat osallistua koko
henkildkunta ja sidosryhmét. Arviointitapoja
on monenlaisia. Voidaan suorittaa esimerkiksi
kyselyja ja haastatteluja. Tavoitteena on selvit-
t&d oppilaitoksen onnistuminen erityisopetuk-
sen tuki-, ohjaus- ja opetusprosesseissa.

Arvioinnin ja seurannan aikataulu voidaan
merkitd vuosikalenteriin. Korjaavat toimenpi-
teet ja pdivitykset suoritetaan saadun palaut-
teen perusteella.



5. Lopuksi

Ajatus koko ikdluokan kouluttamisesta edel-
lyttéd koulutuksen jérjestdjilté panostusta eri-
tyisopiskelijoiden opetukseen, tukemiseen ja
ohjaukseen. Erityisopetuksen suunnitelmallinen
kaytanteiden kehittéminen on osa koko oppi-
laitoksen pedagogista ja toiminnallista kehitta-
mistd. Erityisopetuksen suunnitelman yhteinen
laadintaprosessi ja sitoutuminen siing esitettyyn
toimintamalliin edistavét osaltaan oppilaitok-
sen yhteisen toimintakulttuurin kehittymistd ja
koulutuksen alueellista vaikuttavuutta.

Ammaitillisen oppilaitoksen rooli alueellisena
kehittéjand on tarked. Toimintaa tulisi kehitta
siten, etté myds erityisopiskelijat saavat riitté-
vésti tukea ja ohjausta, jonka avulla padstaan
ammatillisen koulutuksen tavoitteisiin: jatko-
koulutukseen, tyéllistymiseen ja hyvédan eld-
mé&dn. Haluamme toivottaa teille onnea oppi-
laitoksenne erityisopetuksen kaytanteiden ke-
hittdmistydssa.




Liite 1. Erityisopiskelijan tyossdoppimisen opintopolku

ammatillisessa peruskoulutuksessa

| OPINTOJEN ALUSSA ENNEN TYOSSA- TYOSSAOPPIMIS- TYOSSAOPPIMIS-
| OPPIMISJAKSOA JAKSON ALUSSA JAKSON AIKANA

OPS yhteistyd
erityisopetuksen ja opiskelijahuolto-
opinto-ohjauksen ryhman kanssa ja

suunnitelma muut tukipalvelut

siitymévaiheen HOPSin ja HOJKSin
yhteistyd (pk) pdivitys

oppimisvalmiuksien || riittévé suunnittelu ja
kartoitus valmistelu

motivointi ja opiskelijan motivointi
sitouttaminen
opintohin yhteistyd kodin
kanssa
yhteistyd kodin
kanssa

HOPS, HOJKS

suunnittelu, sopiminen, valmentaminen, toteuttaminen,




_TOP-JAKSON TYOSSAOPPIMIS- _ OPINTOJEN
PARTTOVAIHEESSA | | JAKSON JALKEEN PARTTOVAIHEESSA

—_ — —

osaamisen seuranta realistinen ja
ja kehittémisalueiden | | kannustava palaute
vahvistaminen osaamisesta —
jokainen osaa
HOPSin ja HOJKSin jotakin

pdivittdminen

varmistaminen, arviointi, palaute




Liite 2. Muistilista suunnitelman laatijoille

B Arvokeskustelu

B VYhteiset pelisaannat

B Ssitouttaminen

B Tysnjako ja vastuiden madarittéminen, aikataulutus
B Erityisopetuksen tavoitteet oppilaitoksessa
BB Erityisopiskelijoksi madrittelyn perusteet
I HOJKS-prosessin selkiyttaminen

[ | Erityisopetuksen toteuttaminen

B Erityisopetuksen vastuut

B Tukitoimet

B Asiantuntijapalvelut

B Verkostoyhteistys

. Suunnitelman toteutumisen seuranta- ja arviointi-
menetelmat
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