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Dokumenttien kasittely tehdaan enenevissa maarin digitaalisessa muodossa. Tasta huolimatta tie-

tyissa tilanteissa paperisten dokumenttien kayttdé on edelleen pakollista. Naiden kasittelemisen, sai-
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man monelle ihmiselle. Naiden lisaksi opastetaan tiedostojen muokkaamista ja jakamista eteenpain

jatkokasittelya varten.
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mella skannaukseen vaikuttaa samat asiat, kuin kuvan ottamiseen.

Opinnaytetydna tehty ohje on tehty PowerPoint esityksend sen monipuolisten ominaisuuksien ja
selkean visuaalisen esittelytapansa vuoksi. PowerPointilla tehtyyn ohjeeseen on myoés helppo li-
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Abstract

Documents are increasingly being managed in digital form. However, in certain situations, the use
of paper documents is still necessary. To ease handling, storage, and sharing, it is important to
convert them into digital format. Digitization via mobile phone is one of these possible methods and

can be done by almost anyone, almost anywhere.

This thesis provides instructions on how to scan paper documents using a smartphone. The in-
structions cover the most common mobile operating systems. For Google's Android, the use of the
Microsoft lens app is instructed, and for Apple's iOS, the use of the built-in Notes app is also ex-
plained. These programs were chosen for the guide to be useful to as many people as possible.

Additionally, guidance is provided on editing and sharing files for further processing.

In addition to practical scanning instructions, the guide also advises on what factors to consider
when scanning to achieve the best possible quality outcome. The same factors that affect taking a

picture with a phone also influence scanning.

The guide produced as part of this thesis is presented as a PowerPoint presentation due to its ver-
satile features and clear visual presentation style. It is also easy to add new sections and update

existing ones in the PowerPoint guide.
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1 JOHDANTO

Digitalisaatio ja sahkoistyminen ovat olleet keskeisia aiheita jo pitkaan, herattden laajaa keskuste-
lua ja johtaen useiden projektien kdynnistdmiseen niiden edistamisen tueksi. Useilla eri aloilla pyri-
taan siitymaan yha enenevissa maarin digitaalisen materiaalin kayttdon. Tama muutos ndhdaan
tarkeana, silla digitalisaation uskotaan auttavan henkiléstéa tydskentelemaan tehokkaammin, kun
paperien etsimiseen, jarjestelyyn ja arkisointiin kaytetty aika voidaan suunnata itse tydntekoon.
Myds poliisi on jo vuosia kehittanyt itselleen lukuisia séahkoisia palveluita, jotka on tarkoitettu helpot-
tamaan paivittaista tydskentelya ja nopeuttamaan prosesseja, kuten POLO- jarjestelma, jonka

avulla poliisin sakotus on sahkdistetty. (Sisdministerion julkaisuja 2022:24 s.23, 34-35).

Naiden projektien lisdksi, myos poliisin esitutkinta on siirtymassa enenevissa maarin sdhkdiseen
muotoon, jolloin tarvitaan lisda tydkaluja helpottamaan tata siitymaa. Esimerkiksi tutkinnassa ol-
laan siirtymassa perinteisesta paperisesta esitutkintapodytakirjasta sahkdisten esitutkintapdytakirjo-
jen kayttoon. (Alvila 2021 s.26) Papereiden mahdollisimman varhainen digitalisointi vahentaa tyén
manuaalisia prosesseja, seka estaa naiden dokumenttien vaarinkayttéa ja turmeltumisen mahdolli-
suutta siirtojen aikana. Liséksi se helpottaa dokumenttien sailytysta, hallintaa, seka takaa nopeam-

man tiedonhaun.

Opinnaytetydn aihe syntyi osana erasta koulutustilaisuutta, jossa meille kerrottiin mahdollisuudesta
skannata saamamme paperiset dokumentit puhelimella valittdmasti niiden vastaanottamisen jal-
keen. Monille tdma aihe oli taysin uusi, eikad siihen ollut tarjolla riittavasti koulutusta kyseisessa tilai-
suudessa. Minulle aihe oli jokseenkin tuttu, silla olin jo aikaisemmin kayttanyt puhelintani doku-
menttien digitalisointiin. Taten paatin tehda aiheesta ohjeen, jolla kuka tahansa voisi skannata do-
kumentteja puhelimella. Ohjeen tarkoitus on opastaa henkiléita, joille dokumenttien skannaus on
taysin uusi aihe, ja mahdollisesti myds heita, joille kyseinen ominaisuus on jo tuttu parantamaan
heidan skannaustensa laatua. Tama toteutetaan tuomalla esiin mahdollisia ratkaisuja haasteisiin,

joita skannattaessa voi kohdata.

Taman opinnaytteen raportissa kasitellaan, millaiset asiat vaikuttavat skannaukseen, ja milla ta-
voin. Lisaksi opastettaan miten naita asioita voi otata huomioon ja mahdollisesti korjata paremman
lopputuloksen saavuttamiseksi. Raportissa kasitellaan myds skannaukseen liittyvia yleisimpia kasit-
teita, kuten skannauksen tallentamiseen suositeltua pdf tiedostomuotoa ja OCR-lukemista. My6s
skannauksen aloittamiseen liittyvia asioita, kuten sovellusten asentaminen yleisimpiin alypuhelinten
kayttojarjestelmiin, eli iOS ja Android opastetaan. Taman liséksi itse skannauksen aikana huomi-

oon otettavat asiat kaydaan lapi.



1.1 Opinnaytetyon tavoitelause

Opinnaytetydssa on tarkoitus laatia ohje paperisten dokumenttien digitalisoinnista puhelimella. Li-
saksi ohjetta tehdessa selvitetdan yleiset muuttujat, jotka vaikuttavat skannattujen dokumenttien
laatuun ja millaisia kdytanndllisia ohjeita naiden huomioon ottamiseksi voidaan antaa. Tutkimuk-
sessa arvioidaan myos sovellusten toimintoja ja kuinka helppokayttoisia ja saavutettavia nama
ovat. Myds skannausten lopputulosten eroja laitteiden valilla pyritdan arvioimaan. Myds dokumen-
tin oikeaoppinen tallentaminen ja siitdminen ohjeistetaan, jotta skannattu dokumentti on helposti

kasiteltavissa ja saatavilla sen tulevia kayttotarkoituksia varten.

Digitalisaatio on ajankohtainen aihe, josta tehdaan jatkuvaa tutkimusta sen hyodyista ja sovellutus-
mahdollisuuksista. Dokumenttien skannaamisesta puhelimella ei ole tehty erityisen kattavia ohjeita.
Sovellusten kehittajat tarjoavat vaihtelevan laatuisia ohjeita omien sovellustensa kayttédn ja aiheen
uutisoinnissa aihetta on kasitelty hyvin pintapuolisesti, jolloin monia tarkeitad elementteja jaa mainit-

sematta.



2 OPINNAYTETYON LAHTOKOHDAT

2.1 Tyon tavoite

Opinnaytetydn tarkoituksena on laatia selkea ohje siitd, miten paperiset dokumentit voidaan muun-
taa digitaaliseen muotoon kayttamalla alypuhelinta. TAma on tarkeda sen vuoksi, ettd huomattava
maara materiaalia ei ole saatavilla suoraan digitaalisessa muodossa, vaan ainoastaan paperisena.
Naiden dokumenttien nopea digitalisointi voi helpottaa niiden kasittelya ja auttaa naiden kanssa
seuraavaksi tydskentelevaa henkilda, silla digitaaliset dokumentit ovat helpommin saatavissa, ja
talléin hanen ei tarvitse jarjestella ja siirrella papereita niiden omiin paikkoihinsa. Lisaksi nopeasti
digitalisoitujen dokumenttien olemassaolo vahentaa riskia siita, ettd paperit haviavat tai turmeltuvat

matkalla

Dokumentteja digitalisoidessa kaytetaan usein papereille tehtyja skannereita, joka on toimiva, laa-
dukas ja useimmille henkiléille tuttu tapa digitalisoida dokumentteja. Kuitenkaan kaikissa paikossa
ei ole saatavilla tallaisia skannereita, silla ndma ovat usein suuria ja kalliita laitteita. Taten skan-
nauksen suorittamiseen on keksittdva muita tapoja. Puhelimella digitalisointi on viime aikoina tullut
tahan toimivaksi vaihtoehdoksi, silla suurella osalla suomalaisia on jo alypuhelin kaytossa ja poliisil-
lekin on tullut kayttdon virkatehtavissa kaytettavia alypuhelimia (Betanzos ym. 2021, s.4-6). Tallai-
nen skannausmahdollisuus lisda joustavuutta tydskentelyyn, silla jokaisen skannattavan paperin
vuoksi ei tarvitse etsia toimivaa skanneria. Lisaksi alypuheliminen ominaisuuksien kehittyessa ja
naiden kameraominaisuuksien parantuessa paperien skannaaminen alypuhelimella on mahdollista
suorittaa siten, ettd skannauksen laatu on oikein tehtyna hyva ja tdman voi suorittaa lahes missa
vain. Tama mahdollisuus ei kuitenkaan ole taysin itsestaan selva asia jokaiselle alypuhelimen kayt-

tajalle

Vaikka tallaisesta digitalisoinnin mahdollisuudesta on tietoinen, niin myds sen tekemiseen kiinnitet-
tava myos huomiota. Ohjeessa kaydaan lapi, mita asioita on otettava huomioon skannausta teh-
dessa. On muun muassa osattava varmistua valotuksen riittdvyydesta, puhelimen ja dokumentin
oikeasta asettelusta ja, etta tama digitalisointi tehdaan oikealla tyokalulla. Talla tarkoitetaan sita,
ettd dokumentista saatu skannaustuotos on laadullisesti hyva, tallennetaan oikeaan muotoon ja
tehdaan asiaan sopivalla sovelluksella. TallGin sita ei tarvitse tulkita esimerkiksi huonon valaistuk-
sen aiheuttaman sumeuden takia. Lisaksi oikein skannattu tiedosto voidaan koneellisesti lukea
OCR-tekstitunnistuksella, jolloin siitd voidaan kopioida helpommin tekstia ja se voidaan jopa muun-
taa toiseen tiedosto muotoon, esimerkiksi Word ohjelmiston kayttdmaan docx. muotoon. Vaarin
tehty digitalisointi voi vaikeuttaa seuraavan kasittelijan tyota tai mahdollisesti tehda dokumentista

taysin kayttokelvottoman.



Taman lisdksi ohjeessa on tarkoituksena opastaa skannauksen jalkeisia toimenpiteita siten, etta
tiedosto tallennetaan oikeassa muodossa, jolloin sen jatkokasittely on mahdollisimman helppoa.
Ohjeen kasittelemissa tapauksissa tama tarkoittaa yleensa tallentamista PDF muodossa, jolloin yh-
teensopivuus muiden laitteiden kanssa on kaikkein paras, eika tiedoston koko ole tarkoitukseen

nahden liian suuri.
2.2 Lahtokohdat

Dokumenttien digitalisoimisen ohjeen kehittdminen alkoi selvittdmalla, mitd mahdollisia sovelluksia
tdhan on saatavilla. Olen aikaisemmin skannannut dokumentteja iPhonen muistiinpanot sovelluk-

sella. Alussa iPhone oli ainoa laite kdytdssani, joten tdma valikoitui ensimmaiseksi osaksi ohjetta.

Koska halusin laajentaa ohjetta koskemaan mahdollisimman monia alypuhelinten kayttaja, hankin

kayttédni myods Android puhelimen. Tahan vaikutti myds se, etta poliisilla on kaytdssa ainakin

Android puhelimia. (Betanzos ym. 2021, s.6)

Taman jalkeen kavin lapi useita sovelluksia, joilla voi skannata dokumentteja ja valitsin kayttooni

Microsoft lens-sovelluksen. Tama valinta perustui siihen, etté se on saatavilla molemmilla alustoilla
ja, ettad se on Microsoftin sovellus, jolloin muita saman yrityksen tuotteita kayttavat inmiset ja yrityk-
set ottavat todennakdisemmin kyseisen sovelluksen kayttoonsa. Lisaksi lens:lla on hyva yhteenso-

pivuus Microsoftin muiden Office ohjelmien kanssa ja siind on hyva maara ominaisuuksia.

Monilla ihmisilla saattaa olla tarve kayttaa tata katevaa toimintoa, mutta heilla ei valttamatta ole tie-
toa, miten se tulee tehda. Lisaksi olen huomannut, ettd tdhan suunniteltujen sovellusten kaytto ei
ole viela kaikille tiedossa ja nama henkil6t saattavat ottaa dokumentista vain kuvan, jonka jalkika-
sittely ei ole yhta katevaa. Kun dokumentti kuvataan normaalisti kameralla, ei tdstd muodostu yhte-
naista tiedosta vaan erillisten kuvatiedostojen sarja, joka pitda yhdistaa ja muuttaa kaytettdvaan

muotoon. Taman lisaksi
2.3 Ohjeen muoto

Paatin toteuttaa ohjeeni PowerPoint-esityksena, joka valikoitui sen monipuolisten ominaisuuksien
vuoksi. PowerPointilla voi tehda selkeita dioja, jotka keskittyvat yhteen kasiteltdvaan aiheeseen,
jolloin ohjetta on selkea seurata. Dioilla ohje on selkeassa jarjestyksessa ja dioista on pakko tehda
tiiviita, jolloin pitkat selostukset on pakko tiivistda mahdollisimman yksinkertaiseen muotoon ja muut
selostukset tulee poistaa tai siirtdd seuraaviin dioihin. Talldin ohjetta on kokonaisuudessaan yksin-
kertaisempi seurata. Taman lisaksi PowerPointiin pystyi lisddmaan selkeita kuvia, joihin kirjoitetut
tekstit pystyivat yhdistamaan, joka tekee ohjeesta helpommin omaksuttavan. Powerpointilla esityk-

sen pystyy myos muuntamaan PDF muotoon ja lisddmaan opinnaytteen peraan liitteen.



3 OPINNAYTETYON MENETELMAT

3.1 Toiminnallinen opinnaytety6

Opinnaytetyd on tekema lopputyd, joka tehdaan usein osana ammattikorkeakouluopintojen loppua.
Opinnaytetyolla opiskelija syventaa osaamistaan omalla alallaan ja valmiuksiaan tydelamaan, seka
kehittdd omia tutkimus- ja ongelmanratkaisutaitojaan. Opiskelija oppii ja osoittaa hallitsevansa tie-

donetsintaa ja tdman tiedon soveltamista ja ymmartamista tutkittavasta aiheesta, seka tuottaa uutta

tietoa. (Haikansalo ym. 2023, s.2)

Toiminnallista opinnaytety6ta kutustaan myos tutkimukselliseksi opinnaytetydksi. Toiminnallisessa
opinnaytetydssa on tarkoitus tehda jokin konkreettinen tuotos, joka voi olla esimerkiksi opas tai
esite. Toisin, kuin perinteisessa teoria pohjaisessa opinnaytetydssa, joka keskittyy usein kirjalli-
suuskatsauksiin, niin toiminnallinen opinnaytety® pyrkii tuottamaan ratkaisuja mahdollisiin ongel-
miin, joita voidaan kayttaa sellaisenaan kaytannén sovellutuksissa. Toiminnallisessa opinnayt-
teessa korostuu kaytanndn tiedon soveltaminen, silla tuotoksen on tarkoitus palvella jollain tavalla
sen tarkoitettua kohderyhmaa. Toiminnallinen opinnaytety6 koostuu kahdesta osioita, joita ovat jon-
kin edella mainitun tuotoksen liséksi tasta kirjoitettava raportti. Raportissa kuvataan tuotokseen liit-
tyvaa suunnittelua ja tuloksia, seka perustellaan tutkimukseen liittyneet valinnat. Tama on tarkeas,
jotta mahdollinen tuleva tutkimus voisi jatkaa ja lisata tutkimukseen mahdollisimman tehokkaasti.
Nain opiskelija osoittaa perehtyneensa valitsemaansa aiheeseen, seka kykyyn raportoida naista
selkeasti. Raportti eroaa tutkimuksellisesta opinnaytetydsta siten, etta raportti keskittyy tuotoksen
luomiseen ja kaytannon soveltamiseen, eika pelkastaan teoreettiseen analyysiin tai kirjallisuuskat-

saukseen. (Kostamo ym. 2022, s.10).
3.2 Lahdemateriaali

Opinnaytetyota tehdessani havaitsin, ettd skannaamiseen liittyvia ohjeita ei ollut aihetta laajasti ka-
sittelevia ohjeita. Aiheesta oli kirjoitettu uutinen ja sovellusten tekijoilla oli verkkosivuillaan omat ly-
hyesti kirjoitetut ohjeensa, joista sain apua opinnaytetydni ohjeen tekemiseen. Ohjeet olivat kuiten-
kin kohtuullisen lyhyita, eika niissa ollut mielestani kasitelty tarpeeksi yksityiskohtaisesti useita on-
gelmia, joita puhelimella skannaajat saattavat kohdata. Taman vuoksi ryhdyin itse tutkimaan sovel-

luksen ominaisuuksia, seka pohtimaan yleisesti mitka asiat vaikuttavat lopputulokseen.

Koska puhelimella skannatessa sivusta otetaan kuva, jonka ohjelma sitten muuntaa lopulliseen

muotoonsa patee tassakin tapauksessa hyvan laadun saavuttamiseen samat lainalaisuudet, kuin

otettaessa yleisesti kuvia. Kuitenkin koska tekstia luettaessa pienetkin epakohdat ovat helpommin
7



havaittaessa, niin skannausta tehdessa on nama asiat huomioitava erityisesti. Huonon skannauk-
sen tuloksena syntyva sumea teksti voi vaikeuttaa sivun lukemista tai tehda koko sivusta lukukel-
vottoman. Taten paatin aloittaa ohjeen miettimalla, mitka asiat vaikuttavat hyvaan kuvanlaatuun,
kun kuvataan digitaalisella laitteella. Tasta aiheesta 16ysin poliisiammattikorkeakoulun teknisen tut-

kinnan valokuvausoppaan, joka auttoi hieman selventdmaan kuvauksen lainalaisuuksia.

Ohjeessa kaydaan myds lapi skannaamiseen ja tulosten tallentamiseen liittyvia peruskasitteita,
joista ldytyva tieto on usein englannin kielella ja vaikeaselkoista. Nama kasitteet on pyritty selosta-

maan tassa opinnaytetydssa lyhyesti.



4 OHJEEN SUUNNITTELUN JA TEKEMISEN PROSESSI

Ohjeen suunnittelu sai alkunsa selvittdamalla, minkalaisia ohjeita valitsemilleni jarjestelmille oli jo
saatavilla. Tama tarkoitti aluksi iOS:n muistiinpanot sovellukselle ohjeiden etsimista. Ohjeet olivat
hyvin lyhyita nettisivuja ja muutaman minuutin videoita, joissa sovellusten perusominaisuus kaytiin

nopeasti 1api.

Toiselle valitsemalleni ohjeelle Microsoft lens:lla oli vastaava tilanne. Taman vuoksi ohjeen teke-
miseksi lahdin itse selvitttmaan ominaisuuksien toiminnallisuutta ja miten ne toimivat erilaisissa
tilanteissa. Tama kohta oli enimmakseen kokeilua ja eri sivujen skannaamista. Tassa yhteydessa

pyrin tekemaan havaintoja erilaisten muuttujien vaikutuksesta skannauksen laatuun.
4.1 Laatu

Kokeilustani saatujen havaintojen pohjalta kykenin paattelemaan suurimpien ymparistén laatuun
vaikuttavien elementtien olevan valotus, alusta ja skannaus asento. Naistd saamani havainnot kir-
jasin lyhyesti ylés ja pyrin tutkimaan, miten nama muuttujat vaikuttivat skannatun dokumentin laa-
tuun, ja kuinka naitd muuttujia tulisi hallita mahdollisimman hyvan lopputuloksen saavuttamiseksi.
Nama kaikki muuttujat, niiden vaikutukset skannauksen laatuun ja suositukset kasitelladn ohjeessa

ja opinnaytteen raportissa yksittain.

Sovelluksen
testaus

Muuttujan

muokkaaminen
Skannauksen

* Valo laadun arviointi
e Alusta

e Asento




4.2 10S

Ympariston vaikutusten arvioinnin jalkeen aloitin sovellusten ominaisuusien testaamisen. Aloitin
ensimmaisena iOS:n muistiinpanot sovelluksesta sen minulle tutumman ja yksinkertaisemman
kayttoliittyman takia. Ohjeen tekemisen pohjaksi olin saanut jo paljon kokemusta aikaisemmassa

vaiheessa tekemieni skannausten aikana.

Sovelluksen asetuksien tutkimisen aloitin asettamalla sivun havaitsemieni perusteiden pohjalta sel-
laiselle paikalle, jossa saatavan skannauksen laatu olisi mahdollisimman hyva. Aloitin skannaami-
sen ja tatd skannausta tehdessani pyrin havainnoimaan mité sovellus tekee skannauksen aikana ja
millaisia asetuksia sovellus talléin tarjoaa kayttajalle. Dokumentoi skannauksen aikaiset asetukset
ja lahdin selvittdmaan, mita ne ovat, kuinka ne toimivat, mihin ne vaikuttavat ja voiko niita saataa.
Kirjasin kaikki skannaamiseen vaikuttavat asetukset molemmista jarjestelmista ja ohjelmista ylos,

ja kirjasin niista tarkeat ohjeeseen.

Tarkeiksi iOS muistiinpanot sovelluksesta valikoituivat salama, silld salamalla voi olla suuri vaikutus
lopputuloksen laatuun ja automaattinen skannaus, silla tdma asetus skannaa sivut automaattisesti
ja tdma voi johtaa huonojen tai ylimaaraisten sivujen skannaamiseen tai aiheuttaa joillekin kaytta-
jille sekaannusta. Taman lisédksi skannausten esikatselu ja tallentaminen olivat muistiinpanot sovel-
luksessa esilla skannauksen aikana, joten nekin kaydaan tassa vaiheessa lapi. Skannaaminen ja

esikatselu ovat tarkeita toimintoja skannauksen yleisen tekemisen kannalta.

Taman jalkeen tutkin sovelluksen skannauksen jalkeen kaytettavia asetuksia. Asetuksia oli muuta-
mia ja ne olivat hyvin yksinkertaisia ja mainitsin nama kaikki asetukset lyhyesti, mutta naista kavin
lapi sovelluksen rajaamisen asetukset, silla se on muita tarkeitd asetuksia, kuten sivun kiertamista
monimutkaisempi ja tarkedmpi, kuin suodattimien asettaminen sivulle. Suodattimien asettamista
sivulle en pitanyt tarkeana, silla talla ei ole vaikutusta lopputuloksen laatuun ja saattaa vain ham-

mentaa kayttajaa.

Lopuksi tutkin skannatun tiedoston jalkikasittelyyn ja jakamiseen liittyvia asetuksia. Jalkikasittelyn
asetukset ovat lahes samat, kuin skannauksen jalkeen nakyvat asetukset, joten paatin opastaa
tassa kohtaa vain, miten naihin asetuksiin paasee kasiksi. Jakamisesta havaitsin, etta opastaminen
on hankalampaa, silla jokaisella on oma tapa jakaa tiedosto ja nakyma vaihtelee taten kayttajakoh-

taisesti.
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10S testaaminen

Muistiinpanon
luominen

Dokumentin
muokkaamisen Tallentaminen
asetukset

Skannaamisen
jalkeinen muokkaus

Skannaamisen
aikaiset asetukset

Salama Rajaaminen Jakaminen

Automaatti/manulaali Suodattimien Muokkaamiseen
toiminto asettaminen palaaminen

Uudelleen
nimeaminen

Tallentaminen Kiertaminen

Esikatselu Poistaminen

4.3 Android ja Lens

Tehtyani ohjeen iOS muistiinpanot sovellukselle siirsin huomioni lens-sovellukselle, jolle lahdin te-
kemaan taysin samanlaista tutkimusta. Ohjeen tekemiseksi lahdin kayttdamaan sovellusta ja kokei-
lujen kautta kykenin hahmottamaan sovelluksen toimintoja ja tapoja. Taman tutkimisen aikana ha-
vaitsin, etta lens-sovellus toimii lahes identtisesti iOS ja Android jarjestelmilla. Ainoa kaytannon ero

jarjestelmien valilla oli tiedostojen tallentamisessa, jonka siséllytin ohjeeseen.
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Taman jalkeen etenin samassa jarjestyksessa tutkien lens-sovelluksen ominaisuuksia ensin skan-
nauksen aikana. Lens-sovelluksessa on skannauksen aloittamiseksi erilaisia toimintoja, jolloin oh-
jelmalla voi skannata erilaisissa muodoissa olevia dokumentteja, kuten taulukoita ja luonnoslehti-
oitd paremmin. Koska naiden kaikkien ominaisuuksien lapikaynti olisi tehnyt ohjeesta huomatta-
vasti pidemman ja monimutkaisemman, joten paatin keksittya sovelluksen paaasialliseen toimin-
toon, eli dokumentin perusmuotoiseen skannaamiseen, jolla kaikki ndmakin dokumenttimuodot voi

skannata ilman ongelmia.

Lens-sovelluksessa havaitsin skannattaessa hyvin samanlaisia ominaisuuksia, kuin iOS:n muistiin-
panot sovelluksessa, silla poikkeuksella, ettd lens-sovelluksessa on nakyvissa aikaisemmin otetut
kuvat, jotka voi muuntaa ohjelmalla skannatuiksi dokumenteiksi helposti pdf muotoon. Ja lisaksi,

etta siina ei ole automaattista skannausta.

Skannauksen jalkeiset asetukset olivat myds pitkalti samanlaiset, kuin aikaisemmin 1apikdydyssa
sovelluksessa ja pyrin kdymaan myds lens-sovelluksesta tarkeimmat ominaisuudet lapi. Lisayk-
sena viela sivujen uudelleen jarjestdminen, jonka havaitsin olevan mielestani hieman jarkevammin.

tehty, kuin muistiinpanot sovelluksessa.

Taman jalkeen kavin skannattujen tiedostojen tallentamiseen, mydhempaan kasittelyyn ja jakami-

seen liittyvat asiat lapi.
4.4 Asentaminen

Ohjetta itse testatessani havaitsin, etta sovellusten asentamiseksikin olisi toivottavaa saada ohjeis-
tusta. Muistiinpanot sovellus on valmiiksi asennettu iOS jarjestelmaan, mutta kayttaja, joka haluaa
kayttaa lens-sovellusta, joutuu asentamaan sen erikseen. Taten paatin ohjeistaa lyhyesti, ettd mi-
ten sovelluksen pystyy asentamaan molemmille jarjestelmille ja laitoin tdman kutakin jarjestelmaa

koskevan dian alkuun.
4.5 Ohjeen laatimisessa huomioon otettavat asiat

Ohjeen laatimista aloittaessani yritin tutustua muihin vastaaviin t6ihin ja ohjeisiin nahdakseni millai-
nen ohje olisi toimiva ja missa muodossa se olisi jarkevinta tehda. En ollut aikaisemmin tehnyt oh-

jeita, joten ohjeen tekemisen aloittaminen oli hidasta.

Ohjeen kirjoittamisen oppaaksi I6ytyi Tuuli Paakkunaisen tekema opinnaytetyd: Millainen on hyva
ohje? (4/2021). Opinnaytetyon kautta I6ysin kotimaisten kielten keskuksen, jossa kerrottiin kol-

mesta tarkeasta asiasta, jotka ohjeen tekijan pitda muistaa.
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Ensimmaisena naista oli kdskymuodon kayttdminen, jotta ohjeen kayttdja ymmartaad mahdollisim-
man selvasti mitd hanen on seuraavaksi tehtdva. Kaskymuotoon voidaan tarpeen mukaan liittaa
myos perusteita ja avaamalla ohjeen kaskyn syyta, jolloin lukija ymmartdd paremmin ohjeen anta-

man suunnan.

Toisena ohjeistetaan tunnistamaan, mitka kohdat tehtdvassa ohjeessa tuntuvat itselle itsestaansel-
vyydeltd ja mitka ovat ohjetta kayttavan lukijalle olennaista. Tama on tarkeaa, silla jotkin vaiheet
vaativat lukijalta toimia ja jotkin saattavat tapahtua automaattisesti. Nama vaiheet on pyrittava erot-

telemaan ja niihin mahdollisesti liittyvat termit on selitettdva ymmarrettavasti.

Lopuksi ohje on esitettdva mahdollisimman helposti ymmarrettdvassa muodossa. Ohje on tehtava
loogisessa jarjestyksessa alusta loppuun ja tata ohjeistusta tulee selkeyttaa lisdamalla valiotsikoita.
Taman lisaksi tulee kertoa mitka kohdat ohjeessa ovat pakollisia edistymisen kannalta ja mitka va-
paaehtoisia. Naiden lisaksi kannattaa kayttaa kuvia hahmottamisen helpottamiseksi. (Kotimaisten
kielten keskus, Ohjeita ohjeiden tekijoille, luettu 16.01.2024.)

4.6 Ohjeen haasteet

Aloittaessani ohjeen laatimista ensimmaisena haasteenani oli hyvan pohjan tekeminen ja sen poh-
timinen, mita materiaaleja tarvitsen opinnaytetydn tekemiseen. Pohjan alustaminen oli haastavaa,
silla oli suunniteltava, mitd ominaisuuksia tulisi esitella ja mista alustoista, seka ohjelmista. Ohje
olisi tehtava mahdollisimman selkeasti ja tiiviisti, jotta ohjeen mahdollinen kayttaja kykenisi nake-
maan mahdollisimman selkeasti ja yksityiskohtaisesti, miten dokumentteja kannattaa skannata,
eika hanen tarvitse etsid haluamaansa useiden sivujen ja ylimaaraisen tiedon seasta. Lisaksi oh-
jetta tehdessani opin aiheesta lisaa ja ohjeeseen piti useammassa kohdassa opinnaytteen kirjoitta-

mista lisata uusia kohtia ja selventaa edellisia.

Alussa minulla ei ollut sopivaa Android kayttojarjestelmalla toimivaa laitetta ohjeen tekemiseen,
mutta onneksi sain kyseisen laitteen lainaksi. Asiaa tutkittaessa haasteita lisasi myos eri jarjestel-
mien erilaiset omat ohjelmat, joihin minulla ei ollut paasya ilman laitteen hankkimista. Taman
vuoksi ohjetta oli rajattava paljon, joka osaltaan myds helpotti ohjeen sovellusten ja jarjestelmien

rajaamista.
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5 PAPERISTEN DOKUMENTTIEN DIGITALISOINNIN PERUSTEET

5.1 Tarvittava laitteisto

Tarvittava laitteisto on olennainen osa dokumenttien digitalisointia. Vaikka dokumentin skannaami-
sen voi suorittaa pelkallad alypuhelimella ja skannattavalla asiakirjalla on tarkeda huomioida muu-
tama olennainen seikka hyvan skannaustuloksen takaamiseksi. Ensinndkin on varmistuttava riitta-
vasta valaistuksen maarasta saavuttaakseen selkedn skannaustuloksen. Taman lisaksi on tarkeaa
valita sopiva alusta, jotta dokumentti on tasainen ja pysyy paikallaan skannauksen ajan. Nama teki-

jat ovat keskeisia hyvan skannaustuloksen saavuttamiseksi ja ne kasitelldan tarkemmin ohjeessa.
5.2 Kayttojarjestelmat

Kayttojarjestelma on tietokoneen kayttdma ohjelmisto, joka vastaa laitteen oikeanlaisesta toimin-
nasta. (Remzi H. Arpaci-Dusseau ym. s.1-2). Alypuhelimissa yleisimmat kayttojarjestelméat ovat
Android ja iOS. Opinnaytetydna tehty ohje on tehty naille jarjestelmille. Molemmissa jarjestelmissa
on paljon saman kaltaisia ominaisuuksia ja samoja ohjelmia, kuten opinnaytteessa kasitelty Micro-
soft lens-ohjelma. Jarjestelmissa on myds eroja, kuten omanlaiset sovelluskaupat, ja iOS jarjestel-

man oma muistiinpanot sovellus, joiden aiheuttamia eroja kasitelldan ohjeessa.
5.2.1 Android

Ohjeen kattavuutta parantaakseni otin mukaan Android puhelimen, jossa kasittelen Microsoft lens-
sovellusta. Androidista on saatavilla laajasti eri versioita ja naissa saattaa olla omia sovelluksia,
joita ei ole muissa versioissa. Esimerkiksi Samsungilla on oma Samsung Notes ohjelma, jolla voi
myo6s skannata dokumentteja. Minulla ei ollut ohjetta tehdessa kaytdssa Samsungin puhelinta, jo-

ten en voinut sisallyttaa sita tahan ohjeeseen.

Ohjeessa kaytetty Android puhelin on vuonna 2018 julkaistu Nokia 5.1, joka oli julkaisuaikanaan
keskihinta luokaan kuuluva puhelin. Sen jonka kayttojarjestelma on Android 10, joka julkaistiin
2019, joten se on tietyssa mielessa hieman vanhentunut jarjestelma. Laitteessa toimii Googlen
Play kauppa, josta sovelluksia voi ladata, eika sen toiminta ole muuttunut sovellusten lataamisen
kannalta merkittavasti uudempien paivitysten myota. Taten se ei vaikuta ohjeessa kaytetyn lens-
sovelluksen toimintaan tai sovelluksen asentamiseen. Laite on hyva myos siksi, etta silla paasen

vertailemaan eri hinta- ja ikdluokkaan kuuluvia puhelimia.
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5.2.2 10S

iOS:n osalta ohjeessa kasitelldan skannausta iOS:n muistiinpanot sovelluksella. TAma valikoitui
sen vuoksi, ettd se on valmiiksi asennettuna kaikkiin iPhone puhelimiin ja koska se on erittain help-
pokayttdinen. Ohjelma oli minulle tutumpi ja pohjustaessani ohjeen teon talle ohjelmalle kykenin
paremmin suunnittelemaan sitd, mitd minun tulee ottaa huomioon tehdessani ohjetta lens-sovelluk-

selle sen suuremman ominaisuus maaran vuoksi.

Ohjeen iOS laite, jota kaytetty ohjeessa on iPhone 15 Pro Max, jossa kaytetty kayttdjarjestelma on
vuonna 2023 julkaistu iOS 17. Kyseinen puhelin on ohjeen tekoaikaan uusin saatavilla oleva malli

ja silla pitaisi taten saada paras skannaustulos vertailuun.
5.3 Mika on pdf

Pdf on digitaalisten dokumenttien tiedostomuoto, jonka Adobe inc. julkaisi vuonna 1993. Sen nimen
alkupera tulee englanninkielisistéa sanoista "portable document format”. Vuonna 2017 pdf:sta tuli
kansainvalisen ISO jarjestdn luokittelema standardi ja se on nykyisin standardoitu koodilla ISO
32000-2:2020. (PDF association, luettu 02.02.2024).

Tama standardi maarittelee, kuinka tietokone tallentaa ja avaa pdf-tiedoston. Tama on tarkeaa silla
se takaa pdf:n kaytdén yhteensopivuuden tiedoston luojan tai lukijan tietokoneen ominaisuuksista
huolimatta. Taman liséksi standardi maarittelee tiedoston esitystavan, jolloin sen ulkonakd sailyy
samana eri laitteiden valilla. Taman vuoksi pdf-tiedostoja kaytetdan yleisesti valmiiden téiden jaka-
miseen ja esittdmiseen. (ISO 32000-2:2020, Introduction 0.1) Taman hyvan yhteensopivuuden

vuoksi pdf on yleisesti paras vaihtoehto skannattujen dokumenttien tallentamiseen.
5.4 OCR- lukeminen

Opinnaytteessa kasiteltava lens-sovellus voi kayttdd OCR-tekstintunnistusta skannatun dokumen-
tin muuntamiseksi Word-dokumentiksi. OCR tulee sanoista "Optical character recognition”, mika
suomennettuna tarkoittaa optista merkkien tunnistamista. Tama teknologia mahdollistaa skannattu-

jen dokumenttien muuntamisen pelkista kuvista tietokoneella kasiteltavaksi tekstiksi.

OCR-tekniikka monimutkaisen algoritmin avulla, joka pyrkii tunnistamaan dokumentissa esiintyvat
merkit ja tallentaa ne dokumentin tietoihin. jolloin dokumentti nayttaa kayttajalle samalta, mutta tie-
tokone tietdd missa kohtaa dokumenttia kukin kirjain on. Tama tarkoittaa, ettd OCR-tunnistuksella
mahdollisettaan tekstin kopioiminen ja tekstihaku skannatuista asiakirjoista ja kuvista, mika helpot-

taa tietojen I6ytamista suurista dokumenttimassoista. (Amarjot Singh ym. 2012, s.314)
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5.5 Muut mahdollisuudet paperisten dokumenttien digitalisointiin

Yleisempi ja tunnetumpi tapa skannata dokumentteja on tavallinen pdytaskanneri. Tama laite on
ollut kaytdssa jo pitkdan ja se on useimmille tuttu. Sen liséksi se on myds yleisesti toimintavar-
mempi, silla kone on suunniteltu siten, etta kaikki olosuhteet skannaamiselle ovat parhaat mahdolli-
sesta, joten tydn lopputulos ei ole niin paljoa ihmisesta kiinni ja laatu on yleisesti parempi. Kayttéén
tarkoitetuissa skannereissa heikkouksena on se, ettd ne ovat isoja ja tarvitsevat verkkovirtaa toimi-
akseen. Nama ongelmat ovat osittain ratkaistu mobiiliskannereilla. Namakin skannerit ovat jok-
seenkin isoja, joten niita ei voi kantaa taskussa mukanaan ja ne tarvitsevat myds ulkoisen virtalah-

teen.
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6 KELVOLLISEN DIGITALISOINNIN VAATIMUKSET

Ohjetta suunnitellessa tutkin asioita, jotka vaikuttavat skannauksen laatuun. Koska puhelimella
skannatessa sivusta otetaan kuva, jonka ohjelma sitten muuntaa lopulliseen muotoonsa patee tas-
sakin tapauksessa hyvan laadun saavuttamiseen samat lainalaisuudet, kuin yleisesti kuvia otetta-
essa. Koska tekstia luettaessa pienetkin epakohdat ovat helpommin havaittaessa, niin skannausta
tehdessa on nama asiat huomioitava erityisesti. Huonon skannauksen tuloksena syntyva sumea

teksti voi vaikeuttaa sivun lukemista tai tehda koko sivusta lukukelvottoman.

Taten ohjeessa opastetaan mitkad kaikki tekijat vaikuttavat skannauksen lopulliseen laatuun. Suu-
rimmat vaikuttavat tekijat skannauksessa olivat valaistuksella, alustalla, jossa skannaus suorite-

taan, inhimillisella vaikutuksella skannaukseen ja skannauksen suorittavalla laitteella.
6.1 Valaistus

Skannatessa dokumentteja sopivalla valaistuksella on suurin yksittdinen vaikutus skannatun doku-
mentin lopulliseen laatuun ja sen luettavuuteen. Valaistuksen taytyy olla riittdva ja mahdollisimman
tasainen. Lisda valoa voi saada helpoiten sijoittamalla skannattavan dokumentin [lAhemmas valon-

lahdettd, kuten ikkunaa tai lamppua. Joskus sittenkin lisdvalaistuksen kayttd voi olla tarpeellista.

Ohjeessa kaydaan lapi, kuinka liian alhainen valaistus tekee dokumentin tekstista sumeaa ja pa-
himmillaan lukukelvotonta. Tama voi vaikuttaa koko dokumenttiin tai vain tiettyyn osaan dokumen-
tista. Jos valaistus ei ole ollut tasaista ja dokumenttiin on heijastunut varjo esimerkiksi laitteesta,
niin tdma tietty osa voi jaada lukukelvottomaksi tai nayttdda muuten huonolta. Liian vahaista valais-
tusta pystyy useimmiten helpottamaan joko suuntaamalla mahdollista péytalamppua tai muuta eril-
listd valoa paremmin kohti skannattavaa dokumenttia tai kayttamalla laitteen omaa salamaa. Tal-
I6in tulee olla tarkkana, silla riskiksi jaa silti epatasainen valotus. Salaman ollessa liian lahella doku-
menttia, se saattaa valaista liikaa tiettya dokumentin kohtaa ja tehda siitd lukukelvottoman, silla pa-

perin valkoinen vari heijastaa valoa paljon. (Tikkanen, Timi s.23)

Alhaisen valon lisaksi myds liian kirkas valo voi haitata skannausta tekemalla tekstista harmaata.
Liika valotus on harvoin ongelma, silla puhelinten kamerat pystyvat kompensoimaan tata etenkin,
jos valotus on tasainen. Liika valo voi muodostua ongelmaksi enimmakseen sellaisessa tilan-
teessa, kun pimeassa tilassa pyritaan skannaamaan dokumenttia ja tahan kohdistetaan esimerkiksi
tehokas taskulamppu, eika puhelin osaa mukautua ymparistdn ja skannattavan kohteen valiseen
kontrastiin.
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6.2 Alusta

Skannattaessa tulee myos pyrkia asettamaan dokumentti tasaiselle alustalle. Kaytettavan alustan
tulee olla myds skannattavaan kohteeseen verrattuna eri varinen, jotta skannausohjelman auto-
maattinen reunojen tunnistus toimii mahdollisimman hyvin. Aina tallainen mahdollisimman optimaa-
linen tilanne ei kuitenkaan ole mahdollinen ja skannauksen reunoja voi saataa myos skannauksen

jalkeen kasin.

Jos hyvaa alustaa ei ole saatavilla voi skannauksen suorittaa myoés pitdmalla dokumenttia kddessa
pitden esimerkiksi seinda vasten. Talldin laatu voi karsia huomattavasti ja on oltava tarkempi siita,
ettd skannattava dokumentti pysyy suorana. Lisaksi riskiksi muodostuu skannaajan kasien jaami-
nen lopulliseen dokumenttiin. Dokumentin pitdminen kasissa saattaa haitata myos ohjelman reuno-
jen automaattista tunnistamista ja ne pitda todennakdisesti rajata pois. Tallaisessa tilanteessa se

on muutenkin suositeltavaa, kasien rajaamiseksi lopullisen tuotoksen ulkopuolelle.
6.3 Suuntaus ja asettelu

Hyva puhelimen suuntaaminen on osaltaan tarkea osa dokumentin skannausta. Tahan vaikuttaa
hyvan asennon ottaminen, silla kasien tarind skannattaessa voi pilata muuten hyvan tuotoksen. Hy-
vassa asennossa kasia pystyy tukemaan esimerkiksi poytdan. Tassa voi auttaa sopivan alustan
valitseminen. Skannattu tuotos tulee aina jalkikateen tarkastaa, silla varsinkin ensimmaisen otok-
sen yhteydessa voi huomata, jos jokin asia ei ole skannattaessa kunnossa. Skannaus tulee tehda

uudestaan, jos lopputulos ei ole tarpeeksi selkea.
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7 SKANNAAMINEN MICROSOFT LENS-SOVELLUKSELLA

7.1 Lens-sovelluksen asennus ja kayttoonotto Androidilla

Ensimmaisena laitteena ja sovelluksena ohjeessa opastetaan Androidin ja Microsoft lens-sovelluk-
sen kayttda. Alussa ohjeistan lyhyesti sovelluksen asentamisen Googlen Play kaupasta. Sisallytin

taman ohjeeseen helpottaakseni erityisesti niitd henkiléita, joilla saattaa olla vahemman osaamista
teknisten laitteiden kayton kanssa. Talla varmistetaan, ettd kaikki voivat hyodyntaa ohjetta mahdol-

lisimman vaivattomasti.

Seuraavassa diassa kdydaan myads lapi sovelluksen asentamiseen liittyvia asioita, silla ensimmai-
sella avauskerralla sovellus pyytaa lupaa kayttadd kameraa ja sovelluksen puhelimen tiedostoja. Va-
rovaiselle puhelimen kayttajalle ndma saattavat vaikuttaa pelottavilta kysymyksilta ja saattavat es-
taa sovellusta kayttdmasta naitd ominaisuuksia tietoturva syista ja he eivat valttdmattd ymmarra

naiden suostumusten olevan pakollisia sovelluksen toiminnan kannalta.
7.2 Skannaaminen lens-sovelluksella

Kayton aloituksen jalkeen kolmannessa diassa naytetdan, miltd sovellus nayttda sen ollessa kayt-
toévalmis ja kuinka skannaaminen tulee aloittaa. Diassa ohjeistetaan millaiselta skannattavan sivun
tulisi naytta, kun sita ollaan skannaamassa. My0s sivun asettelua ohjeistetaan, jotta koko sivu saa-
daan mahtumaan kuvaan, ja jotta reunojen saatamiseen jaa vahan tilaa. Myds itse skannaaminen,
eli nappi, josta painetaan, osoitetaan selkeasti. Lisaksi ohjeistetaan skannaamiseen vaikuttavista
asetuksista ja niiden kaytosta, kuten salamasta ja sen toiminnallisuudesta. Salama voi toimia lens-
sovelluksessa automaattisesti, olla aina paalla tai aina pois. Salamaa voi joutua sdatamaan, jos se
joko ei toimi pimeassa ja jattaa skannatun sivun liian tummaksi tai jos se laukeaa valoisassa ja te-
kee sivusta epatasaisesti- tai ylivalottuneen. Lisaksi naytetaan, miten paastaan lens-sovelluksen
skannatut kohteet nakymaan, jonne kaikki pdf muodossa tallennetut tiedostot ensisijaisesti tallentu-

vat.
7.3 Skannauksen asetukset lens-sovelluksessa

Diassa 15 ohjeistetaan, mita voi tehda skannauksen jalkeisessa esikatselu nakymassa. Tassa na-
kymassa voi tarkastella skannauksella saatua laatua ja sivun reunojen asettelua, jotta koko skan-
nattu sivu saadaan mukaan. Onnistuneen skannauksen yhteydessa ohjelma on tunnistanut ja ra-
jannut sivun itse, mutta aina tama ei ole taysin onnistunut ja saatetaan tarvita pienta hienosaatoa.
Lens nayttaa taman nakyman jokaisen sivun skannauksen jalkeen uudestaan, mutta tdman ominai-

suuden voi ottaa halutessaan pois paalta oikeasta ylakulmasta.
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Kulmien saadon jalkeen edetaan skannatun sivun muihin asetuksiin. Tama nakyma tulee aina au-
tomaattisesti nakyviin ensimmaisen sivun jalkeen, mutta muissa vaiheissa siihen on palattava ma-
nuaalisesti. Asetukset ndkymassa paasee muokkaamaan skannattua sivua monilla eri tavoilla.

Asetukset selostetaan ohjeen dioissa 16 ja 17 lyhyesti.

Lens-ohjelma sisaltaa tarkeimmat skannauksen kasittelyyn tarvittavat asetukset. Joitain keskeisia
asetuksia kasitelldan yksityiskohtaisemmin, kuten skannattujen sivujen rajaaminen ja sivujen uu-
delleen jarjestdminen, jotka ovat tarkeimpid ominaisuuksia hyvaan tulokseen ja vaikeammin ym-
marrettavia. Hyva rajaus on erityisen tarkeaa, silla huonosti rajatuilta sivuilta saattaa jaada tekstia
pois. Vastaavasti ylimaaraiset reunat voivat saada sivun nayttdmaan epaselvalta. Lisaksi huonosti
rajattu sivu saattaa vaaristya, kun lens yrittdd muuttaa sen A4-muotoon. Sivujen uudelleen jarjesta-
minen on myd&s hyvin olennaista, silla joskus sivut on skannattu vaarassa jarjestyksessa ja tdma on
tarkeaa korjata dokumentin loppukayttdjaa varten. Tdma ominaisuus on lens-sovelluksessa hieman
piilossa, joten sen esille nostaminen on tarkeda. Ominaisuuteen paastyaan se on kohtuullisen help-

pokayttdinen ja sivut tytyy raahata omille paikoilleen.

Jotkin asetukset ovat kuitenkin kohtuullisen selkeita ja vaativat vain yhden nappulan painamista
toimiakseen, tai sitten ne ovat sellaisia ominaisuuksia, joiden kayttdé tavanomaisessa skannauk-
sessa ei ole tarpeellista ja tekisivat ohjeesta turhaan pidemman ja vaikeaselkoisemman. Ohjeessa
lyhyesti kasiteltavat setukset ovat suodattimien kaytto, joilla voi muokata skannatun sivun varia, si-
vun kiertdminen, jolla voi kiertaa sivua 90° myoétapaivaan, jos sivu on jostain syysta skannattu vaa-
rinpain tai poistaminen, jolla voi poistaa nakyvan sivun esimerkiksi, jos skannatun sivun laatu ei ole
riittdva. Vaikeampia ominaisuuksia, joita ohjeessa ei selosteta ovat kasikirjoitus, jolla dokumenttiin
voi tehdd omia merkintdja, kuten kynalla piirtaisi ja teksti, joka lisda sivuun tekstiruudun, joka taas

lisda sivulle tekstiruudun, johon voi kirjoittaa omia kommentteja.
7.4 Skannatun dokumentin tallentaminen lens-sovelluksella

Tallentamiseen on lens-sovelluksessa monia vaihtoehtoja, jotka on osoitettu kohtuullisen selkeasti.
Skannatun dokumentin voi tallentaa pdf muotoon, joka on ohjeessa suositelluin tallennusmucoto.
Pdf tallentuu lens-sovelluksen sisalla, josta sita on helpoin kasitella ja jakaa, joka on myds ohjeis-
tettu ohjeen mydhemmassa osassa. Taman lisaksi skannatun tiedoston voi tallentaa galleriaan, jol-
loin se tallentuu valokuvana lens-sovellukseen ja puhelimen omaan galleriaan. Tall6in skannatut
sivut ovat erillisina tiedostoina, eika niiden kasittely ole yhta kaytanndllista, kun niita kasittelee mui-
den pdf dokumenttien yhteydessa, silla ne eivat ole A4 kokoisia. Myds niiden vaatima tallennustila
on yleisesti suurempi. Naiden lisdksi on mahdollisuus tallentaa skannatut tiedostot Word, Power-

Point ja OneNote muodossa. Naita vaihtoehtoja ei kasitella ohjeessa.
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7.5 Dokumentin jakaminen ja myohempi muokkaaminen lens-sovelluksella

Lens-sovelluksessa tiedostojen jakaminen, eli [ahettdmien muille henkildille tai laitteille tehdaan
"omat skannatut kohteet” ndkymassa. Tiedoston omiin asetuksiin paasee painamalla tiedoston ku-
vakkeen oikeassa alalaidassa olevaa kolmea pistetta. Tasta avautuu valikko, jossa tiedostoa voi
muokata samalla tavalla, kuten aikaisemmissa dioissa kasiteltiin. Tama on kuitenkin mahdollista
vain, jos tiedosto on tallennettu pdf muodossa. Taman liséksi tiedoston voi nimeta uudestaan tai

poistaa.

Tassa vaiheessa ohjeessa keskitytdan jakamiseen, joka on myds yksi valikon mahdollisuuksista.
Tasta aukeaa ”jaa sovelluksessa” valikko, josta voi valita halutun tavan tai sovelluksen, jolla tie-
dosto jaetaan. Tiedoston jakamisen osaaminen on tarkeaa sen kasittelya varten. Tiedosto voidaan
haluta siirtda toiseen laitteeseen tai toiselle kayttajalle, jolloin tdma vaihe on osattava. Koska tama

valikko on puhelin ja kayttajakohtainen, niin siihen ei voida ohjeessa tutustua syvemmin.
7.6 Lens-sovelluksen erot iOS kayttojarjestelmassa.

Lens-sovellus toimii Iahes taysin samalla tavalla seka iOS:lla ja Androidilla. Erot jarjestelmien valilla
ovat enimmakseen kosmeettisia, eli jotkin nappulat nayttavat hieman erilaisilta. Suurin kaytannén
ero on tallentamisessa. 10S:ssa tallentaessa ei voi suoraan valita useampia tallennusmuotoja,

vaan tallennusnakymaan on palattava, jos tiedoston haluaa tallentaa useammassa eri muodossa.

21



8 SKANNAAMINEN IOS MUISTIINPANOT SOVELLUKSELLA

Vaikka ohjeessa keskitytdan padosin iOS:n oman muistiinpanot sovelluksen kayttéén, niin alussa
opastetaan silti lens-sovelluksen asennus ja Applen AppStoren kayttdé. Tama mahdollistaa lens-
sovelluksen lataamisen ja kayttdmisen myds iPhonella. Lens-sovelluksessa on tiettyja ominaisuuk-
sia ja mahdollisuuksia, joita iOS:n muistiinpanot sovelluksessa ei ole, kuten Microsoft yhteensopi-

vuus, jolla skannatut dokumentit voi muuntaa suoraan esimerkiksi Word dokumenteiksi.
8.1 10S muistiinpanot sovelluksella skannaamisen aloittaminen

Muistiinpanot sovelluksella skannatessa skannattu tiedosto tallentuu aina osaksi tiettyd muistiinpa-
noa. Tama tekee skannattujen tiedostojen hallinnasta muistiinpanot sovelluksen kaytésta hieman
monimutkaisempaa, silld skannattu tiedosto on aina osana muuta muistiinpanoa, johon voi lisata
tekstia ja muita liitteitd. Muistiinpanon voi luoda avaamalla muistiinpanot sovelluksen ja painamalla

oikeassa alakulmassa olevaa nappia.

Kun muistiinpano on luotu, niin skannauksen voi aloittaa painamalla alhaalla vasemmalla keskella
olevaa kameran kuvaa ja valitsemalla siitd skannaa dokumentteja. Sovelluksella voi skannata

my0s pelkkaa tekstia, mutta talléin dokumentista ei tule erillista jaettavaa tiedostoa.
8.2 Skannaaminen iOS muistiinpanot sovelluksella

Skannaus muistiinpanot sovelluksella tapahtuu ei eroa huomattavasti lens-sovelluksesta. Huomi-
oon otettavat asiat valotuksen, taustan kanssa ovat edelleen ja rajauksen kanssa ovat edelleen sa-
mat. Skannaus tapahtuu muistiinpanot sovelluksessa myoés painamalla valkoista painiketta nayton
alalaidassa. Muistiinpanot sovelluksen skannausnakymassa ei ole kaikkia vaihtoehtoja, joita lens-

sovelluksen alalaidassa on, mutta tama tekee nakymasta selkeamman.

Muistiinpanot sovelluksen skannauksessa on erona automaattisen skannauksen toiminto. Tama
toiminto skannaa sivun automaattisesti heti, kun se huomaa saaneensa sivun rajattua ja tarkennet-
tua. Tama ominaisuus on erittain kateva ja saattaa jopa tehda sivuista tarkempia, silla puhelimen
nayttoa ei tarvitse painaa itse, jolloin puhelin saattaa tarahtaa, tehden skannauksen tuloksesta hie-
man epatarkemman. Automaattisella toiminnolla on kuitenkin heikkouksia. Automaatti toiminto
saattaa skannata saman sivun useampaan kertaan, tai se saattaa jopa skannata seinan tai muun
paperia muistuttavan tasaisen pinnan, jos puhelimen osoittaa niita pain. Taman seurauksena doku-
mentissa saattaa olla useita ylimaaraisia "skannattuja sivuja”, jotka tulee manuaalisesti kdyda lapi
ja poistaa. Taman ominaisuuden saa kytkettya pois, mutta silloin jokaisen sivun kohdalla on painet-
tava skannausnappulaa itse, jonka jalkeen sovellus myds pyytaa kayttajaa tarkistamaan skannatun

sivun reunojen asettelun. Tama voi hieman hidastaa skannausta.
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8.3 Skannattujen sivujen esikatselu ja muokkaus iOS:ssa

Muistiinpanot sovellus ei lahtdkohtaisesti vie kayttajaa asetukset ndkymaan itsenaisesti. Sivujen
asetuksia muokatakseen kayttajan on painettava vasemmasta alareunasta kuvaketta, jossa nakyy
pieni kuva viimeisimmasta skannatusta sivusta. Tama tuo nakyviin skannattujen sivujen asetukset,
jossa sivuja voi esikatsella ja muokata. Muokkauksen vaihtoehdot ovat lens-sovellukseen verraten
rajalliset ja muistiinpanot sovelluksessa sivuja voi ainoastaan poistaa, kiertda vastapaivaan 90° ja

muokata sivun varitysta suodattimilla.

Naiden lisaksi tarkeimpana asetuksena on sivun uudelleen rajaus. Jos muistiinpanot sovelluksessa
kaytetdan manuaalista tilaa, niin silloin sovellus pyytaa tarkistamaan sivun rajauksen jokaisen
skannauksen jalkeen. Jos rajausta pitaa kuitenkin muokata tamankin jalkeen, niin sivun rajaaminen
uudestaan onnistuu esikatselundkyman vasemmassa alakulmassa olevasta painikkeesta. Tasta
paasee nakymaan, jossa koko kuvattu alue nakyy ja sivun kulmia voi siirtdd. Rajatessa kulmia so-
vellus tuo nakyviin suurennuslasin, joka auttaa kulmien sovittamista. Lisaa tarkkuutta kulmien siirte-
lyyn saa zoomaamalla haluttuun kohtaan pinsettiliikkeella ja siitdmalld skannauksen kulma halut-

tuun pisteeseen.

Skannauksen ollessa valmis ja halutessasi tallentaa tiedoston on poistuttava muokkausnakymasta
ja palattava takaisin nakymaan, jossa sivuja voi skannata lisda. Tassa nakymassa on painettava

tallenna painiketta oikeasta alakulmasta.
8.4 Skannattujen tiedostojen kasittely muistiinpanot sovelluksessa

Tiedostojen jakaminen tai muokkaaminen on muistiinpanot sovelluksessa hieman haastavaa, silla
monet asiat ovat omissa valikoissaan, ja kaikki valikot eivat ole saatavissa nakyville ilman jonkin
toisen painikkeen painamista. Ensimmaisena on koko dokumenttia koskeva valikko. Tama aukeaa
dokumentin ylla olevasta nuolesta. Tasta valikosta nakee tiedoston koon ja tiedostoa voi katsella

tai jakaa kokonaisuudessaan.

Sivukohtaiset asetukset saa nakyville, kun ensin valitsee dokumenttia koskevan harmaan laatikon
oikeasta ylakulmasta sivunakyman. Taman jalkeen voi valita sivun, joka tulee harmaan laatikon

keskelle nakyviin. Tata samaa sivua uudelleen painamalla paasee sivu kohtaisiin asetuksiin. Ase-
tukset ovat lahes samoja, kuin aikaisemmin on selostettu, mutta tassa nakymassa tiedostoon paa-

see lisdamaan sivuja.

Tiedoston jakaminen onnistuu koko dokumenttia koskevasta valikosta. Tasta valikosta voi valita jaa

painikkeen, joka avaa valikon, jossa ndkyy mahdolliset vaihtoehdot tiedoston jakamiselle. Aivan
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kuten Androidissa, niin myo6s i0S:ssa tama valikko on kayttajariippuvainen, joten sita ei voi tassa

ohjeessa kayda lapi.
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9 TULOKSET

9.1 Skannauksen laatu

Puhelimella suoritettavien skannausten laatu on Iahtokohtaisesti moderneilla laitteilla hyva. Puheli-
mella skannatut dokumentit ja sivut ovat yleisesti hyvin luettavissa, kun skannaukseen vaikuttavat
asiat, joita tassa opinnaytteessa on kasitelty, otetaan huomioon. Skannauksen laatuun on vaikutta-

nut etenkin laitteiden ja sovellusten yleinen kehittyminen.

Ohjeessa kaytetyt kuvat, jotka ovat kaikki skannattu puhelimella ovat olleet puhelimella olleet sel-
keita ja teravia. Naiden laatu on varmasti riittdva useimpiin kayttdtarkoituksiin ja myos virallisiin tar-

koituksiin.
9.2 Laitteet ja niiden erot

Suuri skannauksen lopputulokseen vaikuttava tekija on laitteen kelvollinen kamera. Kaytdssa oh-
jetta tehdessa oli ohjeen tekohetkellda uusin lippulaiva iPhone, seka edullisempi ja vanhempi Nokian
alypuhelin. Kummankaan laitteen skannausten tulokset eivat eronneet toisistaan tavalla, jolla olisi
kaytannén merkitystd dokumentin loppukayttdjan kannalta, silla molemmista kykenee lukemaan
selkeasti ja kasittelemaan. Tama patee silloin, kun muut skannaukseen vaikuttavat asiat, kuten va-
lotus ja alusta oli otettu huomioon. Lopputuloksissa on tietenkin pienia eroja, joita havainnolliste-

taan alla olevissa kuvissa.

Vanhemmassa Nokian puhelimessa laatu on kohtalainen ja tuloksen varista voi havaita epatasai-
suutta, silla dokumentin alalaita on selkeasti tummempi, kuin ylalaita. Koska paperi ei ole taysin
valkoinen, niin dokumentin teksti ei nouse esille yhta selkeasti paperista ja vaikuttaa hieman epa-
tarkemmalta. Taman huomaa hyvin selkeasti, kun skannatun sivun laittaa osaksi opinnaytetyota.

Yleisesti dokumentin laatu on silti kohtuullinen ja teksti selkeaa ja helposti luettavaa.

Uudemmassa iPhonessa puhelimen parempi kamera ottaa kuvaan selvasti enemman valoa, jolloin
lopputulos vaikuttaa paljon tasaisemmalta ja tarkemmalta. Dokumentin tausta nayttaa hyvin valkoi-
selta, jolloin sen reunoja on vaikeampi erottaa, kun se on osana tata opinnaytety6ta. Tama auttaa,

jos puhelimella skannattuja sivua taytyy laittaa osaksi laajempaa dokumenttia, jolloin ne sopivat pa-
remmin osaksi kyseista dokumenttia. Uudemmassakin puhelimessa teksti nayttaa silti hieman epa-

tarkalta, jos sita pitaa verrata tarkoitusta varten rakennettuun skanneriin.
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Nokia 5.1, Android 10

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium.

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus lacreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
‘gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.




iPhone 15 Pro Max, iOS 17

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium.

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus laoreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Donec aliguam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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10 POHDINTA

10.1 Johtopaatokset

Opinnaytetydna on tehty ohje dokumenttien skannauksesta ja tdssa huomioon otettavista asioista.
Tata ohjetta tehdessa on havaittu, ettd skannattujen dokumenttien kayttd on yleisesti riittava niiden
kasittelya ja jakamista varten. Skannauksen laatu riippuu kuitenkin monista tekijoista, jotka on oh-

jeistettu huomioimaan tdman opinnaytetydn liitteena olevassa ohjeessa.

Opinnaytetta tehdessa on myods havaittu, etta vaikka laitteen ialla on vaikutusta skannauksen tulok-
seen, niin vanhemmillakin laitteilla voi mahdollisesti suorittaa skannauksia hyvaksyttavalla laadulla.
Opinnaytetydssa kasitelty puhelinten otanta on ollut vain kaksi laitetta, joten tata hypoteesia ei voi

pitaa taysin tieteellisesti pitavana.
10.2 Mahdolliset ongelmat ja niiden ratkaisut

Useat muutkin muuttujat voivat vaikuttaa skannauksen laadun lopputuloksiin. N&ita voivat olla
myds dokumentin yleinen ulkoasu. Naita voivat olla dokumenttien fontin koko ja muoto. Yleensa
dokumentteja ei tulostetta niin pienella tekstilla, ettd ihminen ei kykenisi niitéa lukemaan, jolloin
myo6s puhelimella skannaamiseen on riittdvasti yksityiskohtia. Joissain dokumenteissa nain voi kui-
tenkin myds olla. Lisédksi mahdollinen skannattavien dokumenttien likaisuus voi vaikutta lopputulok-

sen laatuun, mutta tama on sama kaikille skannereille.
10.3 Puhelimella skannaamisen tulevaisuus

Tulevaisuudessa siirrytaan koko ajan digitaalisempaa maailmaa kohti. Kuitenkin aina jostain voi
tulla vastaan paperinen dokumentti oli se sitten kasin kirjoitettu viesti tai jotain muuta. Nama doku-

mentit on aina tarkea saada tallennettua mahdollisimman laadukkaassa muodossa.

10.4 Aiheeseen liittyvat jatkoselvitykset ja tutkimukset

Tassa opinnaytteessa kasiteltiin yleisesti skannaamisen laatuun liittyvia asioita ja vain kahta mah-
dollista sovellusvaihtoehtoa. Aiheeseen liittyvassa seuraavassa opinnaytetydssa voisi myods kayda
Iapi ominaisuuksia tai sovelluksia, joita tama opinnayte ei kasittele ja naiden vaikutuksia skannauk-
sen laatuun. Aihetta kasittelevassa jatkotutkimuksessa voisi myds porautua aiheeseen syvemmin
ja selvittda onko viela jokin muu muuttuja, joka voisi vaikuttaa skannauksen laatuun, ja kuinka tama
lopputuloksen laatu vaikuttaa dokumenttien kaytettavyyteen. Lisaksi tulevaisuudessa voisi selvittaa
onko puhelimella skannattujen dokumenttien laatu muuttunut huomattavasti ja onko siihen vaikutta-

nut enemman sovellusten ohjelmisto tai puhelinten optiikan parantuminen. Myds muiden laitteiden
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testaaminen voisi olla mahdollinen tutkimuskysymys, kun mietitdan, etta millaisella laadulla muut,

seka uudemmat etta vanhemmat laitteet suorittavat skannauksen.
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Remzi H. Arpaci-Dusseau ja Andrea C. Arpaci-Dusseau, Operating Systems: Three Easy Pieces,

introduction

https://pages.cs.wisc.edu/~remzi/OSTEP/intro.pdf
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Ohjeen tarkoitus

* Ohjeen on tarkoitus opastaa paperisten dokumenttien oikeaoppiseen
digitalisointiin.
e Kayttojarjestelmina Googlen Android ja Applen iOS.

* Opastettavana ohjelmana Microsoft Lens ja iOS:n muistiinpanojen
oma skanneri.

 Taman lisaksi opastetaan ohjelmien lataus ja skannattujen
dokumentin siirtaminen eteenpain ja tiedoston kasittely.



Perusteet



Tarvikkeet ja huomioon otettavat asiat

1. Alypuhelin

* Ohjeessa kasitellaan Android ja iOS jarjestelmia.

2. Valaistus
e Riittava valaistus.

3. Alusta.
* Tasainen alusta, johon voi asettaa dokumentin.

4. Skannattava dokumentti.



Ennen skannaamisen aloittamista

* Ennen Dokumenttien skannaamista on tiedettava, mita tullaan
skannaamaan.

e Skannattavat dokumentit on jarjesteltava oikeaan jarjestykseen.

 Taman jalkeen on |6ydettava hyva tasainen alusta, johon paperit voi
laskea.

* Jos mahdollista alustan olisi hyva olla eri varinen, kuin skannattava
dokumentti. Talloin dokumentin tarkka rajaaminen helpottuu.

e Varmistu riittavasta valaistuksesta.

* Jotta dokumentin skannaus onnistuu on valon maaran oltava riittava ja tultava
oikeasta suunnasta.

* Jos mahdollista valo tulee asettaa siten, etta puhelimesta tai kuvaajasta ei
heijastu paperille varjoa.



Valaistus
skannattaessa

1. Dokumenttia skannattaessa on oltava
riittava valaistus.

a. Kuvassa 1 nahdaan hyva skannaustulos.

b. Kuvassa 2 havainnollistetaan, kun
valaistusta ei ole riittavasti.

2. Skannattaessa on otettava myds
huomioon valon suunta.

a. Kuvissa 3 havainnollistettu varjo jattaa
kuvaan 4 ei toivotun varjon, kun valoa ei

ole saadetty oikein.

b. Taman voi korjata asettamalla paperin
toiseen paikkaan, siirtamalla valoa tai
kuvausasentoa.

c. Jostama ei ole mahdollista, niin voidaan
kayttaa puhelimen salamaa.

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit tempor. Donec

nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut guam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium.

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
Vel elit mollis, sed rutrum lectus laoreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orei varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nis! libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nis| porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliguam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis

ex lectus, ut varius velil venenatis tempor. Donec malesuada commoda
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Valaistuksen
vaikutus
skannauksen
laatuun

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras lacreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium,

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus laoreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.

Lorem Ipsum

in. Donec aucto
ev, sed dapibus tortor, Nuliam ¢

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium.

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus laoreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec aucter sagittis
eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

ris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
t lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
€, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
to lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
e metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis,

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius vel atis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor mas: tiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci m: Jla consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhon = Praesent consequat bibendum
pellentesque. Mo mollis. Sed ornare nec est in
pretium.
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Nullam a purus 1m dapibus at odio eget
dapibus. Praes sellentesque gravida
Lorem ipsum d elit. Duis egestas ante
vel elit mollis ate porttitor arcu, at

convallis maL nt nisi quis vulputate.
Orci varius nat ent montes, nascetur
ridiculus mus. | ec auctor sagittis
sem eu rutrum tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et ¢

s, augue ligula dignissim
sl Phasellus porttitor, mi nec
), eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus s In lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Donec aliquam, i
nisi, sit amet tin
venenatis ornal

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.

i 2 3 :

1. Kuvassa esitetaan hyva skannaustulos. Teksti on helposti luettavaa ja tarkkaa.

1. Voidaan lukea koneellisesti OCR tunnistuksella.

2. Kuvassa valaistus on liian alhainen ja teksti sumeaa. Tekstia on hidas ja vaikea lukea, ja pienemman tekstin lukeminen muuttuu
mahdottomaksi.

1. Useimmissa puhelimissa voidaan kayttaa salamaa tilanteen parantamiseksi, mutta sekdan ei ole aina varma, kuten kohdassa 4 todetaan.

3. Kuvassa on liian kirkas valaistus. Teksti muuttuu harmaaksi ja dokumenttiin heijastuvat varjot nakyvat selkeammin.
1. Tama on harvoin ongelma, silla kamerat pystyvat yleensa suodattamaan liian valon pois, joskin talléin tummat kohdat korostuvat.

4. Kuvassa nakyy epatasaisesti valotettu skannaus. Pahimmillaan lilan epatasainen valo voi tehda osasta sivua lukukelvottoman, kun kamera
pyrkii sdatamaan valotustaan.

1. Voitapahtua useimmiten, jos skannataan pimeassa tilassa, jossa yksi valonlahde osoittaa suoraan dokumenttiin tai kdytettdaessa puhelimen omaa
salamaa. 8



Skannaukselle
sopiva alusta

e Skannatessa taustan on
oltava mahdollisimman eri
varinen, jotta ohjelma ja
kamera ymmartaa sivun
reunat paremmin.

* Reunoja voi saataa myos
manuaalisesti, joka
opastetaan mydhemmin.

e Skannauksen voi tehda myos
pitamalla dokumenttia
kasissa esimerkiksi seinaa
vasten.

e Talloin riskina sormien
jaaminen skannattuun
dokumenttiin.

Lorem Ipsum

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis.
x lectus, ut varius velt venenatis tempor. Donec malesuada commodo
fis. vitae porttitor massa rutrum nec; Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras facreet orci maximus libero vehicuia conseguat, Morbi ut libere.
vanus lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
se';luel:'rl“&mue Morbi fadilisis ut quam quis mollis. Sed omare nec est in

Hullam a purus sed lectus pulvinar ulricies. Nulam dapibus at odia eget
dapibus. Praesent cansectetur nulla quis quam pellentesque gravide.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis

vel elt molis, sed rutrum Jectus lacreet. Nunc vulputata poriitor arcu, at
convallis mauris imperdiat a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputa
©Orci varius natoque penalibus et magns dis parturient montes, nascetur
ridicukis mus. Nunc maximus lacinia solicitudin. Donec auctor sagiiis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam [d ayctor
eral. Aenean et dictum justo. 5
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Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectstur adipiscing efit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius veil venenatis tempor. Donec malesuada commaoda
nisl, vitae porttitor massa rutrum nec. Eliam placerat vitae felis vel matis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
warius lactus thoncus diclum eu a ante. Prassent consequat bibendum
pelientesque. Morbi facilisis ut quam quis maliis. Sed omare nec est in
pretium,

Nullam a purus sed lectus puivinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam palientesque gravida
Lorem ipsum dolor it amet, consectetur adipiscing eiit Duis egestas ante
vel it mallis, sed rutrum lectus laoreet Nunc vulputate porttitor arcy, at
convallis mauris imperdset a- Donec viverra tincidunt nisi quis wulput
Orel varius natoque penatibus et magnis dis parturient mantes, nascelu
nidieulus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auclor sagittis
sem e ruirum. Sad sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Asnean et dictum justo.

Donec aliquam, mauris sit amet portitor facilisis, augue liguta dignissim
nisi, st amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasailus portifor, mi nec

i o, eu voluipal sapien ips
in lacinia &x

gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mautis non kbero at felis
omare sodales at sit amet uma. Fusce fermentum malesuada facilists.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendtsse cursus dul sed thoncus dictum. Morbi fringills seq
augue nec portiiior. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum ibero
quis, ntrum dul, Aliquam feugial id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandil. Suspendisse varius faucbus turpis In suscipt
Integer fempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibutum

Lorem Ipsum

Donec aliqu
nisl, sit ame ol lorem neque
venenalis orare, nisl libero ferm
turpls. Phasellus quis justo lores
fermentum est, vel posu s facilisis maximus. Phaselius a ante
gravida, hendrerit nisl po itur tellus. Mauris non libero at fel
ormare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspandisse cursus dul sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor, Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dul. Aliquam feuglat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum

* Useimmat ohjelmat pyrkivat rajaamaan sivun reunat automaattisesti.
e Kuvissa 1 ja 2 nakyy, kuinka lilan saman varinen tausta haittaa
sivun reunojen tunnistamista.
* Kuvassa 3 musta tausta auttaa rajausta.



Asettelu ja vakaa
skannaus

 Skannattaessa kuva tulee ottaa
mahdollisimman hyvasta
asennosta, silla kasien tarina voi
tehda skannatusta sivusta
epatarkan.

* Tuotos tulee aina tarkistaa
esikatselunakymassa. Ensimmainen
otos ei valttamatta onnistu, joten ei
pida pelata uusien otoksien
ottamista.

 Skannaamiseen kannattaa varata
riittavasti aikaa.

Kuva: DeepAl
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Skannaaminen Androidilla ja
Microsoft Lens sovelluksella



1. Sovelluksen O ¢ B

. 2.1
asentaminen pr—
Androidissa ® e 35

4,8% 10 milj.+ E
871t. arvostelua ® Lataukset PEGI3 ®

1. Androidista on saatavilla useita eri versioita,
jotka toimivat hieman eri tavoilla.
. Joissain versioissa voi olla oma

sisdanrakennettu muistiinpano sovellus,
jolla voi skannata, kuten iOS:ssa.

Q, Hae sovelluksia

= ® 9 O »|

Lens Kamera 3 0 1Lens Asetukset Play Kauppa

. Esimerkkina Samsung Notes.

2. Saatavilla on myds muita ohjelmia, joilla
skannauksen voi tehda. Nama ohjelmat on
ladattava Androidissa Play Kaupasta.

Kaikki sovellukset

1. Play kaupasta voi ladata sovelluksia <. ‘
etsimalla niita ylhaalla olevan kentan avulla.
2. Haluttu sovellus ladataan puhelimeen ASelthsel il Bitve
painamalla asenna. ~
. icrosoft Lens on ilmainen sovellus.
1. Microsoft L iimai I M Ol
Maksullisessa sovelluksessa nakyy samassa
kohtaa hinta. Gmail Google Google TV Kalenteri Kamera
3. Sovellus latautuu valikkoon, jonka saa ‘L e e
nakyviin pyyhkaisemalla alareunasta e
y|OSpaIn Keep-muistiin.. Kello Kuvat Laskin Lens
1. SO\{eIIus Iatautu.u tahan vallk.koon @ 7 I | .
2. Valikosta sen voi siirtaa etusivulle.

ens Maps Meet Messages My De;lige




2. Sovelluksen
kayttdéonotto

1. Ensimmaisella kaynnistyskerralla Lens
pyytaa lupaa kayttaa tiedostoja ja
kameraa. Naihin on valittava "salli”
sovelluksen toimimiseksi.

2. Taman jalkeen nakyviin tulee lyhyt
sovelluksen esittely. Tasta paasee
etenemaan painamalla kameran kuvaa.

3. Lens:ssa on skannaamisen lisaksi muita
ominaisuuksia, joita voi selata alhaalta
vierittamalla sivuille.

1. Naita toimintoja ei kasitella syvemmin
tassa ohjeessa.

4. Microsoft Lens nayttaa ja toimii paaosin
samalla tavalla sekd Androidissa, etta Q
i0S:ssa.

|

Saako Lens kayttaa laitteellasi
olevia kuvia, mediaa ja tiedostoja?

1 SALLI

ESTA

O

Saako Lens ottaa kuvia ja

naUhOittaa VideOita? Skannaa ja puhdista asiakirjoja, luonnoslehtioita ja kayntikortteja

1 SALLI

ESTA

ASIAKIRJA

TOIMINNOT LUONNOSLE

Taskukokoinen skanneri

=

ALOITA SKANNAAMINEN



3. Skannaaminen
Microsoft Lens
sovelluksella

1. Skannataksesi sivun osoita sita kameralla.

Omat skannatut kohteet

Lorem Ipsum

1. Skannattaessa tulee pyrkia
mahdollisimman lahelle skannattavaa
kohdetta, kuitenkin siten, etta reunoille
jaa tilaa rajausta varten.

Ao Office Lens

2. Lens tunnistaa sivun reunat
automaattisesti ja osoittaa taman
oransseilla reunuksilla.

2. Skannataksesi sivun paina valkoista
ympyraa keskella nayton alalaidassa.

3. Vasemmassa ylakulmassa nakyy salaman
asetukset painike.

1. Isossa kuvassa se on asetettu toimimaan
automaattisesti.

2. Jossalama ei toimi pimedssa, niin sen
voi asettaa toimimaan aina.

3. Jossalama taas laukeaa, kun sita ei
haluta, niin sen voi laittaa kokonaan
pois.

TOIMINNOT  ASIAKIRJA  LUONNOSLE!

4. Koti nappulasta paasee kuvan 2
nakymaan, jossa voi tarkastella aiemmin
skannattuja tiedostoja.




Asetukset
Saada reur skannauksen jalkeen  (0)

3. Reunojen
rajaaminen Lens
sovelluksella

1. Kuvassa nakyy skannauksen jalkeen esiin

Lorem
Lorem Ipsum Ipsum

tuleva esikatselu nakyma, jossa on
skannattu sivu ja mahdollisuus muokata
skannauksen reunoja.

Reunoja voi muokata kulmasta
painamalla kulmissa olevia valkoisia
paloja tai jokaisesta sivusta painamalla
paksua kohtaa sivujen reunoissa.

1. Kulmaa painettaessa sovellus nayttaa

suurennuslasin, jolla kulmaa voi rajata
tarkemmin.

Tama nakyma tulee esille jokaisen
skannatun sivun jalkeen.

Ominaisuuden voi ottaa pois painamalla

oikeasta ylakulmasta.

Kuvassa 2 osoitetaan huonosti rajattu
skannaus, joka voi vaaristaa
lopputulosta.

fermentum est, vel
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris nor ro at felis
ormare sodales at sit amet urna. Fusca fermentum malesuada facilisis

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis edio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum

Vahvista

Lorem ipsum dolor sit
ex lectus, ut varius velit v
nisi, vitae porttitor massa r
Cras laoreet orci maximu
varius lectus rhoncus
pellentesque. Morbi facilis
pretium

Nullam a purus sed lectus pul

dapibus. Praesent cons

Lorem ipsum dolor sit am

vel elit mollis, sed rutrum

convallis mauris imperdiet a

Orci varius natogue penatibus

ridiculus mus. Nunc maximus ‘g:ﬂ )

sem eu rutrum. Sed sed al quet leo, se

erat, Aenean et dictum juste.
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Skannauksen asetukset
Lens sovelluksessa

1. Ensimmaisen skannatun sivun jalkeen
nakyviin tulee kuvassa 1 nakyva valikko.

1.

7.

Valitsemalla ”Lisaa” palaat takaisin
skannausndakymaan ja voit skannata
dokumenttiin lisaa sivuja.

"Suodattimet” valikosta voit muokata
sivun varia ja valaisutyylia.

Valitsemalla ”“Rajaa” voit palata takaisin
muokkaamaan sivun reunoja, joka
ohjeistettu diassa 15

”Kierra” napista voit kiertaa sivua 90°
myotapaivaan.

Kohdasta "Nayta lisaa” saat lisaa
asetuksia nakyviin. Katso dia 17.

Asetukset painike, josta voit muokata
skannatun tiedoston tallennuskokoa.
”Valmis” painike, josta paasee

tallentamaan tiedoston. Katso dia 19.

2. Kuvassa 2 osoitetaan kohdan 1.7
asetusnakyma, jossa voi valita
tallennettavan tiedoston koon.

1.

Yleisesti on suositeltavaa kayttaa
korkeaa tiedostokokoa, mutta tietyissa
tilanteissa pienempi tiedostokoko voi
olla ainoa toimiva.

Asetukset

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing e
ex lectus, ut varius velit venenatis t
nisi, vitae porttitor massa rutrum n
Cras laoreet orci maximus liber
varius lectus rhoneus dictum eu a ante. Pre
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mi
pretium

Nullam a purus sed lectus pulv
dapibus. Praesent consecteti
Lorem ipsum dolor sit amet, co
vel elit mollis,
convallis mauris im
Orei varius natoque us
ridiculus rmus. Nunc maximus |z
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo,
erat. Aenean et dictum justo

r Ultricies. Nul

Lorem ipsum
vel elit mollis, sed r
convallis mauris
Orci varius natogy

rient mentes, nascetur
Donec auctor sagittis
apibus torter. Nullam id auctor

sem eu rutrum. Sed sed aliguet leo, sed d
erat. Aenean et dictum justo

Denec aliquam, maur
nisi, sit amet tincidunt
venenatis ornare
turpis. Phasellu:
fermentum est 4
gravida, hendrerit nisl porta Ef‘f\ ur tellus, Mauris non libero at fels
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

facilisis, aug:
3 nisl. Phasell

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phaselius porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis

i justo s/

Aliguam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Maorbi fringilla sed
augue nec portlitor. Suspendisse vitae lacus aliqguam, interdum libero

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero

quis, rutrum dui. Aliguam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit: Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.

quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odic ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum

Asetukset

Tiedostokoko

1.7

1.1 1.2 13 14715
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Skannauksen asetukset
Lens sovelluksessa

1. Jos valitset edellisessa diassa 16
ohjeistetun "Nayta lisdaa” painikkeen, niin
nakyviin tulevat lisavalinnat ovat:

1.

2.

2. Valitessasi sivujen jarjestaminen
uudestaan, sinulle aukeaa kuvan 2
mukainen nakyma.

1.

Jarjesta uudelleen

Lorem Ipsum Lorem Ipsum

”Poista”, joka poistaa nakyvan sivun
”Kasin kirjoitus”, jossa voit piirtaa
dokumenttiin lisamerkintoja.

Lorem Ipsum
"Teksti”, jossa voit lisata tekstiruudun,
johon kirjoittaa oma teksti.

”jarjesta uudelleen”, joka avaa kaikki
skannatut sivut nakyviin ja voit vaihtaa
sivujen jarjestysta.

Tassa nakymassa voit jarjestaa sivuja
raahaamalla haluamasi sivu oikeaan
kohtaan.

Siirrettyasi sivut oikeaan kohtaan valitse

"Valmis” oikeasta alakulmasta. @ @ W

Vaihtoehtoisesti, jos haluat peruuttaa Lisaa Suo..imet Rajaa Kierra Poista

muokkauksesi valitse “Peruuta” : 1.1

vasemmasta alakulmasta. \va T am :
Kasi..itus Teksti Jérje..leen

1.2 13 14



Asetukset

R

Tallentaminen

1. Asetukset nakyma tulee automaattisesti
nakyviin vain ensimmaisen skannauksen LLorem Ipsum

jalkeen. Taman jalkeen sinne on
palattava itse painamalla oranssia .
nappia. g

varius lectus rh
pellentesque. Morbi fa

1. Asetusten ohjeistuksen loytaa dioista 16
ja 17.

2. Napissa nakyy numerona skannattujen ] : :
sivujen maara. Tasta voi viela tarkistaa, e et e e o wilfcut, tones ioht T
monta sivua on skannattu. S

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phaselius porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id

2. Skannausnakymassa voit skannata lisaa i o o o oo o e, s e
. . . . . gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
S|VUJa, tal palnaa Olkea”a alhaa”a Olevaa ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea

oranss i da huo I i na p p i a J ad ta | | e nta d dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed

augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliguam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida

S ka n n atut Sivut. mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit

Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.

3. Kun olet saatanyt yksittaisen sivun tai
tallennettavan dokumentin asetukset,
valitse oikealta alhaalta valmis, jolloin
paaset tallentamaan, joka ohjeistetaan
seuraavassa diassa 19.

> TOIMINNOT ~ ASIAKIRJA  LUONNOSLE

@ @ 1 @ :
Valmis >
Lisdd Suo..imet Rajaa Kierra Nayt..isaa




Tallentaminen Lens-
sovelluksella

1. Kun olet saanut kaikki sivut skannattua ja
painanut “Valmis” nappia, paaset seuraavaan
nakymaan.

2. Tassa nakymassa voit muokata dokumentin
tallennukseen liittyvia asetuksia.

1. Ylhaalla voit muokata tiedoston nimea.
2. ”"Tallenna kohteeseen” voit valita tiedoston
muodon.
e  PDF tallentuu Lens sovellukseen.

*  @Galleria tallentaa skannauksen lens
sovellukseen ja galleria-sovellukseen
valokuvana.

* Word tekee skannauksesta Word
dokumentin ja pyrkii automaattisesti
tunnistamaan, jolloin sita voi muokata.

* OneNote ja Powerpoint pyrkivat samaan.

. Naihin vaihtoehtoihin tarvitaan Microsoft
tunnus.

* Voit halutessasi valita myds useamman
vaihtoehdon.

3. Taman jalkeen valitse tallenna.

¢«

oo Offcelens D 2.1s

Omat skannatut kohteet

@ <

Lorem Ipsum

TALLENNA KOHTEESEEN

W

Jm] }

N ]|

Galleria

PDF 3 ice Len

Puhelimen tallennustila > Documents > Office Lens D s s

oneNote 0O 3. Tallennuksen jilkeen ohjelma
irjaudu sisaan, jos haluat tallentaa skannatut kuvat muistikirjoihin

e vie sinut nakymaan, jossa naet
neDrive o

Kirjaudu sisé@an, jos haluat tallentaa skannatut kuvat pilveen D kalkkl Skannatut kOhdat-

Word (OCR-asiakirja) 1. Tahan nakymaan paasee aina

painamalla oikeassa
ylakulmassa olevaa ”koti”
nappulaa Lens sovellusta
avattaessa. Katso dia 14.
Kameran kuvasta voi aloittaa
uuden skannauksen.

Kirjaudu sisdédn, jos haluat luoda OCR-tiedostoja, joista tekstit on

PowerPoint 0

Kirjaudu sisaan, jos haluat luoda PowerPoint-dioja

AVAA SOVELLUKSESSA

Syventava lukuohjelma

Tekstin lukeminen kuvista

Lue

20

19



Tiedostojen jakaminen ja
mydhempi muokkaaminen
Lens sovelluksella
Androidissa

1. Kasitellaksesi jo skannattua dokumenttia
navigoi “"Omat skannatut kohteet
nakymaan”.

2. Taman jalkeen paina jaettavan tiedoston
nimen vieressa olevaa kolmea allekkain
olevaa pistetta.

3. Talléin alas avautuu valikko, jossa on
asetuksia.

1. Muokkaa palauttaa takaisin skannaus ja
muokkaus nakymaan, jolloin pdf:aan voi
lisata sivuja tai olemassa olevia sivuja
muokata.

2. Tiedoston voi myos nimeta uudestaan.

3. Jaa painikkeella voit lahettda tiedoston
eteenpain.

4. Voit myos poistaa tiedoston.
4. Jakaessasi tiedostoa nakyma ja saatavilla

olevat vaihtoehdot riippuvat puhelimesi
mallista ja lataamistasi sovelluksista.

Muokkaa 3 . 1

Nimea uudelleen 3 . 2

Jaa 33
Poista 3_4

Puhelimen tallennustila > Documents > Office Lens

Jaa sovelluksessa

‘ Office Lens.pdf

Suora jakaminen ei kaytettavissa

M o~ &

Qan Lahijakami... Drive

3

Bluetooth
20




Lens-sovellus i0OS:ssa



Q. microsoft lens [x]

Sovelluksen . .
¢ \ w Microsoft Lens: PDF Scanner

asentaminen 10S

1. 10S:ssa on valmiina muistiinpanot
sovellus, jolla taman skannauksen

voi tehda, jota kasitellaan ohjeen g Microsoft 365 -mobilisovell...
L]

tassa osassa.

2. Jos haluat kayttaa Lens sovellusta,
niin sen voi ladata App Storesta: Téman paketin apit

1. Valitse App Storen alareunasta ﬁ
"Haku”.

2. Kirjoittamalla haluamansa
sovelluksen ylos hakukenttaan.

3. Etsimalla sovelluksen ja painamalla
E Microsoft Word

sen oikealla puolella olevaa "Hae”
nappia.

1. Jossovellus on jo asennettu
napissa lukee "Avaa”.

3. Saatavilla esimerkiksi aikaisemmin ﬁ Microsoft OrieNote
ohjeessa kuvattu Microsoft Lens. -

1. Kaytannollinen etenkin, jos on jo
naiden muiden jarjestelmien
ekosysteemissa sisalla.




Lens-sovelluksen erot
10S:ssa

1.

|I0S:n lens sovelluksessa on saatavilla
samat asetukset, kuin lens-ohjelmassa
Androidilla. Nakyma on kuitenkin hieman
erilainen. Katso diat 16, 17.

Tallentaminen i0S:ssa toimii myos
samalla tavalla, mutta nakyma on taas
erilainen.

|0S:ssa ei voi valita suoraan useampaa
tallentamisvaihtoehtoa, mutta tahan
valikkoon voi palata myéhemmin takaisin
tallentaakseen useammassa muodossa.

Tallentaakseen i0S:ssa pitdaa painaa
haluttua tallennusmuotoa.

@

Lisaa

S

Asetukset

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante, Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed crnare nec est in
pretium.

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus laoreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliguam feugiat id sem vitae vulputate, Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.

@ ju! )

Suodattimet Rajaa Kierra

A

Kasinkirjoitus Teksti

T}

Poista

Edellinen Vie kohteeseen

Otsikko Microsoft Lens

% Kuvat

«y PDF

0§ OneNote
@ OneDrive
[y Word

[ PowerPoint

9 Sahkoposti
[y Syventava lukuohjelma

(7> Lis3a sovelluksia



Skannaaminen iOS:n
muistiinpanot sovelluksella



|OS muistiinpanot
sovelluksella
skannaamisen
aloittaminen

1. Muistiinpanot sovelluksessa on
aloitettava uusi muistiinpano
painamalla nappulaa vasemmasta
alakulmasta.

2. Kun uusi muistiinpano on luotu, niin
skannaamaan paasee valitsemalla
kameran alhaalta keskelta.

3. Taman jalkeen on valittava skannaa
dokumentteja.

1. Valitsemalla skannaa teksti,
sovellus skannaa dokumentista vain
tekstin muokattavaan muotoon.
Tama ei tee skannatusta
dokumentista tiedostoa.

Muistiinpanot

Q Haku

Ei muistiinpanoja

3 — Skannaa dokumentteja

2

Valitse kuva tai video

Ota kuva tai videoi

Skannaa teksti




|OS muistiinpanot
sovelluksella
skannaaminen

1. Osoita skannattavaa dokumenttia
puhelimella.
1. Skannattaessa tulee pyrkia L v e o LOI‘em IpSU.m
mahdollisimman lahelle skannattavaa Vo ool g eg-inkisoknioa by
kohdetta, mutta kuitenkin siten, etta sor s il e R
reunoille jad vahan tilaa. s bowsa it i s ot : o e na

bero vehicula consequat. Morbi ut libero
cus um eu a ante, Praesent consequat bibendum

2. Alusta ja valaistuksen ollessa kunnossa, peorevean Yo it
ohjelma osaa tunnistaa paperin reunat us lacni solciun Donec auctr sagits
automaattisesti.

Manuaalinen

ur
s mauris imperdiet a. Denec viverra tincidunt nisi quis vulputate.

e 0 - ugue lig
o Je_ ssgoes ss sy ee . .. . o ius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
1 . Va |Oa VOI I ISata Sa ata ma I Ia Sala ma n b ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
. . " el sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor

tol mi ntaa . ikl ooyt 4 erat. Aenean et dictum justo

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phaselius porttitor, mi nec

3 ] O hj el m a Ssa O n a uto m a atti n e n ja . : ‘I \icat venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id

. . . . & r :u'p:s Phasel;us q‘ws justo lorem Euls in lacinia ex. Integer molestie
= & i ermentum est, vel posuere metus facilisis 1s. Ph !l
manuaalinen asetus, jota voi vaihtaa s _ ‘ e Nutam gravc e il Bl sl o e ) o el
! < G DI - susCipit ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis
oikeasta ylakulmasta I s ke
. Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
. . dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
1. Automaattinen ottaa kuvan daina, kun se saa augue nec portitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero

quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate, Nullam gravida

sivun tarkennettua ja rajattua. _ malts odio ac biandit. Suspendices varius faucibus furpis in suscipit

Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum

2.  Manuaalinen ottaa kuvan vain alareunan
nappia painettaessa. Talloin sovellus kysyy
sivun rajaamisesta, katso dia 26.

4. Taman jalkeen voi siirtya seuraavaan sivuun

5. Voit esikatsella ja muokata skannattuja Fa
sivuja painamalla vasemmasta alakulmasta. (- |

6. Kun kaikki sivut on skannattu paina
tallenna.



Esikatseluja muokkaus
skannauksen
vhteydessa

Jos haluat esikatsella skannattuja sivuja voit
valita edellisella sivuilla osoitetun kohdan 6.
Talla sivulla voit tarkistaa skannattujen
sivujen laadun ja muokata niita.

1. Kun sivun muokkaaminen on tehty paina
”Valmis”, niin siirryt skannaamaan lisaa
sivuja tai lopettamaan skannauksen.

2. Voit skannata nakyvan sivun uudestaan
ja palaat edelliseen nakymaan.

3. Kohdassa voit rajata nakyvan sivun itse
uudestaan.

4. Painikkeella voit muokata sivun varitysta,
esimerkiksi tekemalla varillisesta sivusta
mustavalkoisen.

5. Kierra sivua 90° vastapaivaan.

6. Poista sivu.

1/2

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Merbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium,

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus laoreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate,
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum,

@ Manuaalinen

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante, Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium.

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at cdic eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida,
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus laoreet. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Denec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet una. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum, Morbi fringilia sed
augue nec portlitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdumn libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate, Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in Suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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Esikatseluja muokkaus
skannauksen

vhteydessa

Reunoja voi muokata kulmasta
painamalla kulmissa olevia palloja.
1. Kulmaa painettaessa sovellus nayttaa

suurennuslasin, jolla kulmaa voi rajata
tarkemmin.

Tama nakyma tulee esille jokaisen
skannatun sivun jalkeen, kun
skannaaminen on asetettu manuaaliseen
tilaan.

Tassa nakymassa voi myos tarkastella
skannauksen lopputulosta ja ottaa uuden
kuvan nykyisen tilalle painamalla ota
uusi.

Reunojen muokkauksen voi tallentaa
painamalla pida tama.

Kun reunoja muokataan myéhemmin
valikon tekstit ovat kumoa, joka kumoaa
tehdyt muutokset ja valmis, joka
tallentaa.

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada cammo?o
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel m_aﬂls.
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Praesent consequat bibendum
pellentesque. Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed ornare nec est in
pretium.

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies. Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, cor ir adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus lacreet, Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Donec viverra tincidunt nisi quis vulputate.
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis, In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliguam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate, Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.

wallls mauris imperdiet
Orci varius naloqus penati

: olfc nec auclor sagitis
56 e rutrum, Sed sed aliquet I8, sed dapibus tortor, Nullam id auctor
erat. Asnean et dictum justo

Danec aliquam, mauris sit amet portitor faciisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phaselius portitor, mi nec
venanatls omare, nis! kbero farmentum justo, eu volutpat sapien Ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestis
fermentum est. vel posusre mefus facilsis maxmus. Phasellus & ante
gravida, hendrerit nisl porta, effictur tallus. Mauris non libero at feis
ormare sodales at sit amet uma. Fusce fementum malesuaca faciisis

Aliquarm at solliciudin est, eget slementum turpis. In hac habiiasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dul sed rhoncus, dictum, Morb fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendsse vitae lacus aliquam, interdum Ebero
quis, natrum cul. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nulam gravida
mollis edia ac blandit. Suspendisse vars faucibus turpis in suscipil
Integer tempus arcu vitae ex aiquet, vel bikendum ipsum vestibulum

Saada vetamalla kulmien lahelta.

28



Skannausten kasittely
0sana muistiinpanot
sovellusta

1. Skannauksen tallentamisen jalkeen tai
muutoin palatessa muistiinpanoon
aukeaa kuvan 1 mukainen nakyma.

2. Painamalla skannauksen ylla olevasta
nuolesta saa auki koko tiedostoa
koskevan valikon.

3. Jos haluaa muokata yksittaista
skannattua sivua, niin tulee painaa
oikealla ylhaalla olevaa painiketta, jolloin
sivut saa nakyviin ylos.

4. Valitsemalla yhden sivun ja painamalla
siihen ilmestyvaa kolmea pistetta paasee

lisavalikkoon, josta yksittaista skannattua
sivua voi muokata.

5. Yhteen muistiinpanoon voi skannata
myos useamman erillisen dokumentin.

1

Lorem Ipsum v

Lorem Ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nulla venenatis
ex lectus, ut varius velit venenatis tempor. Donec malesuada commodo
nisi, vitae porttitor massa rutrum nec. Etiam placerat vitae felis vel mattis
Cras laoreet orci maximus libero vehicula consequat. Morbi ut libero
varius lectus rhoncus dictum eu a ante. Prassent consequat bibendum
pellentesque, Morbi facilisis ut quam quis mollis. Sed omare nec est in
pretium,

Nullam a purus sed lectus pulvinar ultricies, Nullam dapibus at odio eget
dapibus. Praesent consectetur nulla quis quam pellentesque gravida.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Duis egestas ante
vel elit mollis, sed rutrum lectus lacreel. Nunc vulputate porttitor arcu, at
convallis mauris imperdiet a. Danec viverra tincidunt nisi quis vulputate
Orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient mantes, nascetur
ridiculus mus. Nunc maximus lacinia sollicitudin. Donec auctor sagittis
sem eu rutrum. Sed sed aliquet leo, sed dapibus tortor. Nullam id auctor
erat. Aenean et dictum justo.

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue hgula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitee nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis amare, nis! libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
omare sodales at sit amet uma, Fusce fermentum malesuada facifisis.

Aliquam at sollicitudin est, aget alementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libera
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate, Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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Poista Nullam id auctor

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nis! libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
omare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at est, eget turpis. In platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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Skannattujen
tiedostojen kasittely

1.

Koko dokumenttia koskevissa asetuksissa
VOI:
1. Pikakatsella dokumenttia.
2. Jakaa dokumentin.
3. Tallentaa dokumentin puhelimen
sisaisesti toiseen sijaintiin.
4. Tulostaa dokumentin, jos yhteensopiva
verkkotulostin on saatavilla.

5. Muokata minka kokoisena skannattu
dokumentti nakyy muistiinpanossa.

6. Kopioida dokumentin, jolloin sen voi
liittaa toiseen sijaintiin

7. Nimeta uudelleen

8. Poistaa dokumentin

Sivukohtaisista asetuksista, jotka
aukeavat painamalla yksittaista sivua
kahdesti voi muokata samoja asetuksia,
kuin esikatselunakymassa. Katso dia 25.
1. Sivun perdan voi myos lisata sivuja
tiedostoista tai skannaamalla ja
yksittaisen sivun voi poistaa.

Lorem Ipsum v |
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Poista Nullam id auctor

Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec
venenatis ornare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id
turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie
fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis
ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis.

Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea
dictumst. Suspendisse cursus dui sed rhoncus dictum. Morbi fringilla sed
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odic ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit.
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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augue nec porttitor. Suspendisse vilae Iacus aliquam, Interaum livero
quis, rutrum dui. Aliquam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida
mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum.
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Lorem Ipsum 1
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1. Koko dokumenttia koskevissa asetuksissa
voi muokata dokumenttia eri tavoilla.
Tarkeimpina naista ovat: Tulosta
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. Lorem Ipsum Lorem Ipsum
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Donec aliquam, mauris sit amet porttitor facilisis, augue ligula dignissim Di
nisi, sit amet tincidunt lorem neque vitae nisl. Phasellus porttitor, mi nec ni
AAallAa 1 1 venenatis omare, nisl libero fermentum justo, eu volutpat sapien ipsum id ve
1 . Ta a | | a VO It Ja ka a do ku me ntl n turpis. Phasellus quis justo lorem. Duis in lacinia ex. Integer molestie tu
. fermentum est, vel posuere metus facilisis maximus. Phasellus a ante fe
gravida, hendrerit nisl porta, efficitur tellus. Mauris non libero at felis ar
h a | uama | Ia sl tava I Ia : ornare sodales at sit amet urna. Fusce fermentum malesuada facilisis. or
A = H H H H = -~ Aliquam at sollicitudin est, eget elementum turpis. In hac habitasse platea Al @
2. Nakyma on erilainen jokaisen kayttdjan Kiehmat. Suapanchees s dul wed oncus e, Morb Tingi sed 4
augue nec porttitor. Suspendisse vitae lacus aliquam, interdum libero au
quis, rutrum dui. Aliguam feugiat id sem vitae vulputate. Nullam gravida qu 7 e ropee L
mu kaa n. mollis odio ac blandit. Suspendisse varius faucibus turpis in suscipit. mi AirDrop Viestit Sanhkdposti
Integer tempus arcu vitae ex aliquet, vel bibendum ipsum vestibulum. Int
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Lahteet

» Kuvissa kaytettyjen sivujen malliteksti. https://fi.lipsum.com/
* 10.01.2024

* https://deepai.org/machine-learning-model/3d-character-generator
e 31.01.2024

e Kaytettyjen laitteiden ja ohjelmistojen versiot
* [0S 17.2.1
* Android 10
* Lensi0S 2.77.1
* Lens Android 16.0.16827.200367?7
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