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ABSTRACT
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This thesis explains the tasks and operations of the members of Puusuutarit ry
(also known as Puusuutarit) in its entirety. The thesis was commissioned by
Puusuutarit ry, which is the association of construction engineering students at
Tampere University of Applied Sciences. The former members have briefed the
new Puusuutarit based on their own expertise and the briefing they have
received, without any official documents to support them.

The thesis was conducted as an empirical study, utilizing the authors’
participation in the executive board of Puusuutarit and reviewing existing
documents. The research period consisted of two terms at Puusuutarit during
which the authors first served as managers and later as leaders.

The thesis includes the various tasks of Puusuutarit at fairs and in contractual
work, as well as the tasks at ASTA fair. It clarifies the operational boundaries
between tasks and outlines the course of the term of the association. The thesis
provides a clear foundation for the operations and briefing and will be presented
to every new member of Puusuutarit.
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1 JOHDANTO

Tassa opinnaytetydssa luodaan toimintaohjeet Puusuutarit ry:n toimikausille.
Puusuutarit ovat Tampereen Ammattikorkeakoulun rakennusinsindorien
opiskelijayhdistys. Aktiivijasenistoon kuuluu kolmannen ja neljannen vuoden
opiskelijoita. Opinnaytetyossa kerrotaan Puusuutareiden eri tehtavista,
messutdista ja tapahtumista. Opinnaytetydn tekijdind toimii Puusuutarit ry:n
vuoden 2023-2024 myyntipaallikko ja kenttapaallikko, joista molemmat kuuluivat

myoOs Puusuutareiden johtoryhmaan.

Opinnaytetyé sai alkunsa, kun toimikauden aikana yhdistyksessa kohdattiin
ongelmia toiminnan toteuttamisessa ilman selkeaa kirjallista ohjeistusta tai ajan
tasalla olevia dokumentteja. Dokumentteja on laadittu vuosien saatossa, mutta
monessa tapauksessa niiden tiedot ovat ristiridassa keskenaan. Toiminta on
siirtynyt vuosi vuodelta suullisesti, ja tukena on ollut vain toimijoiden omat
ohjeistukset. Puusuutareiden toiminnalta puuttui kollektiivinen dokumentti, joka
kasittelisi niin koko toimikauden toimintaa kuin yksittaisten roolien tehtavia. Tama
opinnaytetyo luo tulevaisuudessa pohjan toiminnan jarjestamiseen seka uusien

toimijoiden perehdyttamiseen.

Opinnaytetydssa avataan Puusuutarien sisaisten roolien tehtdvakuvaukset,
joiden havainnollistamiseksi on lisatty kaaviokuvaajat toimintaohjeeksi.
Tehtavakuvaukset on luotu yhteistydssa vuoden 2023 Puusuutareiden seka sita
edeltavien toimijoiden kanssa. Yleisen toiminnan tueksi seka ASTA-messujen
jarjestelyyn  maariteltin  vastuumatriisit,  joissa  kasitellaan tehtavien

vastuuhenkilot. Tama selkeyttaa sisaisten vastuiden jakamista.



2 Puusuutarit

Puusuutarit ovat Tampereen Ammattikorkeakoulun rakennusinsindorien
kolmannen ja neljannen vuosikurssin opiskelijoiden yhdistys. Yhdistyksen
tarkoituksena on syventaa Puusuutareiden rakennusalan osaamista eri tehtavilla
ja se on toiminut vuodesta 1968 alkaen. Syksyisin Puusuutareissa aloittaa noin
20 kolmannen vuoden rakennusinsinddriopiskelijaa ja heidan toimintansa kestaa

kolmannen ja neljannen opiskeluvuoden ajan.

Yhdistyksessa kolmannen vuosikurssin jasenet ovat vastaavan rooleissa ja
seuraavat neljannen vuosikurssin toimintaa. Neljannen vuosikurssin Puusuutarit
vastaavat Puusuutareiden toiminnasta kokonaisuudessaan ja toimivat
paallikdiden rooleissa. Jokaisella kolmannen vuosikurssin vastaavalla on
neljannesta vuosikurssista henkild, joka opettaa Puusuutareiden toimintaa
toimikauden aikana. Puusuutareiden varsinaista yhdistystoimintaa hoitaa
Puusuutareiden  johtoryhm&, johon valitaan neljannen  vuosikurssin

Puusuutareista viisi henkiloa.

Puusuutarit toimivat Tampereen Messujen yhteistydkumppanina. ASTA-messut
ovat Tampereen Messujen ja Puusuutareiden yhteistydssa toteutettavat messut.
Messut jarjestetaan yleensa helmikuun ensimmaisena viikonloppuna ja ne ovat
Puusuutareiden toiminnan kohokohta ja tarkein messutapahtuma. Puusuutarit
toimivat myods Tampereen messujen muissa tapahtumissa erilaisissa tehtavissa

ja toteuttavat monenlaisia urakoita.

Puusuutareissa on yhteensa 16 erilaista tehtavaa vuosikursseittain. Tehtavat
ovat erilaisia paallikdon, vastaavan ja rakentajan tehtavia. Jokaiseen tehtavaan
perehdytdan ensin kolmannen vuosikurssin Puusuutarina ja neljannella
vuosikurssilla  siirrytddn  paallikon  tehtaviin  vastaamaan toiminnasta.
Vastuumatriisi (taulukko 1.) avaa Puusuutareiden vastuita toimikauden aikana.
Yksi tehtava voi jakautua useamman Puusuutarin vastuulle. Puusuutareille
valitaan ohjaava opettaja TAMK:in rakennusalanopettajista joka vuosikurssille.
Ohjaava opettaja toimii Puusuutareiden tukena ja seuraa toiminnan etenemista

seka suorittaa Puusuutareiden toiminnantarkastuksen.



TAULUKKO 1. Puusuutareiden vastuumatriisi.
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2.1 Johtoryhma

Puusuutareiden johtoryhma toimii Puusuutareiden yhdistyksen hallituksena
toimikautensa aikana. Puusuutareiden johtoryhman muodostaa viisi neljannen
vuosikurssin Puusuutaria. Puusuutareiden johtoryhmaan kuuluu puheenjohtaja,
myyntipaallikko, kenttapaallikkdo ja talouspaallikko. Viides jasen valitaan
neljannen vuosikurssin Puusuutareista ja yleisimmin viidentena jasenena on
toiminut yhdistyksen sihteeri. Johtoryhma valitaan ja hyvaksytaan kevaisin
vallanvaihtotilaisuuden kokouksessa. Myos kolmannen vuosikurssin Puusuutarit
muodostavat oman epavirallisen johtoryhman oman vuosikurssin toiminnan

seuraamiseen.

Johtoryhman tehtdvand on seurata Puusuutarit ry:n taloutta toimikautensa
aikana. Johtoryhma laatii budjetteja tapahtumiin yhteistydssa tehtavien
paallikdiden kanssa. Johtoryhma seuraa paallikdiden toimintaa tehtavien
edistymisessa ja Puusuutarien yhteisen tuntisaldojen edistymista. Tilanteessa,
jossa Puusuutari on toiminnallaan laiminlyonyt tehtaviaan voi johtoryhma esittaa
kyseisen jasenen erottamista yleiskokouksessa. Johtoryhma kasittelee myos
eroavia jasenia koskevat asiat. Tehtavaan etsitaan korvaava tekija ja

perehdytetaan tehtava uudelle paallikolle.

Johtoryhma voi tehda yhdistyksen toimintaan liittyvia paatoksia yleiskokouksen
ulkopuolella omissa kokouksissa. Johtoryhma voi hyvaksya kenttapaallikon
esittamat urakkatarjoukset ja hyvaksya urakkapyynnét. Johtoryhman omia
kokouksia koskevat samat yhdistyslailliset menettelyt kuin yleiskokousta.
Kasitellyt asiat tulee kirjata kokouspoOytakirjaan ja tuoda Puusuutareiden

yleiskokouksessa esille.
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2.2 Puheenjohtaja

Puheenjohtaja on vastuussa koko Puusuutarien toiminnasta. Hanella on
vetovastuu Puusuutarien paatoksenteossa ja kokouksissa. Puheenjohtaja
seuraa kaikkien Puusuutarien jasenten toimintaa ja vastaa johto- seka
matkaryhmasta. Han ilmoittaa ja kutsuu kokoukset koolle yhdessa sihteerin

kanssa ja toimii kokouksien puheenjohtajana.

Puheenjohtajan paasaantoiset tehtavat ovat seurata Puusuutareiden toimintaa ja
eri tehtavien edistymista ja osallistua eri sopimusneuvotteluihin seka pitaa huoli
taloudesta yhdessa Talouspaallikon kanssa. Puheenjohtaja vastaa
Puusuutareiden sisaisesta sopimuksesta ja sen ajankohtaisuudesta. Han hoitaa
myos Puusuutareiden vakuutuksia, vastaa tavaramerkeista ja
opintopistehakemuksista TAMK:lle seka seuraa Puusuutarien sahkopostia.

Puheenjohtaja vastaa Puusuutareille tulevista maksukorteista.

Kolmannen vuosikurssin puheenjohtaja tekee Puusuutareiden
toimintasuunnitelman kevaalla ennen neljannen vuosikurssin siirtymista pois
toiminnasta. Toimintasuunnitelma sisaltaa vuosikurssin tavoitteet tulevalle
toimikaudelle. Puheenjohtaja ilmoittaa Puusuutareiden uuden hallituksen Patentti
ja  rekisterihallitukselle, jolloin ilmoitetut hallituksen jasenet saavat
toimintavaltuudet Puusuutareissa. Ennen Puusuutareiden vallanvaihtoa
neljannen vuosikurssin puheenjohtaja tekee Puusuutareiden
toimintakertomuksen  kuluneesta  toimintakaudesta sek& taloudellisen

loppuselvityksen ja tilinpaatoksen yhdessa talouspaallikon kanssa.
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2.2.1 Tehtavakaavio

Puheenjohtajan tehtavakaavio (kuvio 1) sisaltdd puheenjohtajan vastuut

toimikauden aikana.

Tavaramerkki Sisdinen sopimus Opintopiste-
hakemukset
Johto- ja
matkaryhman Sisdinen toiminta Kokousten vetéaminen
puheenjohtaja
/ A \
[ PHR ilmoitus Toimintakertomus }
Kolmannen
Ulkoinen edustus Puheenjohtaja vuosikurssin
puheenjohtaja
[Toimintasuunnitelma}
A 4
Talouden seuranta Vastuu Soplmusneuy_ottelut
a1 : yhdessa
talouspaallikdn Puusuutareiden L
o myynipaallikdn
kanssa toiminnasta
kanssa
Vakuutukset ja Tehtavien hoitamisen
maksukortit seuranta

KUVIO 1. Puheenjohtajan tehtavakaavio
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2.3 Myyntipaillikké

Myyntipaallikdn tehtaviin kuuluu Puusuutarien myynnin seuranta. Myyntipaallikko
vastaa lehtimyynnin toteuttamisesta ja sen etenemisesta. Lehtimyyntiin kuuluu
Excelin paivittdminen, yritysten jakaminen Puusuutareille ja ongelmatilanteiden
ratkominen. Myyntipaallikko vastaa Puusuutarien mediakortin, lehtihinnaston ja
messusopimusten paivittamisesta seka neuvottelee korvaussopimuksen
messuille yhdessa puheenjohtajan kanssa. Myyntipaallikkd vastaa myynnista
tulevien sopimusten toimittamisesta talouspaallikolle. Messulehden myynti
kuuluu jokaiselle Puusuutarille, pois lukien TuoteTalon hankintapaallikot ja -
vastaavat, ja on tarkeaa, etta myyntipaallikkd on koko myynnin ajan perilla sen

etenemisesta.

Myyntipaallikkd jarjestaa Puusuutareille myyntikoulutuksen yhteistyOssa
Tampereen Messujen kanssa messulehtea varten ja on paasaantoinen kontakti
Aamulehteen ja  ASTA-messujen projektipaallikkoon. ASTA-messuilla

myyntipaallikkd toimii Puusuutareiden tukena ja auttaa ongelmatilanteissa.

Myyntipaallikkd on Puusuutarit ry:n varapuheenjohtaja ja kuuluu johtoryhmaan.
Myyntivastaava seuraa kolmannen vuosikurssin myynnin etenemista ja osallistuu
myyntipaallikon tehtaviin koko toimikauden ajan. Myyntivastaava paivittaa
myynnin Excelin yhdessa myyntipaallikon kanssa seuraavalle toimikaudelle. Han
vastaa Puusuutareiden postista, joka saapuu TAMK:in postihuoneelle.
Myyntipaallikkd toimii Puusuutareiden Google Driven ja Microsoft Teamsin

yllapitdjana ja vastaa uusien Puusutareiden lisddmisesta alustoille.
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2.3.1 Tehtavakaavio

Myyntipaallikon tehtavakaavio (kuvio 2) sisaltdéd myyntipaallikon vastuut

toimikauden aikana.

Yhdistyksen

varapuheenjohtaja Myyntipaallikko

Myyntivastaava

TuoteTalo,

Vastuu myynnista Messukassi

Myynnin seuranta

T T

Yhteyshenkild

Aamulehteen Messulent

Myynnin koulutus

e ™
\ J

e

S

Myynnin organisointi

.

Y Y

Myynti Excelin J Myynnin aikataulutus

Myyntiohjeiden,

mediakortin paivitys paivitys

L/

Yritysten jako
Puusuutareille

Myyntitavoitteet

Mvvnnin seuranta Valmiit materiaalit
vy Lehtipaallikélle

Y

4 \ 4 \ 4 N : : 4

Sopimusten
huolehtiminen
Talouspaallikdlle

KUVIO 2. Myyntipaallikon tehtavakaavio
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2.4 Kenttapaallikko

Kenttapaallikon tehtaviin kuuluu Puusuutareiden toiden jarjestaminen messuille
seka yllapitaa tuntikertymalistoja tehdyista toista. Kenttapaallikko luo tuntilistat
tehtavakohtaisesti ja vastaa tarvittavan tyovoiman hankkimisesta eri tehtaviin.
Messuilla kenttapaallikon tehtaviin kuuluu tehtavien jako ja niiden ohjeistus muille
Puusuutareille. ASTA-messuilla kenttapaallikkd organisoi rakennustehtavat ja
huolehtii aikataulussa pysymisen. Kenttapaallikkd kuuluu Puusuutarit ry:n

johtoryhmaan.

Kenttapaallikkd on paakontakti messuihin tyovuorojen osalta. Tarvittaessa
kenttapaallikkd myds aikatauluttaa ja resursoi tyontekijoita ulkopuolisiin urakoihin
ja osallistuu urakoiden kilpailutukseen. Urakoiden aikana kenttapaallikkd toimii
Puusuutareiden tyonjohtajana. Kenttapaallikko ottaa toimikauden alussa vastuun
uusien Puusuutareiden perehdytyksesta messutoimintaan ja urakoihin seka
ohjeistaa kenttavastaavan tuntikirjanpidon listoihin. Kenttavastaava yllapitaa
kolmannen vuosikurssin tuntikertymia ja vastaa heidan osallistumisestaan

tyotehtaviin.



2.41 Tehtavakaavio

Kenttapaallikon tehtavakaavio

toimikauden aikana.

Tehtyjen tuntien Kenttap
seuranta

aallikkd Kenttavastaava

Yhteydenpito
messuihin

Vastuu molempien
vuosikurssien
messutoista

E
-

Tyémaarat ja -vuoro

J
e

Tyovuorolistojen
luominen exceliin

Y
~
J/
Y
~
J/

\ 4

Varmistu

tayttymisesta

Reagointi tarpeeksi
ajoissa, jos listoja ei
saa tayteen

s listojen

h 4

limoitus messuille
tybvoimasta

Listojen jakaminen
Puusuutareille

A

4

El'yotehtaw

n ohjeistus

A

y

Messujen jalkeen
tuntilaskelmat
laskutusta varten

Kirjaus
tuntiseurantalistaan

I;’;’\

KUVIO 3. Kenttapaallikon tehtavakaavio.
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(kuvio 3) sisaltaa kenttapaallikon vastuut
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2.5 Talouspaallikko

Talouspaallikkd on Puusuutarit ry:n rahaliikenteesta vastuussa. Kaikki laskutus
kulkee talouspaallikon kautta. Paallikot toimittavat omista tehtavistaan syntyneet
sopimukset ja laskut talouspaallikdlle. Talouspaallikkd suorittaa laskutuksen
suoritetuista tapahtumista laskutusohjelmalla, jonka kayttd opastetaan joka
kolmannen vuosikurssin talousvastaavalle neljannen vuosikurssin

talouspaallikdn toimesta.

Messutapahtumien jalkeen talouspaallikkd kay yhdessa kenttapaallikon kanssa
tehdyt messuvuorotunnit ja sen perusteella laskuttaa tapahtumakohtaisesti
Tampereen Messuja. Talouspaallikkd laskuttaa myds samalla periaatteella
urakkatapahtumat, mikali urakka on sovittu tuntipohjaisesti. Kiinteahintaiset

urakat laskutetaan sopimuksen mukaisesti.

Talouspaallikdon tehtavana on seurata Puusuutarit ry:n rahaliikennetta ja yllapitaa
kirjanpitoa, jossa kasitellddn molempien vuosikurssien rahallista tilannetta.
Kirjanpidossa talouspaallikon on huolehdittava korttiostojen kuiteista, jotka tulee
kirjata ylos, ja korvata Puusuutarit ry:n tiliita, mikali kaytetty kortti ei ole
Puusuutarit ry:n tilin pankkikortti. Kirjanpidon osalta Puusuutareilta 16ytyy myos
ulkoinen kirjanpitaja, jonka kanssa talouspaallikkd pitaa tiivista yhteytta ympari
vuoden. Talouspaallikdon on lahetettava kuukausittain kuluneen kuukauden
tiliotteet ja tilitapahtumia vastaavat tositteet kirjanpitdjalle. Kuukausikirjetta
vastaan kirjanpitaja lahettda arvolisaverolaskelmat ja tiedot arvolisaveron
maksua varten, seka kirjanpitotydon laskun. Kirjanpitajaltd talouspaallikkd saa
avustusta veroihin ja kirjanpitoon liittyvissa asioissa. Kirjanpidossa Puusuutareilla

on velvollisuus sailyttaa tositteet vahintaan 6 vuotta (Yhdistyslaki 26.5.1989/503).

Vastuunvapautuskokouksessa vuosikurssien kesken talouspaallikkd esittelee
kuluneen vuoden tilinpaatoksen ja esittaa voitonjaon kolmannelle vuosikurssille.
Tilinpaatoksessa kaydaan lapi kuluneen toimikauden tulos seka varallisuus.
Voitonjaossa tilikauden varallisuudesta osoitetaan kolmannen vuosikurssin

OoSuus.
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2.6 TuoteTalon hankintapaallikkot

TuoteTalon hankintapaallikot ovat vetovastuussa ASTA-messuille
toteutettavassa  TuoteTalosta. Puusuutareissa  on nelja paikkaa
hankintapaallikon tehtavaan. Tehtava alkaa heti syksylla tulevan TuoteTalon
suunnittelulla, jossa maaritellaan TuoteTalon pohjapiirustus ja alustavat
esittelytuotteiden paikat. Samalla hankintapaallikdt alkavat etsimaan tulevaa
rakennushallia, mika tulee olla hankittuna viimeistaa joulukuuhun mennessa,

jotta rakennusaika on riittdva ennen messuja.

TuoteTalon  tuotemyyntia  organisoivat  TuoteTalon  hankintapaallikot.
Rakennusajan alkaessa TuoteTalon hankintapaallikdistda kaksi siirtyvat
organisoimaan rakentamista ja kaksi jatkaa myyntia koko rakennusajan
messuviikolle asti. Myynnin aikana hankintapaallikot ottavat yhteytta
rakennustarvikeliikkeisiin ja pintaratkaisuja tuottaviin yrityksiin ja kauppaavat
tuotemainospaikkoja tulevaan TuoteTaloonsa. Naiden mainospaikkojen hinnat
ovat neuvoteltavissa pinta-alan ja haastavuuden rakentamisen osalta.
Puusuutareilla on valmiina aikaisempien TuoteTalojen kontaktilistoja, joita
hyoédynnetddn myynnin tukena. Puusuutarit tarjoavat ASTA-messuille
asiantuntija-alueen, joka sijoittuu TuoteTalon laheisyyteen. Asiantuntija-alueelle
on mahdollista TuoteTaloon osallistuvilla yrityksilla ostaa esittelypaikka omalle
yritykselleen ja sen tuotteille. Naiden paikkojen myynnista vastaavat

Puusuutareiden hankintapaallikot TuoteTalon myynnin ohessa.

Rakentamisessa hankintapaallikdt organisoivat ja suunnittelevat
rakennusjarjestykset TuoteTaloon ja varmistavat ettd materiaalimaarat ovat
rittavat mainospaikkoihin varatuissa tuotteissa. He hyoddyntavat muita
Puusuutareita  TuoteTalon rakentamiseen ja ohjeistavat heita eri

rakennustehtaviin, jotta TuoteTalo valmistuu aikataulussa messuihin.

TuoteTalo rakennetaan moduuleina, jotka valmistellaan mahdollisimman
valmiiksi ennen siirtoa messuhalliin, jossa suoritetaan TuoteTalon viimeistelytyot.
Moduulit tulee tukea tarvittavan lujasti risti-/pystytuilla jotta ne kestavat

kuljetuksen. Myos saasuojaus muoveilla on oleellinen suojaamaan rakenteita.
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Neljannen vuosikurssin Puusuutareiden vastuulla on TuoteTalon purku messujen
paatyttya. Tassa kuitenkin kolmannen vuosikurssin Puusuutarit voivat kerata
mahdollisia rakennustarvikkeita sailoon uusiokayttda varten seuraaviin
messuihin. Jatkuvat tuotteet TuoteTalossa kuten puurunko ja kattoristikot ovat
kolmannen vuosikurssin Puusuutareiden vastuulla varastoida seuraavia messuja

varten.
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2.6.1 Tehtavakaavio

TuoteTalon  hankintapaallikbiden  tehtdvakaavio (kuvio 4) sisaltaa

hankintapaallikdiden vastuut toimikauden aikana.

e N e ™
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KUVIO 4. TuoteTalon hankintapaallikdiden tehtavakaavio.
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2.7 Sihteeri

Puusuutareiden sihteerin  tehtaviin  kuuluu Puusuutareiden kokouksien
esityslistojen laatiminen yhdessa puheenjohtajan kanssa ennen kokousta. Tama
esityslista tulee jakaa ennen kokousta Puusuutareille, jotta tarvittavat lisaykset ja
muutokset saadaan laadittua esityslistaan ennen sen hyvaksymista
kokouksessa. Kokousten aikana sihteeri kirjaa kasitellyt asiat kokouspoytakirjaan
ja  kokouksen jalkeen kerdaa  allekirjoitukset  puheenjohtajalta ja
poytakirjatarkastajilta. = Kokousten jalkeen sihteerin tulee  arkistoida

kokouspoytakirjat.

2.8 Talous- ja myyntisihteeri

Talous- ja myyntisihteeri toimii talous- ja myyntipaallikon apuna ja, niin sanottuna
oikeana katena. Talous- ja myyntisihteeri on apuna talouden ja myynnin
tehtavissa ja han toimii paallikdiden antaminen ohjeiden mukaan. Talous- ja
myyntisihteerin vastuulla on toimia myyntipaallikon tukena lehtimyynnissa ja
seurata myynnin Excelin ajankohtaisuutta. Talous- ja myyntisihteeri toimii myos

Puusuutarien kahvikassan vastaavana ja vastaa kokoustarjoiluista.

2.9 Huutokauppapaallikko

Huutokauppapaallikon vastuulla on valmistella ASTA-messuille tuleva
hyvantekevaisyyshuutokauppa. Hyvantekevaisuushuutokauppa on
Puusuutareiden perinteinen ASTA-messujen ohjelmanumero, jossa kerataan
varoja vuosittain vaihtuvaan kohteeseen. Huutokauppapaallikkd yhteistyossa
Tampereen Messujen ohjelmatuottajan kanssa hankkii huutokaupan meklarin
seka huutokauppaan tulevan hyvantekevaisyyskohteen. Huutokauppapaallikkd
hankkii huutokauppaan tulevat tuotteet ja vastaa niiden luovuttamisesta
huutokauppaan osallistuville. Tuotteet ovat yleisimmin yritysten lahjoittamia seka
TuoteTaloon tulleita tuotteita. Huutokauppapaallikkd hoitaa huutokaupan
markkinoinnin sekd ennen messuja ettd messujen aikana. Kaikki tuotot

huutokaupasta menevat hyvantekevaisyyteen.
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2.9.2 Tehtavakaavio

Huutokauppapaallikdon tehtavakaavio (kuvio 5) sisaltdda huutokauppapaallikdn

vastuut toimikauden aikana.

Tampereen Messujen
Huutokauppapaallikko Ohjelmatuottaja

Hyvéntekevaisyys-
kohteen valinta

Meklarin hankinta

tuotteiden hankinta

Y
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=
1
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Y
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Somepaallikkd kerd&dminen messujen
markkinointi
aikana

Y

Huutokaupan
organisointi

A4
Huutokaupan jalkeen
tuotteiden
luovuttaminen
huutajille

KUVIO 5. Huutokauppapaallikén tehtavakaavio
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2.10 Logistiikkapaallikko

Toimikauden aikana logistiikkapaallikko tekee yhteistyota ohjelmapaallikdn
kanssa ja avustaa tapahtumien tarjoiluiden hankinnoissa ja kuljetuksessa.

Logistiikkapaallikkd vastaa myOs Puusuutareiden kuljetuksista tapahtumissa.

Logistiikkapaallikon tehtavat painottuvat ASTA-messuihin. Logistiikkapaallikon
tehtaviin kuuluu ASTA-messuviikolla TuoteTalon siirron koordinointi yhdessa
hankintapaallikdiden kanssa. Siirrossa logistiikkapaallikkd on yhteydessa
kurottaja- ja kuljetusliikkeisiin ja pyytaa tarjoukset talon siirrosta messuhalliin.
Logistiikkapaallikkd huolehtii mydés TAMK:in pakettiauton varaamisesta
messuviikolle Puusuutareiden kayttda varten ohjaavan opettajan kautta.
Logistiikkapaallikké vastaa ASTA-messuviikolla tavarakuljetuksista ja logistiikan

sujuvuudesta.
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Logistiikkapaallikon tehtavakaavio (kuvio 6) sisaltaa logistiikkapaallikon vastuut

toimikauden aikana.

Ohjaava opettaja HLogistikkapééllikké
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|
|
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KUVIO 6. Logistiikkapaallikon tehtavakaavio
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2.11 Ohjelmapaallikko

Ohjelmapaallikkd on Puusuutareiden tapahtumavastaava. Ohjelmapaallikdn
vastuulla on ASTA-messujen ohjelman toteuttaminen yhdessa messujen
ohjelmatuottajan kanssa. ASTA-messujen toteuttamisessa ohjelmapaallikdon
suurin vastuu on puhujien hankkimisesta messuille ja Duunaa-alueelle ohjelman
jarjestaminen. Duunaa-alue on ASTA-messuille tuleva Puusuutareiden

toteuttama naytoslava, jossa toteutetaan erilaisia rakentamisen mallitoita.

Ohjelmapaallikkd vastaa myds Puusuutareiden omista tapahtumista. Puusuutarit
jarjestavat esittelytilaisuuksia uusille opiskelijoille ja Puusuutareiden toiminnasta
kiinnostuneille seka jarjestaa rekrytointitilaisuuden, jossa uudet Puusuutarit
valitaan. Ohjelmapaallikko laskee tapahtumien budjetin ja vastaa tilavarauksista,

tarjoilujen hankkimisesta seka ohjelmasta.

Puusuutareiden omia tapahtumia jarjestdessd ohjelmapaallikkd tuo
Puusuutareiden kokoukseen tapahtuman paivamaaraehdotukset, arvioidun
budjetin sekd ohjelmasuunnitelman. Ohjelmapaallikké vastaa myods

Puusuutareiden tapahtumien yritysyhteistoista.
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2.11.2 Tehtavakaavio

Ohjelmapaallikdn tehtavakaavio (kuvio 7) sisaltda ohjelmapaallikdn vastuut

toimikauden aikana.
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KUVIO 7. Ohjelmapaallikon tehtavakaavio
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2.12 Somepaallikko

Somepaallikkd vastaa Puusuutareiden sosiaalisesta mediasta
kokonaisuudessaan. Somepaallikkd yllapitdd Puusuutareiden Instagram,
Facebook ja TikTok tileja, vastaa niiden sisallosta seka yllapitaa
sosiaalisenmedian aikataulua ja suunnitelmaa. Somepaallikkd vastaa uusien
Puusuutareiden  henkilokuvauksista  yhdessa  ATK-paallikon  kanssa.
Somepaallikkd tekee vyhteistyota kaikkien Puusuutareiden kanssa sisallon

luomisessa sosiaaliseen mediaan.

Somepaallikkd toimii yhteyshenkilona Tampereen messujen
markkinointivastaavaan, ja he koordinoivat ASTA-messujen somesisaltoa.
ASTA-messuilla somepaallikkd kuvaa TuoteTalon mainosvideon seka tuottaa
messuilta sisaltdéa koko viikonlopun ajan. Somepaallikdn vastuulla on toteuttaa

Puusuutareiden verkkosivuille tuleva blogikirjoitus ASTA-messuista.

2.13 Paita- ja naulanlyontipaallikko

Paita- ja naulanlyontipaallikkd vastaa Puusuutareiden vaatetilauksista.
Kolmannen vuosikurssin Paita- ja naulanlyontivastaava hankkii Puusuutareiden
hupparit ja paallikkd hankkii neljannen vuosikurssin  messupaidat.
Puusuutareiden hupparit ovat kaytdossa kaikissa Puusuutarien tapahtumissa ja
toimivat edustusvaatteina messuilla. Messupaidat teetetdan ASTA-messuille
neljannen vuosikurssin  Puusuutareille koko messujen ajaksi. Paita- ja
naulanlydntipaallikkd ja -vastaava vastaa vaatteisiin tulevien sponsoreiden
hankinnasta ja niiden myynnin etenemisesta. Heidan vastuullaan on myos

vaatteisiin tulevien mainoslogojen, -materiaalin ja -paikkojen sovittamisesta.

ASTA-messuille Paita- ja naulanlydntipaallikkd toteuttaa naulanlydntikilpailun ja
vastaa siihen kuuluvista hankinnoista ja palkinnoista. Naulanlyontikilpailu on
Puusuutareiden perinteinen aktiviteetti Puusuutareiden messuosastolla. Kilpailu
toimii osaston vetonaulana ja silla kerataan rahaa Puusuutareiden opintomatkalle
seka kerrotaan Puusuutareiden toiminnasta kilpailuun osallistujille. Paita- ja

naulanlyontipaallikkd vastaa kilpailuun tarvittavien tarvikkeiden hankinnasta.
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Tarvikkeisiin kuuluvat puut, vasarat, naulat ja mainosmateriaalit messuosastolle.
Mainosmateriaalit voivat olla joko printattuna tai diaesityksena.
2.13.1 Tehtavakaavio

Paita- ja naulanlyontipaallikon tehtavakaavio (kuvio 8) sisaltda paita- ja

naulanlyontipaallikon vastuut toimikauden aikana.
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KUVIO 8. Paita- ja naulanlydntipaallikon tehtavakaavio.
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2.14 ATK-paallikko

Puusuutareiden ATK-paallikko vastaa Puusuutareiden verkkosivuista ja niiden
yllapidosta seka Puusuutarien toimistolla olevista tietokoneista. ATK-paallikon
vastuulla on uusien toimijoiden kuvaaminen somepaallikon kanssa ja kuvien
lisaaminen verkkosivuille. Han toimii myos teknisena tukena kokouksissa ja

messuilla.

Puusuutareiden verkkosivut ovat tarked osa Puusuutareiden toiminnasta
kertomista. Verkkosivuilta [0ytyy tietoa Puusuutareista, ASTA-messuista,
TuoteTalosta, Messulehdesta, Tarjouskassista ja tarkeista yhteystiedoista.
Verkkosivujen kautta voi myds ottaa suoraan yhteyttd Puusuutareihin.
Verkkosivuille paivitetdan Puusuutareiden toimijat, TuoteTalo ja siihen
osallistuneet yritykset, huutokauppa ja sen kohde ja tuotteet, blogikirjoitukset ja

yhteystiedot.

2.15 Tarjouskassipaallikko

Tarjouskassipaallikkd vastaa ASTA-messuilla jaettavien messukassien
hankinnasta ja tuotteistamisesta. Lehtimainosmyynnin kanssa samaan aikaan
myydaan myos tuotemainospaikkoja messukassiin. Tarjouskassipaallikko
maarittelee  hinnaston tuotteille, joita mahdolliset yritykset haluavat
mainostukseksi levittdaa kasseissa. Jaettavat kassit hankitaan ensisijaisesti
sponsoroituina. Kasseja hankitaan noin 1500 kappaletta, joista jokaisena

messupaivana jaetaan aamulla ensimmaiselle 500 henkildlle messukassit.

Tarjouskassipaallikkd huolehtii messukassiin tulevien tuotteiden toimitusajoista
ja -paikasta, jotta tarvittavat materiaalit saapuvat ennen ASTA-messuja.
Messukasseihin tulevat tuotteet jaetaan messukasseihin tarjouskassipaallikdn ja

-vastaavan toimesta ennen messuja.
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Tarjouskassipaallikon tehtavakaavio (kuvio 9) sisaltaa tarjouskassipaallikdn

vastuut toimikauden aikana.
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KUVIO 9. Tarjouskassipaallikon tehtavakaavio.
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2.16 Lehtipaallikko

Puusuutareiden lehtipaallikdon vastuulla on ASTA-messujen messulehden
valmistus. Lehti jaetaan taitettuna tablettiiehtena Aamulehden valissa ennen
messuja. Lehteen myydaan Puusuutareiden toimesta mainospaikkoja eri
yrityksille ja lehtipaallikon tehtavana on organisoida mainokset lehteen halutussa
jarjestyksessa, ja varmistaa, ettd lehden yleisime on siisti. Lehtipaallikko
ohjeistaa yhdessa myyntipaallikon kanssa lehden myynnista ja aineistojen

toimittamisesta.

Lehtipaallikkd hankkii tarjouspyynndt taitto-, paino- ja jakeluyrityksista.
Lehtipaallikkd toimii yhteyshenkilona taittajan ja Puusuutareiden valilla ja vastaa
tarvittavan materiaalin toimituksesta paino- ja taittoyrityksille. Lehtipaallikkd

suunnittelee lehden mainosjarjestyksen ja kirjoittaa lisaartikkelit Puusuutareista.
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2.16.2 Tehtavakaavio

Lehtipaallikon tehtavakaavio (kuvio 10) sisaltda lehtipaallikon vastuut

toimikauden aikana.
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KUVIO 10. Lehtipaallikdon tehtadvakaavio.
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2.17 Rakentaja

Rakentajat ovat Puusuutereiden jasenia, joilla ei ole nimettyna tiettya vastuuta.
Rakentajat toimivat paallikdiden antamien tehtavien mukaan ja ovat apuna
TuoteTalon rakentamisessa. ASTA-messuilla rakentajat toimivat ensisijaisesti
messujen jakamissa tehtavissa paallikdiden hoitaessa omia tehtaviaan.
Paallikdiden paikat Puusuutareissa taytetaan ensimmaisena, jolloin rakentajan
rooli jaa henkildille, joille ei ole paallikon tehtavaa. Tilanteessa, jossa paallikon

rooli vapautuisi Puusuutareissa tarjottaisiin sita ensin rakentajille.



34

3 Puusuutareiden toimikausi

Toimikausi alkaa neljannen ja kolmannen vuosikurssin
vastuuvapautuskokouksesta yleensa touko-kesakuun vaihteessa. Talloin neljas
vuosikurssi siirtyy pois Puusuutareiden johdosta, ja kolmas vuosikurssi ottaa
toiminnan vastuulleen. Toimintakaudella seurataan puheenjohtajan laatimaa

toimintasuunnitelmaa seka vuosikelloa (liite 1.).

Puusuutareiden ja  Tampereen Messujen  valiset  korvaus- ja
ansaintamahdollisuussopimusten neuvottelut aloitetaan yhdessa vaistyvan ja
tulevan neljannen vuosikurssin puheenjohtajistojen kanssa ennen vallanvaihtoa,
mutta neuvottelut voivat jatkua myos vallanvaihdon jalkeen. Talloin vaistynyt

puheenjohtajisto auttaa uutta johtoryhmaa tarvittaessa.

Kesakuukausina Puusuutareilla ei ole paljoa toimintaa. Mahdollisia urakoita
toteutetaan, mikali sellaisia saadaan sovittua. Varsinainen Puusuutareiden
toiminta alkaa lukuvuoden alkaessa syyskuussa (kuva 1.). Puusuutareiden
myyntipaallikké aloittaa myyntikoulutuksen suunnittelun yhdessa Tampereen
Messujen kanssa ja tyot messutapahtumissa aloitetaan kenttapaallikon
aloitteesta.  Alkusyksystd Puusuutareiden toiminta keskittyy messuilla
tydskentelyyn seka erilaisten urakoiden sopimiseen ja toteuttamiseen.
TuoteTalon hankintapaallikot aloittavat talon rakentamiseen soveltuvien tilojen

etsimisen ja TuoteTalon suunnittelun heti syksyn alussa.
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3. vuosikurssin
toinen
rekrytilaisuus

Mahdollisten TuoteTalon N
Puusuutareiden urakkatdiden ‘ suunnittelun
vastuuvapautuskokous toteuttaminen Myyntikoulutus aloitus
Toukokuu Kesakuu-Elokuu Syyskuu
Sopimusneuvottelut Yhteistoimintaa Messukauden
Tampereen ja aloitus .
Messujen kanssa ryhmaytymista Raken.nushal\m
etsinnan
aloitus

Vaistyva ja
tuleva
puheenjohtajisto

KUVA 1. Leikkauskuva liitteesta 1.

Syksyn edetessa toiminta alkaa keskittymaan ASTA-messujen suunnitteluun ja
Puusuutareiden Messulehden toteutus aloitetaan lokakuussa (kuva 2.). Talloin
Myyntipaallikkd aloittaa lehden myynnin yhdessa kaikkien Puusuutareiden
kanssa, pois lukien TuoteTaloon kuuluvat henkilot. TuoteTalo hankintapaallikot

ja -vastaavat aloittavat myyntinsa samoihin aikoihin lehtimyynnin kanssa.

Jokainen paallikkd aloittaa oman tehtavansa toteuttamisen viimeistaan
marraskuussa. Tarjouskassipaallikkd alkaa etsimaan sopivia tuotteita
tarjouskassiin ja hyodyntaa TuoteTalon myynnista tulevia kontakteja.
Huutokauppapaallikkd aloittaa meklarin etsimisen seka huutokauppaan tulevien
tuotteiden kyselyn eri yrityksiltd seka TuoteTalolta. Paita- ja naulanlydntipaallikkd
aloittaa naulanlyontikilpailuun tulevien tuotteiden etsimisen seka messupaitojen
toteuttamisen tarjous- ja sponsorointipyynndilld. Ohjelma- ja somepaallikot
aloittavat yhteistydn Tampereen Messujen ohjelmavastaavan kanssa ja
suunnittelevat ASTA-messujen some- ja ohjelmasisaltdod. Logistiikkapaallikkod
aloittaa talon siirtoon soveltuvan yrityksen etsimisen seka varaa kuljetuksiin

tarvittavan kaluston.

TuoteTalon soveltuvien tilojen on oltava hankittuna joulukuuhun mennessa ja
rakentaminen on aloitettava joulukuun alussa. TuoteTalon rakennusaika on noin

kaksi kuukautta. TuoteTalon myyntia jatketaan rakentamisen aloituksen
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jalkeenkin aina ASTA-messuihin asti. Lehtimyynti kestaa joulukuun loppuun asti

ja koko lehden tulisi olla valmis lehtipaallikdlla tammikuun alussa.

Puusuutareiden neljas vuosikurssi muodostaa matkaryhman marras-joulukuussa
tulevan opintomatkan suunnittelua varten. Ensimmaiset suunnitelmat matkasta
ja mahdolliset lento- ja majoitustarjouspyynnot tulisi tehda jo hyvissa ajoin

tammikuun aikana.

Huutokaupan
valmistelun Hupparsiden
aloitus . pp
) ) ja messu- i
Merisulr:enr}:en Tarrj:usnk:\iism paltpjen Ra:;:l:';ir:_lnm Puusutareiden Lehtimyynnin
! VYl hankinnan S pikkujoulut aikaraja
aloitus aloitus aloitus aikaraja

:l Lokakuu Marraskuu Joulukuu :>

TuoteTalon . TuoteTalon
myynnin Matkaryhman rakentamisen
aloitus perustaminen aloittaminen
o Jokainen paallikké on
Messutoita aloittanut tehtaviensa
toteuttamisen ASTA-
messuille

KUVA 2. Leikkaus liitteesta 1.

Tammikuussa Puusuutarit kayvat lapi meneillaan olevia tehtavia seka jakavat
ASTA-messujen aikaiset messuvuorot seka tarvittavat tehtavalistat (kuva 3.).
Jokainen Puusuutari osallistuu ASTA-messujen toteuttamiseen. Viikkoa ennen
ASTA-messuja TuoteTalo siirretdan messukeskukselle ja talon viimeistelyyn
valittu tyoryhma viimeistelee talon messuhallissa. Messujen aikaan KkaikKki
toteuttavat omia tehtaviaan seka tyoskentelevat Tampereen Messujen antamissa

tehtavissa.
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Messupaitojen
tilauksen
aikaraja

Tarjouskassin ASTA-
aikaraja  messut

I:> Tammikuu Helmikuu

Lehden

TuoteTalon

oAl siirto ja ASTA-messujen
mat_enaa.hen viimeistelyn palautetilaisuus
aikaraja "
aloitus Tampereen

Messujen kanssa

KUVA 3. Leikkaus liitteesta 1.

ASTA-messujen jalkeen Puusuutarit jatkavat tydskentelya Tampereen Messujen
muissa tapahtumissa seka toteuttaa tarvittaessa muita urakoita ja tyotehtavia
(Kuva 4.). ASTA-messuja koskeva palautetilaisuus sovitaan yhdessa Tampereen
Messujen kanssa. Maaliskuussa kolmas vuosikurssi aloittaa

rekrytointitilaisuuksien seka vallanvaihtotilaisuuden suunnittelun.

ASTA-messut ovat Puusuutareiden kohokohta toiminnassa. Taman jalkeen
neljas vuosikurssi alkaa valmistautumaan opintomatkaan. Maalis-huhtikuussa
toteutetaan viela viimeiset messutapahtumat ja aletaan valmistautumaan

Puusuutareiden vallanvaihtoon.

Korvaussopimus-
neuvotteluiden

3. vuosikurssin 3. VL!OSIk.l..I.I'SSIH aloittaminen
rekrytilaisuuksia ensimmainen Tampereen Puusuutareiden
rekrytilaisuus Messujen kanssa opintomatka
Maaliskuu Huhtikuu Toukokuu

4. vuosikurssi vaistyy
toiminnasta ja
3. vuosikurssi ottaa
vetovastuun

Puusuutareiden
vallanvaihto-
tilaisuus

KUVA 4. Leikkauskuva liitteesta 1.

Rekrysauna on kolmannen vuosikurssin ensimmainen oma tapahtuma ja siella
he esittelevat Puusuutareiden toimintaa uusille toiminnasta kiinnostuneille

opiskelijoille. Rekrysaunassa esitelldan jokainen Puusuutareiden tehtava ja
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taman jalkeen pidetaan valintakokous, jossa uudet Puusuutarit valitaan heidan
haluamiinsa tehtaviin. Vaikka Rekrysauna jarjestetaan kevaalla, uusien
Puusutareiden toiminta alkaa vasta tulevana syksyna. Mikali riittavaa maaraa
uusia Puusuutareita ei saada rekrytoitua tayttdamaan kaikkia tehtavia kevaan
rekrytointitilaisuudessa,  jarjestetaan  syyslukukauden  alussa  toinen

rekrytointitilaisuus.

3.1 Messutapahtumat

Puusuutarit  toimivat  yhteisty0ssa Tampereen Messujen kanssa
messutapahtumissa ympari vuoden. Puusuutarit ovat avustamassa messujen
rakentamisessa ja lipuntarkastuksessa messutapahtumissa. Tampereen Messut
tarjoavat messutapahtumiin tydvuorolistat, jotka Puusuutarit suorittavat kyseisiin
messuihin. Naissa listoissa tyovuoroja |0ytyy mahdollisesti niin rakentamiseen,
lipuntarkastukseen, narikkavuoroihin ja muihin  mahdollisiin  tehtaviin.
Puusuutareilla on ansaintamahdollisuussopimus Tampereen Messujen kanssa,
jossa maaritelldadn Puusuutareiden Kkyseisen toimintakauden tuntihinnat
tyovuoroihin. Esimerkkina toimintakautena 2023-2024 Puusuutareiden veloitus
oli rakentamistunneista (xx e/h) ja muista toista (xx e/h). Tama sopimus laaditaan
samaan aikaan korvaussopimuksen kanssa. (Luvut poistettu julkisuuslain 24§

17, 20k perusteella).

Messutapahtumissa Puusuutarit edustavat itsedan pukeutumalla vuosittain
hankittavaan Puusuutareiden huppariin. Tama kasvattaa nakyvyytta eri alojen
messuilla. Messutapahtumien jalkeen Puusuutarit laskuttavat tehtyjen tuntien

perusteella Tampereen Messuja kahden viikon sisalla messujen paattymisesta.

3.1.1 Tehtavat messutapahtumissa

Tampereen  Messut  tarjoavat  Puusuutareille  erilaisia  tyotehtavia
messutapahtumiin. Yleisimpia tehtavia ovat rakentaminen, lipuntarkastaminen,
lava-avustus ja vaatesailytyksessa tyOskentely. Osa tehtavistda ovat

messukohtaisia ja Tampereen Messut ohjeistavat jokaiseen tehtavaan.
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Messujen rakentaminen pitaa sisallaan enimmakseen avustavia t6ita, joissa
Puusuutarit auttavat messujen henkilokuntaa tavaroiden siirroissa osastoille ja
valmistelevat messuhalleja  osastojen  rakentamista  varten.  Myo0Os
kaytavamattojen asentaminen ja messuhallien siistiminen ylimaaraisista

kalusteista kuuluvat rakentamisvuoroihin.

Lipuntarkastus messuilla tapahtuu porteilla, jossa messuvierailijoilta skannataan
lipunlukijoilla ennakkoon ostetut mobiili- tai paperiliput. Tarkastuspisteella
keratddn myoOs paikan paalla ostetut paasylipukkeet. Tarkastuspisteet
maaritellaan tyovuorolistoissa messukohtaisesti. Lipuntarkastajat luovat
asiakkaille ensimmaisen kontaktin messuihin, jolloin tarkastajilta vaaditaan siistia
vaatetusta ja kaytostapoja. Lipuntarkastusvuorot ovat Puusuutareiden yleisimpia

tyotehtavia Tampereen Messujen jarjestamissa tapahtumissa.

Lava-avustajan tyot messuilla pitavat sisallaan ohjelmatuottajien avustamista.
Ty6 voi olla puhujien mikrofonien paikalleen asettamista ja aikataulun seurantaa.
Lava-avustaja kerda osallistujamaaria eri esityksistd ja ne raportoidaan

eteenpain Tampereen Messujen ohjelmatuottajalle.

Vaatesailytyksestd vastaavien tehtavad on hoitaa asiakkaiden ulkovaatteiden
sailytys messujen ajan. Tehtdvassa voi joutua kayttdamaan maksupaatteitd ja
kassakonetta. Narikka valmistellaan ennen tapahtuman alkua ja narikkalipukkeet
asetetaan naulakoihin jarjestyksessa toiminnan selkeyttamiseksi. Asiakkailta
keratdan vaatteet ja heille annetaan narikkalipuke, jolla vaatteen voi noutaa
tapahtumasta poistuessaan. Mahdolliset I0ytotavarat ja narikkaan jaaneet

vaatekappaleet luovutetaan messuhenkilokunnalle tapahtuman paattyessa.

3.2 Omat tapahtumat

Puusuutarit jarjestavat omia tapahtumia koko toimikautensa ajan. Puusuutarit
jarjestavat Rekrysauna -tapahtuman joka kevat ja syksy. Kevaan rekrysaunassa
kolmannen  vuosikurssin  Puusuutarit  rekrytoivat toisen  vuosikurssin
rakennusalanopiskelijoita Puusuutareiden toimintaan ja syksyn rekrysaunassa

taydennetaan kevaan rekrytoinnissa yli jaaneita paikkoja kolmannen vuosikurssin
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opiskelijoilla. Ennen rekrysaunoja kolmannen vuosikurssin puheenjohtaja pitaa

infotilaisuuksia toisen vuosikurssin rakennusalanopiskelijoille Puusuutareista.

Puusuutarit jarjestavat verkostoitumissaunailtoja, joissa Puusuutarit paasevat
tutustumaan toisiinsa seka luomaan yhteista ryhmahenkea.
Verkostoitumistilaisuuksia jarjestetaan myos eri rakennusalan yritysten, jotka
haluavat tukea Puusuutareiden toimintaa tai tarjota harjoittelu- ja tyopaikkoja
opiskelijoille, kanssa. Saunailtojen toteutuksesta on vastuussa Puusuutareiden

ohjelmavastaava.

ASTA-messujen aikaan jarjestetdan messusauna -tapahtuma, jonne kutsutaan
Puusuutareiden vanhoja ja nykyisia toimijoita. Messusaunassa nykyiset
Puusuutarit paasevat tutustumaan aikaisemmin toiminnassa mukana olleisiin

Puusuuteihin.

3.3 Urakat

Puusuutarit suorittavat messutoiden lisaksi ulkopuolisia urakoita. Naita
Puusuutarit voivat suorittaa niin yksityishenkildille kuin rakennusliikkeille (kuvio
11). Rakennusliikkeille sovittavissa urakoissa tulee huomioida, ettd urakkaan
osallistuvilla Puusuutareilla on voimassa oleva tyoturvallisuuskortti ja tarvittavat
tyoturva varusteet. Nama ovat edellytyksen tyomaille paasyyn. Naissa urakoissa
kenttapaallikkd toimii Puusuutareiden tyonjohtajana. Urakoiden tulee tayttaa
talkooty6 vaatimukset, jolloin laskutus voidaan suorittaa verottomana.
Esimerkkeja kyseisista urakoista ovat esimerkiksi rakennusliikkeille suoritettavat
tavaroiden siirtotehtavat. Urakoissa tulee huomioida tehtavan haastavuus, silla
Puusuutarit eivat voi tarjota tyolleen takuuta, koska wurakan suorittavilla
Puusuutareilla toimikausi on vain kaksi vuotta. Talldin tulevia Puusuutareita ei
voida asettaa tilivelvollisiksi mahdollisiin virheisiin. Sopiessa urakkaa tulee
sopimuksessa ilmaista selkeasti takuun puute. Mikali tilaaja vaatii takuuta
Puusuutarit joutuvat vetaytymaan urakasta. Yksinkertaisia toita, kuten
esimerkiksi tavaroiden siirtelyd, muuttoapua ja maalausurakoita, voidaan
suorittaa ilman jalkitakuuta. Materiaalivahinkojen osalta tulee selvittaa

Puusuutareiden voimassa olevat vakuutusehdot.
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Urakoita sopiessa hinta suositellaan sitouttamaan kappalemaariin tyon
tehostamiseksi. Kappalemaaraisia toita on helpompi suunnitella taloudellisesti
tyotahdin laskelmissa. Urakoista kertyvien tuntien laskelmaan hyodynnetaan
Tampereen Messujen kanssa sovittuihin rakentaja veloituksiin. Esimerkkina
urakkahintana on ollut xx €. Tyo6ta oli suorittamassa viisi Puusuutaria ja tyon kesto
oli kuusi tuntia. Sen sijaan etta kaikki tyontekijat kerryttaisivat pelkastaan kuusi
tuntia paivastaan, urakan hinta jaetaan xx (voimassa oleva rakennusvuorojen
hinta) jolloin saadaan xx/xx= 80 h. Tama 80 h jaetaan urakkaan osallistuneiden
Puusuutareiden maaralla (80 h/5= 16 h per Puusuutari). Talldin urakasta kertyy
tekijoille 16 tuntia tuntikertymaan. Nain saadaan tasavertainen kertyma niin
urakoita suorittavien kuin tavallisten messuvuorojen tekijdiden kesken. (Luvut

poistettu julkisuuslain 24§ 17, 20k perusteella).
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KUVIO 11. Urakoiden hankinnan tehtavakaavio
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4 ASTA-Messut

ASTA-messut ovat Pirkanmaan suurin asumisen ja remontoimisen
messutapahtuma. Messut jarjestavat Tampereen Messut yhteistydssa
Puusuutareiden ja TAMK:in kanssa. Puusuutarit ovat olleet mukana ASTA-
messujen jarjestamisessa vuodesta 2008 lahtien. Ennen yhteistyota Tampereen
Messut jarjestivat ASTA-messut kuusitoista kertaa ja Puusuutarit jarjestivat
Rakentaja -nayttelyn TAMK:lla neljakymmenta kertaa. Taman jalkeen tapahtumat
yhdistyivat. Yhteistyon alkaessa ASTA-messut tunnettin nimella ASTA

Rakentaja -messut. (Puusuutarit ry n.d.).

4.1 Tehtavien koonti

ASTA-messut ovat tapahtuma, joka maarittdd Puusuutareiden saamat
opintopisteet. ASTA-messut toimivat Puusuutareiden paallikéille lopputyona,
jossa arvioidaan oman tehtavaalueen osaaminen. ASTA-messuihin liittyvien
tehtavien toteutuksessa (taulukko 2.) Puusuutareiden paallikot toimivat tiiviissa
yhteistyossa. Tehtavien toteutukseen liittyy usein useamman Puusuutarin

tyopanos.
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TAULUKKO 2. Puusuutareiden vastuumatriisi ASTA-messuilla

VASTUUMATRIISI ASTA-messut X = pdfvastuu, | X ) = osavastuu
Vastuwhenkildt

Tehtdvit

Kenttipéallikkd
Talouspéllikks

Tuotetalon hankintapaillikkd
Sihteeri

Talous- ja myyntisinteeri
Huutokauppapdallikkd
Logistiikkapaé llikké
Ohjelmapaillikke

Some pail likko

Paita- ja naulanly&ntipadilikké
ATK-pédllikkd
Tarjouskassipad! likké
Lehtipaal likks

Rakentaja

* | puheenjohtaja
Miyynti pa all ik

AR AE A AR 4
=

Sopimusneuvottelut
Lehtimyynnin koulutus
Lehtimyynnin toteutus
Lehtimyynti
Mainosten laskutus
Messupaidat X
Messupaitojen laskutus X [X)
Hyvantekevdisyyshuutokauppa X
TuoteTalon tuote- ja asiantuntija-aluemyynti
TuoteTalon rakentaminen

TuoteTalon siirto

TuoteTalon viimeistely (X)) (X)) (Xx)
TuoteTalon laskutus X |
Tarjouskassin tuotteistus (X)X (x)[(X) (X)X X)) IR X IR ()] X [(x)](X)
Tarjouskassin tuotteiden laskutus X (X)
Tarjouskassien hankinta X
Naulanlydntikilpailun jirjestaminen X
Naulanlydntikilpailun palkinnot X
Somejulkaisut [X) (X) X
Ohjelma messuilla X
Duunaa-alue [X) X
Tydtehtdvavien jirjestely ASTA-messuilla X
TuoteTalon purku (X Ex)(x) ] x (e xa(x) ) (xx)jx)(xpix)

,_,
=
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....
—
=
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(X O] OO X)X OXDOx)|(R)](X)

== x| x| =
=

4.2 Valmistautuminen messuihin

ASTA-messuihin valmistautuminen alkaa kolmannen vuosikurssin kevaalla, kun
neuvottelut korvaussopimuksesta alkavat Tampereen Messujen kanssa. Tassa
sopimuksessa luodaan raamit yhteistyOlle Puusuutareiden ja Tampereen

Messujen valilla.

Korvaussopimuksen allekirjoituksen jalkeen Puusuutarit alkavat suunnittelemaan
ASTA-messujen toteutusta. Syyslukukauden alussa myyntipaallikkd ottaa
yhteyttd Tampereen Messuihin  myyntikoulutuksen sopimista varten.
Myyntikoulutuksessa kaydaan lapi Puusuutareiden myyntien suunnittelu ja
aikataulutus. Myyntikoulutuksen jalkeen myyntipaallikké alkaa suunnittelemaan
lehtimyyntia yhdessa lehtipaallikon ja -vastaavien kanssa. TuoteTalon
hankintavastaavat aloittavat talon rakentamiseen soveltuvien tilojen etsimisen

seka tulevan TuoteTalon suunnittelun.
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Messulehden ja TuoteTalon myynti aloitetaan syyskuussa ja naiden myyntiin
osallistuu jokainen Puusuutari molemmilta vuosikursseilta. Lehtimyyntia varten
jokaiselle Puusuutarille jaetaan omat yritykset yhteydenotettavaksi ja asetetaan
myyntitavoitteet. Kun lehtimyynti on lahtenyt kayntiin, aloittaa huutokauppa- ja
tarjouskassipaallikot omat tehtadvansa. Huutokaupan toteutus alkaa palaverilla
Tampereen Messujen ohjelmavastaavan kanssa. Palaverissa suunnitellaan
huutokauppaan tulevan meklarin valintaa ja aikataulua. Huutokauppapaallikko
valitsee myos huutokauppaan tulevan hyvantekevaisyyskohteen.
Tarjouskassipaallikkd aloittaa sopivan kassitoimittajan etsinnéan ja myy
tarjouskassin esitepaikkoja lehtimyynnin yhteydessa. Tarjouskassin myynnissa

hyddynnetaan lehti- ja TuoteTalon jo tehtyja myynteja seka kontakteja.

Marraskuussa jokainen paallikké on aloittanut tehtaviensa toteuttamisen ASTA-
messuille. Tama sisaltaa paita- ja naulanlyontipaallikon ja -vastaavan
vaatemyynnin, lehtipaallikon taiton suunnittelun, somepaallikon
materiaalisuunnittelun, logistiikkapaallikon TuoteTalon siirtosuunnittelun ja
ohjelmapaallikon messuohjelman ja Duunaa-alueen suunnittelun. Tasta
eteenpain jokaisessa Puusuutareiden kokouksessa kaydaan lapi tehtavien
eteneminen ASTA-messuihin  asti. Marraskuun lopussa TuoteTalon

rakennushallin tulee olla hankittuna.

Joulukuussa TuoteTalon rakentaminen alkaa heti hallin hankkimisen jalkeen.
TuoteTalon hankintapaallikot ja -vastaavat jakautuvat kahteen ryhmaan, joista
toinen keskittyy TuoteTalon myyntiin ja toinen talon rakentamiseen. Joulukuun
aikana TuoteTalon rakentajat keskittyvat talon rungon rakentamiseen. Muut
Puusuutarit keskittyvat muiden myyntien edistamiseen seka omien tehtavien
hoitamiseen. Lehtipaallikko aloittaa lehden suunnittelun jo lehtimyynnin aikana.
Lehtimyynnin aikaraja on joulukuun lopussa, jolloin vastuu lehdesta siirtyy

myyntipaallikolta lehtipaallikodlle.

Tammikuun ensimmaisella viikolla on messulehden materiaalien aikaraja. Kun
kaikki materiaalit on saatu lehted varten, lehtipaallikkd aloittaa lehden
toteuttamisen yhdessa taitto- ja painoyrityksen kanssa. Tammikuun alkupuolella
on messupaitojen tilauksen aikaraja, jotta messupaidat saapuvat ennen ASTA-

messuja. Tammikuussa TuoteTalon tuotteistus aloitetaan ja talo rakennetaan
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siirtovalmiiksi. TuoteTalon myynti jatkuu rakentamisen yhteydessa aina
messuihin saakka.

Jokaisen roolin toteuttamisen kannalta tiivis yhteydenpito Tampereen Messujen
kanssa on tarkeaa, jotta epaselvat tai ongelmalliset tilanteet ratkeavat
mahdollisimman nopeasti. Johtoryhma ja TuoteTalon hankintapaallikdt pitavat
palaverin ennen ASTA-messuja Tampereen Messujen kanssa ja talldin kaydaan
lapi koko messutapahtuma seka sovitaan aikatauluista ja kaytanteista. Kun
Tampereen Messujen kanssa on messujen aikataulu sovittuna, Puusuutarit
kokoustavat keskenaan ja kayvat lapi messujen aikaiset rakennusajat, tyoryhmat,

talon siirron ja logistiikan.
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4.3 Messuviikko

Messuviikko kaynnistyy Puusuutareilla TuoteTalon siirrolla messuhalliin. Talon
siirron aikataulu on sovittava Tampereen Messujen kanssa etukateen, jolloin
varmistutaan, ettd messuhallin kenttdan on keretty merkitsemaan TuoteTalon
paikka valmiiksi. TuoteTalo voidaan talloin suoraan sijoittaa oikealle paikalleen.
TuoteTalon moduulit puretaan maahan kuljetuksesta, jonka jalkeen
hankintapaallikot alkavat asettamaan niita paikalleen oikeassa jarjestyksessa.
Viimeisena messuhalliin tuodaan kattoelementit, joiden asennus voidaan aloittaa
moduulien liitoksien kiinnittamisen ja tarvittavien vahvikepalkkien asennuksen

jalkeen.

TuoteTalon pystytyksen jalkeen TuoteTalossa alkavat viimeistelytyot sisalla, ja
ulkopinnoissa. Sahkotydt sovitetaan viimeistelytdiden kanssa, jolloin saadaan
tarvittavat sahkovedot ja litannat asennettua ennen rakenteiden sulkemista.

Samaan aikaan piha-alueen rakennustyot alkavat.

Messuviikolla TuoteTaloon saapuvat irtokalusteet kuten kaapistot, allas- ja
suihkukalusteet ja valaisimet, joiden asennus voidaan suorittaa valmiiden
pintojen valmistuttua. Suurimmat tavaratoimitukset tulee hoitaa alkuviikosta
ennen kuin messuosastot rakentuvat TuoteTalon ymparille ja estavat
toimitusrekkojen kulun TuoteTalon lahettyville. Pumppukarryilla siirreltavia
pienempia kuormia voidaan ottaa koko viikko vastaan. Tampereen Messuilta

I6ytyy trukkeja, joiden kaytosta tavarasiirroissa voidaan erikseen sopia.

TuoteTalon viimeistelyn lisaksi messuviikolla valmistellaan Puusuutareiden oma
osastopaikka esittelykuntoon. Naulanlyontipaallikkd rakentaa naulanlyonnin
kilpailupisteen. Huutokauppapaallikkd rakentaa osastolle oman pisteensa
hyvantekevaisyyshuutokaupan ennakkomyyntia ja irtotuotteiden esittelya varten.
Osaston tulee olla esittelykelpoinen messujen alkaessa. Osaston lisaksi
Puusuutarit rakentaa Duunaa-alueen esittelylavan, jossa Puusuutarit suorittavat
messuviikonlopun aikana nayttotoita. Osaston rakentamiseen tarvittavat

materiaalit hankkii ohjelmapaallikkd yhteistydssa hankintapaallikdiden kanssa.
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Messuviikon viimeinen ilta ennen messujen aloitusta varataan TuoteTalon ja sita
ymparoivan alueen siistimiseen ja valmisteluun messukuntoon. Piha-alueelle
tulevat esittelytuotteet asetellaan omille paikoilleen. TuoteTalon rakentamisesta
jaaneet ylimaaraiset rakennustarvikkeet havitetaan, mikali uusiokayttoa ei nahda
tarpeelliseksi seuraaviin messuihin. Havitettaville materiaaleille
hankintapaallikdiden tulee hankkia jatelava, joka sijoitetaan Tampereen
Messujen osoittamalle paikalle messuhallin  ulkopuolelle. Sailytettavien
materiaalien osalta Tampereen Messut osoittavat messujen ajaksi kayttoon

varastointitilan.

TuoteTalon ja oman osastonsa lisaksi Puusuutareiden tulee varmistaa, etta
asiantuntija-alueelle tulevat yritykset tuovat tarvittavan esittelymateriaalinsa
messuja varten hyvissd ajoin ennen messujen alkua. Asiantuntija-alueen
osastoiden tulee olla esittelykunnossa messujen alkaessa. Myds TuoteTaloon
osallistuneiden yritysten tulee toimittaa tarvittavat mainosmateriaalit kuten
esitelehdet ennen messujen alkamista. Mahdollisten mainoskankaiden ja logojen

asettelu sovitaan yritysten kanssa hankintapaallikdiden toimesta.

Messuviikonloppuna Puusuutarit tyoskentelevat niin omien rooliensa vaatimissa
tehtavissa  kuin  Tampereen  Messujen  tarjoamissa  tydvuoroissa.
Tarjouskassipaallikko ja -vastaava jakavat joka paiva vierailijoille messukasseja.
TuoteTalon hankintapaallikot seka -vastaavat esittelevat TuoteTaloa
messuvieraille koko messuviikonlopun ajan. Huutokauppapaallikko ja -vastaava
esittelevat messuvieraille huutokauppatuotteita koko messuviikonlopun ja ottavat
ennakkotarjouksia vastaan tuotteista. Hyvantekevaisyyshuutokaupan aikana
huutokauppapaallikkd avustaa meklaria tuotteiden esittelyssa ja julkistaa
ennakkotarjoukset. Naulanlyontipaallikko ja -vastaava pyorittavat
naulanlyontikilpailua messuvieraille messujen ajan. Somepaallikkd lisaa

julkaisuja Puusuutareiden sosiaalisen median kanaville pitkin messuja.

TuoteTalon purkuaika sovitaan yhdessa Tampereen Messujen kanssa. Jo heti
messujen lopetusiltana purkuty6ét voidaan aloittaa piha-alueen raivaamisella ja
oman osaston tyhjentamisella. TuoteTalossa esilla olleet huutokauppatuotteet
puretaan ja luovutetaan ostajille. Tampereen Messujen kanssa taytyy sopia
kulkureitti, josta Tampereen Messut aloittavat osastojen purun, jotta TuoteTalon
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katon irrottaminen voidaan suorittaa mahdollisimman pian. Purkutdiden aikana
on Kkiinnitettava erityista huomiota tyoturvallisuuteen seka ymparilla olevien
osastojen purkajiin. Kolmas vuosikurssi valikoi purkaessa materiaaleja, jotka
saastetdaan seuraavia messuja varten. Purkujate siirretaan jatelavalle, jota
tarvittaessa tyhjennetaan valissa. Messuhalli tulee olla taysin tyhjennettyna

rakennusjatteista Tampereen Messujen maaraamaan ajankohtaan mennessa.

4.4 Neljannen vuosikurssin ja kolmannen vuosikurssin vastuut

ASTA-messutapahtumassa neljannen vuosikurssin paallikdillda on vastuulla
tuoda toteuttamiseen mukaan vastaavansa. Talloin saadaan tapahtuman
toteuttaminen perehdytettya parhaiten seuraavalle vuosikurssille. Kolmannen
vuosikurssin Puusuutareiden olisi hyva vierailla tapahtumassa ja olla aktiivisesti
mukana toteutuksessa messuviikolla, jotta kokemus karttuu tulevien ASTA-

messujen toteutukseen.

TuoteTalon ja Puusuutareiden oman messuosaston rakentaminen on neljannen
vuosikurssin paallikdiden vastuulla. Tassa paallikot voivat jakaa tehtavia myos

vastaaville perehdytyksen osana.

Tampereen Messujen tarjoamissa tyovuoroissa tulee ottaa huomioon
sopimustekniset kannat, jos korvaussopimukseen on sitoutettu tydvuorot ASTA-
messuilla, on neljas vuosikurssi vastuussa niiden suorittamisessa. Mikali tassa
tapauksessa kaytetaan kolmannen vuosikurssin Puusuutareita, tulee neljannen
vuosikurssin korvata kolmannelle vuosikurssille naiden tekemista vuoroista
rahallinen korvaus. Mikali korvaussopimuksessa ei ole tyovuoroista etukateen
sovittu, tarjottuja vuoroja voi suorittaa molempien vuosikurssien Puusuutarit.
Tyovuoroista kerrytetyt voitot jaetaan saman periaatteen mukaan kuin muillakin

messuilla, jossa Puusuutarit suorittavat tydvuoroja.

TuoteTalon purku ASTA-messujen paatyttya on neljannen vuosikurssin vastuulla
samoin kuin TuoteTalosta syntyneiden rakennusjatteiden havitys. Purkua
suorittaessa kolmas vuosikurssi voi kerata talteen rakennusmateriaaleja ja
naiden sailytys on kolmannen vuosikurssin vastuulla. TuoteTalon uusiutuvien

osien kuten rungon, lattiaelementtien ja kattoristikoiden siirto ja sailytys
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seuraaviin ASTA-messuihin asti on kolmannen vuosikurssin vastuulla. Talon
purussa kaytettavien nostokalustojen kustannukset jaetaan molempien
vuosikurssien kesken. Neljas vuosikurssi maksaa katon poistosta syntyvat kulut

ja kolmas vuosikurssi maksaa talon rungon siirrosta sailytykseen syntyvat kulut.

ASTA-messujen palautilaisuuteen osallistuu kolmas vuosikurssi yhdessa
Tampereen Messujen kanssa, jossa kasitellaan kehitysehdotuksia tuleviin ASTA-
messuihin. Palautilaisuus voidaan yhdistda ensimmaiseen korvaussopimus

neuvotteluun
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5 Vastuunvaihto

Puusuutareiden vastuunvaihto alkaa vallanvaihtotilaisuudesta, jossa neljas ja
kolmas vuosikurssi pitavat perinteensiirron. Vallanvaihtotilaisuudessa vaistyvat
Puusuutarit vetaytyvat aktiivitoiminnasta, ja tilaisuuden jalkeen kolmas
vuosikurssi ottaa haltuun Puusuutareiden toiminnan. Vallanvaihtotilaisuudessa
pidetdan Puusuutareiden kokous, jossa valitaan uusi johtoryhma kolmannesta

vuosikurssista seka esitellaan uusi toimintasuunnitelma.

Puusuutareiden toimikausi paattyy huhtikuussa, jolloin toukokuun alusta kolmas
vuosikurssi ottaa vastuun operatiivisesta toiminnasta. Neljdnnen vuosikurssin
opintomatkan jalkeen pidetaan kaikille Puusuutareille avoin
vastuuvapautuskokous, johon osallistuu vaistyva johtoryhma seka kolmannen
vuosikurssin  Puusuutarit. Vastuuvapautuskokouksessa esitellaan neljannen
vuosikurssin toimintakertomus ja -tarkastus, talous, tilinpaatés ja voitonjako
kolmannelle vuosikurssille. Toiminnantarkastuksen suorittaa Puusuutareiden
ohjaava opettaja. Kokouksessa kaydaan myoOs lapi Puusuutareiden tilin
kayttooikeuksien muutokset, rahankayttdoikeus seka nimenkirjoitusoikeudet.
Kolmannen vuosikurssin Puusuutarit paattdvat saako neljas vuosikurssi
vastuuvapautuksen toiminnasta. Vastuuvapautuksen voi myontaa vasta

neljannen vuosikurssin tilikauden paatyttya.

Tilanteessa, jossa vastuuvapautusta ei myonnettaisi, tulee neljannen
vuosikurssin kayda tarvittavat dokumentit |api uudestaan ja selvittaa
ongelmakohdat, ja esittaa korjatut dokumentit myohemmin kolmannelle

vuosikurssille uudessa kokouksessa.
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6 Pohdinta

Tyon tavoitteena oli luoda laatukasikirja ja perehdytysmateriaali Puusuutarit
ry:lle, joka toimii jatkossa yhdistyksen toiminnan tukena. Opinnaytetyd kokoaa
yhteen dokumenttiin Puusuutareiden tehtavat ja toiminnan paapiirteet. Yksi
tavoitteista oli luoda opas, jonka pohjalta taysin kokematon toimija pystyisi

aloittamaan tehtavansa Puusuutareissa.

Opinnaytetyon ohella paasimme paneutumaan Puusuutareiden historiaan hyvin
monipuolisesti. Tyota tehdessa selvisi useita aukkoja toiminnassa ja niiden
selvittelyyn kaytettiin paljon aikaan. Puusuutareiden sisaisten dokumenttien
lapikaynnissd huomasimme laajoja ristiriitoja sisaisten vastuiden jakamisessa.
Samoja tehtavia oli osoitettu usealle eri paallikdlle. Naiden tehtavien
selkeyttamiseen kohdistimme tehtavat tietyille henkilGille ristiriitojen ja

epaselvyyden valttamiseksi.

Opinnaytetyo aloitettiin ennen ASTA-messujen toteuttamista, jolloin oli helppoa
paneutua tehtavien lapikayntiin ennen messuihin keskittymista. Opinnaytetyota
tehdessa opimme paljon organisaation rakenteesta ja sen kehittymisesta, seka
perehdyttamisen tarkeydesta. Myos omat johtajan taidot kehittyivat valtavasti
Puusuutareiden johtoryhmassa ollessa. Koska Puusuutareista ei ole aiemmin
tehty vastaavanlaista dokumentointia, oli lahteiden maara hyvin vahainen.
Suurin osa tydn pohjasta on tullut toiminnan seuraamisesta ja omasta

oppimisesta toimikausien aikana.

Puusuutareiden suullinen tieto on nyt avattu yhteen dokumenttiin.
Puusuutareiden toiminta on hyvin moninaista ja tehtavat sijoittuvat pitkalle
ajanjaksolle. Opinnaytety6 toimii toiminnan tukena heti alusta alkaen ja siihen
on helppo palata toimikauden aikana. Opinnaytety0ssa esitetty toimintajarjestys
seka aikataulut ovat todettu toimiviksi kahden toimintakauden kestaneen
seuranta-ajanjakson perusteella. Tyosta kay selvasti ilmi, milloin tehtavista
vastuussa olevien tulisi omat tyonsa aloittaa, jotta kokonaisuus on onnistunut.
Tehtavakuvaukset toimivat jatkossa muistilistana paallikdiden vastuista seka

osuudesta yhdistyksen toimintaan.
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Tyon toteutus avasi mahdollisuudet myos muiden opinnaytetoiden
toteuttamiseen Puusuutareille. Laajamittaisten tehtavien, kuten TuoteTalon
osalta Puusuutarit tarvitsevat toteutussuunnitelman taloon, jota voitaisiin
hyodyntaa tulevina vuosina ohjekirjana TuoteTalon toteutuksessa. TuoteTalon
toteutuksesta olisi myds mahdollista tehda opinnaytetyot TuoteTalon

rakenteista seka tuotteistamisesta.
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Liite 1. Puusuutareiden vuosikello
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