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1 OPINNAYTETYON TAUSTA JA TAVOITTEET

Opinnaytetyon aiheena oli paaurakoitsijan sisdinen projektipankki. Tavoitteena
oli koostaa Total Kiinteistopalvelut Oy:n tydmaalla tarvitsemat suunnitelmat ja

lomakkeet yhteen taulukkoon helppokayttdiseen muotoon projektipankiksi.

Taulukon tehtdvané on helpottaa tydmaan vastaavan tyonjohtajan dokumen-
tointia seka yrityksen sisalla tapahtuvaa tyémaakohtaista dokumentointia.
Taulukkoa voidaan taydentaa uusien tarvittavien asiakirjojen ilmetessa. Tau-

lukko sisaltyy toimeksiantajan laatujarjestelmaan.

Tyon tarkeimpia kysymyksia olivat, mita arkistointi merkitsee yritykselle ja mil-
laisia eri arkistointitapoja on olemassa, mitka asiakirjat ovat tarkeita ja mika
laki tai taho niita vaatii tai mité asiakirjat sisaltavat. Asiakirjoja kasitellaan kol-
messa eri kategoriassa: ennen rakentamista, rakentamisen aikana ja raken-

tamisen lopussa.

Tassa tyossa kasitellaan lyhyesti rakennushankkeen vaiheita, rakennushank-
keessa mahdollisesti tarvittavia asiakirjoja, asiakirjahallintaa ja toimeksianta-
jan projektipankkiin valittuja asiakirjoja.

Tarkemmin tydssa kasitellaan vain tarkeimpia ja lahinna rakentamis-
vaiheessa yleisimpia asiakirjoja toimeksiantajan projektipankista. Tarkoitukse-
na ei ollut siis kasitella tarkemmin koko hankkeen asiakirjoja eika oleellista ol-
lut kasitella toimeksiantajan itse luomien laatudokumenttien siséaltéa, vaikka ne
projektipankkiin kuuluisivatkin. Tarkemman kasittelyn ulkopuolelle on jatetty

myos aliurakoitsijoihin liittyvat asiakirjat.

Tama tyo helpottaa tydmaan asiakirjojen saatavuutta, mutta ei ratkaise niiden
arkistointiin liittyvia ongelmia. Tydssa ei mydskaan oteta kantaa toimeksianta-
jan arkistointitapoihin, joskin mahdollisia eri arkistointimenetelmia tyossa mai-

nitaan.
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Tyo6n lopputuloksena oli opas, josta selvidavat toimeksiantajan tyémaan eri vai-
heissa tarvitsemat lomakkeet ja toimiva, ajantasainen projektipankki, kaytan-
ndssa Microsoft Excel -taulukko, josta 10ytyvat kaikki Total Kiinteistopalvelun
tyomailla tarvittavat asiakirjat.

Total Kiinteistopalvelut Oy on Jyvaskylan kaupungin omistama, vuonna 2007
perustettu kiinteistopalveluja tuottava osakeyhtioé. Toimialoihin kuuluvat raken-
taminen, kiinteistonhoito ja -huolto, turva- ja logistiikkapalvelut, siivous seka
suunnittelu. Yritys tyodllistaa nykyisin yli 400 henkilda.



2 RAKENNUSHANKKEEN VAIHEET

Lahes jokaisessa rakennushankkeessa on samat vaiheet (ks. kuvio 1):

tarveselvitysvaihe

e hankesuunnittelu

e rakennussuunnittelu

e rakentaminen

e kayttbonotto (Pahkala 2010, 10).

2.1 Tarveselvitys

Tarveselvityksen idea on selvittdd, kannattaako rakennushanke toteuttaa. Tar-
veselvitysvaiheessa pohditaan vaadittava tilantarve, hankkeen kannattavuus
ja eri vaihtoehtoja toteutukselle. Rakennushankkeen toteutuessa siirrytaan
tarveselvitysvaiheeseen. Tarveselvityksessa tehdéaéan alustava rakennusoh-
jelma, aikataulu sek& hankkeen kustannus- ja kannattavuusarvio. (Pahkala
2010, 10-11.)

2.2 Hankesuunnittelu

Tarveselvityksen jalkeen tehd&éan yksityiskohtaisempi selvitys, hankesuunnit-
telu. Tarkoituksena on selventdd rakennushanketta ja antaa tarkemmat ohjeet
suunnittelijoille. Hankkeelle pyritaan I6ytamaan lopullinen toteutustapa seka
arvioimaan hankkeesta aiheutuvat kustannukset. Hankesuunnitteluvaiheessa
yhteisty6ta tekevat myos kayttaja, rakennuttaja, arkkitehti ja suunnittelijat.
Vaiheen jalkeen tiedossa ovat hankkeen toteutustapa seka hankkeen aika-,
laatu-, kustannus ja laajuustavoitteet. Tilaaja vahvistaa hakesuunnitelman joka

toimii pohjana rakennussuunnitteluvaiheessa. (Pahkala 2010, 11.)

2.3 Rakennussuunnittelu

Rakennussuunnitteluvaiheessa on viimeistaan valittu hankkeelle suunnittelijat.

Tekniset suunnittelijat laativat varsinaiset toteuttamistavat ja jalostavat suunni-
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telmia hankesuunnitelman pohjalta. Rakennussuunnittelu sisaltaa viisi vaihet-
ta: ehdotusvaihe, luonnosvaihe, paapiirustusvaihe, tyopiirustusvaihe ja tay-
dentéva suunnittelu. (Pahkala 2010, 11.)

2.4 Rakennusvaihe

Urakkasopimuksen solmimisesta alkaa rakennusvaihe, joka paéattyy kohteen
luovuttamiseen rakennuttajalle. Rakentaminen voidaan tehda joko omana tyo-
na tai teettda urakoitsijalla. Rakentaminen taytyy kuitenkin suorittaa laadittujen
suunnitelmien ja velvoitteidensa mukaan. Jotta hanke toteutettaisiin suunni-
telmien mukaan, rakennuttaja valvoo ty6n etenemista seka kaytettavia tyome-
netelmia. (Pahkala 2010, 11.)

2.5 Kayttbonottovaihe

Kayttoonottovaiheessa joko tilaajalle tai kayttajalle selvitetaan rakennuksen
toiminta ja kayttd. Ennen rakennuksen luovuttamista joko tilaajalle tai kaytta-
jalle tehd&éan rakennuksen huolto- ja kunnossapitosopimukset seka varmiste-
taan takuuajan toimenpiteet. Hankesuunnitteluvaiheesta asti on koottu ohjeet
rakennuksen kaytosta. Ohjeet kerataan toimivaksi kayttoarkistoksi, josta 16yty-
vat kaikki rakennuksen huolto- ja kayttdohjeet, erilaiset toimintakaaviot seka
ajantasapiirustukset. (Pahkala 2010, 11-12.)



— TARVESELVITYS
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KUVIO 1. Rakennushankkeen vaiheet



3 RAKENNUSHANKKEEN ASIAKIRJOJA

3.1 Yleista

Rakennushankkeen asiakirjoja voidaan luokitella juridis-taloudellisiin ja tekni-
siin asiakirjoihin. Juridis-taloudelliset asiakirjat tarkoittavat niitd, joiden avulla
yksildidaan ja tarkennetaan tyon teettajan ja tyon suorittajan valista likesuh-
detta. Juridis-taloudellisia asiakirjoja ovat mm. urakkaohjelma, urakkasopimus
ja maksuerataulukko. (Pahkala 2010, 10.)

Teknisiksi asiakirjoiksi luetaan ne, jotka auttavat urakoitsijaa toteuttamaan
hankkeen tilaajan toiveiden mukaan. Tekniset asiakirjat kuvaavat urakkasopi-

muksen kohteen sijainnin, mitat, laajuuden ja laadun. (Pahkala 2010, 10.)

Rakennushankkeessa syntyvia asiakirjoja voidaan jaotella eri tavoin, Pahkala
(2010, 13-19) esittaa asiakirjat rakennushankkeen viiden eri vaiheen mukaan:
urakkalaskentavaihe, rakentamisen valmisteluvaihe, rakentamisvaihe, raken-

nushankkeen kayttoonottovaihe ja rakennushankkeen yllapitovaihe.

3.2 Urakkalaskentavaihe

Tarjouspyyntdasiakirjoihin kuuluvat mm. seuraat asiakirjat:

e urakkatarjouspyynto

e urakkaohjelma

e urakkarajaliite

e urakkatarjouslomake

o yksikkohintaluettelo

e rakennuttajan maaréluettelo
e rakennusselostus

¢ rakennuspiirustukset

e rakennepiirustukset

e LVI-selostus

e LVI-piirustukset



e sahkoselostus

e sahkopiirustukset

e pihasuunnitelma

e geotutkimuslausunnot

e tyOturvallisuusliite

e lisékirjeet (Pahkala 2010, 13-19)

Laskenta-asiakirjat:

e maaréluettelo

e laskentamuistiot

¢ laskelmat ja aikataulut

e tarjouslaskelma

e kustannusarvio

e urakkatarjouskirje (Pahkala 2010, 13-14)

Hankinta-asiakirjat:

¢ ennakkotarjouspyynt®
e ennakkotarjous (Pahkala 2010, 14)

Urakkaneuvotteluasiakirjat:

e urakkaneuvotteluptytakirja (Pahkala 2010, 14)

3.3 Rakentamisen valmisteluvaihe

Urakka-asiakirjoihin kuuluvat mm. seuraavat asiakirjat:

e urakkasopimus
e urakkatarjouspyynto
e urakkaohjelma

e urakkarajaliite
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e urakkatarjouslomake

¢ yksikkdhintaluettelo

e rakennuttajan maaréluettelo

e rakennusselostus

¢ rakennepiirustukset

e rakennuspiirustukset

e LVI-selostus

e LVI-piirustukset

e sahkoselostus

e sahkopiirustukset

e pihasuunnitelmat

e pohja- ja geotutkimuslausunnot
e tyOturvallisuusliite

o lisakirjeet

e piirustusaikataulut

e rakennuslupa

e maksuerataulukko

e sivu-urakoiden alistamissopimus
e vakuudet

e vakuutukset (Pahkala 2010, 15)

Tuotannon yleissuunnittelu:

o aloituskokouspoytakirja

e tyOmaan laatusuunnitelma

e Kkustannusarvio

e tavoitearvio

e turvallisuus-suunnitelma

e asbestipurkuty6n suunnitelma

e betonointisuunnitelma

e elementtienasennussuunnitelma

¢ hankinta- ja logistiikkasuunnitelma

e kaivutdiden suunnitelma



e kalustosuunnitelma

e muottisuunnitelma

e nostosuunnitelma

e rajaytys-suunnitelma

e telinesuunnitelma

e tyOmaan liikennejarjestelyidensuunnitelma
e tydvoimasuunnitelma

e rakennustytémaan riskien arviointilomake
e vartiointisopimus

e yleisaikataulu

e hankinta-aikataulu

e piirustusaikataulu (Pahkala 2010, 16)

Viranomaisasiat:

e rakennustydn ennakkoilmoitus
e vastaavanmestarin hakemus
e tydsuojeluhenkildilmoitus

e asbestipurkutydn ilmoitus

e luottamushenkildn ilmoitus

e purkuilmoitus

¢ ilmanvaihtolaitteiden katselmus
e lampolaitteiden katselmus

e naapurikiinteistojen katselmus
e pohjakatselmus

e puustokatselmus

e rakennekatselmus

e vesilaitteiden katselmus

e naapurien kuuleminen

¢ yhteyshenkil6luettelo

e toteutusorganisaation tiedot

e hatatyon ilmoituslomake

e yotyopoikkeuslupahakemus (Pahkala 2010, 16-17)
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3.4 Rakentamisvaihe

Urakoitsijan asioihin kuuluvat mm. seuraavat asiakirjat:

tydmaakokouspoytékirja
urakoitsijapalaveripoytakirja
viikkotarkastuslomake
tydmaahan perehdytyslomake
tulitydlupa

tuntikortti

paalutuspoytakirja
betonointipoytakirja
raudoitustarkastus poytakirja
betoniauton pystytyspoytakirja
elementtien vastaanottotarkastuspoytakirja
kaapelikartta (Pahkala 2010, 18)

Viranomaisasiat:

Hankinta:

autonostin - kayttdonottotarkastuspoytékirja
autonostin - maaraaikaistarkastuspoytakirja
henkilonostin - kayttdonottotarkastuspoytéakirja
henkilonostin - maaraaikaistarkastuspoytakirja
kuormanosturin - kayttdonottotarkastuspoytakirja
teollisuusnosturin - kayttéonottotarkastuspoytakirja
panostajan patevyyskirja

sukeltajan patevyystodistus

tulitydlupa

tydmaapaivakirja (Pahkala 2010, 18)

tarjouspyynto
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e tarjous
e aliurakkasopimus (Pahkala 2010, 18)

3.5 Rakennushankkeen kayttéonottovaihe

Rakennushankkeen kayttoonottovaiheelle ominaisia ovat mm. seuraavat asia-

kirjat:

e vastaanottotarkastuspoytakirja

e vastaanottotarkastuksen virheluettelo
o jalki- ja valitarkastuspoytakirja

e rakennuksen huoltokirja

o laitteiden kayttoohjeet

e materiaalien hoito-ohjeet (Pahkala 2010, 19)

3.6 Rakennushankkeen yllapitovaihe

Rakennushankkeen yllapitovaiheelle ominaisia ovat mm. seuraavat asiakirjat:
e takuutarkastuspoytakirja

e vuositarkastuspoytakirja

¢ vuositarkastuksenvirheluettelo (Pahkala 2010, 19)

4 KASITTEITA JA ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTITAPO-
JA

4.1 Asiakirja ja asiakirjahallinta

Asiakirjalla tarkoitetaan informaatiota, joka on tallennettu mille tahansa tieto-

valineelle, jonka on tuottanut, vastaanottanut ja jota yllapitaa virasto, laitos,
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organisaatio tai yksilo hoitaessaan lainsaadannosta johtuvia velvoitteitaan

(Keskeiset kasitteet n.d).

Asiakirjahallinnon maaritelmia I6ytyy 1ISO-standardeista joista yleisluontoisin
on SFS-ISO 15489 Tieto ja dokumentointi. Asiakirjahallinto. Osa 1: Yleista.

(Keskeiset kasitteet n.d.)

Asiakirjahallinnalla tarkoitetaan asiakirjojen elinkaaren hallintaa ja siihen kuu-
luvia prosesseja riippumatta siitd, missa vaiheessa asiakirjan elinkaarta niita

suoritetaan ja kuka vastaa niiden suorittamisesta. (Keskeiset kasitteet n.d.)

Vakiintuneempi termi on asiakirjahallinto. Se on osa yleishallintoa, ja se tavoit-
telee taloudellisuutta ja tehokkuutta asiakirjojen laatimisessa, sailyttdmisessa,
kaytdssa ja havittamisessa koko niiden elinkaaren ajan. (Keskeiset kasitteet
n.d.)

4.2 Asiakirjahallinnon merkitys yritykselle

Asiakirjahallinnan merkitys organisaatiossa on valtaisa ja siirrytta-
essa sahkoiseen asiakirja hallintaan voi koko yrityksen rakenne ja
toimintatapa muuttua.

Sahkoinen asiakirjahallinta toimii tietynlaisena laadun ohjaajana
organisaatiossa. (Pahkala 2010, 21.)

Oikeanlainen ja hyvin suunniteltu asiakirjahallinta luo tehokkuutta, vastuulli-
suutta ja johdonmukaisuutta. Vaikka ei paastaisikaan pienempaan maaraan
itse asiakirjoja, voidaan kuitenkin hallita asiakirjojen tuottamisen maaraa ja
kontrolloida niiden syntyd. Toimiva jarjestelmé vahentaa asiakirjojen vaarinsi-
joitusta ja vahentaa kadonneiden dokumenttien etsintda. Huonosti suunniteltu
ja epélooginen asiakirjahallinta lisda asiakirjoja. Eri tahojen vaatimusten tayt-
tdmisen osoittaminen helpottuu asianmukaisella asiakirjahallinnalla. (Pahkala
2010, 21))

Kirjanpitolaki ja arkistolaki ja urakkasopimukset asettavat vaatimuksia asiakir-

jojen sailytyspituuksille. Yleisin sailytysaika on 6 vuotta mutta sailytysaika voi
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vaihdella kahdesta vuodesta kymmeneenkin vuoteen. Sailytysaika lasketaan

vuoden lopusta kun tilikausi on loppunut. (Pahkala 2010, 23.)

4.3 Sahkoinen asiakirjahallinta

Sahkdinen asiakirjahallinta tarkoittaa yhta tai useampaa jarjestelmaa, joka an-
taa mahdollisuuden dokumentin luomiseen ja muuntamiseen sahkoiseen
muotoon. Asiakirjojen sahkaoista sailyttAmistd ja muunlaisia asiakirjojen hallit-
tavuuksia helpottavia tydkaluja voi olla apuna sahkoisessa asiakirjahallinnas-
sa. Sahkoisen asiakirjahallinnan tulee olla suunniteltu erityisesti asiakirjahal-

linnan tarpeisiin, huomioon ottaen sen erityisvaatimukset. (Pahkala 2010, 24.)

Yhta oikeaa sahkoista asiakirjahallintajarjestelméa ei ole, vaan jarjestelméa
vaihtelee organisaatioittain vastaten yrityksen asiakirjojen hallinnan periaattei-
ta ja tavoitteita. Sahkoéinen asiakirjahallinta sisaltaa myo6s toimintamallin asia-
kirjojen tallennuksesta eika jaa siksi vain tietotekniseksi ratkaisuksi. (Pahkala
2010, 24))

Sahkdinen dokumentinhallintajarjestelméa on tietotekninen ratkaisu sahkdisten
dokumenttien hallintaan, siihen ei voi liittaa yrityksen tapaa tai toimintamalleja
hallita asiakirjoja. Taten se ei ole sama asia kuin s&hkoinen asiakirjahallinta.
Séahkdisessa dokumentinhallintajarjestelméassa on mahdollista muokata do-

kumentteja ja tallentaa niista eri versioita. (Pahkala 2010, 25.)

Asiakirjojen helppo saatavuus kayttoon ja tiedon kulku ovat tarkeimpia omi-
naisuuksia sahkoisessé asiakirjahallinnassa. Asiakirjat ovat tyontekijoiden
saatavilla helposti, eika niité tarvitse pyytaa sahkadisesti eri tahoilta tai hankkia
toimistolta paperimuodossa. Tiedon jakaminen organisaatiossa helpottuu.
(Pahkala 2010, 27.)

4.4 Projektipankki

Projektipankilla tarkoitetaan web-sovellusta, jolla voidaan hallita tietyn projek-

tin asiakirjoja. Projektin dokumentit ovat projektipankissa kaikkien osapuolten
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saatavilla, ja siella on mahdollista jakaa uusimpia dokumentteja kaikille sa-
manaikaisesti. Projektipankki toimii hyvin isoissa projekteissa, joissa on mu-
kana useita eri tahoja ja joissa kasitellaan lukuisia dokumentteja. Se sdastaa
aikaa, tyota ja kokonaiskustannuksia. Projektipankkijarjestelmid on useilta
tuottajilta, mutta ne ovat sisalléltaan lahes samanlaisia. Projektipankki sisdltaa
yleensa mm. kalenterin, tydmaapaivékirjan ja TR-mittarin seka mahdollisuu-

den lukea ja tulostaa erilaisia raportteja ja piirustuksia. (Pahkala 2010, 25-26.)

Paaurakoitsijan siséinen projektipankki tarkoittaa tassa tapauksessa Microsoft
Excel -taulukkoa (ks. kuvio 2), johon suurin osa tydmaan tarvitsemista lomak-
keista on koottu. Taulukossa olevia lomakkeita voi muokata tarvittaessa tyo-
maakohtaisesti. Lomakkeiden etsintaan ja arkistoimiseen ei enaa tuhlaannu
aikaa ja yrityksen sisainen tiedonkulku tydmaan ja toimiston valilla helpottuu
tydomaiden tietojen ollessa yhdessa tiedostossa. Lomakkeiden helpolla saata-
vuudella varmistetaan myds, etta dokumentointi tapahtuu laatujarjestelman

mukaisesti.

Excel on Microsoftin kehittdma taulukkolaskentaohjelma, jolla voi tallentaa,
organisoida ja kasitella tietoa. Excelin toiminta perustuu rivien ja sarakkeiden
muodostamiin soluihin, joihin voi sy6ttaa tietoa, kaavoja ja funktioita. Excelin
avulla voi tehda mm. erilaisia kaaviokuvia seka lajitella ja suodattaa tietoa.
(French 2011.)



] Tedosto Muckksa MNEyts LisB3  Muotolle Tygkaslut Tiedot Ikkuna

-/B I U|€]

e E ! Arial

ZA6 - hi

A | B | C |

[u]

E | F | & | H

Koneen merkkiltyyppifnumero

TyOmaan nimilfnumeno

Tydmaa vaike 1

Koneen omistaja

Kagttotarkoitus tgomaalla

Tarkastuskohde ok

Puutelvik a

Korjattu

Leml R e r Ry RS S PR O e

Koneen havaittavuus

9 | [varoituslaitteet]

10 | ¥alaisimet ja

1 | suuntavalaisimet

12 |Hydrauliikka, letkut

14 | Letkunrikkoventtiilit

15 | [tarvittaessa)

16 |Nostokoukut seks
17 | kuormitustaulukot

1% |Laitekiinnitykset, huolto-
19 | ja kuljetustuet

20 | Ajo- ja hallintalaitteet,
21 | zahkolaitteet

22 | Tukijalat ja liukuesteat

24 | Peilit, peruutustutk at

26 | Aanimerkki,
27 | peruutushalytin

28 | Turvakatkaisijat,
29 | moottorin pysagtinlaite

30 | Suojukset ja suojakaiteet

32 |Henkilosuojaimet ja
33 |waroitusvaatetus

34 | Alkusammutin,
35 | ensiapulaukku, puhelin

36 |Koneen huolto- ja
37 |kangttoohjeet seka
38 | turvallisuusohjeet

39 |Koneen merkinnat ja kilvet
40 | [CE-merkinta tarvittaessa)

H |Koneeseen kytkettyjen
42 |lisalaitteiden turvallizuus
43 | ja havaittavuus

44 | Puomit ja niiden kDysisto

16 | Komusuojat

12 |Koneen kuljettaja
13 | perehdytetty tyomaan

KUVIO 2. Nakyma projektipankista




19

4.5 Sahkdisen aineiston sailytys

Sahkadista aineistoa sailyttaessa tarkeimpid varmistettavia seikkoja ovat

o fyysinen sailyminen, tietojen sailyminen vahingoittumattomina
tallennusvélineella

e kaytettavyys, tietojen kayttokelpoisuus ja ymmarrettavyys oh-
jelmistojen, tiedostomuotojen ja laitekannan muuttuessa

e eheys, kaikissa elinkaarensa vaiheissa tietojen tulee sailya
turvassa valtuudettomilta muutoksilta. (Lybeck at al 2006, 125-
126.)

Tieto voi vahingoittua tai havitd myos tahattomasti. Syita ovat esimerkiksi:

e alkuperaisen formaatin tai jarjestelman vanheneminen

e tietojen siirtaminen epaonnistuminen (tiedostoformaatista ja/tai
tietojarjestelmasta toiseen)

o laitteiden ja/tai ohjelmien vaihto, eli siirtyminen tietojenkasitte-
ly-ymparistosta toiseen. (Lybeck at al 2006, 125-126.)

Asiakirjojen linkittyminen voi sahkoisessa ymparistéssa murtaa
niiden eheyden. Asiakirjassa voi olla viittauksia (linkkeja) ulkopuo-
lisiin dokumentteihin, jotka saattavat muuttua. Asiakirja voi tallin
menettad kontekstin, joka on tehnyt sen ymmarrettavaksi. Séh-
koisen asiakirjan pitaisikin olla yksi kokonaisuus, joka on kokonai-
suudessaan arkistoitavissa ja arkistoijan kontrolloitavissa. (Lybeck
at al 2006, 125-126.)

Sahkaisten aineistojen sailytystapoja aineiston kayttétarpeen mukaan:

¢ On-line, tiedot ovat suoraan kaytettavissa esim. serverilla (pal-
velimella) tai levylla
e Near-line, tiedot ovat esim. CD-levyilla tai robottiohjatussa

nauha-arkistossa
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e Far-line, esimerkiksi yhdistelma, jossa hakemisto on on-line —
jarjestelméssa ja asiakirjat levyilla tai nauhalla off-line —
arkistossa

e Off-line, hakemistot ja asiakirjat sailytetaan jarjestelman ulko-
puolella

e Hierarchial Storage Management —jarjestelma, tiedostot sijoi-
tetaan kayttdasteen mukaan eri tallennusmedioille, eniten kay-
tetyt tiedostot ovat nopeimmalla medialla ja vahiten kaytetyt hi-
taimmalla. (Lybeck at al 2006, 125-126.)

5 TUTKIMUKSEN TOTEUTUS

Tyo6n tarkeimpina tiedonlahteina toimivat yrityksen jo valmiina olevat lomak-
keet, RATU-kortisto, ajantasaiset lait ja asetukset seké aiheesta laaditut opin-

naytetyot.

Sisainen projektipankki toteutettiin Microsoft Excel -
taulukkolaskentaohjelmalla. Excelin valintaa puolsivat ohjelman tunnettavuus

ja helppokayttoisyys.

Taulukkoon kootut asiakirjat olivat toimeksiantajan jo kayttamia. Suurin osa

tydsta oli asiakirjojen kirjoittamista ja paivittamista taulukkoon, ohjeiden lisda-
misté ja tietojen hankintaa asiakirjoista. Kaytanndssé taulukkomuodossa ole-
vat asiakirjat muokattiin ja tekstimuodossa olevat asiakirjat taulukoitiin, kukin

eri valilehdelle.

Asiakirjoista pyrittiin tekemaan tydmaalle mahdollisimman helppokayttoisia
tayttamisesta tulostamiseen. Asiakirjojen tayttda pyrittiin automatisoimaan jat-
tamalla kaikkiin tydmaihin patevat tiedot valmiiksi asiakirjapohjiin. Tyémaakoh-
taisia ja vaihtuvia tietoja varten tehtiin oma taulukko, jonka solut linkitettiin
kaavoilla loppuihin asiakirjoihin, tarkoituksena se, etta kaikille asiakirjoille yh-

teiset tiedot (kuten tydmaan nimi) paivittyvat automaattisesti jokaiseen asiakir-
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jaan. Tarkoituksena oli jattaa asiakirjoihin taytettavaksi vain tydmaakohtaiset
tiedot.

Asiakirjat jarjesteltiin rakentamisvaiheen kulun mukaisesti. Taulukkoon valittiin

seuraavat lomakkeet:

¢ aloituskokouspoytakirja

e tyOmaan laatusuunnitelma

e rakennustyon ennakkoilmoitus

e vastaavanmestarin hakemus

¢ hankintaluettelo

e purkujatettd koskeva ilmoitus

e tyOmaan kosteudenhallintasuunnitelma

e maksuerataulukko

e puhtaudenhallintasuunnitelma

e purkusuunnitelma

e turvallisuus-suunnitelma

e nostotydsuunnitelma

e nostosuunnitelma

e telinesuunnitelma

e putoamissuojaussuunnitelma

e nostimen kayttéonotto

¢ alihankintasopimus

e tydsuojelu-info

¢ aliurakoitsijan turvallisuusohje

e kohteessa tehtavat tarkastukset

¢ lupa henkilénostimen kayttoon

e Rakennustytmaalla kaytettavien ja varastoitujen kemikaalien
luettelo

e rakennustyon tarkastusasiakirja

e TR-mittauslomake

e urakoitsijapalaveripoytéakirja

e viikkotarkastuslomake



22

e tyOmaahan perehdytyslomake

e tulity6lupa

e tuntikortti

e vastaanottotarkastuspoytakirja
e tydkoneen vastaanottotarkastus
e tyOmaakokousilmoitus

e tyOtelineen kayttéonotto

e tyovalineen vastaanottotarkastus
¢ osallistujalista

e tyOmaan laadunseuranta

¢ taloudellinen loppuselvitys

e oman tyon vastaanotto

e tybmaan jalkiarviointilomake

Lomakekansioon (ks. liite 1) valittiin suurin osa taulukossa kaytetyista asiakir-

joista.

6 ENNEN RAKENTAMISTA

6.1 Rakennustyon ennakkoilmoitus

Paaurakoitsija tai muu paatoteuttajaa vastaava tekee tydmaan alkamisilmoi-
tuksen. limoituksen tulee siséltaa tiedot sivu- ja aliurakoitsijoista arvioitune
tyovoimatietoineen, jotka ovat tiedossa ilmoituksenantohetkellda. Jos paato-
teuttajan ilmoitus siséaltaa tiedot kaikista tydmaalla toimivista ilmoitusvelvolli-
sista tyOnantajista, ei tydnantajakohtaisia alkamisilmoituksia tarvitse tehda.
Talldin jokaisen ilmoitusvelvollisen tybnantajan ja itsendisen yrittajan on kui-
tenkin varmistettava tietojensa siséaltymisen ilmoitukseen. (Rakennusty6n en-

nakkoilmoitus n.d.)

Ennakkoilmoitus koskee tydmaata, jolla tyon maaraksi arvioidaan henkiloty6-
paiviksi yli 500 seka tydmaata, jonka on tarkoitettu kestamaan kauemmin kuin
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kuukauden ja jolla tydskentelee yhteensa vahintaan 10 tyontekijaa, mukaan
lukien itsenaiset tyonsuorittajat. Ennakkoilmoitus tehdaén asianomaiselle tyo-
suojeluviranomaiselle ja annetaan tiedoksi myds rakennuttajalle. Ennakkoil-
moituksen on oltava paatoteuttajan toimesta ajan tasalla ja selvasti nakyvilla
rakennustyomaalla. (A 26.3.2009/205.)

6.2 Vastaavanmestarin hakemus

Rakennusvalvontaviranomaiselta haetaan tyonjohtajalle hyvaksynta. Raken-
nustoita ei saa aloittaa tai jatkaa, ellei luvassa edellytettyja tydnjohtajia ole hy-
vaksytty. Tyonjohtajalle palautetaan paatos hyvaksynnasta. Tyonjohtajaksi
ensi kertaa haettaessa on hakemukseen liitettdva kopiot opinto- ja ty6todis-
tuksista seka selvitys vastaavissa tehtavissa toimimisesta. Rakennusvalvon-
taan voidaan palauttaa myos pelkka kirjallinen ilmoitus tyénjohtajana toimimi-
sesta, mikali hakija on hyvaksytty tydnjohtajaksi vastaavanlaiseen rakentami-
seen enintaan viittd vuotta aikaisemmin. Kirjallisella ilmoituksella tai toisen
henkilon tilalle hyvaksymisella voidaan tyénjohtajan tehtavista ja vastuusta

vapautua kesken tyon. (Tydnjohtajahakemus/ -ilmoitus n.d.)

6.3 Tyodsuojelu- ja luottamushenkildilmoitukset

Tyoturvallisuuskeskus yllapitaa ja sosiaali- ja terveysministerio hallinnoi tyo-
suojeluhenkilorekisterida. Rekisteriin tallennetaan yksityisen sektorin ja kunta-
alan tyopaikkojen tydsuojeluhenkildston yhteystietoja tydnantajien ilmoitusten

perusteella. (Tyosuojeluhenkildrekisteri n.d.)

Tybnantaja on velvollinen ilmoittamaan

e tyOnantajaa koskevat tiedot

e tyOpaikkaa ja toimialaa koskevat tiedot
e tydsuojelun yhteistoimintamuoto

e tyoterveyshuollon jarjestamistapa

e tyOterveyshuollon palvelujen tuottajan nimi ja yhteystiedot



24

e tyosuojelupaallikon

e tydsuojeluvaltuutetun ja varavaltuutetun

e tydsuojelutoimikunnan tai muun tydpaikalla vastaavan elimen
jasenten ja tydsuojeluasiamiesten nimet, syntymaajat, aidin-
kieli, osoitteet, osallistuminen tyésuojelukoulutukseen, ammat-
tiliiton jasenyystieto sekda muut asemaa ja tydsuojelutoimintaa

koskevat tiedot, mikali tyopaikalla on edell& mainitut nimetty

Liséksi tybnantaja saa ilmoittaa

e paatoimisten tydsuojeluhenkildiden nimet, syntymaajat, aidin-
kielen, osoitteet, osallistumisen tydsuojelukoulutukseen ja
ammattiliiton jasenyystiedot

¢ muut asemaa ja tyésuojelutoimintaa koskevat tiedot

Ammattiliiton jasenyystiedon ilmoittamisen rekisteriin voi rekisteroitynyt kiel-
taa.

lImoitus tehd&én Valtiokonttorille jos tydnantaja on ministerid, valtion virasto,
laitos tai liikelaitos. Tarvittavien lomakkeiden jakelusta huolehtii rekisterinpitdja
tai rekisterinpitgjan valtuutuksella Ty6turvallisuuskeskus ja Valtionkonttori. (L
23.11.2001/1039.)

6.4 Tydmaan laatusuunnitelma

Paaurakoitsijalta voidaan edellyttaa asiakkaan toimesta laatusuunnitelmaa,
esimerkiksi osana urakkatarjousta. Laatusuunnitelma on yritysta sitova asia-
kirja jos se vaaditaan urakkasopimuksessa. Paaurakoitsijakin voi vaatia laatu-
suunnitelmia aliurakoitsijoiltaan ja omilta toimittajiltaan. (RATU 1180-s, 1997,
2)

Jokaiselle tybmaalle tehdaan erikseen tydmaan laatusuunnitelma. Laatusuun-
nitelmassa esitetaan toimet, joilla asiakkaalle tulee pystya todentamaan tuot-

teen kelpoisuus ja sovittu laatu kaikista tuotteen osista ja kaikissa rakentami-
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sen vaiheissa. Sopimuksissa ja suunnitelma-asiakirjoissa maaritellaén tuot-
teen laatuvaatimukset ja taten laadunvarmistustoimenpiteitd suunnittelevan
henkilon tulee varmistaa, etté kaikki tyohon liittyvat asiakirjat ja lahtétiedot
ovat kaytettavissa. (RATU 1180-s, 1997, 3.)

6.5 Turvallisuussuunnitelma

Tybmaan vastuuhenkil6 laatii turvallisuussuunnitelman, joka voi sisaltdd mm.

seuraavia asioita ja suunnitelmia:

e vaaralliset tyot

e poélyntorjunta

e meluntorjunta

e riskienarviointi

e tehtavien vastuutus

e toteutusorganisaatio

e putoamissuojaus

e tyOmaasuunnitelma

e tyOnaikaiset liikennejarjestelyt
o yleiset turvallisuussuunnitelmat
e tydmaan turvallisuussdénnoét (Rakennustyémaan turvallisuus-

tehtavat ja -suunnittelu n.d.)

Turvallisuussuunnitelma vastaa rakennuttajan asettamiin seka tydmaan ylei-
siin turvallisuusvaatimuksiin (Rakennustytmaan turvallisuustehtavat ja -

suunnittelu n.d.)

6.6 Purkusuunnitelma

Valtioneuvoston asetus 26.3.2009/205 kehottaa toimenpiteisiin purkutydn tur-

vallisen suorittamisen mahdollistamiseksi suunnitelmalla ja myés purkutyéme-

netelmilla. Asetus korostaa ottamaan huomioon seuraavia asioita:
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e purkutydmaan eristdminen muusta alueesta tarpeellisissa
kohdissa

e tyd on tehtava patevan henkilon valittdtmassa valvonnassa pu-
rettaessa suuria kantavia rakenteita tai muuten vaarallisia koh-
teita

e purkutyon yhteydessa mahdollisesti tapaturman aiheuttavat
sahko-, kaasu- ja muut johdot, putket ja sailitt on katkaistava,
suljettava tai luotettavasti tyhjennettava ja tarvittaessa huuh-
deltava ennen purkutdiden aloittamista

e tyontekijoiden putoamisen estdminen seka putoavat ja kaatu-
vat esineet

¢ rakenteiden ja rakenneosien ominaisuudet, lujuus ja kunto

o tydjarjestys rakennelman sortumisen valttamiseksi

e kantavien tai tukevien rakenteiden purkaminen vasta riittavan
tuennan ja sidonnan jalkeen

e valipohjien tai muiden rakenteiden kuormittaminen

e tavaroiden ja rakenneosien siirrot ja varastointi.

Terveydelle vaarallista ainetta sisaltavien rakenteiden purkamisesta sdade-
taan erikseen. (A 26.3.2009/205.)

6.7 Purkujatetta koskeva ilmoitus

Purkujatetta koskevaa selvitysta tarvitaan purkamislupahakemukseen.

Purkamislupahakemuksessa selvitetdan purkamistyon jarjestaminen ja edelly-
tykset huolehtia syntyvan rakennusjatteen kasittelysta seka kayttokelpoisen
rakennusosien hyvaksi kayttamisesta. Purkamisluvan myontamisen edellytyk-
sena on, ettei rakennettuun ymparistéon sisaltyvat perinne-, kauneus- tai muut
arvot havia eikd purkaminen haittaa kaavoituksen toteuttamista. (L
5.2.1999/132.)

Kaytannossa purkamislupahakemuksessa tai ilmoituksessa on selvitettava

rakennusjatteen maara ja laatu seka lajittelu, ellei jatteen maara ole vahainen.
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Terveydelle tai ymparistolle vaarallisesta rakennus- tai purkujatteesta seka
sen kasittelysta ilmoitetaan erikseen hakemuksessa tai ilmoituksessa. (A
10.9.1999/895.)

6.8 Puhtaudenhallintasuunnitelma

Rakennusurakoitsijan tulee laatia tydmaalle puhtaudenhallintasuunnitelma,

jossa esitetddn muun muassa:

¢ tilojen tybnaikainen osastointi ja siivous

e rakennustarvikkeiden kuljetus ja varastointi

¢ ilmanvaihtokanavien ja kanavaosien asentaminen ja suojaa-
minen poélyavien tydvaiheiden valissa

e poélyavien ja likaavien tydvaiheiden loppuun saattaminen en-
nen lopullisten pintojen tekoa seka iv-laitteiden toimintakokeita
ja saatoja.

e kanavien puhdistaminen P1-puhtaustasossa. (RT 07 — 10805,
2003, 13.)

6.9 Tyomaan kosteudenhallintasuunnitelma

Kosteudenhallintasuunnitelma tehd&én jokaiselle uudisrakennus tydmaalle

seka ainakin niille korjaustyémaille, joilla kuivataan rakenteita, tehdaan beto-
nivaluja tai tarvitaan saasuojausta. Suunnitelma tehdéaéan jokaiselle tydmaalle
erikseen. Tarkoituksena on pienentaa kosteusvaurioriski korjaus- ja uudisra-

kentamisessa. (Kosteudenhallintasuunnitelma 2008.)

Kosteudenhallintasuunnitelmassa tulee kasitella seuraavat asiat:

e kosteusriskien kartoitus
e rakenteiden kuivumisaika-arviot
e tydmaan olosuhdehallinta

e kosteusmittaussuunnitelma
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e kosteudenhallinnan organisointi, seuranta ja valvonta. (Kos-

teudenhallintasuunnitelma 2008.)

6.10 Nostosuunnitelma

Nostotydsuunnitelma laaditaan aina kaytettaessa useampaa kuin yhta nostu-
ria samanaikaisesti taakan nostamiseen seka tarvittaessa vaikeita nostotdita
varten. (A 26.3.2009/205.)

SML:n ajoneuvonostureiden vuokrauksen yleisten ehtojen mukaan tilaaja vas-
taa nostotydn suunnittelusta. Nostosuunnitelma tehdaan yleensa kyseisten
toiden urakoitsijoiden ja tarvittaessa rakennesuunnittelijan kesken paatoteutta-
jan johdolla. Kaytettaessa ajoneuvonosturia on tarpeen nosturin toimittajan
osallistuminen suunnitteluun. On tarkeaa etté ainakin tydnjohto, nosturin kayt-
taja ja tyohon osallistuvat perehtyvat suunnitelmaan etukateen. (RATU 1182-S
1998, 4.)

Selvitettdvid asioita ovat:

e nostotydn olosuhteet

e nostopaikat ja —suunnat

e nostettavan taakan nostokohdat ja kasiteltavyys

e nostomenetelmét

e tarvittavat maapohjan ja eri rakenteiden vahvistukset
e nostotybvaiheet

¢ turvallisuustoimenpiteet

¢ henkildstbn opastuksen ja ohjeiden tarve

e vastuuhenkilot (RATU 1182-S 1998, 4).

Huomioon otettavia asioita:

e ominaisuudet nostettavassa kappaleessa, nostoymparistossa,

ulkoisissa olosuhteissa seka nostolaitteissa ja —apuvélineissa
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e nostojen ajoitus

e kaluston hankinta

e noston tietojen valittamisen tapa

e vaaratilanteet (RATU 1182-S 1998, 4).

6.11 Telinesuunnitelma

Telinesuunnitelma sisaltaéa mm. seuraavia asiakirjoja:

e tyOtelineiden kayttbohje tai —seloste

¢ rakennussuunnitelma, siséltden tarvittavat laskelmat, piirus-
tukset ja ohjeet telineen turvallisesta kaytosta

e kayttbsuunnitelma sisaltden tarvittavat piirustukset ja ohjeet
tyotelineen turvallisesta sijoittamisesta tydmaalla ja soveltu-

vuudesta muuhun tydymparistoon (Kuusinen 2011, 13).

6.12 Maksuerataulukko

Maksuerataulukossa esitetdén tydvaiheet ja niiden valmistumisesta riippuvat
maksuerat. Kun sopimuksessa esitetty tytvaihe on todettu tehdyksi, tilaaja
maksaa urakoitsijalle sopimukseen perustuvat laskut. (RATU 417-T, 1998,
10.)

Maksuerataulukko liitetaan lomakkeeseen jossa yksildidaan hanke, urakkaso-
pimus, tilaaja, urakoitsija ja rakennuskohde seka urakkasuorituksen kokonais-
hinta. Lomakkeisiin merkitdédn arvonlisdvero ja hinnat esitetaan ilman arvon-

lisdveroa seka arvonlisdveroineen. (RT 16-10736, 2000, 1.)
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7 RAKENTAMISEN AIKANA

7.1 Rakennustyon tarkastusasiakirja

Rakennustyon tarkastusasiakirjaan tehdaan merkinnat mm. katselmuksista,
tyOovaiheiden tarkastuksista ja viranomaisten tekemisté tarkastuksista. (L
5.2.1999/132).

Jos rakennussuoritus poikkeaa saanndsten mukaisuudesta, merkitaan tarkas-
tusasiakirjaan rakennuttajan, urakoitsijan, suunnittelijan tai kaytetyn asiantunti-
jan huomautus tasta. Loppukatselmuspdytakirjaan tehdaan merkinta tarkas-
tusasiakirjan pitamisesta, yhteenveto tasta arkistoidaan rakennuksen lupa-
asiakirjojen yhteyteen. (A 10.9.1999/895.)

Tarkoituksena on helpottaa ja yhtenaistaa rakentamisen valvontakaytantoa ja
asioiden kirjaamista seka korvata ja tdydentaa viranomaisvalvontaa. (RakMk
osa Al, 2006, 23).

Tarkastusasiakirjassa kasitelladn seuraavia asioita:

¢ edellytykset rakennustyon aloittamiseen

e edellytykset toteuttaa tarkastettavat tydvaiheet

e tyodvaiheet jotka ovat keskeisia rakentamisen turvallisuudessa
ja terveellisyydessa

e kantavien rakenteiden keskeisten virheriskien selvittaminen
rakenneosien valmistuksessa, rakennustyon toteutuksessa ja
rakennuksen kaytossa

¢ rakennuksen kuivatus ja rakennusaikaisen kosteuden haitalli-
set vaikutukset

¢ rakentamisen suunnitelmien mukaisuus tai poikkeukset

o tarpeellisten tietojen kokoaminen rakennuksen kaytto- ja huol-
to-ohjetta varten

e Kkelpoisuuden toteaminen rakennustuotteissa
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e katselmukset ja muut viranomaistarkastukset
¢ loppukatselmus (RakMk osa A1, 2006, 23).

7.2 RakennustyOmaan kunnossapitotarkastus

Tyo6n aikana rakennustydmaalla on suoritettava kunnossapitotarkastuksia ai-

nakin kerran viikossa. Kunnossapitotarkastuksissa tarkastetaan mm.

o Yyleisjarjestys tydmaalla ja tyokohteissa
e putoamissuojaukset

e valaistus

¢ rakennustyodn aikainen sahkoistys

e nosturit

¢ henkildnostimet ja muut nostolaitteet

e nostoapuvalineet

e rakennussahat

e telineet

e kulkutiet

e maan ja kaivantojen sortumavaaran estaminen

Tarkastuksista on pidettava poytakirjaa tai jotain muuta tallennetta. Poytakir-
jaan merkitaan toimintaan osallistuneet tarkastuskohteet, mahdolliset huo-

mautukset ja esitettyjen korjauksien ajankohta. (A 26.3.2009/205.)

7.3 TR-mittauslomake

TR-mittari on ty6turvallisuuden havaintomenetelma talonrakennustydmaalla.
TR-mittarilla havainnoidaan koko tyémaa, tukkimiehenkirjanpidolla tehdaan
kunnossa/korjattavaa —havaintoja kuudesta keskeisesta tapaturmiin vaikutta-

vasta asiasta. (Tyosuojeluhallinnon tyéolosuhdemittarit n.d.)

TR- mittari on yksi yritysten vélisen kilpailun valine. Menetelma on otettu kayt-

t6on 1990-luvun puolivalissa. TR-mittarin tulokset ennustavat hyvin tapaturmi-
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en esiintymista tydomaalla. TR-mittaria kaytetaan yleisesti tyémailla viikoittai-
sen tyosuojelutarkastuksen menetelmana. (Tyodsuojeluhallinnon tyéolosuhde-

mittarit n.d.)

7.4 Rakennustelineiden kayttéonotto ja tarkastuslomake

Ennen kayttoonottoa tyodtelineiden ja niille johtavien kulkusiltojen seké suoja-

rakenteiden rakenne on tarkastettava (P 156/1998).

Jos ty6teline tai suojarakenne on ollut kovassa tuulessa, voimakkaassa sa-
teessa tai muussa erityisessa rasituksessa taikka kayttamattomana olosuhtei-

siin ndhden pitkahkon aikaa, on kayttotarkastus uusittava (P 156/1998).

Tarkastuksista on pidettava poytakirjaa tai muuta tallennetta jo-
hon merkitaan toimintaan osallistuneet, tarkastuskohteet, mahdol-
liset huomautukset, ja milloin esitetyt korjaukset on tehty.

Jokaisen tydnantajan ja itsendisen tybnsuorittajan on varmistetta-
va, ettd hdnen tydmaalle toimittamansa tyoteline tai suojarakenne
on maaraysten mukainen seka etta sille tehdaan tyomaatarkas-
tukset. (P 156/1998.)

7.5 Ty6koneen ja tyovalineen vastaanottotarkastukset

Valtioneuvoston asetus (12.6.2008/403) ty6valineiden turvallisesta kaytosta ja
tarkastamisesta antaa maaraykset koneen, valineen ja muun teknisen laitteen

seka naiden yhdistelman eli tyévalineen kayttdon ja tarkastamiseen.

Tybnantajan on seurattava jatkuvasti tydvalineen toimintakuntoa tarkastuksil-
la, testauksilla, mittauksilla ja muilla sopivilla keinoilla. Tarkastukset ja testa-
ukset saa tehda naihin pateva henkil6 tai tarvittaessa ulkopuolinen asiantunti-
ja. (A 12.6.2008/403.)

Tyo6valineen huoltokirja tulee pitda ajan tasalla, mikali téllainen on (A
12.6.2008/403).
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Kayttéonottotarkastus tehddan ennen ensimmaista kayttéonottoa tai ennen

kayttdonottoa turvallisuuden kannalta merkittavan muutoksen jalkeen tai uu-
teen paikkaan asentamisen jalkeen tai jos laite on ollut pitk&d&an kayttamatto-
mana (A 12.6.2008/403).

Kayttéonottotarkastuksen tarkoitus on varmistaa, etta tyovaline on asennettu
ohjeiden mukaan oikein, ottaen huomioon ty6évalineen kayttétarkoitus, sen
kulkuteiden ja hoitotasojen asianmukaisuus seké hallinta- ja turvalaitteiden
oikea toiminta. Nostolaitteelle tehdaan tarvittaessa lisaksi koekuormitus raken-

teiden lujuuden ja vakavuuden varmistamiseksi. (A 12.6.2008/403.)

Tarkastuspoytakirjasta ilmenee tarkastuksen kulku. Se sisaltaa havainnot vi-
oista ja puutteellisuuksista, jotka vaikuttavat tyovalineen turvallisuuteen seka
ohjeet niiden korjaamiseksi ja poistamiseksi. Tarkastuspoytékirja sisaltaa
my0s tarkastajan arvion seuraavan maaraaikaistarkastuksen ajankohdasta ja
siind selvitettavista asioista. Viimeisen perusteellisen maaraaikaistarkastuksen

paivamaara merkataan myos poytakirjaan. (A 12.6.2008/403.)

Poytakirjat sailytetaan tyovalineen kayttéian ajan, vimeisen poytakirjan tulee
[6ytya tyopaikalta (A 12.6.2008/403).

Tyovalineeseen tehdaan merkinta tarkastuksesta tai kunnonvalvontajarjestel-
mastéa (A 12.6.2008/403).

7.6 Lupa henkilonostimen kayttoon

Tybnantaja myontaa trukin ja henkildnostimen kuljettajalle kirjallisen luvan.
Ennen luvan antamista on tybnantajan varmistuttava, etta kuljettaja omaa riit-

tavat kyvyt ja taidot tyévalineen turvalliseen kayttamiseen. (A 12.6.2008/403.)

7.7 Tulity6lupa

Kirjallinen tulity6lupa tarvitaan aina ennen tulityén aloittamista tilapaisella tuli-

tyopakalla. Toimeksiantajan nimeama henkilé6 myontaa luvan ja tAma henkild
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mainitaan myos tulitdiden valvontasuunnitelmassa. Tulity6lupa laaditaan nel-
jand samansisaltdisena kappaleena. Tulitydbn myontajalle, tulitydn tekijalle, tu-
lityon aikaisen tulitydn vartijalle ja tulityon jalkeiselle tulitydnvartijalle kullekin
annetaan oma kappaleensa tulitydluvasta. (Tulitydt hanskassa 2007, 13-14.)

Tulity6luvan tulee sisaltaa:

o tulitydn tekija(t) ja tydnantaja

o tilagja

e tydkohde

¢ tulitydluvan voimassaoloaika

e tyOmenetelma

e tulitydkortin voimassaoloaika

o tulityota edeltavat, sen aikaiset ja tulityon jalkeiset turvatoimet
e alkusammutuskalusto

e tulitydvartiointi

e tulity6luvan myontaja. (Tulityot hanskassa 2007, 13-14.)

7.8 Tydomaahan perehdytyslomake

Annetun perehdyttamisen ja tydnopastuksen dokumentointiin kaytetaan pe-
rehdyttdmislomakkeita tai osanottajaluetteloa. Dokumentit sailytetaan turvalli-
suuskansiossa yrityskohtaisesti. Tydmaakohtainen perehdytys dokumentoi-
daan yleensa tydmaakohtaisiin turvallisuuskansioihin, joissain tapauksissa on
syyta siirtéd nama tiedot myos yrityksen turvallisuuskansioon. (Tydnopastus ja

perehdyttdminen n.d.)

7.9 Rakennustytmaalla kaytettavien ja varastoitujen kemikaalien

luettelo

Luettelo tyopaikalla kaytettavista kemikaaleista sisaltaa kemikaalit kaup-
panimineen, niiden luokitustiedot ja merkinnat, mista kemikaalista on saatavil-

la kayttéturvallisuustiedote. Tydnantajan on pidettava luettelo ajan tasalla. Lu-
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ettelo ja kayttéturvallisuustiedotteet tai niiden jaljenndkset on toimitettava tyo-

paikan tydsuojeluvaltuutetulle sopivalla tavalla. (A 9.8.2001/715.)

Kemikaaliluettelot ja kayttoturvallisuustiedotteet on pidettava tyontekijoitten
nahtavilla rakennustytpaikalla. (A 26.3.2009/205).

7.10 Tyomaakokousilmoitus
Sopijapuolien on ilmoitettava tydmaakokouksen puheenjohtajalle kokouksessa
esille tulevat asiat ennakolta, niin hyvissa ajoi, etta kokouksen asialista on so-

pijapuolten ja asiantuntijoiden tiedossa vahintaan kaksi arkipaivaa ennen tyo-
maakokousta (RT 16-10837 2005, 1).

8 RAKENTAMISEN LOPUSSA

8.1 Sisainen luovutus, poytakirja

Urakoitsija kiertdd kohteen ja kirjaa esiintyvat puutteet jotka korjataan ennen

vastaanottoa. Poytakirja luovutetaan tilaajalle.

8.2 Taloudellinen loppuselvitys

Loppuselvityksesté on pidettava poytékirjaa jossa tulee ilmeta:

e urakoitsijan laatima lopputilitys ja tilaajan siihen antama vasti-
ne

¢ ne tilagjan vaatimusten maarat, jotka eivat sisélly edella mai-
nittuun vastineeseen

¢ muut mahdolliset tilisuhteisiin vaikuttavat asiat (RATU 417-T,
1998, 15).

Kaikissa tarkastustoimituksien poytakirjoissa tulee ilmeta mm.:
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e mika tarkastus on kysymyksessa

e tarkastuksen kohde

e milloin tarkastus pidetaén

e misséa tarkastus pidetaan

e kenen pyynnosta tarkastus pidetaan

e tarkastuksen sopimuksenmukaisuuden toteaminen

e tarkastuksessa lasna olleet sopijapuolet, heidan mahdolliset
edustajansa ja asiantuntijansa

e tarpeen vaatiessa muutkin tarkastukseen osallistuneet henkilot

e tarkastuksen tulos

e asianomaisten vaatimukset ja vastineet

e suoritettaviksi maaratyt toimenpiteen maaraaikoineen

e miten poytékirja tarkistetaan ja allekirjoitetaan (RATU 417-T,
1998, 15).

8.3 Tydmaan jalkiarviointilomake

Tybmaan jalkiarviointilomakkeeseen kirjataan arviot projektin onnistumisista ja

epaonnistumisista taloudellisesta ja toiminnallisesta nakékulmasta.
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9 POHDINTA

Rakennushankkeen aikana syntyy hyvin paljon asiakirjoja. Tulevaisuudessa
keksitaan varmasti liséda aiheita dokumentoitavaksi uusien ilmididen myota,
dokumentoinnilla pyritdan ohjaamaan hanketta ja varmistamaan laatu. Asiakir-
jat varmasti myds auttavat ehkdisemaan osapuolten valisia ristiriitoja ja vii-
meistd&n osoittamaan vastuu alueet. Viranomaiset ja vakuutusyhtiot vaativat
tiettyja asiakirjoja, asiakirjojen puuttuminen tai puutteellisuus kertoo laimin-
lydnneista viimeistaan negatiivisten tapahtumien jalkipuinnissa. Hyvin hoidettu
asiakirjahallinta kertoo luotettavuudesta, jarjestelmaéllisyydesta ja laadusta,

nama asiat ovat yritykselle vain eduksi.

Tassa tydssa ongelmana oli, etta kaikista tydmaakansioon paatyneista asiakir-
joista ei l6ytynyt tarkempaa kirjallista tietoa. Nama asiakirjat ovat varmasti tar-
keitd mutta tata on vaikea osoittaa ilman kirjallista tietoa. Siksi tyéssa ei ole
kasitelty tarkemmin kuin murto-osaa tydmaan asiakirjoista. Olisi hyva jos kai-
kista rakennushankkeessa kaytettavista asiakirjoista olisi tarkempi kuvaus.
Tietojen etsiminen useasta eri lahteesta oli tydlasta, koska yhté kaiken katta-

vaa teosta tydmaan asiakirjoista ei tietdékseni vield ole.

Tama tyo helpotti tybmaan tarvittavien asiakirjojen saatavuutta mutta taulukko
ei ongelmaton, se voi havita vieden kaikki asiakirjapohjat mukanaan. Myods
solujen taytbn automatisointi voi pieleen mennessa aiheuttaa ongelmia. Kehi-
tettavaa on viela taulukon kaytdssa, tallennetaanko joka viikko taytettavat
asiakirjat samaan taulukkoon, jolloin vélilehtid voi muodostua ongelmallinen
maara, vai onko taulukko vain lahde asiakirjoille jotka tayton jalkeen arkistoi-
daan eri jarjestelmaan. Laatujarjestelman roolia asiassa tulisi tarkentaa. Ky-
symyksia herattada myos hankkeen muiden asiakirjojen sijainti tybmaan asia-

kirjoihin nahden.

Ajan kuluessa selvidd onko taulukko kayttajaystavallinen ja miten sita pitaisi
kehittaa vai pitaisiko olla joku toinen tapa tydmaan dokumentointiin. Taulukon
kayttdonotto voi tuoda haasteita, kun edellisessa kappaleessa mainitut asiat

ovat viela epaselvia. Totuttelu uuteen tapaan dokumentoida voi vieda aikaa
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mutta toivottavasti taulukko motivoi tayttamaan asiakirjoja. Toimiva jarjestelma
motivoi ja saa sitoutumaan asiakirjojen taytt6on. Mielenkiintoista olisikin tietaa
millaisia asiakirjahallinnan tapoja muut yritykset kayttavat ja ovatko tyontekijat

motivoituneet tayttdmaan eri asiakirjoja.



39

LAHTEET

A 10.9.1999/895. Maankaytto- ja rakennusasetus. Viitattu 20.3.2011. Valtion
saadostietopankki Finlex. Http://www.finlex.fi, ajantasainen lainsaadanto.

A 9.8.2001/715. Valtioneuvoston asetus kemiallisista tekijoista tyossa. Viitattu
14.6.2011. Valtion sdadostietopankki Finlex. Http://www.finlex.fi, ajantasainen
lainsaadanto.

A 12.6.2008/403. Valtioneuvoston asetus tyovalineiden turvallisesta kaytosta
ja tarkastamisesta. Viitattu 30.3.2011. Valtion sdadostietopankki Finlex.
www.finlex.fi, ajantasainen lainsaadanto

A 26.3.2009/205. Valtioneuvoston asetus rakennustyon turvallisuudesta.
Viitattu 11.3.2011. Valtion sdadostietopankki Finlex. Http://www.finlex.fi,
ajantasainen lainsdadanto.

French, T. 2011. What is Microsoft Excel and When Would | Use it?
About.com. Guide. Spreadsheets. Viitattu 30.6.2011. www.about.com, explore
topics, spredsheets.

Keskeiset kasitteet n.d. Arkistolaitos. Viitattu 23.6.2011.
http://www.arkisto.fi/fi/palvelut/julkaisuluettelo/d-verkko-oppaat/arkistot-
yhteiskunnan-toimiva-muisti/keskeiset-kaesitteet/

Kosteudenhallintasuunnitelma. 2008. Sisailmayhdistys ry. Viitattu 25.3.2011.
http://www.sisailmayhdistys.fi/portal/terveelliset_tilat/korjausten_laadunvarmist
us/tyomaan_kosteudenhallinta/kosteudenhallintasuunnitelma/.

L 5.2.1999/132. Maankaytto- ja rakennuslaki. Viitattu 20.3.2011. Valtion
saadostietopankki Finlex. Http://www.finlex.fi, ajantasainen lainsaadanto.

L 23.11.2001/1039. Laki tydsuojeluhenkilorekisterista. Viitattu 10.6.2011.
Valtion sdadostietopankki Finlex. Http://www.finlex.fi, ajantasainen
lainsaadanto.

Lybeck et al, J. 2006. Arkistot yhteiskunnan toimiva muisti. Asiakirjahallinnon
ja arkistotoimen oppikirja. Arkistolaitos. Helsinki 2006. Versio 1.0. Viitattu
4.7.2011. http://www.arkisto.fi/, palvelut, julkaisuluettelo, D. Verkko-oppaat.

Pahkala, T. 2010. Rakennushankkeen sahkoinen asiakirjahallinta.
Opinnaytety6. Vaasan ammattikorkeakoulu, Tekniikka ja likenne,
rakennustekniikan koulutusohjelma. Viitattu 30.3.2011.
http://urn.fi/fURN:NBN:fi;amk-201102132282

Rakennustytmaan turvallisuustehtavat ja -suunnittelu n.d. Tyésuojeluhallinto.
Viitattu 31.3.2011. http://www.tyosuojelu.fi/fi/turvallisuussuunnittelu

Rakennustyon ennakkoilmoitus n.d. Tydsuojeluhallinto. Viitattu 11.3.2011.



40

http://mwww.tyosuojelu.fi/fi/rakennustyonennakkoilmoitus/108.

RakMk osa Al. 2006. Rakentamisen valvonta ja tekninen tarkastus,
maarayksen ja ohjeet. Suomen rakentamismaarayskokoelma. Helsinki:
Ymparistoministerio. Viitattu 29.3.2011. www.ymparisto.fi, maankaytto ja
rakentaminen, Suomen rakentamisméaarayskokoelma

RATU 1180-S. 1997. Tydmaan laatusuunnitelma, suunnitteluohje. RATU -
ohjetiedosto. Rakennustietosaatio RTS.

RATU 1182-S. 1998. Nostoto6iden turvallisuus, suunnitteluohje. RATU -
ohjetiedosto. Rakennustietosaatio RTS.

RATU 417-T. 1998. Rakennusurakan yleiset sopimusehdot. YSE 1998.
RATU -ohjetiedosto. Rakennustietosaatio RTS.

RT 16-10736. 2000. Maksuerataulukon laatiminen. RT-ohjetiedosto.
Rakennustietosaatio RTS.

RT 07-10805. 2003. Terveen talon toteutuksen kriteerit. RT-ohjetiedosto.
Rakennustietos&étio RTS.

RT 16-10837. 2005. Tydomaakokouksen pdytakirjan laatiminen. RT
ohjetiedosto. Rakennustietosaatio RTS.

Tulity6t hanskassa. 2007. 3. korj. p. Helsinki: Suomen Pelastusalan
Keskusjarjestt SPEK.

Tuores, A. 2010. Rakennustydmaan ohjaus. Opinnaytety6. Vaasan
ammattikorkeakoulu, Tekniikka ja likenne, rakennustekniikan
koulutusohjelma. Viitattu 10.6.2011. http://urn.fi/lURN:NBN:fi:amk-
2010061011970

Tyonjohtajahakemus/ -ilmoitus n.d. Lomake. Jyvaskylan kaupunki,
kaupunkirakennepalvelut, rakennusvalvonta. Viitattu 13.6.2011.
http://www.jyvaskyla.fi/rakennus, lomakkeet, tydnjohtajahakemus/ - ilmoitus

Tybnopastus ja perehdyttaminen n.d. Tydsuojeluhallinto. Viitattu 15.6.2011.
http://www.tyosuojelu.fi/fi/opastus/1290



LIMTTEET

Liite 1. Lomakekansio

41



J Aluehallintovirasto RAKENNUSTYON ENNAKKOILMOITUS

1. Péaatoteuttaja tai Péitoteuttajan nimi
padurakoitsija ja
hteystiedot
THEE Osoite
Paatoteuttajan yhteyshenkilo Puhelin ja sahkoposti
2. Tyomaan nimija Tyomaan nimi
yhteystiedot
Osoite
Tyomaan vastuuhenkilo (VNa 205/2009 12 §) Puhelin ja sahkoposti
3. Rakennuttajan tai Rakennuttajan nimi (VNa 205/20096 §)
tilaajan nimi ja
hteystiedot
Yy Osoite
Rakennuttajan yhteyshenkilo Puhelin ja sahkoposti
4. Rakennuttajan Turvallisuuskoordinaattori (VNa 205/2009 5 §) | Puhelin ja sahkoposti
vastuullinen turvalli-
suuskoordinaattori =
Osoite
5. Rakennushankkeen | Talonrakennus Maa- ja vesirakennus
tyyppi I:l uudisrakennus I:I korjausrakennus
Tuote Rakennustapa Tuote
‘:] rivitalo, pientalo D tayselementti : rakennuksen peruskaivanto
asuinkerrostalo osaelementti [ ] putkikaivanto
liike-, toimistotalo paikalla tehty [ ] katu, tie, maantie, rautatie
D teollisuusrakennus, varasto |:| kunnossapitotyo : silta
|:| muu,mika? D muu, mika? : paallystys-, murskaustyo
: vaylatyo, pato, allas
= = : laituri, kanava, satama
Kantava runko Kohteen koko ] veden kisittelylaitos
[ ] betoni Kerroksia || kalliotila, louhintatyomaa
[[] teras || séhko- tai puhelinlinja
|:| terds + betoni Kerrosala : muu, mika?
puu
muu, mika? Tilavuus
6. Rakennushankkeen Suoritusvelvollisuuden mukaan Vastikkeen mukaan
toteutusmuoto [ kvr [[] Jaettu urakka [ ] Kokonaishinta
D Oma rakentaminen D Osaurakka D Yksikkohinta
I:’ Kokonaisurakka D Projektinjohtourakka ‘:l Laskutyd
[ ] Kokonaisurakka, LVIS-su. [] teollisuusrakennus, varasto Tavoitehinta
Tydnjohto
7. Turvallisuus- ja Tarvittavat turvallisuussuunnitelmat (VNa 205/2009 7-11 §)
kayftosuunnltelmat Tybmaa-alueen kéyttésuunnitelma [ ] Kylla [ ] Ei Rajaytyssuunnitelma  [] Kylla [ JEi
sekd kartoitukset il ) . . . ) . . iy )
Sahkaoistys- ja valaistussuunnitelma [ | Kylla [ ] Ei Kaivuusuunnitelma [ | Kylla [ JEi
Elementtien asennussuunnitelma D Kylla |:| Ei Telinesuunnitelma D Kylla DEi
Putoamissuojaussuunnitelma [] wma [ ] E Purkusuunnitelma [] wkyla [ i
Rakennuttajan turvallisuusasiakirja |_| Kylla |—| Ei Asbestikartoitus tehty D Kylla |_|Ei
8. Tyomaan kesto Ikamispaivamaars: AR —
(suunniteitu) alkamispdivamaara: paattymispdivamaara:
9. Rakennustyomaan Tyontekijoita enimmaismaara keskivahvuus
tyontekijoiden )
arvioitu maara ja pagtalelita
keskivahvuus
muut




10. Rakennustydomaan
tyonantajien ja itse-
naisten tyonsuorit-
tajien maara

Aliurakoitsijoita | Alistettuja sivu-urakoita

Sivu-urakoita

Itsenaisia tyonsuorittajia

Suunnittelutoimistoja

11. Valittujen
tyonantajien ja
itsendisten
tyonsuorittajien
yhteystiedot

Yrityksen nimi

Osoite

Vastuuhenkilon nimi

Puhelin ja sahkoposti

Tehtéva, tyon kohde

Yrityksen nimi

Osoite

Vastuuhenkilon nimi

Puhelin ja sahkdposti

Tehtava, tyon kohde

Yrityksen nimi

Osoite

Vastuuhenkilon nimi

Puhelin ja sahkoposti

Tehtava, tyon kohde

Yrityksen nimi

Osoite

Vastuuhenkilon nimi

Puhelin ja sahkoposti

Tehtava, tyon kohde

Yrityksen nimi

Osoite

Vastuuhenkilon nimi

Puhelin ja sahkoposti

Tehtava, tyon kohde

12. Muut tarpeelliset
seikat

Muuta, esim. tyon keskeytymisaika

13. Paivays ja allekirjoitus

Paivays Allekirjoitus

Nimen selvennys

http://www.tyosuojelu.fi/fi/file/175




JYVASKYLAN KAUPUNKI

Kaupunkirakennepalvelut
Rakennusvalvonta

HAKEMUS/ILMOITUS

Lupanumero

1

| [J Vastaava tyénjohtaja

[] Iv-tydnjohtaja

TYON- | [J Kvv-tyénjohtaja [] Muu erityisalan tyénjohtaja, mika
JOHTAJA [
2. | Kaupunginosa/Kyla Kortteli/Tilan nimi Tontti’/RN:o
RAKENNUS-
PAIKKA " Osoite
3. “Nimi
RAKENNUS-
PAIKAN Postiosoite Postinumero ja -toimipaikka
HALTIJA
Puhelin virka-aikana Sahkoposti
4. | Nimi Koulutus Henkildtunnus
TYON-
JOHTAJA Postiosoite Postinumero ja -toimipaikka
Puhelin virka-aikana Sahkoposti
[] Tutkinto ja tydtodistukset, liitteita kpl
| [] Jaljennos valvontasopimuksesta, liitteitd kpl
[] Olen patevyyden luokittelu/toteamisrekisterissa, liitteits kpl
| [ Voimassaolevat valvontakohteet Jyvaskylassa kpl
muualla kpl
5. | Rakennustoimenpide
RAKENNUS-
HANKKEEN - . . — | - . )
LAATU JA Ha_zkkeen mahdo!lns::t ymparistfsvariutukse?‘ elntylshmenete mat tybsuorituksessa, tavanomaisesta
TEHTAVIEN | PO keavat suunnitteluratkaisut ja rakentamisolosuhteet
VAATIVUUS [] Erillinen selvitys liitteena
6. Sitoudun vastuuvelvollisena johtamaan edelld mainittua ty6ta ja ilmoitan tutustuneeni kyseiseen
TYON- | tehtavain liittyviltd osin maankiytts- ja rakennuslakiin ja sen nojalla annettuihin maarayksiin ja
JOHTAJAN ohjeisiin.
SITOUMUS | paikka ja pvm Allekirjoitus
PAATOS [J Hyvaksytty / llmoitus hyvaksytty Pvm Allekirjoitus
[ Hylatty
Rakennustoimenpiteen vaativuusluokka
OIKAISU- Tahén paatdkseen tyytymattomalla asianomaisella on oikeus saada asia Jyvaskyldn kaupungin rakennus- ja
0SOITUS ympdristélautakunnan kasiteltdvaksi. Vaatimuksen tekijén tai hanen valtuuttamansa asiamiehen tai lahetin on toimitettava

kirjallinen vaatimus Jyvaskylan kaupungin rakennusvalvontaan viimeistaan neljantenatoista (14) paivana ennen virka-ajan
paattymista luettuna paatoksen tiedoksisaannista osoitteeseen Hannikaisenkatu 17, PL 233, 40101 JYVASKYLA.
Lahettajan vastuulla vaatimuskirjelmén voi lahettda postitse tai 1ahetin valityksella. Postiin vaatimuskirjelma on jatettdva
niin ajoissa, etta se ehtii saapua perille ylla mainittuna maaraaikana. Jos méaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsenaisyyspaiva, vapunpdiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa vaatimuskirjelman jattaa ensi arkipaivana sen

jalkeen,

TN

Hannikaisenkatu 17

PL 233, 40101 Jyvaskyla
Puhelin (014) 266 5199
Faksi (014) 266 5189
etunimi.sukunimi@jk!.fi
www.jyvaskyla.fifrakennus



Tata ohjetta ei tarvitse palauttaa rakennusvalvontaan

YLEISTA

Rakennustyd6téd ei saa aloittaa tai jatkaa, ellei ty6hon ole hyviaksytty luvassa edellytettyja
tydnjohtajia.

Hyvaksymista tyonjohtajaksi haetaan rakennusvalvontaviranomaiselta.

Ensi kertaa tyénjohtajaksi haettaessa on hakemukseen oheistettava kopiot opinto- ja ty6todistuksista seka
selvitys toimimisesta vastaavissa tehtdvissa. Paatos tyonjohtajaksi hyvaksymisesta palautetaan
tyonjohtajalle.

Mikali asianomainen on enintéan viitta vuotta aikaisemmin hyvaksytty tydnjohtajaksi vastaavanlaiseen
rakentamiseen, hakemuksen sijasta riittaa ilmoitus tyénjohtajana toimimisesta. Kirjallinen ilmoitus, jossa
tydnjohtaja sitoutuu vastuuvelvollisena johtamaan rakennustyéta, toimitetaan rakennusvalvontaan.
limoitus tehdaan talla lomakkeella.

Tyénjohtajan tehtdvista ja vastuusta kesken ty6n voidaan vapautua vain kirjallisella iimoituksella tai siten,
ettd hyvaksytaan toinen henkild tilalle.

RAKENNUSTYON VALVONTA

Rakennustydn aloittaminen

Kun hakija on saanut rakennusluvan, hdnen tai hdnen asiamiehensa tulee jarjestaa aloituskokous, milloin
sitd on lupapaéatoksessa vaadittu. Hakijan tulee tehda rakennustyon aloittamisesta ilmoitus
rakennusvalvontaan tai ilmoittaa siitd aloituskokouksessa. Ennen téiden aloittamista rakennuttajan tulee
varmistaa, ettad rakennuslupa on lainvoimainen (viranhaltijan paatokset: rakennusvalvonta, rakennus- ja
ymparistdlautakunnan paatokset: Hameenlinnan hallinto-oikeus).

Rakennuslupapaatoksessa mainitut erikoissuunnitelmat on ennen toiden aloittamista toimitettava
rakennusvalvontaan. Vastaavan tydnjohtajan on huolehdittava siita, ettd ne ovat tyémaalla kaytettavissa
viimeistaan toiden aloitusajankohtana.

Vastaavan tydnjohtajan on pidettava tarkastusasiakirjaa tyon edistymisesta, vahvistettava suorittamansa
tarkastukset allekirjoituksellaan seka huolehdittava siita, ettd muutkin tarkastuksia ja katselmuksia
suorittavat varmentavat tarkastuksen allekirjoituksellaan tarkastusasiakirjaan.

Jos luvassa ei ole vaadittu loppukatselmusta, tulee tyénjohtajan ilmoittaa rakennusvalvontaan, kun tyo on
tehty valmiiksi.

Katselmukset

Tyonjohtaja pyytda rakennusluvassa madratyt katselmukset.

Tydnjohtajan on oltava itse paikalla, kun katselmus toimitetaan. Katselmuksessa vastaavalla tydnjohtajalla
on oltava mukana lupapaatos vahvistettuine piirustuksineen seka lupapadatsksessa vaaditut
erikoissuunnitelmat.

Loppukatselmuksen yhteydessa tyonjohtajan on esitettava:

- sijaintikatselmusmerkinta

- sahkoasennusten tarkastustodistus

- oliylammityslaitoksen tarkastustodistus

- tarkastusasiakirja ja sen yhteenveto

- rakennuksen kaytt6- ja huolto-ohje

- hissin tarkastuspoytakirja

- automaattisen sammutuslaitteiston ja paloilmoitinlaitteiston tarkastuspéytakirja
- paloviranomaisen tarkastuspoytakirja

RAKENNUSTA TAI SEN OSAA EI SAA OTTAA KAYTTOON ENNEN KUIN SE ON
LOPPUKATSELMUKSESSA KAYTTOON HYVAKSYTTY.




TYOMAAN LAATUSUUNNITELMA

1 Tyémaa

nimi

Kiinteistétunnus

2 Osoite

3 Organisaatio ja vastuut

4 Asiakirjojen valvonta/vastuut

vastaava mestari

piirustusaikataulu

muu tyénjohto

suunnitelmien toteutuskelpoisuus

muu vastuullinen

piirustusten jakelu tyémaalla

tydnaikaisten muutosten hoito

muu

5 Hankintatoimi

Paivitetty hankinta-aikataulu

TyOmaalla suoritetaan seuraavat dokumentointitavat vastaanottotarkastustoimenpiteet :
(vastuuhenkil® ja tarkastuksen dokumentointitapa ilmoitettava)

Aliurakoitsijoiden tydn varmistaminen hoidetaan seuraavasti:

Reklamaatioiden hoito tapahtuu seuraavalla tavalla:

6
TyOdnsuunnittelukaytanto

TyOmaan yleisaikataulun laatii:

TyOmaan viikkosuunnittelukaytéantd on seuraava:

Rakentamisvaiheaikataulu. Laatija:

Viikkosuunnitelma. Laadintapéiva:

7 Tybsuojeluasioiden
hoito

lImoitukset ja valinnat

TyOmaatarkastukset

Patevyysvaatimukset ja lupakirjat

TyOmaan erityispiirteet ja -vaatimukset

Total Kiinteistépalvelut Oy

PL 424
40107 Jyvaskyld

Puhelin 020 710 7450
Faksi (014) 625 290

etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi
www. totalpalvelut.fi

materiaalin kelpoisuuden tarkistaminen




TYOMAAN LAATUSUUNNITELMA

8 Tekniset
tyésuunnitelmat

TyOmaalla laaditaan seuraavat tekniset tydsuunnitelmat:

Perustukset ja runko

muottisuunnitelma
betonointisuunnitelma
elementtiasennussuunnitelma
terasrakenteiden asennussuunnitelma

muut toteutussuunnitelmat, mitka:

Sisavalmistustyot

rakennuksen lammityssuunnitelma
rakennuksen kuivatussuunnitelma
valmiin tyén suojaussuunnitelma

Muut tekniset suunnitelmat:

tydmaan aluesuunnitelma
kalustosuunnitelma
kiinteat koneet ja laitteet (nosturit ym.)

aitaukset
séhkaistys

kulkutiet ja varastopaikat
tydmaasuojat yms.
kosteudenhallintasuunnitelma
puhtaudenhallintasuunnitelma

9 Erityisvalvottavat tyot /
avaintehtavat

TyO6maalle on valittu seuraavat erityisvalvottavat tyot:

tydtavan kuvaus paperilla

tyontekijan perehdyttdminen tydohjeesee

Erityisvalvottavissa tdissa suoritetaan seuraavat toimenpiteet:

=

mallityd ja sen dokumentoitu
hyvaksyminen

valmiin tyon valiton dokumentoitu
tarkastus (tyontekija/tydnjohto)

muu toimenpide

10 Kokouskaytanto

Tydmaakokoukset pidetaan:

Urakoitsijakokoukset pidetaan:

Suunnittelukokoukset pidetaan:

Sisaiset viikkopalaverit pidetaan:

Laatukierrokset pidetaan:

Total Kiinteistépalvelut Oy

PL 424

40107 Jyvaskyld

Puhelin 020 710 7450
Faksi (014) 625 290

etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi
www. totalpalvelut.fi




TYOMAAN LAATUSUUNNITELMA

11 Viranomaisten

TyOmailla suoritetaan seuraavat viranomaistarkastukset / hyvaksymiset :

suorittamat tarkastukset

Rakennusaluekatselmukset

Puustokatselmus

Pohjakatselmus

Paalukatselmus

Perustuskatselmus

Sijaintikatselmus

Rakennekatselmus

Koekuutiosuunnitelma

Vertailulujuuslaskelmat

Betonointipdytakirjat

Salaojakatselmus

Ulkoviemaritarkastus

Pohjaviemaritarkastus

Kerrosviemaritarkastus

Vesijohtojen painekoe

Mikali kayttdonotto/luovutus tapahtuu vaiheittain

merkitdan se tarkastussuunnitelmaan.

Vastaavan tyonjohtajan hyvaksyminen

Hajotuskaivojentarkastus
Savuhormitarkastus

Vesikaton IV-putket
IV-hormitarkastus
Lammonjakeluhuoneen tarkastus
Oljysdilion tarkastus
Hissitarkastus

Nosto-ovitarkastus
Automaattisammutustarkastus
Paloilmoituslaitetarkastus
Kaidekatselmus
Pintavesikatselmus

Terveyden viranomaisten tarkastukset

Kaukolampokatselmus
Palotarkastus
IV-lopputarkastus
Séahkolaitoksen lopputarkastus
Vesilaitoksen lopputarkastus
Kayttdonottotarkastus
Loppukatselmus

12 Luovutus tilaajalle

Voidaan suunnitella

mydhemmin tydn aikana

Luovutuksen valmistelutoimenpiteet (sisdinen ennakkotarkastusmenettely) :

Luovutuksen dokumentit:

Tehdaan

Ei tehda

vaaditut piirustussarjat

tarkepiirustukset

muutospiirustukset

takuutodistukset

kayttd- ja huolto-ohjeet

avaimet ja sarjoitukset

yhteyshenkilluettelo

muut dokumentit

tarkastus ja koestuspdytékirjat

, (X merkityt tehdaén)

virhe- ja puutelistat ja niiden hoitoaikataulu
aineisto taloudellisista loppuselvitysta varten

13 Allekirjoitukset

laatusuunnitelman laatija/ pvm
pv

laatusuunnitelman hyvaksynyt / pvm

|pv

hyvéksytty noudatettavaksi / pvm

rakennuttajan edustaja

Total Kiinteistépalvelut Oy

PL 424 Puhelin 020 710 7450
40107 Jyvaskyld Faksi (014) 625 290

etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi

www. totalpalvelut.fi




Ty6émaan nimi/numero

Suunnitelman sisalto

Tehty

Toteutusorganisaatio

Tehtavien vastuutus

Riskienarviointi

Tyémaasuunnitelma

Ty6naikaiset liikennejarjestelyt

Yleiset turvallisuussuunnitelmat

Ty6maan turvallisuussaannot

Muut asiakirjat

Liitteet

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424
40101 Jyvaskyla

Puhelin D20 710 7450
Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
www.totalpalvelut.fi
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TOTA L TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

TOTEUTUSORGANISAATIO

Ty6émaan nimi/numero Tybvaihe
TILAAJAORGANISAATIO Yhteyshenkil®
Rakennuttaja

SUUNNITTELIJAT Yhteyshenkild

Paasuunnittelija

Paarakennesuunnittelija

Arkkitehtisuunnittelija

Elementtisuunnittelija

Geotekninen suunnittelija

Muut suunnittelijat

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi A 2 B £ N
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TOTA L TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

MUUT RAKENNUTTAJATAHOT YM. Yhteyshenkild
Rakennuttajakonsultti

Kadunpitgja

Tyo6suojelupiiri

Muut tahot

TYOMAAORGANISAATIO

Paatoteuttaja Vastuuhenkil®

Paaurakoitsija Tydmaan vastaava mestari/tydmaapaallikk®
Muut urakoitsijat Vastuunalaiset henkil6t

Itsendiset tydnsuorittajat Itsendiset tydnsuorittajat

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi A 2 £ Y

40101 Jyviskyld Faksi [014] 625 290 www.totalpalvelut.fi



TOTAL

Kiinteistopalvelut

Muut tahot tydmaalla

Valvojat

Muut tahot

TURVALLISUUSORGANISAATIO

Ty6suojelupaallikkd

Ty6suojeluvaltuutettu/-asiamies

Muut turvallisuushenkilot

Vastuunalaiset henkilot

Rajaytystoiden turvallisuudesta vastaava

Ty6suojeluyhteistoiminnan vastuuhenkild tydmaalla

Sahkoétoiden turvallisuudesta vastaava

Muut turvallisuusvastaavat

Paivamaara

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424
40101 Jyvaskyla

Laatijat

Puhelin 020 710 7450
Faksi [014] 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
www.totalpalvelut.fi
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TOTAL

Kiinteistopalvelut

TEHTAVIEN VASTUUTUS

Ty6émaan nimi/numero

Tyb6vaihe

TURVALLISUUSSUUNNITTELU

Tehtava

Tehtavasta vastaavaksi nimetty

OK

Riskienarviointi

- yleinen

- tyot ja tyovalineet
- erityiskohteet

Tyémaasuunnitelma

Yleisen liikenteen tydnaikaiset liikennejarjestelyt -
suunnitelmat

Yleiset turvallisuussuunnitelmat

Vaarallisten tdiden ja tydvaiheiden suunnittelu

TURVALLISUUSSEURANTA

Tehtava

Tehtavasta vastaavaksi nimetty

OK

Viikoittaiset kunnossapitotarkastukset

Viikoittaiset vastaanottotarkastukset

Nostokaluston kayttéénottotarkastukset

Telineiden kayttdonottotarkastukset

Paivittaiset toimintakokeilut

Muu tarkastustoiminta

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 Puhelin D20 710 7450
40107 Jyvaskyld Faksi [014] 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
www. totalpalvelut.fi
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TURVALLISUUSSUUNNITELMA

RAKENNUSTYOMAAN RISKIT

Ty6émaan nimi/numero Tybvaihe

YLEINEN TURVALLISUUSSUUNNITTELU

Tarkasteltava asia Riskin kuvaus

Ty6maan jarjestelyt eri rakennusvaiheissa

Maanpohjan kantavuus

Kaivantojen tuenta

Rakennustydn aikainen valaistus

Rakennustydn aikainen sahkdistys

TyOdmaaliikenne

Kulkutiet

Putoamissuojaus

Tyémenetelmat

Koneiden laitteiden kaytto

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
40101 Jyviskyld Faksi [D14] 625 290 www.totalpalvelut.fi



TOTAL

Kiinteistopalvelut

TYOMAASUUNNITELMA

Tarkasteltava asia

Riskin kuvaus

Toimistotilojen méaéara ja sijainti

Henkildstotilojen méaéra ja sijainti

Varastotilojen maéréa ja sijainti

Kaivu ja tdytemassojen sijoitus

Rakennustarvikkeiden ja -aineiden lastaus-,
purkaus- ja varastointipaikkojen sijoitus

Ty6maaliikenteen ja yleisen liikenteen
liittymiskohdat

Nousu- ja kuljetustiet

Teiden kunnossapito

Ty6maan jarjestys ja siisteys

havittaminen

Jatteiden kerdily, sailyttaminen, poistaminen ja

Palontorjunta

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424
40107 Jyvaskyld

Puhelin D20 710 7450
Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
www.totalpalvelut.fi
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VAARALLISET TYOT JA TYOVAIHEET

Tarkasteltava asia

Riskin kuvaus

Nostot

Henkilénostot

Siirrot

Tyotelinetyot

Tukitelinetyot

Elementtien asennus

Muottien asennus

Muiden suurten rakenteiden ja esivalmisteiden
asennus

Purkutyot

Kaivantoty 6t

Putoamisvaaralliset ty6t

Hukkumisvaaralliset ty6t

Sahkotapaturmavaaralliset tyot

Tulityot, palovaaralliset tyot

Tyot tie- ja katualueella

Ty6t rata-alueella

Tyo6t kuiluissa, maanalaisissa rakennuskohteissa
jatunneleissa

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450
40101 Jyvaskyld Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
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TURVALLISUUSSUUNNITELMA



Rajaytystyot

Painekammioissa tehtavat tyot

Tyo6t, joissa kaytetaan sukellusvalineita

purku

Raskaiden esivalmisteisten osien kokoaminen tai

Ty6t, joissa altistutaan kemiallisille ja/tai
biologisille aineille

Asbestity6t

Tyot, joissa kaytetadn ionisoivaa sateilya

Muut vaaralliset tyot

TYOMAAN JOHTAMINEN

Tarkasteltava asia

Riskin kuvaus

Tyémaan yleisjohto

Tyémaahan perehdyttaminen

Toiden ja tydvaiheiden suunnittelu

Tarkastukset

Patevyydet

Luvat, kulkuluvat

lIImoitukset
Luettelot

Vakuutukset

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424
40101 Jyvaskyla

Puhelin D20 710 7450
Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
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Kulunvalvonta

Vartiointi, lukinnat

Tilaajan vaatimukset
Tyémaan turvallisuussaannot

Tiedotus

Ty6njohto

Ty6suojeluorganisaatio

Aliurakat

Sivu-urakat

Erillistoimitukset

Itsenaiset tydnsuorittajat

huolehtiminen

Tyémaa-alueen siisteydesta ja jarjestyksesta

Valvonta

Tyo6terveyshuolto

Total Kiinteistépalvelut Oy

PL 424
40107 Jyvaskyld

Puhelin D20 710 7450
Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
www.totalpalvelut.fi

TURVALLISUUSSUUNNITELMA



TOTAL

Kiinteistopalvelut

TOIMINTOJEN YHTEENSOVITTAMINEN

Tarkasteltava asia

Riskin kuvaus

Tehtavgjako

Yhteistoiminta

Tiedonkulku
Kokoukset ja palaverit

Rakennuttajan informointi muutoksista
(olosuhteet, tyot, tydvaiheet)

Suunnitelmien yhteensovitus, ajan tasalla pito

Aikataulusuunnittelu

Samanaikaisesti tehtavéat tyot

Perékkéain tehtavat tyot

Peliséannot

Vaaroista tiedottaminen

Ty6menetelmien valinta

Toiden ja tydvaiheiden ajoitus

Turvallisuusohjeet

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424
40107 Jyvaskyld

Puhelin D20 710 7450
Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
www.totalpalvelut.fi

TURVALLISUUSSUUNNITELMA



TOTA L TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

TYOYMPARISTO

Tarkasteltava asia Riskin kuvaus

Olosuhteet

Varottavat rakenteet

Varottavat toiminnot

Asukkaat, asiakkaat, tilaajan henkil6std

Liikenne, liikennemuodot

Tyo6koneiden kayttdo

Tyo6vélineiden kayttd

Materiaalit ja aineet

Vaaralliset jatteet

Teollinen toiminta lahella

Muu toiminta

Herkaét laitteet ja laitteistot

Ergonomia

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 Puhelin D20 710 7450 etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi
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TOTA L TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

ONNETTOMUUSVAARAT

Tarkasteltava asia Riskin kuvaus

Tulipalo

R&jahdys

Tapaturma

Fyysinen kuormitus

Liikenneonnettomuus

Ensiapuvalmius

Alkusammutusvalmius

Poistumis- ja pelastautumistiet

Pelastusvalineet

Rikollinen toiminta

lIkivalta

Luonnonvoimat

Vaaratilanteet

40101 Jyviskyld Faksi [014] 625 290 www.totalpalvelut.fi
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TOTAL

Kiinteistopalvelut

TYOHYGIENIA

Tarkasteltava asia

Riskin kuvaus

Homeet

Polyt

Kaasut

Hoyryt

Muut ilman epapuhtaudet

Melu

Tarina

Kuumuus

Kylmyys

Sateily

Haikaisy

Henkilokohtaisten suojainten kayttd

Happipitoisuus, hapen puute

Myrkyt

Vaaralliset aineet

Altistuminen

Total Kiinteistépalvelut Oy

PL 424
40107 Jyvaskyld

Puhelin D20 710 7450
Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi
www.totalpalvelut.fi

TURVALLISUUSSUUNNITELMA



RISKIEN ARVIOINTI

TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Ty6maan nimi/numero

TyoOvaihe

Laatija

Riskin kuvaus

Riskin seuraus

Riskin
suuruus

Riskienhallintatoimenpide/vastuutus

Liséatietoja

Total Kiinteistépalvelut Oy

PL 424
40101 Jyvaskyla

Puhelin D20 710 7450
Faksi [014) 625 290

etunimi.sukunimifdtotalpalvelut.fi

www.totalpalvelut.fi




TOTH L TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 Puhelin D20 710 7450 etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi
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TOTAL

Kiinteistopalvelut

TURVALLISUUSSUUNNITELMA

VAHAINEN

Seuraukset vaikuttavat tydvaiheeseen

Poissaolon kesto 0 - 3 paivaa

HAITALLINEN

Seuraukset vaikuttavat koko tydmaan
ajan

Poissaolon kesto 4 - 30 paivaa

VAKAVA

Seuraukset nakyvat yritystasolla

Poissaolon kesto > 30 paivaa

VAHINGON TODENNAKOISYYS

VAHINGON SUURUUS

VAHAINEN HAITALLINEN VAKAVA

HARVINAINEN
Tapaus mahdollinen, mutta ei tiedeté sattuneen HARVINAINEN 1 2 3
SATUNNAINEN
On sattunut jossain muussa yrityksessa tai tydmaalla SATUNNAINEN 2 3 4
MAHDOLLINEN
On sattunut tassa yrityksessa tai aikaisemmin omilla MAHDOLLINEN 3 4 5
tydmailla

1 Ei aiheuta toimenpiteitd, pidetaan asia mielessa ja palataan siihen tarvittaessa - varsinkin, jos olosuhteet tai muut tekijat muuttuvat

2 Hoidetaan tydbmaan normaalin johtamistoiminnan yhteydessa

3 Vaatii erillisen toimenpiteen tai ratkaisun, kuten suunnitelman laatimisen, ohjeen antamisen tai tarkastuksien suorittamisen

4 Vaatii riskienhallintatoimenpiteitd, joilla riskin todennéakoisyytta tai vahingon suuruutta pienennetaén - kuten suojausratkaisut, tdiden ajoitus, tydbmenetelman tai materiaalin vaihto,

henkildnsuojainten/suojalaitteiden kayton
5 Tyota ei voida aloittaa ennen kuin riski on poistettu /riski on saatettu toimenpitein alemmalle tasolle

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi A 2 £ Y
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TOT"L PURKUSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

Kohde
Paaurakoitsija
Purkutydn suorittaje

Purkuaika

Kohteen kuvaus

Yleista

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 | Puhelin 020 710 7450 etunimi,sukunimif@totalpalvelut.fi L ¥ ¥ ¥ Y
. Ay AN e e
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TOTAL PURKUSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

Suojaseinat ja niiden sijainti

Mittaus ja merkkaus, LVISA-asennusten paineettomaksi/jannitteettomaksi tekeminen ja tulppaus

Purkutydkohteet ja -jarjestys

Purkujarjestys

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 | etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi L B B
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TOTAL PURKUSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

Aukot ja reiét ja niihin liittyvat tuennat

Sailyvat rakenteet

Polynsidonta ja alipaineistus

Ympéristohaitat

Mikrobivaurioituneiden alueiden purkuty

Jatteet; niiden késittely ja maarat

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 | etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi L B B
A AN N
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TOTAAL PURKUSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

Tydkoneet

><

><
Yhteyshenkil6t, tydnjohto ja vastuu

puh
Purkutydsuunnitelman laatija

puh

LITTEET

Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 | Puhelin 020 710 7450 etunimi,sukunimif@totalpalvelut.fi L ¥ ¥ ¥ Y
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TOTAL JATEILMOITUS

Kiinteistopalvelut

Jyvaskylan kaupunki,
Rakennusvalvontaosasto,

PURKUJATETTA KOSKEVA ILMOITUS

Kohde

Purkuaika

Kuvaus kohteesta

Jatteen kéasittely

Jatteet Jatelaji Maara  |yks. Kasittely/vastaanottopaikka

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TOTA l_ PUHTAUDENHALLINTASUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

Kohde

Paaurakoitsija

1. RAKENNUSTARVIKKEIDEN KULJETUS, VARASTOINTI JA SUOJAUS

2. POLYN HALLINTA

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimi@totalpatvelut.fi L B B
A AN N
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TOTH l_ PUHTAUDENHALLINTASUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

3. SIIVOUS

4. JATEHUOLTO

5. TIEDOTTAMINEN JA KOULUTUS

Yhteyshenkil6t, tydnjohto ja vastuu

puh
puh
Puhtaudenhallintasuunnitelman laatija
puh
LITTEET
Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimi@totalpatvelut.fi L ¥ ¥ § ¥
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TYOMAAN KOSTEUDENHALLINTASUUNNITELMA

1 Tyémaa nimi Aikataulu

osoite

vastaava tydnjohtaja

muu tydnjohto

muu vastuullinen

2. Kosteusriskien kartoitus

3. Kuivumisaika-arviot

Kuivumisaika-arviot

4. Lammitys-, kuivaus-, suojaus- ja osastointisuunnitelma

5. Varasuunnitelma aikataulussa pysymiseksi

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
40101 Jyviskyla Faksi [014) 625 290 www totalpalvelut.fi



TOTAL TYOMAAN KOSTEUDENHALLINTASUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

6. Materiaalien ja tarvikkeiden kasittely

7. Kastumisen estaminen

8. Kuivumisolosuhteiden jarjestdminen

9. Kosteudenhallinnan organisointi

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TYOMAAN KOSTEUDENHALLINTASUUNNITELMA

10. Kosteudenmittaussuunnitelma

11. Paallystamisperusteet

12. Dokumentointi

13. Tiedotus ja valvonta

14. Allekirjoitukset Laatija hyvéaksynyt/pvm
Paivitetty
Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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NOSTOSUUNNITELMA

Tydmaan nimi/numero Paivamaara

Suunnitelman laatija

1 Nosturin sijoitus

2 Tyokierron
kuvaus

3 Nosturin varustus

4 Muut tarvittavat
varusteet

5 Toimenpiteet
nostopaikalla

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
40101 Jyviskyla Faksi [014) 625 290 www totalpalvelut.fi



TOTAL NOSTOSUUNNITELMA

Kiinteistopalvelut

6 Apuhenkiltsto

7 Vakuutukset

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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NOSTOTYOSUUNNITELMA

Tybmaa Paivamaara

Nostotydntekija Nostoty®n valvoja

Taakan paino:

Taakan painopiste ja kiinnityskohdat:

Kaytettavat nostolaitteet ja niiden maksimikuormat ja muut rajoitukset:

Kaytettavat nostoapuvalineet ja niiden max. kuormat ja muut rajoitukset:

Muut huomioitavat nostolaitteiden ja -apuvélineiden ominaisuudet:

Kaytettavat nostomenetelmat:

Nostopaikka, nostosuunnat, taakan ja tyontekijoiden kulkureitit seka taakan laskupaikka:

Nostoty6 vaiheittain ja nostotydn aloitus:

Nostoty®hodn osallistuvat tarvitsevat opastusta ja ohjeilta seuraavilta alueilta (vastuuhenkild):

Erityiset huomioitavat olosuhteet (esim. s&a):

Tarvittavat maapohjan eri rakenteiden vahvistukset:

Turvallisuustoimenpiteet ja vastuuhenkild (esim. tiedottaminen ja vaara-alueen eristdminen):

Mukaan liitetty seuraavat nostotydhon vaikuttavat asiakirjat:

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TELINESUUNNITELMA

Tybmaan nimi/numero Paivamaara

Suunnitelman laatija Vastaava tyonjohtaja

Kayttéohje

Kayttoonotto -ja
kunnossapito
tarkastukset,
tarkastajat

Liitteet

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TOTA L MAKSUERALASKENTA

Kiinteistopalvelut

Urakkasopimus

Sopimuksen paivamaara

Tilaaja
Urakoitsija
Rakennuskohde
Urakkahinta Arvolisaveroton urakkahinta
Arvonlisavero
Urakkahinta yhteenséa
Maksuerataulukon vahvistus Taman maksuerataulukon vahvistavat allekirjoituksellaan:

Paikka ja aika

Allekirjoitukset ja nimenselvennykset

Urakoitsijan edustaja Tilaajan edustaja

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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MAKSUERALASKENTA
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RAKENNUSKOHDE

TARKASTUSASIAKIRJA

RAKENNUSLUPANUMERO

Kiinteistotunnus

Osoite

RAKENNUSHANKKEESEEN RYHTYVA

Nimi
Osoite

puh.

VASTAAVA TYONJOHTAJA
Nimi
Osoite

puh.

KVV-TYONJOHTAJA
Nimi
Osoite

puh.

IV-TYONJOHTAJA
Nimi
Osoite

puh.

S-TYONJOHTAJA
Nimi
Osoite

puh.

RAKENNUSVAIHEIDEN VASTUUHENKILOIDEN TARKASTUKSET

- rakentaminen vastaa hyvaa rakennustapaa
- rakennusvaiheiden tarkastukset tehty sovitun mukaisesti
- rakennusmateriaalien kelpoisuus vastaa RakMk:n vaatimuksia

- tiedot rakennusmateriaalista ja -tuotteista on koottu huoltokirjan laatimista varten

- rakennustyd toteutettu suunnitelmien mukaisesti ja muutokset paivitetty suunnitelmiin, jotka on
toimitettu lupapéatoksen edellyttamalla tavalla rakennusvalvontaviranomaiselle

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424
40107 Jyvaskyld

Puhelin 020 710 7450
Faksi (014) 625 290
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TARKASTUSASIAKIRJA

Perustaminen paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Perustusten kuivatus paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkildn allekirjoitus ja nimen selvennys

Alapohja ja maanvastaiset rakenteet paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Rakennustarvikkeiden varastointi ja suojaus paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkildn allekirjoitus ja nimen selvennys

Runkorakenteet paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkildn allekirjoitus ja nimen selvennys

Ulkoseinat paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Ylapohja- ja vesikattorakenteet paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Markatilat, rakenteelliset asiat paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Parvekkeet, erkkerit, syvennykset jne. paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TARKASTUSASIAKIRJA

Pintavedet ja rakennuspaikan viimeistely paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkildn allekirjoitus ja nimen selvennys

Paloturvallisuus paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkildn allekirjoitus ja nimen selvennys

Aaneneristys paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Vesi- ja viemaérilaitteet paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Lammityslaitteet paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkildn allekirjoitus ja nimen selvennys

Imanvaihtolaitteet paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkildn allekirjoitus ja nimen selvennys

Rakennuksen kaytt6- ja huolto-ohjeet paivays

Rakennusvaiheen vastuuhenkilon allekirjoitus ja nimen selvennys

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TARKASTUSASIAKIRJA

Rakennusvaihetta koskevat tarkastuksen vastuuhenkiloén huomautul

Tarkistuslistan kohta Huomautus ja tekija, pvm

Rakennussuorituksen saanndsten mukaisuudesta poikkeamista koskevat
huomautukset

Tarkistuslistan kohta Huomautus ja tekija, pvm, toimenpiteet

Viranomaistarkastukset

Tarkistus Tarkistuksen suorittaja, pvm

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TOTR L TARKASTUSASIAKIRJA

Kiinteistopalvelut

paikka aika

yhteenvedon laatijan allekirjoitus ja nimenselvennys

Lahde: Ympéristbopas 76

Total Kiinteistdopalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi
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TOTA L RAKENNUSTYOMAAN KUNNOSSAPITOTARKASTUS

Kiinteistopalvelut

Tydmaan nimi/numero Paivamaara

Tarkastukseen osallistuneet

SUUNNITTELU JA JOHTAMINEN

nro Tarkastuskohde Kunnossa | Korjattava Vastuuhenkil® Korjattu pvm Korjattavan asian yksildinti
1 Perehdytys, uudet
tyontekijat
5 Tulevan viikon tdiden
suunnittelu
Vastaanotto- ja
3 kayttéonottotarkastuk
set
Edellisen
4 kunnossapitotarkastu
ksen puutteet korjattu
5 Muuta
6 Muuta
Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi A 2 B £ N
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T Tﬂ L RAKENNUSTYOMAAN KUNNOSSAPITOTARKASTUS

Kiinteistopalvelut

ASUKASTURVALLISUUS

nro Tarkastuskohde Kunnossa | Korjattava Vastuuhenkil® Korjattu pvm Korjattavan asian yksilginti

7 Tiedotus

8 Pihaliikenne

9 Tydalueiden rajaukset
Ty6émaan ja

10 as.uk.ka@en
toimintojen

yhteensovittaminen

YLEINEN TURVALLISUUS

nro Tarkastuskohde Kunnossa | Korjattava Vastuuhenkil® Korjattu pvm Korjattavan asian yksilginti
11 Paloturvallisuus
12 Ensiapuvalmius

Henkilékohtaiset
13 suojaimet, kunto ja
kayttd

Total Kiinteistdpalvelut Oy PL 424 Puhelin 020 710 7450 etunimi.sukunimif@totalpalvelut.fi A 2 £ Y
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TOTAL

Kiinteistopalvelut

TYOMAAKIERROS

RAKENNUSTYOMAAN KUNNOSSAPITOTARKASTUS

nro Tarkastuskohde Kunnossa | Korjattava Vastuuhenkil® Korjattu pvm Korjattavan asian yksilginti
Putoamissuojaukset

14 ja putoavilta esineilta
suojaaminen

15 Yleisvalaistus ja
tydpistevalaistus

16 Liikenne ja kulkutiet

17 Telineet, tydtasot,
tydpukit, tikkaat

18 Henkilénostimet

19 Nostolaitteet ja
nostoapuvalineet

20 Rakennussahat

21 Sahkolaitteet

22 Muut tyovalineet

Total Kiinteistépalvelut Oy

PL 424
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TOTAL

Kiinteistopalvelut

VAARALLISET TYOT

RAKENNUSTYOMAAN KUNNOSSAPITOTARKASTUS

nro Tarkastuskohde Kunnossa | Korjattava Vastuuhenkil® Korjattu pvm Korjattavan asian yksildinti
23 Purkutyot
24 qut liikenteen
parissa
o5 Putoamisvaaralliset
tyot
Tyo6t sdhkodjohtojen
26 laheisyydessa
27 Muuta
Total Kiinteistépalvelut Oy PL 424 Puhelin D20 710 7450 etunimi.sukunimi@totalpalvelut.fi

40107 Jyvaskyld

Faksi [014) 625 290

www.totalpalvelut.fi



TYOTELINEEN KAYTTOONOTTOTARKASTUS

Tydmaan nimi/numero Paivamaara

Tarkastukseen osallistuneet

Telineen kayttdtarkoitus

Tarkastuskohde ok Puute/vika Korjattu

Kayttoohje tytmaalle

Teline koottu kayttéohjeen
edellyttamalla tavalla

Rakennesuunnitelma
(erikoistelineet)

Teline koottu rakennesuunn.
Edellyttamalla tavalla

Soveltuminen tyohon

Telinekaluston kunto

Perustaminen

Vaakasiteet, vinositeet

Ankkurointi (huputetut
telineet!)

Jaykistaminen

Tyo6tasot ohjeiden mukaiset
(raot alle 30mm, ei liukas)

Tason ja seinén vali (alle 250
mm tai kaide)

Jalkalistat (aina tyotelineissa)

Vélijohteet, kasijohteet

Nousutiet

Kuormien jakaminen
telineella (lujuus ja vakavuus)

Jérjestys telineella

Jarjestys ymparistdéssa

Suojakatokset ja alapuoliset
rajaukset
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TOTn L TYOTELINEEN KAYTTOONOTTOTARKASTUS

Kiinteistopalvelut

Suurin sallittu kuorma
(telinekortti tai kuormakilpi)

Siirrettavan telineen alusta

Siirrettavan telineen pydrien
lukot

Siirrettavéan telineen tukijalat

Siirrettava telineen korkeus
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TYOKONEEN VASTAANOTTOTARKASTUS

Koneen merkki/tyyppi/numero Tyémaan nimi/numero
Koneen omistaja Kayttdtarkoitus tydmaalla
Tarkastuskohde ok Puute/vika Korjattu

Koneen havaittavuus
(varoituslaitteet)

Valaisimet ja suuntavalaisimet

Hydrauliikka, letkut

Letkunrikkoventtiilit
(tarvittaessa)

Nostokoukut seka
kuormitustaulukot

Laitekiinnitykset, huolto- ja
kuljetustuet

Ajo- ja hallintalaitteet,
sahkolaitteet

Tukijalat ja liukuesteet

Peilit, peruutustutkat

Aanimerkki, peruutushalytin

Turvakatkaisijat, moottorin
pyséaytinlaite

Suojukset ja suojakaiteet

Henkildsuojaimet ja
varoitusvaatetus

Alkusammutin, ensiapulaukku,
puhelin

Koneen huolto- ja kdyttéohjeet
seka turvallisuusohjeet
(mukana), huoltopaivakirja

Koneen merkinnat ja kilvet (CE-
merkinta tarvittaessa)

Koneeseen kytkettyjen
lisdlaitteiden turvallisuus ja
havaittavuus

Puomit ja niiden kdysisto

Komusuojat

Koneen kuljettaja perehdytetty
tydmaan olosuhteisiin

pvm
tarkastuksen tekijat paatoteuttajan edustaja koneen kuljettaja
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TYOVALINEEN VASTAANOTTOTARKASTUS

Ty6maan nimi/numero Merkki Laji

Tarkastuskohde ok Puute/vika Korjattu

Kaytto- ja huolto-ohjeet ovat
tydmaalla, kayttajien opastus
jarjestetty

Huollot on tehty ohjeiden mukaisesti,
kayttoonotto ja
maaraaikaistarkastukset on tehty
tarvittaessa

Aikaisemmissa tarkastuksissa
havaitut puutteet ja viat on korjattu

Tyovaline on ohjeiden mukaisessa
kunnossa

Suojalaitteet ja suojukset ovat
kunnossa seka paikoillaan (liikkuvat
osat)

Letkujen ja liitosten kunto on hyva

Kaynnistys on turvallista

Kierrosluvun ja -suunnan merkinnat
ovat paikoillaan

Kayttajalla on tarvittavat suojaimet

Hatapysaytinlaite toimii

Turva- ja varoituslaitteet ovat
kunnossa

Sahkokayttéinen tyovaline tayttaa
sahkoéturvallisuusmaaraykset:
Suojaeristys ja -maadoitus ovat
kunnossa, Johdot ja pistokkeet ovat
ehjat

Tyovalineen eri osat ja lisalaitteet ovat
kunnossa

Tyovaline on kayttotarkoitukseen
sopiva ja tayttaa tydolosuhteiden
vaatimukset

Ergonomia on otettu huomioon

Tyovalineen kaytosté ei ole vaaraa

muille

Muuta:

pvm

tarkastuksen tekijat paatoteuttajan edustaja kayttaja
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LUPA HENKILONOSTIMEN KAYTTOON

Teleskooppi- ja nivelpuominostinten henkildnostokorissa on kaytettava henkilékohtaisia putoamissuojaimia!
Tybnantaja
Tyoéntekija Yleisopastus (Tydsuojeluoppaita ja -ohjeita 31) |Pvm
Nostin / tyyppikohtainen opastus
Nostin / tyyppi Pvm
Tyontekija Yleisopastus (Tydsuojeluoppaita ja -ohjeita 31) Pvm
Nostin / tyyppikohtainen opastus
Nostin / tyyppi Pvm
Tyontekija Yleisopastus (Tydsuojeluoppaita ja -ohjeita 31) Pvm
Nostin / tyyppikohtainen opastus
Nostin / tyyppi Pvm
Tyéntekija Yleisopastus (Tydsuojeluoppaita ja -ohjeita 31) Pvm
Nostin / tyyppikohtainen opastus
Nostin / tyyppi Pvm
Tyéntekija Yleisopastus (Tydsuojeluoppaita ja -ohjeita 31) Pvm
Nostin / tyyppikohtainen opastus
Nostin / tyyppi Pvm
Tyéntekija Yleisopastus (Tydsuojeluoppaita ja -ohjeita 31) Pvm
Nostin / tyyppikohtainen opastus
Nostin / tyyppi Pvm
Tyéntekija Yleisopastus (Tydsuojeluoppaita ja -ohjeita 31) Pvm
Nostin / tyyppikohtainen opastus
Nostin / tyyppi Pvm
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RAKENNUSTYOMAALLA KAYTETTAVAT JA VARASTOIDUT KEMIKAALIT

Tydmaan nimi/numero Laatija Paivays/paivitykset
Kauppanimi Varoitus |Varoituslausekkeet |Kayttdtarkoitus ja |Suurin kayttémaarad |Suurin varastoitu [ko. kemikaalia kayttava
merkki _|R-lausekkeet kayttopaikka maaré urakoitsija
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TYOMAAKOKOUSILMOITUS

Tyémaa Pvm [

Tyo6vaihe

Vahvuus

Aikataulutilanne

Alihankkijat ja
tavarantoimittajat

Suunnittelutilanne

Pidetyt tarkastukset

Lisa- ja
muutostydtarjoukset

TyOsuojeluasiat

Puhtaudenhallinta

Muut kokousasiat
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VIRHE JA PUUTELISTA

TOTAL

Kiinteistdpalvelut

Ty6maa Urakkamuoto: Paivays

Osallistujat

nro| Huonenro/ | Virhe tai puute lisatiedot/urakoitsija

rak. osa

Oma urakka
Aliurakka
Sivu-urakka

10
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TOTAL

Kiinteistopalvelut

taloudellinen loppuselvitys

alv 0%
URAKKASUMMA

LASKUTETTU

LASKUTTAMATTA

LISATYOT
KUSTANNUKSET
LASKUTETTU

KOKONAISLASKUTUS

LASKUTETTU
LASKUTTAMATTA

KOKONAISKUST.

TALOUDELLINEN LOPPUSELVITYS
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TYOMAAN JALKIARVIOINTI

Tydmaa

Arvion tekijat Paivays

Alihankkijat

hyvaa huonoa

Tavarantoimittajat

hyvaa huonoa
Rakennuttaja
hyvaa huonoa

Suunnittelija

hyvaa huonoa
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TYOMAAN JALKIARVIOINTI

Talous

hyvaa huonoa
Aikataulu

hyvaa huonoa
Laatu

hyvaa huonoa

Toteutusorganisaatio

hyvaa huonoa
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