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Taman opinnaytetyon aiheena oli suunnitella ja tuottaa kayttoohjeet kalataloushallinnon tie-
tojarjestelmalle, joka on kehitetty maa- ja metsatalousministerion tietopalvelukeskuksessa
Tikessa. Kayttoohje laadittiin opintoihin kuuluneen syventavan harjoittelun yhteydessa. Kysei-
sesta kalataloushallinnon tietojarjestelmasta kaytetaan kutsumanimea Kaveri. Vapaa-ajan
kalatalouteen liittyva Kaveri-tietojarjestelma on laaja ja moniosainen jarjestelma, joka sisal-
taa muun muassa velvoite-, istutus- seka vesiviljelyrekisterit. Kaveri-jarjestelma on maa- ja
metsatalousministerion Kala- ja riistaosaston omistama tietojarjestelma, jonka kayttajia ovat
Elinkeino-, liikkenne- ja ymparistokeskusten (ELY) kalatalousyksikot. Kalatalousyksikot toimivat
alueellisena hallintoviranomaisena.

Opinnaytetyon teoriaosa jakaantuu neljaan osaan. Ensimmaiseksi selvitetaan Suomen kalata-
loushallinnon rakennetta ja tehtavia. Seuraavaksi perehdytaan yleiseen tietojarjestelman ka-
sitteeseen, jonka jalkeen kuvaillaan tassa opinnaytetyossa kyseessa olevan Kaveri-
jarjestelman sisaltoa. Lopuksi tutkitaan kayttoohjeiden tuottamisen haasteita ja tavoitteita.
Tyon toiminnallisessa osassa kerrotaan Kaveri-jarjestelman kayttoohjeen suunnittelusta ja
toteutuksesta.

Kayttoohjeet ovat osa tietojarjestelmaa ja niiden merkitys jarjestelman tarkoituksenmukai-
sessa kaytossa on olennainen. Hyvan kayttoohjeen avulla tietojarjestelman kayttaja pystyy
tyoskentelemaan sujuvasti ja virheettomasti. Kayttoohje on laadittava kayttajan nakokulmas-
ta kasin. Selkea ulkoasu ja johdonmukainen rakenne seka sisallysluettelo auttavat ohjeen
kayttamisessa. Ohjeen tietosisallon on oltava tasmallista, virheetonta ja helposti ymmarret-
tavaa.

Kaveri-tietojarjestelmalle laaditun kayttoohjeen kaytettavyys arvioitiin tekemalla kayttajille
kyselytutkimus. Tutkimuksen perusteella Kaveri-jarjestelmalle syntyi kayttoohje, joka on suh-
teellisen selkea ja ymmarrettava seka helppolukuinen. Kayttajien todellisten tarpeiden hyva
tunteminen auttaa ohjeen onnistumisessa. Jotta kayttoohje sailyttaa tarkoituksensa, on oh-
jeen paivittamisesta huolehdittava koko tietojarjestelman elinkaaren ajan.

Asiasanat: kalataloushallinto, tietojarjestelma, kayttoohje



Laurea University of Applied Sciences Abstract
Laurea Hyvinkaa

Natural Resources and the Environment

Degree Programme in Rural Economics

Eevamaria Harkonen
Producing a User’s Manual of a Data System of Fishing Administration Named Kaveri

Year 2011 Pages 34

The aim of the thesis was to design and produce a user’s manual for a data system of
Finland’s fishing administration. The data system named Kaveri was developed in Tike which
is the Information Centre of the Ministry of Agriculture and Forestry. The user’s manual was
prepared in connection with advanced practical training. Kaveri data system belongs to
recreational fishing. The system is large and divided into many parts including among others
an obligation register, a restocking register and an aquaculture register. The Department of
Fisheries and Game in Ministry of Agriculture and Forestry owns the Kaveri system. The users
of this system are Fishing Units of ELY-Centres (i.e. Centres for Economic Development,
Transport and the Environment) which are regional authorities.

The empirical part of this thesis is composed of four parts. In the first part a structure and
the tasks of the Finnish fishing industry are described. The second gives a familiarization with
the concept of the data system in general and after that the contents of Kaveri system are
presented. In the end the challenges and objectives of creating a user’s manual are
considered. The practise-based part of this thesis covers the design and realization of the
instructions for Kaveri system.

A user’s manual is one part of a data system and its importance is essential in functional
usage. With help of good manuals the user can work fluently and faultlessly. A user’s manual
has to be prepared from the user’s point of view. A clear visual layout and a logical structure
together with the table of contents help the user. The contents have to be exact, faultless
and easy to understand.

The usability of the user’s manual for Kaveri data system was graded by conducting an inquiry
among real users. The results confirmed that the created user’s manual is relatively clear,
understandable and easy to read. Deep understanding of the user needs helps to succeed. In
order to maintain the manual’s purpose, it is necessary to update the manual all the time
during the data system’s lifecycle.

Keywords: fishing administration, data system, user’s manual
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1 Johdanto

Tama toiminnallinen opinnaytetyo perustuu syventavaan harjoitteluun, jonka suoritin maa- ja
metsatalousministerion Tietopalvelukeskuksessa, Tikessa, lokakuusta 2010 tammikuuhun
2011. Harjoittelun paasisalto oli tuottaa Kalataloushallinnon uudelle tietojarjestelmalle, jon-
ka kutsumanimi on Kaveri, kayttoohjeet. Tikessa kehitettavan tietojarjestelman tilaaja on
maa- ja metsatalousministerion Kala- ja riistaosasto KRO ja tulevia kayttajia ovat ELY-
keskusten eli Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten kalatalousyksikot seka osittain myos
Elintarviketurvallisuusvirasto Evira. Kaveri-tietojarjestelmaa on kehitetty projektissa, joka on
ollut kaynnissa noin kolme vuotta ja jonka on maara paattya kuluvana vuonna toukokuun lo-
pussa. Kayttoohjeille on ollut tarvetta jo syksysta 2010, jolloin ensimmaiset osat jarjestel-
masta siirtyivat tuotantovaiheeseen. Jarjestelmasta tulee kuitenkin uusia versioita projektin
loppuun asti ja sen jalkeenkin, joten myos kayttoohje vaatii jatkuvaa paivittamista. Jarjes-
telman kayttajille annetaan myos varsinaista koulutusta, mutta kayttoohje toimii koulutuksen

tukena.

Taman opinnaytetyon tavoitteena oli siis valmistaa Kaveri - tietojarjestelmalle helposti ym-
marrettava ja kattava kayttoohje. Kayttoohje on olennainen osa tietojarjestelmaa auttaen
kayttajaa jarjestelman tarkoituksenmukaisessa kaytossa. Mutta huolimatta ohjeen valttamat-
tomyydesta, on kayttoohjeiden lukemattomuus yleinen ongelma. Kayttajat valttavat kaytto-
kayttamaan ja hyodyntamaan ohjeita? Ei valttamatta mitenkaan, mutta kayttoohjeen hyva
kaytettavyys madaltaa kynnysta ohjeen kayttamiseen. Mutta mista tekijoista kayttoohjeen

kaytettavyys sitten muodostuu?

Onnistunut kayttoohje muodostuu muun muassa selkeasta rakenteesta, helppolukuisesta sisal-
lysluettelosta, kuvien runsaudesta ja tietojen esittamisesta selkeasti ja ytimekkaasti. Tieto-
jen virheettomyys on ohjeessa ehdottoman vaadittavaa. Kayttoohjeen laatijan on asetuttava
ohjetta suunniteltaessa ja toteutettaessa tuotteen kayttajan asemaan. Kayttajan tiedot ja
taidot seka todelliset tuotteen kayttotilanteet tulisi ohjeen laatijan tuntea mahdollisimman
hyvin. Nain valtytaan ohjeessa seka turhilta tiedoilta etta toisaalta myos puuttuvilta tiedoilta.
Kun tunnetaan todellinen kayttotilanne, voidaan ohjeissa keskittya olennaisimpiin tilanteisiin
ja toimintoihin. Kayttoohjeen onnistumisen edellytyksena on myos itse tuotteen eli tietojar-

jestelman toiminnan selkeys, virheettomyys ja helppokayttoisyys.

Koko Kaveri-jarjestelman kasittavan kayttoohjeen lisaksi laadittiin erillinen kayttoohje Vesi-
viljelyrekisterille, joka on osa Kaveri-jarjestelmaa. Elintarviketurvallisuusvirasto Evira kayttaa

jarjestelmasta vain Vesiviljelyrekisteri-osiota. Nain ollen oli tarpeen tehda myos ohje (Liite



2), joka kasittaa vain Vesiviljelyrekisterin seka jarjestelman yleiskayttoiset toiminnot, kuten

asiakashallinnan ja raportoinnin seka paikkatiedon.

2 Kalataloushallinnon rakenne ja tehtavat

Kalataloushallinto rakentuu Suomessa kansalliselle ja alueelliselle tasolle. Hallinnon ylinta
kansallista valtaa kayttaa maa- ja metsatalousministerion Kala- ja riistaosasto KRO ja sen kak-
si yksikkoa, Vapaa-ajankalatalous- ja Elinkeinokalatalousyksikot. Alueellisen tason hallintoa
hoitavat Elinkeino-, liilkenne- ja ymparistokeskusten eli ELY-keskusten kalatalousyksikot. Maa-
ja metsatalousministerion tietopalvelukeskus Tike kehittaa ja yllapitaa kalataloushallinnon

tarvitsemia tietojarjestelmia. (Kaavio 1)

Tike

Kaavio 1: Kalataloushallinnon rakenne Suomessa.

2.1 Maa- ja metsatalousministerion Kala- ja riistaosasto KRO

Maa- ja metsatalousministerion Kala- ja riistaosasto on yksi ministerion viidesta osastosta ja
se jakaantuu kolmeen yksikkoon, joita ovat Vapaa-ajankalatalous, Elinkeinokalatalous ja Riis-
tatalous. Vapaa-ajankalatalous- ja Elinkeinokalatalousyksikon tehtavajako on hieman epaselva
ja paallekkainen. Yleisesti voidaan sanoa, etta EU-pohjaiset kalatalousasiat seka ammattimai-

sesti harjoitettu kalastus kuuluvat elinkeinokalatalouden piiriin ja kaikki muu, kuten kalavesi-



en yleinen hoito, istukaspoikastuotanto seka harrastusluonteinen kalastus kuuluvat puolestaan

vapaa-ajan kalatalouden piiriin. (Maa- ja metsatalousministerio 2011.)

Elinkeinokalatalouden yksikko valmistelee kansallisia saadosehdotuksia seka yhteisolainsaa-
dantoa osallistumalla Euroopan neuvoston tyoryhmien seka komission hallintokomiteoiden
kokouksiin. Elinkeinokalatalouden yksikon toiminta-ajatuksena on ammattimaisesti harjoite-
tun kalastuksen ja vesiviljelyn edistaminen seka niiden edellytysten turvaaminen. Tehtava-
kenttaan kuuluu myos kalan jalostuksen ja markkinoinnin edistaminen.(Maa- ja metsatalous-

ministerio 2011.)

Vapaa-ajan kalatalouden yksikon toiminta-ajatuksena on puolestaan kotitarve- ja urheiluka-
lastuksen edellytysten turvaaminen, kalastusmahdollisuuksien kehittaminen ja kalastusharras-
tuksen lisaaminen. Vapaa-ajan kalastuksen piiriin kuuluu myos yleisen kalatalousedun valvon-
ta, kalastuksen edistaminen ja kalakantojen yllapito. Kasiteltavina asioina mainitaan muun
muassa vesioikeudelliset kalatalousvelvoitteet, istukaspoikastuotanto seka kalastuksenhoito-

maksujen ja viehekalastusmaksujen kaytto. (Maa- ja metsatalousministerio 2011.)

2.2 Tiken rooli kalataloushallinnossa

Maa- ja metsatalousministerion tietopalvelukeskus Tike on maa- ja metsatalousministerion
hallinnonalaan kuuluva itsenainen organisaatio, joka on ministerion kansliapaallikon ohjauk-
sessa. Tike tuottaa tietojarjestelma- ja tietohallintopalveluja hallinnonalallaan seka tilastoja
Suomen maataloudesta ja elintarvikeketjusta. Maa- ja metsatalousministerion Kala- ja riista-
osasto KRO on yksi Tiken paaasiakkaista tietojarjestelmapalveluissa. Asiakassuhde on kuiten-
kin aika nuori. Tikessa kehitettavia tai yllapidettavia tietojarjestelmia kalataloushallinnossa
ovat muun muassa Elinkeinokalatalousrekisteri EKTR, Kalatalouden keskusrekisteri KAKE, Sah-
koinen kalastuspaivakirja ELogBook seka tahan opinnaytetyohon liittyva Kalatalouden velvoi-
terekisteri Kaveri. Velvoiterekisteri oli alun alkaen Kaverin paasisaltdo, mutta projektin aikana

jarjestelmaa laajennettiin. (Tike 2011.)

2.3 ELY-keskusten kalatalousyksikot

Elinkeino-, lilkenne- ja ymparistokeskuksissa eli ELY-keskuksissa kalatalousasioita hoitaa kala-
talousyksikot alueellisina hallintoviranomaisina. Kalatalousyksikot ovat maa- ja metsatalous-
ministerion alaisia. Yksikoista kaytetaan myos nimea Kalatalousryhmat. Kalatalousyksikoita on
Suomessa 11 eli kaikki Suomen ELY-keskukset eivat sisalla omaa kalatalousyksikkoa, vaan
muutamien alueiden hallinto on yhdistetty. Esimerkiksi Varsinais-Suomen ELY-keskus hoitaa
myos Satakunnan kalataloushallintoa. Ahvenanmaalla kalataloushallintoa hoitaa maakuntahal-
litus. Kussakin ELY-keskuksen kalatalousyksikossa on kalatalouspaallikko, kalastusbiologi, ka-

lastusmestareita ja kalataloustarkastajia. Alueellisella kalataloushallinnolla on seka Euroopan
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unionin yhteisen kalatalouspolitiikan toimeenpanoon liittyvia tehtavia etta omaan kansalli-

seen lainsaadantoon perustuvia tehtavia. (ELY-keskus 2011 & Rannikko 2011.)

Euroopan unionin saadoksiin ja yhteiseen kalatalouspolitiikkaan perustuvia tehtavia ovat am-
mattikalastuksen valvonta ja edistaminen seka elinkeinokalatalouden tukeminen Euroopan
kalatalousrahastosta. Rahastosta tuetaan ammattikalastajia, vesiviljely-yrittajia, kalanjalos-

tusyrittajia seka kalasatamahankkeita. (ELY-keskus 2011.)

linnon ohjaus, kalastuksenhoitomaksu-varojen jako, kalastuslain mukaisten lupien ja kieltojen
antaminen, kalataloudelliset velvoitteet, kalatalousedun valvonta ymparistoluvissa seka vesis-
tojen kalataloudellinen kunnostaminen. Kalatalousyksikot myos kehittavat vapaa-ajan kalata-
loutta seka kalastusmatkailua. (ELY-keskus 2011.)

3 Tietojarjestelma

Tietojarjestelmat vaikuttavat voimakkaasti jokapaivaisessa elamassamme. Nykyaikaisessa tie-
toyhteiskunnassa useat yksityisten kansalaisten, viranomaisten, yritysten ja yhdistysten pai-

vittaiset tarpeet ja tehtavat ovat riippuvaisia tietojarjestelmista ja niiden toiminnasta.

3.1 Tietojarjestelma kasitteena

ATK - sanakirja maarittelee tietojarjestelman kahdella tavalla. 1. lhmisista, tietojenkasitte-
lylaitteista, tiedonsiirtolaitteista ja ohjelmista koostuva jarjestelma, jonka tarkoitus on tieto-
ja kasittelemalla tehostaa tai helpottaa jotakin toimintaa tai tehda toiminta mahdolliseksi. 2.

Abstrakti systeemi, jonka muodostavat tiedot ja niiden kasittelysaannot.” (Satku 2001, 193.)

Virkki ja Somermeri (2001, 9) puolestaan maarittelevat tietojarjestelman, jota kutsutaan
myos tietosysteemiksi, viela hiukan laajemmaksi kokonaisuudeksi kuin ATK-sanakirjan ensim-
mainen maaritelma. Heidan mielestaan tietosysteemi on tietojenkasittely- ja siirtolaitteista,
niita kayttavista ja hoitavista ihmisista, toimintaohjeista, tietokoneohjelmista ja tiedoista
muodostuva systeemi (Kaavio 2). Tietojarjestelma merkitsee siis osista muodostuvaa kokonai-
suutta, joka on pelkkia ohjelmistoja huomattavasti laajempi. Toiminnaltaan tietojarjestelman
ei tarvitse valttamatta olla automaattinen, vaan se voi olla osittain tai kokonaan myos manu-
aalinen, koska kaikkea ei kuitenkaan ole mahdollista tai jarkevaa automatisoida. Usein tieto-
jarjestelmat koostuvatkin seka manuaalisista etta automaattisista osista. Molemmilla osilla on
rajapinta seka toisiinsa etta siihen ymparistoon, jossa tietojarjestelma toimii. Rajapinta maa-
rittelee, millaisia syotteita jarjestelma pystyy vastaanottamaan ja minkalaisia tulosteita se

tuottaa. Tietojarjestelman kasite pitaa siis sisallaan myos tietojenkasittelyn ympariston eri-
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laiset organisationaaliset, sosiaaliset ja inhimilliset ulottuvuudet. (Pohjonen 2002, 6.) Kaiken

kaikkiaan tietojarjestelman sisalto ei siis ole yksistaan tekninen.

TIETO-
JARJESTEL-
MA

Kaavio 2: Tietojarjestelma on monista keskenaan erityyppi-

sista osista muodostuva kokonaisuus.

3.2 Tietojarjestelman kehittaminen

Tietojarjestelmien kehittamisen eli systeemityon voidaan maaritella olevan uusien tietojar-
jestelmien kehittamista tai jo olemassa olevien jarjestelmien muuttamista. Tietojarjestelmi-
en kehittamista tarkasteltaessa on keskeista ymmartaa toiminnan inhimilliset ulottuvuudet.
Vaikka nykyisissa tietojarjestelmien kehityshankkeissa pitkalti kehitetaankin tekniikkaa, vai-
kuttavat ne vaistamatta myos tietojenkasittelykaytanteisiin ja jarjestelmia kayttaviin ihmi-
siin. (Paananen 2005, 340.)

Tietojarjestelmien kehittaminen on systemaattista toimintaa, jossa tietyt tehtavakokonaisuu-
det edeltavat toisia tehtavia. Jarjestelman kehittamiseen liittyy siis joukko ajallisesti toisiaan
seuraavia vaiheita ja naissa vaiheissa suoritettavia tehtavia. Yleisesti kaytossa olevan vesipu-
tousmallin vaiheita ovat esitutkimus, maarittely, suunnittelu, toteutus, testaus, kayttoonotto
ja yllapito. Valmis tietojarjestelma siirtyy siis lopulta yllapitoon, jossa se pysyy elinkaarensa
loppuun asti. Yllapitokin sisaltaa loppuen lopuksi myos paljon kehittamista, kun jarjestelmaan
jaaneita virheita korjataan ja toisaalta myos uusien tarpeiden myota joudutaan jarjestelmaa
muuttamaan. (Paananen 2005, 344-346.)
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Uuden tietojarjestelman tuottaminen toteutetaan laheisessa yhteistyossa tulevien kayttajien
eli asiakkaiden kanssa. Tietojarjestelma tuotetaan useimmiten projektina. Projektipaallikko
vastaa tietojarjestelman valmistamisesta, joka toteutetaan ryhmatyona. Jokaisella projektin

jasenella on oma vastuualueensa, joka on hanelle maaritelty. (Pohjonen 2002, 53-56.)

4 Kaveri-tietojarjestelma

Kaveri-tietojarjestelma on siis kalataloushallinnon uusi tietojarjestelma, jonka tilaaja on Maa-
ja metsatalousministerion Kala- ja riistaosasto KRO ja tulevia kayttajia ovat ELY-keskusten
kalatalousyksikott seka osittain myos Elintarviketurvallisuusvirasto Evira. Kaveri - tietojarjes-
telma korvaa ELY-keskusten kalatalousyksikoissa tahan asti kaytossa olleen Access-pohjaisen
Rysa- jarjestelman. Jarjestelman uudistaminen oli valttamaton edellytys kalatalousviranomai-
sille maariteltyjen nykyisten tehtavien seka yha laajenevan tehtavakentan tarkoituksenmukai-
selle hoitamiselle. Kalatalousyksikot tarvitsivat tietojarjestelmaa muun muassa kalastuslain,
vesilain ja ymparistonsuojelulain nojalla tapahtuvaan kalavesien ja kalakantojen kayton seu-
rantaan ja valvontaan, hoidon suunnitteluun seka kalastuksen jarjestamiseen. (Vuori 2010,
2.)

Kaveri-jarjestelma on Java-pohjainen Tiira-sovelluskehykselle rakennettu laaja ja moniulot-
teinen vapaa-aikakalatalouden tietojarjestelma, jonka keskeisena osana on ymparistolupiin
perustuvien velvoitteiden hallinta. Velvoitteilla hoidetaan esimerkiksi vesien likaamisesta ka-
lataloudelle aiheutuvia haittoja. Velvoiterekisterin lisaksi Kaveri-jarjestelma sisaltaa myos
istutus- ja vesiviljelyrekisterin (Kuva 1). Jarjestelman avulla seurataan kalastuksenhoitomak-
suista kertyvien varojen kayttoa seka yllapidetaan kalavesien hallintaa. Kaveri-
tietojarjestelma sisaltaa myos paikkatietoratkaisun seka liittymat hallinnonalalla yhteiskayt-

toisiin taloudenhallinta- ja asiakastietojarjestelmiin. (Vuori 2010, 2-3.)

Myos Kaveri-jarjestelmaa on kehitetty laheisessa yhteistyossa tulevien kayttajien kanssa. Ai-
emmin mainitut tietojarjestelman inhimilliset ulottuvuudet tulevat talla tavoin huomioon ote-
tuksi. Tulevat kayttajat eli ELY-keskusten kalatalousosastojen virkamiehet ovat olleet projek-
tissa mukana alusta pitaen ja ovat nain voineet esittaa mielipiteitansa ja toiveitansa jarjes-
telman sisallosta ja toimintatavoista. He ovat olleet myos testausvaiheessa mukana. Talla ta-

sitoutuvat paremmin uuteen jarjestelmaan.

Kaveri-jarjestelmaan konvertoidaan kalataloushallinnon vanhan tietojarjestelman eli Rysan

tiedot. Ja luonnollisesti jarjestelmaan tallennetaan myos tulevat tapahtumat.
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Kuva 1: Kaverin kayttoliittyman aloitusnakyma sisaltaa ylavalikon seka ylemman ja alemman

tason valilehtia (Tike 2011).

4.1  Velvoiterekisteri

Velvoiterekisterin avulla kasitellaan ymparistolupiin sisaltyvia velvoitteita. Velvoitteita on

kolmea tyyppia, joita ovat Maksu-, Tarkkailu- ja Toimenpidevelvoite. Ymparistoluvan luvan-

haltija voi olla velvoitettu yhteen tai useampaan velvoitetyyppiin.

Maksuvelvoitteen kasittelysta on yhteys taloudenhallintajarjestelmiin, joiden kautta jarjes-

telmalla hoidetaan velvoitteisiin liittyva laskutus. Maksuvelvoitteisiin liittyy kayttosuunnitel-

ma, jonka avulla voidaan maaritella velvoitteeseen sisaltyvan maksun kayttokohde ja seurata

vuosittain velvoitteen toteutumista. Tarkkailuvelvoitteeseen puolestaan liittyy tarkkailuoh-

jelma, jonka avulla voidaan tarkemmin maaritella, mita ja miten tarkkaillaan.

4.2 Istutusrekisteri

Istutusrekisteri jakaantuu kahteen osaan, istutuspoytakirjoihin ja istutuslupiin. Kaikki kalojen

ja rapujen istutusten yhteydessa taytettavat istutuspoytakirjat istutuspaikkoineen tallenne-

taan rekisteriin. Kotimainen lainsaadanto ei nykyisellaan sisalla erityissaannoksia istutusrekis-
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terista ja sen pitamisesta. Euroopan neuvoston asetus (EY) N:o 708/2007 edellyttaa kuitenkin,
etta jasenvaltioiden on pidettava alueitten valisista siirtoistutuksista rekisteria. Rekisterin on
oltava vapaasti EU-jasenvaltioiden ja yleison saatavilla ymparistotiedon julkisesta saatavuu-
desta annetun EU- direktiivin (2003/4/EY) mukaisesti. Istutusrekisterin avulla kasitellaan

myos joidenkin istutusten vaatimia istutuslupia.

4.3  Varojen jako ja harkinnanvaraiset korttivarat

Kalastusalueille ja vedenomistajille maksettavien korvauksien seka erillisten avustusten jako
ja hallinnointi sisaltyy Kaveri-jarjestelmaan. Jaettavat korvaukset ja avustukset perustuvat
kalastuksenhoitomaksuista kerattyihin varoihin. Varat jaetaan kalastusalueittain kalastus-

paineprosentin perusteella. (Vuori 2010, 2.)

4.4 Kalavesien hallinta

Kalastuslain ja -asetuksen mukaan kalatalousviranomaisella tulee olla kaytossa vesialueiden
omistusyksikkotiedot eli kalastusalue- ja osakaskuntatiedot seka muiden vedenomistajien tie-
dot yhteystietoineen. Nama ovat keskeinen osa-alue kalaveden hallintaa ja siihen liittyvien
tehtavien hoitamista. Vanhasta Rysa-tietojarjestelmasta karttapohjaiset ja ajantasaiset omis-
tusyksikkotiedot puuttuivat. (Vuori 2010, 2.)

4.5 Vesiviljelyrekisteri

Vesiviljelyrekisteri tulee kayttoon ELY-keskusten lisaksi myos Eviralle, joka on myos Vesivilje-

lyrekisterin omistaja. Rekisteriin tallennetaan vesiviljelylaitokset eli kansanomaisesti sanot-

tuna kalanviljely/kalankasvatuslaitokset seka rapujen ja simpukoiden kasvatuspaikat. Laitos
kohtaisten tietojen lisaksi jarjestelmaan tallennetaan myos kaikki laitosten pitopaikat allas-
tietoineen. Vesiviljelylaitosten toiminta edellyttaa Eviran myontamaa terveyslupaa. Kaveri-
jarjestelmaan kuuluva vesiviljelyrekisteri korvaa vanhan erillisen vesiviljelyrekisterin, jonka

tiedot on konvertoitu uuteen jarjestelmaan.

4.6 Paikkatietojarjestelma

Karttatoiminnot ovat olennainen osa Kaveri-jarjestelmaa ja merkittava muutos entiseen jar-
jestelmaan. Kaikki jarjestelmaan syotettavat paikat, kuten kalojen istutuspaikat ja vesivilje-
lylaitokset, tallennetaan paikkatietojarjestelmaan. Paikkatieto muodostuu sijainti- ja ominai-
suustiedoista (Kuva 2). Sijaintitiedot tarkoittavat koordinaatein ilmaistua kohteen sijaintia ja
muotoa. Ja ominaisuustieto puolestaan kertoo jotain kohteen ominaisuuksista. (Loytonen,
Toivonen & Kankaanrinta 2003, 73.) Kaveri-jarjestelmassa sijaintitietoja ovat muun muassa

kunta-, vesisto- ja valuma-aluetiedot seka koordinaatit. Ominaisuustietoina selviaa onko ky-



15

seessa esimerkiksi istutuspaikka tai velvoitteeseen liittyva paikka. Paikat voidaan nimeta ja
antaa vapaamuotoista lisatietoa. Kaveri-jarjestelmaan tallennetut paikat eli pisteet nakyvat
kartalla tahtina, ja ovat siten hyvin nahtavilla kartalla tarkastelua varten jatkossakin. Kartalla
on nahtavissa helposti esimerkiksi tietyn alueen istutuspaikat ja kuva alueesta on myos tulos-
tettavissa. Karttanakymaa voidaan muokata, jolloin saadaan erilaisia teemakarttoja. Teema-
kartat sisaltavat kartan erityisaiheeseen eli teemaan liittyvaa tietoa yhdistaen sijainti- ja
ominaisuustiedot (Loytonen ym. 2003, 36). Kaveri-jarjestelmassa teemakarttojen aiheeksi
voidaan valita kuntarajojen ja ELY-keskusten rajojen lisaksi muun muassa jarvet ja joet seka
eritasoiset vesistojen valuma-alueet, kalastusalueet ja osakaskunnat. Peruskartta voidaan
poistaa taustalta pois, jolloin nahdaan esimerkiksi pelkat vesistot. Karttapohja-aineistona Ka-
veri-jarjestelmassa kaytetaan Maanmittauslaitokselta peraisin olevien peruskartan ja maasto-
tietokannan lisaksi myos kalastusalue- ja osakaskunta-aineistoja. Paikkatieto-ohjelman pohja-
na on kaytetty avoimen lahdekoodin omaavaa OpenJump-ohjelmaa, josta on muokattu Kaveri-

jarjestelmalle sopiva kokonaisuus.
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= . " i T |
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Kuva 2: Paikkatieto kertoo vesiviljelylaitoksen pitopaikan sijainti- ja ominaisuustietoja (Tike
2011).

5 Kayttoohjeen laatiminen tietojarjestelmalle

Kuten jo aiemmin todettiin, toimintaohjeet ovat yksi osa tietojarjestelmaa (Virkki & Somer-

meri 2002, 9). Lahtokohta toimintaohjeiden ja kayttoohjeiden todelliselle kaytolle ja lukemi-
selle ei kuitenkaan ole kovin hyva. Muun muassa Kuutti (2003, 65) toteaa, etta "Yleisesti tun-
nustettu tosiasia on, etta kayttajat eivat lue ohjekirjoja”. Han jopa viittaa Nielsenin ehdotuk-
seen kokeilla vaittaman paikkansapitavyytta sijoittamalla asiakkaan ohjekirjojen valiin 10 eu-
ron seteleita ja tarkastamalla sitten seuraavalla kaynnilla, vielako setelit ovat paikallaan. Han
jatkaa toisella teorialla, jonka mukaan ohjekirjoja luetaan vain silloin kun jotakin on mennyt

pieleen.
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Myos Korpela (2007) toteaa reippaasti ohjeiden kirjoittamisen suurimmaksi ongelmaksi yksin-
kertaisesti sen, etta ihmiset eivat lue ohjeita. Seuraavaksi tarkeimpana ongelmana han oh-

jeista toteaa, etta jos jokin voidaan ymmartaa vaarin, se ymmarretaan vaarin.

Jarjestelman kayttoliittyman onnistuneisuus ja kayttajaystavallisyys vaikuttavat niin ikaan
kayttoohjeiden onnistumiseen. Tikessa tietojarjestelmien testaus on suunnitelmallista ja tes-
taamiseen suunnataan paljon resursseja. Jokainen versio kaydaan kohta kohdalta lapi ja nain
mahdolliset virheet suurimmaksi osaksi loytyvat ennen jarjestelman kayttoonottoa. Jarjes-

telman virheeton toiminta selkeyttaa myos kayttoohjetta.

5.1 Vaatimukset hyvalle kayttoohjeelle

Kayttoohjeen tarkoitus on opastaa tuotteen kayttajaa oikeanlaiseen tuotteen kayttoon. Nain
valtytaan turhilta virheilta ja vaarilta toimintatavoilta. Hyvan ohjeen avulla kayttaja saa tuot-
teesta myos tayden hyodyn irti. Asiantuntevan kayttoohjeen avulla oppiminen tapahtuu nope-
ammin kuin kayton opettelu niin sanotusti "yrityksen ja erehdyksen” kautta. Nykanen (2002,
17) mainitsee kayttoohjeen tavoitteiksi konkreettisen lukijan toiminnan ohjaamisen seka
helppokayttoisyyden. Yksittaisenkin tiedon on loydyttava nopeasti. Siltanen (2009, 13) puoles-
taan tiivistaa, etta hyva kayttoohje on mahdollisimman pieni ja lyhytsivuinen sisaltaen kui-
tenkin kaiken tarkean tiedon lukijan ymmartamalla tasolla. Tieto ohjeessa on esitettava mo-

nin kuvin ja esimerkein.

Kayttoohje kirjoitetaan siis kayttajan nakokulmasta. Se on tarkoitettu lukijalle, joka ei valt-
tamatta ymmarra ohjelmointia, eika ole nahnyt kyseista ohjelmistoa aikaisemmin. Ohjeen
rakenteen tulee perustua todellisiin kayttotilanteisiin, eika tekniseen toteutukseen. (Laama-
nen 2010, 27).

Kayttoohjeen tietojen pitaa myos pysya ajan tasalla tuotteen mahdollisesti kehittyessa. Tie-
doiltaan vanhentunut kayttoohje ei vastaa tarkoitustaan ja vaikuttaa kielteisesti kayttajien

motivaatioon kayttaa ohjetta.

5.2 Kayttoohjeen suunnittelu ja toteutus

Kayttoohjeen tekstin tuottamisessa voidaan soveltaa tiedon muokkaamisen strategiaa (engl.
knowledge transforming). Tietoa muokkaava kirjoittaja aloittaa tekstin tuottamisen yleensa
muotoilemalla mielessaan tehtavan vaatimustason ja tekstin tavoitteen. Ennen varsinaisen
kirjoittamisen aloittamista kaytetaan aikaa suunnitteluun. Jos kirjoittaminen on nopeaa ja
luonnostelevaa, palataan tekstiin usein jalkikateen ja sita tarkistetaan ja korjaillaan. Tietoa

muokkaavalle kirjoittamiselle ominaista ovat itsearvioivat ja pohdiskelevat prosessit. Kirjoit-
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taja asettuu oman tekstinsa ulkopuolelle ja tarkastelee sita oletetun lukijan silmin. Tiedon
muokkausprosessin tuloksena syntyva teksti ottaakin ennen kaikkea lukijan huomioon. Argu-
mentit ja paatelmat etenevat johdonmukaisesti ja tyyli sopii seka esitettavaan sisaltoon etta

tekstin kokonaistavoitteeseen. (Lonka, Lonka, Karvonen & Leino 2006, 10).

Erityisesti teknisissa ja tieteellisissa kirjoituksissa tasmallisyys ja yksiselitteisyys on tarkeaa.
Sen ei tarvitse merkita mutkikkaita virkerakenteita, vaan paremminkin painvastoin. Usein
juuri yksinkertaiset lauserakenteet ovat kaikkein tasmallisimpia. Asioita ja ajatuksia voi kyt-
kea toisiinsa muutenkin kuin kirjoittamalla pitkia virkkeita. (Nykanen 2002, 11.) Lyhyyteen
pyrkimista kirjoittamisessa suosittelevat myos Lonka ym. (2006, 47-48) yhtena kielenhuollon
tavoitteena. Usein on tarkoituksenmukaisempaa kayttaa tiiviita ja lyhyita ilmauksia ennem-

min kuin loyhia ja pitkia.

5.2.1  Kohderyhma

Kayttoohjeen kohderyhma on huomioitava tarkoin kirjoittaessa. On olennaista, kenelle teksti
kohdistetaan (Lonka ym. 2006, 33). Kayttoohjeen lukijakunnan rakenne vaikuttaa monin ta-
voin ohjeen sisallon rakenteeseen ja kirjoitustyyliin. lisa, Piehl & Kankaanpaa (1999, 49-50)
listaavat jopa toistakymmenta kohtaa, joihin tulevalla lukijalla on tekstia kirjoitettaessa mer-
kitysta. Naita ovat muun muassa tekstin sisalto, painotukset, selitysten ja perustelujen tarve,

jasennykset, tasmallisyys, tyyli ja sanasto.

5.2.2 Tiedon maara

Oikea tiedon maara on kayttoohjeessa hyvin keskeista. Sen arviointi on kuitenkin vaikeaa.
Seka liiallisella etta puutteellisella tiedon maaralla on ongelmansa. Jos tietoa on liian vahan,
oppiminen vaikeutuu ja tuotteen kaytto saattaa jaada vajavaiseksi tai jopa virheelliseksi.
Tekstintekijan kasikirjassa muistutetaankin, etta jos kyseessa on toimintaohje, on syyta olla
erityisen huolellinen, etta tekstissa on kaikki se tieto, mita lukija tarvitsee, voidakseen toimia
oikein. (lisa ym. 1999, 66.)

Jos tietoa puolestaan on liikaa, voi se estaa lukijaa nakemasta, mika tekstissa on oleellista ja
tarkeaa. Turhan tiedon lukeminen vie myos tarpeettomasti aikaa ynna muita resursseja. Pa-
himmillaan liian pitka kayttoohje karkottaa lukijat kokonaan ja ohje jaa lukematta. Tama

tuskin vastaa kayttoohjeen perimmaista tarkoitusta.

Yksi huomio kayttoohjeessa on myos kasitteiden kaytto ymmarrettavasti. Tietoa katoaa, jos
kirjoittaja ilmaisee sen sellaisilla sanoilla, joita lukija ei ymmarra. Tieto kylla on tekstissa,

mutta se ei hyodyta lukijaa, ellei han saa siita mitaan irti. (lisa ym. 1999, 68.)
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5.2.3 Tekstin rakenne ja jasentely

Tiedon sisaistamisessa tekstista auttaa huomattavasti sopiva tekstin jasentely ja rakenne.
Laajempikin tietomaara on helpompi lukijoiden omaksua, kun teksti on jaettu sopiviin osiin.
Ohjeeseen sopiva jasentelyratkaisu on usein aika- eli tapahtumajarjestys, jossa vaiheet kerro-
taan todellisessa tapahtumajarjestyksessa. Kun ohjeessa kerrotaan, mita pitaa tehda ensin,
mita seuraavaksi ja niin edelleen, voi lukija nain lukea kohdan kerrallaan ja toimia sen mu-
kaan. Tietojarjestelman kayttoohjeelle sopiva jasentelyratkaisu voi olla myos aihepiirijarjes-
tys, jossa laajaa kokonaisuutta tarkastellaan osina. Hyva jasentelyn avulla lukija voi loytaa
haluamansa tiedot ohjeesta nopeasti ja vaivattomasti siinakin tilanteessa, jossa hanen on vain

tarkistettava jokin tietty kayttoon liittyva yksityiskohta (Nykanen 2002, 50).

6  Tyon toteutus

Tikessa ei ole kaytossa varsinaista mallia sovellusten kayttoohjeeksi pohjaksi. Tietojarjestel-
mat poikkeavat toisistaan monin tavoin esim. laajuuden ja monimutkaisuuden puolesta. Ehka
kayttoohjeisiin ei ole myoskaan toistaiseksi panostettu niin, etta olisi kehitetty ohjeille sopiva
malli. Kaikille dokumenteille on kuitenkin olemassa yleinen asiakirjamalli, jossa on maaritelty
kansilehti ja asiakirjan rakenne. Nain viraston dokumentit ovat yhtenevaisia ulkoasultaan ja

rakenteeltaan.

Hallinnolliseen kayttoon tulevan tietojarjestelman kaytto on kayttotavaltaan suhteellisen
saannonmukaista. Tietojarjestelman kaytossa on olennaista tietaa mita ja minka muotoista
tietoa jarjestelmaan voidaan syottaa. Syotteiden lapikaynti onkin merkittavassa osassa myos

tietojarjestelman kayttoohjeessa.

6.1  Kayttoohjeen suunnittelu

Kayttoohjeiden tekeminen edellytti luonnollisesti ensin kunnollista tutustumista itse tietojar-
jestelmaan. Ohjeiden tekijan on tunnettava itse kokonaisvaltaisesti jarjestelman toiminta
voidakseen kertoa muille tuotteen toiminnasta asiantuntevasti. Ohjeiden pohjana kaytettiin
sovelluksen teknisesta toteutuksesta vastanneen konsulttifirman tuottamia teknisia doku-
mentteja eli kayttoliittymakuvauksia seka niihin liittyvat kasittelysaantoja. Nama dokumentit

sisalsivat siis virallisen teknisen tietopohjan sovellukselle.

Kayttoliittymakuvaukset kertovat sovelluksesta kohta kohdalta, mita millakin naytolla voidaan
tehda, mita nayttojen kenttiin voidaan syottaa ja mita eri painikkeista tapahtuu. Tarkemmat

kenttakohtaiset syotteet on maaritelty kasittelysaannoissa. Kasittelysaannot on muodostettu
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pitkalti sita varten, etta samanmallisia syotteita voidaan kayttaa monessa kohdin sovellusta,
koskien muun muassa paivamaara- ja lisatieto-kenttia (esimerkiksi KSO07 = Oletuksena on ku-
luva paiva). Talla tavoin ei jokaisessa kohdassa tarvitse toistaa samaa tekstia. Myos tietojen

paivitys on kasittelysaantojen kautta helpompaa.

Kayttoliittymakuvaukset ja kasittelysaannot olivat kuitenkin sellaisenaan liian teknisia kirjoi-
tusasultaan ja kirjoitustyyliltaan ne olivat kokoelma irrallisia osioita. Laamanen (2010, 27)
toteaakin, ettei kayttoohje saa olla kopio teknisesta dokumentista, kuten kayttoliittymakuva-
uksesta. Tekstia oli siis muokattava kayttajaa silmalla pitaen helpommin ymmarrettavaksi ja
kerronnaltaan sujuvaksi. Samoin kirjoituksen esitysmuoto oli vaihdettava kertovasta ja totea-
vasta kayttajaa ohjaavaksi ja neuvovaksi. Kaiken aikaa oli myos huolehdittava kokonaisuudes-

ta, ja paatettava mitka kohdat olivat tarpeellisia ohjeeseen mukaan otettaviksi.

6.1.1  Muihin kayttoohjeisiin tutustuminen

Vertailun vuoksi tutustuin muutamiin muihin Tiken tuottaman tietojarjestelman kayttoohjei-
siin. Kaikki olivat keskenaan hieman erilailla toteutettuja. Sain vinkkeja asioiden esittamista-
voista ja kuvien kaytosta. Toisaalta totesin monet ohjeet ensivaikutelman puolesta sekaviksi,

ja tahan asiaan yritinkin omassa tyossani kiinnittaa huomiota.

6.1.2 Jarjestelman kohderyhma

Kaveri-jarjestelman kayttajia ovat paaasiassa ELY-keskusten kalatalousyksikot, joiden henki-
lokunta koostuu kalatalouspaallikosta ja kalataloustarkastajista seka kalastusbiologeista ja
kalastusmestareista. Yhdessa kalatalousyksikossa on henkilokuntaa 4-7 henkiloa. Kalatalousyk-
sikoita on yhdentoista ELY-keskuksen yhteydessa. Kaikki yksikoiden henkilot eivat valttamatta
tule kayttamaan Kaveri-jarjestelmaa, mutta mahdollisia jarjestelman kayttajia eli samalla

myos kayttoohjeen kayttajia on arviolta 50 henkiloa.

Kalatalousyksikoiden henkilot ovat siis yleisesti ottaen kalatalouden asiantuntijoita, jotka
tuntevat hyvin jarjestelmaan kuuluvan substanssipuolen. Kaikilla on myos jo entuudestaan

ainakin kohtuullista tietoteknista osaamista.

Kayttajien taidoissa on kuitenkin keskinaisia eroja. Muutamat henkilot ovat olleet mukana
jopa Kaveri-jarjestelman kehittamisessa, kun taas muutama on aloittanut tyonsa kalatalous-
osastoilla vasta projektin aikana. Osa henkiloista on puolestaan kayttanyt samankaltaiselle
sovelluspohjalle kehitettya toista kalataloushallinnon jarjestelmaa (EKTR), jonka kautta myos
Kaveri-jarjestelma on helpommin opittavissa. Jarjestelmaan liittyvan paikkatiedon kayttami-

nen on ollut useille henkiloille uutta.
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6.1.3 Kayttoohjeen ulkoasun ja tekstin suunnittelu

Kaveri-jarjestelman kayttoohjeen ulkoasua rajoitti Tiken dokumenttien yleisen mallipohjan
kayttaminen. Mallipohjan kaytto ei ollut pakollista, mutta suositeltavaa Tikesta lahetettavien
dokumenttien yhdenmukaisuuden aikaansaamiseksi. Valmis mallipohja vaikutti muun muassa
tekstissa kaytettavaan fonttiin, kappaleiden leveyteen ja otsikointeihin. Muokkasin kuitenkin
tekstia kayttamalla paikoin lihavointia ja paaotsikoissa isoja kirjaimia, saadakseni tekstiin

painotuseroja ja selkeyttaakseni rakennetta seka itse ohjeessa etta sisallysluettelossa.

Kayttoohjeessa kaytettavan kielen pitaa olla selkeaa ja yksiselitteista. Kasitteiden kaytossa
tulee ohjeiden tekijan olla suunnitelmallinen. Ohjeen osien ja toimintojen nimitysten on olta-
va johdonmukaisia ja yhdenmukaisia kautta koko ohjeen. (Nykanen 2002, 51.) On valittava
mita termia kayttaa, jos vaihtoehtoja on useampia. Esimerkkeja tietotekniikassa kaytossa

olevista synonyymeista:

e valintalista = alasvetovalikko = pudotusvalikko

e ylavalikko = valikkopalkki = paavalikko

6.2 Kayttoohjeen toteutus

Kaveri-tietojarjestelma otettiin kayttoon eli siirrettiin tuotantoon vaiheittain, joka tarkoitti
myos ohjeen puolesta vaiheittaista valmistamista. Eli ohjeen tekemisessa ja paivittamisessa

noudatettiin samaa valmistumisjarjestysta itse tietojarjestelman kanssa.

Ensimmaisena kayttoon otettiin Istutusrekisteri- seka Vesiviljelyrekisteri-osiot. Istutusrekiste-
rin osalta kayttoohjetta oli aloitettu kirjoittamaan jo ennen itseani toisen henkilon toimesta.
Paivitin alkajaisiksi Istutusrekisterin ohjeet ja laadin alusta alkaen ohjeet Vesiviljelyrekisterin
toiminnasta. Sen jalkeen jarjestelman muiden osioiden kayttoonottoon oli aikaa, joten aloin
kayda lapi jarjestyksessa koko Kaveri-jarjestelmaa. Ensimmaista kayttoohjeen versiota jou-
duin muuttamaan viela moneen kertaan, kun jarjestelmaan tehtiin monenlaisia muutoksia
varsinkin myohemmin kayttoonotettujen osioiden osalta. Paivitys sisalsi muun muassa paljon

uusien kuvankaappausten ottamista.

Kayttoohje toteutettiin Microsoft Office Word-tekstinkasittelyohjelmalla ja ohjeet lahetettiin
kayttajille sahkopostin liitteena. Kayttoohje oli liian suuri liitetiedosto Word-muotoisena, ja

ohje jouduttiin pilkkomaan kolmeen osaan. Minulla ei ollut kaytossani Adobe Acrobat-



21

ohjelman muokkausversiota, mutta ohje muutettiin toisen henkilon koneella pdf-muotoon,

jolloin ohje saatiin lahtemaan kokonaisena.

6.2.1 Jasentely kayttoohjeessa

Aloitin kayttoohjeet kertomalla ensin yleisesti, mista Kaveri-tietojarjestelmassa on paapiir-
teittain kysymys. Sen jalkeen kavin lapi jarjestelman yleisia toimintoja ja painikkeita, jotka
toistuvat samanlaisina monin kohdin Kaveri-jarjestelmaa. Yritin nain valttaa turhaa toistoa
seka lyhentaa kayttoohjeiden pituutta. Seuraavaksi kavin lapi karttatoiminnot ja paikkatiedon
tyokalut, jotka niin ikaan toistuivat samanlaisina jarjestelman eri osioissa. Yleisten osioiden
jalkeen kavin lapi koko jarjestelman vaiheittain kaikilta osin. Aihepiirijarjestys, jossa laajaa
kokonaisuutta tarkastellaan osina, oli mielestani sopivin jasentelyratkaisu Kaverin kayttooh-
jeeseen. Myos Nykanen (2002, 50) pitaa aihepiirijarjestysta usein sopivimpana jasentelyna
tietojarjestelman ohjeistuksessa. Loogisinta aihepiirien keskinaista jarjestysta mietin pitkaan
ja vaihdoinkin sita jossain vaiheessa. Joidenkin osien valilla oli nimittain keskinaisia kytkoksia,
jotka aiheuttivat joka tapauksessa ohjeen jarjestykseen epaloogisuutta. Paadyin kuitenkin
sellaiseen jarjestykseen, etta kavin ensin lapi kayttoliittyman aloitusnakymassa nakyvat paa-
valilehdet alemman tason valilehtineen ja sen jalkeen ylavalikon toiminnot, jotka olivat paa-
osin vahemman kaytettavia osioita tai erilaisia aputoimintoja. Kaikkien aihepiirien sisalla oli
puolestaan luontevaa kayttaa aika- eli tapahtumajarjestysta, jossa vaiheet kerrotaan todelli-
sessa tapahtumien etenemisjarjestyksessa (Nykanen 2002, 50). Kayttoohjeiden loppuun koko-
sin viela erilaisia hakunayttoja ja muita jarjestelman eri osissa kaytettavia yleisia toimintoja,
jotka olivat liian pitkia selvityksia ohjeen alkuun ja toisaalta eri osien sisalla ne olisivat aihe-

uttaneet turhaa hajaannusta.

Kerroin jokaisesta kayttoliittyman valilehdesta ja naytosta oman otsikon alaisena. Otsikon alle
laitoin ensin kuvan kyseisesta naytosta ja kerroin yleisella tasolla, mita silla naytolla on tar-

koitus tehda ja voidaan tehda. Samoin kerroin mahdollisista pakollisista tiedoista, mita jarjes-
telman kyseisessa kohdassa oli annettava. Sen jalkeen laitoin taulukon, jossa kavin kohta koh-

dalta lapi mita jokaiseen kenttaan voi tai pitaa syottaa.

Kenttien otsikoissa, joissa oli kysymys pakollisista tiedoista, kaytin lihavoitua fonttia koros-
taakseni tarvittavien tietojen pakollisuutta. Samalla ero muihin mahdollisiin syotteisiin nah-
den korostui. Lihavoinnin kaytto myos tuki kayttoohjeen ja itse sovelluksen yhtenevaisyytta,

koska sovelluksessakin pakolliset tiedot oli merkitty tummennetulla tekstilla.

6.3  Kuvankaappauksien kaytto
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Kaytin ohjeessa paljon ruudusta otettuja kuvankaappauksia. Kuvankaappaukset otin tietojar-
jestelman testiymparistosta. Tiken ohjelmistotuotannon kasikirjassa suositaan runsasta ruutu-
kaappausten kayttoa kayttoohjeessa (Laamanen 2010, 27). Aloitin jokaisen nayton ja ikkunan
ohjeistuksen naytosta otetulla kuvalla. Nain kayttaja tietaa varmasti, mista sovelluksen koh-
dasta on kulloinkin kysymys. Rajasin kuvat nayttamaan vain kasiteltavaa asiaa. Lisasin myos
kuviin paikoitellen punaisia nelioita, nuolia ja numeroita tarkentamaan, mista kohdasta nay-

tolla on tarkalleen ottaen kysymys ja missa jarjestyksessa asioita on tehtava.

Kuvankaappauksissa kaytin pohjamateriaalina fiktiivista testiaineistoa tietosuojan takia. Osa
testiymparistossa olevasta tietomateriaalista sisalsi todellisten henkiloiden ja yritysten yh-
teystietoja ja yrityksen toimintaankin kuuluvia tietoja, joita ei ole luvallista kayttaa julkiseen

kayttoon tulevassa dokumentissa

7  Tyon tulokset

Saadakseni tyon tuloksista objektiivisen kasityksen toteutin oman arvioinnin lisaksi kayttooh-
jeesta pienimuotoisen kyselyn kayttajille. Kayttoohje olisi hyva testata jo ennen sen kayttoon
ottoa. Kaveri-tietojarjestelma oli ohjeineen osittain jo kaytossa ennen kyselytutkimuksen jar-
jestamista, mutta kaytto on kuitenkin vasta alkuvaiheessaan ja ohjeen muokkaaminen edel-
leen mahdollista. Kayttoohjeen testauksessa tulee olla mukana tuotteen lopullisia kayttajia
tai heihin rinnastettavia henkiloita. Tuotteen suunnittelijoiden ja kayttoohjeen kirjoittajan
tekema sisallon tarkistaminen ei riita, koska tuote on heille niin tuttu, etta mahdolliset puut-

teet jaavat heilta helposti havaitsematta. (Nykanen 2002, 51.)

7.1 Oma arviointi

Itsellani ei ollut entuudestaan kokemusta tietojarjestelmien kehittamisesta eika myoskaan
kayttoohjeiden laatimisesta. Muut tyotehtavat seka valilla kiireinen aikataulu rajoittivat oh-
jeen tekemiseen paneutumista. Kaveri-jarjestelman laajuus ja moniulotteisuus teki vakisinkin
ohjeista pitkat. Jarjestelma sisaltaa varsinaisten kalatalouteen liittyvien osioiden lisaksi Tiken
tietojarjestelmissa yhteiskayttoisia palveluita, kuten raportointitoiminnon ja kytkennan asia-
kastietojarjestelmaan. Naistakin osioista oli kerrottava kayttajille paallisin puolin. Kaveri-
jarjestelman moniosaisuuden lisaksi pituutta kayttoohjeisiin tuotti runsas kuvien kaytto. Kuvi-
en oli myos oltava suhteellisen suurikokoisia hyodyttaakseen aidosti kayttajia. Suurista kuvista
pystyisi muun muassa nakemaan esimerkkeja erilaisista syotteista. Kayttoohjeen pituudesta
huolimatta olin enimmakseen tyytyvainen ohjeiden onnistumiseen. Tama ei kuitenkaan poista
sita seikkaa, etta monen asian oli voinut tehda toisinkin. Onneksi ohjeen muokkaaminen on

kohdallani edelleen mahdollista.
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7.2  Kayttajakysely

Riippumattoman ja luotettavan tuloksen saamiseksi toteutettiin kayttoohjeesta kyselytutki-
mus. Tutkimuksen kohderyhmana oli Kaveri-tietojarjestelman kayttajat ELY-keskuksissa. Ka-

veri-jarjestelman kayttajien maaraa rajoitti jarjestelman keskenerainen kayttoonotto.

7.2.1 Kayttajakyselyn toteutus

Kysely toteutettiin kayttaen kvantitatiivista eli maarallista tutkimusmenetelmaa. Tein kyselyn
kayttamalla sahkoista E-lomaketta (Liite 1). Lahetin linkin E-lomakkeesta sahkopostitse 24:lle
ELY-keskusten kalatalousyksikoiden henkilolle, jotka ovat Kaveri-jarjestelman kayttajia. Ky-
selyn saivat 2-3 henkiloa kustakin kalatalousyksikosta. Vastauksia tuli ensimmaisella lahetys-
kerralla vain 3, joten lahetin viikon paasta muistutusviestin. Sen jalkeen vastauksia tuli 11 eli
kaiken kaikkiaan vastauksia tuli 14 kappaletta. Vastausprosentiksi muodostui nain 58 prosent-
tia. Vastauksien maaraa alensi Kaveri-jarjestelman kayttoonoton tuoreus ja myos keskenerai-
syys. Jarjestelma ei ole viela kokonaan kaytossa, joten ymmarrettavasti ei kayttoohjettakaan
ole viela ehditty kunnolla kayttaa. Istutusrekisteri ja vesiviljelyrekisteri ovat olleet kaytossa
viime vuoden lopulta lahtien. Talven aikana ei istutuksia kuitenkaan kaytannossa tehda, joten
istutusrekisterin kayttokin on ollut toistaiseksi lahinna vanhojen istutuspoytakirjojen tallen-
tamista. Velvoiterekisteri on ollut osittain kaytossa puolestaan pari kuukautta ja kokonaisuu-
dessaan laskutusosioineen vasta muutaman viikon. Itse Kaveri-jarjestelman toistaiseksi vahai-
sen kayton lisaksi kokemuksia kayttoohjeen kaytosta vahensi varmasti myos yleisesti todettu

passiivisuus kayttoohjeiden kayttamiseen.

Kyselyn taustatietoina tiedustelin vastaajien sukupuoli- ja ikatietoja seka mahdollista Kaveri-
jarjestelman kehittamisprojektissa mukanaoloa. Naiden tietojen pohjalta saataisiin vertailu-

tietoa, onko edella mainituilla tekijoilla merkitysta mielipiteisiin kayttoohjeesta.

7.2.2 Kayttajakyselyn tulokset

Valmiiksi annettuihin kysymyksiin annettujen vastausten perusteella kayttajat olivat suhteel-
lisen tyytyvaisia kayttoohjeisiin. Ohjeita pidettiin selkeina ja helppokayttoisina. Avoimissa
kommenteissa ohjeen puutteita tai kriittisia huomioita tuli esille enemman. Tulosten pohjalta
tehdyissa kaavioissa kaytan todellisia vastausten kappalemaaria. Vastausten alhaisen koko-
naismaaran takia mielestani todellinen vastaajien maara kuvaa tilannetta paremmin kuin vas-

tausmaarien muuttaminen prosenttiluvuiksi.

lan vaikutus mielipiteisiin jai hieman kyseenalaiseksi. Antamani ikahaarukkavaihtoehdot eivat

onnistuneet. Annoin kolme ikavaihtoehtoa, alle 40 vuotta, 40 - 55 vuotta seka yli 55 vuotta.
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Vastausmaaran rajallisuuden takia en halunnut antaa useampaa vaihtoehtoa. Keskimmainen
vaihtoehto osoittautui kuitenkin liian laajaksi. Kolme vastaajaa kuului ”nuoriin”, yksi ”van-
hoihin” ja kaikki muut "keski-ikaisiin”. Nuorimmat vastaajat vaikuttivat keskiarvoon nahden

tyytyvaisemmilta kayttoohjeisiin muihin verrattuna.

Naisia vastaajista oli nelja ja miehia luonnollisesti loput kymmenen. Naisten osuus kalatalous-
yksikoiden henkilostostakin on kuitenkin selvasti miehia vahaisempi, joten naisvastaajien
maaraa voi pitaa realistisena. Lahes kaikki kyselyn saaneet naiset myos vastasivat kyselyyn
osoittaen nain miehia suurempaa aktiivisuutta. Suurempaa eroa vastauksissa nais- ja miesvas-
taajien valilla ei voida todeta, mutta naisilta tuli hieman vahemman kriittisia mielipiteita. Ja
erityisen tyytyvaisia naiset olivat ohjeiden jasentelyyn. Jasentelya pidettiin kylla ylipaataan-

kin vastaajien keskuudessa varsin johdonmukaisena.

Ohje on johdonmukaisesti jasennelty
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Kaavio 3: Jasentely ohjeessa huomioiden miesten ja naisten mielipiteet.

Kolmantena vertailukohteena oli Kaveri-tietojarjestelman kehittamisessa mukanaolo. Vastaa-
jista lahes puolet eli kuusi henkiloa oli ollut mukana projektissa ja loput kahdeksan eivat. Ke-
hittamisessa mukana olleet ovat siis pystyneet vaikuttamaan jarjestelman toimintaan ja tun-
tevat sen muita kayttajia paremmin. Ohjeen jasentelysta he olivat naisten tapaan keskimaa-
raista varmemmin sita mielta, etta se oli onnistunut ja johdonmukainen. Yleisesti ottaen ke-

hitystyossa mukana oleminen ei kuitenkaan nayttanyt vaikuttavan mielipiteisiin olennaisesti.
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Ohje on johdonmukaisesti jasennelty
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Kaavio 4: Jasentely ohjeessa ottaen huomioon mahdollisen osallistumisen Kaveri-jarjestelman

kehittamiseen.

Kayttoohjeiden sisaltamaa kuvien maaraa pidettiin yleisesti sopivana. Myos tekstin maaraan
oltiin yleisesti tyytyvaisia, mutta muutaman vastaajan mielesta tekstia oli kuitenkin liikaa.
Ohjeen sisaltaman tiedon kokonaismaaraa pidettiin niin ikaan yleisesti sopivana. Pari vastaa-

jaa koki kuitenkin puutetta tarvittavista tiedoista.

Pelkaamaani turhaa toistoa eivat vastaajat olleet kayttoohjeissa havainneet.

Ohjeessa on liikkaa toisintoa
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Kaavio 5: Toiston maara ohjeessa.

Tulosten perusteella ohjeen rakenteellinen sisalto oli varsin onnistunut. Tyytyvaisimpia kayt-
tajat olivat ohjeiden selkeyteen ja ymmarrettavyyteen. Selkeaan ulkoasuun olin pyrkinytkin.
Ulkoasun selkeys vaikuttaa olennaisesti myos ohjeen kaytettavyyteen. Ohjeen on oltava ra-
kenteeltaan selkea seka helppotajuinen (Nykanen 2002, 50). Ohjeen helppolukuisuus antoi
puolestaan tasaisimman vastausprofiilin. Toisaalta hyvin tyytyvaisten lisaksi myos vastakkaista

mielta olevien maara oli suhteellisen suuri. Teksti oli vastaajien mielesta ohjeessa tasmallista
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ja yksiselitteista. Taysin samaa mielta olevia oli kuitenkin kaikista vastaajista vain muutama,

joten asiassa on parantamisen varaa.
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Kaavio 6: Ohjeen rakenteellinen sisalto.

Selkeasti suurin osa vastaajista oli sita mielta, etta yksittainen tieto loytyy ohjeesta kohtalai-
sen helposti. Taysin tyytyvaisia oli vastaajista kuitenkin vain kaksi, joten ohjeen rakennetta
olisi hyva viela selkeyttaa. Huomionarvoista on, etta naisten mielesta yksittainen tieto loytyy

varsin helposti, mutta yksikaan mies ei ollut asiasta taysin samaa mielta.

Yksittéinen tarvittava tieto I6ytyy ohjeesta helposti
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Kaavio 7: Yksittaisen tiedon loytaminen ohjeesta huomioiden miesten ja naisten mielipiteet.

Kayttajat antoivat runsaasti avoimia kommentteja seka kehittamistoiveita. Palaute oli varsin
monipuolista ja enimmakseen rakentavaa. Avoimet kommentit sisalsivat seka ruusuja etta

risuja, mutta huomioista suurempi osa oli kriittista.

Muutamissa kommenteissa kritisoitiin itse Kaveri-tietojarjestelmaa, sen moniosaisuutta ja
toimintaa. Seuraukset nakyvat sitten kayttoohjeissakin. My0Os ohjeen teknisista lahetysongel-

mista ja sen aiheuttamista muutoksista sisallysluettelon numerointiin mainittiin.
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Itse ohjeita koskevissa kommenteissa tuli esille, etta todellinen hyoty ja kokemus ohjeista
saadaan vasta, kun jarjestelma otetaan kokonaisuudessaan kayttoon. Ohjeen paivityksista
huolehtimista teroitettiin, ohjeen kaytossa oli ilmennyt pienia ongelmia. Toisaalta ohjeesta
toivottiin lyhyempaa, toisaalta todettiin, ettei tietoa ole yhtaan liikaa. Todettiin myos on-
gelmana kayttoohjeitten teossa, ettei kirjoittaja tunne kayttajan todellisia prosesseja. Ohes-

sa muutamia kayttajien antamia kommentteja:

e “Ohjeistusta pitaisi tulevaisuudessa paivittaa ja tiedottaa sen olemas-
saolosta, koska muutoin ne tahtovat jaada siina vaiheessa unholaan jos
siella rupeaa esiintymaan vanhentunutta tietoutta joka olisi pitanyt
paivittaa aika paivia sitten. Silloin kun ohjeistus ei toimi ihmiset rupea-
vat yleensa toteuttamaan yritys/ erehdys oppimismallia.”

e " Ohje olisi hyva ollut saada pienempaan tilaan. Jos nyt printtaa tulee
yli 150 sivua ...”

e "Yksittaista tietoa hakiessa ohjeen kanssa oli pienta ongelmaa... Sitten
on asioita, joita ei ohjeesta loyda...”

e “Kattava kayttoohje Kaveriin. Sitten, kun ohjelma toimii kokonaisuu-
dessaan moitteettomasti niin vasta sitten tasta kayttoohjeesta on hyo-
tya.”

Selkeasti suurin osa vastaajista arvioi ohjeen auttavan tietojarjestelman kaytossa hyvin. Oh-
jeen voidaan tutkimuksen perusteella todeta tayttavan tehtavansa, mutta kehittamisen va-

raakin luonnollisesti edelleen loytyy.

Ohje auttaa tietojarjestelméan kaytossa...
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Kaavio 8: Ohjeen auttavuus tietojarjestelman kaytossa.

8 Johtopaatokset ja pohdinta

Kirjoittamisessa ei kukaan ole seppa syntyessaan, vaan kirjoittamaan oppii kirjoittamalla

(Lonka ym. 2006, 6). Taman huomasin itsekin kayttoohjetta laadittaessa. Kirjoittaminen on
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jatkuvaa pohtimista pyrkiessa selkeisiin lauserakenteisiin ja johdonmukaisuuteen jotakin toi-
mintoa tai tyovaihetta selostettaessa. Samaan aikaan on huolehdittava seka yksityiskohdista
etta kokonaisuudesta. On mietittava mika olisi loogisin asioiden jarjestys ja kuinka paljon on
tarvetta toistaa ohjeistusta samoista toiminnoista jarjestelman eri kohdissa. Kaverin kaytto-
ohjeessa ei kyselytutkimuksen perusteella kayttajien mielesta ole toisintoa lilkaa. Tama tukee
Uimosen (2006, 92) mainitsemaa kasitysta, etta toiston pelkaaminen on turhaa. Hanen mie-
lestaan lukijat tarvitsevat toistoa. Lukijat sietavat enemman toistoa kuin kirjoittajat kuvitte-
levat. Kirjoittaja miettii sanavalintojansa ja huomaa toiston tekstissansa. Lukija taas lukee

tekstia paljon suurpiirteisemmin.

Hallinnolliseen kayttoon tulevan tietojarjestelman kaytto on suhteellisen saannonmukaista ja
yksiselitteista. Vaihtoehtoisia kayttotapoja ei ole montaa. Tama helpotti ja selkeytti kirjoit-
tamista. Kayttoohjeen tekeminen vaatii huolellisuutta ja pitkajanteisyytta, koska virheisiin ei
ole varaa. Ollaan aika vaikeassa tilanteessa, jos kayttoohjeessa neuvotaan vaarin. Tyo oli va-
lilla puuduttavaa ja teoreettista selattaessa ohjetta tehdessa edestakaisin teknisia dokument-
teja eli kayttoliittymakuvausta seka kasittelysaantoja, joihin ohje pitkalti nojautui. Oli oltava
tarkkana, etta oikeat kasittelysaannot ja niita koskevat kohdat jarjestelmassa kohtasivat.
Ohjeen laatijalle, joka ei tunne kayttajien todellisia prosesseja ja substanssia hyvin, kaikki
jarjestelman toiminnan kohdat ovat samanarvoisia, vaikka kayttajan mielesta toiminnot voi-
vat kaytannon tilanteessa olla hyvinkin eriarvoisia. Toisin sanoen ohjeessa tulisi pystya keskit-
tymaan tietojarjestelman todellisen kayttotilanteen kannalta olennaisiin asioihin. Jos/kun
kayttoohjeen laatijalla ei tata tuntemusta ole, voi ohjeeseen jaada puutteita olennaisista asi-
oista, kun taas epaolennaiset asiat saavat ohjeessa tarpeettomankin suuren huomion. Ohjeen
laadinta vaatii ylipaataan jatkuvaa pohdintaa tarpeellisen sisallon maarasta. Seka puutteelli-

nen etta tarpeeton sisalto heikentavat kayttoohjeen kaytettavyytta.

Suomenkielista kirjallisuutta kayttoohjeiden teosta on saatavilla varsin vahan. Yleisesti kir-
joittamisesta kertovissa teoksissa on ohjeiden tekemisesta lahinna lyhyita mainintoja ja ai-
heeseen sopivat kohdat onkin osattava poimia teoksen sisalta. Opinnaytetoita on tehty jonkin
verran liittyen jollain tavalla kayttoohjeiden tekemiseen ja niissa korostuukin tiivistetysti

olennaiset asiat kayttoohjeiden laatimisessa.

Jarjestelman kayttoliittyman onnistuneisuus ja kayttajaystavallisyys vaikuttavat myos kaytto-
ohjeiden onnistumiseen. Tikessa tietojarjestelmien testauksella on merkittava roolinsa mini-
moiden siten jarjestelman suoranaisia virheita. Kayttoohjetta tehdessani tormasin kuitenkin
jarjestelmassa kayttajan kannalta joihinkin epaselviin tai epaloogisiin tilanteisiin, vaikka ky-
symyksessa ei suoranaisista virheista ollutkaan kysymys. Esitinkin joitain muutostoiveita. Kai-
kesta huolimatta, jarjestelmaan jai toistaiseksi muutamia toimintahairioita tai ongelmia, jot-

ka vaativat myos ohjeistuksessa selvitysta poikkeustilanteista.
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Kaveri-jarjestelmalle laadittu kayttoohje onnistui suhteellisen hyvin niin oman arvioinnin kuin
kayttajakyselynkin tulosten perusteella. Kayttajille tehty kyselytutkimus kayttoohjeesta jou-
duttiin kuitenkin tekemaan Kaveri-jarjestelman kayttoonottoon nahden liian aikaisin. Tama
alensi vastausprosenttia ja asettaa my0s saatujen vastausten luotettavuuden kysymyksen alai-
seksi todellisten kayttotilanteiden vahaisyyden takia. Saaduissa vastauksissa havaittavan yh-
denmukaisuuden perusteella voidaan tutkimuksen tuloksia pitaa kuitenkin luotettavina tai
vahintaankin suuntaa-antavina. Ottaen myos huomioon puutteellisen kokemukseni kayttooh-
jeiden teossa seka tietotaidon vajavaisuuteni tietojarjestelmien teknologian suhteen, onnistui
ohjeiden laatiminen yllattavan hyvin. Kayttajakyselyssa esille tulleet puutteet tai ongelmat
otetaan soveltuvin osin huomioon ohjetta paivitettaessa. Ohjeen pituuteen ei ole kuitenkaan
mahdollista olennaisesti vaikuttaa. Tietojarjestelmat muuttuvat sisalloltaan varsinkin kehit-
tamisen, mutta myos yllapidon aikana, mika aiheuttaa myos kayttoohjeelle joka tapauksessa

jatkuvaa paivittamisen tarvetta koko tietojarjestelman elinkaaren ajan.
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Kaverin kayttdohje - kysely

Kyselyn avulla itetaan kayttajien Kaveri-tietojar kayttdohjeesta. Kysely littyy opinnaytetyohon.

Taustatiedot

Nainen  Mies

Sukupuali @]
lka (© alle 40 vuotia
40 - 55 vuotia
yli 55 vuotta

Kylla Ei
Clen ollut mukana Kaveri-jarjestelman kehittamisessa @

Ohjeen rakenne ja kaytettavyys

Ohje on selkea ja ymmarrettava

Chje on johdonmulkaisest jasennelty

Yksittainen tarvittava tieto 18ytyy ohjeesta helposti
Teksti on tasmallista ja yksiselitteista (]

Ohje on helppolukuinen

Chjeessa on likaa foigintoa

Taysin samaa mielta  Osittain samaa mieltd  Osittain eri mielta  Taysin eri mielta

Ohjeen sisalts

Liikaa Sopivasti  Liian vahan
Tekstin maara chjeessa @ ® D

Kuvien maéra ohjeessa (8]

Tiedon kokonaismaars ohjeessa (@]

Yieismielikuva

Hyvin  Tyydytta Huonesti

Ohje auttaa tietojarjestelman kaytisss [&]

Avoimet kommentit/kehitystoiveet

Tietojen lahetys

www e-lomake i




Liite 2 Kayttoohje Vesiviljelyrekisteri (Kaveri)

Tike

KAYTTOOHJE VESIVILJELYRE-
KISTERI (KAVERI)

742011
Eevamaria Harkdnen

56240

[Hywaksymismerkinnat]
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KAYTTOOHJE VESIVILJELYREKISTERI (KAVERI)
SISALTO

LI 4 1= = SO OSSOSO
3 YLEISET TOIMINMOT JA PAIMIFKEET ... s e eemeese e eceamees
31 Plus (+) - ja miinus (-) - paimikleet .o
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4.2 HAHEREKU .ot e e ensa s ennneas 1D
4.3 Karttandkyman muckkaus (teemakartat). ... 12
4.3.2 Karttandkyman muokkaamimen ... ..o eeeessesneennees 19
4.3.3  Ominaisuustietojen tarkastelu infopisteen avulla ..o 14
434 Teemakarian asetukset ... T
4341 Varvalintanuudubkko e 18
5 VESWILIELYREKISTERI........cccoene
5.1 Vesiviljelyrekisterin toiminnot.
5.2 Uuden laitoksen tietojen syottdminen ja tallentaminen....
523 Pitopakat — vallEhE ... e 21
5233 Harttahaku — VL. ... s
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.18

8o

56240
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524 Pitopaikat ja niiden altaat — valilehti
525  Omistusihteyshenkild — valilehti

528 Lisatietoa — vallehli ... e
BT Lajit — VEIIERE oo e
8.3 Laitoksen haku. ...
HAKUMAY TTOUA WML oo eseeseereeeeees s ereser s sses e eesereserssereans
6.1 Postitoimipaikanm RNEKL .. ... e
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1 YLEISTA

Kaveri-tistojarjestelmaan kuuluva Vesiviljehyrekisteri on wusi vesivijehdaitosten
rekisterdintijdrjestelma.

2 SISAANKIRJAUTUMINEN

[ Ed

vapllaidannega «Siea an |

23 azana, brenzrd

iml sk [.,

Sisadnkirjautumisikkunassa annetaan kayitdjatunnus ja salasana. Kieli - valinta-
listasta voidaan valita sovelluksen kieleksi joko suomi tai ruotsi. Sovelluksen ole-
tuskieli on swomi.

Sen jalkeen annetaan avainlukulistan numero, joka vastaa ikkunassa ndkyvad
lukua.

= x|

Crna =wmi=l ki TN ||
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Kayttioikeudet
KaviGiatehiavs nimi TFaviGatehiavan b
selkokielelld
Saa selata ja tulostaa Kaveri-jarjesteiman
Selaaia fietoja kaikista EL¥-keskuksisia.
Saa lisdta, muuttaa ja poistaa tietoja
Hasitiedija oman alueensa ELY-keskukseen. Sisdltaa
selaaja-kayttajstehtSvaoikeuden.
Lisdays, muutos ja poisto-cikeudet kaikkiin
Paakayitdja alueisiin. Sisdlt3a selaaja-
kayttdjatehtévaoikeuden.
Tallentaja Rajoitetiu tallennusoikeus ELY-
keskuksessaan (istutuspdytakirjat). Sisal-
153 selaaja-kavyitaiatehtavacikeuden
Korttivarojen tallentaja | Rajoitetiu tallennusoikeus korttivaroille
KROssa ja ELY-keskuksessaan. Sisaltaa
selaaja-kayttajStehtsvacikeuden.
Kunnostusvarocijen tal- | Rajoitettu tallennuscikeus KR Ossa kun-
lentaja nostusmaararahoille. Sisaltia selaaja-
kayttdjatehtévaoikeuden.
Yll&pitda muokattavissa olevaa paikkatie-
foa. kuten kalastuskieltoalueita.

4(44)

Téssa kappalesssa on kuvattu joitakin yleisia toimintoja ja painikkeita, joita |Gy

tyy eri nayidilta Kawverista. Muwt toiminnot ja painikkeet on kuvatiu kyseisen nay-

ton yhteydessa.

Plus [+) - ja miinus [-) - painikkeet

[ -

Plus (+) - painikkeella isdt38n uusi rivi tistoihin, esim. Perustiedot — valilehdella

uusi rivi Luvat — tietoihin.

Miinus (-} - painikkeella poistetaan valittu rivi tiedoista.

Kiikaripainike

|

Kilkaripainike toimil linkkina erilaisille hakundytdille. Vaati kaksoisklikkauksen.

Enter

Hae — painikkeen sijasta woidaan yleisesti kaytaa mybs Enteria.

40
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3.4 Muolipainikkeet

3.5  Lisdtieto - kentta

36 Paivim3irien muoto
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Muolipainikkeilla A" ja ﬂrl woidaan laajentaa ja kaventaa filapdisesti ikkunoita
(esim. karttoja) ja taulukoita.

[ Ly

| HES|

Lisatieto - kenttddn voidaan kifjoittaa enintadn 2000 merkkia pitka vapaamuotoi-
nen lisatietoteksti. Lisatieto voidaan kifoittaa suoraan kentt3dn tai avata uwsi ik-
kuna painamalla kentan vieressa olevaa »=» — painiketta.

SERF(F NF N1 FR

T25F20Aracl Ebctela .

e

1

Tekstin pituuita voidaan seurata ikkunan ylalaidasta, jossa naytetadn jaljelld ole-
vien merkkien maard. Sulje — painike sulkee ikkunan ja kifjoitetiu lisatietoteksti
siirtyy nayton Lisatieto - kenttddn. Sulje - painike ei siis poista kifjoitettua tekstia.
Koko teksti voidaan lukea kentdssa painamalla nuolia ylos tai alas.

Paivdmaarat annetaan mucdessa pp.kkowww eli esim. 07.10.2010. P&vamaari-
en oikeellisuus tarkastetaan aina ja. jos on sydtetty vaarin, annetaan virheilmoi-
tus, jossa ilmoitetaan myds oikea muoto.
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AT Virheilmoitukset ja huomautukset

e BT R - wmk vamnn d-die & 1|
ok imu AR R EEE
LE+uzke <k - Lk
FYPTIW S A e s . EOY TR T wemaws
Frim o R L] TR ]
Skt e Ernann | TER e - Tardsran ki oy e
| Feae b [ eda e ams s s | e S
(]
1 ala | - Libe i LIt wmmecdikgebn | fiws ek [E T
kit prirgd EA [ = v Hrms HEm (8 kv issir 1 APEAFHA o D haihann

Ea i

“ininnin o ks bdbathn wain amesn kA Bin

Sl

| Aibakapl re pes kaaron |meerkibos A vl gae bkl on roydnn st s Feresrdinad

1Y wn ST, 13
Luvit
4
Vi ik | T SR | Lusulespn Y
lrxra - | |._I.r.h:'.:|. Farvuiunhyu -| .
[ | — |
P 0 I e 1l |
1

1

2)

3

4

Virheilmoitukset ndytetddn nayton yldlaidassa clevalla tekstialueella.

Jos naytdlle on sydtetty virheellista tistoa, on valilehden otsikon teksti punai-
nern.

Jos naytdlld on tallentamattomia tietoja, ndytetdan valilehden otsikon edessa
" - merkki.

adrin sydtetty ieto ndytetdan kentdssa punaisella.
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371 Huomautus tietojen tallennuksesta

Yahwistn Hirkngen FalFnnam il
0 FEw 2 Lielujz i = Lalennello, Hduatb_ Lalanlaa Lizd L7
[ (8 E ] [ B Patuuka |

Mikali sydtettyja tietoja ei cle tallennetiu, kun ollaan sirtymassa muualle tai sul-
kemassa sovellusta, antaa jarfjestelma siitd huomautuksen.

38 Tallennus tietojen muuttamisen jalkeen

Muutettaessa jalkikdteen jo aiemmin tallennetiuja tietoja tai sydtettaessa uuita,
waafii Tallenna — painikkeen aktivoituminen klikkaamista jossain muussa kentds-
58, kuin mihin tietoa on syotetty.

39 Pakolliset tiedot
Pakolliset iedot on yleisesti merkitty tummennetulla tekstilla. Valilehdilld olevat

tummennetut kohdat ovat kuitenkin pakollisia vasta, kunijos valilehdelle lisdtaan
uusi rivi Plus — painikkeella fietojen syottdmiseksi.

4 PAIKKATIETOKARTAN YLEISET TOIMINNOT

Haikki oheiset tyokalut valitaan klikkaamalla. Hiiren oscitin vied&an kartalle (ei
koske Kuvaa tai Karttandkyman muckkawsta).

E Karttaa lahennetasn kikkaamalla hiiren vasenta painiketia ja loitonnetaan klik-
Zoom kaamalla hiiren oikeata painiketta. Jos kaytossa on rullahiin, voi rullaa pyont-
tamalld zoomata karttaa lhemmas ja kavemmas Huom! Kartan lihentdmises-
sdlloitontamisessa on pieni vilve.

FKun hiiren vasen painike on pohjassa, karttaa 13hennetadn vetamalla hirta

+3  Zoom&Fan/ taakse péin, ja loitonnetaan tySntamalls hiittd eteenpsin. Ja kun painike vapau-
Portaaton zoom tetaan, kartta tarkentuu ko. alueelle. Hiirtd likuttsessa cikealle/vasemmalle

kartta siirtyy oikeallefvasemmalle.

(Vaihtoehto perinteiselle ¥um hiiren cikea painike on pohjassa, karttaa puolestaan siirretdén ete-
zoomille) I5&n/pohipiseen hiirts vetimallatySniamalls. Znamaus tans tapahiuy lilults-
es55a hiirtd oikeallefivasemmalle. Ja kun painike vapautetaan, kartta tarkentuu
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ko. alueselle.
l;qu,l'tl.. Hiiren vasenta painiketta pohjassa pitdmalla voidaan karitaa siimelld haluthuwn
+ 4l Pan suuntaan. Kun painike vapautetaan, j43 kartta paikalleen.
) ‘Valitaan olemassa clevia pisteitd joko kiikkaamalla tai "maalaamalla” isompi

Walints alue, jolloin piste tulee valituksi.

IE Lisatadn uusia pisteitd. Klikataan kartalla haluttua kohtaa, jolloin piste tallentuu.
Kyna

I il Kuva Muodastetaan erillinen png-muctoinen kuva naytdlld nékyvastd kartasta esim.

tulostamista varten.

L= | Karttanakyman
muckkaus

Muckataan karttanakymas. Tyokalun valinnan jalkeen avautuu Kartta - naky-
m&n muckkaus — kentid. [ 4.3 Karttangkyman muokkaus ]

Seuraavat tydkalut ovat kiytissa vain KarttanSkyman muockkaus- sekd Kalave-
den hallinta — naytdilla..

lE' Mittaustydkalu

MittaustySkalulla voidaan mitata etdisyyksid, pinta-aloja ja kulmia. Mitattavan
matkan alku- ja loppupisteessa klikataan hiren vasenta painiketta.

]_E.[ Infopiste

Kaytossa Karttandkyman muokkaus - naytolla.
Klikataan haluttua kohtaa kartalla, jolloin tulevat nakyviin paikan fiedot valittu-
jen teemakartiojen mukaan.

Pienista nuclista voidaan muuttaa ikkunan kokoa filapdises-

ti.

Miytetddn sen paikan koordinaatit, missa hiiren osoifin on.
Kartan mittakaava.

Etenemispalkki'koordinaatijarjestelma. Etenemispalkki ker-
too mits fietoja kulloinkin hastaan. Koordinaattij&festelman

oletuksena on maantieteellinen EUFERF-FIN (EPSG:3067).
[E.4 Hayttdjakohtaiset asetuksef]

Alkutilassa, kun uusia pisteitd eli paikkojafistukaseria ei ole luotu tai yhta&n paik-
katietorividfistukaserda ei ole valittu tavlukosta, naytetaan kartan ylareunassa
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wain tybkalut, joilla karttaa voidaan zoomata tai sirmell3, ottaa kartasta erillinen
kuva tai muokata karitanikymas gﬂll [&]

Kun painetaan Llusi paikkafistukasera - painiketta tai valitaan taulukosta paikka-
tietorivifistukasera, jolle ei ole syStetty paikkatietoa, tulevat kartan ylareunaan

myds tydkalut pisteen lisdysta ja valintaa varten -g_ E—l

4.1 Pisteen tiedot — vililehti

e ien | Grdeheb

e b iE'.-E['u\.-n.L ewrliii T4, 030, L0 Mg [Samrau]

L Exc 3 Saon ZL hoshus Ealorda 327 676 15 L Mongancanon orakoskn (6l
kaw TS Eanbudi Py g e p 23 513 280 28 B 0T

Ykl o1 =| kb 1o ﬁl
brdebskazue |y a) v aomen vaemohoba e

Fadaminimd [

LisdJaco Trakd-ra.

Pisteen tiedot — valilehdelld naytetdan valitun pisteen aluefiedot. Uutta pistetta li-
sattdessa kenttiin ilmestywat vuden pisteen tiedot. WVastaavasti klikattaessa jo ai-
emmin tallennettua pitopaikkarivia ylapuclella clevasta taulukosta tuodaan pai-
kan tiedot ndkyviin. Ja samalla kartta keskitetdan ko. pisteeseen.

Uutta pistettd merkittdessa voidaan pisteen sijainnin tarkkuus maaritelld. Samoin
pisteelle voidaan antaa nimi ja lisatietoja. Huom! Mama on annettava ennen tal-
lennusta. Ei woida muuttaa tai lisata jEkikdtesn.

Tarkkuus ‘Valitaan pisteen sijainnin tarkkuwus valintalistasta. Valinta rippuw siita tarkoite-
taanko pisteen koordinaateilla tarkkaa paikkaa vai laajempaa aluetta. Oletuk-
sena on Tarkka.

Vesistoalue Vesistbalueen valikosta woidaan selata vesistialueen jako osa-alueisiin. Valik-
ko on vain tarkastelua varten. Ei voida valita mitadn.

Paikan nimi Voidaan antaa paikalle nimi. Mimei voidaan kayitaa mydhemmin kartahaussa
hakusanana, jos samalle pisteellepaikalle on kayttdd uudestaankin.

Lisafieto

‘Voidaan antaa paikasta lisdtietoja.
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411 Valitse joki
2 vahtsc ka =]
Yl bam j=ki idtada: | P — T]
“ne jokea w Febyres Bssaste, wmic seAtAE niee-: Usza ]
-0z ot habua iboa psioozesn voRAR0a, vakss | | EilieoZ vesilOon
[ il | [ Serunla ]
‘Valitse joki — ikkuna aukeaa, jos pisteen alustietojen haussa ei lbydetd vesistia
(jérvi tai meri). Listalle on etsitty 20 jokea. jotka ovat I3hinndg merkitty3 pistetta.
M&ista voidaan wvalita haluttu joki. Jos lsta ei ole riittava, voidaan listalle liséta
LS foen mimi.
Valitse joki istasta: ‘Valitaan joki valintalistasta.
Jos jokea ei loytynyt, voit Voidaan kirjoittaa itse wusi joen nimi.
syoitaa nimen:
Lisad Lisda — painikkeella lisdt3&n uusi joen nimi valintalistaan.
Jos et halua littaa pistee- | Valintaruutua klikattaessa, pisteen fietoihin ei liteta vesistoa.

seen vesisiosd, valitse:

Valitse

Valitaan valittu (kentassa ndkyva) joki.

Peruuta

Perutaan joen haku, jolloin hakundytd sulkeutuu ja sovelluksella palataan
edelliselle nayidlle.

4.2 Karttahaku

Liivtyi 1 ot ema Bearvet:1) |
Buekrypol [1ey =] D Patas b bt e rnin e
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riam [ - paribas || e [ Terge |

Hauituicksst [tse-nasbar (B1.057.1.052) || dibrmees |

Hosttrvst kohimst [ Mrset [ ot ] Bhtupasat [ |
EILTTR T R T el iz e |

Karttahaku toimii kartan kadytdn apuvalineend. Sitd voi kiyitdd esim. pisteen lsa-
yhsenfvalinnan apuna.

Karttahaussa etsitdan paikkoja kartalta hakuehiojen mukaisesti. Karttanaytio
voidaan keskitt3a saatuihin hakutuloksiin tai IGydettyyn kohteeseen. Hakuehicna
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voidaan kayitas aluetta jaftai hakusanaa. Haku voidaan rajata myds ndkyvissa
olevan karttanakymaén alueelle. Hasttavat kohdetyypit valitaan valintaruuduilla.

Kartta voidaan keskittad myds koordinaattien perusteslla.

Aluetyyppi

Aluetyyppi valitaan valintalistasta. \aihtoehtoja ovat Ely, Kunta, Kalastusalue,
‘Vesienhoitoalue, Valuma-alueet sekd Osakaskunta.

Alue

‘Valintalistalla ndytetdaan kaikki valitun aluetyypin mukaiset vaihtoehdot. Vali-
taan halutiu alue. Valittaessa aluetyypiksi ELY-keskus tulee olefuksena kayita-
jam oma ELY-keskus.

Vierginen kenttd toimi aluevalinnan apuna. Kentt3an voidaan syottas haetta-

van alueen nimi tal nimen osa, jolloin sovellus ehdottaa Alue-kentt38n taman-
mukaisia vaihtoehtoja.

Rajaa haku karttanaky-
méan aluselie

Haku voidaan muuttaa valintaruwdulla koskemaan sen hetkistd karttan kyman
alueita. Samalla hakuehdoksi valittu alue ei en33 rajaa hakua.

Hakusana

Kohdetta voidaan hakea hakusanalla. Hakusana woi olla nimi tai nimen osa.

Haettavat kohteet

Kohteen tyyppiftyypit valitaan valintarvuduilla. \Vaihtoehtoja ovat Jarvet, Joet,
Istutuspaikat, Muut vesistokohteet seka Maasiokohteet. Esim. haettaessa jo-
kea t&ytyy valita valintaruutu Joet. Jos kohteena on jarven tai joen osa esim.
selkd tai koski, kaytetdan valintaruutua Muut vesistokohteet. Voidaan valita yk-
=i tai useamipi valintaruutu. Valittujen valintaruutujen masrs vaikuttaa hakutu-
losten madradn.

Hae - painikkeella —"* | hastaan rajausten mukaiset kohtest.

Hakutulokset

Hauwn jélkeen kentsn valintalistaan fulee ndkyviin rajausten mukaiset kohtest ja
ylapuolella olevaan ilmoituskenttdan tulee tieto loytyneiden kohieiden madrds-
ta. Valitaan haluttu kohde valintalistasta tai tehdadn vusi tarkempi haku.

Tyhjenni hakuehdot - painikkeella _“TF™ bt phiannetisn hakuehdot.

Keskiti kohteeseen - painikkeela |
Halittuun kohteeseen.

kartta keskitetdan laydettyyn

Uutta pistettd/paikkaa lisdttiessa woidaan nyt merkitd karitaan piste tai valita jo
olemassa oleva piste. Lisafietoa pisteen/paikan lisdyksestd kunkin rekisterin oh-
jeissa erikseen.

Keskits hakutuloksiin - painkkeella === | paren kackitatian nin, et-
ta kaikki tulokset sijaitsevat karttandkyman alueella.

Keskita koordinaateilla - painikkeella voidaan hakea kartalle kohde, jonka
koordinaatit owat fiedossa. Painike avaa Kartan keskitys koordinaateilla - ikku-
nan.
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Kartan keskitys koordinaateilla - ikkunassa sydtetdan valitun koordinaattyarjes-
telman muotoiset koordinaatit. Koordinaattijarjestelm&a ja koordinaatfien esitys-
muoica voidaan vaihtaa. Maantisteellizilld koordinaateilla on vield kolme esitys-
rmuoioa. Oletuksena on koordinaattjarjestelma 3087 ETRS88 / ETRS-TM35FIN
(~WGS584).

Sulje Painike sulkee ikkunan. Palataan takaisin edelliseen nékymaan.

Sulje ja keskitd Painike sulkee ikkunan. Samalla kartta keskitetdadn annettujen koordinaattien
mukaisest.

Keskitd

Kartta keskitetdan annetiujen koordinaattien mukaisesti. lkkuna ja& auki.

4.3 Karttandkyman muokkaus (teemakartat)
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Karttandkym&n muockkauwsta voidaan kayttasd yleiseen kartan tarkasteluun tai
rmuokata kartta halutunlaiseksi ja paivittad valinnat valilehden varsinaiseen kart-
tanakymaan.

Sita woidaan kayitds myds tulostamista varten. M&in kartasta saadaan tarkka,
kun se on jo luonnostaan isckokoinen.

Lisdksi Karttangkyman muckkaus — ikkunassa voidaan tarkastella valittujen
teemakartiojen mukaisesti halutun pakan ominaisuustietoja.

432 Karttandkymdn muockkaaminen

Karttandkym&a woidaan muokata valitsemalla yksi tai useampi valintaruoutu osi-
ossa Mayta kartalla. Naitd teemakaritavaihtoehioja 1Gytyy lisaa vierintapalkin
avulla. Olefuksena on vain Tausiakartta. Muckkaa — painikkeesta aukeaa ikkuna
Teemakartan asetukset [4.3.4Teemakartan asetuksef], jonka avulla voidaan
saatad valitun teemakartan rajaviivojen vana, paksuutta ja lapinakyvyytta seka
taytteen varia ja lapindkyvyytta.
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4.33 Ominaisuustietojen tarkastelu infopisteen avulla

Maytdlld on paikkatiedon tyokaluna myds infopiste HE[ Infopiste on kaylossa
niilld teemakartoilla, joiden otsikon perassa on info—merkki. Teemakartan/~
karttojen on oltava valittuma ennen kuin infopiste toimii.

Infio — tydkalu valitaan kartan ylareunasia kiikkaamalla, jonka jalkeen klikataan
kartalla kohtaa, josta tiedot halutaan. Valitun infopisteen ominaisuustiedot - osi-
oon tulee nakyviin kaikki pisteen sellaiset tiedot, jotka on karttandkymaan valittu.
(Esim. jos on valittu ndkymaksi Kunnat, ndytetddn klikatun kohdan Kunta-fiedot).
Jos on valittuna monta teemakarttaa ja tietoa on paljon, |Gytyy osa fiedoista vie-
rintapalkin avulla.

Muokkaa Avautuu Teemakartan asetukset — ikkuna. [ 4.3.4 Teemakartan asetukset]

Sulje Tehdyt valinnat paivittywat Paikkatieto-valilehden kartanaytdsn ja muok-
kausikkuna suljetaan.

Puoista valinnat Palauttaa kartan oletustilaan, jossa on wvalittuna pelkka taustakarita.

434 Teemakartan asetukset

B TeeiakorLan asetluksct |

‘Arean pls_us Lazima sy
[ Taleine | | P=ru_la ] [ Panila |
Kayta taytetts Valintaruutua klikkaamalla kaytetian kartalla taytevaria.
Taytteen var Painikkeesta aukeaa varivalintaruudukko. Var valitaan haluttua ruutua klik-
kaamalla. [ 4.3.4.1. Varvalintaruudukka]
\ivan vari Fainikkeesta aukeaa varivalintaruudukko. V&rn valitaan haluttua ruwtua klik-
kaamalla. [ 4.3.4.1. Varvalintaruudukka]
Viivan paksuus Vied&dn hiiren osoitin janalla olevan kolmion padlle, painetaan hiiren vasen

painike pohjaan, siirretddn hiirtd oikealle (viiva paksuuntuu) tai vasemmalle
(viiva ohenee). Kun painike vapautetaan, tulee viivan paksuus kohdan mukai-
seksi.

Lapindkyvyys Vied&dn hiiren osoitin janalla olevan kolmion padlle, painetaan hiiren vasen
painike pohjaan, sirretddn hiirtd oikealle (viivan jaftai taytteen véri vahvistou)
tai vasermmalle (vilvan jaftai tSytteen vari chenes). Kun painike vapautetaan,
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tulee viivan jaltai tdytteen lapindkywyys kohdan mukaiseksi.

Tallenna Tallentaa tehdyt muutokset, ja ne siirywat paikkatietovililehdelle.

Peruuta Peruuttaa tehdyt valinnat. sulkee muokkausikkunan ja sovelluksella palataan
edelliselle naytille.

Paivita Paivittad muutokset muokkausikkunan kartalle esikatselua varten.

4341 Varivalintaruundukko
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ari valitaan haluttua ruutua klikkaamalla. Valinta hyvaksytaan OF — painikkeel-
la. Walinta perutaan Cancel — painikkeealla, jollcin palataan takaisin Teemakarian
asetukset ikkunaan vérida muuttamatta.
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Vesiviljelyrekister 1Gytyy Kaveri-jarjestelman valikkopalkista. Kun otsikkoa klika-
taan hiirelld, avautuu valikossa vaihtoehto Kaynnista. Sitd kikkaamalla Vesivilje-
Iyrekisteri kdynnistyy.

WA n Twclic-pvn  Migteonnkees  Twred st dedlac JWORcwet kel oo

Ry Shmeew ., il Ve | Habinanesrait bttt | Kalarin bk |
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esiviljelyrekisterindyttd jakawtuu viteen osaan:

1) Maytin yldosa sisdltas laitoksen perustietoja seka tekstialueen virheilmoituk-
sille.

2) Keskiosa on jeettu eri valilehtiin.

3) Nayton alacsassa vasemmalla on teksiialue, jossa kerrotaan mitd sovelluksel-
la on kulloinkin tapahtumassa tai tapahtunut.

4) Vesiviljelyrekisterindyttd sulkeutuu Sulje — painikkeella. Mayttd voidaan sulkea
myds ruksista cikeassa yldnurkassa. Sovellus palaa varsinaiseen Kaveri — jér-
jestelmadn.

) Nayton alaosassa oikealla ovat Vesivijelyrekisterin yleiset toiminto — painik-
keet.
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51  Vesiviljelyrekisterin toiminnot

Vesiviljelyrekisterissa voidaan tallentaa uuden laitcksen tietoja tai hakea ja muo-
kata jo aiemmin tallennetun laitoksen tietoja.

T —— ]

Uluesi Aloitetsan uuden laitoksen tistojen sySttaminen ja tallentaminen.

Hae Haetaan jo rekisterissa olevan laitoksen tiefoja katsottaviksi jaftai muckattavik-
si. [5.3. Lattoksen haku]

Puoista Poistetaan esilla cleva laitos rekisterista.

Tallenna Tallennetaan syctettyja fietoja. Tallennetaan viimeistaan tietojen syottamisen

paattyessa. Suositeltavaa on tallentaa myds kesken tietojen syottamisen esim.
jokaisen valilehden jdlkeen. Jos pakollisia tietoja ei ole annettu ennen tallenta-
mista, annetaan sita virheilmoitus, eikd tallennus cnnistu. Rekisterista pois siir-
ryttSessa sovellus muistuttaa mahdollisista tallentamatiomista fiedoista.

52 Uuden laitoksen tietojen syattaminen ja tallentaminen

Uuden kasvatuslaitoksen tallennus alkaa painamalla naytén alareunan Uusi —
painiketta, jolloin ndytén kentdt muuthueat aktivisiksi.

521 Perustiedot — osio
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Perustiedot — osioon sydtetidn laitosta koskevat perustiedot. Osio pysyy ndky-
vissd kaikkien valilehtien yhieydessa. Osa perustiedoista syotetaan Perustiedot
— vililehdella.
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Uutta laitosta perustettasssa pakollisia tietoja ovat tummennetut kehdat eli ELY-
keskus, Laitoksen nimi, Status, Tyyppi seka Toiminnan aloituspym. Lisdksi Pe-
rustiedot — vililehdelld on valittava laitoksen tuotantomucto, Pitopaikat — valileh-
della on lisdttéva laitokselle vahintadn yksi priopaikka ja Omistus/hiteyshenkild
— wvililehdelld on annettava tiedot vahintdan yhdestd Toimijasta.

ELY-keskus alitaan ELY-keskus valintalistasta. Oletuksena tulee kiyttdjan oman alusen
ELY-keskus.

Laitoksen nimi Annetaan laitoksen nimi.

Lahiosoite ‘Voidaan antaa laitoksen |3hiosoite.

Postinumero- ja toimipaik-
ka

Sydtetdsn postinumero, jonka perusteella postitoimipaikka fulee automaatti-

sesti. Vaihtoehtoisesti klikkaamalla kikaripainiketta & avautuu postitoi-
mipaikan haku — kenita. [ 6.1 Postitoimipaikanhaku]

Kotipaikka ‘Voidaan antaa laitoksen kotipaikka.

Status ‘Valitaan valintalistasta laitoksen fila: Toiminnassa, Ei toimintaa tai Lopettanut.

Tyyppi ‘Valitaan valintalistasta laitoksen tyyppi: ElSinvalittaja, Merilaitos, Sisdvesilaitos.

Puhelin ‘Voidaan antaa kaksi eri puhelinnumerca. Kentdssa sallittuja merkkejsd ovat 0-8,
+, - ja vali.

Sahkoposti ‘Voidaan antaa sahkipostiosoite.

Kieli Voidaan valita kieli valintalistasta. Vaihtoehioja ovat suomi, ruotsi ja englanti.

Vahtinumero Voidaan antaa vahtinumero.

Kirjaamispwm Jarjestelma antaa paivamadran, jolloin laitos on jdrjestelmasn tallennetiu.

Toiminnan aloituspvm Annetaan foiminnan aloituksen paivamaara.

Laitosnumero Jarjestelma antaa uudelle |aitokselle lattosnumeron tallennuksen jalkesn.

Rekisterinumero

Konversiossa tulleilla laitoksilla on rekisterinumero. Uusille sitd ei anneta.

55



Tike

522

Perustiedot — valilehti

(e [

TR TR

Woochs e ddd

Rakdet prirgd A <an i am Haboda ik b bs

e T}

“1n°An°nonn b kalbalhn vain emoen kb HAEn

OHJE 58240 20 (44)
Kaveri VWR
15.10.20101
. waie v T T|
=1k dats | Lean. wrao.wdbe [araoann b |= gt |55 SRR PELE ¥ [T T TP L ¥ Y}

1akrios by on amshmk v
HIEE Y] i IE]

1 nkrieea n on perkanma (mekbes by Rk emin, fn nErbedles on rpbrael s baceeedinag

e ) Cieda v
Inwat
W anankdiea | L..arm .. | T Ly A | »
trlp-\'l L lkcrow '_FT\GSMIS ps.maum cuvaludpa T LeculoMig; s “az
ba- - fror [T n [F—_ i ran
[ a | 3
Perustiedot — valilehdella annetaan ksa3 laitoksen perustietoja, muwn muassa
laitoksen fuctantomuoto seka laitosta koskevia lupatietoja. Tuotantomuodon va-
linta on pakollinen. Jos Lupafietoja annetaan, pakofiisia tietoja ovat Viranomai-
nen sekd Tyyppi.
Tuoctantomuoto Laitoksen tyyppi valitaan klikkaamalla cikeaa valintaruutua. Valintaa woidaan

vaihtaa klikkaamalla toista valintaruutua.

Rekisterinpitdja saa luo-
vuttaa tietoja ulkopuolisel-
le

Oletuksena on Kylla. Mikali rekisterinpitaja El saa luovuttaa fietoja ulkopucdisil-
le, klikataan Ei — pistetta. Valintaa woidaan vaihtaa klikkaamalla toista valinta-
pistetia.

Tuotanto on tarkoitettu
wain omaan kaythdon

Oletuksena on Ei. Mikali tuotanto on tarkoitettu vain omaan kayitddn, klikataan
Kylla — pistetta. Valintaa voidaan vaihtaa klikkaamalla foista valintapistetta.

Laitoksella on oma hau-
toma

Oletuksena on Ei. Mikal laitoksella on oma hautomo, klikataan Kylld — pistetta.
‘Valintaa voidaan vaihtaa klikkaamalla toista valintapistetta.

Laitoksella on perkaamo Oletuksena on Ei. Kylla — merkinta edellyttad mydnnettya terveyslupaa.

(jne)

Viranomainen ‘Valitaan valintalistasta. Jos lupaviranomainen valitaan, on pakko valita mygs
luvan tyyppi.

Lupanumero ‘Voidaan antaa Lupanumero.

Lupapwm ‘Voidaan antaa Lupapaivamasra.

Lupatyyppi Valitaan luvan tyyppi valintalistasta.

Linte Kenttdan voidaan lisatd Lupaan hittyva litetiedosto. Kentdssa naytetdan lisatty
fite linkkind, jota klikkaamalla hite voidaan avata.

Lisaa (liite) Painikkeesta avautuu Lisda lite — nayiid, jossa voidaan liittda Lupaan littyva li-

tetiedosto [6.2 Lisaa lige]. Litteen lisddmisen jalkeen painike muutiuu Poista -

painikkeeksi, jolla lisatty hite voidaan haluttaessa poistaa.
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Pitopaikat - valilehdelld maaritetdan laiftoksen pitopaikka tai — paikat, ja voidaan
antaa paikkakohtaisia tietoja. Laitokselle on merkittdva vahintadn yksi pitopaik-
ka.

Pitopaikat — valilehti sisiltas kaksi alempaa valilehted, joita ovat Pisteen fiedot
sekd Karttahaku.

5231 Pitopaikan lisays

Fitopaikan isays aloitetaan painamalla Uusi paikka — painiketta tai valitsemalla
taulukosta pitopaikkarivi, jolle ei ole sydtetty paikkafietoa. Samalla tulevat kartal
le ndkyviin jo clemassa olevat pisteet. Paikka voidaan merkitd luomalla wusi pis-
e tai kayttamalla jo olemassa olevaa pistetta.

Ulusi piste luodaan Kyna-tyokalulla E joka valitaan klikkaamalla. Kun tySkalu
on valittuna, klikataan kartalla kohtaa, johon piste halutaan liséta. Lisatty piste
nakyy kartalla tahtena, jonka sisalla on keltainen nelit. Pisteen tiedot — vilileh-
den [4.1 Pisteen fiedot] kentfin tuodaan pisteen aluetiedot. Sijainnin tarkkuuws on
valittava valintalistasta. Pisteelle voidaan antaa nimi ja lisdtieto. Huom! Paikan
nime3 tai lisatietoa ei voida muokata enda tallennuksen jdlkeen. Lopuksi paine-
taan Lisda paikka - painiketta, jolloin piste tallennetaan laitoksen pitopaikaksi.
Tallennus tapahtuu sucraan myds Tallenna — painikkeslla. Tallennuksen jélkesn
pistetta merkitseva tahti muuttuu kartalla mustaksi.
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Jos pisteen aluetietojen hawssa ei loydetd vesistda (jarvi tai mern), avautuu WValit-
se joki — ndyiid. [4.1.1 Valitse joki]

B vainse joki

Yallez jobi ilav_=: |m

T4 jak=a e Fy-priph liskasks <=i- spf--SA rimen | | | Lsaa

1z ez halia 1thA2 pEtassean vadot s, valtes: [] T li==t& s sbidin

[ ks | | L'sru_ta

]

Jo olemassa oleva piste kartalla valitaan kayttamalla Valinta — tydkalua @.
Kun tydkalu on valittuna, kiikataan kartalla halutun pisteen keskelta tai "maala-
taan" piste pitdmalla hiiren vasenta painiketta alhaalla. Myds tissa tapauksessa
valittu piste ndkyy kartalla tahtena, jonka sisdlld on keltasinen nelid. Pisteen fiedot
— vililehdelle tuodaan pisteen aluetiedot. Lisattdessd olemassa olevaa pistetta
laitoksen pitopaikaksi, pisteelle ei woida enad antaa nimed ja listietoa. Lopuksi
painetaan Lisda paikka - painiketia, jolloin piste tallennetaan laitokselle. Pisteen
woi tallentaa suoraan myds Tallenna — painikkeella.

Tallennuksen jdlkeen muodostuw pisteen tiefojen perusteella pitopaikkarivi yla-
puclella nakyvian taulukkoon. Rivilla nakyy pitopaikan Vesistd seka Kunta. Pito-
paikan tietoihin voidaan merkita valintaruutua klikkaamalla tiedot Siirtorajoitus,
Tautitarkkailussa jaftai Talvisdilytyspaikka. Yksi tai useampi valinta on mah-
dollinen. Rivid klikkaamalla fulee kyseisen pisteen kaikki paikkafiedot alapuolelle
nakywiin.

Vst | Kurka e ] Tooih Cadded sz
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Fisteen lisdys tai valinta voidaan pervuttaa Peruuta — painikkeella ennen kuin
piste on tallennettu laitokselle Lisda paikka tai Tallenna — painikkeella.

Tallennettu piste ja paikkatietorivi (\Vesistd, Kunta ja valintarouduf) voidaan pois-
taa laitokselta valitsemalla ensin paikkatietoriv taulukosta ja sen jalkeesn paina-
malla Poista — painiketta. Jos poistettavalla pisteelld ei ole litoksia muihin |aitok-
siin, poistetaan se myos tietokannasta. Muussa tapauksessa kayttajalle nayte-
tadn poistettaessa ilmoitus sita, efta pisteita ei poisteta tiefokannasta. Tassa ta-
pauksessa piste poistetaan kuitenkin laitcksen tiedoista.

L) sabba Feirks pba | ‘

Uusi paikka E
Aloitetaan uuden pitopaikan lisdys. Merkitadn kyna-tydkalulla |+ | piste halut-
tuun paikkaan kartalla tai valitaan valinta-tydkalulla h jo olemassa cleva pis-
te. Pisteen aluetiedot tuodaan Pisteen tiedot — valilehden kentfiin nékywiin.

Lisad paikka Tallentaa lisatyn tai valitun pisteen laitokselle. Yldpuolella olevaan taulukkoon
muodostuu pitopaikalle oma paikkatietorivi.

Poista paikka Poistaa paikan laitoksen fiedoista.

Peruuta Peruuttaa pisteen lisdamisen tai valinnan.

5.23.2 Pisteen tiedot

Kis. 4.2 Pisteen tiedot

5.23.3 HKaritahaku - vililehti

Kis. 4.2.1.1 Karttahaku

524 Pitopaikat ja niiden altaat — valilehti
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Pitopaikat ja niiden altaat — vililehdelld annetaan pitopaikkakohtaisia allastietoja.
Eri allastyypeistd annetaan kappalemadrd sekd alaftilavuus. Alaftilavuus woidaan
antaa desimaalin tarkkuudella. Sovellus muuntaa luvut joka tapauksessa desi-
maaliluvuiksi. Allastiedoista voidaan antaa myds lisafietoja.
Alla oleviin Yhteensd - tietodhin sovellus laskee automaatfisesti kaikkien sijaini-
paikkojen allastyyppikohtaiset summat.
Wesistd Tulee paikkatietovdlilehden tietojen perusteella.
Sijairtipaikan nimi Tulee paikkatietovililehden tietojen perusteella.
Maa-altaita. .. Annetaan maa-altaitten kpl-maara.
m* Annetaan maa-altaitten neliomaara.
Keinoaltaita... Annetaan keinoaltaitten kpl-maara.
m* Annetaan keinoaltaitten neliomaara.
Lammikoita... Annetaan lammikoiden kpl-maara.
ha Annetaan lammikoiden hehtaarimadrd.
KassejalAitauksia Annetaan kassien/aitauksien kpl-maara.
m® Annetaan kassien kuutiom&ara.
m* Annetaan aitauksien nelibmasrd.
Lisatietoja Voidaan antaa lisatietoja vapaamuctoisena teksting. Enimmaismaara 2000

merkkia. [3.4. Listietn]

Ennen kuin sydtettyja allastietoja woidaan tallentaa, pitad sarakkeesta, johon fie-
toja on sydtetty, siirtyd toiseen sarakkeeseen, jolloin Tallenna - painike vasta ak-
tiwoituu.
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Omistus/yhteyshenkild — valilehdelld annetaan tietoja laitoksen yhteyshenkildista
ja omistuksesta. Laitoksella on oltava vahintdan yksi yhieyshenkild, jonka rooli
on Toimija. Alla clevaa viertyspalkkia kdyttden saadaan nakyviin kaikki yhieys-
tiedot.

Rooli ‘Valitaan rooli valintalistasta. Laitoksella on oltava vahintadn yksi yhteyshenkild,
jonka rooli on Toimija.

Nimi Tuplaklikatasn kiikaripsinketta ® 0 Ngin avoubi Asiskasfistohaku — néyt-
6, jossa voidaan hakea Asti - asiakastietojarjestelmasta haluttu henkild, yritys
tai yhdistys. [6.5 Asiakastietohaku]

Alkupvym Annetaan roolin alkupdiviam&ara.

Loppupym ‘Voidaan antaa roolin loppupdivamasra.

Lahiosoite Asiakastietchaun kautta valitun henkildn, yrityksen tai yhdistyksen yhieystiedot

Postinumero tulevat automaattisesti toimijan mukana asiakastietojarjestelmasta. Yhieystie-
toja =i voida endd muuttaa eika lisata.

Posfitoimipaikka

Puhelinnumerot

Sahkopostiosoite
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Lisatietoa — valilehdella voidaan antaa erilaisia isatietoja. Jos lisdtiefoja anne-
taan, pakoliisia tietoja ovat lis&tiedon Tyyppi ja itse Lisatieto. Lisatietoihin voi-
daan littda myds Litefiedosto.
Tyyppi ‘Valitaan lisatiedon tyyppi valintalistasta.
Lisdtieto Kirjoitetaan vapaamuotoinen teksti. Enimma&ispituus 2000 merkkia. [3.4. Lisa-
tieto]
Linte Kenttdan voidaan lisatd Lisatietoihin littyva hitetiedosto. Kentassa naytetaan li-
satty lite linkking, jota klikkaamalla lite voidaan avata.
Lisad (liite) Painikkeesta avautuu Lisda lite — nayitd, jossa voidaan liittda Lisatietoihin lit-

tywa liitetiedosto [6.2 Lisad lite]. Litteen lisdamisen jdlkeen painike muutieu
Poista - painikkeeksi, jolla lisétty lite voidaan haluttaessa poistaa.
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Laijit - valilehdelld annetaan pitopaikkakohtaisia laji — tiefoja. Pitopaikkatiedot tau-
lukkoon fulevat Pitopaikat - vélilehdelta. Klikkaamalla halutiua pitopaikkarvia ak-
tivoituvat alla clevat laji — taulukot fietojen sydttdmista varten.
Viljeltavat lajit
Emokaloia Laji — taulukodhin tietoa lisdttsessa aukeaa Lajitiedon sydttdminen - ikkuna.
‘Valintalistasta valitaan Lajiimuoto. Lajitedon perusteella voidaan valita lisaksi
Luonnonemokalojen matia

Kanta ja Ekotyyppi. Méma eivat ole kuitenkaan pakollisia.

Puoikasia lucnnonravinto-
wiljelyyn

Poikasia istutuksiin

B | ajitimdnn <y nibFRmnen X
| &3 rrn-ka 3
EZnzz -
E-ntvsppl | -
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uesi Aloitetaan uuden laitoksen tietojen sySttaminen ja tallentaminen.

Hae Haetaan jo rekisterissa olevan laitoksen tiefoja katsottaviksi jaftai muckattavik-
=i. [5.3 Laitoksen haku]

Poista FPoistetaan esilla cleva laitos rekisterista.

Tallemna Tallennetaan sydtettyja fietoja. Tallennetaan viimeistaan tietojen syottamisen
paaftyessi. Suositeltavaa on tallentaa myds kesken tietojen syottdmisen esim.
jokaisen valilehden jalkeen. Jos pakollisia fietoja ei ole annettu ennen tallenta-
mista, annetaan siita virheilmoitus, eikd tallennus cnnistu. Rekisterista pois siir-
ryttdessa sovellus muistuttaa mahdollisista tallentamatiomista fiedoista.

5.3 Laitoksen haku

< Lalbckaen haku |
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Laitoksen haku alkaa painamalla Vesiviljelyrekisteri — ndytdn alareunassa olevaa
Hae — painiketta, jolloin avautuu Laitoksen haku — ndytd. Naytolld voidaan ha-
kea tallennethya laitoksia halutuilla hakukriteereilld. Oletuksena on kayttajan
oma ELY-keskus.

Hae Painike hakee Laitckset annetuila hakukriteereilld. Jos yhiaan hakukriteerid ei
ole annettu, haetaan kaikki Laitokset.

Tyhjennd Tyhjentia annetut hakukriteerit.

Valitse Kun haluttu Laites on kikatiu aktiviseksi nayton taulukosta, painetaan Walitse -
painiketta, jolloin haku - ndyttd sulkewtuu ja valitun Laitoksen tiedot viedaén
ndytdlle.

Peruuta Painike sulkee Laitoksen haku - nayion valitsematta Laitosta ja sovelluksella
palataan takaisin edelliselle nayiolle.
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Pitopaikat - valilehdelld maaritetdan laiftoksen pitopaikka tai — paikat, ja voidaan
antaa paikkakohtaisia tietoja. Laitokselle on merkittdva vahintadn yksi pitopaik-
ka.

Pitopaikat — valilehti sisiltas kaksi alempaa valilehted, joita ovat Pisteen fiedot
sekd Karttahaku.

5231 Pitopaikan lisays

Fitopaikan isays aloitetaan painamalla Uusi paikka — painiketta tai valitsemalla
taulukosta pitopaikkarivi, jolle ei ole sydtetty paikkafietoa. Samalla tulevat kartal
le ndkyviin jo clemassa olevat pisteet. Paikka voidaan merkitd luomalla wusi pis-
e tai kayttamalla jo olemassa olevaa pistetta.

Ulusi piste luodaan Kyna-tyokalulla E joka valitaan klikkaamalla. Kun tySkalu
on valittuna, klikataan kartalla kohtaa, johon piste halutaan liséta. Lisatty piste
nakyy kartalla tahtena, jonka sisalla on keltainen nelit. Pisteen tiedot — vilileh-
den [4.1 Pisteen fiedot] kentfin tuodaan pisteen aluetiedot. Sijainnin tarkkuuws on
valittava valintalistasta. Pisteelle voidaan antaa nimi ja lisdtieto. Huom! Paikan
nime3 tai lisatietoa ei voida muokata enda tallennuksen jdlkeen. Lopuksi paine-
taan Lisda paikka - painiketta, jolloin piste tallennetaan laitoksen pitopaikaksi.
Tallennus tapahtuu sucraan myds Tallenna — painikkeslla. Tallennuksen jélkesn
pistetta merkitseva tahti muuttuu kartalla mustaksi.
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Jos pisteen aluetietojen hawssa ei loydetd vesistda (jarvi tai mern), avautuu WValit-
se joki — ndyiid. [4.1.1 Valitse joki]

B vainse joki

Yallez jobi ilav_=: |m

T4 jak=a e Fy-priph liskasks <=i- spf--SA rimen | | | Lsaa

1z ez halia 1thA2 pEtassean vadot s, valtes: [] T li==t& s sbidin
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Jo olemassa oleva piste kartalla valitaan kayttamalla Valinta — tydkalua @.
Kun tydkalu on valittuna, kiikataan kartalla halutun pisteen keskelta tai "maala-
taan" piste pitdmalla hiiren vasenta painiketta alhaalla. Myds tissa tapauksessa
valittu piste ndkyy kartalla tahtena, jonka sisdlld on keltasinen nelid. Pisteen fiedot
— vililehdelle tuodaan pisteen aluetiedot. Lisattdessd olemassa olevaa pistetta
laitoksen pitopaikaksi, pisteelle ei woida enad antaa nimed ja listietoa. Lopuksi
painetaan Lisda paikka - painiketia, jolloin piste tallennetaan laitokselle. Pisteen
woi tallentaa suoraan myds Tallenna — painikkeella.

Tallennuksen jdlkeen muodostuw pisteen tiefojen perusteella pitopaikkarivi yla-
puclella nakyvian taulukkoon. Rivilla nakyy pitopaikan Vesistd seka Kunta. Pito-
paikan tietoihin voidaan merkita valintaruutua klikkaamalla tiedot Siirtorajoitus,
Tautitarkkailussa jaftai Talvisdilytyspaikka. Yksi tai useampi valinta on mah-
dollinen. Rivid klikkaamalla fulee kyseisen pisteen kaikki paikkafiedot alapuolelle
nakywiin.
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Fisteen lisdys tai valinta voidaan pervuttaa Peruuta — painikkeella ennen kuin
piste on tallennettu laitokselle Lisda paikka tai Tallenna — painikkeella.

Tallennettu piste ja paikkatietorivi (\Vesistd, Kunta ja valintarouduf) voidaan pois-
taa laitokselta valitsemalla ensin paikkatietoriv taulukosta ja sen jalkeesn paina-
malla Poista — painiketta. Jos poistettavalla pisteelld ei ole litoksia muihin |aitok-
siin, poistetaan se myos tietokannasta. Muussa tapauksessa kayttajalle nayte-
tadn poistettaessa ilmoitus sita, efta pisteita ei poisteta tiefokannasta. Tassa ta-
pauksessa piste poistetaan kuitenkin laitcksen tiedoista.

L) sabba Feirks pba | ‘

Uusi paikka E
Aloitetaan uuden pitopaikan lisdys. Merkitadn kyna-tydkalulla |+ | piste halut-
tuun paikkaan kartalla tai valitaan valinta-tydkalulla h jo olemassa cleva pis-
te. Pisteen aluetiedot tuodaan Pisteen tiedot — valilehden kentfiin nékywiin.

Lisad paikka Tallentaa lisatyn tai valitun pisteen laitokselle. Yldpuolella olevaan taulukkoon
muodostuu pitopaikalle oma paikkatietorivi.

Poista paikka Poistaa paikan laitoksen fiedoista.

Peruuta Peruuttaa pisteen lisdamisen tai valinnan.

5.23.2 Pisteen tiedot

Kis. 4.2 Pisteen tiedot

5.23.3 HKaritahaku - vililehti

Kis. 4.2.1.1 Karttahaku

524 Pitopaikat ja niiden altaat — valilehti
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Pitopaikat ja niiden altaat — vililehdelld annetaan pitopaikkakohtaisia allastietoja.
Eri allastyypeistd annetaan kappalemadrd sekd alaftilavuus. Alaftilavuus woidaan
antaa desimaalin tarkkuudella. Sovellus muuntaa luvut joka tapauksessa desi-
maaliluvuiksi. Allastiedoista voidaan antaa myds lisafietoja.
Alla oleviin Yhteensd - tietodhin sovellus laskee automaatfisesti kaikkien sijaini-
paikkojen allastyyppikohtaiset summat.
Wesistd Tulee paikkatietovdlilehden tietojen perusteella.
Sijairtipaikan nimi Tulee paikkatietovililehden tietojen perusteella.
Maa-altaita. .. Annetaan maa-altaitten kpl-maara.
m* Annetaan maa-altaitten neliomaara.
Keinoaltaita... Annetaan keinoaltaitten kpl-maara.
m* Annetaan keinoaltaitten neliomaara.
Lammikoita... Annetaan lammikoiden kpl-maara.
ha Annetaan lammikoiden hehtaarimadrd.
KassejalAitauksia Annetaan kassien/aitauksien kpl-maara.
m® Annetaan kassien kuutiom&ara.
m* Annetaan aitauksien nelibmasrd.
Lisatietoja Voidaan antaa lisatietoja vapaamuctoisena teksting. Enimmaismaara 2000

merkkia. [3.4. Listietn]

Ennen kuin sydtettyja allastietoja woidaan tallentaa, pitad sarakkeesta, johon fie-
toja on sydtetty, siirtyd toiseen sarakkeeseen, jolloin Tallenna - painike vasta ak-
tiwoituu.
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Omistus/yhteyshenkild — valilehdelld annetaan tietoja laitoksen yhteyshenkildista
ja omistuksesta. Laitoksella on oltava vahintdan yksi yhieyshenkild, jonka rooli
on Toimija. Alla clevaa viertyspalkkia kdyttden saadaan nakyviin kaikki yhieys-
tiedot.

Rooli ‘Valitaan rooli valintalistasta. Laitoksella on oltava vahintadn yksi yhteyshenkild,
jonka rooli on Toimija.

Nimi Tuplaklikatasn kiikaripsinketta ® 0 Ngin avoubi Asiskasfistohaku — néyt-
6, jossa voidaan hakea Asti - asiakastietojarjestelmasta haluttu henkild, yritys
tai yhdistys. [6.5 Asiakastietohaku]

Alkupvym Annetaan roolin alkupdiviam&ara.

Loppupym ‘Voidaan antaa roolin loppupdivamasra.

Lahiosoite Asiakastietchaun kautta valitun henkildn, yrityksen tai yhdistyksen yhieystiedot

Postinumero tulevat automaattisesti toimijan mukana asiakastietojarjestelmasta. Yhieystie-
toja =i voida endd muuttaa eika lisata.

Posfitoimipaikka

Puhelinnumerot

Sahkopostiosoite
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Lisatietoa — valilehdella voidaan antaa erilaisia isatietoja. Jos lisdtiefoja anne-
taan, pakoliisia tietoja ovat lis&tiedon Tyyppi ja itse Lisatieto. Lisatietoihin voi-
daan littda myds Litefiedosto.
Tyyppi ‘Valitaan lisatiedon tyyppi valintalistasta.
Lisdtieto Kirjoitetaan vapaamuotoinen teksti. Enimma&ispituus 2000 merkkia. [3.4. Lisa-
tieto]
Linte Kenttdan voidaan lisatd Lisatietoihin littyva hitetiedosto. Kentassa naytetaan li-
satty lite linkking, jota klikkaamalla lite voidaan avata.
Lisad (liite) Painikkeesta avautuu Lisda lite — nayitd, jossa voidaan liittda Lisatietoihin lit-

tywa liitetiedosto [6.2 Lisad lite]. Litteen lisdamisen jdlkeen painike muutieu
Poista - painikkeeksi, jolla lisétty lite voidaan haluttaessa poistaa.

71



- OHJE 5E240 27 (44)
lee Kaveri VR
15.10.20101
527 Lajit — walilehti
PP odemd | Toqaka T Zhpeadine e ok thecdes A Cleeen T
MHiusdEd
mewrv, arepu A |
Exbimihodo
e Ly [ 5 0o F TN 1 iy b e
I, LAl srbs, o dmm I, sl sk, o dmm 1w, el ks o oy In Dol oks o ==mg In],l=ad mrbn o ==mqe
= =
H-_ Ha.. e
[ B =] = [Ed ] [=] | @ 5]
Laijit - valilehdelld annetaan pitopaikkakohtaisia laji — tiefoja. Pitopaikkatiedot tau-
lukkoon fulevat Pitopaikat - vélilehdelta. Klikkaamalla halutiua pitopaikkarvia ak-
tivoituvat alla clevat laji — taulukot fietojen sydttdmista varten.
Viljeltavat lajit
Emokaloia Laji — taulukodhin tietoa lisdttsessa aukeaa Lajitiedon sydttdminen - ikkuna.
‘Valintalistasta valitaan Lajiimuoto. Lajitedon perusteella voidaan valita lisaksi
Luonnonemokalojen matia

Kanta ja Ekotyyppi. Méma eivat ole kuitenkaan pakollisia.

Puoikasia lucnnonravinto-
wiljelyyn

Poikasia istutuksiin

B | ajitimdnn <y nibFRmnen X
| &3 rrn-ka 3
EZnzz -
E-ntvsppl | -
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uesi Aloitetaan uuden laitoksen tietojen sySttaminen ja tallentaminen.

Hae Haetaan jo rekisterissa olevan laitoksen tiefoja katsottaviksi jaftai muckattavik-
=i. [5.3 Laitoksen haku]

Poista FPoistetaan esilla cleva laitos rekisterista.

Tallemna Tallennetaan sydtettyja fietoja. Tallennetaan viimeistaan tietojen syottamisen
paaftyessi. Suositeltavaa on tallentaa myds kesken tietojen syottdmisen esim.
jokaisen valilehden jalkeen. Jos pakollisia fietoja ei ole annettu ennen tallenta-
mista, annetaan siita virheilmoitus, eikd tallennus cnnistu. Rekisterista pois siir-
ryttdessa sovellus muistuttaa mahdollisista tallentamatiomista fiedoista.

5.3 Laitoksen haku

< Lalbckaen haku |
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Laitoksen haku alkaa painamalla Vesiviljelyrekisteri — ndytdn alareunassa olevaa
Hae — painiketta, jolloin avautuu Laitoksen haku — ndytd. Naytolld voidaan ha-
kea tallennethya laitoksia halutuilla hakukriteereilld. Oletuksena on kayttajan
oma ELY-keskus.

Hae Painike hakee Laitckset annetuila hakukriteereilld. Jos yhiaan hakukriteerid ei
ole annettu, haetaan kaikki Laitokset.

Tyhjennd Tyhjentia annetut hakukriteerit.

Valitse Kun haluttu Laites on kikatiu aktiviseksi nayton taulukosta, painetaan Walitse -
painiketta, jolloin haku - ndyttd sulkewtuu ja valitun Laitoksen tiedot viedaén
ndytdlle.

Peruuta Painike sulkee Laitoksen haku - nayion valitsematta Laitosta ja sovelluksella
palataan takaisin edelliselle nayiolle.
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6.1 Postitoimipaikan haku
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Postitoimipaikkaa haetaan postinumeron perusteella. Hakundyttda voidaan kayt-
154 apuna, kun tiedossa ei ale kuin postinumeron alku. Haku voidaan siis sworit-

taa vajaalla numerosarjalla.

75

Hae Hakee annetun numerosarjan perusteella.

Tyhjenna Tyhjentaa hakuehdot.

Kun haluttu Postinumero- & Postitoimipaikkarivi on klikatiu aktiviseksi ndyton

Valitse
taulukosta, painetaan Valitse - painiketta, jolloin haku - ndyttd sulkeutuu ja vali-
tun rivin fiedot viedaan naytdlle.

Peruuta Peruuttaa Postinumeron haun ja sulkee hakunayttn. Sovelluksella palataan

takatsin edelliselle naytolle.
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Lisaa lite — ndytdlld voidaan lisata uusi litetiedosto jajestelmasn tai lisata viitta-
us aiemmin tallennetiuun litetiedostoon. Liitetiedoston lisaksi Lisaa liite — naytol
I8 voidaan lisata litetiedostoon littyvia avainsanoja, lisitietoa seka tiedoston tal-
lennusnimi.

Uuden litetiedoston lisdys aloitetaan painamalla Selaa - painiketta, josta avau-

tuu tiedoston valintaikkuna. Kun haluttu tiedosto on valittu, tucdaan sen tiedot
Lis&a lite - naytdlle.

Lintetiedoston nimi voidaan tissa vaiheessa muuttaa ja sithen voidaan littda
avainsanoja sek3 lisdtietoa.

Liitetiedoston sijainti

Kumn litefiedosto on valithy, ndytetadn sen sijainti tissa kentdssa.

Tallenna nimelld

Kenttddn tulee automaattisesti tiedoston alkuperdinen nimi, kun litefiedosto on
valittu. Tiedoston nimi voidaan muuttaa kirjoittamalla wusi nimi kenttdan. Tie-
doston pastetta (esim. ".doc’) ei saa muuttaa eikd poistaa.

Littteen tyyppi Maytetidn automaattisesti litteen tyyppi, rippuen siitd mihin lite halutsan liss-
ta. Liitteen tyyppi voi olla esim. Vesivifjehdupa.
Awvainsanat Liitetiedostoon littywat avainsanat lisatdan valiisemalla haluttu sana listalta ja

painamalla = - painiketta, jolloin sana siirtyy oikeanpuoleisesn kenttisn. Pitd-
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malla Cirl — painiketta pohjassa, woidaan valita useampi sana keralla. Kaikki
sanat voidaan valita painamalla =* - painiketta. Valittu sana woidaan poistaa
siirtdmdlla se takaisin < - painikkeella tai kaikki sanat << - painikkeella.

Lisatieto

Kenttdan voidaan kirjoittaa litteeseen littywaa lisatietoa.

Ui avainsana

Avainsanalista sisditaa kaikki aiemmin lisatyt avainsanat. Jos halutiua avain-
sanaa ei liydy listalta, voidaan se lisatd kirjoittamalla sana Uusi avainsana —
kenttd35n ja painamalla Lisdd — painiketta. Uusi avainsana muutetaan auto-
maattisesti sisdltamaan pelkastaan isoja kifjaimia.

Koko Kentdssa naytetdan liitettdvan tiedoston koko.

Selaa Avaa fiedoston valintaikkunan.

Lisaa vittaus Jarjestelmaan jo tallennettuja litetiedostoja voidaan hakea Lis&a viittaus — pai-
nikkeella, josta avautuu Liitteiden haku - naytd [6.3 Litteiden haku].

Lisad Lisda kayttajdn antaman uwden avainsanan listaan. Jos avainsana on jo ole-
massa, annetaan siits lisdtt&essa iimoitus.

Peruuta Peruuttaa liitteen lisdyksen ja sulkee Lis&a litte - nayton. Sovelluksella palataan
takaisin edelliselle naytolle.

Tallenna Tallentaa lisatyn litetiedoston tietokantaan tai vittauksen olemassa olevaan li-

tetiedostoon. Lis&a lite - naytio sulkeutuu ja sovelluksella palataan edelliselle
naytdlle.
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Litteiden haku — naytdlld voidaan hakea jarjestelmaan tallennetiuja itetiedostoja
annetuilla hakukriteereilla.
Litteiden haku - naytolle paastasn Liséa lite - naytolla olevaa Lisda viittaus -
painiketta painamalla [G.3 Lisaa liite].
Hae Painike hakee tallennetut litetiedostot annetuilla hakukriteereilld. Jos yhidan ha-
kukriteeria ei ole annettu, haetaan kaikki jarjestelmaan tallennetut litetiedostot.
Puaista Paistaa valitun liitetiedoston fietokannasta.
Avaa Avaa valitun Ritetiedoston luettavaksi.
Peruuta Peruuttaa litteen lisdyksen ja sulkee Litteiden haku - ndytdn. Sovelluksella pala-
taan takaisin edelliselle naytalle.
Valitse Kun haluitu hite on klikattu aktiviseksi ndytin taulukosta, painetaan Valitse - pai-
niketta, jolloin haku - nayttd sulkewtuw ja valitun litetiedoston tiedot viedaan Li-
s&a liite - ndytalle.
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6.4 Kiyttijikohtaiset asetukset (koordinaattijarjestelma)
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Koordinaattijarjestelman asefuksia voidaan muuttaa kayttajakohtaisesti. Asetuk-
sia muutetzan KAVERI:n paavalikon kohdasta Kayitdja - Kaytt§jan asetukset.

Asetukset ovat istuntokohtaisia, eli uudelleen kijauduttaessa palautetaan ole-

fusasetukset.

B rsvecsiskohtalset asetukset

tiocrdinaattizteszlng
Fuurdiigallien =siye nou.
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Koordinaattijarjestelman, koordinaattien esitysmuodon ja maantieteellisten koor-
dinaattien esitysmuodon voi valita valintalistoista. WValinta otetaan kayttoon Tal-
lenna — painikkeella. Asetusten valinta perutaan Peruuta — painikkeella.
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Asiakastietojen haku aukaisee Asiakastietojarjestelma — Astin, joka on maa- ja
efintarvikehallinnonalan yhieiskayiidinen toimijarekisteri. Asiakastietojarestel-
masta voidaan hakea henkilgita, yrityksid tai yhdistyksid. Haku voidaan suorittaa
Vapashakuna tai Tarkennettuna hakuna. Tarkennettu haku on suositeltavaa no-
peuden takia, jos toimijasta on clemassa tarkkaa tietoa.

Astissa toimijat on jaoteltu erilaisiin tyyppeihin. Toimijat ovat joko virallisia tai
epavirallisia henkild- tai yritystoimijoita. Virallisilla henkidtoimijoilla on henkild-
tunnus, joka on haettu Vaestirekisterikeskuksen yllapitdmastd viesittietojanjes-
telmasta (WTJ). Virallisilla yritystoimijoilla on Y-tunnus, joka on haettu fritys- ja
yhieisotietojarjestelmasta (YT.J). Epdviralliset toimijat ovat Astiin perustettavia
toimijoita, joiden perustietoja ei ole haettu WT.J:st3 tai YTJ:std. Mama epaviralli-
set toimijat ovat Ulkomainen yritys, Ulkomainen henkild, Rekisterdity yhdistys ja
Perustettava kotimainen yritys. jolla i ole viela Y-tunnusta.
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6.52 Tarkennettu haku
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Jos foimijaa ei vield |Gydy Asfista, se voidaan sinne tallentaa. [8.5.5 Asiakasfieto-
jarjestelmastd puuttuvat toimijaf].

Vapaahaku mahdollistaa kayttsjslle tiedon helpon laytymisen yhden tiedon pe-
rusteella. Hakuehtona kaytettavd numerc- tai kirjainsarja voi olla vajaamittainen.
Vapaahaun hakusanana voi olla henkildtunnus, y-tunnus, re-funnus, toimijatun-
nus, henkilon sukunimi jatai etunimet, yrityksen virallinen nimi, aputoimi- tai rin-
nakkaisnimet. Haku on like-haku, eli hakutulos sisdltas kaikki annetun hakueh-
don kaltaisen merkkijonon sisdltdwat toimijat. Haun on oltava vahintdan kolme
merkkia.

Hakuehtojen jélkeen painetaan Hae — painiketta. Tyhjenna hakuehdot — painike
tyhjentad annetut hakuehdot.

Kayttajalle annetaan imoitus tarkentaa hakuehioja, mikal tulos yittaa 300 osu-
maa.

Tarkennetussa haussa hakusana kirjoitetaan sille kuwluvaan kenttidn, jolloin j&r-
jestelma hakee tietoja vain rajoitetulta pohjalta. Hakuehtona woi olla henkildtun-
nus, y-tunnus, ry-tunnus, toimijatunnus, henkildn nimi, yrityksen nimi, osoite,
postinumero, postitoimipaikka, yrityksen muut nimet, sahkopost tai lisatieto.

Henkildtunnuksen, y-tunnuksen, ry-tunnuksen ja toimijatunnuksen on oltava téy-
simittaisia. Muissa tapauksissa hakusana voi olla mybs vajaamittainen.

Hakuehtojen jélkeen painetaan Hae — painiketta. Tyhjenna hakuehdot — painike
tyhjentad annetut hakuehdot.

Kayttajalle annetaan imoitus tarkentaa hakuehioja, mikal tulos yittaa 300 osu-
maa.

6.5.3 Hakutulokset ja niiden valinta

Saadut hakutulokset ndytetadn tarkennetun haun alapuclella clevassa taulukos-
8.
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WValitse Walitun toimijan tiedot vied38n Kaverin naytille. Asti sulkeutuw.
Avaa Valitun toimijan tiedot avataan tarkempaa tietojen tarkastelua varten. (Esim.
osoitetietojen tarkastelu ja valinta.)
Sulje Sovellus suljetaan valitsematta toimijaa ja palataan takaisin Kaverin nayiolie.

Taulukosta valitaan haluttu asiakas rivid klikkaamalla. Valitse — painikkeslla asis-
kastiedot sartywdt Kaveri — jarjestelman ndytdlle, jolta asiakastietojen hakuun siir-
ryttiin. Samalla Astin naytio sulkeutuu.

Samailla nimelld voi Astista ytya useitakin merkintGjd. Yrityksista kannattaa va-
lita mieluiten Y-tunnuksellinen merkinta, yhdistyksista Ry-tunnukselinen merkin-
ta ja henkildistd henkildtunnuksen sisdltava merkinta.

6.5.4 Asiakastietojen tarkastelu

Asiakastietoja voidaan tarkastella Avaa — painikkeella, kun kyseessa oleva asia-
kas-rivi on valittuna. Jos asiakkaalla on useampia en oseitteita tai puhelinnume-

roita, woidaan t&ta kautta valita oikea vaihtoehto. Osoitieiden peréssa on valinta-
ruutu, joka imecittaa, miks osoite on valmilksi valithuna.
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Otettaessa kayttcdn toinen oscitevaihtoehio, kiikataan cikeaa valintaruutua ja
painetaan Tallenna — painiketta. Sen jélkeen painetaan Palaa hakutulossivulle —
painiketia. Vaihtunut osoite ei nay tassa ndytdssa, muita Valitse — painikkeella
haluttu osoite siirtyy kuitenkin Kaverin nayidlle.

655 Asiakastietojirjestelmisti puuttuvat toimijat

6.5.6

Jos haun jElkeen asiakastietojarjestelmasta ei Iaydy henkilda, yritysta tai yhdis-
fysta, voidaan toimija lisata naytin alalaidassa olevien painikkeiden kautta.

B v bt e | [ caem e sTIAE karestenn g phe v | el s e denhes s

Jos henkildsta on tiedossa henkildtunnus, perustetaan henkilé asiakastietojares-
telmaan viestotietojaestelman (WTJ) kautta.

Jos yrityksesta on fiedossa Y-tunnus, perustetaan yritys asiakastietojarjestel-
maan Yritys- ja yhteisttietojdrjestelman (YTJ) kautta.

Jos yhdistyksesta on tiedossa Ry-tunnus, lisdtadn yhdistys rekisteroitynd yhdis-
tyksenad. Annetaan vaadittavat tiedot ja tallennetaan yhdistys asiakastietojarjes-
telmain.

Jos toimijasta ei ole tiedossa mitdan virallista tunnusta, isatdan toimija tunnuk-
settomana. Annetaan vaadittavat tiedot ja tallennetaan toimija asiakastietojares-
telmaan.

Tarkemmat fiedot asiakastietojarjestelm&n toiminnoista Asiakasfietojdrjestelma
ASTIn kdyttdohjeessa.

Asiakastietojen kisittely

ASTI avautuu myds Kaveri - jarjestelman valikkopalkista kohdasta Asiakas.
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Avautuvalla ndytolla voidaan asiakastietoja vain kisitelld. Valintamahdollisuutta
ei t3lld ndytdlla ole.
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Raportit loytyy KAVERI - jarjestelman valikkopalkista. Kun otsikkoa klikataan hii-
relld, avautuu valikossa vaihtoehio Kaynnista. Sita klikkaamalla Raportit — ndytid

aukeaa. Raportit - nayttd, jakaantuu valilehtiin Raporitien kaynnistys ja Raportti-
en selaus.
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Raporttien kdynnistys — valilehdelld valitaan millainen raportti halutaan ja suorite-
taan wvalitun raportin ajo.

Vesiviljelyrekisteriin fittyy vain yksi raporttilaj KR1_BO021 Vesivijelyrekister -
kaikki tiedot.

Mayton oikeanpucleiseen osicon aukeaa raporttilajin hakushdot. Vierntdpalkin
avulla ldytyy kaikki haun valintavaihtoehdot. Pakolliset hakushdot owvat tahdelld
merkittyja.

Suurin osa hakuehdoista valitaan siirtamalla valitut hakuvaihtoehdot vasemman-
puoleisista kentistd cikeanpuoleisiin kenttin nuolipainikkeila. Yhden vaihtoehdon
siirto tapahtuu > - painikkeella, kun haluthu vaihtoehto on valittuna. Kaikki vaihio-
ehdot voidaan valita kerralla »> - painikkeella. Valinnat voidaan poistaa < - ja <<
- painikkeilla. Jos yhtdan vaihtoehioa ei valita, haetaan tiedot kaikista hakuken-
tan vaihtoehdoista.
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Huom! Jos hakuehtona kaytetidn OmistajanTeoimijan ™ hieyshenkildn nimes on
nimen ulkoasun vastattava tdysin sovelluksessa nakyvaa nimed (isotipienet kir-
jaimet).

Haussa voidaan kayttad vain nimen osaa prosenttimerkin (%) avulla. Esimerkik-

si, jos henkildn nimi on Kalanen Ahti Antero, voidaan haussa kayttda esim. mal-
leja Kalan®%, %A% ja ¥Antero.

Kun raportille on annetty halutut hakuehdot, painetaan Aja - painiketta ndytén
alalaidasta. Raporitiajon alkamisesta tulee nakyviin huomautusteksti. Raportti on
nahtavissa ja tallennettavissa Raporttien selaus — valilehdella.

Rapordt =
i:;) 1LZpzrt- a;o on harnetcoy,
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7.2 Raporttien selaus
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Raporttien selaus - vililehdella voidaan selata ajettuja raporiteja.

Ajettava raportti ndkyy taulukon ylimmalla rivilld, ja sen tilanne voi olla aluksi
"Ajossa”. Rivilld ndkyy myds ajettavan raportin nimi ja ajon aloifusajankohta. Ajo
kestda raportista ja sen hakuehdoista nippuen muutamista sekunneista muuta-
miin minuwutteihin.

Paivita - painikkeen painaminen paivitiaa raportin tilanteen taulukossa. Kun ajo
on suoritethy onnistuneesti, paivithyy raportin tilanteeksi "0Ok". Jos raportin ajo
paattyi virheeseen, paivittyy tilanteeksi talldin "Virhe”. Virheeseen paattyneen
raportin hakuehdot kannattaa tarkistas ja suorittaa ajo tdmén jélkeen vudestaan.
Paivitys on usein tehtdva ennen kuin raporitia voidaan kasitella.

Paivitd Paivita — painike paivittda raportin tilanteen. Raportin ajon jalkeen on usein
painettava Paivitd — painiketta, ennen kuin muut paindkkeet aktivoituvat ja ra-
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portti voidaan nayitds.

Mayta Maytd — painikkeella haetaan valittu raportti néytettavaksi tai tallennettavaksi.
kis. alla.
Puoista Poista — painikkeella valitun raportin tlaksi tulee Poistetaan.
Palauta Palauta — painikkeella raportin, jonka tila on Poistetaan, tilaksi tulee jdlleen Ak-
tivinen.
Miytd — painiketta painaessa kysytadn sovelluksella, miten raportti hastaan.
|
o L=l A= h=kesa-n-n ERT_NDT 17
I FER ] ] lTaIenna Iz-yla | Faruta
Mayta Raportti naytetadn naytolla.
Tallenna levylle Raportii tallennetaan levylle.
Peruuta

Raportin haku lopetetaan, ja sovelluksella siirrytadn takaisin edelliselle ndytl-
le.
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Esimerkki excel-muoicisesta vesiviljelyrekisterin raportista, hakuehiona ELY-
keskus (Kaakkois-Suomi) ja laji (kirjolohi).




